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RESOLUCION No.1014-

Por la cual se modifica el articulo No. 1 de la Resoluciéon No.
0564 del 20 de abril de 2016 que actualiza el sistema de
codificacion para identificar la correspondencia y archivo

EL SECRETARIO GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR -
"MARIANO OSPINA PEREZ"” - ICETEX

En uso de sus facultades legales, en especial las que le confiere la Resolucion 1154
del 16 de diciembre de 2013, la Resolucion 1071 del 26 de noviembre de 2013, el
Articulo 115 de la Ley 489 de 1998, la Ley 1712 del 6 de marzo de 2014, el Decreto
0103 del 20 de enero de 2015, y

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1382 del 18 de agosto de 1995, ordeno a los
Secretarios Generales de los Organismos del Orden Nacional, presentar
al archivo General de la Nacion sus Tablas de Retencion Documental.

Que el articulo 22 del decreto 2578 de 2012, establece que el
resultado de la valoracion de los documentos se registrara en las
tablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental y
que el Archivo General de la Nacién, reglamentara el procedimiento
para su elaboracion, evaluacion, aprobacion, implementacion y
actualizacion continua

Que las Tablas de Retencion Documental, deben elaborarse siguiendo
los principios universales de la archivistica y los criterios generales
sefialados por el Archivo General de la Nacion.

Que en virtud del Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 emitido por
el Archivo General de la Nacion, se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las Entidades
Publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

Que es preciso identificar cada una de las dependencias del ICETEX asi
como las series, subseries y tipos documentales generados en la
entidad con el fin de actualizar las Tablas de Retencion Documental.

Que la Ley 1002 del 30 de diciembre de 2005 transformo el Instituto
Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
"Mariano Ospina Pérez-ICETEX, en wuna entidad financiera de
naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa
y patrimonio propio;
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codificacion para identificar la correspondencia y archivo

Que Jos Decretos 380, 381 y 382 del 12 de febrero de 2007,
establecen y actualizan los cédigos o sistemas convencionales que
identifican cada una de las unidades productoras de documentos,
acoplados a la nueva estructura orgdnica del Instituto.

Que segun Resolucion 0564 del 20 de abril de 2016 de se establecio el
sistema de codificacion para identificar la correspondencia y se
autoriza la firma de documentos de tramite.

Que segun Resolucion 0727 del 11 de mayo de 2016 se cred un grupo
interno de trabajo denominado Grupo de conciliaciones y se suprimié el
Grupo de Desembolsos

Que conforme a los ajustes que han surgido en la estructura organica
del ICETEX con la creacién de nuevos grupos de trabajo, asi como la
eliminacion de proyectos y grupos, se hace necesario actualizar el
sistema de codificacién para identificar la correspondencia y archivo de
la entidad y la actualizacion de las tablas de retencion documental.

En mérito de lo expuesto

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Modificar el articulo 1 de la Resolucién 0564
del 20 de abril de 2016 que en adelante quedara asi:

CODIFICACION: Actualizar el sistema de codificacion creado para
identificar la correspondencia, archivo y demas documentos de tramite
generados por las distintas dependencias del ICETEX:

JUNTA DIRECTIVA JDA 1000
PRESIDENCIA PRE 2000
OFICINA ASESORA DE PLANEACION OAP 2100
GRUPO DE ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO ESTRATEGICO OAP-GSE 2110
OFICINA ASESORA JURIDICA QA1 2200
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES OAC 2300
OFICINA COMERCIAL Y DE MERCADEO OAM 2400
GRUPO DE SERVICIO Y EXPERIENCIA MULTICANAL OAM-GSE 2410
GRUPO DE ASEGURAMIENTO Y VOZ DEL CLIENTE OAM-GAV 2420
OFICINA DE RIESGOS ODR 2500
GRUPQ DE RIESGOS DE CREDITO Y OPERATIVO ODR-GRC 2510
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OFICINA DE CONTROL INTERNO

GRUPO DE AUDITORIAS

OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES
ASESOR COMERCIAL ZONA CENTRO

ASESOR COMERCIAL ZONA NOROCCIDENTE

ASESOR COMERCIAL ZONA NORTE

ASESOR COMERCIAL ZONA SUROCCIDENTE

ASESOR COMERCIAL ZONA ORIENTE

ASESOR OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS FISICOS
GRUPO DE ARCHIVO

GRUPO DE CORRESPONDENCIA

GRUPO DE CONTRATACION

GRUPO DE TALENTO HUMANO

VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

GRUPO DE PRESUPUESTO

DIRECCION DE TESORERIA

GRUPO DE PAGADURIA

DIRECCION DE CONTABILIDAD

GRUPO DE GESTION TRIBUTARIA

GRUPO DE OPERACIONES CONTABLES Y PREPARACION
DE ESTADOS FINANCIEROS

VICEPRESIDENCIA DE OPERACIONES Y TECNOLOGIA
GRUPO DE NOVEDADES Y REQUERIMIENTOS

GRUPO DE ADMINISTRACION DE CARTERA

GRUPQO DE DESEMBOLSOS

GRUPO DE CONCILIACIONES

DIRECCION DE TECNOLOGIA

GRUPO DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIA
GRUPO DE SISTEMAS DE INFORMACION
VICEPRESIDENCIA DE CREDITO Y COBRANZA
DIRECCION DE COBRANZA

GRUPO DE COBRANZAS PARA EL COBRO DE CARTERA
GRUPO DE CREDITO

VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACION
GRUPO DE GESTION ESPECIAL

GRUPO DE FONDOS ORDINARIOS Y DEL SECTOR SOLIDARIO

OCI 2600
OCI-GAD 2610
ORI 2700
AZC 2910
AZE 2920
AZN 2930
AZS 2940
AZO 2950
AOC 2960
SGR 3000
SGR-GRF 3010
SGR-GAR 3020
SGR-GCO 3020
SGR-GCN 3030
SGR-GTH 3040
VFN 4000
VFN-GPR 4010
VFN-DTE 4100
VFN-GPA 4110
VFN-DCO 4200
VFN-GGT 4210
VFN-GOC 4220

VOT 5000

VOT GNR 5020
VOT GAC 5030
VOT GDD 5040
VOT-GDC 5060
VOT-DTE 5100
VOT-GIT 5110
VOT-GSI 5120
VCC 6000

VCC-DCO 6100
VCC-GCC 6110
VCC-GCE 6020
VFA 7000

VFA-GGE 7020
VFA-GFO 7030

PARAGRAFO PRIMERO: Esta codificacion debe ser aplicada a la
correspondencia de la entidad, llevaré numeracién consecutiva

independiente y a ella, se antepondra el codigo asignado.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de identificar los puntos de
atencion de la entidad a nivel nacional se antepondra el cddigo de la
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Oficina Comercial y Mercadeo (2400) la abreviatura definida para tal

fin:

BOGOTA - | BTA
CUNDINAMARCA
IBAGUE - TOLIMA IBA
MANIZALES - CALDAS MAN
ARMENIA - QUINDIO ARM
| PEREIRA - RISARALDA | PER
| QUIBDO - CHOCO QUB
MEDELLIN - ANTIOQUIA | MED
CALI - VALLE CAL
BARRANQUILLA - BQA
| ATLANTICO
BUCARAMANGA - BMG
SANTANDER
CUCUTA - NORTE DE cucC
SANTANDER
YOPAL - CASANARE YOP
VALLEDUPAR - CESAR VDP
TUNJA - BOYACA TUN
VILLAVICENCIO - META | VLL
POPAYAN - CAUCA POP
NEIVA - HUILA NEI
PASTO - NARINO PAS
RIOHACHA - LA GUAJIRA | RHC
MONTERIA - CORDOBA | MON
SANTA MARTA - STM
MAGDALENA
CARTAGENA - BOLIVAR | CAR
SINCELEJO - SUCRE sSCJ
SAN GIL- SANTANDER SAG
BARRANCABERMEJA- | BAR
SANTANDER |
SAN ANDRES -SAN | SAD
ANDRES
MOCOA-PUTUMAYO MOC
LETICIA -AMAZONAS LET
FLORENCIA-CAQUETA FLO
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ARTICULO SEGUNDO.- La presente resolucién rige a partir de la
fecha de expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogotd, D.C.alos ] 1 JUN 2016

LA SECRETARIA GENERAL (E)

\ s MGorere, Sy
ORA ALEJA MUNOZ BARRIOS

Proyectd: Gerardo Alonso Rodriguez Pineda - Profesional Especializado- Secretaria General /4]
Revisd: Juan Sebastian Rodriguez Vergara- Asesor Secretaria General ,1;‘...,-_
\
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