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RESOLUCION No. 1610 (29 de diciembre de 2021)
“Por Ia cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el ICETEX”

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO
EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR - “MARIANO OSPINA
PEREZ” - ICETEX

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas mediante el articulo 16
de la Ley 594 de 2000, el numeral 18 del articulo 10 del Decreto 380 de 2007, vy,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1002 de 2005, transformé el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX, en una entidad
financiera de naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio.

Que el Decreto 380 de 2007, establece la estructura del Instituto Colombiano de Crédito
Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior "Mariano Ospina Pérez"- ICETEX y se
determinan las funciones de sus dependencias.

Que el anotado Decreto, dispuso como funcion de la Secretaria General:

“ARTICULO 10°. Secretaria General. Son funciones de la Secretaria General las
siguientes:

(...)

18. Ejecutar y administrar el proceso de gestion documental de la Entidad e implementar
mecanismos para la custodia de los archivos. (...)”

Que por su parte, la Ley 80 de 1989, sefiala como funciones del Archivo General de la
Nacién:

“ARTICULO 2. El Archivo General de la Nacién tendra las siguientes funciones:

(..)

b) Fijar politicas y expedir los reglamentos necesarios para garantizar la conservacion
y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nacion, de conformidad con los
planes y programas que sobre la materia adopte la Junta Directiva;

(..

d) Formular, orientar, coordinar y controlar la politica nacional de archivos, acorde con
el Plan Nacional de Desarrollo y los aspectos econdémicos, sociales, culturales,
cientificos y tecnolégicos de los archivos que hagan parte del Sistema Nacional de
Archivos (...)”

Que de conformidad con la Ley 594 de 2000, corresponde a:

“ARTICULO 16. Obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las
entidades publicas. Los Secretarios Generales o los funcionarios administrativos de
igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén
los archivos publicos, tendran la obligacion de velar por la integridad, autenticidad,
veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran
responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la prestacion de los
servicios archivisticos”.
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RESOLUCION No. 1610 (29 de diciembre de 2021)
“Por Ia cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el ICETEX”

Que el articulo 22 del decreto 2578 de 2012, establece que el resultado de la valoracion de
los documentos se registrara en las tablas de retencion documental y las tablas de
valoracion documental, asi como que el Archivo General de la Nacion, reglamentara el
procedimiento para su elaboracion, evaluacion, aprobacion, implementacién y actualizacion
continua.

Que en virtud del Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 del Archivo General de la Nacion,
se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

Que es preciso identificar cada una de las dependencias del ICETEX, asi como las series,
subseries y tipos documentales generados en la entidad con el fin de actualizar las Tablas
de Retencion Documental.

Que segun la Resolucion 1417 del 30 de noviembre de 2021, se actualizé el sistema de
codificacion para identificar la correspondencia y se autoriza la firma de documentos de
tramite.

Que el articulo 23 del titulo 5 de actualizacién y modificacion de las tablas de retencion
documental — TRD, del Acuerdo 004 de 20219 del Archivo General de la Nacién senala lo
siguiente:

“Articulo 23. Actualizacion. Las Tablas de Retencion Documental deberan actualizarse y
ajustarse en los siguientes casos:

“1. Cuando existan cambios en la estructura organica de la entidad.

. Cuando se creen, supriman grupos internos de trabajo.

. Cuando se asignen o supriman funciones a la entidad.

Cuando se redistribuyan funciones entre las unidades administrativas de la entidad.
Cuando la entidad sufra procesos fusion o escision.

Cuando se expidan normas que impacten la produccién documental de la entidad.

. Cuando se transformen tipos documentales fisicos en electrénicos.

. Cuando se generen nuevas series y subseries documentales.

Cuando se generen nuevos tipos documentales

10 Cuando se hagan cambios en los criterios de valoracion y, por lo tanto, se modifiquen los
tiempos de retencion documental y disposicion final de las series y subseries”.
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Que el articulo 24 del mismo Acuerdo sefala:

“Articulo 24. Aprobacion de la actualizacion de las Tablas de Retenciéon Documental TRD.
Todas las actualizaciones de las Tablas de Retenciéon Documental — TRD deberan ser
estudiadas y aprobadas por el Comité de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién
y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo sustento debera quedar consignado en el acta
del respectivo comité”,

Que mediante la Resolucion 1129 del 29 de junio de 2016, se actualizaron las tablas de
retencion documental del ICETEX.

Que conforme a los ajustes que han surgido en la estructura organica del ICETEX con la
creacion de nuevos grupos de trabajo, asi como la eliminacién de grupos y creacion de
series documentales, se hace necesario actualizar algunas de las tablas de retencién
documental aprobadas por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio en sesiones
virtuales del 23 de septiembre de 2021 y del 17 de diciembre de 2021 segun consta en las
respectivas actas 14 y 21 de 2021.
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RESOLUCION No. 1610 (29 de diciembre de 2021)
“Por Ia cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el ICETEX”
Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Actualizar las tablas de Retencién Documental del ICETEX para la seleccion
y conservacion de los archivos de las siguientes dependencias y grupos internos de trabajo:

2200 Oficina Asesora Juridica.

2210 Grupo de Acciones de Tutela y Representacion Judicial
2300 Oficina Asesora de Comunicaciones

2400 Oficina Comercial y de Mercadeo.

2410 Grupo de Gestion de Servicio

2430 Grupo de Gestiéon Comercial y Mercadeo

2600 Oficina de Control Interno

2610 Grupo de Auditorias

2700 Oficina de Relaciones Internacionales

10. 3040 Grupo de Talento Humano

11. 3050 Grupo de Gestién Documental

12. 3060 Grupo de Desarrollo y Transformacion Institucional

13. 4230 Grupo de Operacion Contable de Fondos en administracion y Alianzas
14. 5030 Grupo de Administracion de Cartera

15. 5070 Grupo de Automatizacion Roboética de procesos

16. 5130 Grupo de Datos e Informacion

17.6100 Direccién de Cobranza
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ARTICULO 2°. Se mantiene la aprobacion de las demas tablas de Retencion Documental
aprobadas mediante la resolucion 1129 del 29 de junio de 2016, con certificado de
convalidacion enviado por el Archivo General de la Nacion con radicado No. 2-2020-10523
del 19 de noviembre de 2020.

ARTICULO 3° La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga
las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C. a los 29 dias del mes de diciembre de 2021.

MARGARETH SOFIA STLVA MONTANA
SECRETARIA GENERAL

e e,
Proyecto: Gerardo Alonso Rodriguez Pineda — Coordinador Grupo de Gestién Documental &7 — ===
Revis6: José Ignacio Morales Huetio — Contratista Secretaria General do\zbaww*w(u

Pagina 3|3
F416

Impulsamos proyectos de vida brindando las mejores alternativas para crear caminos incluyentes en la educacion superior

i i i > L La educacién : i
- @ @icetex @icetex_colombia @lCETEx COLOMBIA @ ICETEX % e TeItadae Mineducacion






