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LA JUNTA DIRECTIVA

En gjercicio de sus facultades legales y en especial las que le confieren el Decreto Ley
3155 de 1968, el articulo 8 de la Ley 1002 de 2005, lo sefialado en los numerales 1 3y4
del Decreto 1050 de 2006, lo sefialado en los articulos 13 y 15 de Ia Ley 1150 de 2007,
numerales 1y 4 del articulo 19 y articulo 35 del Acuerdo No. 013 de 2007.

ACUERDA
CAPITULO |

Marco Legal

Articulo 1°. £l objeto del presente Manual consiste en regular el régimen de contratacion
del ICETEX. El régimen contractual del ICETEX es el previsto en el presente Manual y
en lo establecido en los articulos 8° de fa Ley 1002 de 2005, 13 y 15 de la lgy 1150 de
2007, al sefialar que flos contratos que celebre el [CETEX se regiran por las
disposiciones del derecho privado y los principios generales de la actividad contractual
sefialados en los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica de Colombia.

El presente Manual no regula los contratos que realice el ICETEX que correspondan a
crédito educativo, los cuales se regirén por el reglamento especial gue la Junta
Directiva del ICETEX expida para el efecto.

El ICETEX es una entidad financiera de naturaleza especial, vinculado al Ministerio de
Educacion Nacional, reestructurado mediante Decretos 3155 de 1968 y lransformado
por la Ley 1002 de 2005, Decretos 380 y 381 de 2007, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio.

El ICETEX es una entidad del Estado que promueve y financia el acceso y la
permanencia en la educacién Superior en Colombia y el exterior, a través del
oforgamiento de créditos educativos, la gestion de recursos de cooperacion internacional
y de terceros, con criterios de equidad, cobertura, calidad y pertinencia, priorizando la

poblacion de bajos recursos econémicos y aquella con mérito académico para elevar la
del pais.

La Presidencia del ICETEX es la autoridad competente para ordenar y dirigir fos
procesos de seleccion de los contratistas y la celebracién de contratos, pudiendo
mediante resolucion delegar total o parcialmente estas actuaciones con observancia de
las disposiciones constitucionales y legales vigentes. Las delegaciones en materia
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confractual seran ejercidas directamente por el funcionario delegatario, quien no podra
subdelegarias.

CAPITULO I

Principios Rectores y Politicas institucionales que rigen la contratacién en el
ICETEX

Articulo "2°. Principios Rectores. Sin perjuicio del régimen privado aplicable a la
contratacion de conformidad con lo establecido en los articulos 8 de la Ley 1002 de
2005, 13 y 15 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que en esta materia la
reglamenten y le apliquen, fodas /las actuaciones contractuales continuaran
desarrollandose bajo los principios de la Funcion Administrativa y de la Gestion Fiscal
que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica de Colombia.

Con el fin de garantizar el cumplimiento de los principios de la Funcién Administrativa y
los establecidos en la Ley 80 de 1993, se tendré en cuenta en todo proceso de
contratacién lo siguiente:

1. Autonomia de la voluntad. Este principio confiere a las partes contratantes, fotal
libertad en el acuerdo de las cldusulas contractuales, siempre que no sean éstas
contrarias a la Constitucion, a la ley, el orden publico y a las buenas costumbres. En
consecuencia, el ICETEX podré ejercer integramente la autonomia de su voluntad
contractual, celebrando todo tipo de contratos previstos en el derecho privado o en
disposiciones especiales, o los contratos innominados derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad, y todos aquellos expresamente regulados en la ley, pactando

fas clausulas que considere pertinentes y convenientes, bajo las orientaciones
anteriormente descritas.

2. Principio de Igualdad. En virtud del principio de igualdad, buscara en los procesos
de contratacién que se adelanten mediante invitacion publica o privada, que todas las
personas que se encuentren en las mismas condiciones de igualdad de hecho y de
derecho y que participen en los procesos de seleccion, reciban el mismo tratamiento y
las mismas condiciones previstas para cada proceso; asi como en brindar la igualdad de
oportunidades para todos los sujetos interesados en contratar.

3. Principio de la Buena Fe. En desarrollo del principio de la buena fe, en la celebracion
y efecucion de los conlratos, las partes actuardan de manera honesta y leal, bajo los
valores de la confianza, seguridad y credibilidad, que deben gobernar las relaciones
contractuales. Quienes actien en nombre del ICETEX deberén hacerlo en todo
momento en procura de velar y proteger los intereses de la entidad, debiendo manifestar
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oportunamente toda circunstancia objetiva que configure conflicto de intereses de
conformidad con el presente Manual.

4. Principio de Moralidad. En desarrollo del principio de moralidad, todas las
actuaciones del ICETEX y la de sus funcionarios se desarroffaran con observancia de los

intereses colectivos y en atencién al cumplimiento de los fines que fa Ley le ha otorgado
a la enfidad.

5. Principio de Eficacia. Es la capacidad de lograr el efecto que se desea o-se espera
obtener sin demoras y sin trabas innecesarias. En virtud de éste principio, y ante eventos
que no afecten de manera grave el proceso de contratacion, se adoptaran las medidas
previstas en el presente Manual con el fin de que los procesos de contratacion logren su
finalidad, previendo y removiendo de oficio y saneando las inconsistencias meramente

formales que impidan el cumplimiento de la finalidad del contrato que se pretenda
celebrar.

6. Principio de Economia. En desarrollo del principio de economia, los procesos de
Contratacién se adelantarén, teniendo en cuenta |la optimizacion de los recursos,
utilizacion de procedimientos y etapas estrictamente necesarias para la seleccién
objetiva de la propuesta mas favorable, el impulso oficioso de las actuaciones, y
buscando las mejores condiciones contractuales, entre ofras, precio y forma de
gjecucion del contrato.

7. Principio de Conmutatividad. La contratacién debe establecer la igualdad y
equilibrio entre las prestaciones y derechos que caracterizan los contratos conmutativos

con el fin de detectar y corregir los desequilibrios que se produzcan en la ejecucion
contractual. y

8. Principio de Celeridad. En virfud del principio de celeridad, el ICETEX y sus
funcionarios impulsarén oficiosamente los procesos de contratacién, de tal manera que
las etapas precontractuales, contractuales y postcontractuales se desarrollen en los
términos y condiciones sefialados en el proceso de contratacion.

9. Principio de Interpretacion. El presente Manual deberé ser interpretado de manera
integral y sistemética, en concordancia con las normas del derecho privado y publico
cuando corresponda. Ningin funcionario del ICETEX podra aplicar politicas,
lineamientos generales y procedimientos distintos a los previstos en el presente Manual
y los que se desarrollen con ocasion de éste.

10. Principio de Planeacién. Toda la contratacién debe responder a una planeacién
previa, encaminada al cumplimiento de los objetivos institucionales, fundamentandose
en planes programas o proyectos, estudios de mercadeo, presupuesto previos y en la
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elaboracion previa de estudios y anélisis serios y completos antes de iniciar cualquier
procedimiento de seleccion.

11. Principio de Calidad. Los funcionarios designados para la supervision y/o
interventoria de los contratos deben confrolar la calidad de las obras, bienes y servicios,
gue se obtengan como resultado de la efecucion de los respectivos compromisos en los
casos que asi lo exija el ICETEX. En este sentido exigiran que las obras, los bienes, y
servicios adquiridos se ajusten a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas
obligatorias de caracter nacional o aquellos expresamente establecidos por el ICETEX.

12. Principio de Imparcialidad. En desarrollo del principio de imparcialidad, en los
procesos de contratacion que impliquen la revisién y evaluacién de varios ofrecimientos,
éstos se revisaran teniendo en cuenta exclusivamente los criterios de evaluacion y las

condiciones de los bienes o servicios requeridos previamente definidos en los estudios
previos.

13. Principio de Transparencia. En las actuaciones contractuales puede definirse como
fa virtud de la probidad y pulcritud con que las partes contratantes participan en los
procesos precontractuales, contractuales y postcontractuales, correspondientes. El
ICETEX propendera en fodo momento porque la informacién relacionada con los
procesos contractuales sea de pleno conocimiento de los potenciales contratistas y de la

ciudadania en general mediante la determinacién de reglas claras en los anteriores
procesos.

14. Principio de la seleccion objetiva. EI ICETEX debe garantizar que la seleccion de
sus conlratistas se efectue sin ningun tipo de consideracion subjetiva, siguiendo los
procedimientos previamente establecidos, divulgados y conocidos que permitan
seleccionar la oferta mas favorable para los intereses del ICETEX, de conformidad con
los criterios objetivamente establecidos en los estudios previos y en los pliegos de
condiciones segun la modalidad de seleccion que corresponda.

15. Principio de Publicidad. En desarrollo del principio de publicidad, el ICETEX
adelantara los procesos de manera publica, de tal forma que suministre informacién
previa a fraves de su pagina WEB y/o en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - SECOP ~ y/o por cualquier otro medio de difusién que considere pertinente.

16. Princjpio de Responsabilidad: Los servidores plblicos estan obligados a buscar el
cumplimiento de los fines de la contratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto
contratado y a proteger los derechos de la entidad, del contratista y de los terceros que
puedan verse afectados por la gjecucion del contrato.
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17. Marco Etico. £n los procesos de contratacion que se adelanten bajo el régimen de

este Manual, prevaleceran los compromisos éticos al interior de la institucion y enla
inferaccién con terceros.

18. Debido Proceso. Todo tramite se surtird con observancia formal Yy material de las

normas que determinen la ritualidad del proceso, en los términos de la ley y del presente
reglamento.

CAPITULO I
Aspectos Generales

Articulo 3°. Ambito de aplicacién: El presente Manual de Contratacion regula y se
aplica a la totalidad de los contratos y convenios que celebre el ICETEX en calidad de
Contratante. En las normas que se disponen a continuacién se regularéd la fase de
planeacion, las modalidades de seleccion y la celebracién, gfecucion y liquidacion de
los contratos y convenios que celebre el ICETEX, _

Paragrafo: Se exceptian los contratos que correspondan a crédito educativo,
Acuerdos Interinstitucionales y/o Internacionales, Convenios de Administracién de
recursos destinados a créditos educativos, y/o ayudas educativas y de Cooperacion

Interinstitucional entre entidades con fines educativos, y/o Alianzas Estratégicas, asi
como los servicios pablicos.

Los contratos que celebre el ICETEX con entidades publicas sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, diferentes a las excepciones
enunciadas anteriormente, seguirdn el régimen que para los confratos
interadministrativos contempla dicho estatuto.

Articulo 4°. Regimenes especiales. Los contratos financiados en su fotalidad, o en
sumas superiores al cincuenta (50%) por ciento del valor total def mismo, con fondos
de los organismos de cooperacién, asistencia o ayudas internacionales, podran
sometlerse a los reglamentos de tales entidades. En caso contrario, se regiran por las
normas establecidas en el presente Manual de Contratacién.

Cuando ICETEX sea designado administrador, ejecutor o cogjecutor de recursos de la
banca multilateral o de cualquier otro organismo externo de cardcter financiero: o de
cooperacion, ayuda o asistencia, podrén aplicar en sus procesos de contratacion las
reglas que le sean impuestas por tales organismos.

Articulo 5°. Sujecion a la ley colombiana: Para todos los efectos y para la
determinacion de la validez del contenido del contrato y los actos a que el ICETEX se
compromete, asi como para la interpretacién de todos esos aspectos, se aplicaré en lo
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pertinente la normatividad vigente en la Republica de Colombia. No obstante, los

contratos y convenios que deban ejecutarse fuera del lerriforio nacional pueden
someterse a la ley extranjera correspondiente.

Articulo 6°. Competencia para contratar. La competencia para contratar a nombre del
ICETEX, se encuentra en cabeza del Representante Legal del ICETEX.

El Representante Legal del ICETEX, podra delegar dicha competencia mediante
Resolucién que para tal propdsito expida; no obstante para todos los efeclos, se

aplicaranlas disposiciones generales contenidas en la Ley 489 de 1998 y demas normas
que la modifiquen.

Articulo 7°. Publicacién de documentos contractuales: El ICETEX realizara la
publicidad de las actuaciones relacionadas con los procesos coniractuales a fravés de
su pagina Web y/o en el Sistema Eleclrénico para la Contratacion Puablica - SECOP -,

En los procesos de seleccion, deberan publicarse como minimo, los siguientes
documentos:

1.- Para la Modalidad Seleccion Publica:

a) Estudio Previo.

b) Proyecto de Pliegos de Condiciones.

c) Observaciones al Proyecto de Pliegos de Condiciones.

d) Respuesta a las observaciones sobre el proyecto de los Pliegos de Condiciones.
e) Acto Administrativo de Apertura del Proceso.

f) Pliegos de Condiciones.

g) Observaciones a los Pliegos de Condiciones.

h) Respuesta a las observaciones presentadas a los Pliegos de Condiciones.

i} -Adendas, aclaraciones o modificaciones a los Pliegos de Condiciones.

j).. Informe de Evaluacion.

k) Observaciones al informe de evaluacion.

) Respuesta a las observaciones presentadas al informe de evaluacion y a las
propuestas presentadas.

m) Acto administrativo que contiene la decision de fa adjudicacion o de Declaratorio
de Desierto.

n) Contrato.
0) Adiciones, prérrogas y modificaciones de los contratos.

2. Para la Modalidad Seleccion por Lista Corta
a) Estudio Previo.
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b) Invitacién a cotizar.

¢) Pliegos de Condiciones.
d) Evaluacion.

e) Contrato.

d). Adiciones, prérrogas y modificaciones de los contratos.
3.- Para la Modalidad Contratacién Directa.

a) Estudio Previo,
b) Contrato.
c). Adiciones, prérrogas y modificaciones de los contratos.

Articulo 8°. Interpretacién: El presente Manual debers ser interpretado de manera
integral, sistematica y contextual, en concordancia con las normas del derecho privado y
publico cuando corresponda con las previsiones del presente manual.

Articulo 9°. Control Ciudadano: Sin importar la modalidad de seleccién del conltrafista,
el objeto y el valor del contrato, en todas las actuaciones contractuales se propiciara la
participacion de las veedurias ciudadanas y se garantizara la participacién ciudadana de
conformidad con lo previsto en la Constitucién y Ia Ley.

Articulo 10°. Indemnidad: En los contratos que celebre el ICETEX se debers incorporar
la clausula de indemnidad conforme a la legisfacion vigente, mediante la cual el
contratista se obliga a mantener indemne al ICETEX de cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.

Articulo 11°. Comité de Conitratacién del Icetex: Con el propésito de'“definir los
lineamientos que regiran la actividad precontractual, contractual y post contractual se
conforma el Comité de Contratacién del Icetex que a su vez funcionaré como organo
asesor y consultor en los diferentes procesos contractuales que la Entidad adelante, el
Comité de Contratacién estara integrado por:

Un delegado designado por el Presidente, quien lo presidira.

El Secretario General o quien haga sus veces.

El Jefe del area que requiera la contratacion o quien haga sus veces.

El Jefe de la Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

El Coordinador del Grupo de Contratacion o quien haga sus veces quien
actuara como Secretario Técnico. )

El Vicepresidente Financiero o quien haga sus veces, tnicamente para los
procesos de Seleccién Piblica e Invitacion por Lista Corta.

7. El Jefe de la Oficina de Control Interno, con voz pero sin vofo.
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Paragrafo: El Presidente del ICETEX, podra designar un delegado adicional a aquel
permanente que se encuentra previsto en el Comité de Contratacion del ICETEX,
cuando lo considere necesario, quién actuara con voz pero sin voto.

De la misma manera el Presidente y/o el Comité, podra invitar o convocar a cualquier
ofro funcionario o funcionarios quienes tendran voz pero no voto en el Comité de
Contratacion del ICETEX.

Las calidades y el peffil profesional o técnico de los funcionarios designados o
seleccionados para ejercer la funcion en dicho comité, deberan garantizar al ICETEX, la
estricta aplicacion del deber de seleccion objetiva.

Articulo 12°. Objetivos del Comité de Contratacion: Son objetivos del Comité, los
siguientes:

1) Propender por la optima coordinacion de las acciones de gestion
precontractual, confractual y post coniractual para la cobertura de las
necesidades al interior del ICETEX, en cumplimiento de sus objetivos misionales,
funciones, programas y proyectos.

2) B Asesorar al Representante Legal o a quien éste delegue, en la realizacion
-, de los procesos contractuales y celebracion de los diferentes actos juridicos para

el cumplimiento de los fines del ICETEX y de las normas que rigen la
contratacion.

Articulo 13° Funciones del Comité de Contratacion: Son funciones del Comité de
Contratacién las siguientes:

1. Revisar y asesorar al Representante Legal 0 a sus delegados en relacién con los
procesos contractuales de seleccién ptblica del contralista, invitacién por lista
corta, contratacion directa y subasta, incluida la viabilidad y/o ratificacién para
celebrar los contratos que correspondan a la financiacién de crédito educativo con
Instituciones de Educacién Superior, Acuerdos Interinstitucionales y/o
Internacionales y en general Convenios de Administracién de recursos publicos
y/0 privados destinados a créditos educativos de Educacion Superior, y/o ayudas
educativas y de Cooperacion Interinstitucional entre entidades con fines
educativos, y/o Alianzas Estralégicas, todos estos destinados a la financiacién de
educacion superior, orientandolos sobre los criterios minimos que deberdn

seguirse para garantizar la calidad y fransparencia de la coniratacién en general
que,adelante el ICETEX. '
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2.

Formular recomendaciones al Representante Legal en relacion con la adopcién
de politicas y procedimientos de contratacién; la expedicion y modificacién de
disposiciones sobre asuntos contractuales, asi como analizar y efectuar
recomendaciones sobre los mecanismos de seleccién y contratacion utilizados.

Realizar sugerencias, proponer ajustes tendientes a garantizar la eficiencia,
eficacia y oportunidad en el tramite de la contratacién del ICETEX,

Revisar y emitir opinién acerca de los posibles proponentes a ser invitados en
cada proceso contractual, teniendo en cuenta el directorio de proponentes y/o
contratistas de la Entidad, la experticia y el conocimiento técnico de cada
miembro del comité y el estudio de mercado realizado por el drea solicitante. Esto
no es aplicable al proceso de Seleccién Piblica.

Solicitar apoyo o concepto de expertos, cuando lo considere conveniente p,%)ra tal
efecto, podré asesorarse de expertos externos o internos a la Entidad, en temas
relacionados con los asuntos de su competencia.

Analizar las solicitudes de contratacion presentadas por las diferentes greas de Ia
Entidad y efectuar las recomendaciones del caso, verificando que las mismas
contengan la totalidad de lo requerido en los Estudios Previos.

Revisar y emitir opinién respecto de los Pliegos de Condiciones que elabora el
Grupo de Contratacion con base en los requerimientos, estudios previos,
documentos técnicos, efc. que presentan las éreas que requieran la obra, el bien

o servicio, asi como las adendas que los aclaren o modifiquen, para su
publicacion.

Podré recomendar la designaciéon de los supervisores quienes ejercerdn la
vigilancia y control de los contratos u érdenes que suscriba la Entidad y efectuar
el respectivo seguimiento que dichas labores comprendan, a efectos de garantizar
la labor de supervision y de interventoria. Asi mismo, El Comité podrd
recomendar la designacion de la labor de supervisién y/o interventoria en los
casos que lo amerite la naturaleza del contrato a través de un comité
interdisciplinario de funcionarios. .
Aprobar y recomendar al Represenfante Legal o a quien éste deleque las
acciones que deban ejecutarse ante el incumplimiento de los contratistas con
fundamento en los informes presentados por el interventor o supervisor del
contrafo, a través del secretario del comité.
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10.Evaluar y conceptuar sobre la viabilidad y conveniencia institucional de adiciones,
cesiones y suspensiones relacionadas con los contratos que haya recomendado
celebrar como resultado de un proceso de seleccidn, previo informe técnico,
financiero y de conveniencia del supervisor y/o interventor del contrato.

11.Asislir y participar en las audiencias que se generen dentro del proceso
contractual.

12.Analizar, estudiar, verificar y resolver las inquietudes presentadas al proyecto de
pliegos de condiciones a fin de consolidar los pliegos de condiciones definitivos,
de-acuerdo con su competencia funcional.

13.Analizar y proponer cuando sea el caso las modificaciones a los Pliegos de
Condiciones Definitivos, a fin de expedir adendas.

14.Analizar y estudiar las observaciones formuladas hasta el cierre del proceso de
contratacién, asi como las respuestas que emitira la Entidad a las mismas, previo

proyecto e informe del Jefe del érea que requirié la contratacion o quien haga sus
veces.

15.Guardar la debida reserva respecto de los hechos o informaciones que conozca
con motivo del ejercicio de sus funciones, sin perjuicio de los deberes y

responsabilidades que le corresponden en virtud de las normas que regulan el
secrefo o la reserva administrativa.

16.Otorgar a todos los proponentes y contratistas igualdad de trato, es decir que no
medien diferencias que de acuerdo con las normas vigentes, puedan
considerarse para establecer una prelacion.

17.Mantener la independencia de criterio, y el deber de seleccion objetiva
determinado en la ley.

18.Deliberar a titulo de consulta cuando lo requiera el Representante Legal o su

delegado cuando asf lo estimen conveniente para tratar asuntos relativos a la
actividad contractual de la Entidad.

19.Asesorar cuando se aprecien graves irregularidades en la presentacién de una
oferta, que amenace o entorpezca el proceso de seleccién que se lleva a cabo, es

obligacion del comité informar, para dar trémite a la accién que para el efecto
corresponda.
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20.Velar porque las dependencias que integran la estructura orgénica del ICETEX
definida en el Decreto 380 del 12 febrero de 2007, presenten en la Secretarfa
General las necesidades de contratacién que requieran, una vez se apruebe por
la Junta Directiva el presupuesto anual de la siguiente vigencia. Asi misimo, la
Secretaria General del ICETEX, consolidara dicho Plan Anual de Adquisiciones y
lo presentara al Comité de Contratacion para su respectiva aprobacion. -

Paragrafo Primero: Los procesos contractuales que deba adelantar la Entidad que no
sobrepasen la minima cuantia, requeriran tGnicamente la aprobacion de ftres (3)
miembros del mismo, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, la Secretaria General y el

Jefe del drea que requiera el bien, obra o servicio del ICETEX, lo cual podra realizarse
de manera virtual.

Paragrafo Segundo: Para que las recomendaciones que realice el Comité de
Contratacion tengan fuerza vinculante, de carécter general, deberan ser aceptadas por
el Presidente del ICETEX o en quien delegue la ordenacién del gasto. Cada uno de los
integrantes del Comité de Contratacién responderd por las recomendaciones emitidas,
feniendo en cuenta su formacion profesional y las funciones propias de su cargo.

Articulo 14°, Sesiones y Funcionamiento del Comité de Contratacién: El Comité de
Contratacion sesionara y funcionara bajo los siguientes parametros:

1.- Se reunird de manera ordinaria una vez a la semana, segun convocatoria efectuada
por la Secretaria Técnica, y de manera extraordinaria cuando las necesidades del
servicio lo requieran o cuando lo estime conveniente quien presida el :Comité de
Contratacién o por su Secretario Técnico.

2.- Para todas y cada una de las sesiones se deberé tener una agenda u orden del dia,
que sera conformada con los asuntos que deba revisar y aprobar el Comité y aquellos
que hayan sido puestos a su consideracion.

3.- El Comité de Confratacion deliberara con la presencia de la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto. Las decisiones se tomaran por votacién unanime de los
miembros que integran el Comité. Este Comité podra celebrar reuniones presenciales
por regla general, sin embargo, se podrén celebrar reuniones no presenciales, siempre
que los miembros puedan deliberar y decidir los temas sometidos a su consideracion por
cualquier medio, que permita dar certeza de su autenticidad. En los procesos de
Contratacion Directa, el Comité de Contratacién podra deliberar con la presencia de por
lo menos cuatro (4) de sus miembros con Derecho a Voto.

4.- El dia de la sesién se daréd lectura de la agenda u orden del dia por parte del
Secrelario (a) Técnico del Comité y los casos sometidos a consideracion del Comité

PBX:3B2 1670

LINEA DE ATENCION at USUARIO: 01900 331 37 77
www _ICETEX.gov.co

CARRERA 3 NO, 18 — 32 BOGOTA COLOMBIA




Invertimas en el talento de fos colambiones .

ACUERDONo. (30

( )
| { SEP 2013

Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez"- ICETEX-

seran expuestos por el inferesado o responsable del mismo absolviendo las dudas e
inquietudes que se le formulen. Al término de su intervenciéon los miembros del Comité
delibsrarén sobre el asunto y adoptaran las determinaciones que se estimen oportunas y
procedentes.

Articulo 15° Actas del Comité de Contratacion: De las sesiones del Comité de
Coniratacién la Secretaria Técnica dejara constancia en acta la cual contendré las
decisiones o determinaciones adopladas por el Comite. El acta debera ser levantada
durante el desarrollo de la sesion y sera suscrita por quien presida el Comité y el
Secretario Técnico del Comité una vez sea aprobada por todos sus miembros.

Las actas esfaran a disposiciéon de cada uno de los miembros, asi como de los
servidores publicos interesados y reposaran en los archivos de la Secretaria Técnica y
haran parte integral de las mismas, junto con los insumos, las observaciones del Comité
y todos los soportes documentales presentados para su estudio.

La Secretaria Técnica elevara actas de las sesiones virtuales, en las cuales constara la
fecha en la que se envio el asunto a someter a evaluacion y aprobacién, la fecha en la
que dieron respuesta los miembros del Comité, asi como las copias de los correos
electrénicos donde consten las observaciones presentadas por cada uno de los
miembros, del Comité.

Artic’i_:lo 16°. Funciones del Presidente del Comité de Contratacién: Son funciones
del Presidente del Comité de Conlratacién:

i
/

1. Presidir las sesiones que realice el Comité.
2. Convocar al Comité a través de la Secretaria Técnica a las sesiones
extraordinarias cuando sea el caso.
3. Disponer que se realice invitacion a los servidores ptblicos y contralistas del
ACETEX, diferente a los designados como miembros del comité, cuando a su
juicio sea indispensable para la toma de decisiones.
4. Suscribir las actas en las que consten las decisiones adoptadas por el Comité

de Conlratacién, una vez la Secretaria Técnica y los miembros del Comité
hayan aprobado su contenido.

Articulo 17°. Secretaria Técnica: £l Comité de Contratacién contara con un Secretario
Teécnico permanente, el cual estard a cargo del Coordinador del Grupo de Contratacion

del ICETEX o quien haga sus veces, quien tendra voz y voto sin restriccion como
miembro del Comité y ejercera las funciones que se le asignen.

Articulo 18°. Funciones de la Secretaria Técnica del Comité de Contratacion: Son
funciones del Secretario del Comité de Contratacion las siguientes:
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1. Remitir a los miembros del Comité, con una antelacién no inferior a dos (2) dias a
la fecha indicada para cada sesién ordinaria, el correspondiente orden del dia,
indicando el lugar y hora de la reunién, asi como el insumo y los documentos
anexos de cada uno de los asuntos a tratar. Igualmente podré convocar al Comité
a las sesiones extraordinarias cuando sea necesario.

2. Citar a los miembros del Comité por solicitud de quien preside el Comité o cuando
las necesidades del servicio asi lo requieran, a sesiones extraordinarias,
anexando el correspondiente orden del dia, indicando el lugar, fecha y hora de Ia
reunién, asi como el insumo y los documentos anexos de cada uno de los
asuntos a ftratar.

3. Extender invitacion a los servidores publicos de la entidad que tengan relacion
con los procesos de seleccion o cuando el concepto de éstos sea necesario para
fa toma de decisiones. ta

4. Elaborar las actas en cada sesiéon del Comité, las cuales se numeraran
consecutivamente con indicacion del dia, mes y afio de la respectiva reunion.

5. Tener la custodia y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demas
documentos relacionados con el Comité.

6. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité.

7. Preparar un informe de la gestién del Comité y de la ejecucién de sus decisiones,

que sera enltregado al Representante Legal y a los miembros del Comité cada
seis (6} meses.

8. Proyectar y someter a consideracion del Comité la informacion que éste requiera
para la formulacién y disefio de politicas de planeacién y gestion contractual.

9. Proyectar para firma del Representante Legal o a quien este delegue, cuando sea
el caso, los oficios y actos mediante los cuales se acojan sus recomendaciones
en materia de seleccién de contratistas. T

W

10.Las demas que le asigne el Comité.

Articulo 19°, Comité Evaluador del ICETEX: Con el proposito de evaluar las
propuestas presentadas en desarrollo de cada proceso de seleccién del ICETEX se
conforma el Comité Evaluador del Icetex que estara integrado por:
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1.7 Un delegado designado por el Presidente, quien lo presidira.

2. El Secretario General o quien haga sus veces.

3. El Jefe del area que requiera la contratacién o quien haga sus veces.

4. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

5. El Coordinador del Grupo de Contratacién o quien haga sus veces quien
actuara como Secretario Técnico.

6. El Vicepresidente Financiero o quien haga sus veces, Unicamente para los
procesos de Seleccion Publica e Invitacion por Lista Corta.

7. El Vicepresidente de Crédito y Cobranza o quien haga sus veces.

8. El Jefe de la Oficina de Control Interno, con voz pero sin volo.

De la- misma manera el Comité Evaluador, podra invitar o convocar a cualquier otro
funcionario o funcionarios quienes tendran voz pero no voto en el Comité.

Las calidades y el perfil profesional o técnico de los funcionarios designados o
seleccionados para ejercer la funcién en dicho comité, deberan garantizar al ICETEX, la
estricta aplicacion del deber de seleccion objetiva y la correcta evaluacion de las ofertas.

Articulo 20°. Funciones del Comité Evaluador: Son funciones del Comité las
siguientes:

1.

Solicitar apoyo o concepto de expertos, cuando lo considere conveniente para tal
efecto, podra asesorarse de expertos externos o internos a la Entidad, en temas
relacionados con los asuntos de su competencia.

Para los casos de seleccion en los que proceda, y se haya establecido en los
Pliegos de Condiciones y/o en sus respectivas adendas, asistir a las audiencias
del proceso, interviniendo en lo que resulte de su competencia.

Con base en la presentacion e informe de la valoracién técnica de las propuestas
a evaluar, que realice el Jefe del area que requiera la contratacion, el comité

'deberd analizar y evaluar las ofertas o propuestas presentadas dentro de los
- procesos de Seleccion Puablica, Invitacion por Lista Corta y Contratacion Directa,

quienes podran solicitar a cada proponente las aclaraciones y documentos que
consideren necesarias. Las aclaraciones que rinda el proponente no podran
modificar ni mejorar la propuesta presentada.

Responder las observaciones presentadas por los proponentes a los informes de
evaluacion realizados.

Recomendar al Presidente del Icetex 0 a quien éste haya delegado la asignacion
u ordenacion del gasto, en el informe de evaluacién respectivo, la propuesta y el
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proponente que de acuerdo a los criterios de seleccién previamente establecidos

y a las necesidades de la entidad, se constituye en el mejor y méas conveniente
ofrecimiento para ésta.

6. Verificar el cumplimiento de todos los aspectos econdémicos y financieros
establecidos en los pliegos de condiciones, asi como de los indicadores
financieros objefo de evaluacion.

7. Guardar la debida reserva respecto de los hechos o informaciones que conozca
con motivo del ejercicio de sus funciones, sin perjuicio de los deberes y

responsabilidades que le corresponden en virtud de las normas que regulan el
secreto o la reserva administrativa.

8. Oforgar a todos los proponentes y contratistas igualdad de trato, es decir que no
medien diferencias que de acuerdo con las normas vigentes, puedan
considerarse para establecer una prelacion.

8. Mantener la independencia de criterio, y el deber de seleccion objetiva
determinado en /a ley.

10.Cuando se aprecien graves irregularidades en la presentacion de una oferta, que
amenace.o entorpezca el proceso de seleccion que se lleva a cabo, es obligacién
del comité informar, para dar trdmite a la accion que para el efecto corresponda.

11.Elaborar el estudio, la evaluacién y calificacion detallada de las dfertas
presentadas, de tal forma que se garantice no sélo el deber de seleccién objetiva,
sino la verificacién y revision de las ofertas a evaluar constatando que éstas
cumplan con ftodos y cada uno de los requisitos exigidos en los Pliegos de
Condiciones y en la ley.

12.Suscribir el informe sobre la evaluacién realizada, dejando constancia de todas

las circunstancias de tiempo, modo y lugar que ocurrieran en el desarroflo de su
funcién evaluadora.

13.De acuerdo con el cronograma del proceso de seleccién publica del contratista e
invitacion por lista corta, 6 en el plazo establecido para tal fin en los demaés
procesos contractuales, se deben elaborar los estudios técnicos, econémicos y
Juridicos necesarios para la verificacion y evaluacion de las propuestas y para
solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen
indispensables y que puedan realizarse de conformidad con la ley.
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14. Verificar que las propuestas que se presenten y se evalien en los diferentes
~procesos de seleccién cumplan con las especificaciones técnicas y particulares
". de las obras, los bienes y/o servicios a contratar, y que correspondan a las

solicitadas y definidas en los Pliegos de Condiciones e invitaciones.

15.Dar respuesta a las observaciones sobre el informe de evaluacién que presenten
los proponentes, asi como la verificacion de los requisitos habilitantes que
subsanen los mismos, dando estricta aplicacion a la ley y a los pliegos de
condiciones.

16. Vé}‘iﬁcar que los valores propuestos incluyan los impuesfos de ley si a éstos
hubiere lugar.

Paragrafo Primero: En los procesos de Contratacion Directa, de Invitacién por Lista
Corta y de Seleccion Publica, la apertura de las propuestas se realizard ante la
presencia de: (i) Un delegado de la oficina de Control Interno; (i} EI abogado del grupo
de contratacién responsable del proceso; (jii) Un delegado del drea o dependencia que
requirié la contratacion; y, (iv) Un delegado del grupo de correspondencia. En el acto de
apertura se dejara constancia y relacion de las propuestas recibidas dentro del término
oforgado y se procedera a foliarlas en su totalidad. A partir de ese momento la custodia
quedara a, cargo del area que requirié la contratacién, quien procedera a elaborar Ia
presentacion del informe de la valoracién técnica de las propuestas a evaluar, a ser
expuesto ante el Comité Evaluador.

Articulo 21°. Sesiones y Funcionamiento del Comité Evaluador: El Comité sesionara
y funcionara bajo los siguientes parametros:

1. Se reunira cuando el Jefe del area solicitante de la contratacion, comunique al
Secretario Técnico del Comité o quien haga sus veces, que se ha elaborado el
informe previo de evaluacion técnica de las propuestas presentadas, para ser
sometido a consideracion del Comité Evaluador.

2. Para todas y cada una de las sesiones se debera tener una agenda u orden del
dia, que sera conformada con los asuntos que deba revisar y aprobar el Comité y
aquellos que hayan sido puestos a su consideracion.

3. El Comité Evaluador deliberaréd con la presencia de la mitad mas uno de los
miembros con derecho a vofo. Las decisiones se tomaran por votacion undnime
de los miembros que integran el Comité. En los procesos de Contratacién Directa

el Comité podra deliberar con la presencia de por lo menos cuatro (4) de sus
-miembros con derecho a vofo.
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Articulo 22° Informe del Comité Evaluador: De las sesiones del Comité Evaluador
elaboraran informe de evaluacion el cual contendrd la totalidad de lo estudiado y

evaluado por el comité. El informe de evaluacion debera ser suscrito por la totalidad de
fos miembros del Comité. :

CAPITULO IV
Planeacion contractuai

Articulo 23°. Plan Anual de Adquisiciones. El ICETEX tendra anualmente su Plan
de Adquisiciones. :

Corresponde a la Secretaria General del ICETEX velar porque las dependencias que
integran la estructura organica del ICETEX definida en el Decreto 380 del 12 febrero
de 2007, presenten las necesidades de contratacion que requijeran, una vez se
apruebe por la Junta Directiva de la Entidad el presupuesto anual de la 'siguiente
vigencia. La Secretaria General consolidarda el Plan Anual de Adquisiciones y lo
presentara ante el Comité de Contratacion para su evaluacién, con el fin que sea
aprobado por el Presidente del mismo. :

Para elaborar los planes, las referidas dependencias que integran la estructura
organica del ICETEX definida en el Decreto 380 del 12 febrero de 2007, deberan tener
en cuenta precios de lista al publico, precios del mercado, elaborando el
correspondiente estudio de mercado, mediante minimo tres (3) cotizaciones en los
casos en que exista pluralidad de proveedores. Para el caso de contratos de
prestacion de servicios profesionales se haré a través de contratos anteriores
celebrados por el ICETEX u ofras entidades con objeto similar y debera estar
justificado técnicamente, por el drea que requiera satisfacer la necesidad.

Cualquier modificacién o adicion al Plan Anual de Adquisiciones debera ser
presenlada y justificada por la dependencia pertinente ante la Secretaria General,
quien previa aprobacién del Comité de Contratacion la incluiré en dicho plan.

Paragrafo: E/ cumplimiento del principio de planeacion contractual, asi como de la etapa
precontractual del proceso de contratacién, entendida como el aprestamiento
administrativo y logistico para la consecucién de los documentos previos de indole legal,
presupuestal y teécnico; la estructuracién de los estudios de mercado, de precios y
técnicos y del estudio previo, asi como los soportes presentados son de responsabilidad
y competencia, de los Jefes de dreas que generen la necesidad de contratacion.

La planeacién contractual inicia con la presentacion deéun proyecto y/o iniciativa que
apunte al cumplimiento del plan de accién del ICETEX y por lo tanto, cada proceso de
contratacién debe generarse de dicho Plan y/o Iniciativa.:
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Articulo 24: Estructuracion y analisis previo a la presentacion del estudio previo:

El area que requiera la necesidad de adelantar el proceso de conlratacion debera tener
en cuenta para la estructuracion del estudio previo los siguientes aspectos:

1. Estructurar las especificaciones técnicas del contrato, las cuales deberan
estar en los Pliegos de Condiciones cuando se frate de procesos de contratacién
_deinvitacion por Lista Corta o de Seleccion Publica o en las invitaciones a
" contratar en los procesos de Contratacién Directa.

2 Cuando se pretenda adelantar contrataciones donde no haya pluralidad de
oferentes, el area solicitante debera aportar las certificaciones de exclusividad
correspondientes sobre el bien o servicio.

3. Debe, segtn el caso, prever dentro del plazo de ejecucion del contrato, de
acuerdo con su objeto o naluraleza, el tiempo previsto para la obtencién de
licencias o permisos, y para la debida ejecucién, y finalizacion del contrato.
Cuando asf se requiera, asimismo debera preverse el proceso de empalme con el
objeto de garantizar la continuidad en la prestacion del servicio o suministro.

4. Estructurar en detalle el presupuesto del contrato que soporte el valor
estimado del mismo.

Articulo 25° Estudios Previos: Los estudios previos que se elaboren para la
celebracion de contratos deben contener como minimo lo siguiente:

1. Indicar el nombre del proyecto y/o la iniciativa de acuerdo con el plan de
accion de la entidad.

2. Justificacion de la necesidad, conveniencia y oportunidad del contrato a
celebrar e indicar los antecedentes de contratacion sobre el mismo tema
aunqgue con diferentes productos y/o actualizaciones de los mismos.

3. El objeto y actividades a realizar.

4. El Valor estimado del contrato indicando las variables utilizadas para
calcular el presupuesto de la contratacién, las actividades, elementos,

“servicios que lo componen y discriminando los impuestos de acuerdo con el
objeto a contratar.
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5. Cuando se trate de contrato de consultoria para persona natural o juridica o
conlrato de prestacion de servicios profesionales, se debe incluir los requisitos
de idoneidad exigidos para ejecutar el contrato asi como la experiencia
especifica que debe cumplir el Contratista, asi mismo, se debe senalar en el
estudio previo los contratos de objeto similar consultados para establecer el
valor estimado de la consultoria o la prestacién del servicio.

6. Cuando el valor del contrato se base en cantidades de obra y precios
unitarios, éste detalle debe estar incluido en el estudio previo.

7. Forma de pago, plazo y lugar de ejecucion.
8. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

9. Especificaciones del bien, obra o servicio requerido y cantidades; en caso
de requerirse.

10.Condiciones de entrega del bien, agua o servicio requerido.

11.Requisitos de experiencia técnica especial o especifica que se requiere en
caso de ser necesario.

12.Los productos y/o entregables del bien, obra o servicio.

13.La justificacion que permita la tipificacion, estimacion y asignaé}c')n de los
riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato.

14.El analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del contrato.

15.Las demas propias de la naturaleza del objeto.

Paragrafo Primero. El confenido de los estudios y documentos previos podra ser
ajustado por el ICETEX antes de la apertura del proceso. En caso que la modificacién de
los elementos minimos sefialados en el presente articulo implique cambios
fundamentales en los mismos, la Entidad, con fundamento en lo establecido en el
arficulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo, y en aras de proteger el interés publico o social, podra revocar el acto
administrativo de apertura.
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Paragrafo Segundo. Cuando el objeto de la confratacion involucre disefio y
constriccion, la Entidad debera poner a disposicién de los oferentes, ademds de los
elementos minimos a los que hace referencia el presente articulo, todos los documentos
técnicos disponibles para el desarrollo del proyecto.

Articulo 26° Reglas de Subsanabilidad: En los procesos de seleccion de contratistas
primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia no podra rechazarse una
propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los
factores de escogencia establecidos por la entidad en el pliego de condiciones.

Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por el ICETEX en condiciones de
igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, sin que tal previsién haga
nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, serg rechazada la oferta del proponente que dentro del

termino previsto en el pliego o en la solicitud, no responda al requerimiento que le haga
la entidad para subsanarla.

En ningun caso la entidad podréd sefialar taxativamente los requisitos o documentos
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsane la
falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas

con posterioridad al cierre del proceso, asi como tampoco que se adicione o mejore el
contenido de la oferta.

Articulo 27°. Oferta con valor artificialmente bajo. Cuando de conformidad con la
informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el
valor por él oferfado. Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador, recomendaréa el
rechazo a la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de fa oferta en el proceso de seleccion,
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su
oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente.

Articulo 28°. Pliegos de Condiciones. La Secretaria General a través del Grupo de
Contratacién o quien haga sus veces elaborard los pliegos de condiciones que
incluiran, ademas de lo contemplado en el estudio previo, lo siguiente:

a) La descripcion técnica detallada y completa del objeto a contratar, definiendo
reglas que no induzcan a error a los proponentes y contratistas.
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b) Mélodo de seleccion del contratista y los criterios para su escogencia;

¢) Requisitos para participar, entre los cuales se deberd incluir capacidad
juridica, capacidad administrativa y financiera y experiencia.

d) Criterios de evaluacién, de seleccién técnica y econdmica y criterios de
desempate.

e} Las razones y causas que generarian el rechazo de las propuestas o la
declaratoria de desierto del proceso.

f) Documentos que deberan presentarse con la propuesta.

g) Minuta de contrato.

h) Cuando sea el caso, garantia bancaria, péliza de seguros u otro tipo de
garantia que se exigira.

i) Certificado de disponibilidad presupuestal.

J) Fecha para la recepcion de la propuesta y mecanismo de recepcion de la
misma.

k) Cronograma hasta la suscripcién del contrato.

Paragrafo Primero: No se requiere de pliego de condiciones cuando se seleccione al
contratista bajo alguna de las causales de contratacién directa y de minima cuantia;
sin embargo, deben existir las condiciones técnicas minimas del objeto a contratar y
los requisitos de participacién y/o de evaluacion.

Paragrafo Segundo. Para el cumplimiento de los requisitos sobre capacidad juridica y
condiciones de experiencia, capacidad financiera, multas y de organizacion de los
proponentes, a los que referencia los literales b y ¢, el ICETEX podré tener en cuenta
la certificacion que de lales requisitos realicen las Cémaras de Comercio,
especialmente el Registro Unico de Proponentes.

Paragrafo Tercero: Disposicién del pliego para consulta y/o retiro. L.os pliegos de
condiciones seran puestos a disposicién para consulta en la Secretaria General del
ICETEX, asi mismo, podra accederse a ellos a través de Ia péagina web de la Entidad y/o
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -SECOP-,

Articulo 29°. De las Garantias: La modalidad, los amparos, el valor asegurado y la
vigencia de las garantias y/o seguros para la celebracion de un contrato, se
determinaran teniendo en cuenta la naturaleza del mismo, su objeto, los riesgos-que se
deban cubrir y/o la forma de ejecucién de las prestaciones a cargo de cada ina de las
partes.

La garantia debera estar vigente hasta la liquidacién del contrato y la prolongacioén de
sus efectos. Podra descartarse el uso de las garantias en los contratos de minima
cuantia y en los contratos interadministrativos. La péliza de garantia debe ser expedida
en formato tnico a favor de Entidades Estatales.
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La garantia unica debe pactarse, por regla general, en los conlratos que celebre el
ICETEX y sera establecida bajo las siguientes condiciones minimas:

1. Seriedad del Ofrecimiento. El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por
ciento (10%) del monto de las propuestas o del presupuesto estimado, segin se
establezca en los pliegos de condiciones y su vigencia se extendera desde el momento
de la presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia que ampara los riesgos
propios de la etapa contractual.

La suficiencia de esta garantia sera verificada por la entidad contratante al momento de
la evaluacion de las propuestas.

La ng presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta, sera
causal de rechazo de esta dltima.

2. Buen manejo y correcta inversion del anticipo. El valor de esta garantia debera ser
equivalente al cien por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo de

anticipo, en dinero o en especie, para la ejecucion del contrato y su vigencia se
extendera hasla la liquidacion del contrato.

3. Pago anticipado. El valor de esta garantia deberé ser equivalente al cien por ciento
(100%) del monto que el conlratista reciba a titulo de pago anticipado, en dinero o en
especie y su vigencia se extendera hasta la liquidacién del contrato.

4. Cumplimiento. El valor de esta garantia sera como minimo equivalente al monto de
la clausula penal pecuniaria, y en todo caso, no podra ser inferior al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. El contratista debera otorgarla con una vigencia igual
al plazo del contrato garantizado mas el plazo contractual previsto para la liquidacién de
aquel. En caso de no haberse convenido por las partes término para la liquidacion del

contrato, la garantia debera mantenerse vigente por el término legal previsto para ese
efecto.

5. Pégo de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. El valor de
esta garantia no podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y
deberé extenderse por el plazo del contrato y tres afios mas.

6. Estabilidad y calidad de la obra. E/ valor de esta garantia se determinara en cada
caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en
cada conitrato. La vigencia no sera inferior a cinco (5) afios, salvo que la entidad
contratante fjustifique técnicamente la necesidad de una vigencia inferior.
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7. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. El
valor de estas garantias se deferminaré en cada caso de acuerdo con el objefo, el valor,
la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato, en todo caso no serd
mayor al 35% del valor total del contrato. Su vigencia deberé establecerse con sujecion
a los términos del contrato, y debera cubrir por lo menos el lapso en que de acuerdo con

la legistacion civil o comercial, el contratista debe responder por fa garantia minima
presunta.

8. Calidad del servicio. El valor y la vigencia de estas garantias se determinaran en

cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas
en cada contrato.

9. Responsabilidad extracontractual: £/ valor asegurado en las pélizas que amparan
la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir al ICETEX con
ocasion de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, no
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, y en ningun caso inferior
a doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMLMV) al momento de

la expedicion de la péliza. La vigencia de esta garantia se otorgaré por todo el periodo
de ejecucion del contrato.

En el evento en que se deban amparar otros riesgos, la suficiencia de Ia garantia debera
fijarse por la entidad contratante, teniendo en cuenta el objeto del contrato y la
naturaleza de tales riesgos.

Paragrafo: Para la ejecucion de los coniratos de interventoria es obligatélria la
constitucion y aprobacion de la garantia de cumplimiento hasta por el mismo término de
la garantfa de estabilidad del contrato principal.

CAPITULO V
Del Proceso de Contratacion

Articulo 30°. Para el desarrollo de sus fines y garantizar el cumplimiento de su misién, el
ICETEX podra celebrar todo tipo de contratos previstos en el derecho privado o en
disposiciones especiales, o los contratos innominados derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad, y todos aquellos expresamente regulados en la ley, contratos
con personas naturales o juridicas de derecho publico o privado; nacionales o
extranjeras, para crear, modificar o extinguir obligaciones.

En el ICETEX los contratos se clasifican asi:
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1. Comunicacion de aceptacién: aplica para contratos cuya cuantia sea
hasta los treinta (30) salarios minimos legales vigentes.

2. Ordenes contractuales: Estan disefiadas para la contratacién de bienes
y/o servicios, con cuantia superior a lreinta (30) salarios minimos legales
mensuales vigentes e inferior a cien (100) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

3. Contratos: Son aquellos con cuantia superior a 100 salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV), los de cuantia indeterminada y los que por
su: naturaleza requieren tramitarse conforme a lo establecido en el presente
capitulo y previa recomendacion del Comité de Contratacion del ICETEX.

Articulo 31°. Etapas del Proceso de Contratacion: Ef proceso de contratacién en el
ICETEX se desarrollara en cuatro (4) etapas, que se detallan asi:

1.- Preparatoria: En esta etapa se realiza la planeacion del conlrato a celebrar
por la Entidad y por tanto, se concentra en la planificacion y el anélisis de
conveniencia y oportunidad de fa contratacion, los estudios de mercado y en la
determinacion de los riesgos previsibles;, constituye la base sustancial de
cualquier procedimiento de escogencia de contratista la cual debe adelantar para

_cualquier clase de contrato. El producto de esta etapa debe finalizar con los

- estudios de conveniencia y oportunidad denominados estudios previos y con la
" determinacion de los riesgos previsibles en las modalidades de seleccién que se
detallan mas adelante.

2.- Precontractual: Define los tramites que deben realizar la administracién
dependiendo de la clase de contralo a realizar, desde la publicacién de pre
pliegos de condiciones y/o la apertura del proceso de seleccién hasta la
adjudicacién o declaratoria de desierta del proceso contractual.

3.- Contractual: Es el periodo comprendido entre la suscripcion del contrato, el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y el

vencimiento del plazo para el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el
contrato.

4.- Liquidacion: Etapa que se inicia al vencimiento del plazo de ejecucién de las
obligaciones pactadas en el contrato y el lapso previsto para su liquidacion de
conformidad con lo previsto en el presente Manual. Precisa el procedimiento para
la elaboracion y suscripcién de actas de liquidacién de los contratos, con el fin de

culminar el proceso de coniratacién y el establecimiento y seguimiento de
“obligaciones post-contractuales.
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Articulo 32°. Reglas de Participacién. Se estableceran los requisitos juridicos,
tecnicos, financieros y econdmicos que los proponentes deberan cumplir para que su
oferta pueda ser aceptada. Tales requisitos deberan ser adecuados y proporcionales a la
naturaleza del contrato a suscribir. En todos los casos las reglas de participacion
estableceran como requisitos minimos para la presentacién de las ofertas, Ia
acredifacion de experiencia en la efecucion de contratos de iguales o Superiores

caracteristicas a las del objeto a contratar, en los aspectos establecidos en las reglas de
participacion.

Paragrafo: EI ICETEX podra modificar las reglas de participacion mediante adenda. La
Entidad podra expedir adendas hasta el dia habil anterior al vencimiento del plazo para
presentar oferlas, salvo en los procesos de Seleccion Publica cuya publicacién debe
hacerse con tres (3) dias de anticipacién al plazo previsto para presentar oferfas. La
publicacion de estas adendas asi como de todos los demas documentos que.se expidan
con ocasion del proceso de seleccién sélo se podran realizar en dias habiles'y horarios
laborales, entre las 7:00 A.M y las 7:00 P.M.

Articulo 33°. Requisitos comunes a los procesos de seleccién.

1°- Plan de Compras y Plan de Contratacién (Conjuntamente Plan Anual de
Adquisiciones). Describe la programacién de adquisicién de bienes, obras y/0 servicios,
requeridos para el logro de los objetivos y metas institucionales, para el buen
funcionamiento del ICETEX durante la vigencia fiscal, el cual debe estar alineado de
acuerdo al presupuesto de compras de la misma anualidad.

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 380 de 2007, a la Secretaria General le
corresponde la preparacion y la planeacién de la contratacion de la Entidad.

2°- Estudios y documentos previos. Conslituyen un requisito comun a todas las
formas de seleccion de contratistas y estaran conformados por los documentos
definitivos que sirvan de soporte a la elaboracién del proyecto de pliego de condiciones
de manera que los interesados puedan valorar adecuadamente el alcance de fo
requerido por el ICETEX, asi como la distribucién de riesgos que la Entidad propone.
Igualmente, deben hacer parte de los mismos, los estudios de mercado elaborados por
el area que genera la necesidad.

Los documentos de solicitud de proceso contractual y estudios previos deberéan ser
elaborados por el érea o dependencia interesada en la contratacion y contara con el
visto bueno del Comité de Contratacion y del representante legal o por quien éste
delegue. Debera contener como minimo lo establecido en el Articulo 25. Los elementos
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minimos -enlistados, se complementaran con los exigidos de manera puntual en las
diversas modalidades de seleccion.

ElICETEX, podra modificar y/o ajustar los estudios previos con anterioridad a la apertura
del proceso de seleccién siempre y cuando se trate de modificaciones y/o ajustes en el

monto que no altere la variable de su estimaciéon o de cambios en elementos no
esenciales al contrato a celebrar.

3° Los contratos que celebre el ICETEX, deben constar siempre por escrito y no
requeriran ser elevados a escritura publica, con excepcién de aquellos que impliquen
mutacion del dominio o imposicion de gravamenes y servidumbres sobre bienes

inmueble$.y en general aquellos que conforme a las normas legales vigentes deban
cumplir con dicha formalidad.

Articulo 34°. Prohibicion de Contratar. En desarrollo del articulo 209 de la
Constitucién Politica no podrén contratar con el ICETEX aquellas personas que estén
incursas en causales constitucionales y legales de inhabilidad o incompatibilidad y
aquellas que incurran en conflicto de intereses.

Articulo 35° Directorio de Contratistas. E/ ICETEX conformara y actualizara un
directoric: interno de contratistas, el cual podra servir de base para contratar
directamente, o para la conformacion de las listas cortas que requiera el ICETEX,
segiin sea el caso; cualquier persona podra ser inscrita en el directorio de contratistas

del ICETEX. El ICETEX podra invitar a contratar a personas no inscritas en dicho
Directorio.

La Secretaria General del ICETEX disefiaré e implementara el formulario para
inscribirse en este directorio, teniendo en consideracion las condiciones que deberan
acreditar los interesados, conforme las necesidades y requerimientos del ICETEX.

Articulo 36°. Formas de seleccion del contratista. EI ICETEX seleccionaré a sus
contratistas a través de los siguientes mecanismos: Seleccién Piblica del Contratista,
Invitgeidn por Lista Corta, Contratacién Directa, Minima Cuantia y Subasta Inversa.

Articulo 37°. Seleccién Pablica del Contratista. Para celebrar contratos cuya
cuantia sea igual o superior a mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1000
smimv), el ICETEX seleccionaré al contratista mediante un procedimiento de seleccion
publica de contratista en el que se observaran las siguientes reglas:

a) Se publicard el proyecto de Pliegos de Condiciones.

b) Una vez publicado el proyecto de pliegos de condiciones los interesados podrén
presentar observaciones al mismo a través de los medios que se establezcan
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en dicho Proyecto de Pliegos, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a
su publicacién.

c) El Pliego de Condiciones definitivo podra incluir los temas planteados en las
observaciones, siempre que se estimen relevantes, para lo cual el ICETEX, lo
publicara en la pagina del ICETEX. '

d} El proceso de seleccion publica iniciara con la publicacién del acto de apertura
en la pagina web del ICETEX y/o en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Pablica - SECOP junto con los Pliegos de Condiciones Definitivos.

e} Cualquier persona podré presentar observaciones a los pliegos de condiciones.
Estas observaciones podrén ser presentadas hasta cinco (5) dias calendario
antes de la fecha sefialada para la recepcién de las propuestas.

f) El ICETEX dara contestacion a las observaciones recibidas mediante
publicacion en su pagina web, hasta tres (3) dias habiles anteriores de !a fecha
de cierre. Las dreas o dependencias técnicas que se requieran segun cada
caso, seran las encargadas de sustentar las correspondientes respuestas a las
observaciones formuladas por los interesados en el proceso contractual. En el
mismo término, el ICETEX podréa modificar los pliegos de condiciones mediante
adenda publicada en su pdgina Web y/o en el Sistema Electronico para la
Contratacién Puablica - SECOP.

g) Después de la fecha de cierre, y teniendo en cuenta lo dispuesto en el ar't{éulo
11 y siguientes sobre el Comité de Contratacién y el Comité Evaluadér, el
ICETEX publicaré en la pagina web y/o en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP los informes de evaluacién de los aspectos
técnicos y econémicos de las propuestas presentadas, por un término de fres
(3) dias habiles para que los oferentes, durante dicho término, presenten sus
observaciones por escrito en la Secretaria General del ICETEX.

h) Los proponentes, cuyas propuestas hayan sido objeto de observaciones,
podran contestar tales observaciones en un plazo de dos (2) dias calendario
contados a partir de la publicacion en EL SECOP y/o en la pagina web def
ICETEX de la respectiva observacion. Los proponentes no podran adicionar ni
modificar sus propuestas. -

i) ElI'ICETEX expedira el informe final, que incluird un pronunciamiento sobre las
observaciones planteadas a las propuestas y las respuestas a elfas y la
decisién sobre la adjudicacion.
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Jj) Acto de adjudicacion o de declaratoria desierta, lo cual podra realizarse en
~audiencia.

Paragrafo Primero: Cuando se requiera contratar la adquisicion de bienes muebles o
suministro de los mismos por el procedimiento de seleccion publica, el ICETEX podra,
ademas de la publicacién en la pagina web y/o en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica - SECOP, formular invitaciones a proveedores o distribuidores
mayoristas, la cual no sera limitante para la participacion de otros oferentes, para
garantizar la concurrencia de oferentes en sus procesos y la calidad de los productos.

Paragrafo Segundo: En caso de no lograrse la adjudicacién, la entidad declararé

desierto el proceso mediante Acto Administrativo que se publicara en EL SECOP y/o
la pagina web de la entidad.

Paragrafo Tercero. En caso de declararse desierto el proceso de seleccién publica, la
entidad podréa iniciarlo de nuevo, prescindiendo de la publicacién del proyecio de
pliego de condiciones. De ser necesario se modificaran los elementos de la futura
contratacion que hayan sido deferminantes en la declaratoria de desierta, sin que en
ningtin caso se cambie el objeto de la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las
cantidades y el presupueslo.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado
quedaré inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios,
para io cual, se debera seguir el procedimiento establecido en la ley para el efecto, de

conformidad con lo sefialado en el numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y en
sus decretos reglamentarios.

Paragrafo Cuarto: La seleccién del contrato de consultoria entendidos como aquelios
que celebre la entidad referidos a los estudios necesarios para la ejecucién de
proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para
programas 0 proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacion, control y supervision y aquellos que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacién y la ejecucion de
disefios, planos, anteproyectos y proyectos, asi como el proceso de seleccion del
intermediario de seguros, deberé realizarse a través de la modalidad de Seleccién
Publica del Contratista, sefialado en el presente articulo.

Articulo 38°. Invitacién por Lista Corta. Para los contratos cuya cuantia sea igual o
Superior a cuatrocientos salarios minimos legales mensuales vigentes (400 smimv) e
inferior a mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1000 smimv), el ICETEX
seleccionara al contratista a partir de tres invitaciones, cuando menos, que deben ser
presentadas de conformidad con los respectivos pliegos de condiciones.
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La invitacién para formular una propuesta sera por escrito y debera contener la
informacién sobre la direccién en Internet donde podran consultarse los pliegos de
condiciones. Los invitados podran formular observaciones a los mismos en el término
que se determine en cada caso. El ICETEX podrd modificar los pliegos de condiciones
mediante adenda publicada en su pagina web y/o en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Piblica — SECOP hasta el dia habil anterior al cierre del proceso,

El ICETEX publicara en su pagina web y/o en el Sistema Electrénico ";oara la
Contratacion Publica - SECOP, el informe de evaluacién del cual dars traslado a los
proponentes por un término de un dia y publicara la decisién sobre la adjudicacion.

Paragrafo Primero: En caso de no lograrse la adjudicacién, la entidad declarard
desierto el proceso mediante comunicacién escrita que se publicara en la pagina web de
la entidad y/o en el Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica - SECOP.

En caso de declararse desierto el proceso de invitacién por lista corta, la enl‘gfdad"podré
iniciarlo de nuevo. De ser necesario se modificaran los elementos de la futura
contratacion que hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en

ningtin caso se cambie el objeto de la contratacién, sin perjuicio de ajustes en las
cantidades y el presupuesto.

Paragrafo Segundo: Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el
conlrato adjudicado quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de

cinco (5) afios, para lo cual se deberé seguir el procedimiento establecido en la ley para
el efecto.

Articulo 39°. Contratacién Directa. Ef ICETEX podra contratar directamente; teniendo
en cuenta las condiciones y precios del mercado, mediante solicitud minima de tres (3)

cotizaciones cuando la cuantia del contrato sea inferior a cuatrocientos (400) salarios
minimos legales mensuales.

Asi mismo, EL ICETEX, podré contratar directamente, mediante solicitud de una sola
cotizacion, cuando:

a. Cuando no exista pluralidad de oferentes. R

b. Cuando se trate de contratos de prestacién de servicios profesionales o
consultorias de personas naturales.

c. Cuando se trate de urgencia extrema o manifiesta, que no permita llevar a cabo
los procesos de seleccién establecidos en el presente Manual. La urgencia de
la contratacion debe ser justificada y certificada por el Representante Legal def
ICETEX.

d. Cuando se trate de la enajenacion de bienes del ICETEX.
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e. Cuando se frate de la compra o arriendo de bienes inmuebles para el ICETEX.

f. Directamente con un proveedor exiranjero cuando los bienes o servicios no
puedan ser ofrecidos por ningin proveedor nacional.

g. Directamente con un proveedor extranjero aun cuando éste cuente con
representante o distribuidor autorizado en Colombia, sclamente en aquellos casos
en que el solicitante justifique que el beneficio técnico y econoémico de la

adquisicion directa es superior al ofrecido por el representante o distribuidor
domiciliado en Colombia.

Al contratar directamente, el ICETEX dejard constancia escrita de los criterios con
base en los cuales se llevo a cabo la seleccion del contratista escogido.

Paragrafo Primero: En caso de no lograrse la adjudicacién, la entidad declarara
desierto el proceso mediante comunicacion escrita.

En caso de declararse desierto el proceso de contratacion directa, la entidad podra
iniciarfo de nuevo. De ser necesario se modificarén los elementos de la futura
contratacion que hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en

ningun caso se cambie el objeto de la contratacién, sin perjuicio de ajustes en las
cantidades y el presupuesto.

Paragrafo Segundo: Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el
contrato adjudicado quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de

cinco (5) afios, para lo cual se debera seguir el procedimiento establecido en la ley para
el efecto.

Articulo 40° Contratacion Minima Cuantia: Cuando el valor de la contratacion sea
igual o menor a TREINTA (30) salarios minimos legales mensuales vigentes, el ICETEX
podra contratar tomando como Gnica consideracion las condiciones del mercado, sin que
se requiera obtener previamente varias ofertas.

Cuando el ICETEX adquiera bienes o servicios en establecimientos que correspondan a
la definicion de ‘gran almacén” sefalada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se presume que ha adquirido a precios de mercado.

Mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, la entidad manifestara la
aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y
del supervisor o interventor designado. Con la publicacién de la comunicacion de

aceptacion en la pagina web de la entidad el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.
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En caso de no lograrse la adjudicacién, la entidad declararé desierto el proceso
mediante comunicacion escrita que se publicard en la pagina web de la entidad y/0 en el
Sistema Electrénico para la Contratacién Piiblica - SECOP.

En caso de no lograrse su adjudicacion, la entidad podré iniciario de nuevo.

Articulo 41°. Subastas.

Definicion de subasta inversa para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacién. Una subasta inversa es
una puja dinamica efectuada presencial o electrénicamente, mediante la reduccicn
sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con lo establecido
en fos Pliegos de Condiciones y en las reglas previstas a continuacién:

1. Aplicacion de la subasta inversa en la contratacion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. En
las subastas inversas para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
tecnicas uniformes y de comin utilizacién, se tendra como dnico criterio de
evaluacion el precio. En caso de que estos bienes o servicios estén sometidos a
situaciones de control de precios minimos, la entidad debers valorar la factibilidad

de llevar a cabo una subasta inversa, o aplicar la modalidad de seleccién que
corresponda.

Las subastas podran tener lugar por items o por lotes, entendidos estos como un
conjunto de bienes agrupados con el fin de ser adquiridos como un todo,. cuya
naturaleza individual corresponde a la de aquellos de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién.

El resultado de la subasta se presentara a consideracién del comité, a efecto de
que el mismo formule la recomendacién pertinente a quien corresponda.

Paragrafo. EI ICETEX, podra abstenerse de exigir garantfa de seriedad de Ia
oferta, para participar en procesos de subasta inversa para la adquisicién de los
bienes y servicios a los que se refiere el presente articulo.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado
quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de-cinco (5)
anos.

2. Estudios previos para la subasta inversa. Como parte del contenido de
los estudios y documentos previos del presente acuerdo, cada bien o servicio de
caracterislicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a ser adquirido mediante
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Ssubasta inversa, tendrd una ficha técnica que incluira sus caracteristicas y
i especmcac:ones en términos de desempefio y calidad cuya elaboracion sera
" responsabilidad de cada entidad.

Las fichas técnicas deberan contener, como minimo:

a. Denominacién de bien o servicio;
- b. Denominacion técnica del bien o servicio;
C. Unidad de medida;
d. Descripcion general.
3. Contenido de la propuesta inicial. En el momento sefialado en el pliego

de condiciones, los proponentes presentaran una propuesta completa, mcluyendo
la informacion sobre la capacidad juridica y las condiciones de experiencia,
capacidad financiera y de organizacion de los proponentes y una propuesta inicial
de precio, la cual solo serd abierta al momento de inicio de la puja. En caso de
que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen, dicho
precio inicial se considerara su propuesta final.

4. . Verificacion de los requisitos habilitantes. Para que una subasta pueda
~MNevarse a cabo en los términos del presente articulo deberan resultar habilitados
*. para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.

El resultado de la verificacion de los requisitos habilitantes se publicarg en la
pagina web de la entidad. En dicho informe se sefialaran los proponentes que no
se consideran habilitados y a los cuales se les concederd un plazo para que
subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena
del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y subsanados los
requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, las entidades procederéan a llevar a
cabo la subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones.

Si s6lo un oferente resultare habifitado para participar en la subasta, la entidad
adjudicara el contrato al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda

el presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones y ajuste su oferta a un
descuentoc minimo.

Si no se presentara ningtin proponente para participar en la subasta, la entidad
ampliara el plazo para la presentacién de los documentos habilitantes y la oferta
inicial de precio, por el término indicado en los pliegos de condiciones, el cual en
ningun caso podra ser mayor de la mitad del inicialmente previsto. Si en este

“evento no se presentara ningtin proponente, la entidad declarard desierto el
" proceso de seleccion.
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Paragrafo primero: Segtin se disponga en los pliegos de condiciones y a efeclo
del ajuste de la oferfa a que se refiere el presente articulo, la entidad invitaréd al
proponente habilitado a una negociacién en la que, en aplicacion de los principios
de economia y transparencia, obtenga un menor precio de la oferta inicialmente
presentada por parte del dnico habilitado, cuyo rango de mejora no podra ser
inferior al descuento minimo indicado en el pliego.

Si fracasara la negociacioén, la entidad declararé desierto el proceso contractual,
caso en el cual podra reiniciarlo nuevamente en los términos previstos para este
proceso de seleccion en el presente articulo. En este caso, si se hubiere
solicitado garantia de seriedad de los ofrecimientos, la misma no se hara efectiva

por parte de la entidad ni podré ser utilizada en la negociacién para obtener
acuerdo alguno.

Paragrafo segundo. En caso de declararse desierto el proceso de subasta
regulado en el presente articulo, la entidad podra iniciarlo de -nuevo,
prescindiendo de la publicacién del proyecto de pliego de condicionés. De ser
necesario se modificaran los elementos de la futura contratacién que hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningtin caso se cambie el

objefo de la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y ef
presupuesto.

5. Modalidades de subasta inversa. La subasta inversa podra tener una de
las siguientes modalidades:

a. Subasta inversa electrénica, caso en el cual la misma tendré lugar
en linea a través del uso de recursos tecnolégicos; :

b. Subasta inversa presencial, caso en el cual los- lances de
presentacion de las propuestas durante esta se haran con la presencia
fisica de los proponentes y por escrito.

Paragrafo: En desarrollo de la adquisicion de bienes o servicios de
caracteristicas teécnicas uniformes o de comin utilizacion a través de subastas
inversas, la entidad usaré la modalidad electrénica, salvo que la entidad ceriifique
que no cuentan con la infraestructura tecnolégica para ello, caso‘en el cual
podran llevar a cabo los procedimientos de subasta de manera presencial,

6. Margenes minimos de mejora de ofertas. Los pliegos de condiciones
determinarén margenes minimos de mejora de ofertas por debajo de los cuales
los lances no seran aceptables.
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En la subasta presencial solo seran validos los lances que, observando el margen
minimo mejoren el precio de arranque si se irata del primer lance, o el menor
lance de la ronda anferior en lo sucesivo. En la subasta electronica, los lances
seran validos si superan el margen minimo de mejora en relacién con el precio de

arranque si se trata del primer lance, o el dltimo lance valido ocurrido durante la
subasta en lo sucesivo.

7. Procedimiento de subasta inversa presencial. Antes de iniciar la

subasta, a los proponentes se les distribuiréan sobres y formularios para la

presentacion de sus lances. En dichos formularios se deberé consignar

unicamente el precio ofertado por el proponente o la expresioén clara e inequivoca
;de que no se haréa ningtin lance de mejora de precios.

La subasta inversa presencial se desarrollard en audiencia publica bajo las
siguientes reglas:

a. La entidad abriré los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicara
a los participantes en la audiencia, Gnicamente, cudl fue la menor de ellas;

b. La entidad otorgara a los proponentes un término comin sefialado en los

. pliegos de condiciones para hacer un lance que mejore la menor de las
ofertas iniciales de precio a que se refiere el literal anterior;

c. Los proponentes harédn sus lances utilizando los sobres y los formularios
suministrados;

d. Un funcionario de la entidad recogera los sobres cerrados de todos los
participantes;

e. La entidad registrara los lances validos y los ordenaréa descendentemente.
Con base en este orden, dard a conocer tnicamente el menor precio
ofertado;

f. Los proponentes que presentaron un lance no vélido no podran en lo
sucesivo seguir presentando lances, y se tomara como su oferta definitiva

. al altimo valido;

g. La entidad repetird el procedimiento descrito en los anteriores literales, en
tanfas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningan fance
que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior;

h. Una vez adjudicado el contrato, la entidad hard puablico el resultado del
certamen incluyendo la identidad de los proponentes.

Paragrafo. Cuando no haya mas lances de mejora de precio y exista empate, se

adjudicara el contrato al que presenté la menor propuesta inicial. De persistir el
emipate, se desempatara por medio de sorteo.
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8. Autenticidad e integridad de los mensajes de datos en el curso de una
subasta electrénica. En las subastas inversas electrénicas se debera garantizar
y otorgar plena seguridad sobre el origen e identidad del emisor del mensaje de
datos y sobre su integridad y contenido, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 527 de 1999 y segtin lo sefialado en el pliego de condiciones. :

Articulo 42°. Contratos de cupo fijo. Cuando se trate de la adquisicién de'bienes o
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion, el ICETEX
podré suscribir un contrato por un cupo de hasta el cien por ciento (100%) de la
apropiacion destinada para cubrir la necesidad def respectivo afio, en el cual los pagos
se realizaran solo en la medida en que el contratista entregue los bienes y servicios,
por solicitud del ICETEX. Dichos contratos podrén celebrarse independientemente de
la forma de seleccion del contralista. En estos contratos el ICETEX podra pactar que
no tendra la obligacion de adquirir el cien por ciento (100%) def cupo fijo contratado.

Paragrafo. Son bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn
utilizacion aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Articulo 43°. Suspensién o cancelacién del proceso de seleccién: El ICETEX
podra suspender el proceso se seleccién por un término no superior a quince (15) dias
habiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio de Ia
entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que requieran
analizarse, y que puedan afectar la normal cuiminacién del proceso. Este término

podra ser mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto.que
lo sefiale. e

Asi mismo el ICETEX, podra cancelar el proceso de seleccion hasta el dia anterior a la
fecha prevista para la publicacién del pliego definitivo, mediante decisién motivada.

CAPITULO VI
Forma y perfeccionamiento de los contratos

Articulo 44°, Forma y perfeccionamiento de los contratos. Todos los contratos que
celebre el ICETEX deberan constar por escrito y se perfeccionaran al ser suscritos por

las partes, aceptacion de la propuesta por parte del ICETEX, y la aceptacion por parte
del Contratista cuando se trate de 6rdenes.

La minuta del contrato podré ser objeto de ajustes acordados por la Secretaria
General con el proponente seleccionado, s6lo en cuanto tales ajustes no afecten las
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condic—ioné‘s que fueron objeto de comparacion para seleccionar al coniratista, ni se
modifiquen los requisitos exigidos para participar.

Articulo 45° Minutas y Modelos. La Secretaria General del ICETEX determinara las

minutas y modelos que deban ulilizarse para la celebracion de los coniratos o
convenios, en cuanto sea pertinente.

CAPITULO ViI
Ejecucion de los contratos

Articulo 46°. Requisitos para la ejecuciéon de los contratos. Los contratos que
celebre el ICETEX requeriran para su ejecucion:

a. La aprobacién de la garantia bancaria, pdliza de seguros, u otro
tipo de garantia, segun haya sido contemplado en los pliegos de
condiciones ordenes y/ o contrato.

b. Registro presupuestal;

c. El cohtratista debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de
) los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas pagos establecidos en la ley.

Paragrafo. El requisito establecido en el literal c) deberd acreditarse para la
realizacion de cada pago derivado del contrato y para su liquidacién.

Articulo 47°. Modificaciones -Adiciones a los contratos. Si durante la ejecucién del
contrato, es necesario modificar, la entidad podra hacerlo mediante contrato
Modificatorio, prorroga para la ampliacion de plazos y si se requiere adicionar recursos
se debe elaborar una adicion al conlrato y si se refiere a actividades, bienes u obras
adicionales, del objeto contratado se debera suscribir un contrato adicional.

El ICETEX podré acordar las modificaciones de los contratos que estime convenientes
y necesarias mientras se lrale de elementos accidentales del confrafo. Las
modificaciones deberan justificarse técnicamente en forma expresa y previa.

Los contratos no podran adicionarse en méas del 50% de su valor inicial, expresado éste
en salarios minimos legales mensuales vigentes.

Los contratos podran tener modificaciones en el plazo que la entidad estime pertinente,
de acuerdo con el andlisis efectuado de las condiciones y desarrollo del contrato,
siempre y cuando esta situacién no sea dada por incumplimiento del contratista, en los
terminos y obligaciones del respectivo contrato.
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En todo caso cualquier adicion o modificacién en plazo debera estar debidamente
Justificada por la parte que la solicita debidamente avalada por el interventor o supervisor
del contrato, sin la cual no se le dara el trémite correspondiente.

Cuando la modificacién o adicién implique un costo adicional, el ICETEX apropiara los
recursos necesatrios antes de la suscripcion del documento respectivo.

Articulo 48°. Solucién de controversias contractuales. El ICETEX estipulara en los
contratos la posibilidad de acudir al arreglo directo, la transaccién y a la conciliacion,
como mecanismos alternativos de solucién de confiictos.

En caso de que estos mecanismos para la solucién de controversias llegasen a
fracasar, se acudira a la jurisdiccién competente.

Articulo 49°. Expediente Unico. Todo proceso de contratacion contara con un
expediente en el que se encuentre la totalidad de los documentos relativos al mismo,
organizado archivisticamente y de manera integral los documentos producto de fa
ejecucion de las actividades de los procedimientos contractuales, incluyeéndo los
relativos a ejecucion, pagos, interventoria o supervision y liquidacién del contrato.
Todas las dependencias que tengan o reciban dicha documentacién deberan remitirla
al Archivo Central del ICETEX, Los documentos que consten en medio magnético
tambien deberan formar parte del expediente.

CAPITULO viiI
Supervision o interventoria

Articulo 50°. Supervision o interventoria. Todo contrato serad supervisado
directamente por funcionarios vinculados a la planta de personal del ICETEX: no
obstante el ICETEX podré contratar personal de apoyo, a través de los contratos de
prestacion de servicios que sean necesarios. La designacion del supervisor estaré a
cargo del representante legal o a quién delegue la ordenacién del gasto para la
suscripcion del contrato. En caso de que no cuente con personal especializado o
fdoneo para esa labor, el ICETEX podra contratar el inferventor para su realizacion.

En cuanto sea el caso, la contratacion de un interventor debe realizarse a la par.con
el proceso para suscribir el contrato al cual se le va a realizar Ia interventoria, con el
fin de que inicien simultaneamente su labor.

Cuando el ICETEX lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato
principal, podré contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable,
juridico del objeto o conitrato dentro de la interventoria. Los contratos de
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interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado el
contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atencién a las
obligaciones del objefo de interventoria, sin que resulte aplicable lo dispuesto en el
articulo 47 del presente Manual.

Los interventores y supervisores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente,
tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria,
como por los hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio
al ICETEX, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o gjerzan las funciones de interventoria. De igual manera, los
corisultores y asesores externos responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente
tanio por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o
asesoria, como por los hechos u omisiones que les fueren imputables y que causen
dafio o perjuicio al ICETEX, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos
respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan actividades de consulforia o

asesoria, de conformidad con lo sefialado en el estatuto anticorrupcion, Ley 1474 de
2011.

Articuio 51°. Funciones de la supervision o interventoria. Los pardmelros y
funciones que deben tener en cuenta el interventor o supervisor para ejercer su
funcién en los diferentes contratos para lo cual se designan son, entre otros, los
siguientes, de acuerdo con la clase de contrato:

1.- Sobre vigilancia del cumplimiento de las obligaciones objeto del contrato.

a) Tener conocimiento completo y detallado del contrato, cronograma de
gjecucion y de cualquier otro documento que haga parte del mismo.

b) Verificar que el objeto y los términos del contrato se cumplan en las
condiciones estipuladas.

¢) Velar porque los recursos del ICETEX sean ejecutados de conformidad con
el objeto contractual.

d) Adelantar todas las actuaciones relacionadas con el contrato en forma
escrita y con copia al Expediente Unico.

2.- Sobrg la ejecucién idonea y oportuna del objeto del contrato

aj Rechazar los servicios, bienes u objetos que no se ajusten a las
condiciones pactadas ordenando, si es del caso, su respectivo cambio.
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b) Verificar que los bienes se reciban en las condiciones del contrato para lo
cual debera comprobar su funcionamiento.

c) Verificar que los servicios se realicen en las condiciones del contrato, para
lo cual debera comprobar su idoneidad.

d} Ordenar la suspension de los trabajos que se estén ejecutando en-forma
incorrecta hasta tanto el contratista cumpla con las especificaciones previstas en
el contrato y el pliego de condiciones que forma parte Integral del contrato.

e) Inspeccionar los trabajos verificando el cumplimiento de las normas
técnicas y especificaciones exigidas por el respectivo contrato.

f} Ejercer permanentemente control sobre la calidad de los materiales y
elementos, vigilando su utilizacién y almacenamiento, rechazando oportunamente
aquellos que no cumplan las especificaciones o condiciones.

q) El ICETEX, por medio de sus interventores, verificara que los Contratistas
cumplan con el Sistema de Seguridad Social. '

3.- Sobre el seguimiento permanente de la ejecucién del contrato en sus diferentes
etapas

a) Rendir los informes parciales que se le soliciten y el informe final de
gjecucion y certificar el cumplimiento del objeto contractual, acompafiado del
respectivo informe contable.

b) Someter a consideracién previa de la Oficina de la cual hace parte la
interventoria, las modificaciones relativas a los términos o condiciones del
contrato. Toda solicitud de modificacion, deberd estar acompariada de la
correspondiente justificacién técnica y econémica y la viabilidad presupuestal y
financiera correspondiente.

¢} Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y
seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion lipificados
como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente
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" d) Conceptuar sobre la necesidad de las actividades o items complementarios
no previstos y los correspondientes precios unitarios propuestos por el
conlratista, analizando su incidencia en el valor del contrato.

e) Efectuar evaluaciones periddicas de la ejecucion del contrato para
establecer, si es del caso, los incumplimientos del conlratista, y solicitar la
aplicacion de las sanciones a que hubiere lugar, todo con la debida sustentacion
y antelacion.

) Velar porque la gjecucion del contrato no ocasionen dafios a terceros y si
esto llegare a suceder, fomar las medidas necesarias para evitar el riesgo de
futuras reclamaciones al ICETEX.

g) Vigilar el cumplimiento por parte del contratista, de las disposiciones
legales de caracter laboral vigente y exigir que en la obra se apliquen las
normas de seguridad industrial que sean de cumplimiento obligatorio.

h)  Verificar en cada pago que el contratista se encuentra al dia en el pago
- de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral y
demas pagos confemplados en Ia ley.

4.- Sobre la formulacion de recomendaciones tendientes a la debida ejecucién del
contrato o informar cualquier anomalia

a} Comunicar por escrito a la dependencia respectiva en forma inmediata
fodas las determinaciones tomadas y enviar copia de todas las comunicaciones
u ordenes dirigidas al contratista.

b) Atender las reclamaciones, sugerencias y demés solicitudes elevadas por
el contratista, resolviendo aquéllas que sean de su competencia o dando
traslado de las que no o sean, adjuntando su concepto al respecto.

¢) Solo en los casos fortuitos o de fuerza mayor no previsibles por las partes,
se solicitara con la debida anticipacion a la Secretaria General, la respectiva
autorizacion para incrementar las cantidades de obra no previstas en el
contrato, siempre que guarden coherencia con el objeto general y especifico del
contrato, previa expedicion del Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal,
siempre que no exceda el monto méximo permitido para la adicién de los
contratos previsto en el presente Estatuto.

d) Comunicar al Representante Legal 0 a su delegado en la suscripcion del
contrato y a la Secretaria General, en forma inmediata, todas las

determinaciones tomadas en desarrollo de los trabajos y enviar copia de todas
las comunicaciones.
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Articulo 52°. Multas y procedimiento previo para su imposicién. En desarrolio de
la autonomia de la voluntad, el ICETEX podré pactar expresamente multas en los
conlratos y el procedimiento para su cobro, para lo cual se hace necesario que en el
contrato celebrado el Contratista acepte y autorice el descuento de las cuentas que
actualmente se le adeuden.

Por fo anterior, EL ICETEX, podréa declarar el incumplimiento, cuantificando fos perjuicios

del mismo, imponer fas multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la
clausula penal.

En caso que se evidencie un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo def
contratista, EL ICETEX, observara el siguiente procedimiento:

a) El Interventor o Supervisor del contrato presenta al Comité de Contratacién y a
quien haya suscrito el contrato un informe detallado, indicando las obligaciones
incumplidas y las pruebas en que se funda el incumplimiento.

b} El Comité de Contratacion y quien suscribié el contrato analizan y eva!&a}? el
informe presentado por el Interventor o supervisor del contrato. [

¢) Si es del caso el Comité de Contratacién recomienda al Representante Legal o a
quien este delegue informar a la Oficina Asesora Juridica a efectos de que esta
dependencia inicie el siguiente procedimiento:

Se enviara una citacién escrita al contratista con el fin de llevar a cabo una audiencia
para debatir lo ocurrido, la cual, hara mencién expresa y detallada de Jos hechos que la
soportan, acompafiando el informe de interventoria o de supervisién en el que se
sustente la actuacién y enunciaré las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion.

Dicha citacion sera remitida también al garante del contrato, cuando Ia gérantia de
cumplimiento consista en péliza de seguros.

En la misma comunicacién, se estableceré el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia, la que podra tener lugar a Ja mayor brevedad posible, atendida la naturaleza

del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
confractuales.

En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en poliza de segurous, el
garante sera citado de la misma manera.

d) En desarrollo de la audiencia, el Representante Legal o quien este delegue,
presentara las circunstancias de hecho que motivan la actuacion, enunciara las normas
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o cldusulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion.

Acto seguido se concedera el uso de la palabra al representante legal del conlralista o a
quien lo represente y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo

cual, podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las
presentadas por el ICETEX.

Recibidos 1os descargos, el Representante Legal o quien éste delegue decide sobre Ia
impo;éjicién de la multa. Decision que se nofifica en la misma Audiencia, a efectos de
garantizar plenamente el debido proceso al conftratista. Este podra presentar en la
misma Audiencia sus contraargumentos a la decision por la cual se impone la multa,
evaluados los argumentos presentados el Representante Legal o quien éste delegue
toma la decision final, la cual se entendera notificada en la misma audiencia.

e) En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Representante Legal o quien
este delegue podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello
resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes
y pertinentes, o cuando por cualquier ofra razén debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto desarrolfo de la actuacion surtida.

En todo caso al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia.

El Representante Legal o quien éste delegue podra dar por terminado el procedimiento
en cualquier momento, si por algtin medio tiene conocimiento de la cesacion de situacion
de incumplimiento.

) El ICETEX, requerira al contratista para el pago de la misma, en un término maximo de
diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de la celebracién de la referida audiencia. Si
no realiza el pago, el contratista acepta que se le descuente el valor de la multa del pago
que tenga pendiente. Dicha aceptacién debera constar expresamente en los contratos.
En caso de que no existan pagos pendientes, o los pagos que adeude el ICETEX al
conlratista no cubran la suma impuesta a titulo de multa, el ICETEX solicitara al
contratista o al garante el pago de la multa impuesta.

CAPITULO IX
Liquidacion de los contratos

Articulo 53°. Liquidacién del Contrato. Todos los contratos que celebre el ICETEX
de fracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolonguen en el
tiempo, y los demas que lo requieran requerirdn de liquidacion de comin acuerdo
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entre las parfes contratantes, procedimiento que se efectuaré dentro del término de
cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del contrato.

En el acta de liquidacion constara el porcentaje del objeto contractual ejecutado, el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de las partes, y los saldos a favor de las
partes, si los hubiere. También se determinaran los acuerdos, conciliaciones y

transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas
v, si es del caso, se declararan a paz y salvo. L

Si no se logra un acuerdo en relacién con la liquidacion, el ICETEX podra efectuar una
constancia de terminacién y liquidacion del contrato.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la
garantla del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a la provisién de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones
e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones
que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

La liquidacién a que se refiere el presente articulo no sers obligatoria en los contratos de
prestacioén de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, conforme a lo establecido
en el Decreto 019 de 2012.

CAPITULO X

Adquisicion de Bienes y Servicios de Procedencia Internacional

Articulo 54°. El ICETEX podra adquirir bienes y/o servicios de procedencia internacional
mediante 6rdenes contractuales o contratos, en cualquiera de las siguientes sjtuaciones:

1. A través de una firma comercial domiciliada en Colombia que cumpla con los
requisitos establecidos para los proveedores nacionales y que ejerza Ia representacion o
distribucién de un proveedor extranjero.

2. Directamente con un proveedor extranjero cuando los bienes o servicios no puedan
ser ofrecidos por ningtin proveedor nacional.

3. Directamente con un proveedor extranjero atin cuando ésfe cuente con representante
o distribuidor autorizado en Colombia, solamente en aquellos casos en que el solicitante
Justifique que el beneficio técnico y econdémico de la adquisicion directa es superior al
ofrecido por el representante o distribuidor domiciliado en Colombia.

Debe tenerse en cuenta que para la importacion de bienes es necesario contar con la
disponibilidad presupuestal suficiente para cubrir el precio de la mercancia y otros
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gastds que no se encuenliran discriminados en la oferta del proveedor internacional,
tales como los de nacionalizacion, bancarios y tributarios, entre otros.

La adquisicién de bienes que requieran tramite de importacion debera adelantarse
conjuntamente por la Secretaria General, por el Comité de Contratacién y por la Oficina
de Relaciones Internacionales, quien tendré la responsabilidad de garantizar el
cumplimiento de la normatividad que aplique a los tramites aduaneros y cambiarios, sin
importar su valor, forma de pago y financiacion.

CAPITULO Xi
El ICETEX como Contratista.

Articulo 55° Régimen aplicable. El ICETEX se sujetara al régimen legal aplicable al
contratante. Sin perjuicio de lo anterior, en la revisién que se efectiie a las minutas de los
contratos a suscribir no se aceptaran clausulas que resulten lesivas para la entidad.

El ICETEX negociara en todos los contratos el pago de un anticipo o de un primer pago
a la firma del acta de inicio que facilite iniciar la ejecucion del objeto contractual, siempre
y cuando el contratante cumpla con las condiciones legales establecidas tanto para el
anticipo o le pago anticipado.

Para el caso de que el I[CETEX, sea coniratista, los contratos también seran suscritos
por el presidente o por quien este delegue

CAPITULO XiiI
Glosario

Articulo 56°. Con el fin de facilifar el uso de esta herramienta y homogenizar el
vocabulario que frecuentemente se emplea en la actividad contractual del Icetex se
exponen los conceptos de algunos términos:

ADENDA: Son los documentos que se expiden dentro de un proceso contractual con
posterioridad a la expedicién del pliego de condiciones, con el fin de aclarar, modificar o
precisar los téerminos de éste y que forman parte del mismo.

ADICION:-Es la modificacion def valor de los contratos que se encuentran en efecucion
el cual no podra ser superior al 50% del valor iniciaimente pactado. Debe constar en un

documento firmado por las partes y cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion del contrato.
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ADJUDICACION: Es Ia decisién que pone término a un proceso de seleccién, por medio
de la cual se determina la persona natural o juridica que resulto favorecida, por ser la
propuesta mas conveniente para el Icetex.

ACTA DE INICIO: Es el documento que firma el supervisor o interventor y el contratista
en el cual se eslipula la fecha de en la que inicia el plazo para la gfecucion del contrato.

ACTA DE REINICIO: Es el documento mediante el cual se levanta la suspensién y se
ordena el reinicio del plazo de ejecucién el cual debe estar firmado por las partes y se
genera la obligacién de actualizar las garantias suscritas.

ACTA DE SUSPENSION: Es el documento mediante el cual la Entidad y el contratista
acuerdan suspender la ejecucion del contrato, cuando se presente una circunstancia
especial afena a los contratantes que amerite Ia interrupciéon del desarrollo del mismo.

ACTA DE LIQUIDACION: Documento mediante el cual se realiza un balance final o
ajuste de cuentas, entre el ICETEX y el contratista, con miras a finiquitar de tna vez por
toda la relacion juridica obligacional. En ella las partes dan cuenta de las salvedades a
que haya lugar de manera detallada y concreta.

ALIANZAS ESTRATEGICAS: Son convenios que establece el ICETEX con las
administraciones del orden territorial 0 nacional, sector solidario y sector privado, para
contar con mayores recursos econoémicos que permitan atender a mas colombianos
interesados en financiar su ingreso a la educacion superior, y que cumplan con las

condiciones que los aportantes y el ICETEX definan como criterios prioritarios para
atender a una poblacién determinada.

ANTICIPO: Se entiende como un préstamo realizado por el Icetex a los contratistas,
cuyo fin es financiar la iniciacién y parte del objeto contratado, debe ser invertido por los
conlratistas en los gastos para lo cual ha sido solicitado, de acuerdo con el plan de
inversion del mismo y debe amortizarse en cada pago y/o acta de recibo parcial, en
ningun caso podré pactarse por méas del 50% del valor del contrato.

BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION: Son bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion aquellos que poseen las mismas especificaciones técqicas,-" con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones
de desempefio y calidad objetivamente definidos.
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Por bienes y servicios de comun utilizacién entiéndanse aquellos requeridos por el Icetex
y ofrecidos en el mercado, en condiciones equivalentes para quien los solicite en
términos de prestaciones minimas y suficientes para la satisfaccién de sus necesidades.

CASO FORTUITO: Se configura como hechos de un tercero o actos de autoridad que

interrumpen de forma temporal la ejecucién del contrato y que afectan la economia del
mismo.

Tienen la _misma consecuencia juridica desde el punto de vista del Cddigo Civil
Colombfano es decir, exoneran de responsabilidad a quien la sufre. Se llama fuerza
mayor o caso fortuito, al imprevisto a que no es posible resistir y es producida después
de la celebracion del contrato, con ausencia de culpa de quien la padece o la sufre.
Ejemplos: Hechos producidos por la naturaleza (naufragio, terremoto) o por un tercero
(el apresamiento de enemigos, los actos de autoridad ejercidos por un funcionario
publico, la detencién de autoridad pablica.)

CEDENTE DE UN CONTRATO: Quien efectia una cesién de los derechos y
obligaciones dimanantes de un contrato a favor de un tercero.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Documento mediante el cual
se afecta de manera preliminar un rubro presupuestal y que garantiza la existencia de
apropiacion presupuestal disponible, libre de afectacion y suficiente para respaldar el
compromiso que se prefende adquirir con la contratacion.

CESION DE UN CONTRATO: Consiste en la sustitucion de las obligaciones y derechos
que surjan de un contrato, en un tercero, para lo cual el contratista original debera contar
con la autorizacion previa y escrita del Representante Legal o por quien éste delegue.

CESIONARIO DE UN CONTRATO: Tercero a cuyo favor efectia el adjudicatario Ia
cesicn de los derechos y obligaciones dimanantes de un contrato.

CLAUSULA PENAL: Aquella en que una persona, para asegurar el cumplimiento de
una obligacién, se sujeta a una pena, que consiste en dar o hacer algo en caso de no
efecutar o refardar la obligacion principal

CONFLICTO DE INTERESES: Todo servidor pliblico debera declararse impedido para
actuar en un asunto cuando tenga interés particular y directo en su regulacién, gestion,
control o decision, o lo tuviere su conyuge, compafiero o compafera permanente, o
algunos de sus parientes dentro del cuarfo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, 0 su socio o socios de hecho o de derecho. Cuando el interés
general, propio de la funcion publica, entre en conflicto con un interés particular y directo
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del servidor publico debera declararse impedido. De conformidad con o estaBIecido en
el articulo 40 de la Ley 734 de 2002.

CONSORCIQ: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo
solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
conirato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en

desarrollo de la propuesta y del contrafo, afectardn a todos los miembros qbe lo
conformen. Lo

CONSULTOR. Persona natural o juridica, Consorcio o Unién Temporal a quien se le ha
adjudicado un conirato de consultoria, como es el caso de estudios y disefios para

proyectos o estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos.

CONTRATISTA. Persona natural o juridica, Consorcio 0 unién temporal a quien se le ha

adjudicado un contrato de acuerdo con las modalidades de seleccién previstas en el
presente Manual.

CONTRATO. Acuerdo de voluntades celebrado entre el ICETEX y el oferente favorecido
con la adjudicacién de un proceso contractual, en el cual se establece el objeto, valor,
plazo y las demas pautas que rigen la naturaleza de los bienes o servicios, derechos y
obligaciones de las partes y los términos para su liquidacion.

CONTRATO DE CONCESION. Contrato que se suscribe con el objeto de oforgar a tna
persona llamada concesionario, la prestacion, operacién, explotacion, organizacién o
gestion, total o parcial, de una obra o bien, destinados al servicio o uso publico, asf como
todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento de
la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de la
entidad concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en derechos,
tarifas, tasas, valorizacién, o en la participacién que se le otorque en la explotacion del
bien, o en una suma periddica, Unica o porcentual y en general, en cualquier otra
modalidad de contraprestacién que las partes acuerden.

CONTRATO DE COLABORACION ENTRE EL SECTOR PUBLICO Y SECTOR
PRIVADO: Contrato que podré ser utilizado para la obtencién de prestaciones complejas
o afectadas de una cierta indeterminacion inicial y cuya financiacién puede ser asumida,
en un principio, por el operador privado, mientras que el precio a pagar por el Icetex
podra acompasarse a la efectiva ulilizacion de los bienes y servicios que constituyan su
objeto.

INSTITUTO COLOMBIANGC DE CREDITQ ERDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR

PBX: 3821670

LINEA DE ATENCISGN AL Usuario: 01900 331 37 77
www [CETEX.gov.co

CARRERA 3 NO. 18 — 32 BOGOTA COLOMBIA



Invertimos en el talento de fos colombionas )

ACUERDO No. 030

( )
11 SEP 2013

Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano de
Credito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez"- ICETEX-

Las Asociaciones Publico Privadas son un instrumento de vinculacion de Capital privado,
que se materializan en un confrato entre una entidad estatal y una persona natural o
juridica de derecho privado, para la provision de bienes publicos y de sus servicios
relacionados, que involucra la relencion y transferencia, riesgos entre las partes y

mecanismos de pago, relacionados con la disponibilidad y el nivel de servicio de la
infraestructura y/o servicio.

CONTRATO DE CONSULTORIA. Los que celebren las entidades estatales referidos a
los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi
como a fas asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto Ia interventoria, asesoria,
gerencia de obra o de proyectos, direccion, programacién y la ejecucion de diserfios,
planos, anteproyectos y proyectos.

Ninguna orden del interventor de una obra podré darse verbalmente. Es obligatorio para

el interventor entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas deben enmarcarse
dentro.de los términos del respectivo contrato.

CONi‘RA TO DE MANDATO. Es un contrato segtin el cual una parte llamada mandante

(propietario del acto juridico), encarga a ofra llamada mandatario, la gestién de uno o
mas negocios, por cuenta y riesgo de la primera.

CONTRATO DE OBRA. Son coniratos de obra los que celebren las entidades estatales
para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para Ila realizacién de

cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad
de ejecucién y pago.

En los contratos de obra que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de
licitacién o concurso pablicos, la interventoria debera ser contratada con una persona
independiente de la enfidad contratante y del contratista, quien responderé por los
hechos y omisiones que le fueren imputables.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. Son contratos de prestacion de
servicios los que celebren las entidades estatales para desarrolfar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas aclividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ningun caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable.
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CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS: Es el acuerdo de voluntades en donde
participan entidades publicas de las que tratan el articulo 38 de Ia Ley 489 de 1998.

CONTROL CIUDADANO. EI Control Ciudadano es una modalidad de participacion
ciudadana en los asuntos publicos con contenidos de vigilancia, critica, seguimiento,
evaluacion, deliberacion y sancién social, condicionada a la autonomia e independencia
de los actores y poderes sociales.

CONVENIO. Acuerdo suscrito entre dos 0 més personas juridicas de derecho. publico o
privado, entre una o varias enfidades publicas y una o varias personas Jjuridicas privadas
sin animo de lucro, tendiente a aunar esfuerzos para el logro de un objetivo comun.

CONVENIOS O CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS: Son los que suscriben entre
si las entidades estatales para el cumplimiento de sus fines.

CRITERIOS DE ADJUDICACION: Parametros de valoracién de las ofertas. A efectos de
adjudicar el contrato, referidos a caracteristicas de la prestacién objeto del mismo. -

DANO EMERGENTE: Entiéndase por dafio emergente el perjuicio o la pérdida que
proviene de no haberse cumplido la obligacién o de haberse cumplido imperfectamente,
0 de haberse retardado su cumplimiento.

DECLARACION DE DESIERTA: Un proceso de seleccion se declara desierta cuando

en el proceso no se presenta ningtin proponente o ninguno de éstos cumple los
requisitos del pliego de condiciones.

DIAS CORRIENTES O CALENDARIO: es cualquier dia del calendario, sin tener en
cuenta si se trata o no de un dia habil.

DIAS HABILES: Son los dias comprendidos entre los lunes y los vieres de cada
semana, excluyendo de estos los fines de semana y los dias feriados determinados en la
Ley.

EJECUCION: Es |a etapa del desarrollo del contrato la cual comienza una vez se
suscribe el acta de inicio, previa aprobacion de la garantia tnica y de la acreditacion por
parte del contratista de encontrase al dia en el pago de las obligaciones relativas al
Sistema de Seguridad Social Integral.

EJECUTORIADO: Se considera que un acto administrativo se encuentra debidamente
efecutoriado o en firme cuando contra el mismo no procede ningin recurso por la via
gubernativa, esto es ante la propia entidad que lo profirié.

INSTITUTO COLOMBIANG DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR

PEBX: 3821670

LINEA DE ATENCION AL USUARIO: 01000 331 37 77
www ICETEX.gov.co

CARRERA 3 NO. 18 — 32 BoGOTA COLOMBIA



g iy Et’l“. l
Invertimoy en el tafenta de ios celambianos :

ACUERDO No. 03 ()
( )

Por medio del cual se adopta el Manualsé%oznqu;tacién del Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez” ICETEX-

ENCARGO FIDUCIARIO: Es un contrato escrito y expreso por el cual se instruye a una
fiduciaria, para que de manera irrevocable, con caracter temporal y por cuenta del
constituyente, cumpla diversas finalidades, tales como gestién, inversién, tenencia o
guarda o administracion a favor del propio constituyente o de un tercero lfamado
beneficiario. No implica una transferencia de propiedad de los bienes a un patrimonio

autonomo, sino simplemente un encargo para que sean administrados con un fin
especifico.

ESTADOS FINANCIEROS. Los estados financieros son un conjunto de informes que
tienen el fin de dar a conocer la situacion financiera y los resultados de la operacion de
la entidad en un periodo determinado. Los cuales son el Balance General, Estado de
Resultados, Estado de cambios en la Situacién Financiera, Estado de Flujo de Efectivo y
Estado de Cambios en el Patrimonio.

ESTUDIOS PREVIOS: Es el diagnéstico de las necesidades de la entidad teniendo en
cuenta la conveniencia, oportunidad, adecuacion a los planes de inversién, adquisicién o
comprasy las apropiaciones respectivas.

ESTUDIOS TECNICOS ECONOMICOS Y JURIDICOS: Son los andlisis y diagnésticos

que realiza el Icetex, para abrir un proceso de coniratacién y hacen parte de los estudios
previos.

FACTORES DE SELECCION: Son los parémetros que el Icetex utiliza para la

comparacion de las propuestas que se presenfan en un proceso de seleccion de
contratista.

FONDOS EN ADMINISTRACION: Son Recursos econdémicos que administra el ICETEX
provenientes de entidades de cardcter publico o privado, cuyo propésito es invertir en el
acceso y la permanencia de una poblacion en el sistema educativo del pafs.

FIDUCIA PUBLICA: Es un negocio fiduciario realizado como un contrato de fiducia
mercantil 0 con encargo fiduciario, en virtud del cual actia como fideicomitente una
entidad de derecho publico que transfiere o entrega uno o mas bienes a una entidad

fiduciaria para que se cumpla la finalidad de interés publico pretendida por el
constituyente.

FUERZA MAYOR: Se configura como hechos de la naturaleza que interrumpen de
forma temporal la ejecucién del contrato y que afectan la economia del mismo.

GARANTIAS: Es el mecanismo de cobertura del riesgo y por lo cual los contratistas
prestaran garantia unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato.
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Las garantias consistiran en poélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
auforizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los
demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados.

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: Son los que garantizan el funcionamiento y la
marcha del icetex. Entre los gastos de funcionamiento se encuentran los gastos de
personal, los gastos generales y gastos de operacion.

Los gastos de personal son los necesarios para el pago de sus funcionarios. Los gastos
generales son los necesarios para adquirir las dotaciones en general para que el lcetex
pueda funcionar, ejemplo papeleria.

GASTOS DE INVERSION: Puede definirse como la erogacion destinada a la adquisicion
o produccion de bienes instrumentales o de capital, que incrementen el activo fijo del

Icetex y sirvan como instrumentos de produccion, para el propio Icetex, de los bienes y
servicios publicos.

GRAN ALMACEN: Sociedad, establecimiento, almacén de cadena, almacén distribuido
por departamentos, supermercados, hipermercados y punto de mercadeo de productos
de las cajas de compensacion familiar o conjunto de ello cuando conformen un mismo
participe, una de cuyas actividades principales implique ofrecer al publico para’que sean
adquiridos, bienes por medida, sea al por mayor o al detal.

INTERVENTOR: Es la persona natural o juridica que tiene la obligacién contractual de
desarrollar las actividades que implican la vigilancia y seguimiento del cumplimiento de

las obligaciones contractuales. La cual puede ser ejercida por un funcionario del lcefex o
contratista independiente.

IMPREVISTOS: Son aquellas actividades suplementarias a las inicialmente (:ontréi‘adas

que deberan ser autorizadas y ejecutarse previo acuerdo del Jjusto precio de cénformidad
a las especificaciones técnicas.

INFORME DE EVALUACION: Documento en el cual el Comité Evaluador del Icetex

consolida el resultado de la evaluacién de las ofertas, presentadas en un proceso de
seleccion de contratistas.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Circunstancias previstas por la
Constitucién y la Ley que impiden a una persona participar en un proceso seleccioén
especifico o celebrar un determinado contrato con el Icetex. Tienen carécter particular y
concreto (no general), aplican a una persona para un caso determinado (no para fodos).
Se constituyen en una prohibicion o restriccion para conlratar con el Icetex. Y, tienen
caracter general las previstas en los articulos 8° de la Ley 80 de 1993, 18 de Ia Ley 1150
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de 2007, las previstas en la Ley 1474 de 2011 y las demas normas que establezcan
inhabilidades e incompatibilidades.

INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR: Es la Persona natural o juridica que representa al
ICETEX en el contrato y que estd encargada de vigilar su ejecucion y hacer cumplir las
obligaciones que de éste se derive, realizando una supervisién, coordinacién y control a
los diferentes aspectos que intervienen en el desarrollo del contrato o de una orden,
llamese de servicio, consultoria, obra, trabajo, compra, suministro, elc., que se ejerce a
partir de la firma y perfeccionamiento del mismo y hasta la liquidacion definitiva.

IVA. Impuesto al valor agregado.

LUCRO CESANTE. Es la ganancia o provecho que deja de reportarse a consecuencia

de no haberse cumplido la obligacién, o cumplido imperfectamente, o retardado su
cumplimiento.

MULTAS: Consiste en la sancion pecuniaria que tiene como finalidad el constrefiimiento,

coercién o'apremio al contratista con el fin de que cumpla con sus obligaciones pactadas
en el-contrato.

NOTIFICACION: Es dar a conocer el contenido de un acto administrativo a los
interesados en la decision.

NULIDAD: Es la declaratoria de invalidez de los negocios juridicos. Expresa una
valoracion negativa del contrato: a) Por su deficiencia estructural definitiva, es decir, por

la falta o.por la imposibilidad originaria de un elemento constitutivo, o b) Por su caracter
socialmente dafiino, esto es, su ilicitud.

OBRAS COMPLEMENTARIAS: Obras que no estan incluidas en las condiciones
iniciales del contrato, pero que hacen parte inseparable de las actividades objeto del
contrato 0 son necesarias para su gjecucion y que por lo tanto corresponden a items no

previstos, cuya forma de pago debera pactarse con el contratista antes de su ejecucion,
mediante un confrato adicional.

OPERACION DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Es el documento que certifica la

operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva
la apropiacion.

ORDEN DE PAGO: Documento suscrito por el ordenador del gasto por medio del cual
se efectua el pago por parte del ICETEX, al contratista / consultor / proveedor y/o
prestador del servicio, entre otros, por las labores ejecutadas durante el periodo
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respectivo y su liquidacién de acuerdo con la modalidad de pago acordada en el
contrato.

ORDENADOR DEL GASTO: Es la persona designada por el Representante Legal del
Icetex para adelantar ef proceso de seleccién y suscribir los documentos que se generen
dentro de las etapas precontractual, contractual y poscontractual.

OTROSI: Documento que se hace a un contrato o convenio para modificarlo, ya sea
adicionando o suprimiendo estipulaciones en él contenidas.

PAGO ANTICIPADO: Es el reconocimiento por parte de Icetex, de su obligacion de
cancelar parte del valor convenido, o cual realiza antes de que se hayan ejecutado las
obligaciones a cargo del Contratista.

Dichos dineros son de propiedad del Contratista desde el momento en que Icetex realice
su transferencia, razén por la cual el Contratista dispone totalmente de la administracion
y manejo de los mismos a menos que en el contrato respectivo se acuerde algo
diferente. Conforme a lo establecido en la Directiva Presidencial No. 004 de 2003, se
prohibe pactar pagos anticipados, no obstante se podrd pactar solamente en casos
excepcionales plenamente justificados y motivados. Lo

PERSONA JURIDICA: Segun el articulo 633 del Codigo Civil se llama persona juridica

una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones civiles y de ser
representada judicial y extrajudicialmente.

PERSONA NATURAL: De acuerdo con el articulo 74 del Cédigo Civil, es todo individuo
de la especie humana, cualquiera que sea su edad, sexo, estirpe o condicion.

PESOS o COL $: Esta es la moneda de curso legal en la republica de Colombia.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Es aquel Plan que consiste en una estimacion
razonable de los bienes, obras o servicios que se requieren para realizar las actividades
que le permitan al Icetex cumplir con los objetivos y fines para los cuales fue creado.

PLANEACION: Es la etapa de concepcion del conirato o de definicion de los
requerimientos de una contratacién. Todo tramite contractual deberd corresponder a una
cuidadosa planeacion, para contribuir en forma eficiente al fogro de los objetivos
Institucionales, estableciéndose previamente las necesidades de la entidad para el
cumplimiento del servicio piblico que le ha sido encomendado, la disponibilidad .de los
recursos suficientes para respaldar la contratacion, las condiciones, los riesgos, plazos,
valor y el esquema que implementara para establecer el seguimiento y confrol a la
actividad, servicios o bienes contratados.

INSTITUTO COLOMBIANQ DE CREDITO EDBUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR

Cw. PBX:38218°70
wit LINEA DE ATENCION AL USUARIO 01900 331 37 77
" www.ICETEX.gov.co
CARRERA 3 NG. 18 — 32 BOGOTA COLOMBIA



®

- . cond
G
Invertimos en el tafenta de fos colambicnas ’

ACUERDO No. 03 Q

( )
A 1 SEP 2013

Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez"- ICETEX-

PLAZO. Periodo comprendido entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del termino
para la ejecucién del contrato o de una de las etapas del contrato.

PLAZO DE EJECUCION: Es el periodo dentro del cual se deben cumplir las
obligaciones pactadas por las partes en el contrato.

PLAZO ﬁkESENTAClON DE PROPUESTAS: Es el periodo comprendido entre fa fecha
de apertura y la fecha y hora de cierre de un proceso contractual.

PLIEGOS DE CONDICIONES: Documentos en el que se consigna el conjunto de
requerimientos juridicos, financieros, técnicos y econdémicos que se establecen para una
contratacion. Por regla general esta integrado por las condiciones genéricas y
especificas de la contratacion.

PLURALIDAD DE OFERENTES: Cuando existan mas de una persona inscrita en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) y cuando no exista una sola persona que pueda
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de
los derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su proveedor exclusivo.

PRECIO BASADO EN FORMULA: Es el Sistema de Precios mediante el cual se pacta
el valor del contrato con base en un valor relacionado con un indice de caracter nacional
o internacional, para lo cual se debera especificar tanto la publicacién en fa cual se
registra éste indice, como la metodologia a aplicar en la férmula para obtener el precio.

PRECIO GLOBAL: Es el Sistema de Precios mediante el cual se pacta el valor del
conlrato en una suma global, con independencia de las cantidades de trabajo o de

bieness. Dicho valor global comprende fodos los costos directos e indirectos, incluidos los
gastos de administracion, imprevistos y utilidades

PRECIOS UNITARIOS: Es el Sistema de Precios mediante el cual se pacta el valor del
contrato por unidades de recurso, obras, trabajo, servicio o bienes, a cada una de las
cuales le corresponde un precio determinado, en el que estan comprendidos todos Jos
costos directos e indirectos, incluidos los gastos de administracién, imprevistos y
utilidades. El valor total del contrato sera la suma de los resultados que se obtengan al

multiplicar las cantidades ejecutadas, por el precio unitario pactado para el respectivo
item.

PROCEDIMIENTO: Forma especifica para llevar a cabo una actividad o un proceso.
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PROCESO: Es un conjunto de actividades relacionadas mutuamente o que

interactuaran para generar valor y las cuales transforman elementos de entrada en
resultados.

PROCESO DE SELECCION: Son los mecanismos mediante los cuales se selecciona al
contratista por parte del Icetex. En el Icetex existen cuatro mecanismos o modalidades
de seleccion, a saber: Seleccion Pablica, Invitacién por Lista Corta, Contratacion Directa
y proceso de seleccion de Minima Cuantia y Subasta Inversa.

PROPONENTE: Es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, qué" bajo
cualquier modalidad de asociacion permitida por la ley presenta una propuesta para
participar en un proceso de seleccion de contratistas.

PROPUESTA: se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un
proponente dentro de un proceso de seleccion, siempre que retina los requisitos.

PRORROGA: Consiste en acuerdo celebrado entre el Icetex y el Contratista para la
ampliacion del plazo de ejecucién iniciaimente previsto en el contrato. Debe constar en
un documento firmado con antelacion al vencimiento del plazo inicial por las partes y
cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato inicial.

PROVEEDOR: Persona natural o juridica con quien se suscribe un contrato de
suministro.

REGISTRO PRESUPUESTAL: Es la operacién presupuestal mediante la cual se

perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando
que ésta no sea desviada a ningun ofro fin.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES — RUP: Es aquel registro pablico que tiene por
objeto la inscripcion, la clasificacion y la calificacion de todas las personas naturales o
juridicas que aspiren a celebrar contrato.

REQUERIMIENTO: Se entiende como el documento mediante el cual se exige a un
proponente informacion adicional sobre: la propuesta presentada y/o los documentos
que certifican su capacidad juridica, las condiciones de experiencia, capacidad
administrativa, operacional y financiera; para poder realizar a cabalidad el
procedimiento de evaluacion de propuestas. La exigencia de informacion adicional en
cuanto a criterios técnicos y econémicos, a través de requerimiento no admite de
manera alguna, la posibilidad de que el oferente pueda completar, adicionar, modificar
0 meforar su propuesta, por el contrario esta informacién es requerida para garantizar
el cumplimiento de los principios de transparencia y seleccién objetiva
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REQUISITOS HABILITANTES: Son la capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes que son
exigidos a estos para la participacion en el proceso de seleccion, de manera adecuada
y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes el Icetex los exigiran en los pliegos de
condiciones.

RESOLUCION DE ADJUDICACION: Acto administrativo por medio del cual se
adjudica un contrato a una persona defterminada, bien sea natural o juridica.

RESOLUCION DE APERTURA: Es un acfo de tramite que sefiala el término del
proceso de seleccion. Expedido por el Representante Legal del Icetex o por quien éste

delegue. En los considerandos se deben incluir las exigencias previas; por ser un acto
de tramite no tiene recursos.

RESPONSABILIDAD FISCAL: Declaracion juridica en la cual se precisa con certeza
que un determinado servidor publico o particular que ejerza funciones publicas debe
asumir las consecuencias que se derivan de sus actuaciones irregulares en la gestién
fiscal que se ha realizado y que esta obligado a reparar el dafio causado al erario, por
dolo o culpa grave. Tiene por objeto el resarcimiento de los dafios ocasionados al
patrimonio publico como consecuencia de la conducta sefialada de quienes realizan

gestion fiscal, mediante el pago de una indemnizacion pecuniaria que compense el
perjuicio sufrido por el Icetex.

RIESGO: Es la probabilidad de ocurrencia de un evento que produce unas
consecuencias negativas

RIESGO LEGAL: Es la posibilidad de pérdida en que incurre el Icetex al ser sancionado
u obligado a indemnizar dafios como resultado del incumplimiento de normas o
regulaciones y obligaciones contractuales.

RIESGO OPERACIONAL: Se entiende por Riesgo QOperacional, la posibilidad de incurrir
en pérdidas por deficiencias, fallas o inadecuaciones, en el recurso humano, los
procesos, la tecnologia, la infraestructura o por la ocurrencia de acontecimientos

externos. Esta definicion incluye el riesgo legal y reputacional, asociados a tales
factores.

RIESGOS PREVISIBLES: Son todos aquellos hechos que afectan el equilibrio
economico del contrato. '

RIESGO REPUTACIONAL: Es la posibilidad de pérdida en que incurre una entidad por
desprestigio, mala imagen, publicidad negativa, cierta 0 no, respecto de la institucion y

INSTITUTO COLOMBIANG DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
PBEX:382 16 70
LINEA DE ATENCION AL USUARIO: Q1900 331 37 77

www ICETEX.gov.co
CARRERA 3 NO. 18 — 32 BOGOTA CoLOMSIA

S



BRCE [nvertimas en of talentd de los colembianas

ACUERDO No. 03 ()
(. )
11 SEP 2013

Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacién del Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez"- ICETEX-

sus practicas de negocios, que cause pérdida de clientes, disminucion de.ingrasos o
procesos judiciales.

RIESGO RESIDUAL: Nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES o SMLMV: Es el salario
minimo legal, mensual, vigente en la Republica de Colombia en un periodo determinado.
A menos que de manera expresa se dispusiere algo diferente, cuando en este Manual

se hiciere referencia a una cuantia expresada en SMLMV, para la determinacién de
éstos no se incluira el IVA.

SUSPENSION: Interrupcion por un tiempo determinado de la ejecucién del contrato.

SUBCONTRATISTA: Tercero con el que el Contratista concierta la realizacién parcial de

la prestacion, por regla general el Icetex en sus procesos contractuales no acepta la
figura de la subcontratacion.

UNION TEMPORAL: Asociacién de dos o mas personas, las cuales en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracién y gjecucion .de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de Ia propuesta-y del
objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacién
en la gjecucion de cada uno de los miembros de la unién temporal.

VALOR FINAL DEL CONTRATO: Resultante de la suma de todos los pagos y
deducciones efectuadas al contratista, en el momento de hacer Ia liquidacion del
contrato, incluyendo fos reajustes.

VEEDURIA CIUDADANA: Es el mecanismo democrético de representacion que le
permite a los ciudadanos o a las diferentes organizaciones comunitarias, ejercer
vigilancia sobre la gestién publica, respecto a las autoridades administrativas, politicas,
judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi como de las -entidades
publicas o privadas, organizaciones no gubemamentales de caracter nacional o
internacional que operen en el pais, encargadas de la ejecucién de un programa,
proyecto, contrato o de la prestacion de un servicio publico.

VIGENCIA: Afio fiscal que comienza el 1 de enero y termina el 31 de diciembre

VIGENCIA FUTURA: Es la autorizacién dada por la Junta Directiva para compremeter
apropiaciones de vigencia fiscales futuras, cuando su ejecucién se inicie con cargo al
presupuesto de la vigencia fiscal en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en
mas de una vigencia.
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CAPITULO Xiii
Disposiciones Finales

Articulo 57° Informacion en la pagina web. Sin perjuicio de lo sefialado en
articulos: anteriores del presente Manual, el ICETEX publicaré en su pagina web y/o
en: EL SECOQOP Ia siguiente informacion:

El proyecto del pliego de condiciones;

Acto de apertura del proceso y los pliegos de condiciones;

L.as observaciones a los pliegos de condiciones;

Las respuestas a las observaciones a los pliegos de condiciones;

Las adendas a los pliegos de condiciones;

Los informes de evaluacion;

[.&s observaciones de los proponentes a los informes de evaluacion;

Las respuestas de las observaciones de que trata el literal anterior por parte de

los proponentes cuyas propuestas fueron objeto de observaciones;

£l informe final de Evaluacion;

El acto de adjudicacion y el acta de la audiencia publica de adjudicacién en los

casos de seleccién publica del contratista, este 4ltimo en cuanto se realice

audiencia;

k. El acto de declaratoria de desierta de las formas de seleccién contempladas en
el presente Manual de contratacion;

I, El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacién sobre
las_sanciones que se profieran en el curso de la ejecucion contractual o con

,poszenor.'dad a esta;
mi. El acta de liquidacién del contrato;

SQ o QoD

e .

Esta informacion se deberd publicar inmediatamente, pero en fodo caso dentro de
los tres (3) dias-habiles_siguientes a su expedicion, se mantendra en dicha pégina
durante el término de ejecucion. del gpntrato y cuatro (4) meses mas.

Articulo 58° Utilizacién de medios electrénicos. El proceso de seleccion y la
gjecucion del contrato podran tramitarse por medio electrénico, de conformidad con
fo dispuesto en la Ley 527 de 1999, y en cuanto la Vicepresidencia de Operaciones
y Tecnologia del ICETEX certifique fa posibilidad técnica para hacerlo y por lo tanto,
hacen parte del expediente contractual.

Paragrafo; El ICETEX, dard cumplimiento a lo sefialado en la Circular Externa No.
01 del 21 de Junio de 2013, expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
Pablica, Colombia Compra Eficiente, mediante la cual se dispone la obligacién de
que las Entidades que contraten de acuerdo con regimenes especiales deben
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publicar la actividad contractual en el SECOP utilizando la clasificacion ‘régimen
especial’, sin que sea relevante para esta exigencia el régimen juridico, naturaleza
de publico o privado o la pertenencia a una u otra rama del poder publico.

Articulo 59°. Copia del Manual de Contratacion. Copia del Manual de
Contratacion deberd estar a disposicion del publico, tanto en medio fisico como a
fravés de la pagina web del ICETEX.

Articulo 60°. Procedimientos en curso. Los procesos de contratacion y contratos
que se encuentren en curso se conltinuarén rigiendo por la normatividad y manuales
anteriores.

Articulo 61°, Derogatoria. El presente Manual rige desde Ia fecha de su publicacién
y deroga las disposiciones y reglamentos internos que le sean contrarios Yy que se
hayan expedido anteriormente sobre la materia, en especial los Acuerdos-007 de
2008,031 de 2012 y 021 de 2013.

Publiquese, Comuniquese y Camplase.

Dado en Bogota, D. C., a los l 7 SE P 20]3

El Presidente

El Secretario

AURA YINETH C Rﬁymo

. -~ 7
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Contratos L —
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