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1. OBJETIVO 2. ALCANCE

pre
gar
intel

4.1

Establecer las actividades tendientes al cumplimiento de las sentencias | Se inicia con la comunicacion de la existencia de una sentencia judicial
ejecutoriadas, conciliaciones aprobadas y/o laudos arbitrarles, en los tiempos | ejecutoriada, conciliacion aprobada y/o laudo arbitral, o de un auto

4.2.

vistos en la ley, la jurisprudencia y en los acuerdos conciliatorios suscritos, | interlocutorio que fija obligaciones o gastos originados en el tramite del
antizando un eficiente manejo de recursos publicos y evitando el pago de | proceso, y termina con el pago de la condena u obligacién al (los)
reses moratorios. acreedor(es).

3. DEFINICIONES
Buzoén de notificaciones: cuenta de correo electrénico a través de la cual se reciben y remiten notificaciones judiciales por parte de las entidades publicas.

Conciliaciéon: Mecanismo alternativo para la resolucién de conflictos, por cuyo medio las partes, con la ayuda de un tercero neutral, calificado y autorizado para
ello, resuelven directamente un asunto en el que se presenta desacuerdo y que es susceptible de ser conciliable.

Firmeza del acto administrativo: Un acto administrativo en firme es aquel que, por si mismo, ya puede ser objeto de cumplimiento por parte de la
administracion y ello puede darse por cualquiera de las circunstancias previstas en el articulo 87 de la Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” y demas normas que lo modifiquen, adicionen o complementen.

Laudo Arbitral: Decision que pone fin a un litigio, proferida por un particular que se denomina arbitro, investido transitoriamente con la facultad de administrar
justicia en una controversia especifica.

Providencia Judicial: Decision proferida por un juez de la republica, que resuelve declarando obligaciones y érdenes a cargo de la Administracion o de un
particular, sean este resultado de la solucién de fondo de las pretensiones de la accion judicial mediante sentencias o de la fijaciéon de gastos originados en el
tramite del proceso integrado por las finanzas, las cauciones, las multas, las costas y agencias en derecho, las expensas y honorarios mediante autos.

Sentencia: Resolucién de un juez o un tribunal con la cual se concluye un proceso.

Sentencia Ejecutoriada: Sentencia que ya no admite recurso judicial alguno, en la que se puede exigir el cumplimiento incidental o iniciar demanda ejecutiva de
acuerdo con el caso concreto. Se dice que la causa esta "ejecutoriada”, cuando ya han terminado todos los tramites legales y produce ademas el efecto juridico
de cosa juzgada.

4. CONDICIONES GENERALES
. El presente procedimiento se aplicara para el cumplimiento de las siguientes decisiones: sentencias ejecutoriadas, conciliaciones aprobadas y/o laudos
arbitrarles.

Para los efectos de las actividades de este procedimiento, entiéndase como tales, a los profesionales o contratistas de la Oficina Asesora Juridica a quienes se
les confiere la representacion judicial y/o extrajudicial de los intereses de la entidad.

. El pago oficioso de las sentencias, conciliaciones y/o laudos que contemplan este procedimiento se efectuara mediante la modalidad de depdsitos judiciales
constituidos a la orden de los despachos de origen de las sentencias, conciliaciones o laudos arbitrales, excepto cuando durante la ejecucion del tramite
correspondiente, el acreedor presente la solicitud de pago con certificacion actualizada de la entidad bancaria, entonces el pago se efectuara mediante
transferencia bancaria a esa cuenta.

. En el caso de sentencias, laudos y/o conciliaciones contentivas de obligaciones diferentes a las de pagar sumas de dinero, la resolucién de cumplimiento sera
expedida por el lider del area competente.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Convenciones:

Actividad de control: o Acuerdo de servicio:
. Actividad de
Frecuencia / . . .
Descripciéon tiempo Responsable Registro o evidencia control /
. . de la actividad Acuerdo de
maximo .
servicio
Notifica y/o comunica al técnico administrativo de la Pr0f95|onal )
. e . . Contratista / Grupo
Oficina Asesora Juridica, a través del sistema de . -
L ) e ) de Acciones de Correo electrénico
gestion documental y/o buzén de notificaciones | Cada vez que se
1 g . . . 5 ] Tutelay
judiciales de la entidad, la existencia de un crédito requiera .
Representacion

judicial derivado de una sentencia, laudo y/o

e Judicial - Oficina
conciliacion, junto con los documentos soporte.

Asesora Juridica

Recibe comunicacion y/o notificacién de la sentencia, Técnico
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laudo y/o providencia de aprobacion de la conciliacion

Cada vez que se

Administrativo -

2 por el buzén de notificaciones y/o por el sistema de requiera Contratista / Oficina Correo electronico
gestion documental. Asesora Juridica
Informa mediante correo electrénico al Jefe de la Técnico
Oficina Asesora Juridica la existencia de una | Cadavez que se Administrativo- -~
3 LT ) . ’ . - Correo electrénico
sentencia judicial, laudo y/o providencia de requiera Contratista / Oficina
aprobacion de la conciliacion. Asesora Juridica
SO“?'.ta al grupo_de pr_es_,L_lpuesto la expedicién del Cada vez que se | Jefe Oficina / Oficina . o
4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP requiera Asesora Juridica Registro en el aplicativo
mediante el aplicativo SISGESTION. d
Expide a través del aplicativo SISGESTION el CDP Cor';:gizst;”/‘zra .
de acuerdo con lo establecido en el “Procedimiento | Cada vez que se P Certificado de Disponibilidad
5 S e TP I presupuesto -
de Expedicion y sequimiento del certificado de requiera - . . Presupuestal
. e " Vicepresidencia
disponibilidad presupuestal” (A2-1-06). ; .
Financiera
Descarga el CDP desde el aplicativo SISGESTION y
lo remite a través de correo electronico al profesional | Cada vez que se | Jefe Oficina / Oficina -~
6 . . . K - Correo electronico
o contratista y/o Coordinador del Grupo de Acciones requiera Asesora Juridica
de Tutela y Representacion Judicial.
Profesional -
Proyecta el acto administrativo que da cumplimiento Contratista / Grupo
a la sentencia judicial, laudo y/o conciliacién y lo Cada vez que se de Acciones de
7 remite al Coordinador del Grupo de Acciones de 4 Tutelay Correo electronico
L L s requiera -
Tutela y Representacion Judicial para revisién por Representacion
correo electrénico. Judicial - Oficina
Asesora Juridica
Revisa el proyecto de resolucién que reconoce el
gasto y ordena el pago en cumplimiento de una
sentencia Judlma!, I.audo ylo conC|I|aC|'or.1 y la remite Coordinador / Grupo
por correo electrénico al Jefe de la Oficina Asesora -
Juridica de Acciones de
8 . Cada vez que se Tutelay N/A o
. . . requiera Representacién
¢ El proyecto de resolucion cumple con los requisitos - .
; . o Judicial - Oficina
de debida motivacion para su expedicién? .
Asesora Juridica
No. Continua con actividad 9
Si. Continua con actividad 10.
Coordinador / Grupo
de Acciones de
Informa observaciones para ajuste del proyecto de | Cada vez que se Tutelay -
9 L ] » Correo electrénico
resolucion. requiera Representacion
Judicial - Oficina
Asesora Juridica
Coordinador / Grupo
de Acciones de
10 Remite proyecto de resolucion para firma. Cada Vvez que se Tutelay . Correo electrénico
requiera Representacion
Judicial - Oficina
Asesora Juridica
Firma la resolucpn Qg reconege el gasto y °Fdef‘? el Cada vez que se | Jefe Oficina / Oficina | Resolucion de cumplimiento
11 pago en cumplimiento de una sentencia judicial, ] - )
S requiera Asesora Juridica de sentencia
laudo y/o conciliacién.
Elabora orden de pago en el aplicativo tecnolégico | Cada vez que se | Jefe Oficina / Oficina . T, .
12 . : h - Registro aplicativo financiero
dispuesto por la entidad. requiera Asesora Juridica
13 Gestiona el trdmite de giro de acuerdo con lo | Cada vez que se ggiz;g;ﬂé Reqistro alicativo financiero
establecido en el “Procedimiento de Giro” (A2-2-04). requiera Tesoreria 9 p

6. DOCUMENTOS

Nombre del documento

Procedimiento de Giro

RELACIONADOS

A2-2-04

Procedimiento de Expedicién y seguimiento del certificado de disponibilidad

presupuestal

A2-1-06

7. ANEXOS

7.1 DIAGRAMA DE FLUJO (Ver Anexo)
7.2 OTROS
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Modificaciones

Descripcion de cambios
- Se actualiza el procedimiento al formato F100.

- Se actualiza la descripcion de actividades.

Historial de Versiones

Fecha Vigencia (Acto Adtvo) Version Descripcion de Cambios
2026-03-26 2 - Se actualiza el procedimiento al formato F100.

- Se actualiza la descripcidn de actividades.

2021-8-24 1 -
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