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2. ALCANCE

1. OBJETIVO

Realizar la presentacion de las declaraciones del Impuesto de Industria 'y
Comercio y sus complementarios (en adelante “ICA”), con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en las normas tributarias de las Entidades
Territoriales en las que ICETEX ejecute actividades gravadas con ICA, dentro de
las fechas establecidas, garantizando que la informacion sea veraz y conforme
con la realidad econémica, financiera, contable y tributaria de la Entidad.

Comprende desde el momento en el que la Direccion de Contabilidad lista las
cuentas contables correspondientes por medio de las cuales se toma la
informacién para determinar y liquidar el ICA, hasta cuando se presenta y se
realiza el pago de la declaracion.

3. DEFINICIONES

e Impuesto de Industriay Comercio: Es un tributo de caracter municipal, que grava toda actividad industrial, comercial o de servicios que realiza en forma
permanente u ocasional.

e Avisos y Tableros: Es un tributo territorial que grava la colocacion de avisos publicitarios en la via publica o en espacios visibles desde ella, y se liquida como un
complemento del impuesto de industria y comercio (ICA).

e Sobretasa Bomberil: Es un tributo territorial adicional que se cobra a ciertos contribuyentes para financiar el funcionamiento y fortalecimiento de los cuerpos de
bomberos municipales o distritales. Generalmente se liqguida como un recargo sobre impuestos locales como el de industria y comercio (ICA).

e Pago: Desembolso econémico para cancelar una obligacién tributaria.

* Presentacion de la Declaracion: La presentacion de una declaracién impositiva es un acto formal de cumplimiento de una obligacién legal tributaria, por medio de
la cual, el obligado presenta la declaracion ante la Administraciéon Tributaria, entidad financiera autorizada para tal fin o por sistema electrénico.

e Calendario Tributario: Es un sistema de divisidon del tiempo por dias, semanas, meses de un afio vigente, que contiene los plazos para la presentacion y pago de
las declaraciones tributarias y otras obligaciones formales de los impuestos nacionales y territoriales durante el afio en curso, los cuales son establecidos por las
administraciones de impuestos, mediante decretos, resoluciones y otros actos administrativos.

e Razonabilidad: Se consigue a través de la aplicacion correcta de los principios contables, con base en la normativa vigente, que inspiran la elaboracion de los
estados contables. La informacién contable no puede alcanzar en todos los casos una exactitud completa sobre los sucesos de la actividad econémica que trata de
dar a conocer, por lo que debe perseguir una aproximacion razonable de los mismos. La mayoria de los sucesos econémicos se prestan a diversas conjeturas, no
son medibles con entera precisién, dependen de sucesos aleatorios, etc. Por lo tanto, basta con que los estados contables alcancen una exposicién razonable de
los hechos que tratan de representar.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1. Debe estar registrada toda la informacion correspondiente a las cuentas contables del ingreso en el sistema Financiero al momento de liquidar la declaracion y
sus complementarios aplicables.

4.2. Afinal de cada vigencia se radica derecho de peticién de actualizacion normativa dirigido a las Entidades Territoriales en las cuales ICETEX cumple obligaciones
formales tributarias, requiriendo por este mecanismo de consulta constitucional, el calendario tributario de la nueva vigencia, formas de presentacién y pago de
obligaciones tributarias y el estado de cuenta que evidencie el monitoreo continuo de cumplimiento por parte de ICETEX, realizando el seguimiento dentro de los
términos de ley vy, surtiéndose las acciones correspondientes dentro del debido proceso.

4.3. ldentificar, conocer y atender la norma vigente que aplica para la elaboracién de las declaraciones de cada una de las Entidades Territoriales.

4.4. \dentificar, atender y hacer seguimiento continuo del Registro de Informacion Tributaria -RIT- de cada Entidad Territorial, asi como las plataformas virtuales de
presentacion de Impuestos en cada jurisdiccion territorial.

4.5. La declaracién se debe presentar y pagar en cada periodo de acuerdo con el calendario establecido por las autoridades tributarias del municipio.

4.6. Mediante las firmas autorizadas en cada municipio del representante legal y el revisor fiscal, se formaliza la declaracién para dar cumplimiento a las obligaciones
tributarias del ICETEX.

4.7. El Director(a) de Contabilidad o el Coordinador(a) del Grupo de Gestién Tributaria informa mensualmente a través de correo electronico el cronograma de cierre
de causacion a los Grupos de la Vicepresidencia Financiera.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Convenciones:
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Derecho de Peticién N/A
Registro de Informacién Tributaria - RIT N/A
Procedimiento de Giro A2-2-04
Guia Elaboracién Orden de Pago. G16

Formato Liguidacidn del impuesto de industria y comercio y sus comp

7.1 DIAGRAMA DE FLUJO (Ver Anexo)

7.2 OTROS

N/A

lementarios

7. ANEXOS

F323

In-Process



http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244874&HideHeader=true&hidexscr=true
http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244874&HideHeader=true&hidexscr=true
http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244950&HideHeader=true&hidexscr=true
http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244950&HideHeader=true&hidexscr=true
javascript:if%20(window%20==%20top)%20window.tow('/DocManager/User/Main.aspx?E=79100&ET=1');%20else%20top.window.tow('/DocManager/User/Main.aspx?E=79100&ET=1')
javascript:if%20(window%20==%20top)%20window.tow('/DocManager/User/Main.aspx?E=79100&ET=1');%20else%20top.window.tow('/DocManager/User/Main.aspx?E=79100&ET=1')

Cadigo: A2-3-17

Version: 9 Impuesto de Industriay Comercio y sus Complementarios
Fecha Vigencia (Acto Adtvo): 2026-07-09

MacroProceso Gestion financiera Proceso Gestion contable y tributaria Estado Vigente

Anexos:

138. Diagrama A2-3-17 - Impuesto de Industria y Comercio y sus Complementarios - V9.png
Editado por Diego Fernando Vargas Pineros, jul 01 2026 03:45 p.m.

Modificaciones

Descripcion de cambios
Se actualiza el nombre del procedimiento a impuesto de industria y comercio y sus complementarios

1. OBJETIVO

Se aplica objetivo a a las diferentes Entidades Territoriales, se reemplaza la referencia especifica al Impuesto de Industria y Comercio a nivel nacional por el concepto mas amplio de
ICA y sus complementarios. Asimismo, se indica que la obligacién aplica en aquellos territorios donde el ICETEX desarrolle actividades gravadas con este impuesto y se actualizé el
criterio de calidad de la informacion, pasando de una validacion basada Gnicamente en los movimientos financieros de la Entidad a una verificacion integral sustentada en la realidad
econdmica, financiera, contable y tributaria.

2. ALCANCE

Se amplia su cobertura y alinea con la gestion integral del Impuesto de Industria y Comercio (ICA) y se extiende el alcance hasta la presentacion y pago efectivo de la declaracion,
incorporando asi la totalidad de la obligacién tributaria.

3. DEFINICIONES

Se elimina la definicion de ICA
Se incluyen las definiciones de:

e Impuesto de Industria y Comercio
o Avisos y Tableros
o Sobretasa Bomberil

4. CONDICIONES GENERALES

Se elimina condicién general relacionada con la identificacion de la normatividad aplicable para la elaboracién de declaraciones tributarias municipales.

Se elimina condicion general relacionada con la delegacion del Director de Contabilidad para el cumplimiento y suscripcion de las obligaciones tributarias del ICETEX.

Se elimina condicion general relacionada con la comunicacion mensual del cronograma de cierre contable por parte de la Vicepresidencia Financiera a la Vicepresidencia de
Operaciones y Tecnologia.

Se incluye condicion general relacionada con la solicitud de actualizacion normativa y tributaria ante las Entidades Territoriales.

Se incluye condicidn general relacionada con la atencién de la normatividad vigente para declaraciones tributarias territoriales.

Se incluye condicidn general relacionada con el seguimiento del RIT y de las plataformas tributarias territoriales.

Se incluye condicion general relacionada con la formalizacion de las declaraciones tributarias del ICETEX mediante las firmas autorizadas del representante legal y revisor fiscal en cada
municipio.

Se incluye condicion general sobre la comunicacion mensual del cronograma de cierre de causacion a los Grupos de la Vicepresidencia Financiera, a cargo del Director(a) de
Contabilidad o del Coordinador(a) del Grupo de Gestién Tributaria.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se reemplazaron actividades de multiples escenarios de presentacion fisica, ventanilla, remisién por correspondencia, participacion de asesores comerciales y manejo de formularios
fisicos, por un proceso mas centralizado, digital y basado en controles de validacion. Se fortalecen las etapas de revision mediante incorporacién de validaciones internas por parte del
Grupo de Gestion Tributaria, la revision formal de la Revisoria Fiscal, la gestion de firmas de los responsables formales, la elaboracion y aprobacién electrénica de 6rdenes de pago, la
causacion contable y la ejecucion del pago a través de los aplicativos institucionales. También se incorpord la verificacion previa de cambios normativos en cada entidad territorial y la
formalizacion de la presentacion y pago mediante correo electrénico para los municipios que asi lo requieran.
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2026-07- 9 Se actualiza el nombre del procedimiento a impuesto de industria y comercio y sus complementarios
09
1. OBJETIVO

Se aplica objetivo a a las diferentes Entidades Territoriales, se reemplaza la referencia especifica al Impuesto de Industria y Comercio a nivel nacional por el
concepto mas amplio de ICA y sus complementarios. Asimismo, se indica que la obligacién aplica en aquellos territorios donde el ICETEX desarrolle actividades
gravadas con este impuesto y se actualizd el criterio de calidad de la informacion, pasando de una validacidon basada Unicamente en los movimientos financieros
de la Entidad a una verificacion integral sustentada en la realidad econdmica, financiera, contable y tributaria.

2. ALCANCE
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Se amplia su cobertura y alinea con la gestion integral del Impuesto de Industria y Comercio (ICA) y se extiende el alcance hasta la presentacion y pago
efectivo de la declaracién, incorporando asi la totalidad de la obligacién tributaria.

3. DEFINICIONES

Se elimina la definicion de ICA
Se incluyen las definiciones de:

¢ Impuesto de Industria y Comercio
¢ Avisos y Tableros
* Sobretasa Bomberil

4. CONDICIONES GENERALES

Se elimina condicién general relacionada con la identificacion de la normatividad aplicable para la elaboracién de declaraciones tributarias municipales.

Se elimina condicion general relacionada con la delegacion del Director de Contabilidad para el cumplimiento y suscripcion de las obligaciones tributarias del
ICETEX.

Se elimina condicion general relacionada con la comunicacién mensual del cronograma de cierre contable por parte de la Vicepresidencia Financiera a la
Vicepresidencia de Operaciones y Tecnologia.

Se incluye condicién general relacionada con la solicitud de actualizacién normativa y tributaria ante las Entidades Territoriales.

Se incluye condicién general relacionada con la atencion de la normatividad vigente para declaraciones tributarias territoriales.

Se incluye condicién general relacionada con el seguimiento del RIT y de las plataformas tributarias territoriales.

Se incluye condicion general relacionada con la formalizacion de las declaraciones tributarias del ICETEX mediante las firmas autorizadas del representante legal
y revisor fiscal en cada municipio.

Se incluye condicidn general sobre la comunicacion mensual del cronograma de cierre de causacion a los Grupos de la Vicepresidencia Financiera, a cargo del
Director(a) de Contabilidad o del Coordinador(a) del Grupo de Gestion Tributaria.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se reemplazaron actividades de muiltiples escenarios de presentacion fisica, ventanilla, remision por correspondencia, participacion de asesores comerciales y
manejo de formularios fisicos, por un proceso mas centralizado, digital y basado en controles de validacion. Se fortalecen las etapas de revision mediante
incorporacion de validaciones internas por parte del Grupo de Gestion Tributaria, la revision formal de la Revisoria Fiscal, la gestion de firmas de los responsables
formales, la elaboracion y aprobacion electrénica de 6rdenes de pago, la causacion contable y la ejecucion del pago a través de los aplicativos institucionales.
También se incorporo la verificacion previa de cambios normativos en cada entidad territorial y la formalizacion de la presentacion y pago mediante correo
electrénico para los municipios que asi lo requieran.

e Se realiza ajuste en las actividades del procedimiento en general.
Se actualiza procedimiento en cumplimiento al plan de accién definido para el afio 2017, bajo la normatividad NIIF.

Se precisa en definiciones lo relacionado con Pago y presentacion declaracion, en cuanto a las actividades se incluye:

e Lo relacionado al procedimiento de disponiblidad presupuestal

e Identifica las condiciones de norma para hacer la presentacion, el pago o solicitud de aplicacion de transferencia de recursos para la cancelacion del
impuesto y la entidad y ciudad en la cual se debe cumplir con la obligacion.

o Identifica mediante la orden de pago el medio de pago y entidad a la cual se debe realizar a presentacion de la declaracion y pago del Impuesto
e informa a quien corresponda realizar dicha gestion ante la entidad autorizada.

e Se incluye el “Procedimiento Generacion de correspondencia Externa Individual” (A8-1-04). Remite los formularios y constancia de la
trasferencia del valor del impuesto a la secretaria de hacienda del municipio mediante comunicado escrito. Solicita la aceptacion de la
presentacién y pago oportuno del impuesto de industria y comercio, y el acuse de recibo y/o devolucion del formulario debidamente registrado

e En el punto 4 Condiciones Generales en la ultima vifieta se cambia el area de la Viceprecidencia de Crédito y cobranza por Vicepresidencia de
Operaciones y Tecnologia.

En el pnto 5.2.11 se ingresa al profesional con responsable de la actividad.

En el punto 5.2.13 se ingresa al Director de Contabilidad como responsable de la actividad.

Se suprime la actividad 5.2.16 y se reemplaza por un condicional el cual describe si la declaracion debe ser presentada en Bogota.

Se complementa la actividad 5.2.17 en la cual se ingresa los medios de pagos electronicos.

Se modifica la segunda fila columna "Evidencia y Control del punto 6 ingresando Copia de correos electrénicos o declaracién presentada en
Bogota.

. Se modifica el objetivo y el alcance. En el punto 5 se actualizan las actividades 5.2.4 verificando las consultas y se ingresan nuevos
controles en los otros puntos.

Se actualiza actividad 5.2.11 incluyendo Verificacion en Apoteosys. Se modifica el nombre del anterior procedimiento Creacion de Series y/o expedientes por
Administracién Archivos de Gestion.

Actualizacion de cédigos y modificacion al procedimiento.

éHa revisado el documento en su totalidad?
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