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1. OBJETIVO 2. ALCANCE

Establecer las actividades para realizar el seguimiento a la ejecucion presupuestal
con el fin de evaluar el cumplimiento frente a su programacién en cada una de las
areas de la Entidad y generar alertas oportunas para facilitar la toma de decisiones
por parte de las directivas del ICETEX.

El procedimiento inicia con el recibo del archivo que contiene la ejecucion
presupuestal y finaliza con la presentacién de resultados ante la alta direccion.

3. DEFINICIONES

Estatuto de Presupuesto: Documento que define los lineamientos para la elaboracion, ejecucion y seguimiento del presupuesto anual de la entidad.

Presupuesto anual: Proyeccion de los recursos financieros que se necesitan para el cumplimiento de la mision, vision y objetivos de la entidad.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1. El seguimiento al presupuesto mensual, trimestral y consolidado de la entidad es realizado por la Oficina Asesora de Planeacion.

4.2.Las reuniones trimestrales de seguimiento se llevan a cabo entre los meses de enero y noviembre de cada vigencia.

4.3.En la sesion del mes de noviembre se deben definir los ajustes definitivos a la programacién presupuestal para el cierre de la ejecucion anual.

4.4.Las areas mensualmente deben diligenciar el “Formato presupuesto consolidado” (F227), actualizando la informacién presupuestal correspondiente, el cual debe ser
cargado en la carpeta compartida habilitada por la Oficina Asesora de Planeacion cinco (5) dias antes de finalizar cada mes.

4.5. La Oficina Asesora de Planeacién enviara mensualmente las alertas correspondientes, de manera previa a la realizacion de las reuniones trimestrales de
seguimiento.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Actividad de control: Acuerdo de servicio: C_4

Actividad de
control /
Acuerdo de
servicio

Frecuencia /
tiempo
maximo

Registro o evidencia

~ s
escripcion de la actividad

Responsable

SEGUIMIENTO MENSUAL Y TRIMESTRAL
Mensualmente @
Registra la informacion actualizada a través del ) e Profgsmnall - Format.o preﬁupuesto
1 “Formato presupuesto consolidado” (F227) Tiempo maximo: 5 Contratista / Areas consolidado” (F227)
i dias antes de ICETEX diligenciado
finalizar el mes
Mensualmente Coordinador / Grupo @
Remite archivo plano de la ejecucion del presupuesto . e de_ Presupuestq ) .
mensual y acumulado Tiempo méximo: 3 Vlce'pre5|QenC|a Archivo plano
' dias posteriores al Financiera
cierre financiero
Revisa y consolida la informacién actualizada de los c {Drct)fet3|c/>rgflf .
“Formato presupuesto consolidado” (F227) y genera ontratista icina
reporte de consulta con acceso a cada una de las Mensualmente Asesora de Reporte de consulta
A Planeacion
areas.
Elabora el Informe de seguimiento presupuestal c lzrotfle?o/ngf_— .
(mensual y acumulado) analizando cada uno de los ontratista icina Informe de seguimiento
. Mensualmente Asesora de
rubros y generando las alertas correspondientes, el Planeacion presupuestal mensual
cual se envia por correo electrénico.
Realiza la reunion trimestral con cada una de las Confgotf'gtséolnglf'_c'na
areas, donde se presenta la informacion acumulada a . rat il -
. ] Trimestralmente Asesora de Correo electrénico
las ejecuciones presupuestales y se generan las Planeacion
soluciones y ajustes a la programacion presupuestal.
Profesional -
Elabora informe de seguimiento al presupuesto . Contratista / Oficina Informe de seguimiento al
. A : Trimestralmente .
trimestral indicando las alertas correspondientes Asesora de presupuesto trimestral
Planeacién
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Envia por correo electrénico el informe de c I:rcifeflolnglf_—.
seguimiento trimestral solicitando las actividades y . ontratista icina -
7 f ) . Trimestralmente Asesora de Correo electrénico
mejoras a realizar por cada una de las areas para una Planeacion
ejecucion acorde a las metas establecidas.
SEGUIMIENTO TRIMESTRAL Y ACUMULADO PARA PRESIDENCIA
Consulta la carpeta compartida que contiene el Profesional -
comportamiento de la ejecucién presupuestal (archivo Contratista / Oficina .
8 : . . Mensualmente Carpeta compartida
plano) y procesa la informacién para realizar el Asesora de
analisis por rubros. Planeacion
Elabora el Informe de seguimiento presupuestal .
. ) Profesional - -
(trimestral y acumulado) analizando cada uno de los . - Informe de seguimiento
. . . Contratista / Oficina :
9 rubros y alertas e incluye las conclusiones del casoy | Trimestralmente Asesora de presupuestal (trimestral y
envia por correo electronico al jefe de la oficina .. acumulado)
. Planeacion
asesora de planeacion.
Revisa el informe de seguimiento de la ejecucion
presupuestal trimestral y acumulada por rubros.
. - Jefe de la Oficina /
; 2
10 ¢Elinforme cumple con los requisitos? Trimestralmente Oficina Asesora de Correo electronico
) . Planeacion
No. Continua con actividad 11
Si. Continua con actividad 12
Informa ajustes al informe de seguimiento. Jefe de la Oficina /
11 Trimestralmente Oficina Asesora de Correo electrénico
Regresa a actividad 9 Planeacion
Jefe de la Oficina / P
Presenta el informe de seguimiento del presupuesto ) Oficina Asesora de Informe de segwlmlento del
12 ) ) ) Trimestralmente . presupuesto (trimestral y
trimestral y acumulado al presidente de la entidad. Planeacion
acumulado)
Recibe y analiza el informe de seguimiento
presupuestal trimestral y acumulado.
. . . " Presidente / -
; ?
13 ¢El informe cumple con los estandares solicitados? Trimestralmente Presidencia ICETEX Correo electronico
No. Continua con actividad 14.
Si. Continua con actividad 15.
Informa inconsistencias. Presidente /
14 Trimestralmente rresidente Correo electrénico
. Presidencia ICETEX
Regresa a actividad 10.
. o . Informe de seguimiento al
15 Aprueba informe de seguimiento al preSQpiERye Trimestralmente I_Dresn_jente/ presupuesto (trimestral y
(trimestral y acumulado) Presidencia ICETEX
acumulado)
Presenta a las areas el informe de seguimiento al éef.fe, de'l“a Oflcm%/ Presentacion Comité
16 presupuesto trimestral y acumulado en el comité | Trimestralmente icina Asesora de S
directivo Planeacién Directivo

6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Nombre del documento
Acuerdo No. 63 del 07 de diciembre de 2021- Estatuto del presupuesto

N/A

Ley 1002 del 30 de diciembre de 2005

N/A

Decreto 1050 del 6 de abril de 2006

7.1 DIAGRAMA DE FLUJO (Ver Anexo)

7.2 OTROS

7. ANEXOS

N/A
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Modificaciones

Descripcion de cambios

- Se actualiza el procedimiento al formato F100.

- Se ajusta el objetivo del procedimiento.

- Se ajustan las condiciones actualizando el seguimiento trimestral con las érea del ICETEX.

- Se ajusta la descripcion de actividades incluyendo el seguimiento trimestral y acumulado para presidencia.
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Version Descripcion de Cambios

- Se actualiza el procedimiento al formato F100.
- Se ajusta el objetivo del procedimiento.
- Se ajustan las condiciones actualizando el seguimiento trimestral con las area del ICETEX.

- Se ajusta la descripcion de actividades incluyendo el seguimiento trimestral y acumulado para presidencia.

e En condiciones generales se elimina:
e Acuerdo No. 001 de 16 de junio de 2006.
e Acuerdo No. 057 de 2017 Modifica estatuto de presupuesto.

e Ley 38 de 1989 (normativo del presupuesto general de la nacion), articulos: No 4 y 17).

e Decreto 115 de 1996, Il. del sistema presupuestal Articulo No 4.

e Decreto 111 de 1996, por el cual se expide el Estatuto Organico del Presupuesto y se compilan la ley 38 de 1989, la Ley 179de 1994 y
la ley 225 de 1995 Organicas del presupuesto general de la nacion.

Se agrega Acuerdo No. 63 del 07 de diciembre de 2021

Se agrega Las reuniones mensuales de seguimiento se realizaran entre los meses de enero y noviembre, en esta Ultima sesion se
deben plantear los ajustes definitivos a la programacion del presupuesto para el cierre de la ejecucion anual.

Se modifican las ACTIVIDADES en su totalidad

En SEGUIMIENTO Y CONTROL se agregan los segundos parrafos

Se agregan documentos relacionados

Se agregan hipervinculos

Se organiza numeracion

Se modifican las actividades 5.2.5 relacionado con el envio por correo electrénico del informe de seguimiento del presupuesto.

Se complementa la redaccion de la actividad 5.2.6 incluyendo el informe al Jefe de la OAP sobre las acciones a tomar.

Se ajusta el objetivo eliminando los términos misionales y de apoyo.

En condiciones generales se incluye el acuerdo 057 de 2017 que modifica el estatuto de presupuesto.
En las actividades:

5.2.1 se modifica el tiempo quedando dentro de los tres(3) dias habiles posteriores al cierre financiero
5.2.3 se incluye “..y envia por correo electronico al jefe de la oficina asesora de planeacion.

5.2.6 se incluye al final ... en caso de ser requerido”

5.2.7 se incluye al final de la actividad "... en caso de presentarse”

En el cuadro de seguimiento y control, se aclara en evidencia del control de control a través de correo electronico

-Se modifica el alcance.

-Se elimina la 2da condicion general.

-Se elimina en todo lugar dénde se nombraban las alertas generadas por la OAP dado que ya no se realizan.
- Se eliminan las actividades 5.26, 5.2.7, 5.2.8, 5.2.9y 5.2.10

-Se elimina la primera y tercera actividad a controlar
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2011-03-24 4 Se realiza el cambio de periodicidad de la presentacion del informe de seguimiento presupuestal de mensual a trimestral para tener mejores elementos
de juicio para la toma de decisiones.
16/6/2010 3 Se realiza ajuste en la redaccién de algunas actividades.
- 2.0 -
- 1.0 -

éHa revisado el documento en su totalidad?
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