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2. ALCANCE

Comprende desde el momento en que la Direccion de Contabilidad es
notificada de una nueva operacién que requiere ser identificada en una
nueva cuenta contable y finaliza con la imputacion de la cuenta en el
aplicativo financiero.

3. DEFINICIONES

1. OBJETIVO

Garantizar la creacién de cuentas contables con base en Catalogo Unico
de informacion financiera con fines de supervisién, de conformidad con el
Decreto 2267 del 11 de noviembre de 2014.

e Aplicativo Financiero: Sistema de informacién, modular e integrado, para la Gestién Administrativa, Financiera, Comercial y de Recursos Fisicos.

« Catalogo Unico de Informacién Financieras: lista ordenada y codificada de las cuentas empleadas en el sistema contable de una entidad con el
fin de relacionar las operaciones.

e Cuenta Contable: Es el instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un elemento o hecho econémico realizado por una Entidad.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1. Las solicitudes asociadas a este procedimiento seran validas cuando se reciban mediante los canales oficiales definidos por la organizacion:
correo electrénico institucional, sistema de gestion documental, mesas de trabajo y Microsoft Teams, garantizando en todos los casos la debida
documentacion, trazabilidad y control.

4.2. Contar con el perfil de acceso al aplicativo financiero para la creacion de cuentas.

4.3. Consultar la normatividad vigente expedida por el organismo de control.

4.4. Cuando se trate de cuentas bancarias se requiere la informacién basica nimero de cuenta, sucursal banco y tipo de cuenta.
5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Convenciones:

Actividad de control: Acuerdo de servici
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6. DOCUMENTOS RELACIONADOS
Nombre del documento
Catalogo unico de informacién financiera (CUIF) N/A
Catalogo unico de contabilidad publica (IPSA N/A

7. ANEXOS
7.1 DIAGRAMA DE FLUJO (Ver Anexo)

7.2 OTROS

N/A
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Modificaciones

Descripcion de cambios
5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se eliminan referencias especificas a la Direccidn de Tesoreria como solicitante exclusivo de la creacién de una cuenta contable y dejando la solicitud de forma mas general y se ajusta
el cierre del proceso para que la notificacion final informe a los procesos involucrados que la cuenta ya se encuentra creada y disponible para la imputacion contable.

Historial de Versiones

Fecha Version Descripcion de Cambios

Vigencia

(Acto

Adtvo)

2026-02-18 3 5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se eliminan referencias especificas a la Direccion de Tesoreria como solicitante exclusivo de la creacion de una cuenta contable y dejando la solicitud de

forma mas general y se ajusta el cierre del proceso para que la notificacion final informe a los procesos involucrados que la cuenta ya se encuentra creada y
disponible para la imputacién contable.

2017-11-30 2 Se actualiza el procedimiento en cumplimiento al plan de accidn definido para el afio 2017, bajo la normatividad NIIF.

2010-11-08 1.0 -

éHa revisado el documento en su totalidad?
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