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Instrucciones para diligenciar el certificado para evaluación del mérito académico  
 
 

Estimados señores Institución de Educación Básica-Media. 
 
Compartimos con ustedes el paso a paso para el diligenciamiento del certificado para 
evaluación del mérito académico el cual será utilizado por el estudiante para solicitar un crédito 
educativo con ICETEX.  

 
Paso 1 
 
En la parte superior del certificado ingrese el logotipo de su institución. Ejemplo: 
 

 
 
Paso 2 
 
Ingrese los datos correspondientes de la institución y del estudiante. Ejemplo: 
 

 
 
Paso 3  
 
Una vez estén ingresados los datos de la institución y del estudiante, ingrese la escala de 
valoración o de calificación nacional, de acuerdo con lo estipulado por el Ministerio de 
Educación Nacional en el Decreto 1290 de 2009, compilado en el Decreto 1075 de 2015, y 
que contempla la escala de valoración a través de los siguientes desempeños: 

• Superior 
• Alto 
• Básico 
• Bajo (Reprueba) 

De acuerdo con lo anterior, la institución debe “comparar” el desempeño del estudiante en 
los años 2018 y 2019. La institución teniendo en cuenta el promedio de las notas obtenidas 
en estos años deberá indicar en qué nivel de desempeño se encuentra ubicado el estudiante.  
Ejemplo:  

 

Paso 4 
 
Por último, ingrese la firma y diligencie los datos del funcionario de la institución.  
 

Gracias por su atención y colaboración 


