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Plazos

Puntos importantes en el proceso de legalizacion

Legalizacion de créditos Viabilidad Juridica de las Renovacion del Crédito
para estudios en el exterior Garantias Educativo

40 dias calendario contados a Una vez se registre el crédito Todos los créditos contaran con un  Dentro del calendario establecido
partir de la fecha de publicacién como LEGALIZADO ante el plazo maximo de 30 dias calendario  por el ICETEX, con un tiempo
del estado APROBADO. Tiempo ICETEX, éstecontara con un para obtener la viabilidad juridica.  aproximado de 3 meses.

maximo en el que debes realizar plazo maximo para solicitar la En el caso de que las garantias

el proceso de legalizacion. recoleccion de las garantias resulten No Viables, la reposicion

de 10 dias calendario. se debe efectuar dentro de este
tiempo, contado a partir de la
legalizacion del crédito.

Instrucciones para tu renovacion de Credlto con el programa
Pasaporte a la Ciencia 202I-I| ;7T TN

[
Para iniciar el proceso de renovacion debes cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estar al dia en los pagos con la prima de seguro que corresponde al 2% del valor de los desembolsos realizados.
. o . > Fecha de Actualizacion
2. Realizar la actualizacion de datos en la pagina del ICETEX.

El proceso de renovacion se hara de manera virtual por parte del beneficiario | q 1 -d |c-2020

Cargue documental en la plataforma de solicitudes (Disponible desde 21 de diciembre de 2020) |

https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm \ /

Una vez cumplas con los requisitos debes seguir los siguientes pasos en la plataforma de renovacion:

1. Formato de actualizacion de datos (en plataforma de renovacion)
https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/gestion-credito-estudiante/renovar
(Disponible desde el 1 de diciembre). El formulario debe estar firmado

2. Certificado de Continuidad de estudios
(Emitido por la Universidad que certifique la continuacion de Estudios del periodo a renovar con fecha estimada de terminacion de estos, debera estar en idioma inglés y/o espafriol).

3. Soporte de pago de matricula de periodo inmediatamente anterior.(Casos en donde se gira matricula)
4. Copia de Pago de la prima seguro del ICETEX.

5. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario * Nombre, direccion, ciudad y pais del Banco. * Numero de la cuenta
que contenga: * Nombre de la agencia * Codigo SWIFT
® Titular de la cuenta * Codigo ABA/IBAN (cuando aplique)
6. Certificado de cuenta bancaria de la IES en el - Nombre, direccion, ciudad y pais del Banco. - =0 6 U2 G
Exterior (Si aplica) * Nombre de la agencia * Codigo SWIFT
® Titular de la cuenta * Codigo ABA/IBAN (cuando aplique)

7. Carta de Solicitud de renovacion de crédito condonable (FIRMADO Y CON HUELLA)
8. Copia del Carne o Péliza del seguro médico. (Cuando Aplique)

Dado que requerimos del nuevo certificado presupuestal autorizado por el Gobierno Central para el periodo 2021 el inicio de revisidn de documentos se haré desde el
15 de enero de 2021, cuando se iniciara el proceso de desembolso.

Nota: Dentro del calendario establecido por el ICETEX el proceso de renovacion de crédito educativo puede tomar un tiempo aproximado de 3 meses, el cual puede
variar de acuerdo con la exactitud de los documentos y el diligenciamiento de estos.

Casos en que se puede cambiar el deudor solidario

No es posible realizar cambios de deudor solidario, en ningin momento del crédito, ni para la legalizacion, ni durante su ejecucion o amortizacion. El Reglamento
de Crédito Educativo prevé cambio de deudor solidario, solo en los siguientes casos:

La solicitud dese ser remitida por el estudiante al ICETEX,

acompanada de las constancias y/o certtificaciones de tal
Cuando se le ha reconocido incapacidad fisica total, debidamente certificada por la autoridad competente. novedad, para que el Instituto pueda autorizar ante la

CIFIN el estudio de otros candidatos para reemplazar el

deudor solidario.
Invertimos en el talento de los colombianos '

Cuando éste ha fallecido.

Cuando el deudor solidario presente pena privativa de la libertad o detencion.
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Es momento de iniciar tu proceso de legalizacion,
ten en cuenta los siguientes pasos:

Imprime este
documento para
que lleves tu lista
de chequeo de

Una vez tengas la
documentacion

completa, entrégalos
en la OFICINA DEL

Descarga las
garantias desde
el portal del

Reune toda la
Documentacion

Formulario de Solicitud de Crédito

2 Fotocopias legibles del documento de
|dentidad

Fotocopia del Acta de Grado o del Diploma
de Titulo Profesional. Si fue realizado en el
exterior y estos documentos se registran en
un idioma diferente al espafol debes presentar
la traduccion oficial

Si el beneficio indico que esta laborando y
es trabajador dependiente: constancia laboral
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias,
que incluya sueldo, cargo, fecha de ingreso
y tipo de contrato.

Si el beneficiario indicé que esta laborando y
es trabajador independiente: certificacion de
ingresos expedida por autoridad competente y
por contador publico, debidamente acompariada
de copia legible de la tarjeta profesional y del
documento de identidad del contador.

Si el beneficiario indicod que esta laborando:

certificacion de ingresos y retenciones si es
trabajador dependiente o declaracion de renta
del afio anterior, si esta obligado adeclarar.

Fotocopia ampliada y vigente de la visa, si el pais
de estudio la exige. Se debe presentar fotocopia
autenticada ¢ el original de la visa en el momento
de la entrega de los documentos ante ICETEX o
pasaporte si el pais de destino no exige Visa.

Constancia de admision definitiva (con traduccion
oficial) expedida por la universidad o centro
docente donde adelantara estudios, indicando
nombre del programa, fecha de iniciacion y
finalizacion del programa de estudios, asf como
los costos totales por periodo. Indicar el iempo de
estudios cuando el solicitante ya se encuentra
realizando el programa

Original de poder autenticado en notarfa (o en
el consulado de Colombia si el estudiante se
encuentra en el exterior), suscrito por el bengficiario
y su apoderado mediante el cual lo autoriza para
representarlo ante el ICETEX.

ICETEX

Descargar

ICETEX

Carta de ratificacion presupuestal del estudiante
dirigida a ICETEX, debidamente firmada,
aclarando el valor solicitado para matricula
y el valor solicitado para sostenimiento. Los
valores a registrar dependen del valor solicitado
y aprobado por ICETEX.

Certificacion cuenta bancaria nacional o
internacional para el giro de matricula a la
Institucion donde estudia, cuenta en el exterior,
es importante indicar TODOS los datos
relacionados a continuacion, ya que la omision
de uno de ellos dificultara el éxito de la
transaccion.

* Nombre del Banco, direccion, ciudad
y pais del Banco.

* Nombre de la agencia.

e Titular de la cuenta.

e NUmero de Cuenta

e Codigo SWIFT:
si el Banco ubicado en Europa

e Codigo ABA:
si el Banco ubicado en Norte América

Certificacion cuenta bancaria a nombre del
estudiante para el giro correspondiente a
sostenimiento, es importante indicar TODOS
los datos relacionados a continuacion, ya
que la omision de uno de ellos dificultara el
éxito de la transaccion.

* Nombre del Banco, direccién, ciudad
y pais del Banco.

* Nombre de la agencia.

e Titular de la cuenta.

e NUmero de Cuenta

e Cédigo SWIFT:
si el Banco ubicado en Europa

e Cédigo ABA:
si el Banco ubicado en Norte América

@ Beneficiario y

deudor solidario

Registrate e imprime las garantias de tu
crédito desde el portal del ICETEX (Codeudores
y deudor principal o su apoderado deberan

autenticar en notaria la carta de instrucciones.

Registrar

Formato de Autenticidad de Documentos
diligenciado por el estudiante y deudor solidario

Descargar

S : in -1
(D Beneficiarc v [l (1) Deudor solidari

Formulario de Estudio de Antecedentes
Crediticios

Descargar

2 Fotocopias legibles del Documento de
Identidad

Carta de Certificacion Laboral del Deudor
Solidario con fecha de expedicién no mayor
a 30 dias, que incluya sueldo, cargo, fecha
de ingreso y tipo de contrato.

Certificado de Tradicién y Libertad del
inmueble propiedad del deudor solidario.

Si es trabajador independiente Certificacion
de Ingresos expedida por la autoridad
competente, Si es expedido por contador
publico se debe acompanar con copia legible
de la tarjeta profesional y del documento de
identidad del contador.

Certificado de Ingresos y Retenciones, si es
trabajador dependiente y/o declaracion de
renta del afio anterior, si esta obligado a declarar.

Certificado de Ingresos y Retenciones adicionales
del Deudor Solidario segun sea el caso.

En caso de ser pensionado, demostrar ingresos
diferentes a la pension - adjuntar Certificado
de Ingresos adicionales expedida por la
autoridad competente. Si es expedido por
contador publico se debe acompariar con
copia legible de la tarjeta profesional y del
documento de identidad del contador.

@ Deudor solidario -

persona juridica*

Formulario de Estudio de Antecedentes
Crediticios

Descargar

Fotocopia legible del documento de Identidad
del Representante Legal

Estar facultado para asumir esta clase de
obligaciones previa certificacion del representante
legal

Se requieren dos deudores solidarios para La Linea de Crédito Pasasporte a la Ciencia, estos podran persona natural o juridica; Uno de estos debe

contar con finca raiz

Requisitos adicionales de los beneficiarios*

Carta de admision al programa de
doctorado (Si el postulante no ha iniciado
los estudios)

Diploma o acta de grado que acrediten
Pregrado.

Certificado de grupo étnico (si aplica)

Certificado de Experiencia docente
(si aplica).

Diploma o acta de grado que acrediten
el Bachillerato.

Certificacion de estudios actuales

en el programa de doctorado (Si el
postulante ya inici6 sus estudios).

Certificado de apoyo financiero a
matricula. (Opcional)

Certificado de discapacidad (si aplica).

Certificado de Experiencia como Joven
Investigador (si aplica).

Certificado de victima del conflicto

Distincién académica (opcional)

Carta de presentacion del candidato
por docente universitario de IES

Certificacion de duracion del
programa.

Fotocopia de documento de
identidad del beneficiario

Colombiana o investigador reconocido

por Colciencias.

armado (si aplica).

“Los beneficiarios deberan adjuntar en fisico la misma documentacion anexada en la postulacion académica al programa.

Carta de comision de estudios (Opcional)

Certificado de vinculaciona grupo
de investigacion reconocido por
Colciencias que pertenezca al sector
productivo.

Certificados de produccion cientffica

Certificado de servicios publicos

Certificado de vinculacion a IES
Colombiana del docente que
presenta al postulante.

Certificado de titulo de maestria
odoctorado del docente que
presenta al postulante.

Requisitos Deudores Solidarios

~— Si es persona natural

¢ No ser deudor moroso de EI ICETEX.

de estudio adoptado por El ICETEX.

.

eTener domicilio permanente en Colombia.
* £l deudor solidario debera acreditar propiedad de finca raiz.
e Tener capacidad legal para contraer obligaciones.

* No ser deudor solidario de mas de dos beneficiarios ante El ICETEX.
¢ No ser mayor de 65 afios al momento de legalizar el crédito.

® Demostrar ingresos que permitan garantizar la deuda.
* Si es pensionado, demostrar ingresos diferentes a los de la pension.
e Tener historial financiero y crediticio favorable.
* No estar reportado con calificacion negativa en ninguna central de riesgo financiero.
¢ Obtener un puntaje de calificacion superior al minimo establecido en el modelo

e | as demas que EI ICETEX considere necesario.

~, ~— Si es persona juridica

AN

¢ Tener domicilio permanente en Colombia.

¢ Tener capacidad legal para contraer obligaciones.

® No ser deudor moroso del ICETEX.

¢ Contar con mas de dos afios de constitucion legal.

¢ Demostrar un patrimonio neto superior a la obligacion contraida.

® Tener una duracion igual o mayor a la vigencia del crédito educativo, incluido
el periodo de amortizacién y tres afios mas.

e Tener autorizacion por parte de la Junta de Accionistas o de Socios, segun la
empresa, para servir como deudor solidario, con monto méaximo permitido.

e Tener historial financiero y crediticio favorable.

¢ Obtener un puntaje de calificacion superior al minimo establecido en el modelo
de estudio adoptado por el ICETEX.

En caso de que la solicitud del estudiante sea aprobada y legalizada exitosamente, este debe autorizar al ICETEX a trasferir los recursos
provenientes de la linea de crédito Pasaporte a la Ciencia, conforme con lo establecido en el Anexo 3 de los términos de referencia,
segun los rubros elegibles de la respectiva convocatoria.

Trabajador Independiente: El trabajador efectta el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad Social

los documentos
recolectados.

Documentos para la legalizacion linea de creédito
Pasaporte a la Ciencia

v

(digita el documento
del estudiante)

v

(digita el documento
del estudiante)

Invertimos en el talento de los colombianos
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Informacion para tener en cuenta

j : Si la informacién consignada de

Se debe realizar la identificacion manera virtual en el formulario
del beneficiario y su(s) Deudor(es) de solicitud de crédito, no coincide
Soldario(s), mediante reconocimiento con los documentos que se
biométrico de huella dactilar en adjuntan en la legalizacion, el

El ICETEX no devolvera los
documentos que soportan
la inscripcion del estudiante
y del deudor solidario; por
lo tanto, se recomienda
anexar fotocopia legible de

Notaria Publica ICETEX procedera a anular el estos
crédito. )
% ’\
El ICETEX y las instituciones Recuerde que si accede a la
Los _documentos deben ser de educacion superior, en el O Linea de Grédito Pasaporte
legajados en una carpeta de proceso de legalizacion, solo

la Ciencia, se realizan los
desembolsos correspondientes
con el presupuesto presentado
por el estudiante sin exceder los
topes maximos semestrales.

recibiran la documentaciéon
completa y debidamente
diligenciada. No se aceptaran
documentos con tachones o
y enmendaduras y

e\ Q

El ICETEX podra realizar
visitas domiciliarias, con el
fin de verificar la situacion

marbete vertical marcada con
apellidos y nombre completos
del estudiante.

El ICETEX antes de proceder a
realizar el desembolso, llevara

El pagaré y la carta de instrucciones acabo la verificacién de su grado

NO deben ser legajados.

como profesional con el Ministerio

socioecondmica y de Educacién Nacional o con la
estrateficacion del Institucion de Educacién Superior
solicitante. que usted reporté.

NOTA 2:
Recuerde que si accede a la linea de crédito de Pasaporte a la Ciencia podra acceder a los siguientes montos:

NOTA 1: Para Maestria:

* Apoyo para el pago de matricula: hasta USD 78.000 (setenta y ocho mil dolares americanos)
para programas de 2 anos.

* Monto maximo semestral para el total del programa: USD 19.500

¢ Sostenimiento mensual: hasta USD 54.600 (cincuenta y cuatro mil seiscientos délares americanos)
para programas de 2 afnos.

¢ Monto maximo semestral para sostenimiento: USD 13.650
(aplica cuando el beneficiario solo destinara los recursos a gastos de sostenimiento).

o Tiquetes aéreos: el programa cubrira como valor tnico y total un monto de USD 2.500
(dos mil quinientos délares americanos) por concepto de desplazamiento aéreo de ida y regreso.
Este monto estara incluido en los maximos semestrales a desembolsar.

Para Doctorado:

¢ Apoyo para el pago de matricula: hasta USD 178.000 (ciento setenta y ocho mil délares americanos)
para programas de 4 arios.

¢ Monto maximo semestral para el total del programa: USD 22.250

o Sostenimiento mensual: hasta USD 124.600 (ciento veinticuatro mil seiscientos dolares americanos).

¢ Monto maximo semestral para sostenimiento: USD 15.575 (aplica cuando el beneficiario solo destinara
los recursos a gastos de sostenimiento).

¢ Tiquetes aéreos: el programa cubrira como valor tnico y total un monto de USD 2.500 (dos mil quinientos
dolares americanos) por concepto de desplazamiento aéreo de ida y/o regreso. Este monto estara incluido
en los maximos semestrales a desembolsar.

Para todos los casos la matricula se desembolsara
Unicamente a la Universidad, por tanto el estudiante
debe hacemos llegar los datos bancarios de la Universidad.
Para todos los desembolsos de matricula y/o de
sostenimiento el desembolsos se realizara en dblares
americanos o0 en pesos colombianos, por tanto es
importante que de manera previael estudiante asegure
que las Universidad y su cuenta bancaria reciban
desembolsos en doélares americanos o pesos
colombianos.

El nUmero de desembolsos maximo son dos por cada
ano, uno entre enero y junio y otro entre julio y diciembre.
No es posible hacer mas de un desembolso en cada
semestre calendario.

Invertimos en el talento de los colombianos

Trabajador Independiente: El trabajador efectta el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad Social
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Procedimiento de Condonacion de Crédito

De acuerdo con los términos de referencia del programa Pasaporte a la Ciencia, Anexo “Requisitos de condonacion
del crédito”, el procedimiento a continuacién establece la ruta de entrega de documentacion respectiva. El beneficiario
0 su apoderado*, debera presentar en fisico en las oficinas de ICETEX la documentacion respectiva en los tiempos
estipulados. La documentacion se presenta en cinco entregas (grupos de documentacion) de acuerdo con el periodo
maximo de reporte cumplimiento de requisitos y el orden de entrega indicado.

Adicionalmente, la entrega de los informes anuales de avance de investigacion, desarrollada por el profesor presentador
en Colombia, deben ser radicadas en fisico en el ICETEX al final de cada afio de estudios terminado por el estudiante.

*Si el solicitante de la renovacion del crédito es el apoderado, es necesario que al momento de la entrega de la documentacion se presente

con copia del poder y copia del documento de identificacion del apoderado.

—

y N\ .
' CRITERIOS DE®\ MAESTRIA ., @ DOCTORADO _

ONDO 0 o
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https://portal.icetex.gov.co/Portal/docs/default-source/becas/pasaporte-a-la-ciencia/maestria.pdf?sfvrsn=8
https://portal.icetex.gov.co/Portal/docs/default-source/becas/pasaporte-a-la-ciencia/doctorado.pdf?sfvrsn=6



