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CONTRATO DE CONSULTORIA No.2006 SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX- ANDREA BOLANO AREVALO COMO PROFESIONAL
PARA LA DIVISION DE CARTERA, FINANCIADO PARCIALMENTE CON RECURSOS DEL
BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) No. 7155-CO.

Entre los suscritos, MARTA LUCIA VILLEGAS BOTERO, identificada con la cédula de
ciudadania No. 22,100.648 de Sonsdn, quien en su calidad de Directora General, nombrada
mediante Decreto No. 305 de 29 de enero 2004 y posesionada por Acta del 29 de enero de
2004, actua en el presente documento como representante legal del INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
MARIANO OSPINA PEREZ " -ICETEX-, entidad financiera de naturaleza especial, vinculada al
Ministerio de Educacion Nacional, creado por el Decreto Ley 2586 de 1950, reorganizado por el
Decreto Ley 3158 de 1968, reestructurado por el Decreto 276 del 29 de enero de 2004, y
transformado por la Ley 1002 de 2005, ¥ quien en adelante se denominard EL ICETEX por
una parte y por la otra, ANDREA BOLANO AREVALO, identificada con la cédula de ciudadania
No.52.966.649 de Bogota D.C., persona natural, quien obra en su nombre y en adelante se
denominara EL CONSULTOR hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
CONSULTORIA, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que el Gobierno Nacional celebrd el contrato de crédito No.7155-CO con el Banco Internacional
de Reconstruccién y Fomento -BIRF-, cuyo ejecutor es el Instituto Colombiano de Crédito
Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior "Mariano Ospina Perez” -ICETEX-.

Que el Manual Operativo del Proyecto “Acceso con Calidad a la Educacién Superior” en su
Capitulo 7°, -Manual de Adquisiciones y Contratacidon- establece que a todas las contrataciones del
proyecto financiadas total o parcialmente con recursos del crédito del BIRF, le seran aplicables las
disposiciones y procedimientos descritos en esta Seccion.

Que el Capitulo 6° del Manual de Operativo del Proyecto igualmente establece que, de acuerdo
con el Convenio celebrado con el BIRF, la Nacidn y la entidad ejecutora deben asegurar que los
fondos otorgados por el Banco sean usados con la debida atencion de los factores de
transparencia, economia, efectividad, eficiencia y solamente para los propésitos para los cuales el
financiamiento fue proporcionado.

QQue de conformidad con las condiciones contenidas en el contrato de préstamo celebrado entre la
Nacion Colombiana y el BIRF, la contratacién se sujetara a los procedimientos establecidos por el
Banco, toda vez que el gasto hard parte de la contrapartida nacional en el contexto de dicho
préstamo.

Que el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior "Mariano
Ospina Perez” -ICETEX-, en consonancia con las normas para adquisiciones del —BIRF-,
emprendio en noviembre 15 de 2005 el proceso de seleccion de un consultor individual para
desempeftarse como profesional n la division de cartera del ICETEX, evaluandose tres(3} hojas de
vida y seleccionando a la sefiorita ANDREA BOLANO AREVALO, con un puntaje de 80/100,
vinculada mediante contrato 2005-150.
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COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX- ANDREA BOLANO AREVALO COMO PROFESIONAL
PARA LA DIVISION DE CARTERA, FINANCIADO PARCIALMENTE CON RECURSOS DEL
BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) No. 7155-CO.

Que en concordancia con la normatividad del Banco Mundial se solicito no objecién a! Banco
Mundial para la contratacion por fuente tnica de la sefiorita ANDREA BOLANO AREVALQ como
profesional para la division de cartera, teniendo en cuenta el proceso competitivo previo y su
desempefio, la cual fue otorgada el 6 de Julio de 2006.

Que el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, dispone en cuanto a la normatividad aplicable a los
contratos estatales que: "Los contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2° del
presente estatuto se regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las
materias particularmente reguladas en esta ley, y en el inciso 4% “Los contratos financiados con
fondos de los organismos multilaterales de crédito o celebrados con persona extranjera de derecho
publico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda intemacionales, podran someterse a fos
reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de formacién y
adjudicacion y clausulas especiales de efecucion, cumplimiento, pago y ajustes”

Que el Decreto 2166 de Julio 7 de 2004 establece en su articuio 1° : "Ef articulo 1° del Decreto
1896 de 2004 quedara asi: Los contratos o convenios financiados con recursos provenientes de
emprestito y donacion celebrados con organismos multilaterales de crédito, personas extranjeras
de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacionales, podran
someterse a los reglamentos de tales entidades en fodo los relacionado con procedimientos de
formacion, adjudicacion y clausulas especiales de ejecucion, cumplimiento, pago y ajustes. El
mismo tratamiento se dara a los recursos de contrapartida vinculados a estas operaciones.”

Por lo tanto, las partes convienen lo siguiente;

1. Servicios i) EL CONSULTOR prestara los servicios como PROFESIONAL
DE LA DIVISION DE CARTERA para efectuar los cierres
mensuales de cartera, analisis financiero de las cuentas de los
beneficiarios y correccién de recaudos, de acuerdo con los
requerimientos que se especifican en el Anexo A "Términos
de Referencia”, los cuales forman parte integral de este
contrato.

ii} EL CONSULTOR presentara los informes mensuales al ICETEX
sobre el desempefio de sus actividades.

2. Plazo El Consultor realizara la ejecucién del Contrato en el término de SEIS(6)
meses, contados a partir de la fecha de su perfeccionamiento.

A. Monto Maximo
3. Pagos El valor del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESQOS M/CTE ($6.600.000.00). Dicha
suma comprende todos los costos y utilidades para EL
CONSULTOR, asi como cualquier obligacion tributaria a que
éste pudiera estar sujeto.
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SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO

COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR

"MARIANO OSPINA PEREZ  -ICETEX- ANDREA BOLANO AREVALO COMO PROFESIONAL

PARA LA DIVISION DE CARTERA, FINANCIADO PARCIALMENTE CON RECURSOS DEL
BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) No. 7155-CO.
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B. Calendario de Pagos
Los pagos se efectuara en pagos mensuales de UN MILLON
CIEN MIL PESOS M/CTE ($1.100.000,00).

C. Condiciones de Pago

Los pagos se efectuardn en pesos colombianos, previa
presentacion por EL CONSULTOR de los informes mensuales,
la certificacion de cumplimiento expedida por el coordinador del
contrato establecido en el numeral 4 y la presentacion del recibo
de pago que acredite el cumplimiento del pago de salud vy
pensiones, documentos que seran entregados en duplicado al
encargado de Adquisiciones del Proyecto “Acceso con Calidad a
la Educacton Superior” -ACCES

Supervisor

El Jefe de la Divisién de Cartera del ICETEX es designado como
Supervisor, quien estard encargado de velar por el cumplimienta del
Contrato y los Términos de Referencia, siendo responsable de la
aceptacion o no de los informes periddicos presentados por el
CONSULTOR, certificando el cumplimiento de las actividades,
solicitando oportunamente las prorrogas, adiciones o0 modificaciones,
anexando todos los soportes que respalden la solicitud, impartiendo
las sugerencias por escrito, formulando las cbservaciones que estime
convenientes sobre el desarrollo del contrato, rindiendo los informes
que le sean solicitados por la Direccion General del ICETEX, y la
Coordinadora del Proyecto ACCES.

EL. CONSULTOR se compromete a prestar los servicios de acuerdo
con las normas mas elevadas de competencia e integridad ética,
otorgando maxima importancia a los intereses del ICETEX, sin
consideracion alguna respecto de cualquier fabor futura, evitando
rigurosamente todo conflicto con otfros trabajos asignados.

Durante la vigencia de este Contrato y dentro de los dos afos siguientes
a su terminacion, EL CONSULTOR no podra revelar ninguna
informacién confidencial o de propiedad del ICETEX relacionada con los
servicios, este contrato o las actividades u operacicnes del ICETEX, sin
el consentimiento previo por escrito de este ultimo.

Todos los estudios, disefios, informes, graficos, programas de
computacién u otros materiales, elaborados por EL CONSULTOR para
el Contratante seran de propiedad del ICETEX.
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8. Prohibicién al EL. CONSULTOR conviene en que, tanto durante la vigencia de este
Consultor de contrato como después de su terminacion, no podra prestar servicios
participar en ciertas para cualquier proyecto, que se derive de los servicios prestados o
actividades estén estrechamente relacionado con ellos

9. Cesion EL CONSULTOR no podrd ceder este contrato o subcontratar

ninguna parte del mismo, sin el consentimiento previo por escrito de
la Direccion General del ICETEX.
10. Ley e idioma
por los que se regird El Contrato se regira por las leyes de Colombia, y el idioma del Contrato
el Contrato sera el espafiol,

11. Solucién Toda controversia que surja durante la ejecucidén del contrato se
de solucionara preferiblemente mediante los mecanismo de arreglo directo
Controversias y conciliacidén previstos en las leyes colombianas.

12. Disponibilidad El pago del presente contrato se hara con cargo a los recursos de
de crédito y contrapartida segin Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Recursos No. 148_ expedido el dia 5 de julio de 2006 por el Jefe de Presupuesto

det -ICETEX-.

17. Perfeccionamiento El contrato se perfeccionard con la firma de las partes y el

del correspondiente registro presupuestal.
Contrato

Para constancia, se firma en Bogota D.C. alos 1§2 OCT 2008

POR EL CONTRATANTE POR EL CONSULTOR

' 4
Vo d do et | )
MARTA LUCIA VILLEGAS BO,T,E'{O A A BOLANO AREVALO
Directdra General C.C. No.52.966.649 de Bogota D.C.,

ICETEX
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CONTRATO DE CONSU'LTORiA No.2006 SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX- ANDREA BOLANO AREVALO COMO PROFESIONAL
PARA LA DIVISION DE CARTERA, FINANCIADO PARCIALMENTE CON RECURSOS DEL
BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) No. 7155-CO.

ANEXO A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN PROFESIONAL EN LA
DIVISION DE CARTERA PARA APOYAR LOS PROCESOS DE CIERRE

1. ANTECEDENTES

El Instituto Colombianc de Credito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior ICETEX
entidad financiera de naturaleza especial, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional,
creado por el Decreto Ley 2586 de 1950, reorganizado por el Decreto Ley 3158 de 1968,
reestructurado por el Decreto 276 del 29 de enero de 2004, y transformado por la Ley 1002
de 2005, cuyo objetive es el femento social de la educacién superior, priorizando Ia
pcblacidon con bajos recursos econdmicos y aquella con mérito académico en todos los
estratos, otorgando subsidios a los estratos 1, 2 y 3, siempre bajo criterios de calidad,
cobertura, pertinencia y equidad.

Desde el afio 2003 el pais ha contratado con el Banco Internacional de Reconstruccion
Fomento (BIRF-Banco Mundial) el crédito 7155-CO, para implementar un proyecto orientado
a incentivar la equidad en el acceso a la educacién superior, fortalecer la formacién doctoral
y fortalecer el sector educativo; proyecto que se ha denominado ACCESQ CON CALIDAD A
LA EDUCACION SUPERIOR EN COLOMBIA, ACCES.

El componente 1 Equidad en el Acceso a la Educacién Superior, dispone de dos lineas de
crédito, la linea A- dirigidas a carreras técnicas y tecnologicas y a los ciclos
complementarios de las Escuelas Normales, a la cual se ha destinado el 60% de los
recursos del componente y [a linea B, dirigidas a las carreras profesionales y maestrias en
educacion, al cual se destina el 40% de los recursos restantes del componente. Este
subcomponente es ejecutado por el ICETEX.

El componente 2 — Formacion Doctoral, busca apoyar los programas de doctorado
existentes y nuevos, a traves de tres intervenciones: lineas de crédito condonable para
estudiantes, apoyo a equipos y dotaciones para formacién en investigacion y e! intercambio
de cientificos nacionales y extranjeros. Este componente es ejecutado por COLCIENCIAS.

El componente 3 — Fortalecimiento el sistema de educacion superior, mediante fres
intervenciones claves: (a) establecer un cbservatorio laboral del mercado de trabajo; (b)
fortalecer el sistema de aseguramiente de la calidad y (c) articular las instituciones del
gobierno involucradas en la regulacion del a educacidén superior, proveer asistencia técnica
para ajustar el marco legal y construir capacidad para monitoreo y evaluacion. Este
componente es ejecutado conjuntamente ICETEX y Ministerio de Educacion Nacional-MEN
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El componente 4 — Administracion, seguimiento y evaluacion del proyecto, contempla el
montaje de la Unidad Coordinadora del Proyecto, el seguimiento durante la ejecucion y por
ultimo la evaltuacion del mismo. Este componente es ejecutado por el ICETEX.

2. DESCRIPCION DEL PROBLEMA
En el cierre mensual se estan incluyendo un promedio de 20.000 registros correspondientes
a ios boletines diarios enviados por la divisién de tesoreria, los cuales contienen giros,
pagos, retenciones salariales, reintegros, cheques devueltos e inconsistencias, registros que
se deben tener en cuenta al momento del cierre mensual de cartera para garantizar ia
confiabilidad de la informacion.

3. JUSTIFICACION
Es necesario obtener apoyo para la divisién de cartera en los procesos de cierre, registro de
boletines y saneamiento contable, para obtener informacién consistente y consolidada de |a
cartera.

Lo anterior con el fin de lograr desarrollar un procedimiento agil, oportuno y confiable en el
manejo de la informaciéon mensual requerida para llevar a cabo el cierre de cartera dentro de
los cinco primeros dias de cada mes, con el cual se vea reflejado un beneficio institucional
y de igual manera redunde en beneficio informativo para los usuarios del crédito.

4. OBJETO DEL CONTRATO
Apovyar a la Division de Cartera en las labores de cierre de cartera, analisis financiero de las
cuentas de los beneficiarios, deteccion y ajuste de inconsistencias de cartera.

5. ALCANCES DEL SERVICIO
A. CIERRE DE CARTERA:

Realizar el analisis y registro de los documentos contables enviados en boletines por
la Division de Tesoreria, ios cuales tienen como contenido lo siguiente:

Retenciones Salariales

Cheques Devueltos

Reintegros

Traslado de saldos

Ajuste de Intereses

Pagos que realizan los beneficiarios
Resoluciones de Saldos a Favor
Resoluciones de Giros, entre otros.
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B. ANALISIS FINANCIERO DE LAS CUENTAS DE LOS BENEFICIARIOS
Realizar analisis por cuenta de usuarios en lo relacionado con giros, pagos y demas
conceptos que afectan la cartera como las notas crédito y notas débito.

C. INCONSISTENCIAS
Realizar el analisis y el respectivo ajuste contable de las inconsistencias presentadas en
el aplicativo de cartera, dando también la respuesta correspondiente a cada uno de los
oficios ocasionados por estas.

D. INVESTIGACION DE CASOS RELACIONADOS CON DERECHOS DE PETICION
Hacer el seguimiento de cada caso teniendo en cuenta las solicitudes realizadas por los
deudores, para asi poder brindar una solucién de la manera mas efectiva posible.

E. APOYO MESA DE CONTROL:
Suministrar [a informacion que requieran para el soporte de los procesos contables
realizados en el aplicativo de cartera

F. APOYO A SANEAMIENTO CONTABLE
Suministrar la documentacion y explicacion requerida para el respectivo analisis de ia
informacién

G. INCONSISITENCIAS DEL MES PRESENTE

» Se reciben los listados de la Divisién de Informatica correspondiente a los pagos que
efectivamente entraron a las cuentas de ICETEX via Banco de Bogota, y que por
alguna razén como mala digitacidn del cajero, codigo errado, pate incorrecto, etc. No
ingresaron en la cuenta del estudiante

= El banco Conavi nos remite fotocopias de las colillas de pago de los beneficiarios a
los cuales tampoco les ingreso la consignacion, por alguna de las razones
anteriormente expuestas.

H. OTRAS LABORES

» Busqueda de informacidn en extractos bancarios

» Coordinar con las deméas dependencias las operaciones internas para el cumplimiento
de las funciones con relacion a los movimientos contables realizados.

¢ Promover estrategias para el mejoramiento de los procesos en las diferentes areas

» Busqueda de notas contables las cuales permitan verificar los movimientos en el
aplicativo de cartera realizados a los beneficiarios.

» Administrar, registrar y controlar las operaciones contables en el instituto de acuerdo con
las normas legales vigentes.

+ Realizar la conciliacidon de la informacion contable a través de las cuales se logre
precision en la informacidn financiera.

» Responder por la calidad en el registro v control de las operaciones contables en el
instituto.
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Proponer y desarrollar estrategias que faciliten el desarrollo de una cultura de servicio y
propendan por la calidad del mismo, en un entorno proactivo y de mejoramiento
continuo

Colaborar con el Jefe de ia Division en la formulacién de politicas, fijacion de métodos,
procedimientos de trabajo y elaboracion de proyectos.

Asistir a reuniones y juntas que requieran la presencia por razén de funciones

Reportar a las areas los ajustes o congciliaciones a realizar

Realizar el seguimiento y control en la realizacion de ajustes

Ejercer el autocontrol en todas las funciones que sean asignadas

Las demas funciones que sean asignadas y que correspondan a la dependencia.

6. SUPERVISION DEL CONTRATO
La supervision del contrato sera realizada por el Jefe de la Divisién de Cartera

PEX 3821670 Lé-ff
WWAWLICETER. GOV, 00
CARRERA 3 NO. 18 . 32 BoGOTA COLOMBIA gﬁ[ i

tg{ ui

\--.-_.._...




