CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS No. SRR t
SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - NIT.899.999.035-7 Y LA
UNION TEMPORAL MTI - FESA.

OUTSOURCING DE ARCHIVISTICA Y GESTION DOCUMENTAL

Entre los suscritos, MARTA LUCIA VILLEGAS BOTERO, identificada con la cédula de ciudadania No.
22.100.648, quien en su calidad de Presidenta, nombrada mediante Decreto No. 496 de Febrero 23 de
2007 y posesionada mediante Acta de la misma fecha, actia en nombre y representacion del
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
“MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX, entidad financiera de naturaleza especial, vinculada ai
Ministerio de Educacion Nacional, creada por el Decreto Ley 2586 de 1950 y transformada mediante la
Ley 1002 de 2005 y los Decretos 380, 381 y 382 de 2007, con NIT. No. 899.999.035-7 y quien para
efectos del presente contrato se denominara EL ICETEX, por una parte, y por fa otra, JOSE FERNANDO
ASTRALAGA PERTUZ, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 19.340.072 de Bogota D. E., quien
en su calidad de Representante Legal, actiia en nombre y representacion de UT MTI-FESA, Union
Temporal constituida mediante documento privado; y quien para efectos del presente contrato se
denominaran EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes
consideraciones: 1. Que de conformidad con el estudio previo de conveniencia y oportunidad de fecha
veintinueve (29) de Enero de dos mil siete (2.007) suscrito por el Coordinador del Grupo de Archivo y
Correspondencia, el ICETEX requiere contratar el servicio especializado de archivistica y gestion
documental. 2. Que para tal fin, se inicio el proceso de Contratacion Directa No. 018 de 2007 cuyo objeto
es:

Seleccionar af contratista que ofrezca los servicios especializados en archivistica y en la

gestion documental, acorde con ef alcance, condiciones, presupuesto, descripcion o etapas

que se sefialen en los términos de referencia, para fo cual llevara a cabo a nivel nacional:

1. La centralizacion, organizacion, depuracion, almacenamiento, modernizacion,
custodia, conservacion, digitalizacion y consulfta de! archivo del I[CETEX

2. Recepcion. fransporte, almacenamiento, verificacion, digitalizacion, cusfodia y
consulta de 300.000 titulos valores actuales y recepcidn en las Instituciones de
Educacion Superior (IES), trastado y custodia de carpetas y litulos valores a nivel
nacional

3. Administrar los Archivos en las instalaciones del edificio de la Presidencia del
1CETEX.

4. Asesorar al ICETEX en la administracion del archivo y de los titulos valores
entregados para custodia almacenamiento y digitalizacion.

3. Que los documentos pertinentes a dicha Contratacion Directa fueron publicados en el Portal Unico de
Contratacion www .contratos.gov.co y en la pagina Web del ICETEX www.icetex.gov.co, de conformidad
con lo estipulado en el Decreto 2170 de 2002 y el Decreto 2434 de 2006. 4. Que en Ia hora y fecha
sefialadas en los Términos de Referencia para el cierre de la Contratacion Directa presentd propuesta
anicamente la Union Temporal MTI-FESA, segln consta en el Acta de Cierre y Apertura de Propuestas
de fecha 04 de Septiembre de 2007. 5. Que luego de verificada y evaluada la propuesta presentada,
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mediante Resolucion No. 0916 de fecha 02 de Octubre de 2007 se adjudico a la UNION TEMPORAL
MTI-FESA, el contrato correspondiente a ia prestacion de los servicios especializados de organizacion de
los Archivos del ICETEX. 6. Que existe disponibilidad presupuestal que respaide la presente contratacion,
segun consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. VF-0022 de fecha 28 de Junio de 2007
expedido por el Analista de presupuesto de Ia Vicepresidencia Financiera del ICETEX. Con base en las
anteriores consideraciones, se procede a celebrar ef presente contrato, el cual se regira por la Ley 80 de
1993, sus Decretos Reglamentarios. las normas civiles y comerciales vigentes y concordantes con la
materias y en especial por las siguientes clausufas: CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: E! objeto de!
presente contrate es la prestacién de servicios especiaiizados en archivistica y en a gesticn documental
para lo cual, el CONTRATISTA lievara a cabo a nivel nacional, las siguientes actividades:

1. La centralizacion. organizacion, depuracion, almacenamiento, modernizacion,
custodia, conservacion. digitalizacion y consulta det archivo def ICE TEX.

2. Recepcion, transporte, almacenamiento, verificacion, digitafizacion, custodia ¥
consulta de 300.000 titulos valores actuales y recepcion en las Instituciones de
Educacion Superior (IES), trastado y custodia de carpetas y titulos valores a nivel
nacional.

3. Administrar fos Archivos en las instalaciones def edificio de la Presidencia del
ICETEX.

4. Asesorar al ICETEX en la administracion del archivo y de los titulos valores
entregados para custodia almacenamiento y digitalizacion,

CLAUSULA SEGUNDA - PLAZO: E! presente contrato tendra un plazo de dos afios, contados a partir
de la suscripcion del Acta de Inicio. CLAUSULA TERCERA - VALOR: Fl valor del presente contrato es
hasta por la suma de TRES MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA MIL VEINTIOCHO ($3.874.380.028,00) PESOS MONEDA CORRIENTE, incluido IVA.
CLAUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO: EL ICETEX pagara al contratista el valor total del contrato
de la siguiente forma: 1. El veinte por ciento {20%) del valor total del contrato a titulo de pago anticipado
contra entrega del plan de trabajo presentado por el contratista y aprobado por el interventor o supervisor
del contrato. 2. Ei saldo restante, es decir el ochenta por ciento {80%) de! vaior total del contrato, en
valores mensuales vencidos, conforme a i0s servicios efectivamente prestados por el Contratista durante
cada mes, de acuerdo con los valores o precios unitarios presentados en la oferta econdmica por parte
de UT MTI - FESA para la Contratacion Directa No. 018 de 2007. Los pagos se haran previa
presentacion de la factura conforme a los servicios efectivamente prestados, certificacion de recibo a
satisfaccion suscrita por el comité de interventoria y supervision del contrato y presentacién del
certificado def representante iegal o revisor fiscal en el que conste estar al dia en el pago de los aportes
al sistema de seguridad social integral, ICBF, SENA y Cejas de Compensacidn de conformidad con la
Ley 828 de 2003, mediante transferencia electronica a la cuenta que el CONTRATISTA determine para
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tales efectos. CLAUSULA QUINTA - SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES: Los pagos que deba efectuar EL. ICETEX, de acuerdo con lo previsto en la
clausula quinta de este contrato, estan dispenibles en el rubro N32-510-004-000-000, de los cuales la
suma de MIL QUINIENTOS NOVENTA MILLONES DE PESOS ($1.530.000.000,00) corresponden a la
actual vigencia fiscal 2007, MIL OCHOCIENTCS MILLONES DE PESOS ($1.800.000.000,00)
corresponden a la vigencia futura 2008 y la suma de CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($484.400.000,00) corresponden a la vigencia futura 2008,
segun consta en el Certificade de Disponibilidad Presupuestal No. CDP VF-0022 expedide por el Analista
de ta Vicepresidencia Financiera del ICETEX el 28 de Junio de 2007. CLAUSULA SEXTA -
PRODUCTOS Y ENTREGABLES: El contratista se compromete a entregar al ICETEX durante la
ejecucion del presente contrato, lo siguientes productos y/o entregables: 1. Un Plan de Trabajo el cual
incluya la metodolegia, el cronograma, fos proceses, los procedimientos, controles, niveles de seguridad,
informacién sobre tiempos de recorrido de transporte y recurso humano y fisico. 2. Un Plan de
Emergencia que incluya numeros de teléfonos de seguridad, vigilancia, homberos y policia, planos del
edificio, Detalies de las acciones prioritarias, orden y detalles de las operaciones de salvamento, lista de
los medios existentes en ¢l lugar y lista de recursos externos. 3. Informes mensuales estadisticos, de
avance y gestion. 4. Tablas de Valoracion que incluyan una introduccion explicatorio de su elaboracion,
los organigramas jerarquicos y cuadros de clasificacion documental, junto con el marco juridice que
regulaba la produccion documental, cuya relacidén y soportes documentales constituiran un anexo de
dichas Tablas. 5. El inventario natural de los fondos documentales acumulados que se encuentran en los
23 puntos de atencion - ciudades principales e intermedias, tanto en medio magnético y fisico, previa
fumigacion de las areas de archiva si hubiere lugar a ello. 6. El inventario del Archivo ubicado en la
Bodega de Bogota en la cual reposan los actuales archivos del ICETEX. Se debera registrar el Inventano
en el formato establecido y conforme lo regulado por el Archivo Generat de la Nacion, para tal fin, de acuerdo con
la nomatividad vigente. 7. Una base de datos de toda la documentacion digitalizada, con una estructura
que atienda a politicas y normas archivisticas nacionales e internacionales como NTC4095 ISAD G. 8.
Un informe cada mes especificando la cantidad de consulta, el tipo y cualquier otra variable derivada de
esta y un informe final 9. Desarrollar un software que sera propiedad del ICETEX, que permita la
generacidn de reportes estadisticos. CLAUSULA SEPTIMA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES: A)
DEL _CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se compromete a: 1. Prestar el servicio especializado de
archivistica y gestion documental en las condiciones ofertadas, adjudicadas y contratadas, de
conformidad los Términos de Referencia de la Contratacion Directa No. 018 de 2007, sus adendos, y con
la propuesta presentada por el CONTRATISTA, documentos que hacen parte integral del presente
contrato. 2. Poner a disposicion del ICETEX su infraestructura fisica, logistica, humana y tecnologica
para proveer los servicios ofrecidos, 3. Cumplir con los PRCDUCTQS Y ENTREGABLES sefialados en el
numeral 3.5 de los Términos de Referencia de la Contratacion Directa No. 018 de 2007. 4. Suministrar
para la ejecucion del presente contrate el Equipe Humano con los perfiles y experiencia sefialados en el
numeral 3.6 de los Términos de Referencia de la Contratacion Directa No. 018 de 2007. El Equipo
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Humario debe ser el mismo presentado en la propuesta y aceptado por el ICETEX en a evaluacion de la
misma. EI CONTRATISTA no pedra cambiar, durante toda la gjecucion del contrato, a ningun miembro
del Equipo Humano presentado en la propuesta, sin previa autorizacion expresa y escrita del ICETEX. En
caso de que el ICETEX autorice el cambio o reemplazo de cualquier miembro del Equipo Humano, debe
ser por personal del mismo o de mejor perfil y experiencia, previa revision y evaluacidn de la hoja de vida
por parte del ICETEX, quien desde ahora se reserva el derecho de su aprobacién. 5. Suministrar y Dotar
al perscnal empleado, todos los elementos y equipo necesarios para cumplir con el objeto del contrato,
tal y como se sefiala en el numeral 3.6 de los Términos de Referencia de la Contratacion Directa No. 018
de 2007. 6. Organizar la totalidad de la documentacion que se encuentra ubicada en la actual bodega
contratada por el ICETEX para almacenar el Archivo de las instalaciones del edificio de Ia Presidencia del
ICETEX, y los Archivos de los 23 puntos de atencion {ciudades principales e intermedias) de acuerdo a la
normatividad vigente para la organizacion de fondos acumulados descrita por el Archivo General de la
Nacion. 7. Elaborar, someter a aprobacién del ICETEX y dar aplicacion a las Tablas de Valoracion
Documental. 8. Entregar al ICETEX los manuales e instructivos acerca de la organizacién y clasificacion
del Archivo. 9. Presentar los respectivos inventarios en formato papel y en soporte magnético. 10.
Presentar la base de datos completa del Archivo del ICETEX. 11. Presentar |a base de datos completa
del archivo organizado de los archivos de los 23 puntos de atencién (ciudades principales e intermedias)
del ICETEX. 12. Entregar digitalizados los documentos pertenecientes al Archivo del ICETEX de acuerdo
con las indicaciones de la entidad. 13. Recolectar, verificar juridicamente, transportar, digitalizar,
almacenar, custodiar y permitir la consulta de la totalidad de los titulos valores del ICETEX. 14. Llevar y
entregar el registro en base de datos de la totalidad de los titulos valores del ICETEX, 15. Organizar,
ordenar, realizar la descripcion documental, llevar el registro e inventario, permitir la consulta y
administrar los archivos de las instalaciones del edificio de la Presidencia del ICETEX en las diferentes
etapas. 16. Proveer los insumos conforme lo exigen los Términos de Referencia de la Contratacion
Directa No. 018 de 2007, en especial los establecidos en el parrafo segundo del numeral 3.1.4. 17.
Chequear uno a uno (s titulos valores y entregar al ICETEX la lista de chequeo y el acta donde conste Ia
actividad de recepcion y verificacion realizada, de conformidad con el numeral 3.2.1. de los Terminos de
Referencia de la Contratacién Directa No. 018 de 2007. 18. Prestar sus servicios contratados de tal forma
que cubra la volumetria especificada en los Términos de Referencia de la Contratacién Directa No. 018
de 2007 en el numeral 3.1. 19. Presentar al ICETEX y al interventor del contrato los respectivos informes
mensuales y el informe final sobre las actividades realizadas, 20. Responder en caso de pérdida,
extravio, hurto, destruccion o deterioro del mismo de Titulos Valores, hasta por el 100% de los ¢ostos en
Gue se deba incurrir para obtener la cancelacion y reposicion judicial o extrajudicial de los Titulos
Valores, ante la jurisdiccion competente, de acuerdo con lo sefislado en los términos de referencia. 21.
Centralizar en BOGOTA todo el Archivo en una Bodega de su propiedad o en arriendo. Para tales efectos el
contratista debera contar con una bodega propia o en arriendo en BOGOTA gue reuna las condiciones
minimas descritas por el Archivo General de la Nacién para la organizacion y el almacenamiento del
Archivo del ICETEX. La bodega debe estar ubicada en fa ciudad de Bogota, en un terreno sin riesgos de
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humedad subterranea ¢ problemas de inundacién y que ofrezca estabilidad, situada lejos de industrias
contaminantes o posible peligro por atentados u objetivos bélicos, con el espacio suficiente para
garantizar la organizacion y almacenamiento de la documentacion acumulada y su natural incremento.
22. Proveer para la organizacion y el aimacenamiento del Archivo del ICETEX, los estantes, cajas X-200
y X-300, carpetas, y demas insumos necesarics para llevar a cabo la operacion. 23. Realizar la
recopilacion Histérica institucional, informacion juridica y administrativa de la entidad. normatividad,
manual de funciones y procedimientos, que determinan las etapas historicas de la entidad. 24. Analizar e
interpretar la informacion recolectada, e Identificar las Series y Subseries documentales, respetando los
principios de procedencia y orden original, en formato establecido para la clasificacion documental. 25.
|dentificar y determinar los valores primarios (administrativos, contables, fiscales, legales y técnicos) e
identificar los valores secundarios (Historicos, cientificos y culturales), que posea la documentacién, de
acuerdo con criterios de valoracion y retencién. Para tales efectos deberd elaborar las Tablas de
Valoracion, teniendo en cuenta las normas juridicas, administrativas, legales y de més reglamentacién de
la entidad y entregar de tablas de valoracion documental en medio magnético e impreso, previa
aprobacién del comité de Archivo del ICETEX. 26. Aplicar las tablas de valoracion y organizacion,
conservacion, digitalizacién, consuita y transferencia al archivo del ICETEX a nivel nacional. 27.
Conformar las diferentes series y subseries respetando el principio de procedencia y la evolucion
organica funcional del {CETEX, de acuerdo con lo establecido en la Tabla de Valoracion Documental y
normas del Archivo General de la Nacion. 28. Analizar y Seleccionar los documentos que hayan perdido
los valores primarios y secundarios registrandolos en el formato de inventario y elaborando
correspondiente Acta de Eliminacion para presentar al Comité de Archivo del ICETEX. 29. Ordenar los
documentos de acuerdo con su procedencia y la evolucion organica funcional del ICETEX de acuerdo a
los codigos establecidos a cada una de las areas v a las series documentales establecidas en las Tablas
de Valoracién Documental. 30. Preparar los documentos en orden cronolégico, retirar todo el material
duplicado copias, fotocopias y material abrasivo como ganchos de cosedora, clips, cintas que no
ameriten su conservacion. 31. Foliar cada una de las unidades documentales en forma ascendente, la
cual no puede exceder los 200 folios de acuerdo con las normas del Archivo General de la Nacion,
utilizando {apiz de mina negra y blanda (HB, B) para numerar desde uno (1) en adelante, en la esquina
superior derecha de la hoja, de manera legible, visible y sin enmendaduras. 32. Definir claramente si
existen documentos que ameriten restaurarse y debera costear el valor de dichos documentos y
presentar a consideracion del ICETEX un informe indicando fa cantidad, el valor unitario por documento y
el valor total, para que el Comit¢ de Archivo del ICETEX apruebe dichos trabajos. 33. Levantar la
respectiva signatura topografica identificando deposito, estante, bandeja, codificacién que permitira
identificar el fondo, la seccion, la subseccion, serie, subserie con el fin de recuperar fisica y rapidamente
la informacién que se requiera. 34. Realizar y generar los respectivos rotulos para la identificacion de las
carpetas y de las cajas de archivo segun el formato establecido. 35. Establecer la volumetria en metros
lineales de la totalidad del Archivo del ICETEX para almacenamiento, conservacién. custodia y consulta,
una vez organizada la informacion del archivo. 36. Capacitar a los funcionarics del |CETEX encargados
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del Archivo y al personal que este considere conveniente. 37. Realizar la digitalizacion de los
documentos un vez centralizada la informacion en Bogota y aplicada la tabla de valoracion. 38. Permitir
la consulta, préstamo de documentos de las personas designadas por el ICETEX para tal fin. 38.
Establecer el procedimiento claro acerca del préstamo de los documentos del ICETEX, con el fin de
establecer los tiempos de busqueda y entrega de los documentos requeridos y consultados. 40.
Desarrallar un sistema de informacion parametrizabie que permita administrar las bases de datos, para
dar cumpiimiento a todas las actividades relacionadas con los servicios solicitacos. 41, Realizar el
mantenimiento preventivo y correctivo de todo el hardware de su propiedad a utilizar en la ejecucion del
presente centrato con el fin de garantizar la continuidad de los servicios solicitados. 42. Realizar la
recoleccion y digitacion de carpetas de documentos que reposan en cada una de las IES. Para estos
efectos se debera ir a las respectivas {ES por lo menos una vez a la semana. 43. Efectuar ia recoleccién
una vez a la semana de las carpetas de documentos y titulos valores gue reposan en cada una de las
IES, previa verificacion juridica de! titulo valor en sitio (IES). 44. Asesorar y presentar propuesta al
ICETEX para la actualizacion de tas Tablas de Retencion Documental de acuerdo a la nueva estructura
institucional, teniendo en cuenta las tablas de retencién anteriores y las normas emitidas por el Archivo
General de la Nacion. 45. Asesorar al ICETEX en la realizacion e implementacion de politicas y
programas de gestion documental de acuerdo con las normas emitidas por el Archivo General de la
Nacion. 46. Asesorar al ICETEX en la realizacion e Implementacion de las respectivas cadenas de
seguridad de la informacion de acuerdo con los requerimientos de la Superintendencia Financiera. 47.
Presentar, al momento de cada pago, una certificacién suscrita por el representante legal o revisor fiscal
que acredite el cumplimiento del pago de salarios y aportes de ley en cumplimiento de la Ley 828 de
2003. 48. Cumplir de forma oportuna con la presentacion de los documentos exigidos para la legalizacion
del contrato. 49. Proyectar ¢l acta de liquidacion del contrato junto con el comité de interventoria y
supervision del contrato. 50. Reportar al inicio del contrato y de forma semanal al ICETEX e! personal
que diariamente permanecera en fa sede de las instalaciones del edificio de la Presidencia del ICTETEX.
31. Suscribir el contrate o modificacién que se requiera segan considere el ICETEX para ios servicios
adicionales que contemplan ios Términos de Referencia de Ja Contratacion Directa No. 018 de 2007, si el
ICETEX llegase a requerir dichos servicios. 52, Cumplir con las politicas sobre seguridad y
confidencialidad de la informacion del ICETEX. 53. Cumplir con las politicas sobre prevencion y control
del lavado de activos, financiacion del terrorismo y otras actividades delictivas. 54. Las demas que le
sean asignadas y que correspondan a |a naturaleza del presente contratc. B) DEL ICETEX: EL ICETEX
se compromete a: 1. Cancelar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada. 2. Ejercer la
supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo. 3. Exigir certificacion
suscrita por el representante legal o revisor fiscal que acredite el cumplimiento de! pago de salarios y
aportes de ley en cumplimiento de la Ley 828 de 2003. CLAUSULA OCTAVA - GARANTIA: EL
CONTRATISTA constituira en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y
ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ" - {CETEX. NIT.899.999.035-7
con una comgaﬁia de segures o entidad bancaria, establecida en el pais y cuya péliza matriz esté aprobada
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SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - NIT.899.999.035.7 Y LA
UNION TEMPORAL MTI - FESA.

OUTSOURCING DE ARCHIVISTICA Y GESTION DOCUMENTAL

por la Superntendencia Financiera GARANTIA UNICA que ampare los siguientes riesgos: 1.
CUMPLIMIENTO: Debera garantizar el cumplimiente general del contrato, ef pago de las multas y demas
sanciones que se le impongan, por e! treinta por ciento (30%) del valor del mismo con una vigencia que
cubra ef término del contrato y cuatro (4) meses mas. 2. CALIDAD DEL SERVICIO: Debera garantizar la
calidad del servicio contratado de acuerdo con las especificaciones y requisitos minimos de la propuesta
y del contrato, por el treinta por ciento (30%) del valor del mismo con vigencia igual al plazo del contrato y
cuatro {4) meses mas. 3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INMDENIZACIONES:
Debera garantizar e! cumplimiento del pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal utilizado para prestar el servicio, por una suma equivalente al quince {15%) por ciento del valor
del contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato y tres {3) afios mas. 4. SEGURO DE BUEN
MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL PAGO ANTICIPADO: Por un monto equivalente al cien por
ciento (100%) del valor que el contratista reciba por este congepto. 5. Adicicnalmente, EL CONTRATISTA
debera constituir poliza de Amparo de Tituios Valores contra todo riesgo por el 30% del valor total dei
contrato con vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas. CLAUSULA NOVENA -
MULTAS: De conformidad con lo previsto en la Ley 1150 de 2007, el ICETEX podra imponer multas por
el incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista hasta per un diez por ciento (10%) del valor
del contrato. En el acto administrativo que imponga la sancion, el ICETEX hara la valoracion de la multa
teniendo en cuenta la magnitud del incumplimiento y la afectacion de Ia gjecucion del contrato.
CLAUSULA DECIMA - CADUCIDAD, DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y PENAL
PECUNIARIA: FI ICETEX podra, dentro del plaze contractual. declarar la caducidad en caso de
presentarse grave incumplimiento de las obiigaciones del contratista de conformidad con el articulo 18 de
la Ley 80 de 1993. Vencido el plazc del ceontrato, si se presenta un incumplimiento definitivo, el ICETEX,
mediante acto administrativo, podra deciarar el incumplimiento y cobrar el valor de la clausula penal
pecuniaria, la cual correspondera al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, suma que se
considera como tasacion anticipada de los perjuicios que se causen. En el evento de que los perjuicios
séan mayores a la tasacion anticipada, se acudira a la jurisdiccion competente. El ICETEX, podra
ademas hacer efectiva la garantia de que trata la clausula octava del presente contrato. PARAGRAFO:
El valor de las multas y de la penal pecuniaria a que se refieren las clausulas precedentes podra ser
tomado de las sumas resultantes a favor de EL CONTRATISTA, si las hubiere, o de la garantia de
cumplimiento. CLAUSULA DECIMA PRIMERA - CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA
no podra ceder total ni parciaimente el presente contrato ni subcontratar a persona natural o juridica y a
ningun titulo, sin consentimiento previo y expreso del ICETEX. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, declara bajo juramento no
encontrarse incurso en las inhabilidades e incompatibilidades previstas en ios articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993 y en los eventos de prohibicion para contratar en especial gue se encuentra a paz y salvo con el
Tesoro Nacional y que ha suscrito acuerdo de pago, el cual se encuentra vigente. El juramento se
entiende prestado con la firma del presente contrato. CLAUSULA DECIMA TERCERA - TERMINACION,
MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: Se consideran incorporados a este contrato
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los principios que rigen la terminacion, modificacion e Interpretacion unilaterales por parte del ICETEX en
los términos consagrados en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA DECIMA
CUARTA - TERMINACION POR MUTUQ ACUERDO: Las partes podran dar por terminado el contrato
de mutuo acuerdo. Para tal fin, EL ICETEX cancelara al CONTRATISTA el valor propercional al servicio
efectivamente prestado. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: EL
CONTRATISTA no sera responsable ni se considera que ha incurrido en incumplimiento de sus
obligaciones por cualquier demora en la entrega del objeto del presente contrato a EL ICETEX, o en la
ejecucion de cualquier servicio amparado por el mismo, si se presentaren durante su ejecucion
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del articulo primero
(1%) de la Ley 95 de 1890. EL CONTRATISTA se obliga a nofificar por escrito a EL ICETEX, las
circunstancias que constituyen fuerza mayor o caso fortuito, acompafiando la exposicién de motivos
correspondiente. Tal notificacion se presentara a EL ICETEX, dentro de los cinco (5) dias calendarios
siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora. Asi mismo EL. CONTRATISTA,
acompanara a la mencionada notificacion todes los documentos de soperte que acrediten o justifiquen la
demora ocasionada por la fuerza mayor ¢ el caso fortuito, manifestando el tiempo estimado dentro del
cual cumplira su obligacién. En caso de persistencia de la causal, EL CONTRATISTA informara por
escrito a EL ICETEX dicha circunstancia o circunstancias cada quince {15) dias calendario, hasta por un
termino maximo de sesenta (60) dias calendario, vencido el cual, se procedera a la liquidacion del
contrato de comin acuerdo entre las partes, para lo cual se levantars el acta respectiva, siguiendo el
procedimiento establecido en el articulo 80 de ia Ley 80 de 1993. Cuando las circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuite debidamente comprobadas, no excedieren de sesenta (60) dias calendario, se
levantara un acta suscrita por las partes, con el fin de prorrogar el plazo en forma tal, que se repenga el
tiempo durante el cual han existido dichas causales. CLAUSULA DECIMA SEXTA - LIQUIDACION: E!
presente contrato sera objeto de liquidacion de conformidad con los Articulos 60 y 61 de la Ley 80 de
1993, para tales efectos el interventor del contrato, en Coordinacién con el contratista, proyectara y
entregara a la Secretaria General del ICETEX el acta de terminacion y liquidacion, procedimiento que
debera efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su vencimiento o a la expedicion del acto
administrativo que ordena su terminacion o la fecha del Acuerdo que la disponga. PARAGRAFO: Si EL
CONTRATISTA no presenta el acta de liquidacion de! contrato o las partes no llegan a ningln acuerdo,
EL ICETEX procedera a su fiquidacion por medio de Resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion, articulo 61 Ley 80/93. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - INTERVENTORIA: Ejercera el
control sobre el estricto cumplimiento de las obligaciones que contrae EL CONTRATISTA por este
contrate un comité integrado por. La Vicepresidenta de Crédito y Cobranza, el Vicepresidente de
Operaciones v Tecnologia, la Secretaria General y la Coordinadora del Grupo de Archivo vy
Correspondencia. PARAGRAFO 1: La Presidencia del ICETEX conformara un grupo interno de trabajo
para apoyar ia vigilancia técnica, administrativa y financiera que debe desarroliar la interventoria. La
interventoria certificaré la prestacion del servicio contratado dentro de las condiciones exigidas, solicitara
oportunamente las prorrogas, adiciones ¢ madificaciones ¢ terminacion unilateral del contrato, anexando
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todos los soportes que respalden la solicitud, impartira las ordenes y sugerencias por escrito y formulara
las observaciones que estime convenientes sobre el desarrollo del contrato. lgualmente, llevara a cabo
junto con el contratista la gestion refacionada con (a liquidacisn def mismo, solicitandc al CONTRATISTA,
la documentacién requerida para ello o de oficio si a ello hubiere lugar. La Interventoria debera verificar el
cumplimienta del pago de los aportes en salud y pension y demas aporte de Ley por parte del contratista.
PARAGRAFO 2: Seran funciones de la Interventoria del contrato las siguientes: 1. Supervisar el
desarrollo y ejecucion del contrato io que le permitira acceder en cualquier momento a los documentos e
informacion que soportan fa labor del contratista. 2. Exigir al contratista la informacién que considere
necesaria para verificar la correcta ejecucion del contrato y para ejercer de manera general el control de
la gjecucion del contrato. 3. Verificar directamente que el contratista cumpla con las condiciones de
ejecucion del contrato segin los términos pactados, v tendré la facultad de reguerir al contratista para
que corrija los incumplimientos en los que incurra o pueda incurrir. 4. Realizar las pruebas que considere
necesarias para verificar que 10s servicios contratados cumplan con las caracteristicas exigidas en el
contrato. 5. Aprobar o desaprobar, en los términas y con los efectos previstos en el contrato, los servicios
que hayan sido objeto de contratacién. 6. Verificar mediante visitas o mediante el examen de los
documentos que el interventor del contrato considere pertinentes, las condiciones de ejecucién de los
servicios que hayan sido contratados. 7. Reportar los incumplimientos y deficiencias observadas en la
ejecucién de los contratos, a efecto de tomar las acciones legales pertinentes. 8. Vigilar y controlar que el
contratista cumpla con sus obligaciones para el normal desarrolio del contrato. 9. Realizar todas las
labores de interventoria dentro de! marco del presente contrato. 10. Garantizar al ICETEX el estricto
cumplimiento de todas las actividades y productos entregables por parte del presente contratista. 11. Dar
visto bueno, en acta, de los informes entregados por el presente contratista. 12. Realizar el estricto
control y seguimiento para el cumplimiento por parte del presente contratista de todas las actividades
descritas en los Términos de Referencia de la Contratacion Directa No. 018 de 2007, adendas, propuesta
presentada por el presente contratista y en el presente contrato, 13. Hacer cumplir al presente contratista
con todas {as normas expedidas por el Archivo General de la Nacién y demés vigentes, relacionadas con
el objeto del presente contrato. 14, Hacer cumplir al presente contratista con todos los requerimientos y
especificaciones técnicas descritas en los Términos de Referencia de Iz Contratacion Directa No. 018 de
2007 y sus adendos y en ta propuesta presentada por el contratista, documentos que forman parte
integral del presente contrato. 15. Presentar informes mensuales e informe final sobre las actividades
realizadas como interventor, asi como los demas informes que el ICETEX requiera. 16. Proyectar ¢l Acta
de terminacion vy liquidacion del contrato. 17. Presentar al representante legal del ICETEX un informe
detaliado de los incumpiimientos en que incurre el contratista para tomar las acciones pertinentes. 18.
Las demas que le sean asignadas y que correspondan a {a naturaleza de su gestién. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA - RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA, se obliga para con EL
ICETEX a no suministrar a terceros ninguna informacién relacionada con la gjecucion del presente
contrato, ni con asuntos propios de EL ICETEX que no sean de conocimiento publico o que EL ICETEX
expresamente autorice. El compromiso de confidencialidad que suscriba EL CONTRATISTA Y Su equipo
Paaina @ de 11

Instituto Colombiano de Crédito Ecucatve v Estudios Técnicos en el Exterior

PBX: 38 21670 R
WD B DD T o B
Carrera 3 No 13 - 32 Bopotd Calombia




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS No. SR
SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - NIT.899.999.035-7 Y LA
UNION TEMPORAL MTI - FESA.

OUTSOURCING DE ARCHIVISTICA Y GESTION DOCUMENTAL

de trabajo, hara parte integrante del presente contrato. CLAUSULA DECIMA NOVENA - SANCIONES A
EMPRESAS NACIONALES Y EXTRANJERAS: Se inciuye en este contrate el texto del articulo 25 de la
Ley 40 de 1993 que prevé: "Sin perjuicio de las demés sanciones a que hubiere lugar, cuando algun
directivo de una empresa nacional o extranjera, o Su delegado oculfen o colaboren en el pago de Ia
hberacion de un secuestro de un funcionario o empleado de la misma o de una de sus filiales, el gobierno
quedara faculfado para decretar la caducidad de los contratos que esta empresa tenga suscritos con
entidades estatales. En caso de que el hecho sea cometido por un funcionario o delegado de un
subconiratista de fa anterior, si ésta es extranfera, ef Gobierno ordenara su inmediata expulsion del pais.
Los subcontratistas nacionales serdn objeto de las sanciones previstas en esta Ley. PARAGRAFOQ
PRIMERO: E! contrafista nacional o extranjero que paque sumas de dinerc a extorsionistas se hara
acreedor a las sanciones previstas en este arficulo. PARAGRAFO SEGUNDQ: Los coniratos que
celebren las entidades estatales colombianas con companias exlranferas y nacionales flevarén una
clausula en la cual se inchiya lo preceptuado en este articulo.” CLAUSULA VIGESIMA - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto contractual, se
solucionaran preferiblemente mediante los mecanismos de areglo directo y conciliacion. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA - NATURALEZA DE LA VINCULACION: Este contrato no genera vinculacion
laboral entre EL ICETEX y EL CONTRATISTA, en consecuencia ni el contratista ni el personal puesto a
disposicién del ICETEX para la prestacion del servicio objeto del contrato, ni sus dependientes, tendran
relacion alguna ni derecho laboral alguno ni podran reclamar prestacion social alguna a EL ICETEX.
CLAUSYLA VIGESIMA SEGUNDA - CONTROL A LA EVASION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL: En cumplimiento de lo establecido en la lLey 787 de 2.002 y la Ley 828 de 2.003, sera
obligacion de las entidades estatales incorporar en los contratos que celebren, como cbligacién
contractual, el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) por lo cual, el
incumplimiento de esta obligacion sera causal para la imposicion de multas sucesivas hasta tanto se de
el cumplimiento, previa verificacion de (a mora mediante liquidacion efectuada por la entidad
administradora. Cuando durante la gjecucion del contrato o a ta fecha de sy liquidacion se observe i
persistencia de este incumplimiento, por cuatro (04) meses la entidad estatal dara aplicacion a la clausula
excepcional de caducidad administrativa. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA -OBLIGACION ESPECIAL
SOBRE PREVENCION Y LAVADO DE ACTIVOS: EL CONTRATISTA se obliga para con EL ICETEX_ a
no utilizar el objeto de este Confrato y/o utilizar al ICETEX, como instrumento para el ocultamiento,
manejo, inversién o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de
actividades defictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o
fondos vinculados con las mismas. CLAUSULA VIGESIMA _CUARTA - REQUISITOS
PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y FEJECUCION: El presente contrato se entendera
perfeccionado con la firma de fas partes y con la expedicion del registro presupuestal, fecha esta Ultima a
partir de la cual se entiende perfeccionado. Para su legalizacion y ejecucion requiere de la aprobacion de
la Garantia Unica de Cumplimiento de que trata la clausula octava de este contrato y el pago de los
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derechos de publicacion del contrato en el Diario Unico de Contratacién, asi como el pago del impuesto
de timbre, obligacion que se entendera cumplida por parte del contratista con la entrega del recibo de
consignacion que acredite el pago de los derechos de publicacion y del timbre; los anteriores requisitos
de legalizacion y ejecucién deberan entregarse por parte del CONTRATISTA dentro de los tres (3} dias
habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato. Una vez cumplidos los antericres requisitos, entre ¢
Contratista y el comité de interventoria y supervision del contrato deberan suscribir un Acta de Inicio. Sin
el cumplimiento de los anteriores requisitos EL CONTRATISTA no podra iniciar [a-efecucién del contrato,
por fo tanto EL ICETEX no reconocera suma alguna si se flegaré a pre algin seryefo ap
cumplimiento de los citades requisitos. Para constancia, se firma en Bogotd D. C., a los A
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