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ORDEN DE SERVICIOSN° 20 10-0020 suscrITA ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO
DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA
PEREZ” - ICETEX NIT 899.999.035-7 Y YEIMY KAROLINA JIMENEZ AREVALO.

“APOYO A FONDOS EN ADMINISTRACION - ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA - ICBF — MEN"

1, CONSIDERACIONES

1.1 Que existe Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad suscrito por el Vicepresidente de
Fondos en Administracién del ICETEX, de enerc de 2010, en el cual se plantea la necesidad
de contratar el soporte profesional y exclusivo para la atencién e! 100% del tiempo para la
Alianza y el Fondo de Primera Infancia ya que es un tema que demanda el mayor cuidado
debido a que se manejara poblacion de nifos y nifias de los niveles | y Il del SISBEN y/o
desplazados y/o pertenecientes a diferentes grupos etnicos.

1.2 Que adjunto al Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad, el Vicepresidente de Fondos
en Administracion del ICETEX remitid a la Secretaria General, la hoja de vida de YEIMY
KAROLINA JIMENEZ AREVALO con el fin de que se adelanten los tramites pertinentes para
Su contratacion.

1.3 Que existe disponibilidad presupuestal previa que respalda la presente orden de servicios,
segun consta en el CDP No. EF-2010-059, de fecha 5 de enero de 2010.

1.4 Que el ICETEX deja constancia que se contrata directamente con YEIMY KAROLINA
JIMENEZ AREVALO, teniendo en cuenta su perfil académico, su idoneidad y experiencia en
el objeto a contratar, tal y como se desprende de las certificaciones adjuntas a su hoja de
vida, y en consideracion a que obtuvo el mayor puntaje entre las hojas de vida seleccionadas.

1.5 Que es politica del ICETEX |a promocion y prevencion de los riesgos a que pudieran estar
expuestas todas las personas que desarrollen labores en las sedes de la entidad, cualquiera
gue sea su vinculacion, con el fin de mejorar las condiciones de trabajo de sus funcionarios y
contratistas.

1.6 Que para todos los efectos de la presente contratacidn, se entendera que la CONTRATISTA
prestara sus servicios de manera personal y por su cuenta y riesgo; en consecuencia la
contratista no estara obligada al cumplimiento de horario, no habra subordinacién laboral entre
la CONTRATISTA y el ICETEX y como contraprestacién a sus servicios percibira los
honorarios sefialados en el numeral 6° de la presente orden de servicios.

1.7 Que la presente orden de servicios se fundamenta en el articulo 8° de la Ley 1002 de 2005,
en los articulos 13 y 15 de la Ley 1150 de 2007 y en el literal d) del articulo 11 del Acuerdo de
Junta Directiva N° 007 del 22 de febrero de 2008.

2. CONTRATISTA
YEIMY KAROLINA JIMENEZ AREVALO C.C No. 52.952.252 de Bogota.

3. OBJETO
Contratar la prestacién de servicios realizar el seguimiento, control y ejecucion de los Fondos
constituidos, para la atencion de la primera infancia, con el ICBF y el MEN.
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4. ALCANCE
El objeto de la presente orden de servicios comprende:

Reportes financieros y de gestion la Vicepresidencia de Fondos en Administracion.

Ser el canal de informacion del ICETEX para la auditoria contratada por el MEN

Informe mensual sobre el estado de los desembolsos de los Fondos.

Informe mensual del niumero de beneficiarios por prestador.

Informe de seguimiento a las inscripciones realizadas durante el periodo de convocatorias.

Control de cantidad y valor de giros realizados por centro al Profesional de Primera

Infancia.

Contacto directo con el grupo de apoyo.

Efectuar seguimiento a los desembolsos hechos en la Vicepresidencia de Fondos en

. Administracidn, asegurando su abono en las cuentas bancarias de los prestadores de
servicio.

9. Realizar el seguimiento a los informes presentados por la firma interventora que sea
contratada para su momento para la supervision, validacion y efectiva entrega de los
recursos otorgados a los beneficiarios.

10. Informe de actividades sospechosas en cuanto al LA/FT

11. Todos los informes que solicite la Vicepresidencia de Fondos en Administracion.

12. Poner a disposicion del ICETEX sus conocimientos y experiencia necesarios para cumplir
con el objeto contratado.

13. Todas las demas actividades que le asigne la Vicepresidencia de Fondos en

Administracién del ICETEX, relacionadas con el Programa de atencion a la primera

infancia.

I S o e

o~

Adicionalmente, el alcance del presente objeto se extiende a las especificaciones del servicio
contratado senaladas en el Anexo No. 01 del presente documento. La conlratista desarrollara las
actividades sefialadas en la presente orden de servicios en la sede principal del ICETEX en la
ciudad de Bogota.

5. PLAZO
El plazo de la presente orden sera hasta el 31 de diciembre de 2010, y desde la fecha en que se
apruebe la garantia sefialada en el numeral 10° de la misma.

6. VALOR
El valor de la presente orden sera hasta por la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS CUARTENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y UN PESOS
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($34.347.771.00) Moneda Corriente incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), de los cuales
$31.803.492 corresponde a los honorarios y $2.544.279 corresponde al IVA - Régimen
Simplificado.

7. FORMA DE PAGO
El ICETEX pagara a la CONTRATISTA el valor total del objeto contratado, en mensualidades vencidas,
cada una de DOS MILLONES SE!SCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN
PESOS ($2.650.291,00) moneda corriente, fuera de IVA.

Los pagos se haran mediante transferencia electronica a la cuenta de ahorros No. 233-359634-82
de Bancolombia, previa presentacién de la cuenta de cobro correspondiente y de un informe
detallado de ia contratista en el que conste las actividades desarrolladas, documentos que deben
venir acompanados de la certificacidn de recibo a satisfaccion expedida por el Supervisor de la
orden y de fa presentacion de los recibos de pago que acrediten el cumplimiento de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en salud y pension, de conformidad con lo sefialado en el
literal d) del articulo 18 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N° 007 del 22 de febrero de
2008, y ARP en el caso de que la CONTRATISTA haya manifestado expresamente su intencién de
afiliarse al Sistema General de Riesgos Profesionales, de conformidad con lo sefalado en el
Decreto 2800 de 2003.

8. APROPIACION PRESUPUESTAL
Los recursos para pagar el valor de |a presente orden de servicios, de acuerdo con lo previsto en el
numeral 7° de la misma, estan disponibles en el rubro No. 312-001-020-700-012 HONCRARIOS,
de la actual vigencia fiscal, segun consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP EF-
2010-059, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto de la Vicepresidencia Financiera
de la entidad el 5 de enero de 2010.

9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A) DE LA CONTRATISTA:

LA CONTRATISTA se compromete a: 1. Cumplir con el objeto de |a presente orden de servicios,
con plena autonomia técnica y administrativa, y bajo su propia responsabilidad. 2. Poner a
disposicion del ICETEX toda su capacidad profesional, su experiencia y conocimientos para cumplir
con el desarrollo del objeto contractual y cumplir con las actividades descritas en el Anexo No. 01
del presente documento. 3. Garantizar la eficiente calidad del servicio contratado. 4. Atender en
forma oportuna las diferentes solicitudes que con ocasion del objeto contractual le haga la
Vicepresidencia de Fondos en Administracion o la Supervision de 1a presente orden. 5. Presentar
un informe mensual detaliado de las actividades desarrolladas durante cada mensualidad. 6.
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Constituir la Garantia establecida en el numeral 10° de la presenle orden vy legalizar la misma
oportunamente. 7. Proyectar y firmar, junto con el Supervisor de |a orden, el Acta de Liquidacion de
la misma.

B) DEL ICETEX:

EL ICETEX se compromete a: 1. Suminisfrar a la CONTRATISTA la informacion y los elementos
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual. 2. Efectuar a través del supervisor de la
orden de servicios el seguimiento en su ejecucion. 3. Recibir a satisfaccién el objeto contratado a
través del supervisor de ia orden de servicios. 4. Pagar el valor en la forma y oportunidad pactados.

10. GARANTIA
LA CONTRATISTA constituira una garantia expedida EN FORMATO ENTRE PARTICULARES a
favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL
EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX. NIT, 899.999.035-7 con una compaiiia de
seguros, establecida en el pais y cuya péliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera
de Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

1. CUMPLIMIENTO: Debera garantizar el cumplimiento general de la orden de servicios, por el veinte
por ciento (20%) del valor total de 1a orden con una vigencia igual al plazo de la misma y cuatro (4)
meses mas.

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Debera garantizar la calidad del servicio contratado por el veinte por
ciento (20%) del valor total de la orden con una vigencia igual al plazo de la misma y cuatro {4} meses
mas.

11. PENAL MORATORIA
En caso de retardo o incumplimiento de las obligaciones por parte de la CONTRATISTA, ésta
pagaré a titulo de pena el 1.0 % del valor total de |a presente orden, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, sin que el monto total exceda del 10 % del valor total de la
misma.

12. PENAL PECUNIARIA
En caso de incumplimiente definitivo la Contratista cancelara al ICETEX, a titulo de estimacién
anticipada de perjuicios, una suma equivalente al 20% del valor total de la presente orden.

PARAGRAFO: El cobro de Ja penal moratoria y la penal pecuniaria acordadas en este contrato se
haran efectivas de |a siguiente forma: en caso de existir saldos pendientes a favor del contratista, el
ICETEX hara el descuento que corresponda de dichos saldos, para el efecto, con la aceptacion de
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la orden, el contratista autcriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o los
correspondientes  descuentos. En caso de no existir saldos pendientes a favor de ia
CONTRATISTA, el ICETEX solicitara a esta el pago de la obligacidn, quien debera realizar el pago
dentro de los quince (15} dias siguientes al recibo de 1a comunicacion que asi se lo indique. En
caso que la contratista no cancele la obligacion, se acudira a los mecanismos previstos en la
normatividad vigente sobre solucion alternativa de conflictos.

13. CAUSALES DE TERMINACION
Las partes acuerdan que se dara por terminada la orden de servicios en los siguientes casos:
a) Mutuo acuerdo entre las partes.
b) Incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte del Contratista.
¢) Vencimiento del plazo.
d} Cumplimiento del objeto de la orden.
e) Condicion Resolutoria, de conformidad con el articulo 1546 del Codigo Civil,
f) Cuando el ICETEX establezca por cualquier medio que el contratista se encuentra incluido en
listas de control para el lavado de actives y financiacion del terrorismo, acorde con las politicas
aprobadas por la Junta Directiva de |a entidad.

14. SUPERVISOR
La vigilancia y control en la ejecucion de la presente orden de servicios eslara a cargo del
funcionario WALTER CAYETANO ZUNIGA OSSA, Vicepresidente de Fondos en Administracion del
ICETEX. Seran funciones de la supervision de fa orden de servicios, entre otras, las sefialadas en
el articulo 23 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008.

15. CONFIDENCIALIDAD
La Contratista se compromete a mantener la confidencialidad de la informacién suministrada por el
ICETEX, la cual solo podra ser utilizada para |a correcta ejecucion dei servicio contratado.

16. NATURALEZA DE LA VINCULACION
Esta orden de servicios no genera vinculacion laboral entre EL ICETEX y LA CONTRATISTA; en
consecuencia LA CONTRATISTA no tendra derecho laboral alguno ni podran reclamar prestacion
social alguna al ICETEX, con ocasion de ta presente orden.

17. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS
LA CONTRATISTA se obliga para con el ICETEX a no utilizar el objeto de esta orden de servicios
ylo utilizar al ICETEX como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o
aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades
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delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos
vinculados con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o
informacidén que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto a las obligaciones
derivadas de la presente orden de servicios.

18. PERFECCIONAMIENTO
La presente orden de servicios se entendera perfeccionada con la aceptacion por escrito por parte
de la contratista. En la carta de aceptacion de la presente orden, la CONTRATISTA debera
manifestar expresamente su intencion de afiliarse o de no afiliarse al Sistema General de Riesgos
Profesionales, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 2800 de 2003.
Para todos los efectos legales que se desprendan de esta orden de servicios, y en el caso de que
la contratista manifieste que no desea afiliarse al Sistema General de Riesgos Profesionales, se
entendera que ella asume sus propios riesgos.
En el caso de que la contratista manifieste que si desea afiliarse al Sistema General de Riesgos
Profesionales, debera hacerlo dentro de los dos (2) dias siguientes a la aceptacion de la presente
orden de servicios. El monto de la cotizacién deberd ser asumido en su totalidad por parte de la
contratista.

19. EJECUCION
Para la ejecucion de la presente orden se requiere la expedicion del registro presupuestal y la
aprobacion de la Garantia sefialada en el numeral 10° de la misma. El ICETEX no reconocera
suma alguna si su ejecucion se inicia sin et cumplimiento de los citados requisitos.

20. FECHA DE SUSCRIPCION
08 EnE 2010

MARIA EUGENIA MENPEZ MUNAR
Secretaria General lCETEX REGISTRO PRESUPUESTAL
CDP_¢F-059 RP_M0

Proyectd: José Mauricio Fonseca Flérez - Prafesional Especializado Grupo de Gontratacion - Secretaria General
Revisé: Ingrid Marcela Garavito - Profesional Especializade Grupo de Contratacion - Secretaria Gen H OO LSS

Cédigo; 32 0oL 020 A -OVKV

.\ 2-0L- D) Registragmpoges
PEX: 382 16 70 Fecha: ’ e
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ANEXO No. 01

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO CONTRATADO

ACTIVIDADES:
La contratista debera desarrollar las siguientes actividades:

1. Atencién exclusiva y 100% del tiempo a Primera Infancia para MEN.

2. Trabajar en equipo con el Grupo de apoyo del MEN, siendo el canal de comunicacién entre
las partes.

3. Atender todos los requerimientos realizados por el MEN siempre y cuando se encuentren
estipulados en el convenio y reglamentc operativo de los fondos y dicha solicitud se
encuentre acorde a la normatividad del ICETEX.

4, Realizar todos los reportes financieros y de gestion solicitados por los Fondos e ICETEX.

5. Ser el canal de informacion del ICETEX para la auditoria contratada por el MEN para la
verificacion de aplicacion de los recursos a los centros y beneficiarios.

6. En el acta de Junta administradora estipular la solicitud de l|a apertura de las convocatorias
indicando sus fechas de inicio y fin.

7. Realizar apertura y cierre de convocatorias en el pericdo estiputado por la Junta
Administradora en el sistema C&CTEX.

8. Realizar seguimiento a las inscripciones realizadas durante el periodo de convocatorias.

9. Informar al MEN cantidad de beneficiarios inscritos por Centro de atencion.

10. Solicitar al MEN toda la informacién que sea necesaria para el desarrolio del Fondo.

11. Remitir al ICETEX el reporte de operaciones inusuales en cuanto a LA/FT.

12. Realizar verificacién y control de todos los movimientos contables del Fondo MEN en cada
una de sus cuentas.

13. Realizar las solicitudes de verificacién de informacion que sean necesarias a contabilidad
cuando asi lo amerite el caso.

14. Hacer entrega mensual de los reportes contables generados por el area de contabilidad del
ICETEX a la Junta Administradora.

15. Realizar las rendiciones de cuentas que sean solicitadas durante el afio.
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16

17.
18.
19,
20.
21.
22,
23.
24,

25,
26.

27.
28.
29.

30.

3.
32.

. Recibir y verificar tas planillas de solicitud de giros enviada por el MEN, que incluyan los
formatos y firmas solicitadas para su adecuado control.

Informar al MEN las fechas en las cuales se reciben las planillas de giro para lograr su
correcta aplicacién a los beneficiarios.

Controlar la ejecucion a tiempo de la aplicacion de los giros a os beneficiarios realizada por
el técnico de operacion.,

Generar alternativas para disminuir inquietudes, quejas y reclamos de los centros vy
beneficiarios.

Realizar informe mensual a la Vicepresidencia de Fondos del movimiento mensual de los
Fondos.

Realizar la consulta puntual en fas listas de LA/FT de las personas naturales o juridicas que
quieran realizar aportes al Fondo primera infancia.

Elaborar las adiciones de recursos al Fondo.

Informar las inconsistencias de los gires al | MEN para realizar las correcciones pertinentes.
Realizar control sobre las devoluciones de giros en los registros contables.

Asistir a las reuntones de comité y Junta Administradora cuando sea requerido.

Brindar soporte a las inquietudes, quejas y reclamos que tengan con relacion a C&CETEX,
convocatorias, fechas y  procedimientos de inscripciéon, documentacidn y demas
inquietudes que presenten los centros.

Realizar las citaciones a comité y a la Junta administradora cuando asi sea necesario.
Controlar la correspondencia de Mercurio.

Verificar el adecuado funcionamiento de las opciones para Primera infancia en la pégina
Web.,

Realizar visitas a los prestadores de servicio a nivel nacional si asi lo requiere el MEN para
resolver inquietudes, capacitar o resolver cualquier inconveniente que se presente con el
fondo de primera infancia

Actualizar la informacion de la pagina Web para la Primera Infancia.

Realizar validacion de la aplicacion de valores para pagos de acuerdo con la informacion
suministrada en las planillas enviadas por el MEN, en principio se cuenta con 116 centros de
atencion, 124.358 beneficiarios y mas de 4.000 sedes.
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33. Proceso de continuidad Fondo Primera Infancia MEN, el Ministerio de Educacion Nacional
atendera los 116 centros de atencion, 124.358 beneficiarios y mas de 4.000 sedes que el
ICBF atendi6.

34, Proceso de ampliacion de cobertura, el MEN ampliara la cobertura en un 70%, es decir
atenderan 197 centros de atencion, 211.409 beneficiarios y mas de 6.800 sedes.

ENTREGABLES O PRODUCTOS

La contratista debe entregar los siguientes informes en medio magnético y en medio fisico:

Reportes financieros y de gestion la Vicepresidencia de Fondos en Administracién.

Informe mensual sobre el estado de los desembolsos de los Fondos

Informar las inconsistencias de los gires al profesional de primera infancia

Informe mensual del nimero de beneficiarios por prestador.

Informe de seguimiento a las inscripciones realizadas durante el periodo de convocatorias.
Informe de actividades sospechosos en cuanto al LA/FT.

Todos los informes que solicite la Vicepresidencia de Fondos en Administracion.
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