Convocatoria de Créditos Educativos 2024-1

(Pasantias, Investigacion e Intercambio y
Perfeccionamiento de idiomas)

PASO A PASO

PARA SOLICITUD
DE CREDITO ICETEX

www.icetex.gov.co



COLOMBIA
° POTENCIA DE LA -I
v ' DA Invertimos en el talento de los colombianos

Convocatoria de Créditos Educativos 2024-1
(Pasantias, Investigacion e Intercambio y
Perfeccionamiento de idiomas)

PASO A PASO
PARA SOLICITUD DE CREDITO ICETEX

Te damos la bienvenida. Aqui te contamos como aplicar a nuestros créditos para
Pasantias, investigacion e intercambio y perfeccionamiento de idiomas

1. Revisa:

Consulta el calendario de la convocatoria aqui:

https://web.icetex.gov.co/calendario-de-posgrado-exterior

2. Elige:

Consulta las lineas de crédito Exterior ofrecidas por ICETEX aqui:
https://web.icetex.gov.co/creditos/tu-eliges/idiomas-cursos-pasantias

3. Diligencia:

Registra la informacidn solicitada en el formulario del Estudio de Antecedentes Cre-
diticios y realiza el pago. Una vez realizado el pago, 24 horas después consulta el
resultado aquir:

cifin.asobancaria.com/cifin/icetexv2/public?accion=consultaBeneficiario

)> TEN EN CUENTA

Revisa que no tenga otro estudio de antecedentes crediticios sin anular ya que pro-
bablemente le podria inhabilitar el estudio actual.

4. Resultado de Antecedentes Crediticios :

Si el resultado de antecedentes crediticios es PENDIENTE deberas registrar un
deudor solidario*.

cComo?
Ingresa a

https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/public/propios.sm/17

www.icetex.gov.co
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E inicia con el diligenciamiento de tu formulario de solicitud de crédito.

Una vez diligencies todo tu formulario, inicia nuevamente con el diligenciamiento del
estudio crediticio enel botén IR A PAGAR CIFIN y continua con el paso 5.

*El- deudor solidario es la persona natural que respalda la obligacidon adquirida por
el estudiante con el ICETEX, durante el periodo de estudio y la etapa de amortiza-
cion del crédito.

.Tu deudor solidario no fue aceptado?
Puedes postularuno'nuevo las veces que desees.

cComo?
Ingresa al formulario de solicitud y modifica los datos con los de tu nuevo deudor

solidario.
Deberas diligenciar y pagar nuevamente el estudio de antecedentes crediticios.

https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/public/reset.sm

)> TEN EN CUENTA

Registra correos electrénicos y niumero de celular correctos y propios para que la
comunicacién de ICETEX contigo sea efectiva. A esos contactos que registres se
enviard el estado de tu proceso de solicitud de crédito con ICETEX

Te enviaremos el usuario y contrasena, a tu correo electrénico registrado.

<Necesitas recuperar la contrasena?
Da clic aca: https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm

5. Completa tu solicitud:

Si tu deudor solidario fue aceptado, debes ingresar al formulario'de solicitud de Cré-
dito aqui

da clic en “COMPLETAR SOLICITUD".

LG B UM LC R DL LY .
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6. Carga documentos:

Al completar tu solicitud, recibiras un correo con la contrasena para subir los do-
cumentos a la plataforma aquir:

Carga de archivos - Icetex

Debes consultar con frecuencia la plataforma de cargue documental, si ICETEX soli-
cita ajustes, ingresa a laplataforma y realiza la subsanaciéon*.

*La subsanacion es el estado que ingresa ICETEX cuando el aspirante presenta una
inconsistencia en algun documento y debe corregirlo.

Para que no presentes inconvenientes con tu solicitud, La informacidn diligenciada
en el formulario de solicitud debera coincidir con la documentacion en el proceso de
cargue documental.

7. Consulta el resultado:

Si la plataforma de cargue documental cuenta con VERIFICADO ICETEX, el Credito
pasara a evaluacidén de comité de Credito y el resultado lo puedes consultar aqui:

https://web.icetex.gov.co/creditos/gestion-de-credito/consulta-de-resultados

8. Legaliza:

Si tu Credito cuenta con estado aprobado sujeto a verificacidon de requisitos ICETEX
procedera con la legalizacidon de tu credito.

8. Firma de garantias:

Con el estado LEGALIZADO, recibiras un correo desde el dominio @pagares.bvc.-
com.co con las instrucciones para que tu y tu deudor solidario realicen la firma de
garantias. Una vez realices dicho proceso y obtengas el CONCEPTO JURIDICO
VIABLE*, tu crédito pasara a giro. Consulta aqui el paso a pasoen la seccion FIRMA
DE GARANTIAS de este ABC.

Te recomendamos revisar el spam o correos no deseados, si hanpasado 3 dias habi-
les luego de legalizacion y no llega el correo reporta la'novedad al ICETEX.

*Concepto Juridico Viable: Es un estado del crédito que cumple con lo exigido por’ el
ICETEX para iniciar con el proceso de desembolso.

www.icetex.gov.co
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DOCUMENTOS PARA SOLICITAR CREDITO PASANTIAS,
INVESTIGACION E INTERCAMBIO O PERFECCIONAMIENTO
DE IDIOMAS

Una vez tu crédito se encuentre en estado ESTUDIO, recibiras un correo electrdonico
con usuario y contrasena para el cargue de los siguientes documentos:

Documentos del aspirante

-» Formulario de solicitud de crédito. Descargarlo aqui:

https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm

-» Formato de condiciones de adjudicaciéon del crédito (Formato 413 Descargarlo
aqui:
https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/

Imagen legible de ambas caras de tu documento de identidad.

Imagen legible del acta de grado o del diploma del titulo de profesional. Si estos
documentos se registran en un idioma diferente al espanol debes presentar la
traduccion.

Y\

» TEN EN CUENTA

Si estas aplicando a una linea de perfeccionamiento de idiomas, deberds presentar
notas de pregrado a partir de quinto (5) semestre cursado y aprobado.

-)> Si con la solicitud del crédito, el solicitante esta presentando su titulo de pre-
grado obtenido en el exterior, el mismo debera encontrarse previamente conva-
lidado por medio del Ministerio de Educacion Nacional.

.)> Constancia de admisidn definitiva en idioma original y constancia traducida con
fecha de expedicidon no mayor a 180 dias. Este documento debe ser expedido
por la universidad o centro docente donde realizaras el programa académico y
debe incluir la fecha de iniciacidon y finalizacién de estudios, asi como el costo
total por periodo. Para paises como Espana, Francia e Italia, la carta oficial de
admisidn definitiva debe incluir la clase de titulo a obtener: propio u oficial.

Recuerda que ICETEX no financia programas conducentes a titulos propios.

Nota: Si tu carta de admisidn indica que esta pendiente de confirmar tu plaza o tu
aceptacion a la institucion, deberas adjuntar junto a esta constancia'de admisidén el
correo con tu aval de la aceptacidon o adjuntar la nueva constancia en‘donde se
confirme que el estudiante acepto la plaza.

www.icetex.gov.co




-» Carta de valores de acuerdo con la linea de crédito que solicitaste descargala
aqui:
https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/Documentos/carta-valores-pa
santias%20e%20intercambio%200.pdf

https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/Documentos/carta-valores-idio

mas-0.pdf
.> Certificacidn de cuenta bancaria a nombre del estudiante, con los siguientes
datos:
o Nombre del Banco, direccidn, ciudad y pais del Banco
° Titular de la cuenta
) Numero de Cuenta
) Codigo SWIFT
. Codigo ABA: si el Banco estd ubicado en Norte América.

En caso de que la cuenta bancaria sea en Colombia el estudiante podra adjuntar la
respectiva certificacion bancaria.

Es importante indicar TODOS los datos enunciados anteriormente en relacion con
la certificacidn bancaria, ya que la omision de uno de ellos dificultara el éxito de la
transaccion

Si el beneficiario es estudiante universitario (de semestres avanzados) debe
anexar:

. Certificacion del convenio suscrito entre la institucion de Educacion
Superior colombiana donde cursas el pregrado y la institucion extranjera
donde cursaras el programa de idiomas o realizards la pasantia

o Aval académico de la universidad en la que realiza el pregrado.

Documentos del deudor solidario

.» Imagen legible de ambas caras del documento de identidad.

Aquellos estudiantes que para el cierre de la convocatoria vigente aun se encuen-
tren diligenciando el formulario, en proceso de cargue de documentos, subsanacion
o pago del estudio de antecedentes crediticios sin resultado o con resultado CIFIN,
pero sin completar el formulario, sus solicitudes NO seran evaluadas por parte del
Comité de Crédito de ICETEX

Te sugerimos consultar en este ABC en la seccion PASO A PASO CARGUE DOCU-
MENTAL

Recuerda nuestros servicios son gratuitos y no se
requiere de intermediarios

www.icetex.gov.co




PASO A PASO CARGUE DE DOCUMENTOS

1. Prepara tus archivos

Cada documento debe estar'legible y cargado en formato PDF, no debe superar los
2 MB de peso, debe tener alta calidad de la imagen y no deben estar con contrase-

nas, de lo-contrario no se verificaran.

2. Inicia sesidon

Si ya tienes digitalizados tus documentos, ingresa aqui.
https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos

Digita usuario y contrasena, resuelve la operacién matematica e ingresa la respues-

ta.

Iniciar sesion.

Ingrese sus dalos para iniciar sesion.

Usuario and 1 pata  dozai@E@hotmall.com
ContraseAa Rt s e A

Capteha: ——— £
TH36=7"
" £ T o
e T
Rafrash
The answer is

Ingresa por favor [ respuesta de la operacidn,

£ Ohvidd su canirasefia?

Haz clic en iniciar sesidon

y clic sobre el nimero de crédito

i Vence: 01/11/2023
LINEAS TRADICIONALES

UNIVERSIDAD DEL SINU Elias Bechara
Zainum - UNISIN

ICETEX Pendiente cargus

www.icetex.gov.co
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3. Carga tus documentos

Carga los documentos'del estudiante y los del deudor solidario.

Carga de archivos Beneficiario

Scliaited Ho. 6430434
PROTECCION COMSTITUCIONAL 0%

LUHWERSIDAD DEL SN Eliad Bechara Zainum - UNISIN
Fechs ds Vencimients: 81112023

Sshior ususrie: Db ngrogar ks BT roguindon pars poder contnust

Emporisme; Los documenion. deban wer on Toemaio FOE g no debies s ios J bE

Quenemos wiceearie Que Cinieo di ior Foguesdos. Daen i gaizacitn do fu créden debes mgeesar y desCeeger s sgusnies. dorumenios
FORMULARKD DE SOLICITUD DE CREDITO

C de +on del Crédito § "y

Cilegatonag

1 Feemusdario de salicitud del crédilo o inmcripeion de cridite dal [T [ v | Seleccuonar BChve | NInguno mchivg ssec
EstLoane Fior farir st w i T

z (= e el cridite (F 413 [+ ] == Solecoionar aithae | Ningano archivg solec
reguarts por 0T Sel satudisets P trnr sgroguen £ BThe

3 imagan iegibis del documents g identitad Sl sutudiants [ 5] =0 [ SeMCCONAr AITHVG | Niguno BTN Seder
Por aree mgrogao o RChan

& Imagen legible de Is Gitiees Pachara del senvicio piblico de B8 == bﬂmlﬂmhmumnl«.
BRERgIs Sldciries, el IUGAr 36 reaidencia del nicles Tamilis: dal P Larrr pgreen 4 ArFes

sxhadiiante.

Cargue Archivos Deudor

Bchcifizd Ho. 8430454

PROTECCION CONSTITUCIOMAL 0™

UMIVER SIDAD DEL SINU Elas Bechara Zairum - UNISIN
Fecha de Vencimignta: 01117202)

Bator suano; Dot Bregar i Brche FQuDrEon [ars HO06r ConBNus
RO L0 Sh0aTeriord Sela L o Iemal POF y S0 Sela Lufeiad 6 ) M

Cuonemon sformarde gue dentro de o, reguesdos pora la geirecon de fa créddo dobors ngrrs?  descengan i saguaeniey documenios
Tormularic de wolicitud de creseo

Condichnas de Adpudscasion del Credas (Formato 413)

1 imagen begibie dei documanto de identidad Gel ewdor | = s | [ o coa | SHRCTIONN BrCTWO | g rCri ke
solidaria persona natural [# aplica) e v agrogue o rchurs

RTERE LA LWL AU WS bl AR SRR,

LOtvidd su conirasefa?

Haz clic sobre cada uno de los documentos solicitados y cargalos uno a-uno en “se-
leccionar archivo”. Una vez cargues los documentos da clic en el botdn 'finalizar'.

Luego de cargar todos los documentos tanto del estudiantey del deudor solidario,
ICETEX hara la revision.

Te invitamos a estar atento a cualquier comunicacion de ICETEX o'a consultar con
frecuencia la plataforma de cargue documental por si requieres ajustar los docu-
mentos.

www.icetex.gov.co
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4. |ICETEX revisa los documentos cargados

i IR P i Cirpon. Lo o) widade con o mage e srasmits i Tum midheris L S useie ponm moellle

o KETEE o0 mebmmmariim £0 w stsels gon mgrons 8 TEX mewin ol posmn -y -
& KETEN i oinblenc i ol wikads s, ibicd o ICETER N poscalhai b e s Lo i i i v
* WETR sovsbrmrie 4 = saivts g oo prommorn ramets 10 170 he pevmamm o apeardels bs derinsmms, o paiwds |8 oa) ey s samg s SEwees Swn [0 8 Sahatm = b

e b

6430494
& Vence: 01/11/2023
LINEAS TRADICIONALES
PROTECCION CONSTITUCIONAL 0%

UNIVERSIDAD DEL SINU Efias Bechara Zainum -
UNISIN

ICETEX En revision

Si los documentos estan correctos, ICETEX publica el estado “Verificado” y se conti-
nuara con la evaluacién de tu solicitud de crédito.

= TR Pl du Talgd |0 ol aelal ded & sl ls @ enaifd =il led pehifels s Se dte e e el

R T L e e L b L T

o ETTER oo nvimbla Fs o srtids s Solis Ben CUTHE St i iwisp b foiome e Lo peilis bo o sipdens

& CETEN wieeidn {7 @ mitnd it w0 priviests cumeds K00 T20 RE it @ aremonili boh icrmeton B st i b i ESSejom ool Py Sprwrees P O I Eeilelci 8
N

6430494
B Vence 01/11/2023
LINEAS TRADICIONALES
PROTECCION CONSTITUCIONAL 0%

UNNVERSIDAD DEL SINU Elas Bechara Zainum -
UNISIN

ICETEX Verificada

Si los documentos no estan correctos y deben ser subsanados, el” sistema ingresa
el estado “en subsanacidon” y deberas ingresar a la” plataforma y realizar la correc-
cion. N———

* WOETEX Fyedionte g Corpen: £3 4/ a5laiy Gue o Sp1ans Feseits edi fers Penderms Cirgs decumeries ki ey

® WETLA oo mobannarinn L3 ol smchy g ngpoas 5ETER tvardn ol papuuses prossens ure s onsmseeris o= g docgmems § debe tonnge

o BCETER am srvinbber T o wsiis qus india s 0K TEX Same pandbemm, suviis s Socumertos. cor pades par of Japdams

& WOETEN wmhemits €40 Satas s v prmssna duaimnln 100 TER B Smte o Wbl (3 i ission 4 Wamomln UISA iE SORSSgos 505 SRS MR-t Fic (59 W S BRioes 4 |
ke Rt e b

6430494
B Vence: 01/11/2023
LINEAS TRADICIONALES
PROTECCION CONSTITUCIONAL 0%

UNIVERSIDAD DEL SINU Elias Bechara Zainum -
UNISIN

ICETEX En subsanacion

www.icetex.gov.co
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En caso de que la subsanacion se dé por error de digitacion en algun dato, consulta
aqui:
https://web.icetex.gov.co/documents/20122/571373/guia-de-subsanacion.pdf

Recuerda: El proceso de revisiéon documental termina cuando obtienes el Verificado
ICETEX y se inicia con la evaluacion de tu solicitud de crédito.

PASO A PASO FIRMA DE GARANTIAS

1. Firma las garantias de tu crédito

Una vez tucrédito ha sido aprobado y legalizado por parte de la Institucion de Edu-
cacién Superior o por ICETEX te llegara un correo electrénico con dominio @paga-
res.bvc.com.co, con las instrucciones para realizar el proceso de garantias y firma de

pagaré.
Cordinl dahala,

Aprecindo chente, 8 pariy de esbe momenio quenemos Fyudarie oon o
precess de emiidas de bo pagant dramatenalizeds wceio con

INSTITUTS COLOMBLANG DE CREDITO EDUCATIVG ¥ ESTUDLANTIL ICE

Para fiimar el Socumento debes ingresar a Portal frma,
haciendo cic 8 contimmaciin

S heraes alguna inguerlug Son FERpectd o [IoCER0 & Bema por favir e
is indaTracain en ¢l uguente erlace

56 presentas SGUNa moonsisienoa erolusvaments con este fakmale o ls
sdministrecidn del pagenl, debes  comunicele con  INSTITUTD
COLOWAAMD DE CREDVTD EDUCATTVD ¥ ES TUEDHANTIL ICETEX

*Recuerda revisar tu bandeja de correo no deseado o spam

2. Sigue las instrucciones del correo, dando clic en
el boton ‘portal firma’ para realizar el proceso de
constitucion de garantias y firma de pagaré.

www.icetex.gov.co




3. Ingresa los caracteres que muestra la imagen y

haz clic en Autenticar codigo OTP.

Autenticar OTP Portal Firma
Cadigo QTP: =

2023f7abfai3c8a2abal e

S7y823- |c
Ingrese los caracteres que
muestra |a imagen

Autenticar Cadigo OTP

Validar Texto:

Elige tu pagaré a firmar y haz clic en Detalle

D Lints do Pagaris 8 Fmnae

Fotesmt FSERTTTLIT) EXR AN [, CRERNTTDULCATR ¥ ISR RN T TN
Ton i st CRTNLALA T CRNMCSASA

[T —
Cmnty vty M T

L _F . - __F . . __ " - -___ __ ™ - Jrvpi— . . . . .
- - I L P - B o]
Estado Fu;ll'i Detalle
Listo para Firmar - En Blanco @

5. Valida tu identidad contestando las cuatro

preguntas de seguridad.

Cuestionario de verificacion de identidad.

o100 00 Virficandn | Fima ERectronca § Cuestionane

Engue

O 20180124
O 2020-02-12
O 291217
C 2018-06-15

O Bovaca
O narimo
O aravea
O eroco

Cudl es s primer apeliido?
O pagon

O campasco

O sarmienTo

O amas

Cul s su nGemeng de teiéfona personal?
O 3223500881

O 33065823 Bx1. 7820

© 3008367946
O 2293050

www.icetex.gov.co
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6. Lee detenidamente el pagaré y carta de instrucciones

PAGARE CON CARTA DE INSTRUCCIONES ECETEY
PAGARE No. RADICADO No.
Por b pma de § [Facha e Vencmiens.
Hosotos, mwwumhmﬂmwmdﬂm

pagand ROOOMON CORNINT FRIMEPLY L300 OO
-mmmmmnummnreammmmnMMummm

- ICETEX -, & & sa onden, a0 sus Ofionas da & suma fotal de & ) moneda
egal, S0 la ousl, B suma & 2] | monada legsl @
capital, Is suma Se [t ] ) mcrads iegel, 8 Ofras chiigacionss, i sums
do (1] jLsotre los saldos de ia cbiigacion, » is sa
£ por camnin | 'l1mmmmmyhmﬂ
s ) monnda egal, & e o8 MO & 10 e del
oot (%) nomnal snual kquidaco mes venoao. SEGUNDD: Cus ¥ e -mﬂIl
ICETEX, anmatn del crédit que s i olonga ol benaficians, asi aomo tambsn s de los
kTN i I YaTESnaCadn dil Mo, born Lan et o ol Regiiemenia dé Cridns Educatwa oel ICETEX puliaic on i pdgana

o
mmummpmﬂmmumquisenunmq--hmmmua-u.mm,
oa por e lom P que verifica sl ICETEXN. deberkn s d 0% pOr hou pag e
i inisdladen ¢ pirsona. B pubdcan comep privikias, .““mm"mmmm“m
@ Subdeedtor gi ICETEX, ummwmaurmumm " QUINTLY AcSsrinamod 0 rarsil

Bbre, ¥ o insttuto C oo Créedas ¥ Ticricos on of Extericr - ICETEX, o 8 quien

7. Da clic en Firmar para continuar con el proceso:

Digita el cddigo que recibiste, en la casilla codigo de referencia para realizar la firma
electrénica. A continuacidn, crea una clave de seguridad, confirmala, si estas de
acuerdo haz clic en Firmar.

=D CD

(La clave debe tener por lo menos ocho caracteres que deben incluir una letra ma-
yuscula, una minuscula y un nimero

| Confirmacion reaizarfima x|

gmmdmsm

Digite una clave acorde a los criterios indicados, una vez ingresada de clic en ) Nopuode tizar sy nimoro o
Enviar No. Referencia dantificacdn

ommmmm
Digite su clave mayiscula .
QMMmmmm
Confirme su clave 1 ammmmm
o dobi roparts conmocu et
CIEED €3 O s s weee
oﬂmuwﬁwwm
debon congid
Confirmacién realizar firma it

Esté seguro de realizar la firma electrénica del pagaré?

Per favor diligencie el codige que le fue enviado al correo electrénico y/fo

por mensaje de texto
Cédigo Referencia " I
o El codigo de referencia debe
coincidir con el enviada
Mativo Firma

www.icetex.gov.co




8. A tu correo electronico llegara la confirmacion de la
firma y el pagaré adjunto en PDF. Al abrirlo te pedira

una clave, la cual corresponde al nimero de documento
de identidad.

Notificacion pagare exitosamente firmado 29848467 Sl

@ administrados S pagaes ber Com oo & rem

Boperet Dot Ty

e L] o e S T oIl O (A § LI 08 PRPcore PR
MMNT & ow ewosd METITUTO COLOMMARG Of CREDITO IDUCATNVG ¥ EATUCUANTL KETEN ra o sxioss [n
DN e BCPERE W Dk 38 D0y i OBROACKneY ConlErsden a0 I Mo

A purgimand) 00 £ PHOSSMI0n PIMos. eile (080 slobOM0n ) DS e @ erege 0 eChes TRRTTIHIG EILLLIT pat (on
I rerereiac0n rEhC v padard L8 de PRAITCTERE EvEaiena e v T eeCTinen CorsCleie s ade

Flocumiths o 81 B°C0vwD retelahd COMBRve sl CO0NE LT O N Ofel Dt OF 10 e IR 1 Ul PR 9 B AR de
sacenarenio O Decrvll For W asse e 3000t '8 6 Cepeeaemiaive O eaR 80 sl v 000 B W0i0 A lepiea 0 b
e R e e e

B M puedd vRGEliE S Degand auled fecewlanl Pelsie i R versd 09 Acrobel Fesde i cull pesde Digr riftslaeweete B
o wwe B0 0 ROtk SCrlat teedatedd T I A 0 sl ACTRCEC 0N BRI DOF B 1 P Ll e

°> PARA TENER EN CUENTA:

mismo que te indicamos anteriormente, se debe realizar desde los correos electro-
nicos registrados para cada uno.

Una vez firmadas las garantias y tu crédito registre con el estado concepto juridico
viable, tu crédito pasara a giro

alnuestrosfsenvicios:
sonfgratuitosjyfnojeejiequiere;

www.icetex.gov.co




