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ORDEN DE SERVICIOS N° 2011-0505 SUSCRITA ENTRE EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA
PEREZ” - ICETEX Y EXPERIENCIA CORPORATIVA INTERNACIONAL PRACTICA LTDA.

“PROYECTO GERENCIA DEL TALENTO HUMANO - CAPACITACION”
SEMINARIO TALLER - INFORMACION TRIBUTARIA EN MEDIOS ELECTRONICOS PARA LA DIAN - ANO GRAVABLE 2011

1. CONSIDERACIONES
1.1 Que existe Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad y memorando GRTH-3040-545 radicado en esta
Secretaria el 6 de diciembre de 2011 donde la Coordinadora del Grupo de Talento Humano de la entidad sefiala la
necesidad de realizar la inscripcion y participacion de los funcionarios designados por la entidad en el Seminario
Taller “Informacion Tributaria en Medios Electronicos para la DIAN - Afio Gravable 2011” a realizarse el dia 12 de
diciembre de 2011 en la ciudad de Bogota, en virtud de las necesidades detectadas en desarrollo del Plan
Institucional de Capacitacion del afio 2011.
1.2 Que el Icetex deja constancia que se contrata directamente con EXPERIENCIA CORPORATIVA
INTERNACIONAL PRACTICA LTDA., teniendo en cuenta la trayectoria y experiencia en el objeto a contratar por lo
cual, considera conveniente la capacitacion de los funcionarios designados por la entidad a través de su participacion
en el Seminario Taller ofrecido por dicha sociedad.
1.3 Que la presente orden de servicios se fundamenta en el articulo 8 de la Ley 1002, en los articulos 13y 15 de la
Ley 1150 y en el literal a) del articulo 11 del Acuerdo de Junta Directiva No. 007 del 22 de febrero de 2008.
2. CONTRATISTA
EXPERIENCIA CORPORATIVA INTERNACIONAL PRACTICA LTDA. NIT 805.011.877-1 , sociedad representada
legalmente por DIEGO FERNANDO RAMIREZ SANCHEZ identificado con C.C. 71.576.675 en calidad de Gerente,
segun consta en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de Cali.
3. OBJETO:
Contratar la capacitacion de los funcionarios que sean designados por la entidad en el Seminario Taller “Informacion
Tributaria en Medios Electronicos para la DIAN - Afio Gravable 2011" a realizarse en la ciudad de Bogota, de
conformidad con las condiciones sefialadas en la presente orden de servicios.
4. PLAZO
La ejecucion de la presente orden de servicios se llevara a cabo el dia 12 de diciembre de 2011, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién aqui sefialados.
5. VALOR

El valor total a contratar es hasta por la suma de UN MILLON SETECIENTOS VEINTIDOS DOS MIL SEISCIENTOS
PESOS ($1°722.600,00) M/Cte., incluido IVA.

6. FORMA DE PAGO

El ICETEX pagara al CONTRATISTA en un (1) solo pago el valor total del objeto contratado a la terminacion del evento,
previa presentacion del acta de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor de la orden de servicios, la factura
correspondiente, la copia de las certificaciones de asistencia de los funcionarios participantes en el Seminario y la
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, donde conste estar al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales,
de conformidad con lo sefialado en el literal d) del articulo 18 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N° 007 del
22 de febrero de 2008. PARAGRAFO: E| pago se hard mediante transferencia electronica a la Cuenta que el
contratista indique por escrito al Icetex.

7. APROPIACION PRESUPUESTAL
Los pagos que deba efectuar EL ICETEX de acuerdo con lo previsto en el numeral 6° de la presente orden de
servicios estan disponibles en el rubro 311-002-004-021-005 SERVICIOS DE CAPACITACION de la actual vigencia
fiscal, segun consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP EF-2011-446, expedido por el Coordinador
del Grupo de Presupuesto de la Vicepresidencia Financiera de la entidad el 6 de diciembre de 2011.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA
PEREZ” - ICETEX Y EXPERIENCIA CORPORATIVA INTERNACIONAL PRACTICA LTDA.

“PROYECTO GERENCIA DEL TALENTO HUMANO - CAPACITACION”
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A) DEL CONTRATISTA: 1. Garantizar la participacion de los funcionarios que sean designados por el Icetex en el
Seminario Taller “Informacion Tributaria en Medios Electronicos para la DIAN — Afio Gravable 2011", objeto de la
orden de servicios. 2. Cumplir con el programa a realizarse el 12 de diciembre de 2011 y con la entrega del material
de apoyo. 3. Acreditar mediante certificacion la participacion de los funcionarios que asistan al Seminario. 4. Enviar al
supervisor de la orden de servicios copia de las certificaciones otorgadas a los participantes. 5. Cumplir con las
politicas sobre prevencion y control de lavado de activos, financiacion del terrorismo y otras actividades delictivas. 6.
Legalizar la orden conforme lo establece el presente documento. B) DEL ICETEX: 1. Efectuar a través del supervisor
de la orden de servicios el seguimiento en su ejecucion. 2. Recibir a satisfaccion el objeto contratado. 3. Pagaren la
forma y oportunidad pactadas.

9. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
La vigilancia y control de la ejecucion de la presente orden sera ejercida por FANNY CONTENTO INFANTE
Profesional Especializado del Grupo de Talento Humano del ICETEX, quien ejercera el control sobre el estricto
cumplimiento de las obligaciones que contrae EL CONTRATISTA por esta Orden. Seran funciones de la supervision
de la orden de servicios, entre otras, las sefialadas en el articulo 23 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No.
007 del 22 de febrero de 2008, en la Circular N° 009 del 14 de septiembre de 2011, y las contempladas en la Ley
1474 de 2011.

10. MULTAS O PENAL MORATORIA
En caso de retardo o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte de la CONTRATISTA, éste pagara a titulo
de pena el uno (1%) por ciento del valor de la presente orden de servicios, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la orden de servicios, sin que el monto total exceda del diez (10%) del valor de la orden de servicios.
11. PENAL PECUNIARIA
En caso de incumplimiento definitivo de las obligaciones de la orden de servicios, ELCONTRATISTA cancelara al
ICETEX a titulo de estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor de
la orden de servicios.
12. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA Y/O PECUNIARIA
El cobro de la penal moratoria y/o la penal pecuniaria acordadas en ésta orden de servicios se haran efectivas de la
siguiente forma: en caso de existir saldos pendientes a favor de la contratista, EL ICETEX hara el descuento que
corresponda de dichos saldos, para el efecto, con la suscripcion de la orden de servicios, EL CONTRATISTA
autoriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o los correspondientes descuentos a que haya
lugar. En caso de no existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, EL ICETEX solicitara el pago al
CONTRATISTA de la obligacion quien debera realizarlo dentro de los quince (15) dias siguientes al recibo de la
comunicacion, en caso que EL CONTRATISTA no cancele la obligacion, se acudira a los mecanismos previstos en
la normatividad vigente sobre solucion alternativa de conflictos
13. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y USO DE LA MARCA ICETEX

EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes, se comprometen con el ICETEX a guardar absoluta reserva de
la informacion institucional que conozca con ocasién de la presente Orden, asi como a tomar las medidas necesarias
a fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccion, alteracion y uso no autorizado o fraudulento de la misma. Para
este efecto el contratista, sus empleados o dependientes se obligan a no disponer, divulgar, circular o negociar la
informacion, ni a mostrarla y entregarla a personas no autorizadas por el ICETEX. En caso de incumplimiento de esta
obligacion, el contratista respondera por los eventuales perjuicios que se causen al ICETEX. En todo caso, la
informacion solo podra ser utilizada para la correcta ejecucion del objeto contratado. Igualmente, teniendo en cuenta

ue la marca ICETEX se encuentra debidamente registrada, el contratista, sus empleados o dependientes, no podran
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hacer uso de ella sin que medie autorizacion previa y expresa por parte del ICETEX,
14. CAUSALES DE TERMINACION

La presente orden de servicios se dara por terminada en los siguientes eventos:
a) Mutuo acuerdo entre las partes.
b) Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.
¢) Unilateralmente cuando se cumpla el objeto de la orden de servicios.
d) Condicion Resolutoria, de conformidad con el articulo 1546 del Cédigo Civil.
e) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA se encuentra incluido
en listas de control para el lavado de activos y financiacion del terrorismo, acorde con las politicas aprobadas por la
Junta Directiva.

7 15. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS
EL CONTRATISTA se obliga para con el ICETEX a no utilizar el objeto de esta orden de servicios ylo utilizar al
ICETEX como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero
u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a
transacciones o fondos vinculados con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o

informacion que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto a las obligaciones derivadas de la presente
orden de servicios.

16. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que
adiciono el literal j) al numeral 1°y un inciso al paragrafo 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, los articulos 1°, 2%y
90 de la Ley 1474 de 2011 y en los eventos de prohibicion para contratar, en especial que se encuentra a paz y salvo
con el Tesoro Nacional. El juramento se entiende prestado con la aceptacion de la presente orden de servicio.

17. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
A partir de la fecha en la cual el contratista acepte por escrito esta orden de servicios se entendera perfeccionada
Para su ejecucion requiere del Registro Presupuestal. EI ICETEX no reconocera suma alguna si su ejecucion se inicia
sin el cumplimiento de los citados requisitos.

18. FECHA DE SUSCRIPCION
12 0IC 2011

IA EUGENIA MENDEZ MUN

Secretaria General . %
. ICETEX L

Revisd juridicamente: Ingrid Marcela Garavito Urrea, Coordinadora Grupo de Contratacién-Secretaria General
Proyectd juridicamente: Blanca Estrella Gémez W., Profesional Grupo de Contratacion - Secretaria General
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ANEXO
TEMARIO DEL SEMINARIO

El Seminario Taller “Informacion Tributaria en Medios Electronicos para la DIAN - Afio Gravable 2011" se
llevara a cabo en el Salon Santafé del Hotel Bogota Plaza, ubicado en la Calle 100 N° 18A-30 de la ciudad
de Bogota, el dia 12 de diciembre de 2011 en el horario de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. y tratara el siguiente
contenido:

1. Informacion solicitada por el afio gravable 2011 de: contribuyentes y no contribuyentes, personas
naturales, personas juridicas, beneficiarios de la ley 1429 de 2010, personas que reciban ingresos para
terceros, consorcios y uniones temporales, mandatarios o contratistas, poseedores de titulos mineros,
fiduciarias sucesiones iliquidas, sociedades de hecho, entidades privadas y publicas. Plazos de
presentacion.

2. Especificaciones técnicas del medio electronico v los formatos de informacion conformados en archivos
xml: encabezados contenidos, disefios y tipos de registros, longitud, medios de almacenamiento y
entrega virtual con firma digital.

3. Nueva manera de informar los valores de participaciones y dividendos del literal a) del articulo 631 del
Estatuto Tributario.

4. Nuevas maneras de informar las transacciones econémicas de los consorcios y uniones temporales.

Coémo reportar los |VAs.

Como informar los pagos o abonos en cuenta a terceros, con mayor discriminacion de conceptos,

ingresos, pasivos, créditos activos, patrimonio, descuentos tributarios, rentas exentas, deducciones

especiales.

Reglamentacion para diversos sectores especificos.

Informacion a reportar del Régimen Tributario Especial.

Cruces de informacion que realiza la DIAN.

0. Manejo del portal de internet de la DIAN para la presentacion de la informacién por envio de archivos, la
consulta de archivos presentados, los reemplazos parciales y totales, el procedimiento de validacion de
la informacion en el MUISCA.

11. El régimen sancionatorio: sancion maxima expresada en UVT ajustada a la ley 1111 de 20086, sancién

por evasion pasiva, término para proferir pliego de cargos, alcances, precisiones y procedimientos.

12. Casos practicos: conversion de hojas electrénicas de Excel en archivos xml utilizando el prevalidador
tributario. Errores mas usuales en la informacién en medios electronicos: cémo evitarlos. Simulacion de

casos para la correcta preparacion y presentacion de la informacion exdgena tributaria para la DIAN por
el afio gravable 2011.
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