ORDEN DE SERVICIOS N° 20 12-03 77 SUSCRITA ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” -
ICETEX- Y LA FIRMA F&C CONSULTORES S.A.S.

“FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA ORGANIZACIONAL DEL ICETEX"

1. CONSIDERACIONES

1. Que existe estudio previo de conveniencia y minuta técnica suscrita por la Secretaria General y la Coordinadord
Grupo de Talento Humano del ICETEX, de fecha 7 de febrero de 2012, en el cual se presenta la necesidad de
contratar la prestacion de servicios de capacitacion para el desarrollo y ejecucion del Plan Institucional de Capacitacior
PIC, correspondiente a la vigencia 2012, de acuerdo con las necesidades identificadas en el ICETEX.

2. Que mediante memorando SGR GTH- 3040-492 de fecha 2 de noviembre de 2012, recibido en la Secretaria

General el 08 de noviembre de 2012, la Coordinadora del Grupo Talento Humano, presenté las condiciones para

llevar a cabo las capacitaciones que se impartiran a los funcionarios del ICETEX, informando que los Seminarios de

actualizacion son los siguientes: 1. Jornada de actualizacion sobre el Nuevo Cédigo de Procedimiento de lo

Contencioso Administrativo. Ley 1437 de 2011y 2. Jornada de actualizacion Nuevo Cadigo General del proceso. Ley

1564 de 2012.

3. Que el dia 13 de noviembre de 2012, el ICETEX invitd a presentar propuesta para el proceso de contratacion

directa a la firma F&C CONSULTORES Representada Legalmente por JOHANNA ESCORCIA ARCOS, quien es

lider en la formacion y capacitacion especializada de las normas colombianas.

4. Que lafirma F&C CONSULTORES,, presento propuesta de manera oportuna el dia 15 de noviembre de 2012,

3. Se deja constancia que se contrata con |a firma F&C CONSULTORES por ser una empresa de amplia experiencia

en los procesos de capacitacion de la normatividad vigente en Colombia.

6. Que con base en las anteriores consideraciones se procede a celebrar la presente orden de servicios, el cual se

regira por las normas civiles y comerciales vigentes y concordantes en Colombia, por el literal a) del articulo 11 del

Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008 y en especial por las siguientes clausulas;

2. CONTRATISTA

JOHANA ELENA ESCORCIA ARCOS, identificada con la C.C. N°52.770.338 de Bogota, quien actia como
Representante Legal, de la firma F&C CONSULTORES S.A.S., constituida mediante documento privado de
asamblea de accionistas del 16 de junio de 2009, inscrita el 23 de junio de 2009 bajo el nimero 01307035 del Libro
IX, con NIT N°, 900.295.736- 2, segun consta en el Certificado de Existencia y Representacion Legal de Camara de
Comercio de Bogota de fecha 15 de Noviembre de 2012.

3. OBJETO

Contratar los servicios para realizar los seminarios de actualizacion dirigidos a un grupo de hasta 15 funcionarios del
ICETEX, sobre los siguientes temas: "1. Jornada de actualizacion Nuevo Codigo de Procedimiento de lo
Contencioso Administrativo. Ley 1437 de 2011y 2. Jornada de actualizacion Nuevo Cédigo General del proceso. Ley
1564 de 2012, con el fin de desarrollar y ejecutar del Plan Institucional de Capacitacion PIC correspondiente a la
vigencia 2012."

4. PLAZO

El plazo de ejecucion de la orden de servicios es de hasta un (1) mes contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de la misma.

5. VALOR

El valor total a contratar es por la suma de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($13.854.500,00) incluye el IVA.

6. FORMA DE PAGO T
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El pago de los servicios prestados por este concepto se efectuara en un (1) pago, al finalizar los seminarios, previa
presentacion de la factura acompariada del certificado de recibido a satisfaccion por parte del supervisor de |a orden
de servicio, el certificado de asistencia de cada participante y la certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal del CONTRATISTA, donde conste estar al dia en pagos de aportes al sistema de seguridad
social integral asi como parafiscales, de conformidad con lo sefialado en el literal d) del articulo 18 del Acuerdo 007
del 22 de febrero de 2008 de Junta Directiva del ICETEX. El pago se efectuara mediante transferencia electronica a
la cuenta que el CONTRATISTA determine para tal fin.

7. SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPESTALES

Los recursos para la presente contratacion estan disponibles en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal EF-No.

2012-393 del 14 de noviembre de 2012, concepto rubro servicios para capacitacion, expedido por el Jefe de
Presupuesto del ICETEX.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A) DEL CONTRATISTA.1.Cumplir con el objeto de |a presente orden de servicios, con plena autonomia técnica y
administrativa. 2. Poner a disposicion del ICETEX su capacidad, documentacion y herramientas necesarias para
lograr el cumplimiento del objeto contratado. 3. Disefiar, construir y ejecutar los seminarios sobre Jornada de
actualizacion Nuevo Codigo de Procedimiento de lo Contencioso Administrativo. Ley 1437 de 2011 y 2. Jornada de
actualizacion Nuevo Codigo General del proceso. Ley 1564 de 2012. 4. Garantizar la calidad de los servicios y
productos objeto de |a contratacion. 5. Distribuir a cada funcionario asistente, el material de la capacitacion brindada.
6. El contratista debera realizar. a. Seminarios de actualizacion dirigidos un grupo de hasta 15 funcionarios del
ICETEX, a efectuarse en las instalaciones del Club de ejecutivos b. La capacitacion se impartira en cuatro (4)
jornadas, en el horario de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. c. El valor de la inscripcién incluye el material de apoyo y certificado
de asistencia por participante. 7. Cumplir con las demas actividades que imparta el supervisor y/o interventor,
relacionadas con el objeto a contratar. 8. Presentar, para el pago, una certificacion suscrita por su representante
legal o revisor fiscal, en la que acredite el cumplimiento del pago de salarios y aportes de ley en cumplimiento de la
Ley 828 de 2003. 9. Cumplir de forma oportuna con la presentacion de los documentos exigidos para la legalizacion
del contrato. 10. Suscribir el acta de liquidacion de la orden de servicios, al vencimiento o terminacion del mismo. B)
DEL ICETEX. Se compromete a: 1. Suministrar al CONTRATISTA la documentacion e informacion necesaria para
el cumplimiento del objeto contractual. 2. Pagar el valor de la Orden en la forma y oportunidad pactada. 3. Ejercer la
Supervision y/o interventoria de la Orden para efectos de lograr la correcta ejecucion de la misma. 4. Exigir la
presentacion de los recibos que acrediten el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social

integral en salud y pension, de conformidad con lo sefialado en el literal d) del articulo 18 del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX N°007 del 22 de Febrero de 2008.

9. ENTREGABLES

El CONTRATISTA debera entregar a cada uno de los asistentes al seminario lo siguiente: a. Libreta de anotaciones.
b. Esferos y c. Certificado de asistencia a los funcionarios que participen el seminario.

10. GARANTIA

El CONTRATISTA constituira una garantia expedida en FORMATO ENTRE PARTICULARES a favor del
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS T ;9§:_ng EXTERIOR “MARIANO
OSPINA PEREZ” - ICETEX. NIT. 899.999.035-7 con una compafiia de segur gﬁ&ééﬁaﬁeciﬁa en el pais y cuya poliza
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matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, que ampare los siguientes riesgos: 1.
CUMPLIMIENTO: Debera garantizar el cumplimiento general de la orden, por el diez (10%) por ciento del valor de |a
misma con una vigencia que cubra el término de la orden y cuatro (4) meses méas. 2. PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Debera garantizar el cumplimiento del pago de los salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones del personal utilizado para cumplir la orden, por una suma equivalente al
cinco (5%) por ciento del valor de la orden con una vigencia igual al plazo del mismo y tres (3) afios mas.
PARAGRAFO: Si EL CONTRATISTA no cumpliere con esta obligacion en el término sefialado para el efecto, el
ICETEX podra imponer una multa equivalente al 0.3% del valor total de la orden de servicios, en todo caso garantizando
el debido proceso al CONTRATISTA, de conformidad con lo sefialado en el Acuerdo 007 de 2008 Manual de
Contratacion del ICETEX.
11. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y USO DE LA MARCA ICETEX
EI CONTRATISTA, sus empleados o dependientes, se comprometen con el ICETEX a guardar absoluta reserva de
la informacion institucional que conozca con ocasién de la presente Orden, asi como a tomar las medidas necesarias
a fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccion, alteracion y uso no autorizado o fraudulento de la misma. Para
este efecto el CONTRATISTA, sus empleados o dependientes se obligan a no disponer, divulgar, circular o negociar
la informacion, ni a mostrarla y entregarla a personas no autorizadas por el ICETEX. En caso de incumplimiento de
esta obligacion, el CONTRATISTA respondera por los eventuales perjuicios que se causen al ICETEX. En todo
caso, la informacién solo podra ser utilizada para la correcta ejecucion del objeto contratado. Igualmente, teniendo
en cuenta que la marca ICETEX se encuentra debidamente registrada, el CONTRATISTA, sus empleados o
dependientes, no podrén hacer uso de ella sin que medie autorizacion previa y expresa por parte del ICETEX.
12. MULTAS O PENAL MORATORIA
En caso de retardo o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte del CONTRATISTA, éste pagara a titulo
de pena el uno (1%) por ciento del valor de la presente orden de servicios, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la misma, sin que el monto total exceda del diez (10%) del valor de la orden de servicios.
13. PENAL PECUNIARIA
En caso de incumplimiento definitivo de las obligaciones de la orden de servicios, EL CONTRATISTA cancelara al
ICETEX a titulo de estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor de
la orden de servicios.
14. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA Y/O PECUNIARIA
El cobro de la penal moratoria y/o la penal pecuniaria acordadas en ésta orden de servicios se haran efectivas de la
siguiente forma: en caso de existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, el ICETEX har el descuento que
corresponda de dichos saldos, para el efecto, con la suscripcion de la orden de servicios, el CONTRATISTA autoriza
de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o los correspondientes descuentos a que haya lugar. En
caso de no existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, el ICETEX solicitara el pago al CONTRATISTA de
la obligacion quien debera realizarlo dentro de los quince (15) dias siguientes al recibo de la comunicacion.
15. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO
El CONTRATISTA no sera responsable ni se considera que ha incurrido en incumplimiento de sus obligaciones, si se

presentaren durante su ejecucion circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con la definicion del articulo
64 del Codigo Civil subrogado por el articulo primero de la Ley 95 de 1890. El CONTRATISTA se obliga a,.noufcar-p rEsgrito al
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ICETEX, las circunstancias que constituyen fuerza mayor o caso fortuito, acompafiando la exposicion de motivos
correspondiente. Tal notificacion se presentara al ICETEX, dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la ocurrencia de
las posibles causas de la demora. Asi mismo el CONTRATISTA, acompanara a la mencionada notificacion todos los
documentos de soporte que acrediten o justifiquen la demora ocasionada por la fuerza mayor o el caso fortuito, manifestando el
tiempo estimado dentro del cual cumplira su obligacion. En caso de persistencia de la causal, el CONTRATISTA informara por
escrito al ICETEX dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15) dias calendario, hasta por un término maximo de
treinta (30) dias calendario, vencido el cual, se procedera a la liquidacién de la orden de comdn acuerdo entre las partes, para
lo cual se levantara el acta respectiva, siguiendo el procedimiento establecido en el articulo 25 del Acuerdo de Junta Directiva
del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008. Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobadas, no excedieren de treinta (30) dias calendario, se levantara un acta suscrita por las partes, con el fin de prorrogar
el plazo en forma tal, que se reponga el tiempo durante el cual han existido dichas causales.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se presenten durante la ejecucién del objeto contractual, se solucionaran mediante los mecanismos de
arreglo directo y conciliacion. En caso de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudira a la jurisdiccion competente.

17. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

La vigilancia y control en la ejecucion de la presente orden de servicio sera designado por el ICETEX. Seran funciones del

supervisor de la orden de servicio, entre otras, las sefialadas en el articulo 23 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No.
007 del 22 de febrero de 2008.

18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adicioné el
literal j) al numeral 1° y un inciso al paragrafo 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, los articulos 1°, 2°y 90 de la Ley 1474 de
2011 y en los eventos de prohibicidn para contratar, en especial que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional. El
juramento se entiende prestado con la aceptacion de la presente orden de servicio.

19. CAUSALES DE TERMINACION

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

La presente orden de servicios, se dara por terminada en los siguientes eventos: a) Mutuo acuerdo entre las partes. b)
Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte del CONTRATISTA. c)
Unilateralmente cuando se cumpla el objeto de la orden de servicios. d) Condicidn Resolutoria, de conformidad con el articulo
1546 del Codigo Civil. e) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA se

encuentra incluido en listas de control para el lavado de activos y financiacién del terrorismo, acorde con las politicas
aprobadas por la Junta Directiva.

20. LIQUIDACION

La presente orden sera objeto de liquidacién de conformidad con el articulo 25 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No.
007 del 22 de febrero de 2008 y la Resolucion 0622 del 29 de julio de 2009. Para tales efectos el Supervisor(es) de la orden, en
coordinacion con el CONTRATISTA, realizara el acta de liquidacion, procedimiento que debera efectuarse dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a su terminacion. PARAGRAFO: Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion de la orden o las
partes no llegan a ningun acuerdo en relacion con la liquidacion, el ICETEX procedera a efectuar una constancia de
terminacion y liquidacion de la orden de prestacion de servicios, conforme lo establece inciso final del articulo 25 del Acuerdo
de Junta Directiva del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008.
21. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS

El CONTRATISTA se obliga con EL ICETEX, a no utilizar el objeto de esta orden de servicios, como instrumento para el
ocultamiento, manejo, inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de dipero u otros bienes provenientes de actividades

IBETEX

FBF ¢ %‘L
Linea de alencidn al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 EGIS 371
www.icetex.gov.co Pigina 4 de 6
Carrera 3* No. 18-32. Bogola, D. C., Colombia
PBX: 362 16 70




T I bemuall’ |
Ul invertimos en el talento de los colombianos i

ORDEN DE SERVICIOS N° 2012~ 0_3 "7 SUSCRITA ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” -
ICETEX- Y LA FIRMA F&C CONSULTORES S.A.S.

“FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA ORGANIZACIONAL DEL ICETEX"

delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados con las mismas y a
informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o informacion que llegare a conocer relacionada con este tema,
respecto de las obligaciones derivadas de la presente orden de servicios. PARAGRAFO: En caso que el CONTRATISTA,
compuesta por la Junta Directiva del CONTRATISTA, figure en una lista de control de lavado de activos y financiacion del
terrorismo o se encuentre vinculado en un proceso judicial o delitos fuentes, EL ICETEX podra unilateralmente suspender los
giros ylo la presente orden de servicios, de conformidad con las politicas adoptadas por la Junta Directiva del ICETEX,
mediante Acuerdo N°016 del dia 3 de Abril de 2008.
22, INDEMNIDAD
Sera obligacion del CONTRATISTA mantener indemne al ICETEX de cualquier reclamacion por dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.
23. NATURALEZA DE LA VINCULACION
Esta orden de servicio no genera vinculacién laboral entre el ICETEX y el CONTRATISTA, ni entre el ICETEX y los
dependientes del CONTRATISTA, en consecuencia ni el CONTRATISTA ni sus dependientes tendran derecho laboral alguno
ni podran reclamar prestacion social alguna al ICETEX.
24, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
A partir de la fecha en la cual el CONTRATISTA acepte por escrito esta orden de servicios se entendera perfeccionada. Para
su ejecucion requiere la expedicion del registro presupuestal y la aprobacion de la Garantia establecida en la presente orden de
servicios. EI ICETEX no reconocera suma alguna si su ejecucion se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos.
25. FECHA DE SUSCRIPCION

272 NOV 201

POR EL CONTRATANTE

Rubre: SEEVIC0) Fazs c'zf.ﬂg:?fjgf_q_
Cadigo: 501002 00 %2 2004 L]

Secretaria General
ICETEX

Reviso Juridicamente: Julian Augusto Gonzalez Jaramillo - Grupo de Grupo de Conlratos-Secrelaria General ‘\-)-'\
Elabord Juridicamenie: Claudia Maria Sequra Tocora — Profesional Especializado Grupo de Conlratos-Secrelaria General V.
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ANEXO 1

TEMARIO
Los seminarios se desarrollaran con los siguientes temarios basicos:

1.

JORNADA DE ACTUALIZACION SOBRE EL NUEVO CODIGO DE PROCEDIMIETNO ADMINISTRATIVO
Y DE LO CONTENCIOSO AMDINISTRATIVO. LEY 1437 DE 2011

Ambito de aplicacion del Nuevo Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
(Ley 1437 de 2011)

Deberes y prohibiciones de las autoridades.

El derecho de peticion.

*  Alcances.

+  Situaciones que se pueden presentar y posibles soluciones.
* Radio de accion del derecho de peticion.

*  Derecho de peticién y falta disciplinaria.

*  Clases de derechos de peticion.

Procedimiento administrativo

Comun y principal

*  Estructura y partes.

* Intervinientes, recursos, notificaciones, comunicaciones, medios de prueba, decisiones.

Sancionatorio
+  Estructura y partes.
« Intervinientes, recursos, notificaciones, comunicaciones, medios de prueba, decisiones.

Revocatoria Directa de los actos administrativos

Deber de aplicacion uniforme de las normas y la jurisprudencia

Procedimiento contencioso

+  Etapas o audiencias.

* Intervinientes, recursos, notificaciones, comunicaciones, practicas de prueba, decisiones.
Generalidades de los medios de control (acciones) en el Nuevo Cadigo Contencioso Administrativo.
Medidas cautelares, poderes del juez y los recursos en el Nuevo Caédigo.

JORNADA DE ACTUALIZACION NUEVO CODIGO GENERAL DEL PROCESO LEY 1564 DE 2012
Principales cambios introducidos por la Ley 1564 de 2012.

Desafios de esta nueva ley
Vigencias y derogatorias.
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