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Invertimos en el talento de los colambianos '

ORDEN DE SERVICIOS N° 201 3 -0 1 55 SUSCRITA ENTRE EL .
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN |

EL EXTERIOR "MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del trémite de los procesos en los gue es
parte el ICETEX a nivel Nacional”,

1. CONSIDERACIONES

1.1 Que existe Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad suscrito por el Jefe de la
Oficina Asesora Juridica de la entidad, donde establece la necesidad de contratar el
Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del tramite de los procesos en los que es
parte el ICETEX a nivel Nacional, para mitigar el riesgo derivado de vencimientos de
términos en los procesos judiciales del Pais, con una firma especializada en la revision
y seguimiento diario de los procesos, interviniendo directamente en los despachos
judiciales y que cuente con la infraestructura y tecnologia que le permita entregar al
ICETEX informes diarios, completos y oportunos del movimiento de los litigios cuya
revision le sea encomendada por la Entidad.

1.2 Que por la cuantia del proceso se adelanté proceso de contratacion directa, para el
cual se curso invitacién a las firmas LITIGAR PUNTO COM S.A. SIGLA LITIGAR
COM S.A, LUPA JURIDICA y BOLETIN JUDICIAL S.A quienes presentaron las’
propuestas de manera oportuna, adjuntando Unicamente LITIGANDO.COM, LUPA
JURIDICA |os documentos solicitados en la invitacién.

1.4 Que mediante Memorandos SGR - 3000 - 269 del 21 de Marzo de 2013, SGR -
3000 - 401 del 10 de mayo de 2013 y Memorando SGR - 3000 - 407 del 20 de mayo
de 2013, la Secretaria General designé al evaluador de las propuestas presentadas,
quien mediante Memorandos OAJ - 2200 del 05 de Abril de 2013, Memorando OAJ -
2200 del 15 de mayo de 2013 y Memorando Interno OAJ 2200 - 2013002528 del 29
de mayo de 2013 informé que las propuestas evaluadas cumplen con los
requerimientos efectuados por la Entidad, siendo viable su contratacién con la firma
LITIGAR PUNTO COM S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A; asi mismo el Coordinador del-
Grupo de Contratacién verificd que el proponente cumple con los requisitos de orden
juridico establecidos en la solicitud de propuesta. t
1.5 Que de conformidad con el Memorando Interno OAJ 2200 - 2013002528 del 29 de
mayo de 2013 suscrito por el funcionario evaluador de las propuestas, se deja
constancia que se contrata directamente con LITIGAR PUNTO COM S.A. SIGLA
LITIGAR COM S.A, por cumplir su propuesta con los requisitos de orden juridico,
técnico, econdmico y financiero establecidos por la Entidad.

1.6 Que de acuerdo con el numeral 13 del articulo 6° de la Resolucion No. 0405 del 31
de mayo de 2013, existe delegacion en el Jefe de la Oficina Asesora Juridica del
ICETEX para suscribir la presente orden de servicios, la cual se fundamenta en el
articulo 8 de la Ley 1002 de 2005, en los articulos 13 y 15 de la Ley 1150 de 2007 y

en el literal a) del articulo 11 del Acuerdo de Junta Directiva No. 007 del 22 de febrero
de 2008.
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Invertimos en el talenta de los colombianos ‘

ORDEN DE SERVICIOS N° 2013-0159 SUSCRITA ENTRE EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN

EL EXTERIOR “"MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del tramite de los procesos en los que es
parte el ICETEX a nivel Nacional”.

2. CONTRATISTA

LITIGAR PUNTO COM S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A N.I.T 830070346-3,
sociedad comercial representada legalmente por ROSA INES LEON GUEVARA
identificada con cédula de ciudadania No. 6.977.822 expedida en Cali, seglin consta en

el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cédmara de
Comercio de Bogota.

3. OBJETO

Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del tramite de los proce
en los que es parte el ICETEX a nivel Nacional.

4. PLAZO

El plazo de ejecucion de la Orden de Servicios sera hasta el 20 de Diciembre de 2013,
previo cumplimiento de los requisitos perfeccionamiento y de su ejecucion.

5. VALOR

El valor de la presente Orden sera hasta por la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES SESENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS CON
CINCUENTA Y SEIS CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ($42.069.332,56)
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de conformidad con el rango de
la tarifa mensual unitaria por procesos, y con la naturaleza de servicio de seguimiento,
ubicacién plena, la auditoria judicial de los procesos y las demads obligaciones y
productos entregables de conformidad con la Propuesta del CONTRATISTA del 20 de
marzo de 2013, y aceptada por la Oficina Asesora Juridica del ICETEX mediante
Memorandos OA] - 2200 del 05 de Abril de 2013 y Memorando Interno OAJ 2200 -
2013002528 del 29 de mayo de 2013, segun Anexo 1 que hace parte integral de esta
Orden de Servicios.

6. FORMA DE PAGO

El ICETEX cancelara al Contratista el valor de la Orden de Servicios contra la
facturacion mensual presentada por el CONTRATISTA, conforme al ndmero de
procesos vigilados, cuyo inventario se entregara a la suscripcion del contrato y que
puede variar en la medida en que se suspendan, terminen o surjan nuevos procesos
durante el plazo de ejecucion de la orden de servicios, y de acuerdo con la naturaleza
de servicio de seguimiento, ubicaciéon plena, la auditoria judicial de los procesos y las
demas obligaciones y productos entregables efectivamente suministrados por el
CONTRATISTA. PARAGRADO PRIMERO: las actividades adicionales que como
consecuencia del objeto de este contrato se realicen para la correcta ejecucion del
mismo, se pagaran asi: a) Entrega de memoriales: Se pagara al valor indicado en la
propuesta. b) Diligencias de notificacion. Se pagard maximo al valor indicado en la
propuesta. PARAGRAFO SEGUNDO: Cada uno de los pagos se hara previa
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Invertimos en el talento de los colombianos

ORDEN DE SERVICIOS N° 2013-0156 SUSCRITA ENTRE EL .
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN
EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del trémite de los procesos en fos que es
parte el ICETEX a nivel Nacional”,

presentacion de los siguientes documentos: factura o cuenta de cobro mensual;
Certificacion de recibo a satisfaccién suscrito por el Supervisor de la Orden de
servicios; y Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, en |a que
acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales, de
conformidad con lo sefialado en el literal d) del articulo 18 del Acuerdo de |Junta
Directiva del ICETEX N°007 del 22 de febrero de 2008. PARAGRAFO TERCERO: Los
pagos se haran mediante transferencia electrénica, a la cuenta que se indiquel en- la
propuesta, acreditada con la certificacién bancaria emitida por la entidad financiera, en
la cual figure la titularidad de la cuenta.

7. SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES

El valor de la Orden de Servicios se pagara con cargo al Rubro G3120010202200
HONORARIOS, segln consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
EF - 2013- 098 del 29 de Enero de 2013, expedido por el Coordinador del Grupo
de Presupuesto del ICETEX.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 7

A) DEL CONTRATISTA se compromete a 1. Cumplir a cabalidad con el objeto de la
presente Orden de Servicios, las Especificaciones Técnicas establecidas en el Anexo de
Especificaciones Técnicas de los Servicios solicitados de la Carta de Invitacion a
presentar propuesta, la propuesta del CONTRATISTA presentada del 20 de Marzo de
2013. 2. Reportar diariamente, via correo electronico, el movimiento de todos los
procesos judiciales que le encomiende el ICETEX. 3. Reportar y cargar diariamente las
imagenes de todas las actuaciones presentadas dentro de los diferentes procesos
asignados para la revision a nivel nacional (autos, sentencias). 4. Revisar las
notificaciones y las demas gestiones procesales publicadas en los diferentes despachos
judiciales a nivel nacional, de conformidad con la frecuencia de visitas que el
CONTRATISTA programe en desarrollo de su gestion, programacion que debe
presentar con la propuesta, y que forma parte de la Orden de Servicios. En todo caso,
en dichas visitas el CONTRATISTA debe cubrir el 100% del seguimiento y vigilancia de
los procesos en el cual se identifiquen los proceso de interés para el ICETEX,
entregados al inicio de la ejecucién de la Orden de Servicios y los proceso nuevos que
se incorpore durante su ejecucion. Una vez identificados los proceso, el CONTRATISTA
debe pedir los expedientes para tomar la informacién del auto notificado. 5.
Suministrar el codigo de 23 digitos en cada proceso que figure en la pagina WEB de la
rama judicial cuando el ICETEX no cuente con el mismo. 6. Contar con una plataforma
tecnologica en su pagina web, con la informacién actualizada de cada uno de los
procesos encomendados por el ICETEX, servicio al cual deben tener acceso,
exclusivamente, los abogados de la Oficina Asesora Juridica de la Entidad, el Jefe de la
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Invertimos en el talento de los colombignos

ORDEN DE SERVICIOS N° ¥ 2013 ‘01 59 SUSCRITA ENTRE EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN
EL EXTERIOR “"MARIANO OSPINA PEREZ"” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del trémite de los procesos en los que es
parte el ICETEX a nivel Nacional”.

misma y la Técnico Administrativo de la Oficina. 7. Revisar y reportar las
informaciones que por mandato legal sean publicados en los distintos despachos
judiciales; no obstante, el ICETEX podra requerir al CONTRATISTA que en casos
urgentes y prioritarios que se detecten en los estados sobre procesos puntuales, que
requieran mayor informacion, revise y consulte la informacion publicada en los libros de
los juzgados. 8. Atender personalizada, telefénica y virtualmente, cuando asi lo
requiera el ICETEX y en un plazo maximo de 48 horas, las solicitudes especiales
respecto a procesos en particular que requieran verificacién y seguimiento especial,
procesos disciplinarios que cursan contra abogados externos ante los Consejos
Seccionales de la Judicatura y procesos penales. 9. Prestar apoyo al ICETEX en
asuntos tales como la radicacion de memoriales y oficios que la Entidad requieral
presentar en los diferentes despachos judiciales donde cursen procesos en los que sea
parte o tenga intereses. 10. Suministrar al ICETEX, la informacién de las notificaciones
publicadas en autos y sentencias por estado, edicto, traslado, o fijacion en lista en los
procesos contencioso administrativos, civiles, laborales, avisos de remate y en general
todos los reportes de cada uno de los procesos en que el ICETEX sea o pueda ser
parte, via correo electrénico, en la pagina web que se habilite para tal sequimiento y en
fisico cuando asi se requiera. 11. Sefialar el grado de riesgo procesal al que se
encuentre expuesto el ICETEX en cada litigio, segun el tipo de informe que suministre,
es decir, establecer un sistema de alertas de diligencias que dé cuenta, via correo
electronico y a través de la pagina web que habiliten para tal efecto, posibles cambios
de despachos, realizacion de diligencias préximas, procesos con términos y traslados en|
curso, indicando su fecha de vencimiento. Para el efecto, se impartiran las respectivas
autorizaciones a los dependientes para acceder a los distintos expedientes. En el caso
de vencimiento de términos, el CONTRATISTA entregard recordatorios y alertas
contabilizados en sus sistemas de informacion de los procesos. Las alertas deben sen
realizadas con el término prudencial suficiente para contar con el tiempo de atencion,
con el fin de evitar el vencimiento de los términos. Cuando se detecten términos
inminentes de actuaciones en curso, EI CONTRATISTA debera revisar y avisar en
forma excepcional. 12. Efectuar la busqueda de expedientes y presentacion de
peticiones de desarchive en los despachos judiciales, remitiendo copia de las piezas
procesales al ICETEX, una vez les sean suministradas por los juzgados. 13. Reportar
en forma diaria al ICETEX |las copias de los documentos que den cuenta del
movimiento que vaya teniendo cada proceso materia de revision. En cumplimiento de
esta obligacion, el CONTRATISTA podra digitalizar y cargar imdgenes de las
actuaciones que reposen en los diferentes expedientes en su pagina web, y se obliga a
mantener dicha informacion en la hoja de vida de cada uno de los procesos para su
consulta permanente. Las imagenes cargadas en la pagina web del CONTRATISTA se
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Invertimos en el talento de los colombianos

ORDEN DE SERVICIOS N° - 2013-0155 SUSCRITA ENTRE EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN

EL EXTERIOR “"MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del trémite de los procesos en los que ‘es
parte el ICETEX a nivel Nacional”.

realizara en forma oportuna, y en todo caso, debe permitir su impresion, copia y
guardarlos en otros archivos. EL CONTRATISTA deberd informar por |correo
electrénico al ICETEX cada vez que cargue en su pagina los diferentes trémites
procesales asi informados. Por pertenecer al ICETEX, a la finalizacion del término de
ejecucion de la orden de servicios, EL CONTRATISTA deberd entregar, en medio
magnético, todas las actuaciones ejecutadas en virtud de la ejecucién de la Orden, con
el fin de conformar con un archivo histérico de todas estas actuaciones. 14. Prestar el
servicio en los sitios geograficos requeridos por el ICETEX que pueden variar segtn las
demandas que se interpongan, pero los tiempos de respuesta deben tener los
requerimientos de calidad exigidos. Si la ubicacion no es ciudad principal, igualmente se
requiere la vigilancia permanente. Para el cubrimiento del servicio en sitios requeridos
por el ICETEX y que el contratista no tenga cubrimiento, el CONTRATISTA se acogerd|
a la Tabla de Coberturas de Visitas presentadas con su propuesta y que forma parte
integral de la Orden de Servicios. Las ciudades en las cuales se ejercera la vigilancia de
procesos son las siguientes, sujetas a las eventuales demandas que se presenten en las
diferentes ciudades del pais: Bogotd, Medellin y d&rea Metropolitana, Cali,| Buga,
Barranquilla, Bucaramanga, Corozal, Clcuta, Manizales, Cartagena, Santa Marta,
Villavicencio, Neiva, Ibagué, Armenia, Pereira, Monteria, Valledupar, Palmira, Pasto,
Popayan, Sincelejo, Tunja, Duitama, Sogamoso, Quibdo, Arauca, Riohacha y Yopal. 15.
Reportar cada vez que ocurra, la informacién de las personas naturales o juridicas que
se sometan a cualquier procedimiento concursal, liquidacion voluntaria, liquidacion
forzosa administrativa u obligatoria, con el fin de poder participar oportunamente en la
reclamacion del crédito u obligacion pendiente de pago. 16. Informar inmediatamente
se tenga conocimiento, de la interposicion de nuevas demandas que se presenten
contra ICETEX, indicando el nombre de su autor, nimero de radicacion, clase de
proceso y despacho donde cursa la misma. 17. Incluir en el sistema de verificacion y
seguimiento de procesos, aquellos nuevos litigios que sean ubicados y en los |que el
ICETEX sea parte o tenga intereses. 18. Informar sobre la existencia de las acciones
de tutela o su incidente de desacato en contra del ICETEX, cuando estas sean
notificadas en las publicaciones que hacen los diferentes despachos judiciales, tales
como en los estados, traslados, avisos. 19. Designar un ejecutivo de cuenta con quien
se canalicen todos los requerimientos de servicio por parte de ICETEX. 20. Atender en
un teérmino no mayor a dos dias, las reclamaciones y quejas presentadas por el
ICETEX, respecto a errores en la prestacion de servicio. 21. Registrar y/o crear en
forma automatica la segunda instancia en la base de datos dentro de los procesos y
despacho judiciales en los cuales se presente para continuar el seguimiento control y
vigilancia. 22. Legalizar la orden oportunamente conforme lo sefialado en la misma.
23. Constituir la Garantia dentro del plazo aqui sefialado. 24. Presentar oportunamente
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Invertimos en el talento de los colombianos

ORDEN DE SERVICIOS N° 281 J 01 55 SUSCRITA ENTRE @EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN
EL EXTERIOR “"MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacién del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del tramite de los procesos en los que es
v parte el ICETEX a nivel Nacional”,

o al supervisor de la orden la documentacion necesaria para los pagos. 25. Suscribin
| | | oportunamente el acta de liquidacion de la orden. 26. Cumplir con las politicas de
| 1+ |prevencién y control de lavado de activos, financiacion del terrorismo y otras
.| | actividades delictivas. 27. Cumplir con cada una de las condiciones y especificaciones
ofertadas y contratadas, sefialadas en la Oferta del CONTRATISTA del 20 de marzo de
2013, documentos que se anexan y forma parte integral de la presente Orden de
Servicios. 28. Cumplir con las instrucciones que le imparta el Supervisor de la
presente orden, siempre y cuando esté enmarcado en el objeto el mismo. 29.
Constituir y Responder por el mantenimiento y vigencia|de las garantias prestadas. 30.
1 Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
¢ | verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las |obligaciones que contrae. 31.
| | Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago. 32. Indicar el nimero de la cuenta bancaria
corriente o de ahorros en una entidad afiliada al S.A.P (Sistema Automatico de Pagos),
en los que se consignaran los pagos estipuladas es esta Orden. 33. Cumplir con las
demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de la orden y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion. B) DEL ICETEX 1. Poner a|disposicién del CONTRATISTA
1| la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto contractual. 2. Suministrar al
contratista el INVENTARIOS DE LOS PROCESOS objeto de vigilancia y seguimiento, vy la
periodica actualizaciéon de los mismos como insumo esencial para la prestacion eficiente
del servicio por parte del contratista y el cumplimiento del objeto contractual. 3.
Entregar al CONTRATISTA las autorizaciones necesarias para poder ejercer la
vigilancia de los procesos asignados para la prestacion del servicio de vigilancia y
seguimiento de los mismos.4. Pagar el valor de la orden en la forma y oportunidad
pactada. 5. Ejercer la supervision del contrato para| efectos de lograr la correcta
ejecucion del mismo. 6. Exigirle al CONTRATISTA la presentacion de los soportes que
acrediten el cumplimiento del pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral y demas pagos de conformidad con lo sefialado en el literal d) del articulo 18
del Acuerdo de Junta Directiva de ICETEX No 007 del 22 de Febrero de 2008
9.ENTREGABLES

: En la ejecucion de la Orden de Servicios el CONTRATISTA debe entregar los
! siguientes productos: (a) Informes diarios que reflejen los avances de las gestiones
encomendadas, que deberan ser remitidos por parte del contratista al Jefe de la
Oficina Asesora Juridica del ICETEX, sus abogados y a|la Técnico Administrativo de la
misma, via correo electrénico, cargandolos igualmente a diario, en el moédulo que
debera habilitar en su pagina web para consulta de los usuarios ya indicados; (b)
Copia de los documentos radicados donde se identifique la fecha en que fue recibido y
el sello del despacho judicial. En cumplimiento de esta obligacion, el CONTRATISTA
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Invertimos en el talento de los colombianos

ORDEN DE sErvicros no 2013 -0159 SUSCRITA ENTRE EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN

EL EXTERIOR “"MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX - Y LITIGAR PUNTO COM |
S.A. SIGLA LITIGAR COM S.A

‘Contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguimiento judicial del trémite de los procesos en los que es
parte el ICETEX a nivel Nacional”.

debe allegar en el Informe del periodo causado exigido como soporte para el cobro, la
copia de los mencionados documentos radicados en la forma indicada. (c) Informe
mediante correo electrénico dirigido al Jefe de la Oficina Asesora Juridica del ICETEX
en Bogota, cada vez que el CONTRATISTA ubique procesos nuevos en los que la’
Entidad sea parte o tenga intereses, el cual debe ser enviado el dia siguiente a .su
notificacion, con la siguiente informacion: i) Las partes (demandante y demandado);
ii). El nimero de radicacion; iii) El tipo de proceso; iv) El juzgado; v). El tramite
procesal que se notifica. El reporte a través del correo debe ser realizado en forma
oportuna sobre las novedades, con la identificacion plena del proceso. El
CONTRATISTA, dependiendo la hora en la cual se tenga la noticia, deberd surtir la
notificacion el mismo dia (por el tema de los términos). A falta de ubicacién de nuevos
procesos, mensualmente el CONTRATISTA debe informar esta circunstancia al Jefe
de |la Oficina Asesora Juridica del ICETEX.
10. MULTAS O PENAL MORATORIA j
En caso de retardo o incumplimiento parcial de las obligaciones del CONTRATISTA,
debera pagar al ICETEX a titulo de multa, el uno (1%) por ciento del valor de la
presente orden de servicios, por cada dia de retraso en el cumplimiento del mismo, sin
que el monto total exceda del diez (10%) por ciento del valor de la orden de servicios.
11. PENAL PECUNIARIA
En caso de incumplimiento definitivo de las obligaciones de la orden, EL
CONTRATISTA cancelara al ICETEX a titulo de estimacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor de la Orden de Servicios.
12.PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA |
Y/O PECUNIARIA '
El cobro de la penal moratoria y/o la penal pecuniaria acordadas en ésta orden .se
haran efectivas una vez agotado el procedimiento previsto en el articulo 24 del
Acuerdo de Junta Directica No. 007 de 2008, modificado por el articulo Décimo Primero
del Acuerdo Junta Directica No. 031 de 2012, de la siguiente forma: En caso de existir
saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, EL ICETEX hard el descuento que
corresponda de dichos saldos, y para el efecto, con la aceptacion de la orden, EL
CONTRATISTA autoriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o
los correspondientes descuentos a que haya lugar. En caso de no existir saldos
pendientes a favor de EL CONTRATISTA, EL ICETEX solicitard el pago al
CONTRATISTA de la obligacién quien deberd realizarlo dentro de los quince (15) dias-
siguientes al recibo de la comunicacién, en caso que EL CONTRATISTA no cancele la
obligacién, se acudird a los mecanismos previstos en la normatividad vigente sobre
solucion alternativa de conflictos.
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13.GARANTIA

Una vez aceptada la Orden de Servicios, el CONTRATISTA se obliga a constituir una
garantia expedida en "FORMATO ENTRE PARTICULARES" en favor del INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL
EXTERIOR "MARIANO OSPINA PEREZ"” - ICETEX. NIT. 899.999.035-7 con una
compafiia de seguros establecida en el pais y cuya pdliza matriz esté aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, la cual debera entregarla dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la aceptacion de la presente Orden. Dicha garantia deber3
amparar los siguientes riesgos: A. CUMPLIMIENTO: Deberad garantizar el cumplimiento
general de la Orden de Servicios por el vente (20%) del valor de la misma, cuya vigencia
sea desde la fecha de aceptacion de la Orden de Servicios y cuatro meses mas para la
liquidacion de la misma. B. CALIDAD DEL SERVICIO. Debera garantizar la calidad del
servicio contratado, conforme las especificaciones y requisitos minimos de la propuesta y
de la orden de servicios equivalente al veinte (20%) por ciento de su valor con una
vigencia igual a la Orden y cuatro meses mas. C. PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Debera garantizar
el cumplimiento del pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal utilizado para cumplir el contrato, por una suma equivalente al diez (10%)
por ciento del valor del mismo, cuya vigencia sea desde la fecha de perfeccionamiento
del contrato hasta la finalizacion del plazo de ejecucién, y tres afios mas.
PARAGRAFO: Si el CONTRATISTA no cumpliere con esta obligacién, en los términos
y condiciones sefialados, EL ICETEX podra imponer una multa equivalente al 0.3% del
valor total de la orden de servicios, que se impondra con la garantia del cumplimiento
del debido proceso, de conformidad con lo sefalado en el manual de contratacion del
ICETEX.

14. CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA MARCA ICETEX

EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes, se comprometen con el ICETEX a
guardar absoluta reserva de la informacion institucional que conozca con ocasién de la
presente Orden de Servicios, asi como a tomar las medidas necesarias a fin de evitar
los riesgos de pérdida, destruccion, alteracion y uso no autorizado o fraudulento de la
misma. Para este efecto EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes se obligan
a no disponer, divulgar, circular o negociar la informacién, ni a mostrarla y entregarla
a personas no autorizadas por el ICETEX. En caso de incumplimiento de esta
obligacion, EL CONTRATISTA respondera por los eventuales perjuicios que se causen
al ICETEX. En todo caso, la informacién solo podra ser utilizada para la correcta
ejecucion del objeto contratado. Igualmente, teniendo en cuenta que la marca ICETEX
se encuentra debidamente registrada, EL CONTRATISTA, sus empleados o
dependientes, no podran hacer uso de ella sin que medie autorizacion previa y expresa
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por parte del ICETEX. PARAGRAFO PRIMERO: No podra ser considerada como
confidencial la informacion que sea susceptible de ser conocida mediante la utilizacion
de canales regulares y legales de informacién ni la informacion que sea de publico
conocimiento. PARAGRAFO SEGUNDO: Que de no ser asi, se presume que toda
informacion intercambiada entre las partes es confidencial, y debe adecuarse a lo
establecido en la presente orden de servicios, salvo que el ICETEX, exprese lo
contrario. PARAGRAFO TERCERO: De conformidad con lo sefialado en esta Clausula,
la informacién confidencial que sea recibida por EL CONTRATISTA, serd exclusiva y
Unicamente utilizada para los fines para los cuales fue sumlmstrada y no podra ser

revelada a terceros salvo autorizacién expresa de la parte que suministro la
informacioén

15. SUSPENSION

La ejecucion de la Orden de Servicios podré ser suspendida mediante la suscripcion de
un acta en donde conste tal evento, cuando medie alguna de las siguientes causales:
1) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito; 2) Por solicitud debidamente
sustentada interpuesta por una de las partes. El término de suspensién no serd-
computable para efecto del plazo de ejecucién de la orden de suministro, ni dara
derecho a exigir indemnizacién, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos
diferentes a los pactados en la misma. PARAGRAFO PRIMERO: En caso de
suspensién de la orden, EL CONTRATISTA se compromete a modificar el plazo de los
amparos de la garantia sefialada en la presente orden, ajustdndola al nuevo plazo de
la misma. PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de la Suspension de esta Orden se

debera tener en cuenta lo sefialado en la Resolucién No. 0920 del 11 de noviembre de
2009 del ICETEX.

16.SUPERVISION

La vigilancia y control de la ejecucién de la presente orden de Servicios estara a cargo
de un funcionario designado por el ICETEX. Seran funciones de la Supervision de la
Orden, las sefialadas en el articulo 23 del Acuerdo de Junta Directiva No.007 del 22 ‘de
febrero de 2008 del ICETEX, con la modificacion introducida mediante Acuerdo No.
031 de 2012, y las demas Funciones y la Responsabilidad sefialadas en los Articulo
Noveno y Décimo del Acuerdo No. 031 de 2012. PARAGRAFO: Ademas de las
Funciones especificas sefialadas en la presente clausula, el Supervisor tendra las
facultades generales previstas en los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011
(Estatuto Anticorrupcion), y debera seguir lo previsto en la Circular No. 1 del 28 de
Agosto de 2009, por medio de la cual "Prevé instrucciones precisas respecto del
cumplimiento de las funciones establecidas en el articulo 23 del Manual de,
Contratacion” y la Circular No. 009 del 14 de Septiembre de 2011, “relacionada con la
implementacion y cumplimiento del Estatuto Anticorrupcion ley 1474 de 2011”
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17.CAUSALES DE TERMINACION

La Orden de Servicios se dara por terminada en los siguientes casos: a) Mutuo
acuerdo entre las partes. b) Incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte
del CONTRATISTA. c) Vencimiento del plazo. d) Cumplimiento del objeto de la Orden
de Servicios, antes del vencimiento del plazo de la misma. e) Por el acaecimiento de |a
‘Condicion Resolutoria, de conformidad con el articulo 1546 del Cédigo Civil. f) Cuando
EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA se encuentra
incluido en listas de control para el lavado de activos y financiacién del terrorismo,
acorde con las politicas aprobadas por la Junta Directiva.

18.0BLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE
ACTIVOS

EL CONTRATISTA se obliga para con EL ICETEX, a no utilizar el objeto de esta
orden, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversién o aprovechamiento,
en cualguier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o
para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos
vinculados con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier
sospecha o informacién que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de
las obligaciones derivadas de la presente orden de servicios.

19.SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto de la Orden, se
solucionaran mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacién. En caso de
gue estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudird a la jurisdiccion competente.

20. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO

EL CONTRATISTA no sera responsable ni se considera que ha incurrido en
incumplimiento de sus obligaciones por cualquier demora en la ejecucién del objeto de
la presente orden al ICETEX, si se presentaren durante su ejecucion circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con la definiciéon del articulo 64 del
Codigo Civil subrogado por el articulo primero de la Ley 95 de 1890. EL
CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a EL ICETEX, las circunstancias que
constituyen fuerza mayor o caso fortuito, acompafiando la exposicion de motivos
correspondiente. Tal notificacion se presentaréd a EL ICETEX, dentro de los cinco (5)
dias calendarios siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora. Asi
mismo EL CONTRATISTA, acompafiaré a la mencionada notificacién todos los
documentos de soporte que acrediten o justifiquen la demora ocasionada por la fuerza
mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo estimado dentro del cual cumplirad su
obligacion. En caso de persistencia de la causal, EL CONTRATISTA informarad por
escrito al ICETEX dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15) dias
calendario, hasta por un término maximo de treinta (30) dias calendario, vencido el
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cual, se procederd a la liquidacion de la orden de comun acuerdo entre las partes, para
lo cual se levantara el acta respectiva, siguiendo el procedimiento establecido en el
articulo 25 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de
2008. Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobadas, no excedieren de treinta (30) dias calendario, se levantard un acta’

suscrita por las partes, con el fin de prorrogar el plazo en forma tal, que se reponga, el
tiempo durante el cual han existido dichas causales.

21. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad, ni prohibiciones para
contratar consagradas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 127
de la Constitucion Politica de Colombia y en los demds eventos de prohibicién previstos
en la Ley 610 de 2000, en el Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 007 de
febrero de 2008 y en las demdas normas vigentes relacionadas con esta materia,
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 1,2,3,4,5,90 de la Ley 1474 de 2011,
y demas normas pertinentes, ni encontrarse en conflicto de intereses con el ICETEX.
El juramento se entiende prestado con la aceptacién de la presente orden de servicios.

22. LIQUIDACION

La presente orden sera objeto de liquidacién de conformidad con el articulo 25 del
Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008 y la
Resolucién 0622 del 29 de julio de 2009. Para tales efectos el Supervisor de la orden,
en coordinacién con EL CONTRATISTA, realizara el acta de liquidacién, procedimiento
que debera efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacién.’ Si
EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién de la orden o las partes no llegan a

ningun acuerdo en relacién con la liquidacién, EL ICETEX procederd a efectuar una’

constancia de terminacion y liguidacion de la orden de prestacién de servicios,
conforme lo establece inciso final del articulo 25 del Acuerdo de Junta Directiva del
ICETEX No. 007 del 22 de febrero de 2008

23. NATURALEZA DE LA VINCULACION

La presente Orden no genera vinculacién laboral entre EL ICETEX y EL
CONTRATISTA y su personal; en consecuencia, ni EL CONTRATISTA ni el personal
que cumplira la presente Orden, tendrd derecho laboral alguno ni podran reclamar
prestacion social alguna al ICETEX, con ocasién de la presente orden.

24. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

A partir de la fecha en la cual EL CONTRATISTA acepte por escrito esta Orden, 'se-

entendera perfeccionada. Para su ejecucién se requiere la expedicién del registro
presupuestal y la aprobacion de la garantia prevista en la clausula décima tercera de la
presente orden de servicios por parte del ICETEX. El ICETEX no reconocerd suma
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alguna si su ejecucion se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos

25. FECHA DE SUSCRIPCION

11 JUN 2013

POR EL CONTRATANTE

BRI

-——CAMPO ELIAS VACA PERILLA
Jefe de la Ofiéina Asesora Juridica
Delegado ICETEX

Bu-k Proyectd:  Juan Guillermo Muriel Tobon/ Abogado Grupo de Contratacion

; Q LRevisd: Fernando Alberto Gonzalez Vasquez/ Coordinador Grupo de Contratacion — Secretaria General.
v

v

ICETEX REGISTRO PRESUPUESTAL
CDP ¢r-2013-095 RP 50576- -
Rubro: Hoarlmpr)os

Fecha: J/-JVA = 1 2 Registrado por
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ANEXO No. 01

CUADRO DESCRIPCION DE TARIFAS MENSUAL UNITARIA POR PROCESOS

RAMNGO TARIFA MENSUAL UNITARIA POR PROCESQS
Dela Del01a De301a De501a De 1001
100 IVA 300 VA 500 IVA 1000 A a 2000 va
procesos procesos procesos Pracesos procesos

Sepuimienta "

DeProceses | S13585 | $2.174 | $11.318 | S 1811 590583 | $1.448 | 5G.786 | $1.086 | $5.952 e | !
Judiciales 203 §
Ubicacidn s
Plena Da 511.330 | $1.B13 S9.630 | $1.541 | $B.a86 | $1.210 | $6.957 | 51.113 55.914 : i
PMrocesos 348
Auditoria i
Judicial De | 939,655 [ $6.345 [ $35.689 | $5.710 | 530320 | $4.854 | $27.303 | §a368 | 520573 I [:,‘“
procesos 3.932

SERVICIOS | piligencias de $
Notificacion $ 3B5.000 por Diligencia 61.600
Asislencia ]
las audiencias @
do $385.000 por Audiencia E16G

conciliacidn Lakin

extrajudicial

Entrega De

Documentos

- $38.500 por cada documento radicad 4

lel.‘rl.‘l'lilff- . por cada documento radicado 6.160

Despacha

Judiclales H 1
Foto

digitalizacion S

dir preeas el 3505 97

axpediente

NOTA: De conformidad con la Propuesta del CONTRATISTA del 20 de marzo de
2013, y aceptada por la Oficina Asesora Juridica del ICETEX mediante
Memorandos OAJ - 2200 del 05 de Abril de 2013 y Memorando Interno OAJ 2200
- 2013002528 del 29 de mayo de 2013.
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