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ORDEN DE SERVICIOS TECNICOS N° 2 B 13 -0 605 SUSCRITA ENTRE EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR "MARIANO
OSPINA PEREZ” - ICETEX Y JEISON EDUARDO LEON SANCHEZ

“"Prestacién de Servicios Técnicos”

1. CONSIDERACIONES

1.1. Que el Vicepresidente de Fondos del ICETEX, presenta estudio previo del en el cual solicita llevar
a cabo el proceso de contratacién para la prestacion de servicios con el fin de apoyar las labores
propias de la Vicepresidencia de Fondos en Administracién.

1.2. En el anterior estudio previo se anexa la respectiva certificacion de insuficiencia de personal por
parte de la Coordinadora de Talento Humano y la certificacién de idoneidad del oferente.

1.3. Que mediante acta de comité de contratacion virtual No. 2013/37 de fecha 13 de diciembre de
2013, se present6 el proceso de contratacién referido donde el comité aprobd la presente contratacion.
1.4. Que el Coordinador del Grupo de Presupuesto (e) emiti6 el Certificados de Disponibilidad
Presupuestal CDP- EF- 2013-340 del 28 de noviembre de 2013 por un valor de UN MILLON
SEISCIENTOS SESENTA MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($1.660.680.00) y CDP -
EF-2013-360 del 13 de diciembre de 2013, por un valor de SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($779.320.00), para proceder a la contratacion.

1.5. Que el Vicepresidente de Fondos en Administracion hace constar que el sefior JEISON EDUARDO |
LEON SANCHEZ presenta su documentacién para celebrar la orden de prestacion de servicios
técnicos, por lo tanto cuenta con la idoneidad y la experiencia suficiente y directamente relacionada
para ejecutar integramente el objeto del contrato a celebrar.

1.6. Que la presente contratacién se realiza mediante la modalidad de contratacion directa, de
conformidad con el literal b) del articulo 39 del Acuerdo 30 del 17 de septiembre de 2013, (Manual de
Contratacion del ICETEX)

1.7. La presente orden de prestacion de servicios técnicos se firma conforme a la delegacion realizada
por el Presidente del ICETEX segln el articulo sexto de la Resolucion N° 1071 del 26° de noviembre de
2013, quien actGa en nombre y representacién del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO
EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO OSPINA PEREZ -ICETEX- NIT.
899.999.035- 7,

2. CONTRATISTA

JEISON EDUARDO LEON SANCHEZ NIT. 1.032.400.144- 3, identificado con cédula de ciudadania
N° 1.032.400.144 expedida en Bogota

3. OBJETO

}f\_pbyo en el segﬁimiento, operacion, soporte integral y gestion de los fondos en administracion que le
sean asignados de la Vicepresidencia de Fondos en Administracion del ICETEX.

4. PLAZO

El plazo de la ‘Orden de Servicio técnicos sera hasta el 31 de diciembre de 2013, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

5. VALOR

El valor de la presente orden de servicios técnicos sera hasta por la suma de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($2.440.000.00), por los dias
efectivamente laborados- este valor incluye el impuesto al valor agregado IVA y los impuestos de ley
si los hubiese.

6. FORMA DE PAGO

El ICETEX cancelara al CONTRATISTA mediante un Unico pago, previa presentacion de la cuenta de
cobro de acuerdo a la certificaciéon de recibo a satisfaccién por parte del supervisor de la orden y el
cumplimiento de los pagos a la seguridad social, de conformidad con lo sefialado en el literal c) del
articulo 46 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013. Los pagos

se efectuaran mediante transferencia electrénica a la cuenta que EL CONTRATISTA determine para
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tal fin.

7. APROPIACION PRESUPUESTAL

Los pagos que deba efectuar EL ICETEX de acuerdo con lo previsto en el numeral 6° de la presente
orden de servicios técnicos estdn disponibles en el rubro G-312-001-020-700-014 REMUNERACION
SERVICIOS TECNICOS de la actual vigencia fiscal, segtin consta en el Certificados de Disponibilidad
Presupuestal CDP-EF -2013-340 y CDP-EF-2013-360, expedidos por el Coordinador del Grupo de
Presupuesto de la Vicepresidencia Financiera de la entidad el 28 de noviembre y 13 de diciembre de
2013, respectivamente.

8. LUGAR DE EJECUCION

El Contratista debe cumplir con el objeto de la presente contratacién en las instalaciones del ICETEX
ubicadas en la carrera 3 No. 18- 32 de la ciudad de Bogota

9. ENTREGABLES Y/O PRODUCTOS

El contratista deberd entregar un informe de gestion donde se detallen las actividades realizadas en
cada uno de los ambitos propios de las obligaciones contratadas.

10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad
en la debida asistencia y apoyo a la Vicepresidencia de Fondos en Administracién del ICETEX. 2.
Presentar los informes requeridos para el seguimiento de las tareas encomendadas. 3. Guardar la
debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por razén del contrato llegue
a conocer durante la ejecucion del contrato, esta obligacién deberd ser cumplida por LA
CONTRATISTA auln después de terminado el contrato suscrito con el ICETEX cualquiera que sea la
causa de terminacion. En consecuencia la informacién confidencial no podré ser divulgada por LA
| CONTRATISTA, ya sea para beneficio propio, de su nuevo empleador o de un tercero. 4. Una vez
finalice el objeto del contrato, LA CONTRATISTA deberd entregar al Supervisor del mismo, un informe
detallado de las actividades realizadas durante su ejecucién indicando en el mismo los asuntos
asignados, tramitados y pendientes, asi como los archivos fisicos y magnéticos que se hubieren
generado durante la ejecucion del mismo. 5. Adoptar las medidas correspondientes y velar para que
se cumplan los requisitos y términos contractuales de acuerdo con lo establecido para tal efecto en el
Manual de Contrataciéon del ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva No. 030 del 17 de septiembre de
2013), sus procedimientos, circulares y politicas. 6. Entregar inventariadas al Archivo Central del
ICETEX y/o a quien ejerza las funciones de Supervisor del Contrato, las carpetas y documentacién que
tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato, entrega que deberd hacerse
| de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Entidad.7. Mantener al dia el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones de acuerdo con las bases de
cotizacién establecidas en las normas vigentes. Sin perjuicio de lo anterior, y en caso de ser necesario,
para tales efectos, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 LA
CONTRATISTA con la firma del presente contrato autoriza al ICETEX el descuento y pago de los
aportes de seguridad social, sin que ello genere relacién laboral. El pago de los aportes en salud y
pensiones correspondientes al primer y Gltimo periodo del plazo pactado en el contrato, se hard en
forma directa por LA CONTRATISTA. Asi mismo, en caso de cesidon del contrato, el cesionario debera
realizar dichos pagos respecto de su primer y ultimo periodo del plazo. LA CONTRATISTA antes de
iniciar la ejecucién contractual debera informar a la Coordinaciéon del Grupo de Talento Humano del
| ICETEX, la EPS y el Fondo de Pensiones a los cuales se encuentre afiliado. Igualmente cuando LA
CONTRATISTA determine trasladarse de empresa promotora de salud (EPS) o de fondo de pensiones,
deberd informar dicha situacién a la Coordinacién del Grupo de Talento Humano del ICETEX con una

_antelacién _minima de 30 dias a su ocurrencia. Al vencimiento del contrato, deberd adelantar los | 1
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tramites correspondientes a los reportes de novedades a las entidades de salud y pensiones. 8.
Cumplir las obligaciones que se deriven del presente contrato en la oportunidad requerida por el
ICETEX, de tal manera que se garantice la continua y eficiente prestacion del servicio. 9. Cumplir con
las normas y/o procedimientos que sobre el tema en Salud Ocupacional y medio ambiente establezca
EL CONTRATANTE. 10. Tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del presente
contrato dentro de los términos fijados por el ICETEX y/o el ordenamiento juridico, de igual manera, a
mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del ICETEX en tiempo real. 11,
Realizar el trémite correspondiente ante el Grupo de Talento Humano para afiliarse al Sistema General
de Riesgos Laborales de conformidad con lo sefalado en la Ley 1562 del 11 de julio de 2012 y las
normas que la reglamenten, y debe[é dar estricto cumplimiento al mismo, lo cual sera verificado por el
ICETEX. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 1. Apoyar las actividades de gestion
de los fondos en administracion designados. 2. Elaborar certificaciones de pago de los prestadores de
servicios y proveedores del Fondo Primera infancia. 3. Redactar los memorandos o documentos de
tramite, necesarios para apoyar la actividad de gestion de fondos en administracion. 4. Desarrollar
actividades relacionadas con la impresion de documentos y toma de copias. 5. Realizar la
sistematizacion y tabulacidon de informacion. 6. Manejar la documentacién, legislacion documental,
prevencién y conservacion de archivo correspondiente a los procesos de fondos en administracién. 7.
Las demas que le sean asignadas por quien ejerza la funcién de la Supervision del Contrato y que
tengan relacion directa con el objeto del contrato. OBLIGACIONES DEL ICETEX: El ICETEX se
compromete a: A) Suministrar al CONTRATISTA la informacion y los elementos necesarios para el
cumplimiento del objeto contractual; B) Efectuar a través del supervisor de la Orden de Servicios
técnicos el seguimiento en su ejecucion. C) Recibir a satisfaccion el servicio contratado a través del
Supervisor de la Orden de Servicios técnicos; D) Pagar el valor en la forma y oportunidad pactadas.

11.MULTAS O PENAL MORATORIA

En caso de retardo o incumplimiento parcial de las obligaciones pactadas por parte del CONTRATISTA,
éste pagara a titulo de pena el uno (1%) por ciento del valor de la presente Orden de servicios
técnicos, por cada dia de retraso, sin que el monto total exceda del diez (10%) por ciento del valor de
la Orden de servicios técnicos.

12. PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo, EL CONTRATISTA cancelaréd al ICETEX a titulo de estimacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor de la Orden de
Servicios técnicos.

13. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA Y/0
PECUNIARIA

El cobro de la penal moratoria y la penal pecuniaria acordadas en ésta Orden de servicios técnicos se
haran efectivas de la siguiente forma: En caso de existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA,
el ICETEX hard el descuento que corresponda de dichos saldos, para el efecto, con la suscripcion de la
Orden, EL CONTRATISTA autoriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o los
correspondientes descuentos. En caso de no existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, el
ICETEX solicitara el pago al CONTRATISTA quien debera realizar el pago dentro de los quince (15)
dias siguientes al recibo de la comunicacidén, en caso que el contratista no cancele la obligacion, se
acudird a los mecanismos previstos en la normatividad vigente sobre solucion de conflictos.

= 14.INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
| La vigilancia y control de la ejecucion de la presente Orden de servicios técnicos estara a cargo. del
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Vicepresidente de Fondos en Administracion del ICETEX o por quien éste delegue. Seran funciones de
la Supervisién de la orden de servicios técnicos, entre otras, las sefialadas en los articulos 50 y 51 del
Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No0.030 del 17 de septiembre de 2013 y las contempladas en la
Ley 1474 de 2011.

15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y USO DE LA MARCA ICETEX

EL CONTRATISTA, se comprometen con el ICETEX a guardar absoluta reserva de la informacién
institucional que conozca con ocasidn de la presente Orden, asi como a tomar las medidas necesarias a
fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccidon, alteracion y uso no autorizado o fraudulento de la
misma. Para este efecto EL CONTRATISTA, se obligan a no disponer, divulgar, circular o negociar la
informacién, ni a mostrarla y entregarla a personas no autorizadas por el ICETEX. En caso de
incumplimiento de esta obligacion, EL CONTRATISTA respondera por los eventuales perjuicios que se
causen al ICETEX. En todo caso, la informacion solo podra ser utilizada para la correcta ejecucién del
objeto contratado. Igualmente, teniendo en cuenta que la marca ICETEX se encuentra debidamente
registrada, EL CONTRATISTA, no podran hacer uso de ella sin que medie autorizacién previa y
expresa por parte del ICETEX.

i 16. CAUSALES DE TERMINACION

La presente Orden de Servicios técnicos, se dara por terminada en los siguientes eventos: a) Mutuo
acuerdo entre las partes. b) Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de alguna de las
obligaciones por parte del CONTRATISTA. c) Unilateralmente cuando se cumpla el objeto de la Orden
de servicios técnicos, antes del plazo previsto para el efecto. d) Condicién Resolutoria, de conformidad
con el articulo 1546 del Cddigo Civil. @) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier
medio que EL CONTRATISTA se encuentra incluido en listas de control para el lavado de activos y
financiacion del terrorismo, acorde con las politicas aprobadas por la Junta Directiva.

17. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS

EL CONTRATISTA se obliga para con el ICETEX a no utilizar el objeto de esta Orden de servicios
técnicos y/o utilizar al ICETEX como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversién o
aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o
para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados con las
mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o informacién gue llegare a
conocer relacionada con este tema, respecto a las obligaciones derivadas de la presente Orden de
servicios técnicos.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto contractual, se solucionaran mediante
| los mecanismos de arreglo directo y conciliacién. En caso de que estos mecanismos llegaren a fracasar,
se podra acudir a la jurisdiccién competente.

19. CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos y obligaciones emanadas de la
presente Orden de servicios técnicos, sin consentimiento previo y expreso del ICETEX.

20. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007 que adiciond el literal j) al numeral 1° y un inciso al paragrafo 1° del articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, los articulos 12, 20 y 90 de la Ley 1474 de 2011 y en los eventos de prohibicion para
contratar, en especial que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional. El juramento se entiende
prestado con la presente orden.
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21. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION

A partir de la fecha en la cual EL CONTRATISTA acepte por escrito esta orden de servicios técnicos,
se entenderd perfeccionada. Para su ejecucion requiere la expedicion del registro presupuestal. EL
ICETEX no reconocera suma alguna si su ejecucion se inicia sin el cumplimiento de los citados |

requisitos. n
22. FECHA DE SUSCRIPCION
23 DIC 2013
wkopl
JAV] i' kE ALVIS MORENO
Vicepre te de Fondos en Administracion
ICETEX
Elaboré: Zuleyma Méndez Prada -Abogada Contratista Grupo de Contratos. ;
Revisé: Claudia Maria Segura Tocora — Profesional Especializado Grupo de Contratos-Secretaria General C{’
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