Cédigo: F319

Versiéon: 1 INFORME MENSUAL DE SUPERVISION

: NTO DE LAS
Fecha: 06/08/2015 VERIFICACION CUMPLIMIENTO

meTimes enehialeNn gt s tabmbines.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Pagina 43 de 55

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 01 04 2016 Al 30 04 l 2016 l

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR WILSON EDUARDO PINEDA GALINDO
DEPENDENCIA DIRECCION DE CONTABILIDAD
CARGO DIRECTOR DE CONTABILIDAD

DATOS DEL CONTRATO

OBJETO: Apoyar el desarrolio de actividades relacionadas con la gestion contable y tributaria en la Direccién de Contabilidad,
como son: la elaboracion y presentacién de declaraciones de impuestos y medios magnéticos municipalest d.epartamenta!es y
nacionales; el registro de movimientos contables relacionados con impuestos; asi como, para apoyar el seguimiento a los planes
de accion.

NUMERO DE CONTRATO 2016-006

FECHA DE SUSCRIPCION 04/01/2016

FECHA DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION 04/01/2016

CONTRATISTA Milena Yazmin Zambrano Paez
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT 52834130

VALOR (incluido IVA) $48.066.564

PLAZO 12 MESES

FECHA DE INICIO 04/01/2016

FECHA DE FINALIZACION 31/12/2016

ADICION (S1 APLICA)
PRORROGA (SI APLICA)

SUSPENSION (S| APLICA)

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

OBLIGACION ESPECIFICAS
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato)

NUMERO DE

OBLIGACION
CUMPLE

NO CUMPLE

-

Elaborar las liquidaciones y diligenciamientos de declaraciones y medios magnéticos X
de impuestos municipales, departamentales y nacionales, de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el ICETEX, para su presentacion, y pago de manera
veraz y oportuna.

2. | Conocer y analizar Ia normatividad tributaria vigente de las gobernaciones, municipios y | X
de la DIAN para realizar de manera oportuna y fiable las diferentes declaraciones y
medios magnéticos, entre otras obligaciones tributarias, a presentar por el ICETEX.

3 | Analizar informacién de registros contables de cuentas de impuestos, causacion de X

cuentas por pagar, cajas menores con el fin de corregir errores en las bases de
liguidacion de impuestos.
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4. | Elaborar registros contables y tributarios, causacion de cuentas por pagar, y cajas | X
menores
5. | Realizar el seguimiento y control a las actividades asignadas. X
Apoyar al Coordinador de Grupo de Gestién Tributaria en la elaboracion de | X
6. comunicaciones, planeacion tributaria, respuestas a las diferentes solicitudes sobre
aclaracion de declaraciones de impuestos y otras obligaciones tributarias, seguimiento
a los planes de accion relacionados con temas contables y tributarios en la Direccion
de Contabilidad y ejecucion del plan de mejoramiento pertinente al area para dar
solucién oportuna a las no conformidades detectadas.
7. | Entregar el archivo segun las tablas de retencion documental del instituto, aprobadas X
por el Archivo General de la Nacion.
OBSERVACIONES:
PRODUCTOS ENTREGABLES
o]
8o 83
23 ENTREGABLES § i
lé-‘ 8 (Relacionar los entregables relacionados en el Contrato) E 5
S = W
z o w o
=z
1. | Elaborar liquidaciones y diligenciamientos de los formatos litograficos y electrénicos de | X
las declaraciones de impuestos municipales, departamentales y nacionales, para su
presentacion veraz y oportuna
2. | Apoyar el tramite con la Revisoria Fiscal para la revision y firma oportuna de las | X
declaraciones tributarias.
3. | Apoyar el seguimiento y control en la presentacion y pago de impuestos a cargo del | X
Instituto.
4| Elaborar la informacion de medios magnéticos municipales, departamentales y | X
nacionales, de manera veraz y oportuna.
5. | Apoyar el tramite con la Revisoria Fiscal para la revision y firma oportuna de medios | X
magneéticos que lo requieran.
6. | Apoyar el seguimiento y control en la presentacion de medios magnéticos municipales, | X
departamentales y nacionales.
7. X

Obtener y analizar la normatividad tributaria vigente en cada ciudad para realizar de
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manera oportuna y fiable, las diferentes declaraciones y otras obligaciones tributarias
8. | Analizar la informacion de registros contable de cuentas de impuesto, reportando al | X
responsable del area sobre los ajustes requeridos con el fin de corregir errores en las
bases de liquidacién de impuesto.

9. | Causacion de las cuentas por pagar que se generan en la operacion de la entidad. X

10. | Elaborar registros contables y tributarics de cajas menores X
1. Incorporar informacion en el sistema contable para la generacién de los reportes | X
requeridos de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos.

12. | Revisar y analizar los respectivos registros contables de las cajas menores de la | X
entidad para aprobacion del analista a cargo
13. | Realizar el seguimiento y control en la realizacion de los ajustes contables, velando por | X
el cumplimiento de las normas establecidas.
14. 1 Apoyar al Coordinador de Grupo de Gestion Tributaria en la elaboracién de | X
comunicaciones tendientes a la consecucion de informacion contable y tributaria, al
igual que las labores a su cargo.

15. | Apoyar la planeacion tributaria del Instituto para el desarrollo adecuado de los | X
procedimientos y metas propuestas.
16. | Apoyar al Coordinador con respuestas a las diferentes sclicitudes sobre aclaracion de | X
declaraciones de impuestos
17. | Apoyar el seguimiento a los planes de accion relacionados con temas contables y | X
tributarios en la Direccién de Contabilidad
18. | Apoyar en la elaboracién y ejecucion del plan de mejoramiento pertinente al area para | X
dar solucion oportuna a las no conformidades detectadas
19. | Entregar el archivo generado producto de la elaboracién de las declaraciones segun las | X
tablas de retencion documental del instituto, aprobadas por el Archivo General de la
Nacion.

OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR}

PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

SI(X) NO
ORDEN DE PAGO 2016-28052

RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (SI APLICA)

|APORTES A SEGURIDAD SOCIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL COBRO: PLANILLA DE APORTES A SEGURIDAD
/ SOCIAL DEL PERIODO OBJETO DEL PAGO.




Cédigo: F319

Version: 1

Fecha: 06/08/2015

Pagina 46 de 55

INFORME MENSUAL DE SUPERVISION
VERIFICACION CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ENTREGO INFORME DE EJECUCION?

10

Si NO NO APLICA X
EJECUCION PRESUPUESTAL
VIGENCIA (ANQ)

VALOR DEL CONTRATO $48.066.564

VALOR ADICION (Si aplica)

VALOR PAGADO (Si aplica) $4.005.547

VALOR EJECUTADO $4.005.547

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $33.112.522
EVALUACION DEL PROVEEDOR

) CALIFICACION
PARAMETRO BUENO REGULAR MALO
(81 - 100) (70 — 80) (Inferior a 70)
Cumplimiento con productos y entregables 100
segun lo previsto en el contrato
Cumplimiento en la atencidn de solicitudes 100
asociadas al contrato
Cumple con especificaciones del producto
y/o entregable establecidas en el Contrato 100
CALIFICACION FINAL 100

FEB{-IA DE ELABORACION: 27/05/2016

WILSON EDUARDO PINEDA GALINDO
FIRMADEL SUPERVISOR

S |
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES

INFORME

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL

26 04

2016 Al 25

05

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR

WILSON EDUARDO PINEDA GALINDO

DEPENDENCIA

DIRECCION DE CONTABILIDAD

CARGO

DIRECTOR DE CONTABILIDAD

DATOS DEL CONTRATO

OBJETO: Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo de actividades relacionadas con la gestién
contable y tributaria en la Direccion de Contabilidad, como son: la elaboracion y presentacion de declaraciones de
impuestos y medios magnéticos municipales, departamentales y nacionales; el registro de movimientos contables
relacionados con impuestos, asi como, apoyar el seguimiento a los planes de accién.

NUMERO DE CONTRATO 2016-0006
FECHA DE SUSCRIPCION 04/01/2016
FECHA DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION | 04/01/2016
CONTRATISTA MILENA YAZMIN ZAMBRANO PAEZ
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT 52.834.139
VALOR ({incluido IVA) $48.066.564
PLAZO 12 MESES
FECHA DE INICIO 04/01/2016
FECHA DE FINALIZACION 31/12/20186
ADICION (SI APLICA) N/A
PRORROGA (SI APLICA) N/A
SUSPENSION (SI APLICA) N/A

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

NUMERO DE
OBLIGACION

OBLIGACION ESPECIFICAS

(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato)

CUMPLE

NO CUMPLE

-

veraz y oporiuna.

Elaborar liquidaciones y diligenciamiento de los formatos litograficos y electrénicos de las
declaraciones de impuestos municipales, departamentales, y nacionales para su presentacién

>

2 Apoyar el tramite con la Revisoria Fiscal para la revision y firma oportuna de las declaraciones

tributarias.

[

Apoyar el seguimiento y control en la presentacion y pago de impuestos a cargo del instituto.

4 Elaborar la informacion de medios magnéticos municipales, departamentales y nacionales de

manera veraz y oportuna.

5 Apoyar el trdmite con la Revisoria Fiscal para la revision y firma oportuna de medios magnéticos

que lo requieran.

Xp XX X
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6 Apoyar el seguimiento y control en la presentacién de medios magnéticos municipales, X
departamentales y nacionales.

7 Optener y analizar la normatividad tributaria vigente para cada ciudad para realizar de manera
oportuna y fiable, las diferentes declaraciones y otras obligaciones tributarias.

8 Analizar la informacion de registros contables de cuentas de impuestos, reportando al X
responsable del area sobre los ajustes requeridos con el fin de corregir errores en las bases de
liquidacion de impuestos.

9 Causacion de las cuentas por pagar que se generan en la operacién de la entidad. X

10 | Flaborar registros contables y tributarios de caja menor. X

11 Incorporar informacion en el sistema contable para la generacion de los reportes requeridos de X
acuerdos con las normas y procedimientos establecidos.

12 | Revisar y analizar los respectivos registros contables de las cajas menores de la entidad para X
aprobacion del analista a cargo.

13 | Realizar el seguimiento y control en la realizacion de los ajustes contables, velando por el X
cumplimiento de las normas establecidas.

14 | Revisary analizar los documentos soportes de las 6rdenes de pago con el fin de que todos esten
bien documentado y no tener reprocesos.

15 | Elaborar las variaciones de los impuestos con el fin de verificar los datos registrados

16 | Apoyar al Coordinador de Grupo de Gestién Tributaria en la elaboracién de comunicaciones
tendientes a la consecucién de informacion contable y tributaria, al igual que las labores a su
cargo.

17 Apoyar la planeacion tributaria del Instituto para el desarrollo adecuado de los procedimientos yi| X
metas propuestas. X

18 Apoyar al Coordinador con respuestas a las diferentes solicitudes sobre aclaracion de | X
declaraciones de impuestos.

19 | Realizar la creacion de los funcionarios en el aplicativo Apoteosys del sistema. X

20 | Analizary verificar los datos registrados en los certificados de retencién en la fuente para la entrega
de los mismos a los proveedores.

21 | Apoyar el seguimiento a los planes de accién relacionados con temas contables y tributarios en la
Direccién de Contabilidad

22 | Apoyar en la elaboracion y ejecucion del plan de mejoramiento pertinente al area para dar solucién | X
oportuna a las no conformidades detectadas.

23 | Ejercer el autocontrol en todas las funciones que sean asignadas. X

24 | Las demas que sean inherentes, asi como las que sean asignadas por el supervisor del contrato. | X

OBSERVACIONES: N/A
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PRODUCTOS ENTREGABLES

realizadas.

O o}

o8 S| g

23 ENTREGABLES 090

g 8 (Relacionar los entregables relacionados en el Contrato) v Z [

Bl IE .-Z-

Zz 0 w ]
1 Informe mensual que permita al supervisor verificar el cumplimiento de las obligaciones X

contractuales.
2 Informe definitivo al cumplir el plazo del contrato, donde se consoliden las actividades N/A

OBSERVACIONES: N/A

PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

S (X)

NO

ORDEN DE PAGO 2016-28638

RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (SI APLICA)

A SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO OBJETO DEL PAGO.

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL COBRO: PLANILLA DE APORTES

ENTREGO INFORME DE EJECUCION?

Si NO

NO APLICA

EJECUCION PRESUPUESTAL

VIGENCIA (2016)

VALOR DEL CONTRATO $ 48.066.564
VALOR ADICION (Si aplica) $ 0
VALOR PAGADO (Si apiica) $ 14.954.042
VALOR EJECUTADO $ 18.959.589

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR

$ 28.106.975
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EVALUACION DEL PROVEEDOR

] CALIFICACION
PARAMETRO BUENO REGULAR MALO
(81 - 100) (70 - 80) {Inferior a 70)
Cumplimiento con productos y entregables 1
segun lo previsto en el contrato 00
Cumplimiento en la atencion de solicitudes 100
asociadas al contrato
Cumple con especificaciones del producto
y/o entregable establecidas en el Contrato 100
CALIFICACION FINAL 100

FECHA DE ELABORACION: 26/05/2016

O

FIRMA DEL SUPERVISOR

WILSON EDUARDO PINEDA GALINDO




