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Doctor

JORGE VANEGAS ORDONEZ
Representante Legal

HOTELES BOGOTA PLAZA S.A.

N.L.T 860046192-4

Calle 100 No. 18 A- 30

EMAIL: contralor@bogotaplazahotel.com
Tel. 6322200

Bogota, D.C.

ASUNTO: COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA PRESENTADA POR LA SOCIEDAD HOTELES BOGOTA
PLAZA 8.A., ALLEGADA POR LA COORDINACION GRUPO DE TALENTO HUMANO EL 12 DE ENERO DE 2016.

Respetado doctor Vanegas:

En virtud a lo establecido en el articulo 8.1.7., del Manual de Contratacién del ICETEX, adoptado mediante Acuerdo de Junta
Directiva N° 065 del 16 de diciembre de 2015, para procesos de contratacion cuya cuantia sea menor o igual a 50 SMMLV, y
conforme a la delegacion para suscribir las drdenes de servicio, convenios y contratos principales y demas contratos que requiera
la Secretaria General del ICETEX, previa disponibilidad presupuestal y cumplimiento de requisitos legales, de conformidad con el
numeral 12 del Articulo Primero de la Resolucién N° 1071 del 26 de Noviembre de 2013 “por el cual se delegan unas funciones
en el ICETEX", se procede a expedir la ACEPTACION DE LA OFERTA presentada en su calidad de Representante Legal, por
parte de la SOCIEDAD HOTELES BOGOTA PLAZA S.A., ALLEGADA POR LA COORDINACION DEL GRUPO DE TALENTO
HUMANO EL 12 DE ENERO DE 2016, con la siguiente descripeion:

1. OBJETO:

Prestar el servicio para la realizacion del encuentro del equipo directivo para el proceso de realineacion estratégica y de co-
creacion de la planeacion estratégica 2018-2025, de conformidad con lo establecido en las especificaciones técnicas sefialadas
en el estudio previo y el presente documento de ACEPTACION DE OFERTA.

2. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del presente contrato sera los dias 1 6 y 17 de enero de 2016, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

3. VALOR:

El valor de la presente Aceptacion de Oferta es hasta por la suma de ONCE MILLONES DE PESOS MICTE ($11'000.000.00),
incluido IVA.
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4. FORMA DE PAGO:

EI ICETEX pagara el valor del contrato en un Gnico pago, previa presentacion de la factura, acompafiada del correspondiente
recibo a satisfaccion del objeto del contrato suscrita por parte del supervisor y certificacion expedida por el Representante Legal o
Revisor Fiscal, en la que acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales, de conformidad con lo sefialado en el literal ¢) del articulo 12.3.2
del Acuerdo de Junta Directiva def ICETEX N°065 de! 16 de diciembre de 2015.

5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El pago del valor de la presente Aceptacion de Oferta se encuentra amparada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CDP EF-2016-079-de fecha 08 de enero de 2016, rubro: G311002004021004 SERVICIOS DE BIENESTAR SOCIAL, expedido
por el Coordinador de! Grupo de Presupuesto del ICETEX,

6. JUSTIFICACION:

La secretaria General del ICETEX en cumplimiento del Decreto 380 de 2007, tiene como funcién coordinar con la Oficina Asesora
de Planeacion el diagnostico general del ICETEX y de conformidad con los resultados obtenidos, presentar las propuestas
tendientes a mejorar la calidad de los servicios y el cumplimiento de las funciones, optimizar el uso de los recursos disponibles,
modernizar y tecnificar la Entidad en coordinacion con la Vicepresidencia de Operaciones y Tecnelogia, asi como, dirigir, ejecutar
y controlar las politicas y los programas relacionaos con la administracion, los tramites internos del ICETEX, el desarrolio y
administracion del talento humano, la promocion del clima organizacional y el proceso de toma de decisiones, el fomento de
estimulos e incentivos para el mejoramiento continuo, la adquisicion de bienes y servicios, la conservacion y mantenimiento de
sus bienes mediantes planes, programas, métodos y procedimientos de la gestion administrativa.

Asi mismo, de conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 1567 de 1998, le compete a la entidad fomentar la aplicacion de
estrategias y procesos en el ambito laboral que contribuyan al desarrollo del potencial personal de los empleados, a generar
actitudes favorables frente al servicio publico y al mejoramiento continuo de la organizacion para el ejercicio de su funcion social y
de acuerdo con el Decreto 1227 de 2005, las entidades deberan organizar programas de estimulos con el fin de motivar el
desempefio eficaz y el compromiso de sus empleados.

En este orden de ideas y teniendo en cuenta que el desarrollo de la planeacién estratégica de la entidad es un espacio que
genera sentido de pertenencia y compromiso por parte de los funcionarios y teniendo en cuenta la importancia del mismo, se
contempla desarrollar una actividades de alineacion del equipo directivo con los lineamientos establecidos para el desarrollo de la
Entidad en la proyeccion a 2018-2025.

Asi las cosas, y con el fin de cumplir con lo expuesto, se hace necesario realizar la gestion contractual con un CONTRATISTA
que brinde el espacio y los requerimientos técnicos requeridos para la realizacién de lo previsto.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO:

La prestacion de servicios de apoyo logistico para cada evento, incluye la coordinacion y apoyo para su realizacién y debe
comprender entre otros, los siguientes aspectos:

»  El contratista debera organizar, administrar y ejecutar, por demanda, lo que se requiera de acuerdo con la solicitud que
la Entidad emita a través del Supervisor del Contrato, en la cual se incluira el listado probable de asistentes, la
informacion de contacto, la programacion del mismo con fechas, cantidad de personas, agenda, precisiones y detalles
sobre los servicios logisticos necesarios y demas datos que considere relevantes para una debida organizacion y

ejecucion del evento.
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»  Debera coordinar y apoyar para que el ICETEX cuente con todos los equipos, insumos y elementos necesarios para el
desarrollo de lo requerido, los cuales comprenden todos los equipos tecnoldgicos que se encuentran incluidos dentro las
solicitudes realizadas por la entidad tales como: video beam, pantallas de proyeccion, micréfonos inaldmbricos, entre
otros, asi como aquellas que el contratista considere necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

» [Elcontratista prestara todos los servicios requeridos por la Entidad, dentro de los cuales se encuentran los siguientes: a.
Consecucion y disposicion del salon, locaciones ylo lugar adecuado para la realizacién satisfactoria del evento. b.
Suministro y adecuacion de mobiliario, bafios, manteles, floreros, flores, atril, y demas aspectos, elemento e insumos
necesarios para el evento, relacionados con la adecuacion del salén. ¢. Personal logistico y de protocolo tales como
coordinadores logisticos, personal de servicio y apoyo, personal para atencién médica y emergencias. d. Equipos de
comunicacion requeridos dentro del evento, tales como radioteléfonos, avanteles, celulares, u otro, al igual gue
disponibilidad de acceso a internet. e. Suministro de alimentos y bebidas, refrigerios y menaje, creando estaciones de
suministro para los cuales debera destinarse personal para la atencion a los asistentes.

*  El contratista debera garantizar, organizar y suministrar el servicio de alimentacion para los asistentes al evento, en las
condiciones autorizadas por el Supervisor del contrato con fundamento en los requisitos que establezca el ICETEX,
teniendo como base los siguientes aspectos:

* Almuerzo: El contratista dispondra de todo lo necesario para que esta comida se suministre servida a la mesa
a los asistentes que indique el ICETEX, en uno de los restaurantes o el salon més cercano que posea.
Esta comida se ajustara a la programacion del evento y debera contar con todos los requerimientos
sanitarios que garanticen la éptima calidad de los alimentos a ofrecer.

*  Refrigerios (am/pm): Ei contratista dispondra que estos se suministren en un salon diferente al de la reunién o
en un salon contiguo, de acuerdo a lo que indique el supervisor del contrato al momento de servir el
mismo.

* Alternativas de comidas y refrigerios: EI contratista debera presentar minimo tres (3) opciones por dia para
cada comida y refrigerio, con la adecuada antelacién a la fecha prevista para el evento, con el fin de
seleccionar la opcion que el ICETEX considere mas apropiada.

*  Elcontratista debera disponer y garantizar la permanencia de la estacion de café, bebidas aromaticas y agua,
acorde con la cantidad de asistentes y a las fechas previstas para la realizacion del evento.

» El confratista debera proveer el espacio fisico comodo necesario para la realizacion del evento. Considerando la
cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita trabajar en grupos, mesa en U, con iluminacion
natural o artificial suficiente, adecuada ventilacion, aire acondicionado (cuando sea necesario), aislamiento de ruidos
exteriores, sonido basico adecuado para el area del salon, conectividad a internet con velocidad adecuada para todos
los participantes, acceso telefdnico y a energia eléctrica, bafios, entre otros. Ef contratista debera efectuar todas las
adecuaciones que el espacio fisico requiera para la satisfactoria realizacion del evento.

»  El espacio fisico para la realizacion del evento debe disponer de mobiliario comodo y adecuado para el tipo de evento,
comprendiendo sillas, mesas, manteles, elementos decorativos y de ambientacion, entre ofros, de acuerdo con la
soficitud que efectie el ICETEX.

e De ser necesario, el contratista debe proporcionar ofros servicios y suministros asociados al evento, tales como
elementos de papeleria, cajas, seguros, personal de aseo y vigilancia, brigadas de emergencia, entre otros, los cuales
deben estar incluidos dentro de la propuesta aceptada por la Entidad.

* £l contratista debera disponer de todo el personal administrativo, técnico y de apoyo necesarios para el desarrolio del
evento y del contrato en general.

La Entidad se reserva el derecho de pedir informacion necesaria sobre el personal integrante del equipo de trabajo del evento, y

en todo caso, el contratista debera presentar como minimo Ia hoja de vida del respectivo personal cuando le sea solicitado por la
Entidad.
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8. LUGAR DE EJECUCION:

»

El lugar de ejecucion del contrato se realizara en la sede del contratista, ubicada en la Calle 100 No. 18 A - 30, en la ciudad de

Bogota.

9. OBLIGACIONES:

—

o

10.

9.1. DEL CONTRATISTA:

Garantizar toda la logistica necesaria para llevar a cabo el cumplimiento del objeto contractual

Disponer de una persona unica de contacto (Coordinador del Evento) para coordinar y organizar los requerimientos del
evento. Esta persona debera apoyar la realizacion de todas las actividades de planeacion, cotizacion, preparacion y
confirmacién etc.

Presentar concluido el evento, de forma escrita, un informe que contenga los servicios efectivamente prestados,
novedades reportadas durante la realizacién del evento, y un informe financiero de ejecucion indicando el valor detallado
de cada uno de los servicios y/o acciones desarrolladas, en el formato suministrado por el ICETEX.

Garantizar la gestion de todos los descuentos, cortesias, etc. que tengan los proveedores y trasladar los mismos al
ICETEX.

Garantizar que se tomaran las medidas necesarias para el adecuado suministro y manejo, bajo estrictas normas y
estandares de higiene y presentacion, de alimentos que sean requeridos durante la realizacion del evento.

Suministrar a su personal, para la ejecucién del contrato, todos los elementos de proteccion y seguridad industrial
requeridos para desarrollar adecuadamente sus labores.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, garantizar que se atenderan las instrucciones, lineamientos y
requerimientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del supervisor de ICETEX.

Designar al personal minimo requerido para garantizar el correcto cumplimiento del objeto contractual.

Suministrar, personal logistico y de protocolo tales como coordinadores logisticos, personal de servicio y apoyo y
personal para atencion médica y emergencias, para atender cualquier necesidad.

Las demas obligaciones que surjan con ocasion de la ejecucion del contrato, y que guarden relacion con el objeto
confractual.

9.2. DEL ICETEX:

En desarrollo del objeto del contrato, el ICETEX se obliga especialmente a lo siguiente:

1. Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto contractual.
2. Efectuar a través de la supervision del contrato el seguimiento de la ejecucion.

3. Recibir a satisfaccion el objeto contratado a través del Supervisor.

4. Pagar el valor en {a forma y oportunidad pactadas.

10. GARANTIAS:
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EL CONTRATISTA se obliga a constituir dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato, una POLIZA DE
CUMPLIMIENTO CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO ANTE ENTIDADES PUBLICAS CON
REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION en una compafiia de Seguros o en una entidad Bancaria debidamente reconocida
por ia Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos:

1. CUMPLIMIENTO: Deberé garantizar el cumplimiento general del contrato, por el diez por ciento {10%) del valor de! contrato,
con una vigencia que cubra el termino del mismo y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.
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2. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES. Debera garantizar el pago de los salarios y
prestaciones sociales del personal utilizado para llevar a cabo la ejecucion del contrato equivalente al cinco (5%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y tres (3) afios mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

11. SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL:

La verificacién del cumplimiento de la presente contratacion de acuerdo a las condiciones requeridas por el ICETEX y a la

OFERTA DEL CONTRATISTA, estara a cargo por parte del ICETEX por la Coordinadora de Talento Humano o quien haga sus
veces.,

12. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL VINCULO CONTRACTUAL:

A partir de la fecha de la COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA AL CONTRATISTA, Sociedad HOTELES BOGOTA
PLAZA S.A,, se entiende perfeccionado el vinculo contractual.

Para su ejecucion requiere del Registro Presupuestal y aprobacion de la garantia. No se reconocera suma alguna si su ejecucion
se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos.

La presente COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA se publicara en la pagina web de la Entidad y en el SECOP.

Cordialmente,

SecretarigGeneral

Proyecté: Q% Ady 1. Namén Segura/ Abogada Contratista Grupo Contratos.
Reviso: \ Jorge Ivan Molina Pardo/ Asesor Grupo de Contratos Secretaria General

UESTAL

CRPegr-226- 077 2¢ 400

ot Tich

Codign: C 2N 007004y p2yfocy

‘,)f;""ﬁ’/ },’ el f G vt

A T AT e AN

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de Atencion al Usuario en Bogota 417 3535 y Nacional 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32 Bogota, Colombia

PBX: 3821670




