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Proceso de Cargue de Documentos

Paso a paso para el cargue de documentos del Fondo
de Administracion MinDefensa ley 1699 de 2013
Ministerio de Defensa Nacional - ICETEX

Ahora, a cargar tus documentos

Proceso de cargue de documentos

Una vez finalices el diligenciamiento de tu formulario, recibiras en tu correo electrénico (El registrado
en el formulario de inscripcién), en un plazo maximo de 48 horas habiles un enlace para acceder a la
plataforma donde deberas cargar los siguientes documentos:
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No. NOMBRE DEL DOCUMENTO

Copia del formulario de inscripcién debidamente diligenciado, a través de la
pagina web del ICETEX.

Copia del documento de identidad del aspirante.

Copia del carné de beneficiario de la Ley 1699 de 2013 y/o certificado de
3 |cesion.

4 | Copia de la factura de un servicio publico domiciliario.

Certificacion y/o constancia de admision expedida por la Institucién de

5 Educacién Superior- IES o Instituto.

6 Recibo de pago de la matricula ordinaria del semestre a cursar.

PARA ASPIRANTES DE PRIMER SEMESTRE: Copia del resultado del
examen de Estado de la educacion media (SABER 11°) o de la prueba de
7 |estado equivalente.

PARA ASPIRANTES DE SEGUNDO SEMESTRE EN ADELANTE: Certificado
8 | de notas del ultimo periodo aprobado, expedido por la IES o Instituto.

9 |[Copia del documento de identificacion del deudor solidario.

Copia del documento de identificacion del apoderado, si el aspirante es

' 10 |menor de edad.




Ejemplo del correo que recibiras:

Recuerda tener capacidad disponible en la bandeja de entrada de tu correo para recibir nuevos
mensajes y revisa tu bandeja de correos no deseados o spam, en ocasiones pueden llegar los correos
a esas bandejas.

En el correo te indicaran tu usuario, que es tu mismo correo y la contrasena para acceder al enlace que
te remiten en el correo.

jCarga tus documentos y continda tu proceso!
B Mos Unimos. Lo Logrames <tucreditoiceten.gov.cos
(Dunes, 14 e agosio de 2003 15132

Apreciade aspirante:

Tu formulario de al Fondo ha sid ibida con ddte. Pa
términas de referencia de la la, ingresando a travds del sigul

hittps:ilapiicacones icetex gav.oo' Casguedrchvos’

Tur usuanio y dave dt acoeso 200 108 siguismies:

USUARIC: T seuaria o3 of cormeo elect rinico qee registrante en of formalario
R 1BARHIS

La presentacidn de documentos solo serd vikda dentro de las fechas de inscripcidn, establecdas en el cronograma de la comvocatona. Por favor revisalas ¥ envia los
documenios on ke Sempes alll sofialadcs

Si ya realizaste e procees. por faver hal Gas0 om0 @GS MRS

ICETEX

El contenigo de mdocunnw Wi SUS anexcs es de caracter confdencial y para s exclus de 1a persona natural o juritica, 2 la que se encuentia dingida. Si usted
Mo es sy por favoe, de nmediato ¥ ehmine ef documenio y sus anexns. Cualquier retencedn, cops, reproducodn, diusidn, distrbucion

¥, &n general :numumnd-heu 2 protatudo ¥ penalizadc por la Ley. ICETEX mandiesta que los anexos han s revisados y estrma gue se encueniran sn virus.
Paro, quien los reada, se hace meponsabia de kas pérddas o Cafos QUE 5U USC PUOCA Causar

Cuando ingresas al enlace remitido (https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/), deberas
acceder con el usuario y contrasena que te fue remitido.

Una vez ingreses al enlace, veras el siguiente pantallazo, donde debes ingresar tu usuario y la
contrasefa remitida a tu correo.
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Recuerda realizar la operacion matematica indicada para tu caso.

Para poder acceder, no debes dejar espacios, antes o después de ingresar tu usuario y contrasefia.

i s
N LY b 3

Una vez des clic al cédigo debes realizar los documentos que apliquen de acuerdo con tu postulacién
al programa académico.

Mo Documento Dbligatoric Estado Accidn
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Recuerda en el Formato de Anexo No. 1, corresponde al formulario de inscripcidn, luego de completar
tu proceso de inscripcién indicado en la convocatoria del Fondo en Administracion MinDefensa ley
1699 de 2013, el cual puedes consultar en la pagina web del ICETEX donde se encuentra toda la
informacion:

https://web.icetex.gov.co/atencion-y-servicios-a-la-ciudadania/canales-de-atencion/canales-digitales
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Una vez realizado el respectivo cargue, verifica que el estado de cada uno de los documentos los cuales
son obligatorios para tu proceso, se evidencie el estado “Cargado”.

Cuando hayas subido todos tus soportes en PDF, legibles y claros, deben presionar el botén “Finalizar”
para que se inicie la validacién de tus documentos.

Los aspirantes deberdn consultar periédicamente, el estado de validacion de sus documentos de
postulacién, ingresando a la plataforma de cargue de documentos con el usuario y contrasefia que
recibiran a través de correo electrénico, para subsanar lo que se requiera, dentro de las fechas
previstas.

La no subsanacién de documentos dentro de las fechas estipuladas en este cronograma implica la no
continuidad con el proceso de otorgamiento en el marco de la presente convocatoria.

Importante:

Los estados que debes visualizar en el proceso de cargue documental son:

ICETEX pendiente de cargue: es el estado que el aspirante presenta cuando tiene pendiente
cargar documentos por legalizar.

ICETEX en revision: es el estado que indica que ICETEX tiene pendiente revisar los documentos
cargados por el aspirante.

ICETEX verificada: es el estado que se presenta cuando ICETEX ha revisado y aprobado los
documentos del aspirante. Una vez obtengas este estado, daremos inicio con la evaluacién de
tu solicitud de crédito.

ICETEX en subsanacion: Es el estado que ingresa ICETEX cuando el aspirante presenta una
inconsistencia en algiin documento y debe corregir.

(Si el aspirante no realiza los ajustes solicitados, su estado permanecera en “ICETEX en Subsanacion”,
lo que indica que no atendid oportunamente los requerimientos y, en consecuencia, no cumple con los
requisitos establecidos en la convocatoria.)

Recuerda:

EI ICETEX vy las Instituciones de Educacion Superior no daran tramite a las legalizaciones que se
presenten con documentacién incompleta, inconsistente con la informacidn registrada en el formulario
de inscripcidon o de manera extemporanea.

Al cierre del proceso de cargue documental, solo podrdn continuar con la subsanacién quienes hayan
realizado dicho cargue, debiendo comprobar que su estado al finalizar el proceso de cargue y
subsanacién documental figure como “Verificada”. En caso de presentarse alguna novedad no
contemplada en los términos de la convocatoria, el aspirante podra radicar una PQRS o reclamacién a
través del canal digital disponible en el siguiente enlace:

https://web.icetex.gov.co/atencion-y-servicios-a-la-ciudadania/canales-de-atencion/canales-digitales.

Los documentos de postulacién solo se recibirdn a través del enlace dispuesto por ICETEX para
tal fin, si se remite documentos por otro medio no seran tenidos en cuenta.



