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1. OBJETIVO 
 
 
Xxx. 
 

 

2. ALCANCE 
 
 
Xxx  
 
 
 

3. DEFINICIONES 
 

  
 
 
 

 
4. CONDICIONES GENERALES 
 
 
Xxx 
 
 
 

5. DESCRIPCIÓN 
 
 

5.1. DIAGRAMA DE FLUJO 
 
 
(Ver anexo) 
 
 
 

5.2. ACTIVIDADES 
 
 

Cargo / Área  

 
5.2.1. Xxx 

 
5.2.2.  
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6. SEGUIMIENTO Y CONTROL 
 
 

ACTIVIDAD A 
CONTROLAR 

COMO EJERCER 
EL CONTROL 

EVIDENCIA DEL 
CONTROL 

RESPONSABLE 

    

 

 
 

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS 
 
 

NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO 

  

 
 
 

8. HISTORIA DEL DOCUMENTO 
 
 

VERSIÓN FECHA OBSERVACIÓN 
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