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12.

RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad general ni especial o prohibicién para contratar.
Cercidrese de que cumple las condiciones y redne los requisitos aquf
sefialados.

- Tenga en cuenta que el documento oficial del pliego de condiciones del

presente proceso de seleccidn, es el gue reposa en la Secretaria General
del ICETEX, el cual coincide perfectamente con el publicado en Ia pdagina
web de la entidad www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique
la vigencia de aquella que la requieraq.

Siga las instrucciones que se imparten en este pliego de condiciones para
la elaboracidn de su propuesta.

Revise la pdliza de garantia de seriedad de su ofrecimiento y verifigue que:
Sea otorgada a favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO
Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR "MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX-.
En ella debe figurar la razén social completa del tomador.

El valor asegurado debe corresponder al fijado en este pliego de
condiciones.

El objeto v el nUmero de la misma, debe coincidir con el de Ia propuesta
gue presenta.

Debe venir suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO.

Debe ser expedida en formato “ENTIDADES PUBLICAS”.

ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias, en la forma
indicada en este pliego de condiciones.

.Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente

proceso, EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO
PREVISTO.

. Toda consulta deberd formularse por escrito; no se atenderdn consultas

personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal con personal del ICETEX,
antes o después de la firma del confrato, podrd afectar o modificar
ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, autorizan al
ICETEX para verificar toda Ia informacién que en ella suministren.
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Cuando se presente falta de veracidad e inexactitud en la informacidn
suministrada por el proponente o en la de uno de los miembros del
consorcio o de la unidn temporal, corroborada por EL ICETEX, la entidad
podrd rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.

.Las comunicaciones podrdn ser enviadas por los proponentes a la

direccidn electronica: contratos@icetex.gov.co; o por escrito a la Carrera
3 N°18 —~ 32 primer piso, Oficina de Correspondencia del ICETEX, deniro del
horario de atencion al publico de 8:00 a.m. a 4:30 p.m.

Suministre toda la informacién requerida por EL ICETEX.

La presentacion de la propuesta, por parte del proponente, constituye
evidencia que estudid completamente el presente pliego de condiciones
y demds documentos; que recibid las aclaraciones necesarias a las
inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que
este pliego de condiciones es completo y adecuado para identificar el
alcance de la Seleccién PiUblica del Contratista No. 003-2015 y que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adqguieren en virtud del contrato que se celebrard.

. Asegurese de no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de

la Contraloria General de la Republica ni tener antecedentes Disciplinarios
en la Procuraduria General de la Nacién.

. Asegurese de estar al dia en los pagos de sus aportes al sistema general de

seguridad social integral, asi como en el pago de multas por cualquier
concepto (Ministerio de Proteccidon Social) ya que EL ICETEX se reserva el
derecho de verificar la informacion suministrada.

. El uso del logotipo de la Entidad es privativo de la misma, por lo tanto le

sugerimos abstenerse de presentar ofertas con papel que lo contenga.
Revise y tenga presente las causales de rechazo de la propuesia.

La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de
condiciones para facilitar su estudio, con indice y debidamente foliada,
desde la primera hoja.

La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el
proponente estudid el pliego de condiciones, los estudios y documentos
previos, los formularios y demds documentos; que se recibieron las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente
consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible vy
adecuado para identificar bienes o servicios que se contratardn.
Identificar su Oferta, tanto el original como las copias y el resumen en la
forma indicada en este documento.

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente
Oferta. En ningUn caso se recibirdn Ofertas fuera del tiempo previsto.

Sélo mediante ADENDA se podrédn modificar los Pliegos de Condiciones.
Serd responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las
implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de
seleccidn, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
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presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de los
caracteristicas del negocio.

27.Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en
materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econdmica y de
cualquier ofra naturaleza, que considere necesaria para la presentacién
de la propuesta.

28.Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para
evitar incurrir en infracciones legales por esta razén.

JUSTIFICACION, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DEL PROCESO DE SELECCION
ANTECEDENTES

EICETEX en cumplimiento del principio de planeacién requiere entre otros, invertir
en la gestion administrativa en el sentido de determinar sus necesidades, analizar
los mecanismos mds idéneos para satisfacerlas y las condiciones en las cuales
debe redlizar las contrataciones requeridas, con el dnimo de obtener bienes,
servicios y obras de primera calidad, de forma oportuna y con el mejor precio del
mercado.

Parte importante de esa gestion administrativa, es la de mantener en perfecto
estado de limpieza las instalaciones o nivel nacional del ICETEX, de tal manera
que permita (i) cumplir a cabalidad con las disposiciones existentes en materia
de salubridad, higiene y conservaciéon en beneficio de los funcionarios,
contratistas y visitantes del ICETEX, y (i) puedan desarroliar en un ambiente sano y
agradable, las funciones y/o actividades propias de los funcionarios y/o
contratistas.

No obstante lo anterior, la entidad no tiene contemplado dentro de su planta de
personal cargos para el desarrollo de este tipo actividades y/o funciones, y dada
la naturaleza del objeto a contratar, responde a una actividad que el sector
privado desarrolla de manera efectiva, eficiente y eficaz; adicionalmente la
relacion costo - beneficio resulta mds favorable para el ICETEX ya gue minimizg
costos de operacidn directa del servicio, tales como:

(i) eliminar procesos y cargas administrativas (mantenimiento de la maaquinaria,
manejo de personal);

(ii) asegurar la disponibilidad de los insumos en las instalaciones fisicas: y
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(i) reducir el riesgo de descoordinacion entre la prestacion del servicio y la
enfrega de los insumos necesarios para redlizar las actividades de aseo y
cafeteria.

SITUACION ACTUAL

1. El ICETEX en el ano 2012 con fundamento en el antiguo Manual de
Contratacion adoptado por la Junta Directiva del Icetex mediante Acuerdo No.
007 de 2008, adjudicé el contrato de prestacion de servicios integrales de aseo y
cafeteria No. 2012-0465 a SOLMEX DEL CARIBE por el plazo de 2 afios.

2. En el ano 2014 la Secretaria general - Grupo de Administracion de Recursos
Fisicos solicité a la Junta Directiva del Icetex vigencias futuras por dos afo (1° de
enero de 2015 - 31° de diciembre de 2016} para la contratacién del servicio
infegral de aseo, cafeteria y mantenimiento, las cuales fueron aprobadas
mediante Acuerdo de Junta Directiva No. 043 del 24/09/2014, asi:

Presupuesto Vigencia Futura 2015: $817.502.834

Presupuesto Vigencia Futura 2016: $864.917.998

3. El ICETEX tenia planeado realizar la contrataciéon para las vigencias 2015y 2016
a través del Acuerdo Marco de Precios, el cual fue suscrito el dia 07/11/20141; no
obstante y luego de haberse recibido la capacitacion por parte de la Agencia
Nacional de Confratacion, se defermind la inviabilidad de este proceso, por
cuanto el presupuesto de la Entidad es determinado luego de que las empresas
a las que se les adjudico el AMP hayan coftizado el valor del servicio integral de
aseo y cafeteria. Esta operacidén secundaria, ponia en riesgo la contratacion
para el 01 de enero de 2015 del servicio integral de aseo y cafeteria del ICETEX ya

! Clausula 1 - Objeto del Acuerdo Marco de Precios: El objeto del Acuerdo Marco de Precios es {a) establecer las condiciones para el Servicio
integral de Aseo y Cafeteria al amparo del Acuerdo Marco de Precios; (b) establecer las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se
vinculan al Acuerdo Marco de Precios; (c) la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte de los Proveedores; y (d) la adquisicion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte de las Entidades Estatales.

Clausula 5 - Precio del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: {...)

El precio del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria tiene los siguientes componentes: (i) valor del servicio del personal, (i) el precio de los Bienes de
Aseo y Cafeteria, (iii) precio de los Servicios Especiales requeridos por la Entidad Compradora; y (iv) AlU. El Proveedor debe facturar y la Entidad
Compradora pagar al Proveedor ademés del valor del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: (a) los gravamenes sobre los Procesos de Contratacion
de la Entidad Compradora informados por la Entidad Compradora en la solicitud de cofizacién; y (b) el IVA aplicable.

Definicion de Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: Es el conjunto de actividades realizadas por una Empresa de Servicios de Aseo y Cafeteria
para atender las necesidades institucionales de limpieza de instalaciones y mantenimiento locativo basico y de ofrecer bebidas calientes y frias a los
funcionarios, contratistas y visitantes, con personal propio capacitado para tales actividades y encargandose de los insumos, elementos, equipos y
maquinaria necesarios para llevar a cabo las actividades, que incluye los Servicios Especiales.

Servicios Especiales: Son los servicios de fumigacion y jardineria prestados por una Empresa de Servicios de Aseo y Cafeteria de acuerdo con las
especificaciones establecidas en el Acuerdo Marco de Precios.
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que: (i) Las cotizaciones que presenten las empresas pueden superar el valor dela
vigencia futura ya aprobada por la Junta Directiva del ICETEX, ante lo cual, y
dado que la (s) cotizacidn {es) son vinculantes, el ICETEX deberia iniciar ramite
ante la Junta Directiva como mdaximo organo institucional con el fin de modificar
el Acuerdo aprobatorio de la actual vigencia futura. (i) El AMP determind que
cubre la prestacidn del servicio integral de aseo y cafeteria en dieciocho (18)
regiones de cobertura, por lo gue ante Ia multiplicidad de proveedores
adjudicatarios de las distintas regiones de cobertura del AMP, el ICETEX en el peor
de los escenarios podria llegar a contratar con quince (15) proveedores del
servicio integral de aseo y cafeteria a nivel nacional, lo que acarrearia riesgos
tales como indisponibilidad de los insumos de cafeteria en las instalaciones fisicas
en los tiempos requeridos por la Entidad: y descoordinacién entre la prestacién
del servicio y la entrega de los insumos necesarios para realizar las actividades de
aseo y cafeteria.

4. En el mes de diciembre del afio 2014 se suscribié con la empresa prestadora
del servicio integral de aseo y cafeteria ofro si adicional No. 03 por medio del
cual se prorrogé el plazo del contrato por cuatro (4) meses mds, es decir desde el
1° de enero de 2015 al 30 de abril de 2015, y se adicioné el contrato en la suma
de DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS MIL NOVECIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE ($272.500.945), incluido el impuesto al valor
agregado (IVA) y los demds impuestos que por ley correspondan.

. En virtud de lo anterior, y dadas las nuevas condiciones salariales decretadas
por el Gobierno Nacional, conociendo el IPC acumulado y que el plazo de la
confratacion tomaria parte del afo 201 7. el Grupo de Administraciéon de Recursos
Fisicos de la Secretaria General presentd nuevamente a consideracion de o
Junta Directiva del Icetex vigencias futuras, las cuales fueron aprobadas por este
organo, asi:

Presupuesto Afo | Vigencia  Futura Vigencia Futura Ado
2015 Ao 2018 = 12017 - Acuerdo No. 002
Acverdo No. 002 | del 27 de Enero de 2015
del 27 de Enero

de 2015
Servicio $542.081.533,00 $973.338.492,00 $425.891.285,00
Integral  de
Aseo y
Cafeteria
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DEFINICIONES

» Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: Es el conjunto de actividades realizadas
por una Empresa de Servicios de Aseo y Cafeteria para atender las
necesidades institucionales de limpieza de instalaciones y mantenimiento
locativo bdsico y de ofrecer bebidas calientes y frias a los funcionarios,
confratistas y visitantes, con personal propid capacitado para tales
actividades y encargdndose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria
necesarios para llevar a cabo las actividades?.

» Bienes/Insumos/Productos de Aseo y Cadafeteria: Es el conjunto de insumos,
elementos, equipos y maquinaria utilizados para limpiar las instalaciones en las
cuales opera una Entfidad Estatal y para preparar vy ofrecer bebidas calientes
y frias a sus funcionarios, contratistas y visitantes.

e AlU: Es el valor que destina el Proveedor para cubrir los gastos de
administracion, imprevistos y utilidad propios de la ejecucion de la Orden de
Compra expresado como porcentgje.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

Se convoca a todas la Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con
la Ley, a participar en el presente proceso de Seleccidn Publica del Contratista, a
partir de esta convocatoria y durante las etapas precontractual, contractual y
postcontractual, readlizando las recomendaciones escritas que consideren
necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoguen durante el
proceso, caso en el cual se les suministrard toda la informacién y documentacion
que soliciten, publicada en la pagina Web del ICETEX www.icetex.gov.co.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirdn las reglas previstas en
el Articulo 29 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo y la Resolucion interna de la Enfidad No. 0971 del 6 de diciembre
de 2011.

PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En caso de conocerse situaciones de corrupcion en el desarrolio de este proceso
de seleccion, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “lucha contra
la corrupcidn” a través de los nimeros telefénicos: (1) 5601095, (1) 5657649, (1)
5657649, (1) 5624128; via fax al nimero telefonico (1) 5658671; la linea
transparente del programa, a los numeros telefonicos: 018000913040 o (1)5607556;

2 Esta definicion se encuentra alineada con el alcance dado por el articulo 14° del Decreto 1794 de 2013, segun el cual:

"Articulo 14°. Definicion de servicios integrales de aseo y cafeteria. Para efectos del articulo 462-1 del Estatuto Tributario, se entiende por servicios integrales
de aseo y cafeteria, todas aquellas actividades que se requieran para la fimpieza v conservacion de las instalaciones del contratante, asi como
las relacionadas con la preparacion y distribucion de alimentos y bebidas para consumo al interior de las instalaciones del contratante, sin que se genere
contraprestacion alguna por parte del consumidor de dichos alimentos y bebidas.”

10
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en el correo electrénico: webmaster@anticorrupcion.gov.co: al sitio de denuncias
del programa, en el Portal de Internet: www.anticorrupcion.gov.co;
correspondencia o personalmente, en la Carrera 3 No. 18 - 32 de la ciudad de
Bogotd D.C.

LT

El proponente deberd diligenciar el Anexo No. 5 - PACTO DE INTEGRIDAD e! cual
hace parte de los documentos juridicos habilitantes.

11
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1. ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
1.1. OBJETO DE LA SELECCION PUBLICA

Contratar la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria para la sede
central del Icetex, y el servicio de aseo y cafeteria para todos los puntos de
atencién del Icetex a nivel nacional.

1.2.  REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de Seleccidn PUblica se regird por la Constitucion Politica,
especialmente por lo consagrado en sus Articulos 209 v 267, por el Articulo 8° de
la Ley 1002 de 2005, por los Articulos 13y 15 de la Ley 1150 de 2007, por el Articulo
37 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de
2013 modificado por el Acuerdo 19 del 19 de Junio de 2014 - Manual de
Contrataciéon del ICETEX, el decreto 1510 de 2013, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
019 de 2012 - Decreto Antitrdmite, el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades establecido en la Constitucion Politica y en la Ley, en especial
lo consagrado en el articulo 8° y 9° de la Ley 80 de 1993; el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007 que adiciond el literal j) al Numeral 1°y un inciso al Paragrafo 1° del
Articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el Numeral 4° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002,
los arficulos 1,2, 3, 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), asi
como las demds disposiciones legales vigentes en materia civil y comercial que le
sean aplicables.

Adicionalmente, la normatvidad relacionada con el objeto del contrato Ley 9 de
1979, adopcidon de medidas de seguridad industrial. Norma de Gestion Ambiental
NTC ISO 14001; Decreto Ley 2811 de 1974 y la Ley 99 de 1993 en relacion con la
Gestion Integral de Residuos Sdolidos. Articulo 46 de la Ley 1607 de 2012, por el
cual se modificé el articulo 462-1 del Estatuto Tributario, regula la base gravable
especial sobre la cual se causa y debe facturarse el IVA, entre otros, para los
servicios integrales de aseo y cafeteria, a la tarifa del 16% sobre el denominado
factor AlU (Administracién, Imprevistos y Utilidad), factor que no podr& ser inferior
al 10% del valor del contrato; {ii) Articulo 12 del Decreto Reglamentario 1794 de
2013, efectud una clasificacion para distinguir entre los servicios simplemente de
aseo vy los servicios integrales de aseo y cafeteria, precisando las condiciones que
se deben cumplir por parte de las empresas que presten los servicios de aseo
contemplados en el Numeral 4 del Articulo 468-3 sujetos a la tarifa especial del 5%
y aplicable sobre la base gravable especial, factor AlU, y los que sobre la misma
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base especial, se encuentran gravados a la tarifa general del 16% contemplados
en el articulo 462-1 del Estatuto Tributario.

1.3.  DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El contrato que se firme derivado de la presente seleccidn publica del contratista,
serd pagado con recursos del presupuesto del ICETEX, correspondiente a o
vigencia 2015, segln certificado de disponibilidad presupuestal No. CDP VF-2015-
004 del 09 de febrero de 2015, expedido por el Coordinador del Grupo de
Presupuesto del ICETEX y Acuerdo No. 002 del 27 de enero de 2015, expedido por
la Junta Directiva del ICETEX mediante el cudl se aprobaron las vigencias futuras
2016y 2017.

1.4.  PRESUPUESTO OFICIAL

El Presupuesto Oficial destinado a la ejecucién del contrato gue ha previsto el
ICETEX, asciende hasta por la suma de MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($1.655.729.780.oo) incluido el IVA., este valor incluye el gravamen a los
movimientos financieros, y demdas impuestos, tasas, contribuciones y costos
directos e indirectos que implica su ejecucién, incluida la administracién (AlU).

El presupuesto asignado para el presente proceso licitatorio estd discriminado de
la siguiente manera:

ANO VALOR

2015 $521.650.274.00
2016 $840.329.441.00
2017 $293.750.045.00
TOTAL $1.655.729.780.00

1.5.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd de dos (2) afios, contado g partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

1.6.  FORMA DE PAGO

El ICETEX pagard el valor del contrato de manera mensual, de acuerdo con los
servicios efectivamente prestados durante el mes anterior indicando con
claridad: (i) precio del servicio del personal, (i) el precio de los Bienes de Aseo y
Cafeteria, (iii) precio de los Servicios Especiales requeridos por la Entidad; (iv) AlU;
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y (vi) el IVA aplicable y previa la presentacién de facturas mensuales, las cuales
deberdn ir acompanadas del correspondiente recibo a satisfaccion del objeto
del contrato, suscrita por parte de la supervision del contrato, certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que acredite estar al dia
en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar y parafiscales, de conformidad
con lo senalado en el literal ¢) y paragrafo del arficulo 446 del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de 2013 y un informe mensual de
actividades el cual debe contener: i) servicios prestados a la Entidad sobre este
periodo de tiempo; (i) nombres y nUmeros de identificacién del personal que
trabajé en las instalaciones de la Enfidad Compradora; (iii) horas trabajadas por
el personal; (iv) cualguier novedad presentada en relacién con el personal, como
absentismos, incumplimiento del horario, reemplazos por vacaciones,
incapacidades, o reemplazos por solicitud de la Entidad; (v) relacidén de los
Bienes de Aseo y Cafeteria entregados a la Entidad; (vi) detalles sobre
inconvenientes que se presentaron durante la prestacion del servicio y la
soluciones ejecutadas; (vii) detalles sobre incidentes de seguridad o de salud que
se presentaron durante la ejecucidn del servicio; (viii) quejas que haya
presentado la Enfidad sobre la prestacidén del servicio y los compromisos de
mejora del Proveedor; v (ix) detalles sobre terceros contratados por el Proveedor
para ejecutar Servicios Especiales en las instalaciones de la Enfidad.

1.7.  ENTIDAD CONTRATANTE

La Entidad contratante es el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez" - ICETEX, entidad financiera de
naturaleza especial, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, creada por
el Decreto Ley N°2586 de 1950, reorganizada por el Decreto Ley N°3155 de 1968 v
fransformada mediante ja Ley 1002 de 2005 y el Decreto 380 de 2007.

1.8. DOCUMENTOS DE LA SELECCION PUBLICA

e FEstudio Previo de Conveniencia y Oportunidad.

o Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CDP VF-2015-004 del 09
febrero de 2015, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto
del ICETEX.

e Acuerdo No. 002 del 27 de enero de 2015, aprobacién de vigencias futuras
2016y 2017.

e Proyecto de Pliego de condiciones de la seleccidn publica del Confratista.

« Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones (si la hubiere).

e Respuesta a las observaciones sobre el Proyecto de los Pliego de
Condiciones (si la hubiere).

e Acto de apertura del proceso de seleccion.
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* Publicacién del pliego de condiciones definitivo en la pdgina Web del

ICETEX www.icetex.gov.coy en el portal

Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

Acta de Audiencia de Aclaraciones y/o definicién de riesgos

Observaciones al de Pliego de Condiciones (sila hubiere).

Consolidado de observaciones al pliego de condiciones.

Publicacién de la respuesta a las observaciones en la pdgina Web del

ICETEX www.icetex.gov.co v en el portal Colombia Compra Eficiente

www.colombiacompra.gov.co. Adendas (si las hubiere).

* Publicacion de los adendas en la pdagina Web del ICETEX
www .icetex.gov.co (si las hubiere).

* Acta de cierre del plazo para presentar propuestas y apertura de las
mismas.

* Informe de evaluacion.

» Observaciones al informe de evaluacidon (si las hubiere).

* Consolidado de observaciones a los informes de evaluacién [si las
hubiere).

* Informe final y decision de adjudicacién.

* Acto administrativo que contiene la decisién de Ia adjudicaciéon o de
Declaratoria de Desierto.

e Conftrato.

* Adiciones, prérrogas y modificaciones de Ios contratos.

1.9.  CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Cudlguier persona podrd consultar el proyecto de pliego de condiciones, de
manera gratuita, en la pdgina Web del ICETEX, www.icetex.gov.co y en el portal
Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

No son admitidas las consultas telefénicas, ni personales, ni tendrd fuerza
vinculante para El ICETEX cualquier pronunciamiento verbal.

Los interesados podrdn presentar observaciones al proyecto de pliego de

condiciones a través de los medios establecidos en el proyecto de pliegos de
condiciones, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a su publicacién.

1.10 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES
Cualquier persona podrd consultar el pliego de condiciones, de manera gratuita,
en la pagina Web del ICETEX, www.icetex.gov.co y en el portal Colombia

Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

No son admitidas las consultas telefonicas, ni personales, ni tendrd fuerza
vinculante para El ICETEX cualguier pronunciamiento verbal.
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Los interesados podran presentar observaciones al pliego de condiciones a fravés
de los medios establecidos en el pliego de condiciones, dentro de los cinco (5)
dias hdbiles siguientes a su publicacion.

1.11 PLIEGO DEFINITIVO

Cualquier persona podrd consultar el pliego de condiciones, de manera gratuita,
en la pagina Web del ICETEX www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

No son admitidas las consultas telefénicas, ni personales, ni tendrd fuerza
vinculante para El ICETEX cualguier pronunciamiento verbal.

Los interesados podrdn presentar observaciones al pliego de condiciones a través
de los medios establecidos en el pliego de condiciones, hasta cinco (5) dias
calendario antes de la fecha sefalada para la recepcidn de las propuestas.

El ICETEX dard contestacion a las observaciones recibidas mediante publicacion
en su pagina Web. Las dreas o dependencias técnicas que se requieran segin
cada caso, serdn las encargadas de sustentar las correspondientes respuestas a
las observaciones formuladas por los interesados en el proceso contractual.

El ICETEX podrd moedificar los pliegos de condiciones mediante adenda
publicada en su pdagina Web y en el Portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, hasta fres (3) dias anteriores al cierre del proceso
en dias habiles y horarios laborales, de acuerdo con lo establecido en el
paragrafo del Articulo 32 del Acuerdo 030 de 2013 “Manual de Contratacion del
ICETEX".

1.10. ACTO DE APERTURA
El proceso de seleccidon publica del contratista iniciard con la publicacion del

Acto de Apertura en la pagina Web y en el Portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co.

1.11. CONTIENIDO E INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

En el proyecto de pliego de condiciones, en el pliego de condiciones, sus anexos
y adendas, se describen detallada y claramente, el objeto a contratar los
requerimientos para la presentacidn de la propuesta, los aspectos técnicos,
econdmicos, financieros y de capacidad juridica y de organizacidn exigidos, los
fundamentos del proceso de seleccidon, su modalidad, términos, procedimientos y
demds reglas objetivas que gobiernan la presentacion de las propuestas y su
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evaluacion y ponderacién, asi como las de adjudicacién del contrato: las
razones y causas para el rechazo de las propuestas o la declaratoria de desierta
del proceso, las condiciones de celebracion del contrato, disponibilidad
presupuestal, forma de pago, mecanismos de cobertura de riesgos y en general
todos los asuntos relativos al proceso que estima que el proponente debe tener
en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. Todos estos factores deben ser
interoretados como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de
manera separada, por lo tanto, el pliego de condiciones es uno con, los anexos,
formatos y adendas. Todas las deducciones, errores y omisiones que con base en
sUs propias interpretaciones, conclusiones o andlisis, efectUe el proponente, son
de su exclusiva responsabilidad.

El detalle y la descripcidn del objeto, sus caracteristicas y condiciones técnicas
deberdn analizarse por los proponentes en el documento que como anexo
técnico se acomparfia al pliego de condiciones y que hace parte integral del
mismo y en el capitulo correspondiente a especificaciones técnicas minimas del
servicio a conftratar.

El orden de los capitulos y cldusulas de este Pliego de Condiciones, tampoco
debe ser interpretado como un grado de prelacién entre los mismos y los titulos
utilizados en el sirven sdlo para identificar textos, v no afectardn la interpretacion
de los mismos.

Con la presentacién de la propuesta, el proponente manifiesta gue estudid el
proyecto de pliego de condiciones, el pliego de condiciones, sus anexos,
formatos, adendas, comunicaciones y todos los documentos del proceso de
seleccion, que obtuvo las aclaraciones solicitadas, que conoce la naturaleza de
los servicios objeto de la convocatoria, sus costos y tiempo de ejecucion, que
formuld su propuesta de manera libre, seria, precisa y coherente, Yy que ademds,
s€ acoge a lo establecido en el Manual de Conftratacion del ICETEX, y demds
normas aplicables.

1.14 CORRESPONDENCIA

Para efectos de la radicaciéon de cualguier documento o comunicacidn dirigida
al ICETEX en desarrollo del presente proceso, los proponentes deberdn radicar su
propuesta, en sobre sellado debidamente foliado en el punto de radicacién de
correspondencia ubicado en la Carrera 3° No. 18 — 32 de la ciudad de Bogotd
D.C. Se radicard indicando fecha y hora de presentacién. La verificacién de Ia
fechay hora de enfrega de las propuestas se hard a través del sistema de gestién
documental MERCURIO, en el cual queda registrada de manera automdtica la
fecha y hora de recibo de toda la correspondencia que se recibe de manera
personal en la Sede Principal del ICETEX, ubicado en la Carrera 3 No. 18 - 32 Piso
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Toda comunicacion o solicitud referente al presente proceso deberd formularse
por escrito y radicarse en la Oficina de Correspondencia del ICETEX, o por medios
electronicos de acuerdo con lo indicado en el siguiente numeral, debidamente
identificada con el nombre, niUmero correspondiente de la Seleccidn PUblica del
Contratista; cualquier tipo de comunicacién entre los proponentes y EL ICETEX se
canalizard a través de la Secretaria General; asi mismo, las solicitudes se
responderan mediante comunicacién escrita o documento publicado en la
pagina web http://www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co.

1.15. COMUNICACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

El ICETEX, en cumplimiento de lo previsto en el Articulo 58 del Acuerdo N°030 del
17 de septiembre de 2013, aprobado por la Junta Directiva del ICETEX y con el fin
de facilitar la comunicacion interactiva con los proponentes durante el desarrollo
del presente proceso de seleccidn, ha dispuesto la direccion electrénica
contfratos@icetex.gov.co a través de la cual los proponentes podrdn enviar sus
observaciones o solicitudes de aclaraciones en el horario de las 8:00 horas a 17:00
horas - de lunes a viernes, excepto festivos. De igual forma se podrdan consultar
todos los actos de la administracidn relacionados con el proceso en la Secretaria
General en el horario de las 8:00 horas a 17:00 horas - de lunes a viernes, excepto
festivos, asi como en la pagina Web de la Entidad www.icetex.gov.co, en donde
estard disponible toda la informacién del proceso para los proponentes, con el fin
de garantizar la fransparencia del mismo.

1.16. CRONOGRAMA DE LA SELECCION PUBLICA
Ver Anexo No. é (Cronograma del proceso).
CAPiTULO 1l

2. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION, ALCANCES DE LA APERTURA Y
PUBLICACION DEL PLIEGO

2.1. PUBLICACION DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones serd publicado, y podra ser consultado gratuitamente,
en la pdgina Web www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, a parfir de la fecha que se sefala en el
cronograma del proceso. Anexo N°é (Cronograma del proceso).
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Asi mismo se encontrard disponible, de manera fisica, en la Secretaria General
del ICETEX ubicada en la Carrera 3° No. 18 — 32 Piso 8° de la ciudad de Bogotdq,

donde podrd ser consultado personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00
horas - de lunes a viernes, excepto los dias festivos.

No son admitidas las consultas telefénicas y no tendrd fuerza vinculante para Ia
entfidad cualquier pronunciamiento verbal por parte de funcionarios de la misma.

211. MODIFICACION DEL CRONOGRAMA DEL PROCESO DESPUES DEL CIERRE
DEL MISMO.

De acuerdo al nUmero de propuestas presentadas, Ia complejidad en Ia
evaluaciéon de las mismas, los requerimientos que se redlicen a los proponentes
para gue subsanen las propuestas, y las observaciones gue se redlicen a los
Informes de Evaluacién y a las propuestas presentadas, la Entidad podrd expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso en las etapas pendientes de
surtirse, una vez vencido el término para la presentacidon de las ofertas y antes de
la adjudicaciéon del contrato, las cuales se publicardn en dias hdbiles, entre las
7:00a.m.ylas 7:00 p. m.

2.2, ACTO DE APERTURA

El proceso de seleccidn publica del confratista iniciard con la publicacién del
Acto de Apertura en Ia pdgina Web vy en el Portal Colombia Compra Eficiente
www.colombigcompra.gov.co.

2.3 PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El pliego de condiciones definitivo serd publicado, y podrd ser consultado
gratuitamente, en la pdagina Web www.icetex.gov.co y en el portal Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, a partir de la fecha que se
sefiala en el cronograma del proceso. Anexo N°6 (Cronograma del proceso).

Asi mismo, se encontrard disponible, de manera fisica, en Ia Secretaria General
del ICETEX ubicada en la Carrerg 3 No. 18 - 32 Piso 8° de la ciudad de Bogotd,
donde podrd ser consultado personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00
horas - de lunes a viernes, excepto los dias festivos.

No son admitidas las consultas telefénicas y no tendra fuerza vinculante para la
entidad cualquier pronunciamiento verbal por parte de funcionarios de Iq misma.

2.4, OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES
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Los interesados podrdn presentar observaciones al pliego de condiciones a través
de los medios establecidos en el pliego de condiciones, dentro de los cinco (5)
dias hdbiles siguientes a su publicacion.

Estas observaciones deberdn enviarse al correo electrénico

contratos@icetex.gov.co. EL ICETEX, recibird las observaciones y acogerd en el
pliego definitivo las que considere pertinentes y las que acepta.

Las solicitudes de modificaciéon por parte de los interesados serdn analizadas
siempre y cuando:

* Hayan sido radicadas en EL ICETEX dentro del horario de atencidon al piblico o
remitidas al correo electronico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha de
publicacién del pliego de condiciones y en plazo establecido en el
cronograma para el efecto.

e Se indigue claramente el numeral del pliego de condiciones, que se solicita
modificar y el fundamento de la solicitud.

¢ Se sefale claramente el nombre y la condicidn en la que actia y su direccidn
fisica y electrénica.

En ningin caso habrd aclaraciones ni comunicaciones verbales con los
proponentes que puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus
adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de seleccion
informarse de todas las modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los
medios electrénicos mencionados.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electronico que
utilicen los proponentes para enviar sus observaciones al pliego de condiciones y
demds documentos publicados por la enfidad.

2.5. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Cualquier persona podrd presentar observaciones al pliego de condiciones
definitivo, hasta cinco (5) dias calendario anteriores a la fecha senalada en el
cronograma para el cierre y recepcion de propuestas.

Estas observaciones deberan enviarse al correo electrénico
contratos@icetex.qov.co. EL ICETEX dard las correspondientes respuestas, en la
fecha establecida en el cronograma del proceso.

Las solicitudes de modificaciéon por parte de los interesados serdn procedentes
siempre y cuando:
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* Hayan sido radicadas en El ICETEX dentro del horario de atencion al pUblico o
remitidas al correo electrénico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha de
publicacién del pliego de condiciones y hasta cinco (5) dias calendario antes
de la fecha sefialada en el cronograma para el cierre del plazo de recepcion
de las propuestas.

* Se indique claramente el numeral del pliego de condiciones, que se solicita
modificary el fundamento de Ia solicitud.

e Se senale claramente el nombre y cédula de ciudadania de la persona
interesada, la condicién en la que actua y su direccion fisica y electrénica.

En ningln caso habrd aclaraciones ni comunicaciones verbales con los
proponentes que puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus
adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de seleccidn
informarse de todas las modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los
medios electrénicos mencionados.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico gue
utilicen los proponentes para enviar sus observaciones al pliego de condiciones y
demds documentos publicados por la entidad.

El ICETEX podrd utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisicos que estén a su
alcance, para notificar las respuestas a las observaciones y a las solicitudes de
aclaracion del pliego de condiciones, asi como los demds documentos
publicados por la Entidad,

2.6. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PLIEGO DEFINITIVO Y ADENDAS

EL ICETEX responderd dentro del término sefalado en el cronograma, y dando
cumplimiento al principio de economia y celeridad previsto en el Articulo 209 de
la Constitucidn Politica, las solicitudes de aclaracion y/o modificacion que
cumplan con los siguientes requisitos:

* Que con ellas no se presenten alternativas o excepciones que
condicionen la adjudicacidn.

* Que hayan sido radicadas en ICETEX, dentro del horario de atencién al
publico o remitidas al coreo electronico contratos@icetex.gov.co de
acuerdo al cronograma establecido en el presente pliego de condiciones.

* Que se indique claramente el numeral del Pliego de Condiciones, que se

pretende sea aclarado o modificado y la fundamentacion de la solicitud
de aclaracién.
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e Que se indique claramente el nombre y condiciones actia frente al
interesado y su direccidn fisica y electrénica.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que
utilicen los Oferentes para enviar sus observaciones, preguntas, solicitudes de
aclaracién o comentarios al pliego de condiciones y al informe de evaluacion.

El ICETEX podrd utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisicos para nofificar la
respuesta a las observaciones y a las solicitudes de aclaracién al Pliego de
Condiciones, asi como a las observaciones presentadas al informe de
evaluacion.

Si con ocasiéon de las observaciones efectuadas por los interesados al Pliego de
Condiciones se evidencia la necesidad de modificar algunals) de las
condiciones o especificaciones sefialadas, ICETEX modificard el pliego mediante
Adenda, las cuales se expedirdn hasta tres (3) dias hdbiles anteriores a la fecha
prevista para el cierre del proceso de seleccién, la publicacion de éstas adendas
se realizard en dias hdbiles y horarios laborales, dando aplicacién a lo previsto en
el pardgrafo del Articulo 32 del Acuerdo 030 de 2013 “Manual de Confratacion
del ICETEX".

La fecha y hora de recepcion en ICETEX de correos electrénicos enviados por
inferesados o Proponentes, serdn las registradas en el servidor de ICETEX o del
portal (segun el caso) en el momento de ingreso de cada correo electrdnico;
seran tenidos en cuenta todos correos que lleguen siempre y cuando se
encuentren dentro del horario de atencidén al usuario de ICETEX.

En consecuencia, serd responsabilidad de los Proponentes e interesados el
adoptar las medidas pertinentes para que los correos electronicos que envien,
sean recibidos en ICETEX dentro los plazos y hora limite establecida en este Pliego
de Condiciones.

2.7. AUDIENCIA DE REVISION DE ASIGNACION DE RIESGOS Y/O
ACLARACION DEL PLIEGO

En la fecha senalada en el cronograma del proceso (Anexo No. 8), se redlizard
una audiencia publica en el Auditorio del 2° piso del Edificio del ICETEX, ubicado
la Carrera 3° N°18 - 32 en la ciudad de Bogotd D.C., con el fin de precisar el
alcance de los riesgos y/o aclaracion al pliego, en la cual se absolverdn vy
aclarardn las inquietudes e interrogantes de los proponentes; dependiendo de la
complejidad de las mismas seran atendidas en el término que el ICETEX estime
conveniente. De tal audiencia se elaborard y suscribird el acta respectiva.
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2.8. PLAZO PARA LA ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

El plazo para la enfrega de propuestas es aquel comprendido entre la fecha
seficlada para la apertura del presente proceso de seleccidn y la fecha
establecida en el cronograma para el cierre de la misma, sefialado en el Anexo
N°é6 (Cronograma del proceso).

Este plazo podrd ser prorrogado  hasta por la mitad del término fijado
inicialmente, ya sea cuando lo estime conveniente la Enfidad, o cuando lo
soliciten los interesados en el proceso y EL ICETEX asi lo apruebe, en aras de
garantizar una suficiente participaciéon de proponentes.

2.9. CIERRE DEL PROCESO Y ENTREGA DE PROPUESTAS

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de seleccion
podrdn presentar propuestas hasta el dia y hora sefialados en el Anexo N°4
(Cronograma del proceso), radicdndolas por escrito en la ventanilla de
correspondencia del ICETEX ubicada en el Carrera 3° No. 18 -~ 32 Piso 1°, de la
ciudad de Bogotd D.C.

La verificacion de la fecha y hora de entrega de Ias propuestas se hard a través
del sistema de gestidon documental MERCURIO, en el cual queda registrada de
manera automatica la fecha y hora de recibo de toda la corespondencia gue
se recibe de manera personal en la Sede Principal del ICETEX.

2.9.1. Acta de Cierre

Vencido el plazo sefalado en el inciso anterior, se trasladardn las propuestas
recibidas a la Sala de Juntas de la Secretaria General del ICETEX, en donde se
levantard un acta suscrita por los funcionarios asistentes, en la que constard el
nombre de los oferentes, el valor de Iqg propuesta, el nUmero de folios de Ia
propuesta y se verificard que las propuestas cumplan con los requisitos exigidos
en el presente Capitulo del pliego de condiciones y se consignardn las
observaciones correspondientes.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora establecida para el
cierre del presente proceso de seleccion no serdn tenidas en cuenta para el
proceso de evaluacién.

2.9.2. Hora Legal
La Hora Legal de Ia Republica de Colombia es Ia sehalada por la divisién de
Metecrologia de Ig Superintendencia de  Industria y Comercio, link

http://horalegal.sic.gov.co/ de acuerdo con lo establecido en el Numeral 5 del
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Articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 y en la Directiva No. 0013 de 2005 de la
Procuraduria General de la Nacién "la Superintendencia de Industria y Comercio,
mantiene, coordina y da la hora legal Colombiana'.

#14 feileats de ki codambicade

Se entenderdn presentadas dentro del término aqui previsto, todas las propuestas

gue se entreguen oportunamente, en la fecha y lugar indicados en este Pliego
de Condiciones.

En ningUn caso ICETEX se hard responsable del retardo de los Proponentes en la
entrega de sus propuestas, por lo que resulta de su exclusiva responsabilidad el
prever el cumplimiento del horario vy sitio establecido.

2.10. RETIRO DE PROPUESTAS

El Proponente podrd solicitar el retiro de su propuesta mediante escrito dirigido @
ICETEX en la ciudad de Bogotd D.C., hasta la fecha prevista para el cierre del
Proceso de Seleccion. En tal caso, en la diligencia de cierre del proceso vy
apertura de propuestas, no se abrirdn los sobres que contengan el original y las
copias de la propuesta del Proponente que solicitd el retiro y se dejard
constancia de esta devolucidon en el acta de cierre y recibo de propuestas.

2.11. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El Proceso de Seleccidn podrd ser suspendido por ICETEX cuando a juicio de éste
se presenten circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse
y que puedan afectar la culminacion del proceso, esto de conformidad con lo
establecido en el Arficulo 43° del Manual de Contratacion de ICETEX {Acuerdo
de Junta Directiva del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de 2013).

2.12. PRORROGA DEL PLAIO DEL PROCESO DE SELECCION PUBLICA DEL
CONTRATISTA

El plazo del Proceso de Seleccién, entendido como el téermino que debe
franscurrir entre el primer dia de publicacidon del Acto de Apertura y la
publicacién del Pliego de Condiciones y hasta la fecha prevista para la entrega
de las propuestas indicada en este pliego, podrd prorrogarse por ICETEX antes del
vencimiento del mismo.

Cualquier prérroga del plazo de cierre del Proceso de Seleccidn por un término
no superior a la mitad del inicialmente fijado, serd comunicado a los interesados
por medio de adendas que haran parte del presente pliego de Condiciones, que
se podran expedir hasta tres (3) dias hdbiles antferiores a la fecha prevista para el

cierre del Proceso de Seleccion y serdn publicadas en dias hdbiles y horarios
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laborales, en consonancia con lo previsto en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011
y el Manual de Contrataciéon del ICETEX.

e oy salam g

De acuerdo al nUmero de propuestas presentadas, lg complejidad en la
evaluaciéon de las mismas, los requerimientos que se realicen a los proponentes
para que subsanen las propuestas, v las observaciones que se realicen a los
Informes de Evaluacién vy a las propuestas presentadas, la Entidad podrd expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso en las etapas pendientes de
surtirse, una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de
la adjudicacion del contrato, las cuales se publicardn en dias hdabiles, entre las
7:00 a.m.ylas 7:00 p. m.

2.13. VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
2.13.1. Comité Evaluador

Las propuestas serdn estudiadas y analizadas por un Comité Evaluador del ICETEX
y recomendard al ordenador del gasto, adjudicar o declarar desierto el presente
proceso, de conformidad con lo previsto en los articulos 19 y siguientes del
Manual de Contratacion de ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N°Q30
del 17 de septiembre de 2013).

El Comité Evaluador designado en el Acuerdo No.30 de 2013 [Manual de
Contratacion) por el ICETEX verificard y/o evaluard las propuestas, segun lo
previsto en el presente pliego de Condiciones y teniendo en cuenta los criterios
de capacidad juridica, experiencia, capacidad técnica, econdmica %
capacidad financiera de los Proponentes,

El Comité Evaluador deliberard con la asistencia de todos sus miembros. Las
decisiones serdn tomadas por mayoria, y constardn en un acta que deberd ser
aprobada vy firmada por todos los miembros del Comité al finalizar la sesidn
correspondiente. Una vez verificados los aspectos habilitantes, se procederd a la
ponderacién del ofrecimiento mds favorable para la Entidad, de acuerdo con lo
contemplado en el numeral denominado “Evaluacién de las Propuestas” del
presente pliego de Condiciones.

El Comité Evaluador presentard a la Secretaria General el acta para que, una vez
haya sido objeto de examen conjunto por ésta y por el Comité Evaluador, se
elabore el informe de evaluacion, que serd publicado en la pd&gina Web de la
Entidad  www.icetex.gov.co Yy en el portal Colombia Compra  Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, por un término de tres (3) dias hdbiles para que
los Proponentes durante dicho plazo presenten observaciones por escrito a la
Secretaria General del ICETEX, con copia estricta al correo electronico
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En fodo momento y en caso de incongruencia o duda prevalecerdn 1os términos
y plazos establecidos en el CRONOGRAMA de los pliegos de condiciones.

2.13.2. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

El Comité Evaluador podrd solicitar por escrito al Proponente hasta el momento
de la adjudicacion, las aclaraciones y explicaciones que estime pertinentes sobre
los puntos dudosos o confusos de las propuestas, sin que por ello pueda el
Proponente adicionar, modificar, completar o mejorar su propuesta, ni el ICETEX
hacer variacién alguna de los términos de la misma o violar los principios
fundamentales que rigen el presente Proceso de Seleccion.

EINCETEX tomard de las aclaraciones de los Proponentes Unicamente los aspectos
que satisfagan su interés de aclaracion.

Las solicitudes de aclaracion y Ios respuesms correspondlen’res se hardn por
escrito y/o al correo electrénico confic 7.0y .co, estas Ultimas dentro
del plazo estipulado en el cronogrcmo eshpulodo en el phego SO pena que su
incumplimiento por parte del Proponente requerido, generen el rechazo de la
propuesta.

2.14. PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION

La Secretaria Generol de !CETEX pubhcoro el informe de evaluacion en la pagina
Web de la Entidad « Rtot; ov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente
WWW, colomblccompro gov co, por e! término sefialado en el CRONOGRAMA
para que los Oferentes, dentro del mismo, presenten las observaciones por
escrito.

2.15. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

Los Proponentes, cuyas propuestas hayan sido objeto de observaciones, podrén
contestar tales observaciones en un plazo de dos (2) dias calendario contado @
partir de la publicacién en la pagina Web de ICETEX y/o en el portal Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, de la respectiva observacion.
Los Proponentes no podran adicionar ni modificar sus propuestas.

Contestadas las observaciones y con base en el informe del Comitée Evaluador, la

entidad, producird un informe final, en el cual se recomendard al Representante
Legal de la Entidad, la adjudicacidén o no del confrato.
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2.16. LISTA DE ELEGIBLES

Una vez efectuada la cdlificacion v determinados los puntajes, el ICETEX,
conformard un orden de elegibilidad, ordenando de mayor a menor.

2.17. ADJUDICACION

Una vez concluya el proceso de evaluacion, se ordenardn los puntajes de mayor
a menor y se le adjudicard el contfrato al Proponente que tenga el mayor
puntgje.

La adjudicacidén del Proceso de Seleccidn se redlizard de conformidad con lo
establecido en el Articulo 37° del Manual de Contratacién de ICETEX (Acuerdo
de Junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013).

Con base en el informe de evaluacién, el Representante Legal de la Entidad, o su
delegado., comunicard al Proponente seleccionado la adjudicacién del
contrato.

En todo momento v en caso de incongruencia o duda prevalecerdn los términos
y plazos establecidos en el CRONOGRAMA de los pliegos de condiciones.

2.17.1. Efectos de la Adjudicacién

La adjudicaciéon obliga tanto a ICETEX como al Adjudicatario. No obstante, si
dentro del plazo comprendido entre Ia adjudicacién del contrato v su suscripcion
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra gue la
adjudicacién se obtuvo por medios legales, ICETEX podrd revocar su decisién de
adjudicacion y podrd adjudicar el contrato al Proponente calificado en segundo
lugar silo hubiere.

2.17.2. Suscripcién del Contrato

Una vez comunicada la adjudicacion, el Proponente favorecido deberd suscribir
el respectivo contrato en la sede principal de ICETEX en la ciudad de Bogota
D.C., dentro del término establecido en el cronograma.

2.17.3. Renuencia del proponente favorecido a la suscripcién del contrato
En caso que el proponente seleccionado se negare a suscribir el conftrato, se
procederd a hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin perjuicio
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios
causados y no cubiertos por la garantia, y se adjudicard el contrato al
proponente calificado en segundo lugar, si lo hubiere.
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2.17.4. Legalizacién del Contrato

Dentro del plazo sefalado por el ICETEX, deberdn entregarse en la sede principal
del ICETEX en la ciudad de Bogotd D.C. los documentos relativos a la
legalizacién del contrato. Dentro de este término, el proponente adjudicado
debe constituir la garantia y los impuestos a que hubiere lugar.

2.18. ACTO DE DECLARATORIA DE DESIERTA

En caso que no sea posible la adjudicacién, ICETEX declarard desierto el presente
Proceso de Seleccidn por los motivos o causas que impidan la seleccién objetiva
de la propuesta mas favorable para la Entidad, ya sea porgue las propuestas no
cumplan con las condiciones sefialadas en este Pliego de Condiciones para ser
objeto de adjudicacion, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra
causa que impida su escogencia, mediante acto administrativo debidamente
motivado en el que se sefalardn, en forma expresa y detallada, las razones que
han conducido a esa decision y lo notificard a todos los Proponentes. Contra
dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion.

En el evento de declaratoria de proceso desierto, y si persiste para ICETEX la
necesidad de contratar el servicio objeto del presente proceso, se adelantard
dicha contrataciéon conforme lo dispuesto en el pardagrafo 3° del Articulo 37 del
Manual de Contratacién de ICETEX.

2.19. DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS

Una vez finalizado el Proceso de Seleccidn, los Proponentes no favorecidos con la
adjudicaciéon del confrato podran acercarse al ICETEX, para reclamar las copias
1y 2 de sus propuestas, dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes a la fecha
en que se expida el acto de adjudicacion del proceso. Si no se acercaren
reclamar las copias de sus propuestas dentro del plazo senclado, ICETEX
procederd al archivo de la propuesta original y a la destruccidn de las copias.

2.20. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Al Adjudicatario del contrato no se le devolverd la Garantia de Seriedad de la
Propuesta, sino hasta tanto éste haya cumplido a cabalidad con los requisitos
previos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato celebrado, siempre
que haya sido aprobado las Garantias exigidas para el contfrato. A los demdas
Proponentes, se les devolverd después del perfeccionamiento del confrato
celebrado con el{los) Adjudicatarios del proceso de seleccidn. ICETEX pondra a
disposicion de los demds Proponentes la Garantia de Seriedad de la Propuesta a
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partir de los diez (10) dios hébiles siguientes a Ia adjudicacioén, previa solicitud de
los proponentes interesados en su devolucidén.

En el evento que se declare desierto el Proceso de Seleccion, ICETEX pondrd a
disposicion de los Proponentes la Garantia de Seriedad de la Propuesta, a partir
de los diez (10) dias hdbiles siguientes a tal declaratoria.

CAPITULO 1l
3. DE LOS PROPONENTES

3.1.  QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podrdn participar como proponentes en el presente proceso de seleccidn
publica, todas las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras de
naturaleza pUblica o privada, consorcios y/o uniones temporales o bajo cualquier
otra forma de asociacién admitida por las leyes de la Republica de Colombiag,
que tenga incluido en su objeto social las actividades de prestacidén de servicios
de aseo, cafeteria y demds actividades relacionadas con el objeto de la
presente seleccidn puUblica. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al
menos uno de los integrantes deberd acreditar este requisito, que tengan
capacidad legal para contratar Y Que no se encuentren incursos en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en las leyes
colombianas vigentes.

Podran presentar propuesta personas juridicas de manera independiente o en
forma conjunta a través de Consorcios o Uniones Temporales o cualquier otrg
forma de asociacién permitida porla Ley.

Para el presente proceso de seleccidn publica se acepta la parficipaciéon de
sociedad fisionadas o escindidas, siempre y cuando se encuentren debidamente
registradas en la Cédmara de Comercio de su domicilio social.

3.2. Personas Naturales

Individualmente, podrdan participar todas las personas naturales nacionales o
extranjeras) que tengan capacidad juridica, y que se encuentran debidamente
constituidas de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn
publica, segun el cronograma del pliego de condiciones.

El Proponente, persona natural nacional, deberd acreditar su existencia mediante
la presentacion en la oferta de Ia copia de su cédula de ciudadania.

Las personas naturales deberdn acreditar que estdn inscritas en el Registro
Mercantil para desarroliar el objeto del presente procesos de seleccién publica.
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Las personas naturales extranjeras, no domiciliadas en el pais deberian acreditar
su existencia mediante la presentacién de copia de su pasaporte vy aquellas que
se encuentren residenciadas en Colombia, acreditardn su existencia mediante la
presentacion de copia de la cedula de extranjeria expedida por la autoridad
competente.

3.3. Personas juridicas nacionales de naturaleza privada.

Se consideran personas naturales, juridicas nacionales de naturaleza privada,
aquellas entidades constituidas con anterioridad a la fecha en la que vence el
plazo para la presentacidn de propuesta dentro del proceso de seleccidn,
conforme a la legislacion colombiana y con domicilio en Colombia, con aporte
de origen privado, las que deberdn cumplir al momento de presentaciéon de la
propuesta con los siguientes requisitos:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacién
del respectivo certificado, expedido por la cdmara de comercio de su
domicilio social, con fecha de expedicién igual o inferior a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.

b. En este certificado debe constar que en su objeto social, tenga
actividades y servicios directamente relacionados con el objeto de la
contratacion a celebrar esto es: la prestacidén del servicio de aseo,
cafeteria y demdas actividades relacionadas con el objeto de la presente
seleccién publica.

c. En este certificado debe constar que la persona juridica de que se trate,
estar constituida de acuerdo con lo solicitado en el presente pliego de
condiciones y que su término de duracién no sea inferior a la vigencia del
contrato y un (1) aflo mds.

d. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al menos uno de los
integrantes deberd acreditar este requisito, que tengan capacidad legal
para contratar y que no se encuentren incursos en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en las leyes colombianas
vigentes.

e. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd
presentar adicionalmente copia del acta o extracto del acta en la cuadl
conste la autorizacién del érgano social correspondiente que autorice
previamente al representante legal para la presentacion de la propuesta,
la suscripcion del confrato y para actuar en los demds actos del proceso
de seleccidn y requeridos para la confratacion, en el caso de resultar
adjudicatario.
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3.3.1. Personas juridicas, publicas o privadas, de origen extranjero

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas
puUblicas o privados de origen extranjero, las sociedades gue no han sido
constituidas de acuerdo con Ia legislacién nacional, sea que tengan o no
domicilio en Colombia a fravés de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someterdn en todo
caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion
deberdn cumplir con las siguientes condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual
deberdn presentar un documento expedido por la autoridad competente en el
Pais de su domicilio, expedido con freinta (30) dias calendario de anticipacién a
la fecha del cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia,
y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas
que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades,
en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer al ICETEX o
traveés de su propuesta.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd
presentar adicionalmente copia del acta o extracto del acta, en la que conste la
decision del érgano social correspondiente que autorice al representante legal
para la presentacion de lg propuesta, la suscripcidn del contrato Y sU ejecucion y
para actuar en los demds actos requeridos para la contratacion en el caso de
resultar adjudicatario.

b) En este certificado debe constar que la persona juridica de que se trate,
estar constituida de acuerdo con lo solicitado en el presente pliego de
condiciones y que su término de duracién no sea inferior a la vigencia del
contratoy un (1) afio mds.

c) El proponente sin domicilio en Colombia deberd constituir un apoderado
en los términos de la Ley y antes de Iq ejecucién del confrato establecer una
sucursal en Colombia, de acuerdo con las estipulaciones del Codigo de
Comercio, cuya existencia no seq inferior al término de vigencia del contrato y un
(1) afio mds.

En todos los casos el proponente deberd cumplir todos y cada uno de los
requisitos legales exigidos para la validez en Colombia de documentos expedidos
en el exterior, con el propdsito de que puedan obrar como prueba, conforme a
lo dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Civil, y en las demds normas vigentes.
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e Apoderado

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberdn acreditar en
el Pais en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccidn, suscribir los documentos de declaraciones que se
requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demdas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudiciaimente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior,
deberd cumplir fodos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el
propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el Codigo
General del Proceso y demds normas vigentes.

Dicho apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que parficipen en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso bastard
para todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los
participantes del Consorcio o Unidn Temporal.

3.3.2. Propuestas Conjuntas,

(Consorcios o Uniones Temporales o cualguier ofra forma de participacion)
(Anexos N°2 y N°3)

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o
Unién Temporal o cualquier otra modalidad de asociacidon permifida por la Ley
Colombiana.

En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas naturales y/o juridicas que acrediten
los requisitos establecidos en el presente pliego de condiciones y, ademads
cumplir con todos los requisitos generales que para dichas formas de
participacién conjunta se sefialan en el presente pliego de condiciones:

a) Nombres y domicilio de los constituyentes;

b) Acreditar la existencia del consorcio, de la unidén temporal o cualquier otra
modalidad de asociacion legal, y especificamente la circunstancia de tratarse
de uno u otro, lo cual deberd declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacién correspondiente, sefalando las reglas bdsicas que regulan las
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion
porcentual de los miembros del consorcio o de la union temporal en la propuesta
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y en la ejecucidn de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

¢) Los integrantes de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra
modalidad de asociacién legal, también deberdn permanecer en consorcio,
unidos temporalmente o asociados, durante el término de vigencia del contrato
y un (1) afo més. Por tanto, deberd indicarse en la propuesta que durante este
término no serd disuelta ni liquidada ninguna de estas formas de asociacion, ni
habrd cesion del contrato entre quienes integran el Consorcio o la Unidn
Temporal o la sociedad.

d) Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal, y capacidad
juridica de las personas juridicas consorciadas, en unidn temporal o asociada y la
capacidad de sus representantes para la constitucidon del consorcio, unidn
temporal o sociedad, asi como para la presentacién de la propuesta y la
celebracion y ejecucion del contrato.

e) Acreditar que el objeto social de uno de sus integrantes, tenga actividades y
servicios directamente relacionados con el objeto de la contratacién a celebrar,
esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse asi: Ia prestacion del
servicio de aseo,cafeteria y demds actividades relacionadas con el objeto de la
presente seleccidén publica. La designacion de un representante gue deberd
estar facultado para actuar en nombre y representacién del consorcio, unidn
temporal o sociedad y de un suplente para rempliazarlo en sus ausencias:
acompanando el documento gue los constituya como tal, con la firma
autorizada de cada uno de sus integrantes.

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representacidn legal y duracién,
deberdn acreditarse mediante g presentacion del documento consorcial o de
constitucion de la unién temporal o documento que haga sus veces, en la que se
consignen los acuerdos, los términos de la participacién vy la informacién
requerida.

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad
juridica de cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o
sociedad, respecto de las personas juridicas o naturales que se asocien para la
presentacion de la propuesta, deberdn acreditarse conforme se indica en el
titulo “Personas juridicas nacionales de naturaleza publica” del presente pliego
de Condiciones.

h) Los miembros del consorcio responderdn solidariamente de todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta vy, en consecuencia, las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en el desarrollo de Ig
propuesta y del contrato, afectardn a todos los miembros gue la conforman.

i) Los integrantes de la Unidn Temporal responderdn por el cumplimiento de la
ejecucion del objeto contractual y de su propuesta, pero las sanciones por el
incumplimiento de Ias obligaciones derivadas de Ia propuesta y del contrato, se
impondrdn de acuerdo con Ia participacion en la actividad incumplida.

i) Indicar si su parficipacion es a titulo de Consorcio, de Unién Temporal o de
cualquier tipo de asociacién legalmente permitida Y €n caso de Unién Temporal,
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senalar los términos y extensidon de su participacién en la propuesta v en la
ejecucion del confrato, los cuales no podrdn en el documento de constitucién
ser modificados sin el consentimiento previo del ICETEX, de acuerdo con lo
establecido en la ley.

Indistinfamente de la denominacidn que se le otorgue a la modalidad mediante
la cual se presentard la propuesta, los proponentes aceptardn  sin
condicionamiento alguno la asuncién de una obligacidn solidaria e indivisible en
relacion con la presentacién de la misma, la suscripcidon y legalizacién del
contrato asi como de su cumplimiento, liquidacion y garantia y en general, para
todos los efectos que del contrato se deriven. Existe responsabilidad solidaria e
indivisible tanto en la fase precontractual como en la contractual y pos
contractual y para la existencia de esta, basta que la propuesta se presente en
forma conjunta, en consorcio, en unién temporal o cualquier tipo de asociacion
legalmente permitida.

Obligaciones laborales. No es el consorcio ni la unidn temporal guien contrata el
personal ni puede ser considerado empleador, sino que cada una de las
empresas consorciadas tiene su propia planta de personal y dispondran de lo
necesario para adelantar el objeto constituido.

En este sentfido se pronuncid el Ministerio de Trabgjo, argumentando que el
consorcio o la unidn temporal no es una sociedad sino una forma contractual,
utilizada ordinariaomente como un instfrumento de cooperacién entre empresas,
cuando requieren asumir una tarea econdémica particularmente importante, pero
conservando los consorciados, su independencia juridica, lo que implica que
como tal, el Consorcio o la Unidn Temporal no goza de una capacidad juridica
propia e independiente, situacién juridica que le impide ser sujeto de derechos y
obligaciones, sino que 1os mismos estardn solidariamente en cabeza de las
sociedades que lo conforman. {...)

Para el caso de los consorcios la duracion de esta asociacidon debe ser por lo
menos por la vigencia del contrato y un (1) afo mas.

3.4.  REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
Los requisitos minimos de participacion de cardcter juridico, financiero, técnico y
econdmico, determinaran si la propuesta presentada es hdbil o no hdbil para

efecto de ser evaluada y calificada.

Para presentar propuesta el proponente deberd cumplir previamente con los
siguientes requisitos minimos:

3.4.1. REQUISITOS MINIMOS DE ORDEN JURIDICO

34



Duweovcacon— FTICETED

1.

2.

o o

10.

1.

i TODOS PORUN

gy PAS EDaiAn Oy

Tener la calidad de persona natural que cumpla con la totalidad de lo
requerido en el presente pliego de condiciones.

Tener la calidad de persona juridica. Para las propuestas conjuntas todos y
cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal deberdn
cumplir con este requisito.

Tener incluido en su objeto social, actividades y servicios directamente
relacionados con la prestacion del servicio de aseo, cafeteria y demds
actividades relacionadas con el objeto de la presente seleccién publica,
lo cual se acreditard con la presentacion del Certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio respectiva.

En el caso de propuestas conjuntas Consorcios o Uniones Temporales, por
lo menos uno de los infegrantes deberd acreditar que su objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse asf: la prestacién del
servicio de aseo, cafeteria y demds actividades relacionadas con el
objeto de la presente seleccidn publica. Haber sido constituida como
minimo cinco (05) afios antfes de Ig fecha prevista para el cierre del
proceso.

Para las propuestas conjuntas Consorcio o Unidn Temporal, un integrante
deberd haber sido constituida como minimo cinco (05) afos antes de
presentar la propuesta.

Tenerla capacidad juridica para contratar de conformidad con la ley.

No encontrarse relacionado en el boletin de responsables fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica.

. Se deberd acreditar este requisito tanto por la persona juridica como por

SU Representante Legal. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de los integrantes deberd acreditar, en forma independiente,
este requisito tanto por Ia empresa como por el Representante Legal de
cada uno de los consorciados o unidos temporalmente.

No encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, ni prohibiciones para contratar consagradas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 127 de la Constitucién
Politica de Colombia, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, Manual de Confrataciéon de ICETEX y normas concordantes, ni
encontrarse en conflicto de intereses con el ICETEX.

Acreditar que el Representante Legal del proponente ha sido facultado
para presentar la propuesta vy firmar el contrato, mediante documento
expedido por el érgano social competente, en caso de que tenga
limitaciones en tal sentido.

Carta de presentacién de Ia propuesta en original firmada por el
proponente (representante legal o apoderado), segin modelo gue se
adjunta. VER ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
correspondiente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legall.
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Hoja de Vida del Deparfamento Administrativo de la Funcién PUblica,
debidamente diligenciada (El formato se debe bajar de la pdgina web
www.dafp.gov.co). Tanto para el Representante Legal como para la
Persona Juridica o natfural en caso de que el proponente sea persona
natural.

. Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Cdmara

de Comercio dentro del mes anterior a la fecha del cierre del presente
proceso de seleccidon publica. Las personas juridicas que participen
deberdn tener una duracién no inferior a la del plazo del contrato y un (1)
afo mas.

. Para las personas juridicas extranjeras la certificacion debe ser expedida

por autoridad competente del pais donde se encuentre inscrita; Las
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar que
cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en
Colombia y ampliamente facultado para representarias judicial o
extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en Colombia en
caso de resultar adjudicado el contrato, de conformidad con lo sefalado
en el titulo Vil del Libro Il del Cédigo de Comercio Colombiano.

. Copia del Registro Unico Tributario — RUT-
. Certificacion del representante legal o revisor fiscal segin el caso, en la

que acrediten el cumplimiento de sus obligaciones en el pago de los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de
acuerdo con el articulo 50 de la ley 789 de 2002, Ley 828 del 10 de julio de
2003 y arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

. Garantia de Seriedad de la Propuesta otorgada en los precisos términos

senalados en el pliego de condiciones.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: Este deberd expedirse por la Cdmara
de Comercio correspondiente, y cuya fecha de expedicidn no sea
superior a freinta (30) dias calendario, antes de la fecha de presentacion
de la propuesta; éste deberd estar vigente para dicha fecha. Este
documento podrd servir de base para LA VERIFICACION SOBRE LA
EXISTENCIA DE MULTAS Y SANCIONES DE LOS PROPONENTES.

.Consulta del certificado de la Procuraduria General de la Naciéon

relacionado con antecedentes disciplinarios. De conformidad con la Ley
1238 del 24 de julio de 2008, EL ICETEX llevard a cabo la verificacion del
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién. En caso de ser persona juridica, se verificara el
certificado de estd y su representante legal. En el caso de propuestas
conjuntas, se verificara el certificado de cada uno de los integrantes de la
unidn temporal o el consorcio, segun corresponda.

Verificacion de antecedentes fiscales, segin el boletin expedido por la
Contraloria General de La Republica. El ICETEX de conformidad con la
Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, la cual establece: “La obligacion
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de comprobar la informacién contenida en el Boletin de Responsables
Fiscales corresponde a la administracién publica y no a los particulares”,
€n consecuencia, el ICETEX llevard a cabo dicha verificacion, para dar
cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el proponente es o no
Responsable Fiscal.

21. Verificacion de los antecedentes judiciales, segun el resporte expedido por
la Policina Nacional,

22. Certificacién Bancaria donde conste el numero y tipo de cuenta de
ahorros o corriente a donde se le vayan a efectuar el desembolso de los
dineros.

23.Consorcio - Unién Temporal: Deberdn aportar por cada una de los
miembros que lo integren, los mimos documentos que se exigen ya sea
persona natural y/o persona juridica, dependiendo como se encuentre
conformado el consorcio o Ia unién temporal. Documento de constitucién
del consorcio y/o unién temporales, promesa de sociedad futura o
sociedad con objeto Unico que indique el grado de parficipacion
porcentual de cada miembro, obligaciones, facultades del representante,
modalidad de participacidn, la duracidn serd desde la fecha de entrega
de propuestas hasta la terminacion del confrato que se derive del proceso
Yy un ano mds, asi como las demds consideraciones legales.

3.4.2. REQUISITOS MINIMOS DE ORDEN FINANCIERO
3.4.2.1. DOCUMENTOS DE ORDEN FINANCIERO

DOCUMENTOS Y CAPACIDAD FINANCIERA HABILITANTES

1.1 Estados financieros bdsicos

El proponente entregard informacién resumida del balance y del estado de
resultados de la vigencia fiscal: a diciembre 31 de 2012 de conformidad con los
siguientes anexos

Anexo 7. Resumen del Balance General a diciembre de 2012
Anexo 8. Resumen del Balance General a diciembre de 2012

La informacién financiera correspondiente a la vigencia fiscal Diciembre 31 de
2013, serd verificada en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

En el evento que los proponentes se encuentren exentos o excluidos de la
elaboracién de alguno de los estados financieros bdsicos, deberdn adjuntar
copia de la norma que los ampara para tal situacion.
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Si el proponente dentro del proceso se presenta como sucursal de sociedad
extranjera, deberd presentar sus estados financieros de acuerdo a la
normatividad aplicable en Colombia y lo previsto en este numeral de
DOCUMENTOS DE ORDEN FINANCIERO de este pliego de condiciones, en caso
gue se presente como sociedad exfranjera sin domicilio o sucursal en el pais, sus
estados financieros se deberdn presentar de acuerdo con la normatividad
aplicable en su pais de origen, atendiendo en todo caso la formalidad que
deben tener los documentos expedidos en el extranjero y que se pretendan
hacer valer en territorio colombiano, tal y como se prevé en el numeral de
DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA de este pliego de condiciones.

w2 flenfe dedos somby

1.2 Tarjetas Profesionales

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida, por ambas caras, de
la(s) tarjeta(s) profesional(es), de quien(es) firma(n) los estados financieros
{Anexos 7 y 8: Resumen del Balance General vy del Estodo de Resultados a
diciembre de 2012 ), numeral 1.1), (Contador y Revisor Fiscal), donde se
aprecie(n) claramente la(s) firma(s) de dicho(os) profesional(es).

1.3 Certificados de Antecedentes Disciplinarios

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida de los respectivos
certificados de antecedentes disciplinarios, expedidos por la Junta Central de
Contadores con una vigencia no mayor a tres (3) meses, del contador y Revisor
Fiscal.

1.4 Declaracién tributaria del impuesto de renta y complementarios

El proponente que esté obligado a ello, deberd presentar la declaracién
tributaria del impuesto de renta del aho 2013 y del ano 2012, para lo cuadl se
mantendrd la respectiva reserva.

1.5 Otros Aspectos Financieros

En propuestas conjuntas (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes debe aportar en forma individual cada uno de los documentos
financieros requeridos.

El ICETEX podrd redlizar los cruces de informacidn con las enfidades encargadas
del control juridico y/o financiero de los proponentes. Si existieren inconsistencias
entre los documentos que soportan la propuesta y las verificaciones realizadas, la
propuesta serd rechazada.
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La verificaciéon de la capacidad financiera se redlizard una vez revisado el
cumplimiento de la presentacion de todos los documentos financieros requeridos.

El proponente que presente la documentacion de cardcter financiero de forma
incompleta, serd requerido para gue la entregue. Si no lo hace, o si los
documentos aportados no cumplen con los requisitos exigidos, la propuesta serd
rechazada.

2. CAPACIDAD FINANCIERA:

El proponente deberd acreditar los siguientes indicadores financieros para cada
uno de los dos (2} Ultimos afos: Diciembre 31 de 2013 y Diciembre 31 de 2012:

Una razén corriente igual o mayor a una (1) vez.

Un Capital de Trabajo igual o mayor al 20% del presupuesto
Un nivel de endeudamiento total méximo del 75%

Una rentabilidad del patrimonio con resultado positivo

Para verificar los indicadores financieros estipulados, se utilizaran las siguientes
formulas:

* Para verificar la liquidez del Proponente se aplicard la siguiente férmula:
RAZON CORRIENTE: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE.

e Para verificar la liquidez del Proponente se aplicard la siguiente férmula:
» CAPITAL DETRABAJO: ACTIVO CORRIENTE - PASIVO CORRIENTE.

* Para verificar el nivel de endeudamiento se aplicard la siguiente férmula:
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: (PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL) X 100

» Para verificar la rentabilidad del patrimonio se aplicard la siguiente férmula:
RENTABILIDAD = UTILIDAD NETA / PATRIMONIO

En el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, para la verificacién de sus
indicadores financieros, se consolidardn los estados financieros de Ia siguiente
manera:

a) Para los proponentes gue constituyan un CONSORCIO, se realizard Ia
verificacidon de los indicadores financieros solicitados, asi: primero se
consolidaran los estados financieros, mediante la sumatoria de cada
uno de los estados financieros de cada infegrante del Consorcio,
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posteriormente se aplicard la formula presentada para el cdiculo de
cada indicador.

RAZON CORRIENTE: E (ACTIVO CORRIENTE integrante? + ACTIVO CORRIENTE integrante? +.)
2 (PASIVO CORRIENTE integrante + PASIVO CORRIENTE integrante2 +. )

CAPITAL DE TRABAJO: X (ACTIVO CORRIENTE integrante? + ACTIVO CORRIENTE integrante2 +.) — £ (PASIVO CORRIENTE integrante?
+

PASIVO CORRIENTE integrante2 +..)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: £ (PASIVQ TOTAL integrante1 + PASIVO TOTAL integrante2 +..) X 100
I (ACTIVO TOTAL integrante? + ACTIVO TOTAL integrante2? +..)

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: £ (UTILIDAD NETA integrante? + UTILIDAD NETA integrante? +..)
Z (PATRIMONIOQ integrante1 + PATRIMONIO integrante2)

b) Para los proponentes que constituyan una UNION TEMPORAL, se realizord
la verificaciéon de los indicadores financieros solicitados, asi: primero se
ponderara cada uno de los estados financieros de acuerdo con el
porcentaje de participacidon de cada integrante, establecido en el
documento de conformacién de la Unidn Temporal, luego se sumaran
y finalmente se aplicard la formula presentada para el cdlculo de cada
indicador:

RAZON CORRIENTE: I (ACTIVO CORRIENTE x % Participacion. Integrante] + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante2 + )
Z (PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante + PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante? + ..)

CAPITAL DE TRABAJO:  Z(ACTIVO CORRIENTE x % Participacién Integrante1 + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante?

+.) — Z{PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante1 + PASIVO CORRIENTE x % Participacion
Integrante2 +.)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: X (PASIVO TOTAL x % Participacion Integrante! + PASIVO TOTAL x % Participacion Integrante? +.) X
100

Z (ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante? + ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante? +..)

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO:X (UTILIDAD NETA x % Participacién Integrante1 + UTILIDAD NETA x % Participacion Integrante?
+

2 (PATRIMONIO x % Participacion Integrante1 + PATRIMONIO x % Participacion Integrante2 + ..)

3. DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA

Los oferentes extranjeros deberdn presentar sus estados financieros, teniendo en
cuenta los siguientes aspectos:
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Las personas naturales o juridicas exfranjeras que no tengan domicilio o sucursal
en Colombia, deberdn presentar sus estados financieros de acuerdo con el
periodo fiscal aplicado en su pais, frmados por el representante legal o
Apoderado del Oferente en Colombia y contador puUblico colombiano,
consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia,
acompanados de traduccién oficial al castellano, expresados a la moneda
colombiana, a la tosa de cambio reportada al cierre del afio fiscal
inmediatamente anterior (indicando la tasa de conversion).

La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros a la
moneda funcional colombiona deben  ser avaladas en documento
independiente debidamente suscrito por un Contador PUblico Colombiano v el
Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

El contador publico colombiano que avala la clasificacién de cuentas v Ia
conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe
allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificacién de vigencia de
inscripcién y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de
Contadores, cerfificacion que debe enconfrarse vigente a la fecha de
presentacion de la oferta (3 meses).

En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sean aplicables en el
pais del domicilio de Ia empresa extranjera, el Representante Legal de esta
ultima, asi como el apoderado en Colombia, deberdn hacerlo constar bajo la
gravedad de juramento y certificar a fravés del competente oficial del Estado o
de una Auditoria Externa del pais del proponente que el (los) requerimiento (s)
efectuado (s) no es ([son) aplicable (s).

3.4.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO

El proponente deberd cumplir con la totalidad de lo sefialado en el capitulo
correspondiente a ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO.

REQUISITOS DE EXPERIENCIA TECNICA QUE SE REQUIEREN DEL OFERENTE

3.4.3.1 REQUISITOS DE EXPERIENCIA ESPECIFICA TECNICA: El proponente deberd
acreditar con las cerfificaciones respectivas expedidas por el contratante, el
cumplimiento de mdéximo cinco (5) certificaciones en las cuales se acredite: (a) la
experiencia en la prestacién de servicios de aseo y cafeteria en el mercado
institucional puUblico o privado cuya sumatoria seq superior al valor del
presupuesto oficial del presente proceso; (b} por lo menos uno (1) de los
confratos acreditados debe incluir la prestacién del servicio de mantenimiento
de edificios; (c) por lo menos uno (1) de los contratos acreditados debe incluir el
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suministro o puesta a disposicion de los insumos, equipos y maquinaria requeridos
para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria.

Nota: Todas las cerfificaciones y documentos aportados para acreditar la
experiencia requerida deben dar cuenta de contratos TERMINADOS. Las
certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones
exigidas en el presente estudio previo o que no sean aclaradas por el
proponente dentro del plazo que para tal fin establezca la administracidon o
tengan calificado el servicio como regular o malo, o no contengan la totalidad
de la informacion solicitada, no serdn tfenidas en cuenta para efectos de
establecer la experiencia minima requerida.

Las certificaciones deben contener el nombre completo de la Entidad
confratante, el contratista, el objeto, el valor, el plazo y el cumplimiento
satfisfactorio del contrato (calificaciones de excelente, bueno, aceptable o
expresiones similares). La certificacion debe contener la direccién y el teléfono de
quien las expida.

En caso de certificaciones de confratos ejecutados como integrante de una
unidn temporal o consorcio, se deberd discriminar el porcentaje de participacion
del proponente en el mismo.

Si la certificacién corresponde a un Consorcio o a una Unidén Temporal se debe
senalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros y solamente se tendrd
en cuenta el porcentaje de participacion de la firma que estd presentando la
propuesta. Asi mismo, para la verificacion de la experiencia especifica, se
tendrdn en cuenta las certificaciones en conjunto, las cuales deben cumplir con
lo requerido en el presente numeral.

Si los contratos incluyen actividades diferentes a servicios de aseo y cafeteria, se
debe efectuar dentro de la certificacidn una discriminacion por cada una de las
actividades y su valor, puesto que para realizar la verificacion de experiencia,
sdlo se toma el valor correspondiente a los servicios de aseo y cafeteria, y este
serd el que se tenga en cuenta para efectos de establecer el valor minimo
requerido. En caso de no redlizarse la discriminacion de las actividades o servicios
y su valor, esta cerfificacion no serd fenida en cuenta para establecer la
experiencia minima requerida.

Las certificaciones deberdn permitir conocer el nombre de la entfidad contratistag,
fecha de expedicidn, objeto, valor, plazo, cumplimiento a satisfaccidon del
contrato, teléfono de contacto para confirmar, presentada en papeleria de la
entidad contratante.
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Adicionalmente, se aclara que las certificaciones expedidas en el Exterior y que
s& pretendan hacer valer para Ia acreditacion de experiencia especifica
técnica, deberdn cumplir con los requisitos de validacién en Colombia. Sin
embargo se aclara que por lo menos una de las certificaciones allegadas debe
certificar la ejecucion de las actividades en Colombia.

Las certificaciones deberdn estar firmadas por la persona competente, asi:
. Para contratos con entidades publicas, por el representante legal, el

ordenador del gasto de la entidad contratante o el supervisor del contrato de Ia
entidad contratante.

. Para contratos con entidades privadas, por el jefe del drea a CUyo cargo
este el servicio de facturacién o cobro de cartera.

. La certificacién debe de contener el logotipo de la Entidad que la expide
e indicar el cargo de quien firma Ia certificacion.

. No se aceptardn cerfificaciones suscritas Por supervisores externos a la
entidad contratante.

. Si el contrato se suscribié en consorcio o en unidn temporal se podrd

Qcreditar el porcentaje de participaciéon mediante copia del acuerdo de
consorcio o de unién temporal.
e Nose aceptardn autocertificaciones.

Adicionalmente se deberdn tener en cuenta las siguientes consideraciones:

. Las certificaciones ilegibles, borrosas y/0 que no contengan la informacién
solicitada, no serdn tenidas en cuenta. No obstante la entidad, podrd solicitar en
cualquier momento aclaraciones sobre las mismas.

. En caso de discrepancia entre Ia informacion consignada en los ANEXOS y
las certificaciones, prevalecerdn las Ultimas.

. Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo Ia
gravedad del juramento.

. Las cerfificaciones de contratos celebrados con entidades privadas deben
estar acompafiadas con copias impresas de los contratos.

Los aspectos que no sean incorporados en las certificaciones aportadas, podrdan
ser objeto de aclaracién por parte del ICETEX, las cuales segun el caso deberdn
ser soportadas con documentos legales de cardcter contractual que permitan
tal cometido.

En todo caso, el proponente podrd presentar en Ig propuesta adicional a las
Certificaciones, aportadas como confratos, actas de terminacidn o liquidacién,
en los cuales se pueda inferir la informacidn requerida por la Entidad, para
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efectos de la verificacion de la experiencia minima requerida en este pliego de
condiciones.

En caso de presentarse mas de CINCO (5) certificaciones, solo se tendran en
cuenta las 5 certificaciones de los contratos suscritos mdas recientes.

e La informacion suministrada sobre la experiencia técnica deberd incluirse
por, el proponente en el Anexo No. 9 -“Relacién de experiencia del
Proponente.”

» La informacion que reporte el Proponente en el cuadro anterior, serd
verificada por el ICETEX con base en las certificaciones aportadas, por
tanto, en el evento en que la informacidn no corresponda o no se
evidencie en la certificacion fisica respectiva, la certificacion no serd
tenida en cuenta para efectos de verificacion de experiencia.

o Cuando exista diferencia entfre la informacidn relacionada vy la
consagrada en los soportes presentados, prevalecerd la informacién de los
soportes.

e la experiencia exigida en el presente pliego de condiciones serd
reconocida para proponentes escindidos siempre y cuando dicha escision
se haya dado antes de los Ultimos cinco (5) afos, contados éstos a partir
de cierre del presente proceso de seleccion pUblica de acuerdo con la
normatividad aplicable vigente.

e La enfidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada
por los oferentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacién vy lo
establecido por la entidad contratante, el proponente incurrird en causal
de rechazo.

3.4.3.4. El proponente deberd aportar una certificaciéon suscrita por la A.R.L o por
el Representante Legal, en la que conste que la empresa cuenta con un
programa de Salud Ocupacional y/o gque lo estd implementando, el cual debe
estar enfocado al riesgo correspondiente al objeto del presente proceso de
seleccion vy, la estructura organizacional de la empresa indicando funciones vy
sistema de supervision para el presente proceso de seleccion.

3.4.4 PLAN DE CONTINGENCIA Y CONTINUIDAD DEL NEGOCIO

El Proponente deberd presentar un plan de contingencia, en donde indique,
como y en qué forma garantizard la continuidad del negocio en la prestacion
del servicio, de acuerdo con las condiciones técnicas y especificaciones
requeridas por la Enfidad.

Una vez adjudicado el contrato, el ICETEX, podrd solicitar ajustes al plan de
contingencia presentado, de acuerdo con la operatividad en sus sistemas de
seguridad de la informacién de la entfidad, asi mismo, de conformidad con el
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cambio de condiciones que aleatoriomente pueden variar acorde con las
necesidades del servicio que surja durante Ia ejecucion del contrato. En
consecuencia, el PROPONENTE SELECCIONADO se compromete con la
presentacion de la propuesta a realizar los ajustes pertinentes.

CAPITULO v
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO

4.1 £l objeto del confrato, se desarrollard bajo la modalidad de Prestaciéon de
Servicios, sin embargo, el proponente para cumplir con este requisito técnico
debe cumplir con la totalidad de g documentacién establecida en el numeral
3.4.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO.

Al momento de firmar el acta de inicio, el contratista seleccionado debe aportar
las hojas de vida v certificados del equipo de frabagjo.

Cualquier cambio en el personal, durante la ejecuciéon del contrato, debe ser
informado previamente al ICETEX,

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

El proponente debe cumplir con lo consignado en los siguientes anexos:

ANEXQO No. 13 CANTIDADES PERSONAL REQUERIDO

ANEXO No. 14. LUGARES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

ANEXO No. 15. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS Y BIENES A
CONTRATAR

ANEXO No. 16. EQUIPOS Y ELEMENTOS MINIMOS REQUERIDOS

ANEXO No. 17. CANTIDADES Y PRECIOS UNITARIOS INSUMOS ASEO Y CAFETERIA

En el anexo No. 17 se relacionan los insumos promedio proyectados por el ICETEX
porlos dos afos de vigencia del contrato, sin embargo estas cantidades pueden
aumentar o disminir de acuerdo con las necesidades del ICETEX, por tal razén, el
proponente deberd estar en capacidad de proveer dichos elementos.

NOTA: Los valores unitarios ofertados por el proponente en el ANEXO No. 17, se
mantendran fijos y firmes durante la vigencia del contrato.

NOTA: El proponente debe igualmente diligenciar el ANEXO No. 17 para
desarrollar el numeral 2. Insumos de Aseo y Cafeteria del ANEXO No. 10
PROPUESTA ECONOMICA.
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Obligaciones generales: Con el fin de buscar la adecuada y oportuna prestacién
del servicio, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Prestar el servicio de aseo, cafeteria y mantenimiento en las condiciones y
términos descritos en el presente estudio previo, y anexos.

2. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le
soliciten en desarrollo del contfrato. Acatar las indicaciones que el apoyo a la
supervision, le sefale en cumplimiento del objeto confratado conforme a las
especificaciones de los servicios a prestar.

3. Asistir a las reuniones que programe el apoyo a la supervisidn del contrato.

4. Poner a disposicion del ICETEX su infraestructura para proveer los servicios
ofrecidos a nivel nacional.

5. Seleccionar para la prestacion de los servicios integrales de aseo, cafeteria y
mantenimiento, personal allamente calificado e idéneo para prestar estos
servicios.

6. Asumir los costos del personal y los gastos que se requieran para cumplir el
objeto del confrato en el fiempo aqgui estipulado de conformidad con la
normatividad vigente para el caso.

El contrafista deberd presentar las hojas de vida del personal propuesto para la
aprobacién del mismo por quien ejerce la supervision del contrato al momento
de suscripcion del acta de inicio, y realizando los cambios por ésta, en un término
mdaximo de dos (2) dias en caso de que a ellos hubiese lugar.

8. Proporcionar la totalidad del personal requerido por el ICETEX y ofrecido por el
contrafista durante toda la ejecucidn del contrato, asi como entregar la
dotacion respectiva {uniformes) y los elementos de proteccidon que cumplan con
la normatividad vigente en Seguridad Industrial y Salud Ocupacional {guantes,
tapabocas, botas, caretas, etc.).

9. Atender en forma inmediata las solicitudes de cambio de personal que el
ICETEX determine necesario a fravés de una comunicacion suscrita por el
supervisor del contrato.

10. Responder por la recoleccidn, clasificacion y disposicidn final de los desechos,
tanto en la sede central del Icetex como en los puntos de atencidon, garantizando
el estricto cumplimiento de las normas ambientales del Ministerio de Salud vy
Proteccién Social, Secretaria Distrital de Salud, Secretaria Distrital de Ambientes y
demds autoridades sanitarias y/o ambientales.

11. Garantizar que el personal asignado para el desarrollo de las actividades
objeto del contfrato, observe un tfrato cordial y respetuoso con los servidores
puUblicos y contratistas que laboren en el Icetex, asi como a la comunidad que
asiste a las instalaciones de la misma.
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12. Suministrar los bienes, productos y/o insumos de dptima calidad, que sean
necesarios para el cumplimiento del objeto contratado, dentro de los primeros
diez (10) dias de cada mes, segun los requerimientos del supervisor del contrato.
13. Garantizar la calidad y la marca de los bienes, productos y/o insumos
ofrecidos y entregados al Icetex: en caso de que no satisfaga las necesidades
del ICETEX, éste debe cambiarlos por uno (s) de superior calidad.

14. Garantizar el suministro y funcionamiento oportuno de los elementos minimos
requeridos, en las cantidades necesarias para dar cabal cumplimiento de lo
ofrecido en su propuesta, asumiendo el manejo directo de los equipos y
maquinaria necesarios para cumplir con lo ofrecido, respondiendo por su
mantenimiento, conservacién y cuidado.

15. Enfregar, al inicio de la ejecucion del contrato, y mantener a su vez
actualizado, la relacién detallada de los equipos que ingresen a las diferentes
dependencias de la entidad, los cuales no podrdn ser retirados de ninguna de las
instalaciones, sin previa autorizacién del supervisor del contrato.

16. Reemplazar los equipos y/0 maquinaria dentro de las ocho (8) horas habiles
siguientes al aviso escrito de la novedad presentada por aquellos, entre tanto se
subsana el dano presentado.

17. Suministrar, en caso de que el Icetex asf lo solicite, ios materiales gue sean
requeridos para la debida y correcta ejecucidn de los mantenimientos,
preventivos y/o correctivos, a la sede central, previo envio de cotizacidn por
parte del contratista, y de la autorizacién de parte de la supervision del contrato.
18. Redlizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a esculturas y zonas
verdes, en caso de que se requiera por parte del Icetex.

19. En caso de que el Icetex requiera servicios y/o bienes gue no se encuentren
dentro de los relacionados en los Anexos Cantidades de Personal Requeridos,
Lugares de Prestaciéon de Servicios, Especificaciones técnicas de los servicios y
bienes a contratar, Equipos y elementos minimos regueridos y Consumos de
Insumos Promedio; vy siempre y cuando estén relacionados con el objeto
contractual, el CONTRATISTA deberd prestarlo y/o suministrarlo, previa
presentacion de hasta tres (3) cotizaciones para aprobacién de la supervision del
contrato.

20. Contar con politicas en salud ocupacional, ecologia y seguridad industrial
actualizadas y divulgadas al interior de su compania.

21. Adoptar las medidas de seguridad industrial para evitar la ocurrencia de
accidentes durante la ejecucion del objeto contractual, de conformidad con lo
establecido en Ley 9 de 1979, y demds normas que la reglamenten y/o
modifiquen.

&
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22. Realizar una capacitacion al personal sobre Manejo Integral de Residuos en el
primer mes de ejecucion del contrato. Cuando el contratista reemplace
personal, aquel deberd garantizar el cumplimiento del requisito de capacitacion.
23. Enfregar semestralmente un informe en el que constard como minimo: |i)
Situacién actual de los gastos incurridos por la Entidad durante dicho periodo de
tiempo, (i} planes de accién tendientes a disminuir gastos pUblicos y (i) mejores
practicas para la disminucion de los consumos.

24. Responder directamente por cualquier pérdida o sustraccion de bienes y por
danos que se causen a los mismos o a las instalaciones donde se preste el
servicio, que sea comprobado a cualquiera de los empleados del Contratista, en
un término no mayor a ocho (8) dias hdbiles siguientes al recibo del requerimiento
que le formule el responsable del control de ejecucién que se designe por parte
del ICETEX, reparando, reintegrando o restituyendo el bien o bienes perdidos, por
otro u otfros iguales o de caracteristicas equivalentes.

25. Asumir todos los costos de almacenamiento, fransporte y manejo de los Bienes
de Aseo y Cafeteria hasta que sean entregados en el lugar que requiera el
ICETEX.

26. Cumplir a cabalidad con la fofalidad de las especificaciones técnicas

contenidas en los anexos que hacen parte del proceso de contratacion.

27. Garantizar que el personal que se encuentre ubicado en los puntos de
atencidén del Icetex a nivel nacional realicen gestiones institucionales, tales como
radicaciéon de documentos legales y/o documentos oficiales ante entes
gubernamentales y/o privados, pago de impuestos, y en general todas aquellos
tradmites que sean autorizados por el supervisor del Contrato.

28. Garantizar que el personal que emplee para ejecutar actividades en alturas,
de acuerdo con la normatividad vigente, se encuentre debidamente
capacitada, entrenada y certificada en alturas por entidades autorizadas de
conformidad con la resolucién 2578 del 2012 y demds normas que la modifiquen
y/0 deroguen.

29. Mantener durante toda la ejecucidon del confrato los salarios bdsicos
ofertados a la Entidad por el Contratista, sin desmejorar las condiciones ni la
calidad de vida del personal a cargo del contratista. Los salarios ofertados se
incrementaran de conformidad con la disposicidon que sobre aumento salarial
decrete el Gobierno Nacional.

29. Cumplir con las disposiciones laborales que sobre permisos y/o ausencias y/o
faltas del personal destinado a la ejecucion del contrato establezca el Codigo
Sustantivo del Trabajo.

30. Garantizar que en el caso de que el personal se ausente del lugar del trabajo
sin que exista justa causa para ello o sin que medie permiso o autorizaciéon del
contratista, y siempre y cuando el Contratista efectie los descuentos salariales al
personal, el Contratista deberd igualmente descontar de la facturacion los
descuentos salariales a que hubiere lugar.

#1 6 1inte g ks colomb
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31. Remitir mensualmente un archivo en Excel que contenga informacion relativa
a los insumos entregados mensualmente y que estén siendo cobrados en la
factura respectiva.

32. Cumplir con las obligaciones derivadas del estudio previo, pliego de
condiciones, y las demads que solicite el ICETEX en Ia ejecucién del contrato.

33. Cumplir con todas las obligaciones que se deriven de la naturaleza del
contrato, asi como todas las normas, leyes y reglamentos vigentes, o que se
expidan posteriormente y que contemplen aspectos relativos a la ejecucién del
contrato.

El proponente deberd diligenciar el ANEXO 18. COMPROMISO CUMPLIMIENTO DE
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El  representante legal del proponente deberd presentar debidamente
diligenciado el ANEXO 19. donde certifique que los (as) operarios (as) poseen
seriedad vy confiabilidad en su frabagijo.

CAPITULO V
DE LAS PROPUESTAS

5.1. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

El proponente deberd elaborar Ia propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo
con lo solicitado en el presente pliego de condiciones y las modificaciones
producidas por adenda, en caso que la hubiere, e incluir dentro de la propuesta
toda la informacion exigida, allegando los documentos requeridos. La propuesta
junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud del ICETEX, formardn
parte integral del contrato.

El proponente debe tener en cuenta todos los costos en que incurrird para
alcanzar la realizacidn del objeto del contrato derivado del presente proceso. Los
costos para la preparacién Y presentaciéon de la propuesta correrdn por cuenta
exclusiva del proponente y a riesgo de éste, razén por la cual EL ICETEX no
reconocerd suma alguna, ni efectuard reembolso de ninguna naturaleza por tal
concepto.

Las propuestas deberdn venir escritas a mdqguina o en computador, foliadas en
orden consecutivo ascendente y con un indice, donde se relacione el contenido
total de la propuesta. Las propuestas no deben presentar enmendaduras o
fachaduras en ninguno de sus folios, ya que, de presentarse, pueden ser
descdlificadas del proceso. Las propuestas deberdn enfregarse en el lugar vy
hasta el dia fijado para el cierre del proceso.
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Cada proponente deberd presentar Unica y exclusivamente una propuesta, la
cual deberd comprender la totalidad del objeto del proceso de seleccion y

ajustarse en todo a los requisitos, especificaciones y condiciones previstas en el
pliego de condiciones.

El proponente deberd allegar toda la documentacion exigida en los mismos y en
sus anexos o formatos debidamente diligenciados, en el mismo orden en que
fueron solicitados.

Las enmiendas de la propuesta deberdn ser convalidadas con la firma al pie de
la misma, de quien suscribe la carta de presentaciéon de la propuesta. Sin este
requisito, las enmiendas no se considerardn vdlidas.

Por el hecho de presentar la propuesta, el proponente acepta las condiciones y
especificaciones del Pliego de Condiciones y de sus anexos o formatos, al igual
que de cualquier modificacién que realice EL ICETEX durante el proceso.

En la propuesta no se deben colocar, pegar, recortar o sobreponer elementos
como propaganda, cintas, fotos o autoadhesivos que alteren o impidan conocer
su informacidn original.

Los Proponentes presentardn la propuesta con su respectivo CD.

La informacion contenida en las copias de las propuestas, debe coincidir en su
totalidad con el original de la propuesta. En caso de presentarse alguna
diferencia entre el original de la propuesta y las copias, prevalecerd la
informacién consignada en el original, y entre éste Ultimo vy las contenidas en los
CD’s prevalecerd el texto impreso. Si se presenta alguna discrepancia entre las
cantidades expresadas en letras y nUmeros, prevalecerdn las cantidades
expresadas en letfras.

Los documentos deberdn venir debidamente foliados en orden ascendente y en
carpetas argolladas.

Todos los formatos que en el pliego de condiciones se indiquen deben estar
diligenciados en su totalidad, pudiendo ser requeridos por EL ICETEX cuando se
hayan omitido los que sirvan para verificar las condiciones del proponente o
soporten el contenido de la propuesta, pero no cuando constituyan factores de
escogencia y calificacion de las propuestas, o se relacionen con la falta de
capacidad para presentar la propuesta, o acrediten circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso, casos en los cuales tales omisiones no podrdn
ser subsanadas.
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Todaos las propuestas deberdn presentarse personalmente, no se aceptardn
propuestas enviadas por correo ordinario o certfificado, ni fax; la informacién
confenida en las copias debe coincidir en su totalidad con el original de la
propuesta y en caso de presentarse alguna diferencia prevalecerd o
informacién consignada en el original. Si se presenta alguna discrepancia entre
las cantidades expresadas en letfra y numeros, prevalecerdn las cantidades
expresadas en letras.

En acatamiento a la Ley 2° de 1979 (Defensa del Idioma) v de su Decreto
Reglamentario 2744 de 1980, todos los documentos de Ia propuesta,
correspondencia y los documentos intercambiados entre los proponentes y EL
ICETEX, deberdn estar escritos en idioma castellano. No se aceptan en ofro
idioma.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano,
deberdn presentarse acompanados de la respectiva traduccién, pero deberdn
presentarse consularizados o apostillados, segun el caso. Los documentos
expedidos en el extranjero deben estar sujetos a lo dispuesto en las normas
legales vigentes del Cdodigo General del Proceso y/o Convenio de la Haya segin
el pais de origen. El proponente que ofrezca personal con titulos académicos
otorgados en el exterior, deberd acreditar o certificar en su propuesta que los
mismos cumplen con la normatividad vigente y aplicable.

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en moneda legal
colombiana para efectos de dar claridad en la comparacién de las propuestas.

En caso de que la propuesta econdmica no discrimine el Impuesto al Valor
Agregado VA, se entenderd que esté se encuentra incluido en el valor total
ofertado.

No habrd exenciones en Ia responsabilidad de los datos, informes, documentos y
resultados que se suministren tanto en el proceso de seleccién como en el
desarrollo del contrato producto del mismo.

Los sobres deberdn estar dirigidos de la siguiente manera, especificando en cada
uno si es Original o Copia y contener la siguiente informacidn, asf:

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATI)/O Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX-

Seleccién Publica del Confratista No. 003 de 2015

Propuesta para contratar: [objeto).
Proponente: (Diligenciar el espacio).
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Direccidn, Ciudad, Teléfono, Fax, correo electrénico:
(Diligenciar el espacio).

Contenido Sobre: (original y/o copia).

Indicar si existen documentos que son confidenciales dentro de la
misma.

5.2. EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su
presentacion, ésta es irevocable. Por ello, una vez transcurrido dicho término, el
proponente no podrd retirar ni modificar los efectos ni el alcance de la
propuesta, so pena de indemnizar los perjuicios que su revocacion le cause a EL
ICETEX, aparte de la efectividad de la garantia de seriedad de la propuesta,
salvo por la causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

La presentacion de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia
de que estudiaron completamente las especificaciones, formularios y demds
documentos que se le entregaron; que recibieron las aclaraciones necesarias por
parte de EL ICETEX sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, y que ha
aceptade que este pliego de condiciones es completo, compatible, entendible y
adecuado para identificar el objeto del proceso de seleccidon y del contrato que
de la propuesta se derive; que ha aceptado los compromisos de
confidencialidad y de integridad y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
fijar el valor, plazo y demdas aspectos de su propuesta.

5.3. VIGENCIA 'Y ALCANCE DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberdn tfener una validez minima de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccidon o
de sus prorrogas si las hubiere.

Durante este periodo el proponente no podrd retirar su propuesta ni modificar los
términos o condiciones de la misma.

5.4. INFORMACION INEXACTA

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 83 de la Constitucion Politica, EL
ICETEX presume que toda la informacion que el proponente allegue a este
proceso es veraz, y corresponde a la realidad.

En caso de que compruebe que la informacion suministrada o los documentos

aportados no coinciden con la realidad o son contradictorios, serd causal de
rechazo. Las razones serdn expuestas en el informe de evaluacion.
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EL ICETEX podrd designar funcionarios con el fin de verificar la informacién que los
proponentes han consignado en sus propuestas.

5.5. INFORMACION CONFIDENCIAL

Los proponentes deberdn indicar en su propuesta cudles de los documentos
aportados son de cardcter reservado e invocar la norma gue ampare dicha
reserva, para asi dar cumplimiento a lo establecido a la Ley 57 de 1985. §i el
proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley se
entenderd que toda la propuesta es publica. En todo caso, EL ICETEX se reserva
el derecho de revelar dicha informacién a sus funcionarios o asesores, con el fin
de evaluar la propuesta.

9.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En este proceso de seleccidn primard lo sustancial sobre lo formal y por lo tanto,
no se rechazard una propuesta por la ausencia de requisitos formales o por la
falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la propuesta, y gue NO constituyan factores de escogencia de
calificacion. En estos casos se solicitard aclaracion al proponente.

Los requisitos o documentos requeribles podrdn ser solicitados por EL ICETEX en
condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacion, v
deberdn ser subsanados dentro del plazo sefialado por el ICETEX, pero no se
permitird que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad
juridica para presentar la propuesta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso, ni que se modifique, adicione o mejore el
contenido o alcance de Ia propuesta,

Para efectos de subsanar la no presentacion de alguno de los documentos
exigidos, o precisar la informacién sobre los presentados, siempre que sean
subsanables, el proponente tendrd el término que sefiale EL ICETEX, contado a
partir de la fecha de la comunicacion enviada por EL ICETEX via correo
electrénico o fax indicados en la propuesta, debiendo presentar deniro de
aquel, debidamente subsanado, el documento solicitado, so pena gue su
incumplimiento genere el rechazo de Ia propuesta, esto en virtud del articulo 26

del Acuerdo No. 30 del 17 de septiembre de 2013 “Manual de Contratacién del
ICETEX".

5.7. PROHIBICION DE PRESENTAR PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES

No se aceptardn propuestas alternativas ni parciales, en caso de que se
presenten serdn rechazadas. Causal de rechazo.
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5.8. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Serdn por cuenta del PROPONENTE todos los gastos, impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales, en que incurra o
deba incurrir para la presentacion de la oferta, asi como el valor de la prima de
la garantia de seriedad de la misma y sus modificaciones.

5.9. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA
5.9.1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO
5.9.1.1 Carta de presentacién de la propuesta

De acuerdo con el modelo suministrado por el ICETEX, los proponentes deberdn
adjuntar con su propuesta una carta de presentacion que deberd estar firmada
por el proponente, por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio, Unidn
Temporal o cualquier tipo de asociacién, indicando su nombre, documento de
identidad, valor de la propuesta y demds datos requeridos en el formato
suministrado con este Pliego de Condiciones.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Manual de Contratacion de ICETEX y normas
concordantes, lo cual deberd ser declarado por el proponente bajo la gravedad
de juramento en la carta de presentaciéon de la propuesta.

La oferta serd rechazada cuando el oferente no presente la carta o esta no se
encuentre suscrita por la persona legalmente facultada para ello o sea suscrita
por persona distinta a la autorizada.

Deberd adjuntarse la fotocopia del documento de identfidad de quien suscribe la
carfa.

5.9.1.2 Certificado de Existencia y Representacién Legal

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de
Comercio dentro del mes anterior a la fecha del cierre de la seleccion publica.
Las personas juridicas que participen deberdan tener una duracion no inferior a la
del plazo del contrato y un {1) afo maés.

Para las personas juridicas extranjeras la cerfificacion debe ser expedida por
autoridad competente del pais donde se encuentre inscrita; Las sociedades
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exiranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente hasta la constitucion
de la sucursal en Colombia en caso de resultar adjudicado el Contrato, de
conformidad con lo sefalado en el titulo VIl del Libro Il del Cédigo de Comercio
Colombiano.

Cuando el Representante Legal del proponente tenga limitaciones estatutarias,
se deberd presentar adicionalmente copia auténtica del acta o del documento
que haga sus veces en g que conste la decision del érgano social
correspondiente que autorice previomente al Representante Legal para la
presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los
demds actos del proceso de seleccidn y requeridos para la contratacién, en el
caso de resultar adjudicado. Para las propuestas conjuntas todos y cada uno de
los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deberdn presentar este
documento, en caso de tener limitacion estatutaria.

5.9.1.3 Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal

Si'la oferta es presentada por un Consorcio o Unidn Temporal, se debe anexar el
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el cumplimiento
de las disposiciones contenidas en Ia Ley.

El documento de conformacién del consorcio o unidn temporal deberd contener
la siguiente informacidn:

* Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o
Unién Temporal y en este Ultimo Caso, sefalardn los términos y extensién de
la participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cudles no podran
ser modificados sin el consentimiento previo del ICETEX.

* Designar para todos los efectos el representante del Consorcio o la Unidn
Temporal.

* Senfalar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del
Consorcio o la Unidén Temporal y en este Ultimo caso sus respectivas
responsabilidades.

* Sefdalarla duracién del Consorcio o la Uniédn Temporadl, la cual no podré ser
inferior a la duracién del contrato y un afno mds.

* Adjuntar ala propuesta el certificado de existencia Y representaciéon legal,
atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente pliego de
condiciones.

En atencién a lo dispuesto en el Articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los

integrantes del Consorcio o Unidn Temporal en el documento de constitucion,
para efectos del pago, en relacién con la facturacién deben manifestar:

55



%) MINEDUCACION %l - G NUEVO PAIS

= §ila facturacion la van a efectuar, en representacion del consorcio o la
unidn temporal, uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el
NIT de quien factura.

= Sila facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del Consorcio o la Unidon Temporal, caso en el cual deben
informar el NIT de cada uno de ellos y la participacién de cada uno en el
valor del contrato.

= Si la facturacién la va a realizar el Consorcio o Unidn Temporal con su
propio NIT, caso en el cual se deberd indicar.

= Ademds se debe sefalar el porcentaje en el valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razdn social y el
NIT de cada uno de ellos.

El documento de conformacion de consorcio y/o unién temporal deberd
contener todas sus modificaciones y/o adiciones realizadas a la fecha de cierre
del proceso. Una vez presentada la propuesta, el documento de constitucion del
Consorcio o Unidn Temporal no podrd ser adicionado o modificado, sin previa
autorizaciéon expresa de la Entidad.

El Consorcio o la Unidn Temporal que no presente el documento de
conformacion del Consorcio o Unidn Temporal incurrird en causal de rechazo; Si
lo presenta, pero existen dudas sobre su contenido, el ICETEX podrd solicitar
aclaracién sobre los términos consignados en el documento de conformacion
del Consorcio o Unién Temporal.

Deben manifestar y dejar constancia que el documento de union temporal o
consorcial no tiene modificaciones ni adiciones diferentes a las indicadas en el
documento presentado con ia propuesta.

5.9.1.4 Cumplimiento del pago de aportes de ley en seguridad social

Con el objeto de dar cumplimiento a lo sefalado en el literal ¢) del articulo 46 del
Acuerdo No. 030 del 17 de septiembre de 2013, expedido por Junta Directiva del
Instituto, el proponente persona juridica o las personas juridicas que conforman la
unidn temporal, consorcio o la propuesta conjunta, deberdn acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales,
Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. Requisito que
deberd ser acreditado también por el contratista para la readlizacién de cada
uno de los pagos derivados del contrato estatal.

Dicha acreditacion se hard mediante certificacidn expresa suscrita por el Revisor
Fiscal o por el Representante legal, si de acuerdo a las normas vigentes no esta
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obligado a tener revisor fiscal, de la persona juridica o de cada uno de los
integrantes, en el caso de conformacién de unidn temporal o consorcio.

En caso de proponentes (persona juridica o cada uno de los integrantes de Ia
unién temporal, consorcio o cualguier forma conjunta de participacion) de
origen extranjero que no se encuentren, por cualquier causa obligados al
cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social, asi deberdn
expresarlo mediante certificacién expedida por su representante legal o

apoderado, en la cual deberdn constar las justificaciones pertinentes.

En los demds casos, las certificaciones hardn constar los aportes efectuados a los
sistemas mencionados durante los seis {6) meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién.

El ICETEX se reserva el derecho a verificar la veracidad de la informacién
contenida en la certificacidn.

5.9.1.5 Responsabilidad Fiscal

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 de Ley 610 de 2000 y el
paragrafo primero del articulo 38 de Ia Ley 734 de 2002 y en virtud del Articulo 162
del Decreto 1510 de 2013, ningun proponente ni los integrantes de consorcios o
uniones temporales, podrd estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales
de la Conftraloria General de La Republica vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccidn y en caso de estarlo, serd causal de rechazo.

Igual requisito deberd cumplir el representante legal de las personas juridicas
proponentes o integrantes de proponentes plurales.

Se informa al{os) proponente(s) que de conformidad con la Circular N°005 del dia
25 de Febrero de 2008, emitida por La Contraloria General de La Republica, es
obligacién del ICETEX efectuar Ia respectiva consulta, pero el proponente podrd
anexar la certificacidn solicitada al presente proceso de seleccion.

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes
deberd presentar en forma independiente la certificacion de no estar reportado
como sancionado en dicho boletin. Si los consorciados o unidos temporalmente
fueren personas juridicas este requisito deberd ser cumplido tanto por la empresa
COmMO por su representante legal.

5.9.1.6 Responsabilidad Disciplinaria

Todo proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales,
deberdan presentar certificado de antecedentes disciplinarios vigente a la fecha

57



 gav TODOSPORUN
&_ NUEVOPais

Duneoucacon  (GENICETED

de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por la Procuraduria General
de la Nacion.

El anterior certificado puede ser consultado en la pdgina Web
www.procuraduria.gov.co en el link “Servicios ~Antecedentes disciplinarios-" en el
maodulo denominado "Generar certificado de antecedentes disciplinarios” de
conformidad con lo consagrado en la Ley 1238 de 2008.

lgual requisito deberd acreditar el representante legal de las personas juridicas
proponentes o integrantes de proponentes plurales.

5.9.1.7 Registro Unico Tributario

Los oferentes deberdn presentar el Registro Unico Tributario (RUT), expedido por la
DIAN.

En ofertas conjuntas, cada uno de los miembros del consorcio o unidn temporal,
deberd aportar dicho documento.

El oferente que no esté inscrito incurrird en causal de rechazo. Sin embargo, la no
presentacion de la certificacion, serd subsanable.

5.9.1.8 Garantia de seriedad de la propuesta

El proponente para presentar su propuesta deberd constituir una garantia a favor
de enfidades estatales expedida en "FORMATO PARA ENTIDADES PUBLICAS" a
favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS
EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX- NIT. 899.999.035-7 con una
compania de seguros o entidad bancaria, establecida en el pais y cuya pdliza
matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera, GARANTIA DE SERIEDAD
DE LA PROPUESTA por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del presupuesto del
presente proceso, por un término de validez de tres (3) MESES, contados a partir
del cierre del plazo para la presentacion de las propuestas. Este documento
deberd presentarse en original y estar debidamente firmado por el proponente.

El ICETEX se reserva el derecho de solicitar la ampliacién del término de vigencia
o el incremento del valor asegurado de la pdliza de seriedad de la oferta o
cualquier otra modificacion en la medida en que ello sea necesario.

- Cuando la propuesta la presente una persona juridica, la garantia debe
tomarse de conformidad con el nombre o razén social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva o en el documento de Existencia y Representacion
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Legal, expedido por la autoridad competente en el Pais de su domicilio, para
el caso de personas juridicas extranjeras.

- Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia
deberd ser tomada a nombre de todos y cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal con su respectivo NIT, indicando en el cuerpo de
la pdliza, el nombre del consorcio o unién temporal, tal y como aparece en el
documento de conformacién.

De presentarse errores o inconsistencias en el nombre del beneficiario, tomador,
vigencia, monto asegurado, cuando no se refiera a la presente seleccidn
publica, faltare la firma de la aseguradora y el fomador, cuando se presente en
fotocopia o no se allegaren las condiciones generales, el ICETEX podrd solicitar las
correcciones del caso.

Al proponente se le hard efectiva la garantia de seriedad de la propuesta
cuando:

* Solicite el retfiro de su propuesta después del cierre del proceso, salvo en
Caso de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

* §i el adjudicatario no se allanare a cumplir las condiciones y obligaciones
establecidas en este pliego de condiciones o en suU propuesta.

* Si no suscribiere el contrato, o no cumpliese con los requisitos para

ejecucion del mismo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados y valorados por el ICETEX.

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones conducentes al reconocimiento de
los perjuicios causados.

En estos eventos, EL ICETEX podrd adjudicar el contrato al proponente calificado
en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea favorable para la entidad.

La Garantia de seriedad, una vez seleccionado el contratista, podra ser
reclamada por los proponentes g través de sus representantes o apoderados en
la siguiente forma:

- Por el seleccionado, una vez aprobadas las Garantias exigidas en el
contrato suscrito.

- Los demds proponentes podran reclamarla dentro de los diez (10) dias

hdbiles siguientes a la adjudicacién del presente proceso de seleccién en
la ciudad de Bogotd D.C.

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo del presente
proceso, se entenderd que la propuesta es imevocable y que el proponente
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mantiene vigentes todas las condiciones originales de su propuesta durante todo
el fiempo que dure el proceso de seleccidn, incluidas las prérrogas de 1os plazos
que llegaren a presentarse de acuerdo con el Pliego de Condiciones.

5.9.2 REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO

DOCUMENTOS Y CAPACIDAD FINANCIERA HABILITANTES: DOCUMENTOS DE ORDEN
FINANCIERO

El proponente entregard informacién resumida del balance y del estado de
resultados de la vigencia fiscal: a Diciembre 31 de 2012 de conformidad con los
siguientes anexos:

Anexo 7. Resumen del Balance General a diciembre de 2012
Anexo 8. Resumen del Estado de Resultados a diciembre de 2012.

La informacidn financiera correspondiente a la vigencia fiscal Diciembre 31 de
2013, serd verificada en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

En el evento que los proponentes se encuentren exentos o excluidos de la
elaboracion de alguno de los estados financieros bdsicos, deberdn adjuntar
copia de la norma que los ampara para tal situacion.

Si el proponente dentro del proceso se presenta como sucursal de sociedad
exfranjera, deberd presentar sus estados financieros de acuerdo a la
normatividad aplicable en Colombia y lo previsto en este numeral de
DOCUMENTOS DE ORDEN FINANCIERO de este pliego de condiciones, en caso
que se presente como sociedad exfranjera sin domicilio o sucursal en el pais, sus
estados financieros se deberdn presentar de acuerdo con la normatividad
aplicable en su pais de origen, atendiendo en todo caso la formalidad que
deben tener los documentos expedidos en el extranjero y que se pretendan
hacer valer en territorio colombiano, tal y como se prevé en el numeral de
DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA de este pliego de condiciones.

1.2 Tarjetas Profesionales

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida, por ambas caras, de
la(s) tarjeta(s) profesional{es), de quien(es) firma(n) los Anexos 7 y 8: Resumen del
Balance General y del Estado de Resultados a diciembre de 2012 (numeral 1.1},
{Contador y Revisor Fiscal), donde se aprecie(n) claramente la(s) firmal(s) de
dicho(os) profesional(es).
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1.6 Certificados de Antecedentes Disciplinarios

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida de los respectivos
cerfificados de antecedentes disciplinarios, expedidos por la Junta Central de
Contadores con una vigencia no mayor a tres (3) meses, del contador y Revisor
Fiscal.

1.7 Declaracion tributaria del impuesto de renta y complementarios

El proponente que esté obligado a ello, deberd presentar la declaracidén
tributaria del impuesto de renta del afo 2013 y del afio 2012, para lo cuadl se
mantendrd la respectiva reserva.

1.8 Otfros Aspectos Financieros

En propuestas conjuntas (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes debe aportar en forma individual cada uno de los documentos
financieros requeridos.

El ICETEX podrd redlizar los cruces de informaciéon con las entidades encargadas
del control juridico y/o financiero de los proponentes. Si existieren inconsistencias
entre los documentos que soportan la propuesta vy las verificaciones realizadas, la
propuesta serd rechazada.

La verificacion de la capacidad financiera se realizard una vez revisado el
cumplimiento de la presentacion de todos los documentos financieros requeridos.

El proponente que presente Ia documentacién de cardcter financiero de forma
incompleta, serd requerido para que la enfregue. Si no lo hace, o si los
documentos aportados no cumplen con los requisitos exigidos, la propuesta serd
rechazada.

4. CAPACIDAD FINANCIERA:

El proponente deberd acreditar los siguientes indicadores financieros para cada
uno de los dos (2) Ultimos afios: Diciembre 31 de 2013y Diciembre 31 de 2012:

Una razén corriente igual o mayor auna (1) vez.

Un Capital de Trabajo igual o mayor al 20% del presupuesto
Un nivel de endeudamiento total maximo del 75%

Una rentabilidad del patrimonio con resultado positivo
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Para verificar los indicadores financieros estipulados, se utilizardn las siguientes
formulas:

» Para verificar la liquidez del Proponente se aplicard la siguiente féormula:
RAZON CORRIENTE: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE.

« Para verificar la liquidez del Proponente se aplicard la siguiente férmula:
o CAPITAL DE TRABAJO: ACTIVO CORRIENTE - PASIVO CORRIENTE.

» Para verificar el nivel de endeudamiento se aplicard la siguiente férmular:
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: (PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL) X 100

e Para verificar la rentabilidad del patrimonio se aplicard la siguiente férmula:
RENTABILIDAD = UTILIDAD NETA / PATRIMONIO

En el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, para la verificacidon de sus
indicadores financieros, se consolidardn los estados financieros de la siguiente
manera:

c) Para los proponentes que constituyan un CONSORCIO, se realizard la
verificacién de los indicadores financieros solicitados, asi: primero se
consolidaran los estados financieros, mediante la sumatoria de cada
uno de los estados financieros de cada integrante del Consorcio,
posteriormente se aplicard la formula presentada para el cdiculo de
cada indicador.

RAZON CORRIENTE: £ (ACTIVO CORRIENTE integrante? + ACTIVO CORRIENTE integrante? +.)
Z (PASIVO CORRIENTE integrante! + PASIVO CORRIENTE integrante? +.. )

CAPITAL DE TRABAJO: X (ACTIVO CORRIENTE integrante? + ACTIVO CORRIENTE integrante2 +.) — = (PASIVO CORRIENTE /ntegrante
+

PASIVO CORRIENTE integrante? +..)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: £ (PASIVO TOTAL integrante? + PASIVO TOTAL integrante? +..) X 100
T (ACTIVO TOTAL integrante? + ACTIVO TOTAL integrante2 +..)

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: = (UTILIDAD NETA infegrante? + UTILIDAD NETA infegrante? +..)
¥ (PATRIMONIO integrante? + PATRIMONIO integrante2)

d) Para los proponentes que constituyan una UNION TEMPORAL, se realizard
la verificacion de los indicadores financieros solicitados, asi: primero se
ponderara cada uno de los estados financieros de acuerdo con el
porcentaje de participacidon de cada integrante, establecido en el
documento de conformaciéon de la Unidon Temporal, luego se sumaran
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y finalmente se aplicard la formula presentada para el cdlculo de cada
indicador:

RAZON CORRIENTE: T (ACTIVQ CORRIENTE x % Participacion. Infegrante! + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante? + .}
2 (PASIVO CORRIENTE x % Participacion Infegrante? + PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante2 + .}

CAPITAL DE TRABAJO:  S(ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante? + ACTIVO CORRIENTE x % Participacién Integrante?

+.) ~ Z(PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante! + PASIVO CORRIENTE x % Participacion
Integrante2 +)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: T (PASIVQ TOTAL x % Participacion Integrante! + PASIVO TOTAL x % Participacion Infeqrante? +.) X
100

Z (ACTIVO TOTAL x % Patticipacion Integrante! + ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante2 + )

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: S (UTILIDAD NETA x % Participacion Integrante] + UTILIDAD NETA x % Patticipacion inteqrante?
+)

Z (PATRIMONIO x % Participacion Integrante! + PATRIMONIO x % Participacion Integrante2 + .)

5. DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA

Los oferentes extranjeros deberdn presentar sus estados financieros, teniendo en
cuenta los siguientes aspectos:

Las personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal
en Colombia, deberdn presentar sus estados financieros de acuerdo con el
periodo fiscal aplicado en su pais, firmados por el representante legal o
Apoderado del Oferente en Colombia y contador publico colombiano,
consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia,
acompanados de traduccién oficial al castellano, expresados a la moneda
colombiana, a la tasa de cambio reportada al cierre del afo fiscal
inmediatamente anterior (indicando la tasa de conversién).

La clasificacién de cuentas, asi como la conversidn de los Estados Financieros a la
moneda funcional colombiang deben ser avaladas en documento
independiente debidamente suscrito por un Contador PUblico Colombiano vy el
Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

El contador publico colombiano que avala la clasificacidn de cuentas y la
conversion de los Estados Financieros g la moneda funcional colombiana debe
allegar copia de la tarjeta profesional y de la cerfificacidn de vigencia de
inscripcién v de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de
Contadores, certificacién que debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de la oferta (3 meses).
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En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sean aplicables en el
pais del domicilio de la empresa exiranjera, el Representante Legal de esta
ultima, asi como el apoderado en Colombia, deberdn hacerlo constar bajo la
gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del Estado o
de una Auditoria Externa del pais del proponente que el (los) requerimiento (s)
efectuado (s} no es (son) aplicable (s).

5.9.2 REQUISITOS DE ORDEN TECNICO
5.9.3.1 Propuesta técnica

El oferente deberd presentar oferta técnica que establezca de acuerdo con los
servicios requeridos, en las cantidades indicadas y las especificaciones exigidas
en el Capitulo IV del presente pliego de condiciones asi como la experiencia
senalada en el presente pliego de condiciones, el personal minimo requerido
debera diligenciar el Anexo - No. 13 del presente pliego de condiciones y demds
requisitos minimos sefialado en dicho capitulo.

5.9.4 REQUISITOS DE ORDEN ECONOMICO

El oferente deberd presentar diligenciado el Anexo No. 10 - Propuesta
Econdmica, en donde se discriminen todos y cada uno de los items que
contemplan el servicio a contratar, de acuerdo con las especificaciones técnicas
establecidas en el Capitulo IV del presente Pliego de Condiciones.

5.9.4.1 Propuesta Econémica

El Proponente, deberd presentar su propuesta econdmica, teniendo en cuenta
las especificaciones técnicas Minimas establecidas en el presente documento.

La propuesta econdmica debe expresarse en pesos, en Moneda Legal
Colombiana. Para lo cual el Proponente deberd diligenciar en su totalidad el
Anexo 10 - Propuesta Econdmica de acuerdo con las vigencias alli estipuladas, so
pena de rechazo. El valor total de la propuesta no podrd ser superior al cien
(100%) por ciento de la disponibilidad presupuestal, so pena de rechazo de la
propuesta.

El Proponente debe indicar en el Anexo - 10 Propuesta Econémica, los valores
ofrecidos. En caso de presentarse errores aritméticos en la determinacion del
valor total de la propuesta econdmica que superen el 1% del valor de la
propuesta, ésta serd rechazada.

Para que sea vdlida la correccion, las tachaduras, borrones o enmendaduras
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deberdn acompariarse de la salvedad correspondiente, mediante confirmacién
con la firma del proponente. En caso contrario, se tomard como valido el texto
original. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta, deberdn
confirmarse con nota al margen y firma del Proponente.

Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dard prelaciéon a los textos.

Cualquier modificacion que implique afectar el valor del contrato se realizard de
ser viable, legal y contfractualmente, previa disponibilidad presupuestal.

El valor del presente proceso comprende todos los costos directos e indirectos
derivados de la ejecucién; incluye entre ofros los gastos de administracién,
impuestos a cargo del contratista, las deducciones a gque haya lugar vy en
general, todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion del objeto del
contrato; por consiguiente, ICETEX no reconocerd valor alguno por regjustes
efectuados por el contratista por concepto de costos, gastos, actividades
adicionales que aquel requiera para ejecutar el contrato y que fueron previsibles
al momento de presentacidon de su oferta. Se entenderd que todos los impuestos
y deducciones generales del contrato corren por cuenta del contratista.

La propuesta econdmica del Proponente debe incluir el IVA e indicarlo
claramente, en los casos en que este IVA aplica. Si no se indica en la propuesta
este valor, ICETEX lo entenderd incluido dentro del valor total de la oferta y asi lo
aceptard el Proponente.

El ICETEX, no reconocerd ningun reajuste de precios durante la vigencia del
confrato. Los errores y omisiones de estos precios, serdn responsabilidad exclusiva
del Proponente.

Si el ICETEX al realizar la suma de los valores incluidos en la propuesta, encuentra
que esta no corresponde a la cifra total de la misma, el oferente aceptard como
valor de su oferta la cifra que obtenga ICETEX.

El Proponente que no presente oferta econdmica para la totalidad de los ftems
contemplados en el Anexo No. 10 Propuesta Econémica, incurrird en causal de
rechazo.

El Proponente adjudicado pagard todos los impuestos, derechos, tasas y similares
que se deriven del Confrato y por lo tanto, la omisién en el pago serd de su
absoluta responsabilidad.

Cuando algun item relacionado en el Anexo No.10 no se encuentra
diligenciado, o se encuentre en blanco el ICETEX asumird que el proponente no
presta este servicio y en consecuencia su propuesta serd rechazada.
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Cuando en el Anexo No.10 el proponente no costee un item, deberd indicar la

expresion "No aplica - N/A” y relacionar si fuere del caso en que otro item lo estd
coftizando.

Los precios unitarios de la propuesta por cada proceso, se mantendran aungue
las cantidades de la gestion durante la ejecucion del contrato aumenten o
disminuyan. Los errores y omisiones de los precios, serd responsabilidad exclusiva
del Contratista. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuestaq,
deberdan confirmarse con nota al margen y firma del Proponente.

Al presentar la oferta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos,
tasas, contribuciones o© participaciones, tanto en el dmbito nacional,
departamental y municipal, que se causen en razén de la suscripcion, desarrollo,
ejecucion y liquidacion del contrato, los cuales serdn de cargo del contratista.

Serdn de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los valores fotales en la propuesta, debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y omisiones.

El Unico impuesto que debe estar claramente discriminado en la oferta vy
posteriormente en las facturas de cobro es el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)
y el AlU. En todo caso, si el oferente no lo considera, se entenderd, que el precio
ofrecido lo incluye y el ICETEX no reconocerd ningin valor adicional por este
concepto.

NOTA: Para diligenciar el numeral 2. Insumos de Aseo y Cafeteria del ANEXO No.
10 PROPUESTA ECONOMICA, el proponente debe igualmente diligenciar el
ANEXO No. 17.

PARA PRESENTAR DICHA PROPUESTA ECONOMICA SE REQUIERE TENER EN CUENTA
LO SIGUIENTE:

El Presupuesto Oficial destinado a la ejecucion del contrato que ha previsto el
ICETEX, asciende hasta por la suma de MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($1.655.729.780.00) incluido el IVA., este valor incluye el gravamen a los
movimientos financieros, y demds impuestos, tasas, contribuciones y costos
directos e indirectos que implica su ejecucion, incluida la administracién (AlU).

El presupuesto asignado para el presente proceso licitatorio estd discriminado de
la siguiente manera:
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2015 $521.650.274.00
2016 $840.329.461.00
2017 $293.750.045.00
TOTAL $1.655.729.780.00

5.9.4.2 Validez de la propuesta econémica

Noventa (90) dias contados a partir de la fecha de cierre del plazo para la
presentacion de las propuestas y la apertura de las mismas, incluidas las prérrogas
si las hubiere.

5.9.4.3 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal (en el Anexo
No. 23 denominado “"ESTIMACION DE PRESUPUESTO"), el valor de una oferta
parece artificiaimente baojo, EL ICETEX, requerird al oferente para que explique las
razones que sustentan el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechazar la
oferta o continuar con el andlisis de Ia misma en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual EL ICETEX, tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en
riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, El ICETEX,
debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

5.10 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Serdn causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Presentacién de varias propuestas por el mismo proponente, por si 0 por
interpuesta persona (en Consorcio, Unidn Temporal o individualmente).

b. Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades de que trata el articulo 8 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 90 de Iq Ley
1474 de 2011.

¢. No conformar el Consorcio o Unidn Temporal con anterioridad a la
presentacion de la propuesta o la no presentacion del documento que
acredite su conformacidn.

d. No presentar el poder, cuando la propuesta sea presentada a través de
apoderado.
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Cuando no se presente diligenciado o no se cotice la totalidad de los items
incluidos en el Anexo No. 10 - Propuesta Econdmica o altere el documento
enfregado o no siga las instrucciones precisas para el diligenciamiento del
citado anexo.

Cuando el Anexo No.10, comrespondiente a la Propuesta Econdmica, sea
modificado o alterado en alguno(s) de su(s) item(s).

Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas
para el cierre del proceso o haya sido enviada por correo ordinario o
certificado, e-mail o fax, o entregada en oficina o dependencia diferente a la
indicada en este pliego de condiciones.

Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de
cualquier condicidn o modalidad que represente un condicionamiento de la
misma, para la adjudicacion del proceso de seleccion.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucién o liguidaciéon de sociedades.

Cuando se compruebe que la informacién suministrada por el proponente o
los documentos allegados no coincidan con la realidad o sean
contradictorios en los aspectos juridicos, financieros, econdmicos o técnicos.
Cuando el proponente habiendo sido requerido por EL ICETEX, no allegue
denfro del plazo que se le indique, los documentos, informacidn o
aclaraciones solicitadas. En ningin caso podrd subsanarse la falta de
capacidad para presentar la propuesta ni acreditarse circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso y cuando presente
informacion inexacta que no corresponda a la realidad.

Cuando se presenten propuestas parciales o alternativas.

Cuando se compruebe confabulacidén entre un proponente y funcionarios de
EL ICETEX y/0 con otros proponentes para influir en la evaluacién de las
propuestas y/o en la decisién de adjudicacion que tome la administracién.
Cuando se compruebe que al proponente o a uno de los integrantes de las
diversas formas de asociacidn que presente propuesta se le declard la
caducidad administrativa de algin confrato celebrado con anterioridad,
mediante acto administrativo en firme, durante los Ultimos cinco (5) anos
anteriores a la fecha prevista para el cierre del plazo de presentacion de las
propuestas.

Toda intencidén o manifestacion de un proponente de ejercer alguna
influencia sobre el proceso, sobre la evaluacién de las propuestas o sobre o
decision de adjudicacion de EL ICETEX.

Cuando EL ICETEX establezca por cualguier medio que el proponente se
encuentra incluido en listas de control para el lavado de activos vy
financiacién del terrorismo, acorde con el sistema SARLAFT y las politicas
aprobadas por Junta Directiva del ICETEX.

En caso de que compruebe gue la informacidn suministrada o los
documentos aportados no coinciden con la realidad o son confradictorios,
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serGd causal de rechazo. Las razones serdn expuestas en el informe de
evaluacion.

r. No se aceptardn propuestas alternativas ni parciales, en caso de que se
presenten serdn rechazadas.

s. La oferta serd rechazada cuando el oferente no presente la carta o esta no
s€ encuentre suscrita por la persona legalmente facultada para ello o sea
suscrita por persona distinta a la autorizada.

t. ningun proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales,
podrd estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de La RepuUblica vigente a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccidn y en caso de estarlo, serd causal de rechazo.

u. Lo propuesta econdmica debe eXxpresarse en pesos, en Moneda Legal
Colombiana. Para lo cual el Proponente deberd diligenciar en su totalidad el
Anexo 10 - Propuesta Econdémica de acuerdo con la vigencia alli estipulada,
SO pena de rechazo.

v. En caso de presentarse errores aritméticos en Ia determinacién del valor total
de la propuesta econdémica que superen el 1% del valor de la propuesta, ésta
sera rechazada.

w. Si denfro del objeto social del proponente su actividad principal no tiene
relacion con la naturaleza del objeto a contratar.

x. Cuando la vigencia de la sociedad, consorcio y/0 union temporal sea inferior
al término de duracién del contrato y un (1) aho mds.

y. No presentar la propuesta econdmica 0 no diligenciar el formato
correspondiente en su totalidad.

z. Estarincurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
las normas legales.

aa. Cuando la persona juridica, proponente individual o integrante del
proponente plural se encuentre en causal de disolucién.

bb. Las demds causales indicadas dentro del pliego de condiciones.

CAPITULO VI

6 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

6.1.  COMITE EVALUADOR Y PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

De conformidad con lo sefalado en el Articulo 19 del Acuerdo No.030 del 17 de
septiembre de 2013, el Manual de Contratacion del ICETEX, las propuestas serdn
evaluadas por un Comité evaluador, quienes analizardn las propuestas con
arreglo a los principios sefialados en el Arficulo 209 de la Constitucidn Politica de
Colombia y los criterios establecidos en el presente pliego de condiciones.
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El Comité Evaluador podrd solicitar a cada proponente las aclaraciones que
considere necesarias. Las aclaraciones que rinda el proponente no podrdn
modificar la propuesta presentada.

El Comité deliberard con la asistencia de todos sus miembros. Las decisiones
serdn tomadas de manera undnime, y constardn en un acta que deberd ser
aprobada al finalizar la sesidn correspondiente.

El Comité Evaluador presentard a la Secretaria General el informe de evaluacion
de los aspectos juridicos, financieros, técnicos y econdmicos de las propuestas
presentadas, el cual serd publicado en la pdgna web del ICETEX
www.icetex.gov.co 'y en el portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, por un término de tres (3) dias hdabiles, de
acuerdo con las fechas sefialadas en el cronograma de la presente seleccion
publica {ver Anexo No.4), para que los oferentes, durante dicho término,
presenten sus observaciones por escrito en la Secretaria General del ICETEX,
ubicada en la Carrera 3 No. 18 - 32 Piso 8°, de la Ciudad de Bogota D.C.

Los proponentes, cuyas propuestas hayan sido objeto de observaciones, podran
contestar tales observaciones en un plazo de dos (2) dias calendario contados a
partir de la publicacion en la pagina web del ICETEX y en el portal Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, de la respectiva observacion.
Los proponentes no podrdn adicionar ni modificar sus propuestas.

El ICETEX expedird el informe final, que incluird un pronunciamiento sobre las
observaciones planteadas a las propuestas y las respuestas a ellas y la decision
sobre la adjudicaciéon o no del proceso de seleccidn.

6.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES

Esta verificacién tiene por objeto estudiar, analizar y comprobar que los oferentes
cumplan con los requisitos minimos de participacion establecidos en el Capitulos
l y v, asi como con la presentacion de los documentos de orden legdadl,
financiero, técnico y econdmico establecidos en el Capitulo V del presente
pliego de condiciones.

Esta verificacidon no tendrd puntaje pues se trata de requisitos de participacion
que habilitan o inhabilitan las propuestas para ser calificadas.

Todos y cada uno de los documentos exigidos en este pliego de condiciones son

obligatorios para los proponentes y para cada una de las firmas que conforman
la Unidn Temporal o el Consorcio, en caso de propuestas conjuntas.
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Serdn hdbiles las propuestas que cumplan con la totalidad de los requisitos
juridicos, técnicos, econdmicos y financieros minimos de participacién sefialados
en el Capitulos Il y IV, v con la presentacion de los documentos sefialados en el
Capitulo V de este pliego de condiciones y adendas, si las hubiere.

6.3 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez el Comité Evaluador verifiqgue el cumplimiento de los requisitos juridicos,
teécnicos, econdmicos vy financieros habilitantes procederd a la evaluacion de las
propuestas que cumplan con la totalidad de exigencios establecidas en el
presente pliego de condiciones y asignard el puntaje que corresponda a cada
propuesta habilitada, de acuerdo con lo sefalado en el presente numeral.

La cdlificacion de las propuestas se hard sobre un maximo de MIL (1000) PUNTOS
discriminados as:

Factor de evaluacién Puntaje
Propuesta Econdmica 400
Condiciones Técnicas adicionales a las 250
minimas  requeridas  por la  Enfidad
(limpieza de vidrios, fumigacion v
mantenimiento de la escultura)

Insumos  Adicionales a los Minimos | 150

Requeridos

Calidad 100
Apoyo Industria Nacional 100
TOTAL 1000

1. Propuesta Econémica (MAXIMO 400 PUNTOS):

El proponente deberd diligenciar el ANEXO No. 10 “Propuesta Econdmica”, sin
efectuar modificaciones de orden ni contenido del mismo, indicando en pesos
colombianos, el valor de su propuesta econdmica, incluyendo el valor del IVA, s
es responsable de éste.

La propuesta que ofrezca el menor precio y que cumpla con la totalidad de los
requisitos y condiciones requeridas por el ICETEX, obtendrd el mdaximo puntaje,
esto es 400 puntos, las demds se evaluardn en forma inversamente proporcional,
estos es a mayor precio, menor puntaje.
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Oferta Menor Precio * 400 Puntos
Oferta N

NOTA: Se deben presentar ofertas econdmicas que no incluyan centavos. En
caso de presentarse, la enfidad aproximard los precios, asi: cuando la fraccidén
decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximard por exceso al
siguiente peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a cinco lo
aproximara por defecto al peso anterior. En todo caso los valores de los precios
propuestos y corregidos no podrdn exceder el valor del presupuesto oficial
determinado or la Entidad para este proceso.

2. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES A LAS MINIMAS REQUERIDAS POR LA
ENTIDAD (MAXIMO 250 PUNTOS):

Se otorgardn 250 puntos al proponente que ofrezca durante la ejecucion del
contrato, los siguientes servicios adicionales, sin costo para el Icetex:

SERVICIO ADICIONAL AL MiNIMO REQUERIDO PUNTAJE

Limpieza de vidrios de fachada en la sede Central 150
del Icetex, dos (2) veces durante la vigencia del
contrato. (Adicional al servicio minimo solicitado).
Limpieza de fachada interior y exterior incluyendo 100
limpieza exterior de vidrios en la Sede Central del
Icetex, una (1) vez durante la vigencia del contrato.
(Adicional al servicio minimo solicitado).

No se oferta limpieza de fachada interior ni exterior 0
ni limpieza de vidrios exterior durante la vigencia del
contrato (Adicional al minimo solicitado).

Se otorgardn 50 puntos al proponente que ofrezca durante la ejecuciéon del
confrato:

[TEM PUNTAJE

Servicio adicional de fumigacién para control | 50
preventivo de plagas, roedores y desinfeccion
incluyendo los insumos en los diferentes puntos
de atencion del ICETEX a nivel nacional, sin
costo alguno para la Entidad, el cual se debe
realizar dos veces por afio de ejecucion del
confrato.  [(Adicional al  servicio minimo
solicitado).
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Se otorgardan 50 puntos al proponente que ofrezca durante la ejecucidn del
contrato el siguiente servicio, asi:

TEM PUNTAJE
Realizar mantenimiento de la escultura en S0
bronce de 2.40 metros de altura, de la sede
central del Icetex, ubicada en la ciudad de
Bogotd, con suministro de insumos, en seis (6)
oportunidades durante o gjecucién  del
contrato. Al proponente que no ofrezca prestor
este servicio no se le otorgardn puntos.

3. Insumos Adicionales a los Minimos Requeridos (MAXIMO 150 PUNTOS)

El proponente deberd diligenciar el Anexo No. 21, en el gue se compromete a
suministrar insumos adicionales a los mnimos requeridos.

La puntuacién se asignard de la siguiente manera:

INSUMOS ADICIONALES PUNTAJE
El proponente que suministre 18 botellones | 150
mensuales de agua purificada sin costo
adicional para la Entidad

El proponente que suministre 12 botellones | 80
mensuales de agua purficada sin costo
adicional para la Entidad

El proponente que suministre 8 botellones | 50
mensuales de agua purficada sin costo
adicional para la Entidad

El proponente que NO suministre botellones | 0
mensuales de agua purficada sin costo
adicional para la Entidad

NOTA: El proponente debe diligenciar el Anexo 21. CONDICIONES TECNICAS
ADICIONALES A LAS MINIMAS REQUERIDAS, para que la Entidad le otorgue el
puntaje a los que se pretende hacer acreedor.
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4. CALIDAD (MAXIMO 100 PUNTOS)

Se otorgardn cien (100) puntos al proponente que mediante certificaciéon bajo la
gravedad de juramento, que se enfiende prestado con la presentacion de la
misma, oferte que todo el personal que serd puesto a disposicidn para la
prestaciéon del servicio de cafeteria en caso de ser adjudicatario, sera
capacitado o contard con formacion académica en servicio de mesa vy
manipulacion de alimentos, debidamente certificadas por una institucion
educativa autorizada por autoridad competente, durante los doce (12) meses
anteriores a la fecha de suscripcion del contrato o en el primer mes de ejecucion
del mismo, y cuyas certificaciones serdn adjuntadas a las hojas de vida, de
conformidad con el ANEXO No. 20. COMPROMISO DE CAPACITACION

5. Evaluacién apoyo a la industria nacional (MAXIMO 100 PUNTOS):

En los términos de la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la
Industria Nacional a través de la Contratacién Publica”, el ICETEX asignard el
siguiente puntaje:

: FACTOR ~ PUNTAJE
1. Proponente que oferte servicios con el 100% de personal nacional 100
2. Proponente que oferte servicios con personal nacional y extranjero 50
3. Proponente que oferte servicios con personal exiranjero 0

NOTA: Para la evaluacion del apoyo a la industria nacional, Ley 816 de 2003, el
proponente deberd presentar debidamente diligenciada y suscrita bajo la gravedad del
juramentio por el Representante Legal, una manifestacion expresa de apoyo a la industria
nacional, estableciendo el porcentaje que ofrece de personal de origen nacional o
extranjero.

6.4 Calificacidn Final y Criterios de Desempate

Una vez concluido el proceso de verificacion y de evaluacién y cumplidos fodos
los requisitos de ley, se procederd a la adjudicacion del Proceso de Seleccidén a
las propuestas que haya obtenido el mayor puntaje.

Se entenderd que hay empate entre dos propuestas y proponentes, cuando
hayan obtenido igual puntaje. En el caso de empate entre los proponentes
habilitados, la adjudicacion se resolverd en el siguiente orden:

Al proponente quien haya acreditado mayor puntaje en la propuesta
econdomica.
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Si subsiste el empate se seleccionard el proponente que haya obtenido mayor
puntaje en el siguiente orden descendente y excluyente, asi: Las condiciones
técnicas adicionales a las minimas requeridas por la entidad, insumos adicionales,
calidad y apoyo a la industria nacional.

23 e b8 cudombinnas

Si persiste el empate se adjudicard al proponente gue incluya mayor porcentaje
de personal en estado de discapacidad, teniendo en cuenta la normatividad
vigente.

Si continla el empate se dirimird por el sistema de balotas que se realizard en el
lugar que designe la Entidad en la ciudad de Bogota.

) CAPITULO VI
7. ANALISIS DE RIESGOS

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
pliego de condiciones y como principio general, EL CONTRATISTA como experto
de negocio y como especialista, asumird los efectos econdmicos de todas
aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son
objeto de la presente contratacién. Por lo tanto, deberd asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo,
asumirad aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural
o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al
Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederdn reclamaciones por
hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas  al  contratista en la
presente distribucidn de riesgos de la contratacién, por tanto EL ICETEX no
estard obligada a reconocimiento econdmico alguno ni a ofrecer garantia que
permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el
contratista.

Sélo en el evento que se demuesire por parte del confratista pérdida por la
ocurrencia de situaciones imprevistas gue no sean imputables a él, y se acepte
tal situacion por EL ICETEX, se procederd al restablecimiento del equilibrio de la
ecuacion econdmica del contrato.

En virtud de lo anterior, se establecieron los siguientes riesgos:
Los riesgos legales a evidenciar en el siguiente proceso son los siguientes:
* Ley de proteccién de datos- Cumplimiento de las Politicas de tratamiento
de datos por parte del tercero (Ley 1581 de 2012).
* Politicas de seguridad y reserva de la informacion suministrada por parte
de la enfidad- Cumplimiento del Manual de Politicas de Seguridad de la
Informacion.
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o Normatividad especifica de acuerdo con el servicio a contratar.
e Plan de continuidad del negocio- Cumplimiento al numeral 3.2.3 de la
Circular 042 de 2012 de la SFC, para los procesos tercerizados.

CAPITULO VIl

8. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

8.1. TIPO DE CONTRATO
Contrato de Prestacion de Servicios

8.2. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar el servicio integral de aseo y cafeteria para la sede central del icetex, y el
servicio de aseo y cafeteria para todos los puntos de atencién del Icetex a nivel
nacional.

8.3. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato serd el valor sefalado en la propuesta del PROPONENTE
SELECCIONADO.

8.4. FORMA DEPAGO

El ICETEX pagard el valor del contrato de manera mensual, de acuerdo con los
servicios efectivamente prestados durante el mes anterior y previa la presentaciéon de
facturas mensuales, las cuales deberdn ir acompanadas del corespondiente recibo a
satisfaccion del objeto del contrato, suscrita por parte de la supervision del contrato,
certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que acredite
estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales, de conformidad con
lo sefalado en el literal ¢) y pardgrafo del articulo 46 del Acuerdo de Junta Directiva
del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de 2013.

El ICETEX pagard el valor del contrato de manera mensual, de acuerdo con los
servicios efectivamente prestados durante el mes anterior indicando con
claridad: {i) precio del servicio del personal, (i) el precio de los Bienes de Aseo y
Cafeteria, (iii) precio de los Servicios Especiales requeridos por la Entidad; (iv) AlU;
y {vi] el IVA aplicable y previa la presentacién de facturas mensuales, las cuales
deberdn ir acompanadas del correspondiente recibo a satisfaccion del objeto
del contrato, suscrita por parte de la supervision del contrato, certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que acredite estar al dia
en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales, de conformidad
con lo senalado en €l literal ¢} y pardgrafo del arficulo 46 del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de 2013 y un informe mensual de
actividades el cual debe contener: i) servicios prestados a la Entidad sobre este
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periodo de tiempo; (i) nombres y nUmeros de identificacion del personal que
trabagjo en las instalaciones de la Entidad Compradora; (i) horas trabajadas por

el personal; (iv) cualgquier novedad presentada en relacién con el personal, como
absentismos, incumplimiento  del horario, reemplazos por vacaciones,
incapacidades, o reemplazos por solicitud de la Entidad; (v) relacién de los
Bienes de Aseo y Cafeterig enfregados a la Enfidad; (vi] detalles sobre
inconvenientes que se presentaron durante la prestacion del servicio y Ia
soluciones ejecutadas; (vii) detalles sobre incidentes de seguridad o de salud que
s& presentaron durante la ejecucidn del servicio; (viii) quejos que haya
presentado la Entidad sobre la prestacion del servicio y los compromisos de
mejora del Proveedor; vy (ix) detalles sobre terceros contratados por el Proveedor
para ejecutar Servicios Especiales en las instalaciones de la Entidad.

8.5.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd de dos (2) afios contado a partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién.

8.6.  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Son las definidas en el capitulo correspondiente a especificaciones minimas del
servicio a contratar del presente pliego de condiciones.

8.7.  GARANTIA DEL CONTRATO

Para mitigar los riesgos, el CONTRATISTA se obliga a constituir una garantia
expedida en “FORMATO PARA ENTIDADES PUBLICAS”
en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR "MARIANO OSPINA PEREZ" - ICETEX. NIT. 899.999 035.7
con una compania de seguros establecida en el pais y cuya pdliza matriz esté
aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, la cual deberd
entregarla dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la suscripcién del
contrato. Dicha garantia deberd amparar los siguientes riesgos:

¢ Cumplimiento por un veinte (20%) del valor total del contrato, con vigencia
del tiempo de ejecucién del contrato y cuatro meses mds, contados o
partir de la fecha de firmado el contrato.

* Cdlidad en el servicio por un por un veinte (20%) del valor total del
contrato, con vigencia del tiempo de ejecucidn del contrato y cuatro
meses mds, contados a partir de la fecha de firmado el contrato.

» Calidad en los bienes Y equipos suministrado por una suma igual al veinte
{20%) del valor total del contrato, con vigencia del tiempo de ejecucién
del contfrato y cuatro meses mas, contados a partir de la fecha de firmado
el contrato.

* Salarios, prestaciones sociales, aportes al sistema de seguridad social e
indemnizaciones del personal que emplee el confratista en la ejecucion
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del contrato, por un valor del 10% equivalente al valor total del contrato,
con vigencia de tiempo de ejecucidn del contrato y tres afos mds,
contados a partir de la fecha de firmado el contrato.

8.7.1. Adicionalmente, EL  CONTRATISTA deberd consfituir  pdliza  de
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL que cubra el riesgo de dafios
causados a terceros con la ejecucion del contrato por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Este amparo tendrd una
vigencia igual al plazo del mismo.

8.8. CLAUSULA PENAL MORATORIA

Las partes convienen en pactar la imposicion de multas sucesivas a favor del
ICETEX, en caso de mora o incumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato adjudicado, por una suma equivalente al 0.01% del valor de las primas
del respectivo contrato, por cada dia de mora o de incumplimiento. (Esta
cldusula no se incorporard cuando las leyes asi lo prohiban o cuando el
contratista se encuentre excluido de la misma seglin las normas vigentes). El
procedimiento para la imposicion de las multas serd el establecido en el articulo
52 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de
2013y por el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

8.9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

MULTA O PENAL MORATORIA: En caso de retardo o incumplimiento parcial del
contrato por parte del CONTRATISTA, éste pagard a titulo de pena una suma
equivalente al 0.01% del valor del respectivo contrato, por cada dia de retraso en
el cumplimiento del cronograma inicialmente aprobado por parte del supervisor
y/o interventor del contrato, sin que el monto total exceda del diez por ciento
(10%) del valor del contrato. El procedimiento para la imposicidn de las multas
serca el establecido en el arficulo 52 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No.
030 del 17 de septiembre de 2013y por el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

8.10. SUPERVISION O INTERVENTORIA

El contrato serd objeto de supervision o de interventoria ya sea de manera
externa o interna a través del funcionario (os) que para el efecto sea(n)
designado (s) por el ordenador del gasto.

Funciones de la Supervision o Interventoria
Serdan funciones del Supervisor o Interventor, para la vigilancia del contrato objeto
de la presente seleccion publica, las senaladas en los articulos 50y 51 del Manual

de Contratacion del ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17
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de septiembre de 2013) y Ia guia de supervisién, asi como los demds documentos
expedidos para tal fin en la Ley en el ICETEX. Asi como lo seRalado en la guia de
supervision que se encuentra publicada en el sistema de gestion de calidad Doc
Manager, asi como los procesos Yy procedimientos documentos y circulares alli
senaladas.

8.11. MULTAS Y PROCEDIMIENTO PREVIO PARA SU IMPOSICION

En el contrato se pactaran multas de acuerdo con lo sefialado en el articulo 52
del Manual de Contratacién del ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX
No. 030 del 17 de septiembre de 2013).

8.12. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

El PROPONENTE seleccionado deberd cancelar los impuestos, tasas vy
contribuciones nacionales, departamentales y municipales, que se generen de la
ejecucion del contrato.

8.13. MODIFICACIONES AL CONTRATO

El ICETEX podrd acordar con EL PROPONENTE seleccionado las modificaciones
que estime convenientes y necesarias mientras se trate de elementos
accidentales del contrato. Las modificaciones deberan justificarse en forma
expresay previa.

El contrato podra ser objeto de adiciones Que no superen el cincuenta por ciento
(50%) del valor del contrato.

Cuando la modificacién o adicién implique un costo adicional, el ICETEX
apropiard los recursos necesarios antes de la suscripcién del documento
respectivo.

8.14. LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato adjudicado, sera objeto de liguidacién de conformidad con la
resolucion No. 1071 del 26 de noviembre de 2013 y el articulo 53 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX No. 30 del 17 de septiembre de 2013 modificado por el
Acuerdo No. 19 del 19 de Junio de 2014. Para tales efectos la Supervision del
contrato, en coordinaciéon con EL CONTRATISTA, proyectard y entfregard a la
Secretaria General del ICETEX el acta de liquidacion, procedimiento que deberd
efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion. SiEL
CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién del contrato o las partes no llegan a
ningun acuerdo en relacidn con la liquidacidn, EL ICETEX procederd a efectuar
Una constancia de terminacion y liquidacién del contrato de prestacion de
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servicios, conforme lo establece inciso tercero del articulo 53 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX No.030 del 17 de septiembre de 2013.

8.15. EXCLUSION LABORAL

El confrato no generard ninguna vinculacién laboral entre EL ICETEX y EL
CONIRATISTA ni entre el ICETEX y los dependientes del CONTRATISTA. En
consecuencia, ni EL CONTRATISTA ni sus dependientes tendrdn derecho laboral
alguno ni podrdn reclamar prestaciéon social alguna al ICETEX. Por lo tanto, el
ICETEX sdlo contrae la obligacién de pagar el precio convenido, ya que son a
cargo del CONTRATISTA todos los gastos que ocasione el cumplimiento de las
obligaciones que por el confrato adquiere, incluyendo el pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones a sus trabajadores.

8.16. CESION DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA no podr& ceder los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato, salvo autorizacién expresa y escrita del ICETEX.

8.17. GASTOS DEL CONTRATO

Todos los gastos que ocasione el cumplimiento del contfrato, serdn por cuenta del
CONTRATISTA. El ICETEX podrd entonces rechazar los servicios gque no rednan la
calidad requerida en el contrato.

8.18. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd de comin acuerdo
entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante la
suscripcion de un acta donde conste tal evento, sin que para los efectos del
plazo extintivo se compute el tiempo de la suspension.

8.19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto contractual; se
solucionaran mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacidon. En caso
de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudird a la jurisdiccion
competente.
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8.20. PLAN DE CONTINGENCIA

El Plan de Contingencia, debe contener las medidas técnicas, humanas y
organizacionales, necesarias para garantizar la correcta ejecucion del objeto
contractual y la continuidad y las operaciones del Contratista, en caso de
presentarse causas de fuerza mayor o caso fortuito. Dicho plan debe ser previsto
aplicando los tres subplanes, que se describen a continuacién: Cada plan
determina las contramedidas necesarias en cada momento del tiempo respecto
a la materializacion de cualquier amenaza:

8.20.1. El plan de respaldo. Contempla las contramedidas preventivas antes de
que se materidlice una amenoza. Su finalidad es evitar dicha
materializacién.

8.20.2. plan de emergencia. Contempla las contramedidas necesarias durante la
materializacion de una amenaza, o inmediatamente después. Su finalidad
es mitigar los efectos adversos de g amenaza. vy,

8.20.3. El plan de recuperacion. Contempla las medidas necesarias después de
materializada y controlada la amenaza. Su finalidad es restaurar el estado
de las cosas tal y como se enconfraban antes de la materializacién de Ia
amenaza. Por otra parte, el plan de contingencia no debe limitarse a estas
medidas organizativas. También debe expresar claramente:

* Qué recursos materiales son necesarios

*  Qué personas estan implicadas en el cumplimiento del plan.

» Cudles son las responsabilidades concretas de esas personas y su rol
dentro del plan'y,

* Qué protocolos de actuacidn deben seguiry cémo son.

8.21. CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA, con la suscripcidn del contrato, se
compromete a guardar estricta reserva y secrefo en relacién a la informacion
confidencial que se suministre con ocasion de este contrato o durante su
ejecucion vy hasta su liquidaciéon. En tal sentido, deberd entenderse por
'informacion confidencial” toda Ig informacién que El ICETEX, Je suministre, en
desarrollo del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: Que no podrd ser considerada como confidencial la
informacion que sea susceptible de ser conocida mediante Ig utilizaciéon de
canales regulares y legales de informacién ni la informacion que sea de publico
conocimiento.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Que de no ser asi, se presume que foda informacion
intercambiada enfre las partes es confidencial, y debe adecuarse a lo
establecido en el presente contrato, salvo que el ICETEX, exprese lo contrario.

PARAGRAFO TERCERO: Que de conformidad con lo sefialado en esta Clausula, la
informacién confidencial que sea recibida por el CONTRATISTA, serd exclusiva y
Unicamente utilizada para los fines para los cuales fue suministrada y no podrd ser
revelada a ferceros salvo autorizacion expresa de la parte que suministrd la
informacion.

Dado en Bogota D. C., el dia veintisiete (27) de febrero de 2015.

Secretarid’General del ICETEX

£

Reviso Técnicamente: Dra. Ingrid Marcela Garavito / Coordinadora Grupo de Recurs S Fisico\%%?;{j:}
Proyectd Juridicamente:  Dra. Katerynne Morales Roa / Abogada Grupo Con?rc’(ccién;ﬁ%
Revisd: Dra. Maria Alexandra Sandoval Concha/ Coordinadora Grupo Contratos
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ANEXO ’No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
BOGOTAD. C,,
Sefiores

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL
EXTERIOR "MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX-

REF.: SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA No. 003 de 2015

Elflos) suscrito(s), actuando en nombre y representacién de
ofrece(mos) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXHXXXXXXKXX y declaramos):

1. Que tengo(tenemos) poder y/o representacion legal para firmar y presentar
esta Propuesta v, en consecuencia, Qque esta Propuesta y el Contrato que llegare
a celebrarse en caso de Adjudicacién, compromete totalmente a lals)
persona(s) juridica(s) que legalmente represento.

2. Que ninguna ofra persona o Entidad, diferente a las aqui nombradas, tiene
participacién en esta oferta o en el Contrato que serd el resultado de este
proceso de seleccion y que, por lo tanto, solamente los firmantes estdn
vinculados a dicha oferta.

3. Que hemos estudiado, conocemos, entendemos y aceptamos el contenido de
todos los documentos que hacen parte del Pliego de Condiciones de Ia
SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA No. 003-2015

003 DE 2015 y sus Anexos, asi como de todas las adendas a los pliegos de
condiciones, | ], y demds condiciones e informaciones
necesarias para la presentaciéon de esta Propuesta, y aceptamos totalmente
todos los requerimientos, obligaciones y derechos establecidos en dichos Pliegos
y documentos.

4. Que renunciomos a cudlquier reclamacion por ignorancia o erdénea
interpretacién de los documentos del presente proceso de seleccidn.

5. Que reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el senfido de
conocer técnicamente las caracteristicas y especificaciones de los productos y
servicios que nos obligamos o producir y prestar y asumimos la responsabilidad
que se deriva de la obligacién de haber realizado todas las evaluaciones e
indagaciones necesarias para presentar la Propuesta, sobre un examen
cuidadoso de las caracteristicas del negocio, de conformidad con Io previsto en
el Pliego de Condiciones.
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6. Que aceptamos y reconocemos que cualquier omisidon en la que hayamos
podido incurrir y que pueda influir en nuestra Propuesta, no nos eximird de la
obligacidn de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamacién, reembolso o qjuste
de cualguier naturaleza o situacion que surja y no haya sido contemplada por
nosotros en razon de nuestra falta de diligencia en la obtencidon de la
informacion.

7. Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta y que asumimos total
responsabilidad frente al ICETEX cuando los datos suministrados sean falsos o
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demds
normas concordantes.

8. Que la informacién suministrada con nuestra Propuesta no fija condiciones
artificialmente bajas con el propdsito de obtener la Adjudicacién del Contrato.

9. Que con la presentacién de la propuesta nos comprometemos a cumplir
TODOS los requerimientos descritos en el presente pliego de condiciones.

10. Que aceptamos y autorizamos al ICETEX para que verifique la informacion
aportada con nuestra Propuesta.

11. En la eventuadlidad de que nos sea adjudicado el Contrato, nos obligamos
incondicional y solidariamente a:

Firmar y ejecutar el Contrato (Pdlizas), en los Tém’winos y condiciones previstos
en el Pliego de Condiciones de la SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA No.
003 de 2015, en las cldusulas adicionales y en sus Anexos.

ii. Asumir todas las obligaciones emanadas de nuestra Propuesta vy de la
Adjudicacion hasta la efectiva suscripcidon del Contrato (Pélizas).

ii. Cumplir dentro de los plazos fijados en el Pliego de Condiciones y en las
clausulas adicionales todos los trdmites necesarios para la firma, legalizacion
y ejecucion del mismo.

12. Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se
presenta la totalidad de la documentacion solicitada en el mismo.

13. Que a solicitud del ICETEX me(nos) obligo(amos) a suministrar cualquier
informacién necesaria para la correcta evaluacion de esta Propuesta.

14. Que la presente Propuesta consta de {__) folios debidamente
numerados.
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15. Bajo la gravedad del juramento manifiesto (manifestamos) que:

(i) No me(nos) encuentrolencontramos) ni personal ni corporativamente,
incurso(s) en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993: el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007 que adiciond el literal j) al Numeral 1° y un inciso al Pardgrafo 1° del
Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 v demds disposiciones legales vigentes y no
me(nos) encuentro(encontramos) en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar.

(i) No me (nos) encuentro (encontframos) incurso(s) en ninguna causal de
disolucion y/o liquidacién y que no me(nos) encuentro(encontramos)
adelantando un proceso de liquidacién obligatoria 0 concordato;

(i) No me (nos) encuentro (encontramos) en proceso de reestructuracion
segun lo previsto en la tey 1116 de 2006 y que no me(nos)
encuentro(encontramos) reportados en listas del Sistema de Administracién del
Riesgo para el Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo SARLAFT.

(iv] No me (nos) encuentro(enconframos) reportado(s) en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley
734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de Ia Ley 610 de 2000.

{v) He (hemos) cumplido con mi (nuestras) obligacion(es) de aporte con los
sub-sistemas de seguridad social en salud, riesgos profesionales y pensiones, asf
como mi (nuestras) obligaciones de aporte a las Cajas de Compensacién
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de
Aprendizaje, de conformidad con lo sefidlado arficulo 46 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013,

(Vi) Que no he sido (o que ninguno de los miembros de la sociedad que
represento o los miembros del consorcio o unién temporal hemos sido) objeto
de imposicidn de multas o incumplimientos dentro de los tres afios anteriores a
la fecha de presentaciéon de la propuesta. (En caso de haber sido objeto de
imposicion de multas o incumplimiento deberd diligenciarse el siguiente
cuadro:

Multa

@onfrofo No. 1Conﬁdod Vigencia en lal|lEntidad que Ia
ue se impuso impuso
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(viij De conformidad con las especificaciones técnicas contempladas en el
Capitulo IV del presente pliego de Condiciones de la Seleccién PUblica del
Conftratista No. 003 de 2015, hago constar que he leido y acepto en su
TOTALIDAD cada uno de los compromisos puntualizados alli. Por lo anterior
adjunto a esta propuesta todos los documentos técnicos solicitados, asi como la
informacion requerida para el proceso verificacién y evaluacion de la misma.

La informacion relativa al Proponente que podrd ser utilizada por EL ICETEX para
todos los efectos del presente proceso de seleccidn es la siguiente:

Nombre del Proponente:
NIT del Proponente: Régimen:
Representante legal del Proponente:
Documento de identfidad del representante legal del Proponente:
Direccién del Proponente: Ciudad:

Teléfono del Proponente:
Fax del Proponente:
Correo electronico del Proponente:
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ANEXO NO. 2
MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en la Seleccidén Publica del
Coniratista N° 003 de 2015 que tiene por objeto seleccionar propuesta para XXXXXXX.

Integrantes del consorcio:

1. Nombre:
C.C. o NIT:

2. Nombre:
C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio mds.

Compromiso: Al conformar el consorcio para participar en la SELECCION PUBLICA DEL
CONTRATISTA, sus integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el
contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta
y de las obligaciones que se originen del contrato suscrito con EL ICETEX.

3. Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que
se presenten en desarrolio de la propuesta y del contrato.

4, No ceder su participacion en el consorcio a otro integrante del mismo.

S. No ceder su participacion en el consorcio a terceros sin la autorizacién previa de

EL ICETEX.

6. No revocar el consorcio durante el tiempo de duraciéon del contrato y un (1) afio

mas.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacion del Consorcio, hemos

designado como Representante Legal a . quien tendrd las siguientes
facultades:

1.

2.

3.

Para constancia se firma el presente documento en . alos { ) dias del mes
de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye solo un modelo, su contenido podrd ser variado por
los PROPONENTES.
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ANEXO No.3
MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION
TEMPORAL . para participar en la
Seleccion Publica del Contratista 003 de 2015, que tiene por objeto seleccionar
propuesta para XXXXXXXX

Integrantes de la Unién Temporal:

1. Nombre:
C.C.oNIT:

2. Nombre:
C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Por el plazo del contrato y un (1) afio mds. ]
Compromiso: Al conformar la unién temporal para participar en la SELECCION
PUBLICA DEL CONTRATISTA, sus integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir
el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la
propuesta y de las obligaciones que se originen del contrato suscrito con
EL ICETEX.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones

derivadas de la propuesta y del contrato de acuerdo con la participacion
en la ejecucién de cada uno de los miembros de Ia union temporal.
4, No ceder su participacidn en la unidn temporal a otro integrante de Ia
misma.
5. No ceder su participacidn en la unidn temporal a terceros sin la
autorizacion previa de EL ICETEX.
6. No revocar la unidén temporal durante el tiempo de duracidn del contrato
y un (1) afo mds.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para Ia organizacién de la
Unidn Temporal hemos designado como Representante Legal a
. quien tendrd las siguientes facultades:

1.
2.
3.
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Para constancia se firma el presente documento en . a los

dias del mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye sdlo un modelo. Su contenido podrd ser
variado por los PROPONENTES
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ANEXO No.4

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARAFISCALES

LITERAL C) DEL ARTICULO 46 DEL ACUERDO DE JUNTA DIRECTIVA DEL ICETEX N° 030
DEL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2013.

Yo , identificado con cédula de
ciudadania No. , en mi calidad de de la empresa

con NIT No. , bajo la gravedad del juramento
manifiesto que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses

anteriores a la fecha de expedicidn de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
confrato de trabgjo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras
de Riesgos Profesionales -ARL-, las Caja de Compensacidn Familiar, el ICBF y el
Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.

En el evento en que la sociedad tenga menos de un (1) afio de constitucidn,
deberd acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucién.

Firma

Identificacién No.
En calidad de;
Civudad y fecha:

NOTA: El presente anexo constfituye sdlo un modelo. Su contenido podrd ser
ajustado por los PROPONENTES.
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ANEXO No.5
PACTO DE INTEGRIDAD
El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad
de . identificado con No.
quien obra en . (Escribir si obra en nombre

propio o en calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica,
consorcio o uniodn temporal) y en adelante se denominard el PROPONENTE,
manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente PACTO DE
INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que EL ICETEX adelanta el proceso de Seleccidn Publica del Contratista
No. 003 de 2015, cuyo objeto es “Confratar la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria para la sede central del icetex, y el servicio de aseo y cafeteria
para fodos los puntos de atencidn del Icetex a nivel nacional”

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del Estado
Colombiano y del ICETEX para promover la cultura de Ia probidad vy fortalecer la
fransparencia en los procesos de contratacién.,

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la SELECCION
PUBLICA DEL CONTRATISTA mencionada en el considerando primero, se
encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria
para aportar fransparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el

presente documento y asume los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otra forma de halago
a ningun funcionario pUblico en relacién con su propuesta, con el proceso de
SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA, con el proceso de contratacidn, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

2. EL PROPONENTE no permitird que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartird instrucciones a todos sus empleados, agentes,
asesores y a cualquiera otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en
todo momento de las Leyes de la Republica de Colombia en el presente proceso
de SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA v la relacién contractual que podria
derivarse de ellay les impondrd Ias siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del ICETEX, ni o

cualguier ofro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de
la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
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influencia sobre funcionarios publicos, pueda influir sobre la adjudicacién de la
propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del ICETEX, durante el desarrollo del
contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

4. EL PROPONENTE no efectuard acuerdos o realizard actos o conductas que
fengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de
SELECCION PUBLICA DEL CONTRATISTA.

5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacion, que a través
de terceros deba presentar a la Enfidad para efectos de este proceso de
seleccion.

6. EL PROPONENTE asumird la responsabilidad por el suministro de informacién
inconsistente, imprecisa 0 que no corresponda a la realidad, en el presente
pProceso.

7. EL PROPONENTE actuard bajo los principios de la ética, la moral, las buenas
costumbres, la probidad y en general bajo los principios de transparencia que
rigen la contratacion administrativa.

8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripcidn del presente compromiso, las
consecuencias previstas en este pliego de condiciones si se verificare el
incumplimiento de los compromisos de integridad.

9. EI PROPONENTE manifiesta y garantiza a traves de la suscripcion del presente
documento, que conoce y respetard las reglas establecidas en el pliego de
condiciones y, en consecuencia, aceptard las decisiones que en cumplimiento
del mismo tome la Administracién.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en este pliego de condiciones, se firma el
mismo en la ciudad de Bogotd, D.C., alos dias del mes de de .

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO No. 6
CRONOGRAMA DEL PROCESO

De conformidad con lo establecido en el Arficulo 37° del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013, el cronograma de este

proceso de seleccion serd el siguiente:

DESCRIPCION FECHA
Aviso en la pdgina web del ICETEX y en el
portal Colombia Compra Eficiente | 27 DE FEBRERO DE 2015

www.colombigcompra.gov.co

Publicacién proyecto de pliegos de

condiciones y estudios previos

27 DE FEBRERO - 5 DE MARZO DE 2015

Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

27 DE FEBRERO - 5 DE MARZO DE 2015

Respuesta a las observaciones presenfadas
al proyecto de pliego de condiciones

MARTES 10 DE MARZO DE 2015

Presentacion al Comité de las respuestas a
las observaciones

MARTES 10 DE MARZO DE 2015

Acto de apertura del proceso de seleccion
y aviso

MIERCOLES 11 DE MARZO DE 2015

Publicacion de Condiciones

definitivo

Pliego

MIERCOLES 11 DE MARZO DE 2015

Audiencia de Aclaraciones al Pliego
definitivo y/o de asignacién de riesgos

LUNES 16 DE MARZO DE 2015 A LAS 10:00 A.M.

. | .
Obser'vgoones a os _phegos de 11 - 20 DE MARZO DE 2015
Condiciones por parte de los interesados

Presentacion de las respuestas a las

observaciones al pliego definitivo  al
comité de contratacion

24 DE MARZO DE 2015

Adendas y/o Respuestas A Observaciones

HASTA EL 18 DE MARZO DE 2015

Cierre del
Propuestas

Proceso y Recepcién de

25 DE MARZO DE 2015, 3 PM

Evaluacién de las propuestas

25 DE MARZO - 1 DE ABRIL DE 2015

Someter al comité de evaluacidon del
ICETEX

7 DE ABRIL DE 2015

Publicacién del informe de evaluacion

7 DE ABRILDE 2015

93




%) MINEDUCACION ' e M~ NUEVO PAS

KA URLiGA Lindiaiids

DESCRIPCION FECHA

término  para  que los  proponentes
presenten observaciones al mismo por | 8-10 DE ABRIL DE 2015
escrito en la Secretaria General

Publicacion respuesta a las observaciones
efectuadas al informe de evaluacion y a | 14 DE ABRIL DE 2015
las propuestas presentadas

Término para que aquellos proponentes
cuyas propuestas hayan sido objeto de
observaciones efectien respuesta por
escrito a las mismas. {De ser procedente)

15-16 DE ABRIL DE 2015

Presentacion al comité evaluador de las
respuestas a las observaciones presentadas | 21 DE ABRIL DE 2015
por los proponentes

Publicacion del pronunciamiento de la
Entidad sobre fas observaciones
planteadas a las propuestas, las respuestas
a ellas y la decision final de la adjudicacion

22 DE ABRIL DE 2015

Dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la

feleile i iC | Contrat - C
Suscripcion y ejecucion del Contrato adjudicacién del contrato

Los plazos sehalados en este cronograma podrdn ser objeto de modificacion segin
criterio del ICETEX vy la Ley.
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ANEXQO No. 7

RESUMEN DEL BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2012

Razén Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unidn Temporal

{Pesos Colombianos)

ACTIVO CORRIENTE $
ACTIVO LARGO PLAZO $
ACTIVO TOTAL $
PASIVO CORRIENTE $
PASIVO LARGO PLAZO 3
PASIVO TOTAL $
PATRIMONIO 3

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL {Nombre y firma)
C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
C.C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
T.P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente
formulario son veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de
1995. Firmamos bajo la gravedad de juramento.
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ANEXO 8
RESUMEN DEL ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2012

Razdn Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unidn Temporal

(Pesos Colombianos)

INGRESOS OPERACIONALES $
COSTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD BRUTA OPERACIONAL S
GASTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD OPERACIONAL S

INGRESOS NO OPERACIONALES $

GASTOS NO OPERACIONALES $

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS S

PROVISIONES PARA IMPUESTOS $

UTILIDAD NETA S

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL {Nombre y firma)
C. C. No.

CONTADOR PUBLICO {Nombre y firma)
C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
1. P.No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente
formulario son veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de
1995. Firmamos bajo la gravedad de juramento.
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ANEXO No. 9
RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
(Debe ser soportado con las certificaciones)
Proponenie
ENTIDAD | OBJETO DE SUSS:RIPCK.')N FECHA DE VALOR DEL UNION
QUE O EJECUCION DEL SUSCRIPCION Y CONTRATO CUMPLIMIENTO | TEMPORAL
CERTIFICA CONTRATO PLAZO %

Firma del Representante Legal:

EN EL CASO DE EJECUCION DE CONTRATOS EN UNION TEMPORAL, SE DEBERA
INDICAR LA PARTICIPACION DE LA FIRMA EN PORCENTAJE (%) ANEXAR
CERTIFICACIONES EN ORIGINAL O FOTOCOPIA.

Atentamente,

Firma del Representante Legal
C.C. de
Nombres y apellidos del representante legal
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ANEXO NO. 10 - PROPUESTA ECONOMICA
1. Recurso Humano
Operaria Oierearla Supervis Oficial de Auxiliar de
RECURSO HUMANO Aseo tiempo S ? P Mantenimie | mantenimie
medio or
completo R nto nto
tiempo
D o ex valor Unitari Valor Valor Valor Valor
escripeion aloriniano |y itario | Unitario | Unitario Unitario
A. Bdsico
B. Subsidio Transporte
Subtotal
C. Caja de
Compensacién
D. Cesantias
E. Intereses
F. Prima Servicios
i G. Vacaciones
PRIMER ANO Subtotal
01/05/2015 - —
01/05/2016 H. Dotacion
SUBTOTAL UNITARIO
BRUTO MENSUAL
AlU
IVA
TOTAL UNITARIO NETO
MENSUAL
CANTIDAD DE
PERSONAL 16 24 } ] ]
TOTAL NETO (Total
unitario neto mensual
* cantidad)
. Operaria - -
Operaria Aseo Supervis Oficial de Auxiliar de
RECURSO HUMANO Aseo tiempo medio por Mantenimie | mantenimie
completo | nfo nto
tiempo
. Valor Valor Valor Valor
D ipci Val itari
escripcion alor Unitario Unitario Unitario Unitario Unitario
- A. Bdsico
SEGUNDO ANO —
B. Subsidio Transporte
02/05/2014 - ! Po
01/05/2017 Subtotal
C. Caja de
Compensacién
D. Cesantias
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E. Intereses

F. Prima Servicios

G. Vacaciones

Subtotal

H. Dotacidén

SUBTOTAL UNITARIO
BRUTO MENSUAL

AlU

IVA

TOTAL UNITARIO NETO
MENSUAL

CANTIDAD DE
PERSONAL

24 1

TOTAL NETO (Total
unitario neto mensual
* cantidad)

01/05/2017

VALOR TOTAL NETO POR RECURSO HUMANO PERIODO 01/05/2015 -

Valor en Letras:

Valor en NOmeros:

2. Insumos de Aseo vy Cafeteria:

Descripcién General

PRIMER ANO
01/05/2015 ~
01/05/2016

SEGUNDO ANO
02/05/2016 - 01/05/2017

Vir Bruto Vir Total
Mensual Bruto (12
meses)

Vir Bruto Vir Total
Mensual (12
meses)

Suministro de Insumos de Aseo y Cafeteria Sede Central (Bogotd)*
* NOTA: El proponente debe igualmente diligenciar el ANEXC No.
17 para desarrollar el numeral 2. Insumos de Aseo y Cafeteria del
ANEXO No. 10 PROPUESTA ECONOMICA.

Suministro de Insumos de Aseo y Cafeteria a todas ciudades a
excepcidon de Bogotd*™

** NOTA: El proponente debe igualmente diligenciar el ANEXO No.
17 para desarroliar el numeral 2. Insumos de Aseo y Cafeteria del
ANEXQO No. 10 PROPUESTA ECONOMICA.

SUBTOTAL | $

SUBTOTAL $

VA

A

IVA

-

TOTAL 3

TOTAL $
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3.1. Servicio de Fumigacién
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DESCRIPCION GENERAL

FUMIGACION

LUGAR .

-

AR

AREA
APROX

EA
LiB
RE

CANT
FUMIGACI
ONES

PRIMER ANO
01/05/2015 =
01/05/2016

SEGUNDO ANO
02/05/2016 ~
01/05/2017

VIR
UNITARI
@]
BRUTO

VIR TOTAL
BRUTO (2
FUMIGACIO
NES)

UNITARI

VLR

(e]
BRUTO

VLR TOTAL
BRUTO (2
FUMIGACIO
NES)

Departamen
fo

Municipio

Direccién

Tolima

Ibagué

Calle 8 No.
3-05.

Boyaca

Tunjo

Calle 21 No.
10-32,
oficing 301,
Edificio
Sociedad
Boyacense.,

66,51

Meta

V/Vicencio

Calle 38 No.
30A-64
oficina 401 y
402 edificio
Davivienda

72,31

Huila

Neiva

Camera 5
No. 10-38
local

2A  Edificio
Condominio
Camara de
Comercio.

149,63

Amazonas

Leticia

Camrera 11
No.  8-104,
Centro

Comercial
Oporto 9.

20

Aflantico

Barranquilia

Calle 70 No.
53-74,
oficina
301A, piso 3.
edificio
Centro
Financiero.

250

Bolivar

Cartagena

Carrera 32
No. 9-45,
oficina 901 y
902, edificio
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Magdalena

Santa Marta

Carrera 3
No.  14-16,
lozal 102,
Edificio de
los Bancos.

64,19

Sucre

Sincelejo

Calle 23 No.
19-28, local
3. edificio
Banco de
Colombia.

85,09

Guajira

Riohacha

Calle 3 No.
6-11.

100

Cordoba

Monteria

Calle 31 No.
4-47, oficina
509 y 510,
edificio
Centro de
Ejecutivos.

74,92

Archipiélag
o de San
Andrés
Providencia
y Santa
Catalina

San Andrés

Sector Point,
Avenida

Providencia.
{contiguo al
Cenirc de
Especialistas
Sanitas).

100

Santander

Bucaramanga

Carrera 29
No.  45-45,
oficina 703.

165,45

Santander

San Gil

Calle 12 No.
9 — 51 Frente
al Parque
Principal -
Alcaidia
Municipatl

33.62

Cesar

Valledupar

Calle 16B
No.  12-96,
oficina 203,
edificio San
Martin.

109,63

Norte de
Santander

Cucuta

Calle 9 No. 0
- 136
esquina.

472,02

32

Santander

Barrancaberme
ja

Calle 8 No.
50-20, Piso 4,
Fase 1.
Edificio CPC

123,56

Representac
ion
Casanare

Yopal

Diagonal 15
NoO. 15-70,
oficina 301,
edificio San

100
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Miguel.

Calle 52 No.
Antiogquia Medellin 47 - 42,] 34573 4
oficina 1002.

Calle 19 No.
8-34, piso 4,
Risaralda Pereira of!‘c'm'o 401, 106,5 4
Edificio
Corporacion
Financiera.

Calle 23 No.
| Manizal 2754 4
Caldas anizales 2316, piso 3. 3

Calle 24 No.
Choco Quibdd 2-23, oficina 100 4
209.

Calle 21 No.
16-37,

Quindio Armenia Oﬁ(.:m? 202, 110,2 4
edificio
Banco

Popular.

Calle 13A
No. 100-35,
Cdli local 4,1 270,63 4
edificio Torre
Empresarial.

Valle del
Cauca

Caile 18 No.
24-29,
Narifio Pasto oficina 302y | 157,73 4
303, edificio
Los Andes.

Carmera. 4
No. 3-62,
Cauca Popayan local 5.1 92,37 4
Edificio

Altozano

Calle 8 No.
7-40, Palacio
Departame
Putumayo Mocoa ntal de la 18 4
Gobermnacid
n del
Putumayo

S6tano 468,1

Primer Piso| 1472,5

Construido 9
Cundinamar | Bogotd Carrera Primer  Piso 675

ca 3 No. 18-32. Libre 82

Mezanine 211,02

Segundo
Piso

573,64
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Tercer Piso 549,02
Cuarto Piso | 549,02
Quinto Piso | 549,02
Sexto Piso 549,02
Séptimo Piso | 549,02
Octavo Piso | 549,02
Noveno Piso
Construido 2923
Noveno Piso 256
Libre 72
SUBTOT SUBTOT
AL AL
IVA IVA
TOTAL TOTAL
3.2. Equipos y elementos minimos requeridos
CANTIDADES PRIMER ANO SEGUNDO ANO
BOGOT | MEDELL | BUCARAMA | . | BARRANQUI OTRAS 031/ °:5" 2;3156' 002]/ og; 2;;:’7'
A IN NGA LLA CIUDADES 108/ 108/
Descripcion Vir Vir
General Total Total
Vir Bruto | Bruto | Vir Bruto (2
Mensual (12 Mensual
meses
meses )
)
Aspiradora
Industrial No
para No se se
aspirado en requier No se requi No se No se
seco 1 e requiere ere requiere requiere
Kit Bdsico de 2 No se No se No No se NO se
Mantenimie requier requiere se requiere requiere
nto puede e requi
incluir: ere

martillo,
hombresolo,
llaves de
expansion,
destornillad
ores de pala
% estrelia,
juego de
copas
bdsico,
juego de
llaves bristol
bdsico,
brocas,
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pinzas,
dlicates,
flexometro,
segueta,
llave de
tubos,
probador
eléctrico.
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Elementos
de
proteccion
personal vy
de
seguridad
industrial
(guantes de
protecciéon
segun o}
actividad a
desarrollar,
tapabocas,
cinfurédn de
seguridad,
overol,
botas
punteras,
monogafas,
casco,
protector de
oidos)

Para el
person
alde
mante
nimient
o
contrat
ado

No se
requier
e

No se
requiere

No No se

se requiere

requi
ere

No se
requiere

Suministro
de Grecas o
Cafeteras:
Eléctricas de
110 v,
elaborada
en ldmina
de acero
inoxidable
como
minimo.

1 por ciudad

Recipientes
para
envasar
agua

2 por ciudad

Termos  tipo
push

60

No se
requier
e

No se
requiere

No
se
requi No se

ere requiere

No se
requiere

Carro
Escurridor

No se
requiere
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No
Carro se
Basura requi No se
1 1 ere 1 requiere
No
Carros para No se se
tinto requier No se requi No se No se
e requiere ere requiere requiere
No
Escalera 7 No se se
pasos requier No se requi No se No se
e requiere ere requiere requiere
No
Escalera 3 No se se
pasos requier No se requi No se No se
e requiere ere requiere requiere
Extension No se No se No No se No se
Eléctrica, de requier requiere se requiere requiere
minimo 30 e requi
mis de ere
longitud,
recubierta
en pldastico
PVC
Hidrolavado No se No se No No se NO se
ra con requier requiere se requiere requiere
motor e requi
eléctrico vy ere
potencia de
minimo 2.2
kw - 1450
RPM y entre
2.5 HP vy 3.5
HP. Presidon
de salida de
agua entre
1500 psi vy
1900 psi
Kit
limpiavidrios ] 1 1 1 1 por ciudad
No
X No se se
Lavapisos requier No se requi No se No se
e requiere ere requiere requiere
Briladora No
Industrial o No se se
alta requier NoO se requi No se No se
definicion e requiere ere requiere requiere
Senales
peatonales
de
prevencion 1 ] 1 1 1 por ciudad
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y atencién
Mangueras,
longitud
minima  de No
60  metros, No se se
elaborada requier No se requi No se No se
en PVC 1 e requiere ere requiere requiere
SUBTOTAL SUBTOTAL
IVA IVA
TOTAL TOTAL
3.3. Servicio de Lavada de Vidrios de Fachada
Descripcién General Cantidad PRIMER ANO 01/05/2015 - SEGUNDO ANO
01/05/2016 02/05/2014 - 01/05/2017
Vir Unitario | Vir Total Bruto | ViIr Unitario | Vir  Total  Bruto (2
Bruto (2 lavadas) Bruto lavadas)
Lavado vidrios de fachada de la | 4
sede central del Icetex ubicada
enla Cra. 3 # 18-32 de Bogotd
SUBTOTAL SUBTOTAL
IVA IVA
TOTAL TOTAL

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION POR EL PLAIO Letras:
ESTABLECIDO PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO,
CAFETERIA Y MANTENIMIENTO NOmeros:

Atentamente,

Nombre Completo y Firma de Empresa que Certifica

ldentificacion No.
En calidad de:
Ciudad y fecha:
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ANEXO 11
PLAN DE CONTIGENCIA

El proponente debe presentar un plan de contingencia, en donde indigue, cémo
y en qué forma garantizard la continuvidad del negocio en la prestacidon del
servicio, de acuerdo con las condiciones técnicas y especificaciones requeridas
por la entidad.

Una vez sea adjudicado el contrato, el ICETEX, podrd solicitar gjustes al plan de
contingencia presentado, de acuerdo con la operatividad en sus sistemas de
seguridad de la informacion de la entidad, asi mismo, de conformidad con el
cambio de condiciones que caleatoriamente pueden variar acorde con las
necesidades del servicio que surja durante la ejecucion del contrato.

En consecuencia, el proponente seleccionado se compromete con la
presentacion de la propuesta a realizar los ajustes pertinentes.

Atentamente,

Nombre Completo y Firma de Empresa que Certifica

Identificacion No.
En calidad de:
Ciudad y fecha:
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i ANEXO No. 12
CERTIFICACION APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816/2003)

MARQUE CON X SEGUN SU PROPUESTA

ORIGEN PRINCIPAL DE LOS|NACIONAL (*)
SERVICIOS Y BIENES | IMPORTADO
PROPUESTOS

DILIGENCIAR EL SIGUIENTE CUADRO UNICAMENTE SI LA OFERTA CORRESPONDE A
SERVICIOS DE ORIGEN EXTRANJERO:

SERVICIOS - PERSONAL - INSUMOS | Componente Nacional | Componente
(%) Extranjero
(%)

Nombre Completo y Firma de Empresa que Certifica

Identificaciéon No.
En calidad de:
Civudad y fecha:
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ANEXO No. 13
PERSONAL REQUERIDO

Cantidades de Personal Requerido

Ciudad Observaciones

Un {1) supervisor {a), con horario diurno de 48 horas semanales y
ocho horas adicionales mes programadas en segmentos de
cuatro horas durante dos sdbados al mes
Doce (12) operarios (as), con horaric diumo de 48 horas
semancales y ocho horas adicionales mes programadas en
segmentos de cuatro horas, durante dos sdbados al mes.
Servicio especial requerido el drea de presidencia

1. BOGOTA - Un {1} Oficial de Mantenimiento v servicios generales, de sexo
masculino y un {1) auxiliar de mantenimienfo y servicios
generales, con horaric diurno de 48 horas semanales, y ocho
horas adicionales mes programadas en segmentos de cuatro
horas, durante dos sabados al mes, para la ciudad de Bogotd
D.C.
{1) operario {a), con horario diumo de 48 horas semanales vy

2. MEDELLIN ocho horas adicionales mes programadas en segmentos de
cuatro horas, durante dos sdbados al mes.
{1) operario {a), con horario diurno de 48 horas semanales, y

3. CAll ocho horas adicionales mes programadas en segmenfos de
cuatro horas, durante dos sabados al mes.
{1) operario {(a), con horaric diurno de 48 horas semanales, v

4. BARRANQUILLA ocho horas adicionales mes programadas en segmentos de
cuatro horas, durante dos sdbados al mes.
(1) operario {a), con horario diumno de 48 horas semanales, v

5. BUCARAMANGA ocho horas adicionales mes programadas en segmentos de
cuairo horas, durante dos sdbados al mes.

6. CARTAGENA {1) operario {(a). con horario diurno de 24 horas semanales

7. TUNJA (1) operario {a), con horario diurne de 24 horas semanales

8. MANIZALES {1) operario (a), con horario diurmno de 24 horas semanales

9. POPAYAN {1) operario (a). con horario diurno de 24 horas semanales

10. VALLEDUPAR (1) operario {a), con horario diumo de 24 horas semanales

11. QUIRDO (1) operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales

12. MONTERIA {1} operario {a}, con horario diurno de 24 horas semanales

13. NEIVA {1) operario (@), con horario diurmo de 24 horas semanales

14. SANTA MARTA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
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15. VILLAVICENCIO operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
16. PASTO operario {a}, con horario diurno de 24 horas semanales
17. CUCUTA operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
18. ARMENIA operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
19. PEREIRA operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
20. SINCELEJO operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
21. IBAGUE operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales

(1) (a)
(M (a)
(1) (a)
(1) (a)
(1) (a),
(1) (),
(1) (a).
272. RIOHACHA {1) operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
(1) (a).
(1) (a).
(1) (a).
(M (a)
(1) (a)
(1) (a)
(1) {a)

23. YOPAL operario {(a), con horario diurno de 24 horas semanales
24, BARRANCABERMEJA operario {a), con horario diurno de 24 horas semanaies
25. LETICIA operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
26. SAN ANDRES operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
27. ARAUCA operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
28. SAN GIL operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
29. MOCOA operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales

NOTA: Los puntos de atencidn podrd disminuir o aumentar durante la ejecucidén del
contrato; por lo tanto el proponente se compromete a prestar el servicio en los lugares
donde el ICETEX lo requiera.

1. PERSONAL DEL CONTRATISTA

El personal empleado por el contratista no adquiere vinculo laboral ni de ofra indole con
EL ICETEX, por lo que corre a cargo del confratista el pago de salarios, prestaciones
sociales, dofaciones, indemnizaciones, aportes parafiscales y bonificaciones a que ellos
tienen derecho, segin la normatividad vigente.

Adicionalmente, el contratista debe responder por las prestaciones y gastos que no
asuma el Sistema de Seguridad Social Integral. No obstante lo anterior, EL ICETEX se
reserva el derecho de exigir la remocién en la prestacion del servicio de cualquier
persona que preste su servicio en la misma.

1.1. Perfil de los operarios (as)

Los operarios (as) deben cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

* Como minimo tener titulo de bdsica primaria

= Experiencia certificada en la labor solicitada, como minimo de tres (3) afios para
el objeto de la presente contratacion.

* Poseer seriedad y confiabilidad en su trabajo, la cual debe ser certificada por el
proveedor,

= Poseer una excelente disposicion para la prestacion del servicio y buen trato
hacia los funcionarios.

* Senfido de pertenencia con la actividad a desempenfar,
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* Sermayor de dieciocho (18} anos.

= Tener un nivel de educacion primaria como minimo para los operarios{as).

= las operarias que prestardn el servicio en la Presidencia y Secretaria General,
deben tener experiencia en atender personal directivo, para lo cual deberdn
presentar certificacion de experiencia especifica, minima de tres anos.

*  Anfecedentes de la procuraduria.

* Reporte visita domiciliaria.

1.2. Perfil del Supervisor {a)

EL PROPONENTE debe allegar con su propuesta una certificacion expedida por el
representante legal, donde se compromete con la suscripcidon del contrato, a nombrar sin
ningun costo para la entidad contratante, un profesional con amplia experiencia en
recursos humanos para coordinar el contrato.

El supervisor debe ser una persona debidamente cdlificada para el cargo, la cual se
encargard de controlar y supervisar la prestacion del servicio, sin perjuicio del control que
deba efectuar la entidad. Estar en permanente comunicacion con el supervisor del
contrato del ICETEX informdandole, por escrito, cualquier hecho o circunstancia que en su
concepto tenga importancia para lograr una eficiente prestacion del servicio.

Bl supervisor laborard fiempo completo en el edificio de la sede central en la ciudad de
Bogotd, deberd tener experiencia minima de tres (3) afos en dicho cargo, con formacion
en el nivel técnico en dreas relacionadas con la administracién y deberd desarrollar las
siguientes actividades:

a) Programar y orientar la prestacion del servicio en los sitios contratados, indicando a
los operadores las dreas por atender y la programacion diaria de ejecucion de
labores;

b) Controlar el desarrollo de las actividades asignadas al personal de operarios en

relacion con su asistencia, calidad del servicio, presentacidon personal, atencién de
normas de seguridad industrial y proteccidn ambiental.

c) Verificar la utilizacion corecta de los equipos e insumos para la ejecucion del aseo

d) Proveer oportfunamente los equipos de aseo en buenas condiciones de
funcionamiento y los insumos con las condiciones de calidad ofrecidas en la oferta;

e) Actuar como enlace con el interventor que se designe para tal fin y las directivas
de la entfidad;

f) Tomar medidas preventivas y comectivas en forma oportuna, vy solicitar

oportunamente los remplazos de personal a que haya lugar por cualquier causa,
en especial las solicitadas por el interventor.
g) Rotar de forma periddica al personal asignado a cada piso.

El oferente a quien se adjudique el contrato debe allegar los documentos soportes que
acrediten la idoneidad del personal.
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Nota 1: Libreta militar. Para el caso de los operarics hombres, éstos deben presentar copia
de la libreta militar, previa suscripcion del acta de inicio por parte del operador.

1.3. Perdil oficial de mantenimiento y servicios generales

a) Bachiller con conocimiento en Electricidad, elecironica, Refrigeracién, Herreriay
soldadura, Vidrieria, Plomeria y obra civil.

b) Experiencia minima de diez {10} afos en las dreas mencionadas en el literal a) del
presente numeral; o cinco (5) afios de experiencia en las dreas mencionadas en el literal
a} del presente numeral con fitulos en técnico electricista y/o de consfruccion avalado
por el SENA o similar.

c) Funciones

1.4. Perfil auxiliar de mantenimiento y servicios generales

a) Bachiller con conocimiento en electricidad, plomeria y obra civil,

b} Experiencia minima de dos (2) afos en las dreas mencionadas en el literal a) del
presente numeral; o fitulos en auxiliar de construccion avalado por el SENA o similar.

c) Funciones

Nombre Completo y Firma de Empresa que Certifica

Identificaciéon No.
En calidad de:
Ciudad y fecha:
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LUGARES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Departamento Ciudad Direccién
1. Antioguia Medellin Calle 52 No. 47-42 Oficina 1002
2. Atléntico Barranquilla Calle 70 N0 53 - 74 Piso 4
3. Arauca Arauca Por definir
4, Bolivar Cartagena Carrera 32 No. 9 - 45 Piso 9
S. Boyacd Tunjo Calle 21 No 10-32 Of. 301
6. Caldas Manizales Calle 23No 23-16Piso 3
7. Cauca Popaydn Carrera 4 No. 3 - 62 Locdl 5 Edificio Altozano
8. Cesar Valledupar Calle 168 No. 12 - 96 Oficina 203
9. Chocé Quibdd Calle 24 No. 2 - 23, Piso 2, Edificio BCH
10. Cérdoba Monteria Colle 31 No 4 - 47 Piso 5 Edificio los Ejecutivos
1. Cundinamarca Bogotd Carrera 3 No. 18 -32
12. Huilo Neiva Carrera 5° No 10-38 Local 2
13. Magdalena Santa Marta Carrera 3° No 14 - 16 Local 102
14, Meta Villavicencio Calle 38 No 30 A - 64 Oficina 401
15. Narifo Pasto Calle 18 No 24 - 29 Piso 3
16. Norte de Cocuta Diagonal Santander 8-110 Of 1
Santander
17. Quindio Armenia Calle 21 No 16 -37 Piso 2
18. Risaralda Pereira Calle 19 No. 8-02/30 Pisc 4
19. Santander Bucaramanga Carrera 29 No. 45 - 45 Oficina 703
20. Santander San Gil Calle 12 No. 9 - 51 Frente ol Pargue Principal -

Alcaldia Municipal
21. Sucre Sincelejo Calle 23 No 19-28
22. Tolima lbagué Calle 8 No. 3~ 05, Barrio La Pola
23. Valle Cdali Calle 13°No 100-35
24, Gugjira Riohacha Calle 3° No 6 - 10 Piso 3 Oficina 302
25. Casanare Yopal Diagonal 15 No 15 - 70 Oficina 302
26. Santander Barrancabermeja | Calle 8 No. 50-20, Piso 4, Fase 1. Edificio CPC
27. Amazonas Leticia Carrera 11 No. 8-104, Centro Comercial Oporfo 9.
28. San Andrés, San Andrés Sector Point, Avenida Providencia. {configuo al
Providencia y Santa Centro de Especidlistas Sanitas).
Catalina Islas
29. Putumayo Mocoa Calle 8 No. 7-40, Palacio Departamental de la
Gobernacién del Putumayo

No obstante las direcciones descritas, el servicio se prestard en donde se ubiguen los punfos de
atencién del ICETEX. Igualmente éste nimero de puntos de atencién podrd disminuir o aumentar
durante la ejecucién del contrato.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS Y BIENES A CONTRATAR

A. Actividades de servicio de aseo

Resultado requerido

AREAS COMUNES

Limpieza de pasillos, alfombras, pisos,
salas de reunidn, dreas de archivo y
almacengje. bibliotecas, bodegas vy
otfras dreas comunes solicitadas por
la Entidad.

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras,
grasa, residuos, basuras,
chicles, mal olor, residuos de
suciedad acumulada y
superficies pegajosas.

Limpieza, aspirado, brillc vy cuidado
de sillas, muebles, poltronas y mesas.

Ausencia de manchas, polvo,
residuos, autoadhesivos,
basuras, chicles, mal olor vy
superficies pegajoscs.
Presencia de brillo en las silias,
muebles, poltronas y mesas
que lo requieren. Aplicacion
de sustancias paora o
proteccion. '

limpieza de persianas, cortinas,
cortinas  tipo blackout, acrilicos,
techos vy rejillas de ventilacién.

Ausencia de polvo, telarafas,
manchas, salpicaduras,
chicles, autoadhesivos, grasa,
mal  olor, residuos  de
suciedad acumulada y
superficies pegagjosas.

lmpieza de ventanas vy vidrios
inferiores de oficinas, médulos, salas
de reunidn, zonas comunes y puertas.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, chicles,
autoadhesivos, grasa y
superficies pegajosas.

limpieza de poredes, barandas, | Ausencia de polvo, telarafias,
escaleras, muros y divisiones | manchas, autoadhesivos,
modulares. salpicaduras, grasa, residuocs,
chicles, mal olor, residuos de
suciedad acumulada v
superficies pegajosas.
Limpieza de cuadros, elementos | Ausencia de polvo, manchas,

decorativos, Iamparas de escritorios,
ldmparas  fluorescentes,  marcos,
enchufes e interruptores.

salpicaduras, grasa, residuos
de suciedad acumulada,
chicles, autoadhesivos vy
superficies pegajosas.

Limpieza y brillo de placas, ceniceros,
letreros, plantas inferiores, elementos
decorativos  que lo  requieran,
l&dmparas colgantes v otras Idmparas
que lo requieran.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, residuos

de suciedad acumulada,
chicles, autoadhesivos vy
superficies pegajosacs.

Presencia de brillo.

Limpieza, aspirado, desmanchado y
brillo de ascensores,

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras,
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grasa,  residuos,  basuras,

chicles, mal olor, residuos de
suciedad acumulada %
superficies pegajoscs.

Limpieza y vaciado de contenedores
de basuras, canecas, ceniceros vy
papeleras. Cambio de bolsa plastica.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, chicles,
residuos de suciedad
acumulada,  liquidos qgue
escurran, mail olor y
superficies pegajosas. Debe
haber capacidad en el
contenedor, caneca,
cenicero © papelera para
depositar basuras.
Disponibilidad de nuevas
bolsas plasticas cuando se
requierq.

Limpieza de los implementos, equipos
y utensiios empleados para el
servicio de cafeteria, entre ellos,
microondas, neveras, grecas,
dispensadores, estufas, asi como las
instalaciones fisicas de las cafeterias.

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras,
grasa, residuos, basuras,
chicles, mal olor, residuos de
suciedad acumulada y
superficies pegagjosas.

Apoyo en la limpieza y organizacién
de elementos luego de comidas,
reuniones de trabgjo o eventos
especiales realizados por la Entidad.

Instalaciones de la Entidad en
estado de limpieza general
de acuerdo con las
especificaciones requeridas.

Evacuacidon diaria de desechos de
las zonas objeto de la prestacion del
servicio: Infroduccidon en empagues
adecuados y disposicion  en  los
lugares destinados para su posterior
recoleccién.

Ausencia de basuras
acumuladas en la Entidad.
Debe haber capacidad en el
contenedor, caneca,
cenicero o papelera para
depositar basuras. Los
desechos se encuentran en el
lugar requerido para  su
recoleccion.

Limpieza y desinfeccién de tanques,
fuentes y piletas

de
grasa,

bacterias,
hongos, residucs de
suciedad acumulada,
basuras, mal olor y superficies
pegaQjosas.

Ausencia

Limpieza de parqueaderos, terrazas,
sétanos y casetas de seguridad.

Ausencia de telaranas,
salpicaduras, grasa, residuos
de suciedad acumulada,
basuras, mal olor y superficies
pegajosas.

Limpieza y riego las plantas y jardines,
gue tanga o llegase a tener el icetex.

Ausencia de polvo,
salpicaduras, chicles, basuras,
residuos ¥ superficies
pegajosas en las plantas vy
jardines que tenga o llegase
a tener la Enfidad. Suficiencia
de agua para las plantas de
la Entidad.
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Eiminacién de suciedad acumulada,
hongos, maleza, hierbas y tierra entre
las hendiduras de baldosas o ladrillos.

Ausencia de suciedad
acumulada, hongos, maleza,
hierbas y tierra acumulada
enfre las hendiduras de
baldosas o ladrillos.

Lavadeo de vidrios de fachada ¢ la
sede central del ICETEX ubicada en
la ciudad de Bogotd: Dos Veces al
afo, es decir una por semesire.

Ausencia de manchas,
salpicaduras, chicles, grasa,
hongos y superficies
pegajosas.

Redlizacion de brigadas de aseo.

Instalaciones de la Entidad en
estado de limpieza general
de acuerdo con las
especificaciones requeridas.

Limpieza de los elementos, equipos vy
utensilios empleados para el servicio
de aseo.

Ausencia de grasa, residuos
de suciedad acumulada, mal
olor, superficies pegajosas.
Los implementos se
encuentran organizados vy en
los lugares dispuestos para su
almacendgije.

Lmpieza de los puntos de
autoservicio en los puntos donde se
hallen instalados, por lo menos tres (3)
veces al dia.

Ausencia de grasa, residuos
de suciedad acumulada, mal
olor, superficies pegajosas.
Los implementos se
encuentran organizados y en
los lugares dispuestos para su
almacenaije.

Limpieza de oficings, divisiones, | Ausencia de polvo, telaraias,
escritorios, mesas, libros, cuadros, | manchas, salpicaduras,
OFICINAS objetos decorativos, sillas, estanterias, | grasa, liguidos, residuos
repisas, archivadores y cajoneras. pequenos, migas o boronas,
chicles, basuras,
autoadhesivos v superficies
pegajosas.
Limpieza exterior de computadores, | Ausencia de polvo,
teléfonos, impresoras, | manchas, salpicaduras,
fotocopiadoras, consolas, fax, vy grasa, residuos  pequefos,
demds equipos para Uso | migas e} boronas,
administrativo con sus componentes | autoadhesivos,  chicles y
que tenga la Enfidad. superficies pegagjosas.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y | Ausencia de polvo,
mantenimiento del brillo de pisos, | manchas, salpicaduras,
escaleras y estantes. grasa, chicles, residuos,
residuos de suciedad
acumulada,  basuras, mal
PISOS Y TAPIZADOS olor, charcos y superficies

pegajosas. Presencia de brilio
en_el caso de los pisos, |
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escaleras y estantes que
requieren la aplicacion de
cera para brillo.

Limpieza, lavado, aspirado vy | Ausencia de polvo,
desmanchado de alfombras, tapetes | manchas, salpicaduras,
y tapizados. hongos, grasa, chicles,
residuos pequehos, basuras,
mal  olor y  superficies
pegajosas
Limpieza y desinfeccién diaria de | Ausencia de bacterias,
sanitarios, orinales lavamanos, | manchas, salpicaduras,
duchas, griferias, dispensadores, | residuos de suciedad
BANOS secadores,  accesorios,  espejos, | acumulada, charcos,
paredes, puertas y divisiones, pisos y | basuras, mail olor y superficies
papeleras. Aplicacién de | pegajosas.

ambientadores y productos para el
control del mal olor.,

Desatasco de sanitarios, orinales,

duchas, sifones y lavamanos

Sanitarios, orinales, duchas,
sifones y lavamanos
desatascados y funcionando
de forma correcta.

Limpieza de las canecas de basura

Evacuar dos (2} veces al diq,
una en la manana y ofra en
la tarde, los papeles de los
diferentes banos.

de toallas
secado, en

Instalacion  en  bafos
desechables para el
caso de requerirse.

Abastecimientc de los bafos de
papel higiénico, toallas de papel,
bolsas de basura, jabdn de manos vy
ofros elementos requeridos para su
Uso.

Los banos cuentan en todo
momento con la dotacion
necesaria para su uso.

ZONAS EXTERIORES

Limpieza de patios, aceras, entradas,
zonas verdes aledanas a  las
instalaciones de la Entidad.

Ausencia de basuras,
superficies pegajosas,
contenedores de  basura

flenos completamente o sin
fimpiar, canalizaciones sucias
U obstruidas.

Recoleccién de hojas y limpieza de
candlizaciones en Ccaso de
obstruccion.

Ausencia de hojas secas
acumuladas y canalizaciones
sucias y obstruidas.

Limpieza y vaciado de
contenedores, canecas y ceniceros
exteriores.

Ausencia de manchas,
salpicaduras, grasa, chicles,
residucs de suciedad
acumulada, liguidos qgue
escurran, mal olor y
superficies pegajosas. Debe
haber capacidad en el
contenedor, caneca e}
cenicero  para  depositar
basuras. Disponibilidad  de
nuevas bolsas pldsticas
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cuando se requieraq.

Reciclaje de los materiales y basuras.

Presencic de contenedores

para la  separacidn  de
basuras  en los lugares
BUENAS PRACTICAS DE indicados.
ASEQ Utiizacidn  de los  seAales de | Utilizacion de las sendles de

Entidad, e
banos, pisos o techos.

seguridad peatonal o equipos de | seguridad pectonal en el
seguridad  industrial  para  evitar | momento  de  hacer  Ias
accidentes, de acuerdo o Ilas | labores de limpieza, y segun
instrucciones de la Enfidad. las  indicaciones de o

limpieza de

B. Actividades de servicio de cafeteria

Resultado Requerido

Suministrar los insumos y elementos de buena
calidad para el servicio de cafeteria, los cuales

Preparacion de bebidaos
con insumos de excelente

SERVICIO DE | deberdn tener registro sanitario y control de | calidad que no pongan en
BEBIDAS Y calidad autorizados por el INVIMA, peligro la vida y seguridad
de las personas.
ATENCION DE | Preparacién de bebidas calientes y frias segun | Bebidas preparadas segun
EVENTOS las especificaciones de la Entidad. las especificaciones de o
Enfidad.
Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los | Bebidas disponibles en los
horarios indicados por la Entidad. Realizacién de | turnos designados por la
recorridos periddicos para recoger los elementos | Entidad. Ausencia de
utilizados para el consumo de productos. elementos SUCIOs en
oficinas y zonas comunes
utilizados para el consumo.
Preparacién de termos con café, 1&, aromdtica y | Disponibilidad de
agua fria y caliente en el lugar y horarios que | estaciones de bebidas
indigue la Entidad. Lo anterior con la respectiva | calientes y frias en los
dotacion de té, aromdtica, azdcar, mezciadores, lugares determinados por
servilletas, vasos y crema. la Entidad v si es necesario
en horarios que excedan la
jornada laboral.
Atencion a reuniones de trabgjo o eventos Ofrecimiento de bebidas
especiales de la Entidad. en las reuniones o eventos
especiales de la Entfidad,
Organizacién de mesas vy
prestacion de servicio de
meseral{o) en los casos en
los que se requiera.
Suministrar los insumos vy elementos de buena Ausencia de manchas,
calidad para el servicio de aseo, los cudles grasa, residuos de
deberdn fener registro sanitaric y control de | suciedad acumulada, mal
calidad autorizados por el INVIMA. olor, basuras, superficies
pegajosas o
LIMPIEZA Y desorganizacién con
CUIDADO insumos de buena calidad

gue no pongan en riesgo
la seguridad y vida de las
personcs.
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Limpieza y desinfeccion del drea de cafeteria y | Ausencic  de  manchas,
del mengje, elementos y equipos empleados | grasa, residuos de
para la prestacién del servicio, entre ellos, | suciedad acumulada, mal
microondas, neveras, grecas, dispensadores, | olor, basuras, superficies
estufas, asi como las instalaciones fisicas de las | pegajosas e}
cafeterias. desorganizacion. El

mengje, elementos y

equipos  se  encuentran

organizados y en los
lugares dispuestos para su
amacengje.

insumos requeridos
servicio de cafeteria.

para

Abastecimiento del drea de cafeteria de los
la prestacidn del

La o las caofeterias se
encuentran dotadas en
todo momento de los
insumos requeridos para su
USO.

del servicio.

Realizacion del inventario y cuidado del mengje,
elementos y equipos empleados en la prestacion | las
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas
de las cafeterias dispuestas para la prestacion

Las instalaciones fisicas de
cafeterias se
encuentran en su estado
inicial a la ejecucion del

confrato, y el mengje,
elementos y equipos
utilizados para la

prestacion del servicio se
encuentran completos vy
en el estado inicial a la
ejecucidn del contrato.

C. Actividades de servicio de mantenimiento locativo bdsico

Resultado requerido

Mantenimiento Preventivo

Plomeria

Inspeccién de tuberias, sanitarios, orinales,
lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, caferias, piletas y fuentes para
verificar su buen funcionamiento. Aviso al
supervisor del contrato sobre cualquier falla o
anomalia.

Los danos y problemas son
detectados y pueden ser
reparados. El Proveedor
previene complicaciones de
taponamientos o fugas.

Mantenimiento
eléctrico

Limpieza de luminarias, Idmparas, reflectores,
balastos, transformadores, fusibles, tubos de
descarga, cebadores ({starter), casquillos,
bombilios, interruptores automdaticos
(breckers), tomas de corriente, extensiones y
cableado eléctrico.

Buen funcionamiento de
luminarias, ladmparas, balastos,
fransformadores,  fubos  de
descarga, cebadores (starter),
casquillos, bombillos,
interruptores automaticos
(breckers), tomas de corriente
y fusibles.

Revision de iransformadores, cableado e | Los danos y problemas son
instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor del | detfectados y pueden ser
confrato y/o a quien éste delegue sobre | reparados. E Proveedor
cualqguier falla o anomatia. previene complicaciones
relacionadas con el sistema
eléctrico de la Entidad.
Reparaciones Inspeccidén de cortinas, cortinas tipe blackout, | Los dafics y problemas son

locativas
menores

persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventangs, estanterias, repisas, mesas,

detectados y pueden ser
reparados. El Provegdor
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muebles de oficina, cerraduras, chapas,
bisagras, manijas v fallebas para verificar su
buen funcionamiento. Aviso o supervisor del
confrato y/o a quien éste delegue sobre
cualquier falla o anomalia.

previene la indisponibilidad o
funcionamiento incorrecto de
los elementos en cuestion.

Mantenimiento
de elementos y
equipos

Inspeccion  de secadores de manos y
dispensadores de jabén, liquido antibacterial,
papel higiénico, toalias de papel,
ambientador vy desodorizador de  sanitarios
para verificar su buen funcionamiento. Aviso
al supervisor del contrato y/o a quien éste
delegue sobre cualguier falla o anomalia.

Los dafios v problemas son
detectados y pueden ser
reparados. £l Proveedor
previene la indisponibilidad de
los secadores y dispensadores
para el personal y visitantes de
la Entidad.

Inspeccién de estufas, grecas, filtros vy
purificadores de agua para verificar su buen
funcionamiento. Aviso al supervisor  del
contrato y/o a quien éste delegue sobre
cualqguier falla o anomalia.

Los dafios vy problemas son
detectados y pueden ser
reparados. El Proveedor
previene g indisponibilidad de
grecas y purificadores de agua
para el personal vy visitantes de
la Entidad.

Limpieza interna y externa de los elementos y
equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecdnicas, cambio de filtros, escobillas y
resistencias cuando sea necesario y revision
de las conexiones eléctricas.

Disponibilidad Y buen
funcionamiento de secadores,
dispensadores, greco y
purificador de agua.

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

Inspeccién y limpieza de rejillas, canales de
ventilacién y ofros lugares de dificil acceso.
Aviso al supervisor del confrato  sobre
cualqguier fallo o anomalia.

Rejillas v canales de ventilacion
en buen funcionamiento.
Ausencia de polvo, residuos,

basuras U obstrucciones en
estos lugares. Ausencia de
malos clores en las

instalaciones de la Entidad.

limpieza de la fachada de la Entidad de
hasta nueve (9) pisos de altura.,

La fachado de la Enfidad se
encuentra limpia, sin manchas,
salpicaduras,  chicles,  grasa,
hongos vy superficies pegajosas.

General

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que
programe la Entidad.

Buen funcionamiento oy
apariencia de las instalaciones
de la Enfidad.

Para sede central del Icetex ubicada en la
civdad de Bogotd, el servicio de
mantenimiento vy servicios generales  se
prestard de forma permanente.

Buen funcionamiento y
apariencia de los instalaciones
de la Entfidad.

Mantenimiento Correctivo

Plomeria

Reparacion  de fugas menores en
tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos,
lavaplatos, duchas, piletas y fuentes.

Buen funciocnamiento de Ias
tuberias, sanitarios,  orincles,
lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes. Ausencia de
humedad, hongos o moho en
las zonas aledafas.

Reemplazo de piezas danadas de
tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos,

Buen funcionamiento de los
tuberias,  sanitarios, orinales,
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lavaplatos vy duchas. lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion  de  taponamientos en Buen funcionamiento de las

tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, tuberias, sanitarios, orinales,

duchas, sifones, candlizaciones, cunetas, lavamanos, lavaplatos, duchas,

canerias, piletas y fuentes. sifones, canalizaciones,

cunetas, caferias, piletas y

fuentes. Buen drengje del

agua. Ausencia de basuras,
residuos, humedad, hongos o
mohos en las zonas aledanas.

Mantenimiento
Eléctrico

Instalacion, reparacién, reemplazo vy limpieza
de luminarias, l[dmparas, reflectores, balastos,
transformadores, tubos de descarga,
cebadores (starter), casquillos, bombillos,
interruptores automdticos (breakers), tomas de
corriente y fusibles. Reemplazo de insumos y
repuestos requeridos para todo lo anterior.

Buen funcionamiento de
luminarias, ldmparas,
reflectores, balastos,
fransformadores, tubos de

descarga, cebadores (starter),
casquillos, bombilios,
interruptores automaticos
(breakers), tomas de corriente
y fusibles.

Reparacién de cortos menores.

Buen funcionamiento de la red
eléctrica de la Enfidad

Instalacion  y  traslado de  sdlidas

eléctricas.

Disponibilidad de salidas
eléctricas  en los  lugares
requeridos por la Entidad.

Reparacidén de la senal de television por
dafos menores.

Buen funcionamiento de
televisores y buena recepcion
de senal.

Reparaciones
Locativas
menores

Reparaciones menores de resane,
enchape y pintura de paredes, pisos vy
techos interiores de las instalaciones.

Paredes, pisos y techos en
buen estado, sin peladuras,
huecos, manchas,  grietas,
descoloracion o falta  de
pintura. Ausencia de hongos y
humedad en las paredes.

Ajuste y desmonte de marcos, puerics,
vidrios y ventanas.

Marcos, puertas y ventanas en
buen estado y funcionando
adecuadamente  segin  las
necesidades de la Entfidad.

Instalacién o reparaciones de persianas,
cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

Vidrios, persianas y tapetes en
buen estado y funcionando

adecuadamente.
Instalacidon o reparaciones de repisas, Disponibilidad y buen
estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros funcionamiento de repisas,
muebles de oficina. estanterias, paneles, sillas vy
mesas.

Instalacién o reparaciones de cerraduras,
chapas, manijas, bisagras y fallebas de
puertas, escritorios, archivadores,
casilleros y similares. Cambio de todo tipo
de guardas y cerradurds si es requerido.

Buen funcionamiento de todo
tipo de cerraduras y guardas,
acceso a estos lugares en el
momento en el que la Entidad
lo necesite.

Mantenimiento
de elementos y
equipos

Instalacion o reemplazo de secadores de
manos y dispensadores de jabdn, liquido
antibacterial, papel higiénico, foalias de

Disponibilidad y buen
funcionamiento de secadores
de manos y dispensadores.
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papel, ambientador y desodorizador de
sanitarios.  Reemplazo de  insumos y
repuestos  requeridos para todo o
anterior.
Instalacion, reparacién o reemplazo de Disponibilidad Y% buen
grecas, estufas, filtfros v purificadores de funcionamiento  de grecas,
agua. estufas, dispensadores %
purificadores de agua.
Traslado de Traslado  de  muebles, instalacion, Ubicacion de los muebles en
materiales y reparacion y adecuacién de paneles, los lugares requeridos. Oficinas
adecuacién de equipo de cémputo y médulos de oficina disponibles % en
espacios {puestos de frabajo). funcionamiento para permitir
las labores del personal en Ia
Entidad.
Habilitar bodegas, lugares de archivo, Disponibilidad  de  espacios
salas de reunidn, auditorios vy salones segun lo requiera la Entidad.
comunes segun lo requiera la Entidad.
Otros Servicios
Fumigacién
Alcance: - Control de plagas bdsico en la sede central del
lcetex y en todos los puntos de atencién del
lcetex, contra: (i) insectos rastreros y voladores
{cucarachas, moscas, zancudos, hormigas, pulgas,
aranas, polilas, dcaros, murciélagos vy larvas,
patologias en madera, entre ofros similares); {ii)
roedores; y (iii) desinfeccién ambiental: contra
hongos, virus v bacterias.

- Incluye espacios interiores como oficinas, banos,
cafeterias, zonas comunes, auditorios, sétanos,
cielos rasos, archivos, almacenes, bodegas, shuts,
pasilios, zonas de basura y zonas verdes interiores.

- Proteccion mediante barreras fisicas hasta o
captura y el ahuyentamiento de colonias de aves.

Metodologia Uso como minimo del método de aspersion para el
control de plagas, colocacidon de cebos o gel para el
control de roedores, uso de polvo desecante, vy
métodos de aspersion o nebulizacidn para el
requerimiento de desinfeccion ambiental.

Personal y Minimc dos {2) afios de experiencia en servicios de

materiales fumigacién. La tarifa debe incluir los iNsUMos,
elementos, herramientas, equipos, maquinaria y todo
lo necesario para la prestacidon del servicio. Si la

Entidad io requiere, el Proveedor debe entregar los

documentos que acreditan g experiencia del

personal.

Requisitos - Bl Proveedor debe contar con el concepto sanitario

adicionales favorable vigente en su nombre o a nombre de la
empresa subcontratada emitido por la Secretaria de

Salud Distrital o Departamental correspondiente al

lugar de la prestacion del servicio. - Los productos vy

plaguicidas utilizados en la prestacién del servicio

deben contar con el respectivo registro sanitario y

concepto toxicoldgico.
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- Bl Proveedor debe suministrar el concepto sanitario
favorable vigente y los registros sanitarios y conceptos
toxicoldégicos de los productos o utilizar en sus
instalaciones.

- Los desechos de plaguicidas, quimicos y demds
productos utilizados para la prestacion del servicio
deberdn tener la disposicidon final ambientalmente
segura a cargo y responsabilidad del Proveedor.

Cantidad de La Enfidad cuenta con cuatro {4) sedes grandes, 24

servicio sedes pequenas, vy la sede central que cuenta con 11
pIisos.

Periodicidad Dos Veces al ano, es decir una por semestre en cada

uno de los puntos de atencidn del Icetex relacionados
en el Anexo No. 02

Resultado Las instalaciones administrativas de la Entidad objeto
requerido del servicio de fumigacion se encuentran libres de: {i)
insectos rastreros y voladores (cucarachas, moscas,
zancudos, hormigas, pulgas, aranas, murciélagos,
polilas, acaros y larvas, entre otros similares), (i)
roedores, y {iii) hongos, bacterias, virus.
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los elementos
mo el siguiente

BUCARAMAN BARRANQUILL OTRAS
EQUIPOS BOGOTA | MEDELLIN GA CALl A CIUDADES
Aspiradora  industrial para No se No se No se No se
aspirado en seco 1 requiere requiere requiere requiere No se requiere
Kit Bdsico de 2 No se No se No se No se No se requiere
Mantenimiento puede reqguiere requiere reqguiere requiere
incluir: martilio,
hombresolo, llaves de
expansion, destorniliadores
de pala y estrellq, juego de
copas basico, juego de
llaves bristol bdsico,
brocas, pinzas, alicates,
flexometro, segueta, Have
de tubos, probador
eléctrico.
Elementos de proteccién Para el No se No se No se No se No se requiere
personal vy de seguridad personal requiere requiere requiere requiere
industrial (guantes  de de
proteccién segun la | manteni
actividad a  desarroliar, miento
tapabocas, cinturdén  de | contraig
seguridad, overol, botas do
punteras, monogafas,
Casco, protector de oidos)
Suministro de Grecas o 6 1 1 ] ] 1 por ciudad
Cofeteras: Eléctricas  de
110 v, elaborada  en
ldminag de acero
inoxidable como minimo.
Recipientes para envasar 15 2 2 2 2 2 por ciudad
agua
No se No se No se No se
Termos tipo push 40 requiere requiere requiere requiere No se requiere
No se
Carro escurridor 9 1 1 1 1 requiere
No se No se
Carro para basura 8 1 ] requiere 1 requiere
No se No se No se No se
Carros para tinto 8 requiere requiere requiere requiere No se requiere
No se No se No se No se
Escalera 7 pasos 1 requiere requiere requiere requiere No se requiere
No se No se No se No se
Escalera 3 pasos 1 requiere requiere requiere requiere No se reguiere
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Extension  Eléctrica, de No se No se No se No se No se requiere

minimo 30 mis de longitud, requiere requiere requiere requiere

recubierta en pldstico PVC.

Hidrolavadora con motor No se No se No se No se No se requiere

eléctico y potencia de requiere requiere requiere requiere

minimo 2.2 kw — 1450 RPM y

entre 25 HP y 3.5 HP.

Presion de salida de agua

entre 1500 psiy 1900 psi

Kit limpiavidrios ] 1 1 1 1 por ciudad
’ No se No se NO se No se

Lavapisos requiere requiere requiere requiere No se requiere

Briladora Industrial o alta No se No se No se No se

definicion requiere requiere requiere reqguiere NO se requiere

Senales peatonales de

prevencidn y atencién 1 1 1 1 1 por ciudad

Mangueras, longitud

minima de 60 meftros, No se No se NO se NO s&

elaborada en PVC requiere requiere requiere requiere No se requiere
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ANEXO 17
CONSUMO DE INSUMOS PROMEDIO

FORMATO EN EXCEL
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ANEXO 18

COMPROMISO PARA EL OFRECIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

gravedad de juramento me comprometo

dad con la totalidad de Ias especificaciones y cantidades contenidas en

los Anexos de: Cantidades de Personal Requeridos, 2. Lugares de Prestacion de Servicios, 3.
Especificaciones técnicas de los servicios y bienes a contratar y 4. Equipos y elementos

minimos requeridos, que forman parte del

presente proceso de seleccidn publica y que se

describen a continuacién:

Cantidades de Personal Requerido

Ciudad Observaciones
Un (1) supervisor (a), con horario diurno de 48 horas semanales y ocho horas
adicionales mes programadas en segmentos de cuatro horas durante dos sabados al
mes
Doce (12) operarios (as), con horario diumno de 48 horas semanales y ocho horas
adicionales mes programadas en segmentos de cuatro horas, durante dos sabados al
1. BOGOTA mes. Servicio especial requerido el area de presidencia
- Un (1) Oficial de Mantenimiento y servicios generales, de sexo masculino y un (1)
auxiliar de mantenimiento y servicios generales, con horario diurno de 48 horas
semanales, y ocho horas adicionales mes programadas en segmentos de cuatro
horas, durante dos sabados al mes, para la ciudad de Bogota D.C.
(1) operario (a), con horario diurno de 48 horas semanales y ocho horas adicionales
2. MEDELLIN .
mes programadas en segmentos de cuatro horas, durante dos sabados al mes.
(1) operario (a), con horario diurno de 48 horas semanales, y ocho horas adicionales
3. CALl .
mes programadas en segmentos de cuatro horas, durante dos sabados al mes.
1 i o di 4 h icional
4 BARRANQUILLA (1) operario (a), con horario diurno de 48 horas semanales, y c?cho oras adicionales
mes programadas en segmentos de cuatro horas, durante dos sabados al mes.
5. BUCARAMANGA (1) operario (a), con horario diurno de 48 horas semanales, y c?cho horas adicionales
mes programadas en segmentos de cuatro horas, durante dos sabados af mes.
6. CARTAGENA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
7. TUNJA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
8. MANIZALES (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
9. POPAYAN (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
10. VALLEDUPAR (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
11. QUIBDO (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
12. MONTERIA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
13. NEIVA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
14. SANTA MARTA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
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15. VILLAVICENCIO (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
16. PASTO (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
17. CUCUTA (1) operario (a}, con horario diurno de 24 horas semanales
18. ARMENIA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
19. PEREIRA (1) operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
20. SINCELEJO (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
21. IBAGUE (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
22 RIOHACHA (1) operario {a), con horario diurno de 24 horas semanales
23. YOPAL (1) operario (a}, con horario diurno de 24 horas semanales
24. BARRANCABERMEJA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
25 LETICIA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
26. SAN ANDRES (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
27. ARAUCA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
28. SAN GIL (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales
29. MOCOA (1) operario (a), con horario diurno de 24 horas semanales

1. PERSONAL DEL CONTRATISTA

El personal empleado por el contratista no adquiere vinculo laboral ni de otra indole con EL ICETEX, por lo que corre a
cargo del contratista el pago de salarios, prestaciones sociales, dotaciones, indemnizaciones, aportes parafiscales y
bonificaciones a que ellos tienen derecho, segin la normatividad vigente.

Adicionalmente, ei contratista debe responder por las prestaciones y gastos que no asuma el Sistema de Seguridad
Social Integral. No obstante lo anterior, EL ICETEX se reserva el derecho de exigir fa remocion en la prestacion del
servicio de cualquier persona que preste su servicio en la misma.

1.1. Perfil de los operarios (as)

Los operarios (as) deben cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

= Como minimo tener titul
Experiencia certificada en la labor solicitada, como minimo de tres (3) afios para el objeto de la presente

contratacion.

o de basica primaria

{18) afios.

Poseer seriedad y confiabilidad en su trabajo, la cual debe ser certificada por el proveedor,

Poseer una excelente disposicién para la prestacion del servicio y buen trato hacia los funcionarios.
Sentido de pertenencia con la actividad a desempeniar.
= Ser mayor de dieciocho
Tener un nivel de educacion primaria como minimo para los operarios{as).
Las operarias que prestaran el servicio en la Presidencia y Secretaria General, deben tener experiencia en

atender personal directivo, para lo cual deberan presentar certificacion de experiencia especifica, minima de

fres afios.

1.2. Perfil del Supervisor (a)

Antecedentes de la procuraduria.
Reporte visita domiciliaria.
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EL PROPONENTE debe allegar con su propuesta una certificacion expedida por el representante legal, donde se
compromete con la suscripcion del contrato, a nombrar sin ningln costo para la entidad contratante, un profesional con
amplia experiencia en recursos humanos para coordinar el contrato.

El supervisor debe ser una persona debidamente calificada para el cargo, la cual se encargara de controlar y supervisar
la prestacion del servicio, sin perjuicio del control que deba efectuar la entidad. Estar en permanente comunicacion con
el supervisor del contrato del ICETEX informéandole, por escrito, cualquier hecho o circunstancia que en su concepto
tenga importancia para lograr una eficiente prestacion del servicio.

El supervisor laborara tiempo completo en el edificio de la sede central en la ciudad de Bogot, debera tener experiencia
minima de tres (3) afios en dicho cargo, con formacién en el nivel técnico en areas relacionadas con la administracién y
deberé desarrollar las siguientes actividades:

a) Programar y orientar la prestacion del servicio en los sitios contratados, indicando a los operadores las
areas por atender y la programacion diaria de ejecucién de labores;

b} Controlar el desarrollo de las actividades asignadas al personal de operarios en relacion con su
asistencia, calidad del servicio, presentacion personal, atencion de normas de sequridad industrial y
proteccion ambiental.

¢) Verificar la utilizacion correcta de los equipos e insumos para la ejecucion del aseo

d) Proveer oportunamente los equipos de aseo en buenas condiciones de funcionamiento y los insumos
con las condiciones de calidad ofrecidas en la oferta:

e)  Actuar como enlace con el Interventor que se designe para tal fin y las directivas de la entidad:

f)  Tomar medidas preventivas y correctivas en forma oportuna, y solicitar oportunamente los remplazos
de personal a que haya lugar por cualquier causa, en especial las solicitadas por el interventor.

g) Rotar de forma periodica al personal asignado a cada piso.

El oferente a quien se adjudique el contrato debe allegar los documentos soportes que acrediten la idoneidad del
personal.

Nota 1: Libreta militar. Para el caso de los operarios hombres, éstos deben presentar copia de la libreta militar, previa
suscripcion del acta de inicio por parte del operador.
1.3. Perfil oficial de mantenimiento y servicios generales

a) Bachiller con conocimiento en Electricidad, electronica, Refrigeracion, Herreria y soldadura, Vidrieria, Plomeria y obra
civil,

b) Experiencia minima de diez (10) afios en las areas mencionadas en el literal a) del presente numeral; o cinco (5) afios
de experiencia en las areas mencionadas en el literal a) del presente numeral con titulos en técnico electricista ylo de
construccion avalado por el SENA o similar.
¢) Funciones: Las descritas en el anexo 03.

1.4, Perfil auxiliar de mantenimiento y servicios generales

a) Bachiller con conocimiento en electricidad, plomeria y obra civil.
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b) Experiencia minima de dos (2) afios en las areas mencionadas en el literal a) del presente numeral: o titulos en
auxiliar de construccién avalado por el SENA o similar.

¢) Funciones: Las descritas en el Anexo No. 13

Lugares de Prestacion de Servicios

Departamento Ciudad Direccién
1. Antioquia Medellin Calle 52 No. 47-42 Oficina 1002
2, Allantico Barranquilla Calle 70 No 53 - 74 Piso 4
3 Arauca Arauca Por definir
4, Bolivar Cartagena Carrera 32 No. 9 - 45 Piso 9
5. Boyaca Tunja Calle 21 No 10 - 32 Of. 301
6. Caldas Manizales Calle 23 No 23 - 16 Piso 3
7. Cauca Popayan Carrera 4 No. 3 - 62 Local 5 Edificio Altozano
8. Cesar Valledupar Calle 16B No. 12 - 96 Oficina 203
9. Chocd Quibdo Calle 24 No. 2 - 23, Piso 2, Edificioc BCH
10. Cérdoba Monteria Calle 31 No 4 - 47 Piso 5 Edificio los Ejecutivos
1. Cundinamarca Bogota Carrera 3 No. 18 - 32
12. Huila Neiva Carrera 52 No 10 - 38 Local 2
13. Magdalena Santa Marta Carrera 3 No 14 - 16 Local 102
14, Meta Villavicencio Calle 38 No 30 A - 84 Oficina 401
15. Narifio Pasto Calle 18 No 24 - 29 Piso 3
16. Norte de Santander | Clcuta Diagonal Santander 8-110 Of 1
17. Quindio Armenia Calle 21 No 16— 37 Piso 2
18. Risaralda Pereira Calle 19 No. 8-02/30 Piso 4
19. Santander Bucaramanga Carrera 29 No. 45 - 45 Oficina 703
20. Santander San Gil Frente al Parque Principal — Alcaldia Municipal
21 Sucre Sincelejo Calle 23 No 19-28
22, Tolima lbagué Calle 8 No. 3 - 05, Barrio La Pola
23. Valie Cali Calle 132 No 100-35
24, Guaijira Riohacha Calle 32 No 6 - 10 Piso 3 Oficina 302
25. Casanare Yopal Diagonal 15 No 15 - 70 Oficina 302
26. Santander Barrancabermeja | Calle 8 No. 50-20, Piso 4, Fase 1. Edificio CPC
27. Amazonas Leticia Carrera 11 No. 8-104, Centro Comercial Oporto 9.
28. San Andres, Sector Point, Avenida Providencia. {contiguo al Centro de
Providencia y Santa Catalina Especialistas Sanitas).
Islas San Andres
28. Putumayo Calle 8 No. 7-40, Palacio Departamental de la Gobernacion
Mocoa del Putumayo

No obstante las direcciones descritas, el servicio se prestara en donde se ubiquen los puntos de atencion del ICETEX.
lgualmente éste ntmero de puntos de atencién podra disminuir o aumentar durante la ejecucion def contrato.
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A. Actividades de servicic de aseo

Resuitado requerido

AREAS COMUNES

Limpieza de pasillos, alfombras, pisos, salas
de reunion, areas de archivo y almacenaje,
bibliotecas, bodegas y ofras areas comunes
solicitadas por la Entidad.

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras, grasa,
residuos, basuras, chicles, mal olor,
residuos de suciedad acumulada y
superficies pegajosas.

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas,
muebles, polfronas y mesas.

Ausencia de manchas, polvo,
residuos, autoadhesivos, basuras,
chicles, mal olor y superficies
pegajosas. Presencia de brillo en
las sillas, muebles, poltronas y
mesas que lo requieren. Aplicacion
de sustancias para la proteccion.

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo
blackout, acrilicos, techos y rejilas de
ventilacion.

Ausencia de polvo, telarafias,
manchas, salpicaduras, chicles,
autoadhesivos, grasa, mal olor,
residuos de suciedad acumulada y
superficies pegajosas.

Limpieza de ventanas y vidrios interiores de
oficinas, médulos, salas de reunién, zonas
comunes y puertas.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, chicles,
autoadhesivos, grasa y superficies
pegajosas.

Limpieza de paredes, barandas, escaleras,
muros y divisiones modulares.

Ausencia de polvo, telarafas,
manchas, autoadhesivos,
salpicaduras,  grasa, residuos,
chicles, mal olor, residuos de

suciedad acumulada y superficies
pegajosas.

Limpieza de cuadros, elementos decorativos,

Ausencia de polvo, manchas,

lamparas  de  escritorios, lamparas | salpicaduras, grasa, residuos de

fluorescentes,  marcos, enchufes e | suciedad acumulada,  chicles,

interruptores. autoadhesivos y superficies
pegajosas.

Limpieza y brilo de placas, ceniceros, | Ausencia de polvo, manchas,

letreros, plantas  interiores,  elementos
decorativos que lo requieran, l&mparas
colgantes y otras lamparas que lo requieran.

salpicaduras, grasa, residuos de
suciedad  acumulada,  chicles,
autoadhesives  y  superficies
pegajosas. Presencia de brillo.

Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de
ascensores.

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras, grasa,
residuos, basuras, chicles, mal olor,
residuos de suciedad acumulada y
superficies pegajosas.

Limpieza y vaciado de contenedores de
basuras, canecas, ceniceros y papeleras.

Ausencia de polvo,
salpicaduras,  grasa,

manchas,
chicles,
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Cambio de bolsa plastica.

residuos de suciedad acumulada,
liquidos que escurran, mal olor y
superficies pegajosas. Debe haber
capacidad en el contenedor,
caneca, cenicero o papelera para
depositar basuras. Disponibilidad de
nuevas bolsas plasticas cuando se
requiera.

Limpieza de los implementos, equipos vy
utensilios empleados para el servicio de
cafeteria, entre ellos, microondas, neveras,
grecas, dispensadores, estufas, asi como las
instalaciones fisicas de las cafeterias.

Ausencia de polvo, manchas,
autoadhesivos, salpicaduras, grasa,
residuos, basuras, chicles, mal olor,
residuos de suciedad acumulada y
superficies pegajosas.

Apoyo en la limpieza y organizacion de
elementos luego de comidas, reuniones de
trabajo o eventos especiales realizados por

Instalaciones de la Entidad en
estado de limpieza general de
acuerdo con las especificaciones

la Entidad. requeridas.

Evacuacion diaria de desechos de las zonas | Ausencia de basuras acumuladas
objeto de la prestacion del servicio: | en la Entidad. Debe haber
Introduccion en empaques adecuados y | capacidad en el contenedor,

disposicién en los lugares destinados para su
posterior recoleccion.

caneca, cenicero o papelera para
depositar basuras. Los desechos se
encuentran en el lugar requerido
para su recoleccion.

Limpieza y desinfeccion de tangues, fuentes
y piletas

Ausencia de bacterias, hongos,
grasa, residuos de suciedad
acumulada, basuras, mal olor vy
superficies pegajosas.

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos
y casetas de seguridad.

Ausencia de telarafias,
salpicaduras, grasa, residuos de
suciedad acumulada, basuras, mal
olor y superficies pegajosas.

Limpieza y riego las plantas y jardines, que
tanga o llegase a tener el lcetex.

Ausencia de polvo, salpicaduras,
chicles, basuras, residuos y
superficies pegajosas en las plantas
y jardines que tenga o llegase a
tener la Entidad. Suficiencia de
agua para las plantas de la Entidad.

Eliminacion de suciedad acumulada, hongos,
maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras
de baldosas o fadrilles.

Ausencia de suciedad acumulada,
hongos, maleza, hierbas y tierra
acumulada entre las hendiduras de
baldosas o ladrillos.

Lavado de vidrios de fachada a la sede
central del ICETEX ubicada en la ciudad de
Bogota: Dos Veces al afio, es decir una por
semestre.

Ausencia de manchas,
salpicaduras, chicles, grasa, hongos
y superficies pegajosas.

Realizacion de brigadas de aseo.

Instalaciones de la Entidad en
estado de limpieza general de
acuerdo con las especificaciones
requeridas.
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Limpieza de los elementos, equipos y
utensilios empleados para el servicio de
aseo.

Ausencia de grasa, residuos de
suciedad acumulada, mal olor,
superficies pegajosas. Los
implementos se encuentran
organizados y en los lugares
dispuestos para su almacenaje.

—d

Limpieza de los puntos de autoservicio en los
puntos donde se hallen instalados, por lo
menos tres (3) veces al dia.

Ausencia de grasa, residuos de
suciedad acumulada, mal olor,
superficies pegajosas. Los
implementos se encuentran
organizados y en los lugares
dispuestos para su almacenaje.

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios,
mesas, libros, cuadros, objetos decorativos,

Ausencia de polvo, telarafas,
manchas,  salpicaduras, grasa,

OFICINAS sillas, estanterias, repisas, archivadores y | liquidos, residuos pequefios, migas
cajoneras. 0 boronas, chicles, basuras,
autoadhesivos vy superficies
pegajosas.
Limpieza  exterior de computadores, | Ausencia de polvo, manchas,
teléfonos,  impresoras, fotocopiadoras, | salpicaduras, grasa, residuos
consolas, fax, y demas equipos para uso | pequefios, migas o0 boronas,
administrativo con sus componentes que | autoadhesivos, chicles y superficies
tenga la Entidad. pegajosas.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y | Ausencia de polvo, manchas,
mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y | salpicaduras,  grasa,  chicles,
estantes. residuos, residuos de suciedad
acumulada, basuras, mal olor,
charcos y superficies pegajosas.
PISOS Y TAPIZADOS Presencia de brillo en el caso de
los pisos, escaleras y estantes que
requieren la aplicacion de cera para
brillo.
Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado | Ausencia de polvo, manchas,
de alfombras, tapetes y tapizados. salpicaduras,  hongos, grasa,
chicles,  residuos pequenos,
basuras, mal olor y superficies
pegajosas
Limpieza y desinfeccion diaria de sanitarios, | Ausencia de bacterias, manchas,
orinales  lavamanos, duchas, griferias, salpicaduras, residuos de suciedad
) dispensadores, secadores,  accesorios, acumulada, charcos, basuras, mal
BANOS espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos olor y superficies pegajosas.

y papeleras. Aplicacion de ambientadores y
productos para el control del mal olor.

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas,
sifones y lavamanos

Sanitarios,  orinales,  duchas,
sifones y lavamanos desatascados
y funcionando de forma correcta.

Limpieza de las canecas de basura

Evacuar dos (2) veces al dia una
en la mafiana y ofra en la tarde, los

papeles de los diferentes bafios.
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Instalacion en bafios de toallas desechables
para el secado, en caso de requerirse.
Abastecimiento de los bafios de papel | Los bafios cuentan en todo

higiénico, toallas de papel, bolsas de basura,
jabén de manos y ofros elementos
requeridos para su uso.

momento con la dotacién necesaria
para su uso.

ZONAS EXTERIORES

Limpieza de patios, aceras, entradas, zonas
verdes aledafias a las instalaciones de la
Entidad.

Ausencia de basuras, superficies
pegajosas, contenedores de basura
llenos completamente o sin limpiar,
canalizaciones sucias u obstruidas.

Recoleccion de hojas y limpieza de
canalizaciones en caso de obstruccion.

Ausencia de hojas  secas
acumuladas y  canalizaciones
sucias y obstruidas.

Limpieza y vaciado de contenedores,
canecas y ceniceros exteriores.

Ausencia de manchas,
salpicaduras,  grasa,  chicles,
residuos de suciedad acumulada,
liquidos que escurran, mal olor y
superficies pegajosas. Debe haber
capacidad en el contenedor,
caneca 0 cenicero para depositar
basuras. Disponibilidad de nuevas
bolsas plasticas cuando se
requiera.

BUENAS PRACTICAS DE

ASEO

Reciclaje de los materiales y basuras.

Presencia de contenedores para la
separacion de basuras en los
lugares indicados.

Utilizacion de las sefiales de seguridad
peatonal o equipos de seguridad industrial
para evitar accidentes, de acuerdo a las
instrucciones de la Entidad.

Utilizacién de las sefales de
seguridad peatonal en el momento
de hacer las labores de limpieza, y
segiin las indicaciones de la
Entidad, e} limpieza de bafios,
pisos o techos.

B. Actividades de servicio de cafeteria

Resultado Requerido

Suministrar los insumos y elementos de buena calidad para
el servicio de cafeteria, los cuales deberén tener registro

Preparacién de bebidas con
insumos de excelente calidad

SERVICIO DE | sanitario y control de calidad autorizados por el INVIMA, que no pongan en peligro la vida
BEBIDAS Y y seguridad de las personas.
Preparacién de bebidas calientes y frias segin las | Bebidas preparadas segin las
ATENCION DE | especificaciones de la Entidad. especificaciones de la Entidad.
EVENTOS Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios | Bebidas disponibles en los
indicados por la Entidad. Realizacion de recorridos | turnos  designados por  la

periddicos para recoger los elementos utilizados para el
consumo de productos.

Entidad. Ausencia de elementos
sucios en oficinas y zonas
comunes utilizados para el
CONsSumo.
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Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y
caliente en el lugar y horarios que indique la Entidad. Lo
anterior con la respectiva dotacion de té, aromatica, azticar,
mezcladores, servilletas, vasos y crema.

Disponibiidad de estaciones de
bebidas calientes y frias en los
lugares determinados por la
Entidad y si es necesario en
horarios que excedan la jornada
laboral.

Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la
Entidad.

Ofrecimiento de bebidas en las
reuniones o evenios especiales
de la Entidad. Organizacion de
mesas y prestacion de servicio
de mesera(o) en los casos en
los que se requiera.

LIMPIEZA
CUIDADO

Y

Suministrar los insumos y elementos de buena calidad para
el servicio de aseo, los cuales deberan tener registro
sanitario y contro! de calidad autorizados por el INVIMA.

Ausencia de manchas, grasa,
residuos de suciedad
acumulada, mal olor, basuras,
superficies pegajosas 0
desorganizacion con insumos de
buena calidad que no pongan en
riesgo la seguridad y vida de las
personas.

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje,
elementos y equipos empleados para la prestacion del
servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas,
dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
de las cafeterias.

Ausencia de manchas, grasa,
residucs de suciedad
acumulada, mal olor, basuras,

superficies pegajosas 0
desorganizacion. El  menaje,
glementos y  equipos se

encuentran organizados y en los
lugares dispuestos para su
almacenaje.

Abastecimiento del 4rea de cafeteria de los insumos
requeridos para la prestacion del servicio de cafeteria.

la o las cafeterias se
encuentran dotadas en todo
momento de los insumos
requeridos para su uso.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos
y equipos empleados en la prestacion del servicio. Cuidado
de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas
para la prestacion del servicio.

Las instalaciones fisicas de las
cafeterias se encuentran en su
estado inicial a la ejecucion del
contrato, y el menaje, elementos
y equipos utlizados para la
prestacion del servicio se
encuentran completos y en el
estado inicial a la ejecucién del
confrato.

C. Actividades de servicio de mantenimiento locativo basico

Resultado requerido

Mantenimiento Preventivo

Plomeria

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos,
duchas, sifones, canalizaciones, cunetas, cafierias,
piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualguier falla o
anomalia.

Los dafios y problemas son
detectados y pueden ser reparados.
El Proveedor previene
complicaciones de taponamientos o
fugas.
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Mantenimiento
eléctrico

Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
transformadores, fusibles, tubos de descarga,
cebadores (starter), casquilios, bombillos, interruptores
automaticos (breakers), tomas de corriente, extensiones
y cableado eléctrico.

Buen funcionamiento de luminarias,
tamparas, balastos, transformadores,
tubos de descarga, cebadores
(starter),  casquillos,  bombilios,
interruptores autométicos (breakers),
tomas de corriente y fusibles.

Revisién de transformadores, cableado e instalaciones
eléctricas. Aviso al supervisor del contrato y/o a quien
éste delegue sobre cualquier falla o anomalia.

Los daflos y problemas son
detectados y pueden ser reparados.
Ei Proveedor previene

complicaciones relacionadas con el
sistema eléctrico de la Entidad.

Reparaciones
locativas menores

Inspeccién de cortinas, cortinas tipo blackout,
persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros, vidrios,
ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de
oficina, cerraduras, chapas, bisagras, manijas y fallebas
para verificar su buen funcionamiento. Aviso al

Los dafios y problemas son
detectados y pueden ser reparados.
Ef Proveedor previene la
indisponibilidad o  funcionamiento
incorrecto  de los elementos en

supervisor del contrato y/o a quien éste delegue sobre | cuestion.
cualquier falla o anomalia.
Mantenimiento de | Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de | Los  dafios y problemas son

elementos y jabon, liquido antibacterial, papel higiénico, toallas de | detectados y pueden ser reparados.
equipos papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para | El Proveedor previene la
verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del | indisponibilidad de los secadores y
contrato y/o a quien éste delegue sobre cualquier falla 0 | dispensadores para el personal y
anomalia. visitantes de la Entidad.
Inspeccion de estufas, grecas, filtros y purificadores de | Los  dafios y  problemas  son
agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso al | detectados y pueden ser reparados.
supervisor del contrato y/o a quien éste delegue sobre | El Proveedor previene la
cualquier falla o anomalia. indisponibilidad  de  grecas vy
purificadores de agua para el
personal y visitantes de la Entidad.
Limpieza interna y externa de los elementos y equipos | Disponibilidad y buen funcionamiento
anteriores. Lubricacion de sus partes mecénicas, | de secadores, dispensadores, greco y
cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea | purificador de agua.
necesario y revision de las conexiones eléctricas.
Limpiezaen Inspeccion y limpieza de rejillas, canales de ventilacion | Rejillas y canales de ventilacion en

lugares de dificil
acceso

y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del
contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

buen funcionamiento. Ausencia de
polvo,  residuos, basuras u
obstrucciones en estos lugares.
Ausencia de malos olores en las
instalaciones de la Entidad.

Limpieza de la fachada de la Entidad de hasta nueve (9)
pisos de altura.

La fachada de la Entidad se
encuentra limpia, sin  manchas,
salpicaduras, chicles, grasa, hongos y
superficies pegajosas.

General

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe
la Entidad.

Buen funcionamiento y apariencia de
las instalaciones de la Entidad.

Para sede central del Icetex ubicada en la ciudad de
Bogota, el servicio de mantenimiento y servicios
generales se prestara de forma permanente.

Buen funcionamiento y apariencia de
las instalaciones de la Entidad.

Mantenimiento Correctivo
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Plomeria

Reparacion de fugas menores en tuberias,
sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos,
duchas, piletas y fuentes.

Buen funcionamiento de fas tuberias,
sanitarios,  orinales,  lavamanos,
lavaplatos, duchas, piletas y fuentes.
Ausencia de humedad, hongos o
moho en las zonas aledafias.

Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias,
sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Buen funcionamiento de las tuberias,
sanitarios,  orinales,  lavamanos,
lavaplatos y duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias,
sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y
fuentes.

Buen funcionamiento de las tuberias,

sanitarios,  orinales,  lavamanos,
lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias,

piletas y fuentes. Buen drenaje del
agua. Ausencia de basuras, residugcs,
humedad, hongos o mohos en las
zonas aledafias.

Mantenimiento
Eléctrico

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de

luminarias, l&mparas, reflectores, balastos,
transformadores, tubos de descarga, cebadores
(starter),  casquillos, bombillos, interruptores

automaticos (breakers), tomas de corriente y fusibles.
Reemplazo de insumos y repuestos requeridos para
todo lo anterior.

Buen funcionamiento de luminarias,
famparas,  reflectores,  balastos,
transformadores, tubos de descarga,
cebadores  (starter),  casquillos,
bombillos, interruptores automaticos
(breakers), tomas de corriente y
fusibles.

Reparacion de cortos menores.

Buen funcionamiento de la red
eléctrica de la Entidad

Instalacion y traslado de salidas eléctricas.

Disponibifidad de salidas eléctricas en
los lugares requeridos por la Entidad.

Reparacién de la sefial de television por dafios
menores.

Buen funcionamiento de televisores y
buena recepcion de sefial.

Reparaciones
Locativas
menores

Reparaciones menores de resane, enchape y
pintura de paredes, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Paredes, pisos y techos en buen
estado, sin  peladuras, huecos,
manchas, grietas, descoloracion o
falta de pintura. Ausencia de hongos
y humedad en las paredes.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y
ventanas.

Marcos, puertas y ventanas en buen
estado y funcionando adecuadamente
segln las necesidades de la Entidad.

Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas,
cortinas tipo blackout y tapetes.

Vidrios, persianas y tapetes en buen
estado y funcionando
adecuadamente.

Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias,
casilleros, sillas, mesas y otros muebles de
oficina.

Disponibilidad y buen funcionamiento
de repisas, estanterias, paneles, sillas
y mesas.

Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas,
manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares.

Buen funcionamiento de todo tipo de
cerraduras y guardas, acceso a estos
lugares en el momento en el que Ia

137



MINEDUCACION

-i isnSrRnos o & e 6 s cokambiceios

| TODOS PORUN
L= NUEVOPAIS

PAS OLUEIRAD LDuLat:dy

Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si Entidad lo necesite.
€5 requerido.
Mantenimiento de Instalacion o reemplazo de secadores de manos y Disponibifidad y buen funcionamiento
elementos y dispensadores de jabdn, liquido antibacterial, de secadores de manos vy
equipos papel higiénico, toallas de papel, ambientador y dispensadores.
desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
insumos y repuestos requeridos para todo lo
anterior.
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, Disponibilidad y buen funcionamiento
estufas, filtros y purificadores de agua. de grecas, estufas, dispensadores y
purificadores de agua.
Traslado de Traslado de muebles, instalacion, reparacion y Ubicacién de los muebles en los
materiales y adecuacién de paneles, equipc de computo vy lugares requeridos. Oficinas
adecuacion de mdbdulos de oficina (puestos de trabajo). disponibles y en funcionamiento para
espacios permitir las labores del personal en la
Entidad.
Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de Disponibilidad de espacios segtn lo
reunién, auditorios y salones comunes segin lo requiera la Entidad.
requiera fa Entidad.
Otros Servicios
Fumigacion
Alcance: - Control de plagas bésico en la sede central del icetex y en
todos los puntos de atencion del Icetex, contra: (i) insectos
rastreros y voladores (cucarachas, moscas, zancudos,
hormigas, pulgas, arafas, polillas, acaros, murciélagos y
larvas, patologias en madera, entre oftros similares); (i)
roedores; y (iif) desinfeccion ambiental: contra hongos, virus y
bacterias.
- Incluye espacios interiores como oficinas, bafios, cafeterias,
zonas comunes, auditorios, sétanos, cielos rasos, archivos,
almacenes, bodegas, shuts, pasilios, zonas de basura y
zonas verdes interiores.
- Proteccion mediante barreras fisicas hasta la captura y el
ahuyentamiento de colonias de aves.
Metodologia Uso como minimo del método de aspersion para el control de

plagas, colocacion de cebos o gel para el control de roedores, uso
de polvo desecante, y métodos de aspersion o nebulizacién para
el requerimiento de desinfeccién ambiental.

Minimo dos (2) afics de experiencia en servicios de fumigacion. La
tarifa debe incluir los insumos, elementos, herramientas, equipos,
maquinaria y todo lo necesario para la prestacion del servicio. Sila
Entidad lo requiere, el Proveedor debe entregar los documentos
que acreditan la experiencia del personal.

- El Proveedor debe contar con el concepto sanitario favorable
vigente en su nombre ¢ a nombre de la empresa subcontratada
emitido por la Secretaria de Salud Distrital o Departamental
correspondiente al lugar de la prestacidén del servicio. - Los
productos y plaguicidas utilizados en la prestacion del servicio
deben contar con el respectivo registro sanitario y concepto
toxicologico.

- El Proveedor debe suministrar el concepto sanitario favorable

Personal y materiales

Requisitos
adicionales
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vigente y los registros sanitarios y conceptos toxicologicos de los
productos a utilizar en sus instalaciones.

- Los desechos de plaguicidas, quimicos y demas productos
utiizados para la prestacion del servicio deberan fener la
disposicion final ambientalmente segura a cargo y responsabilidad
del Proveedor.

Cantidad de servicio

La Entidad cuenta con cuatro (4) sedes grandes, 24 sedes
pequefas, y la sede central que cuenta con 11 pisos.

Periodicidad

Dos Veces al afio, es decir una por semestre en cada uno de los
puntos de atencion del Icetex relacionados en el Anexo No. 02

Resultado requerido

Las instalaciones administrativas de la Entidad objeto del servicio
de fumigacion se encuentran libres de: (i) insectos rastreros y
voladores (cucarachas, moscas, zancudos, hormigas, pulgas,
arafias, murciélagos, polillas, acaros y larvas, entre ofros
similares), (i) roedores, y (iii) hongos, bacterias, virus.

Equipos y Elementos Minimos Requeridos

Poner a disposicion para la prestacion del servicio, ademds de

los elementos

indispensables para cumplir a satisfaccion con el servicio, como minimo el siguiente

equipo bdsico:

[ OTRAS
EQUIPOS BOGOTA MEDELLIN BUCARAMANGA CALI BARRANQUILLA CIUDADES

Aspiradora Industrial para aspirado

en seco 1 No se regquiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
Kit Basico de Mantenimiento puede 2 No se requiere No se requiere No se requiere No se reguiere No se requiere
incluir - martillo, hombresolo, llaves

de expansion, destomilladores de

pala y estrella, juego de copas

basico, juego de liaves bristol

basico, brocas, pinzas, alicates,

flexometro, segueta, llave de tubos,

probador eléctrico.

Elementos de proteccion personal y| Parael No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
de seguridad industrial (guantes de personal

proteccion segin la actividad a de

desarrollar, tapabocas, cinturdn de mantenimie

seguridad, overol, botas punteras, nto

monogafas, casco, protector de | contratado

oidos)

Suministro de Grecas o Cafeteras: 6 1 1 1 1 por ciudad
Eléctricas de 110 v, elaborada en

lamina de acero inoxidable como

minimo.

Recipientes para envasar agua 15 2 2 2 2 2 por ciudad
Termos tipo push 60 No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
Carro escurridor 9 1 1 1 1 No se requiere
Carro para basura 8 1 1 No se requiere 1 No se requiere
Carros para tinto 8 No se requiere No se requiere No se requiere No se reguiere No se requiere
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Escalera 7 pasos No se requiere No se requiere No se requiere | No se requiere No se requiere
Escalera 3 pasos No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
Extension Eléctrica, de minimo 30 No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
mts de longitud, recubierta en

plastico PVC.

Hidrolavadora con motor eléctrico y No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
potencia de minimo 2.2 kw - 1450

RPM y entre 25 HP y 35 HP.

Presion de salida de agua entre

1500 psiy 1900 psi

Kit limpiavidrios 1 1 1 1 1 por ciudad
Lavapisos No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
Brilladora Industrial o alta definicion No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere
Sefiales peatonales de prevencién y

atencion 1 1 1 1 1 por ciudad
Mangueras, longitud minima de 60

metros, elaborada en PVC No se requisre No se requiere No se requiere No se requiere No se requiere

Atentamente,

Firma del Representante Legal

C.C. de

Nombres y apellidos del representante legal.
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ANEXO 19
CERTIFICACION DE SERIEDAD Y CONFIABILIDAD

El suscrito represente legal del proponente bajo la gravedad de juramento
certifico que, en caso de ser adjudicatario del contrato de prestacion de servicios
integrales de aseo, cafeteria y mantenimiento, las operarias, oficial (es) de
mantenimiento, auxiliar (es) de mantenimiento, y en general cualquier personal
que destine para la ejecucién del contrato, tendran seriedad vy confiabilidad en

la ejecucion de las actividades destinadas a ejecutar.

Atentamente,

Firma del Representante Legal
C.C. de
Nombres y apellidos del representante legal.
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ANEXO 20
COMPROMISO DE CAPACITACION

El suscrito represente legal del proponente bajo la gravedad de juramento certifico que,
en caso de ser adjudicatario del contrato de prestacion de servicios integrales de aseo,
cafeteria y mantenimiento, todo el personal que serd puesto a disposicion para la
prestacion del servicio de cafeteria en caso de ser adjudicatario, serd capacitado o
contard con formaciéon académica en servicio de mesa y manipulacién de alimentos,
debidamente cerfificadas por una institucion educativa autorizada por autoridad
competente, durante los doce (12) meses anteriores a la fecha de suscripcion del
confrato o en caso de no tenerlas me comprometo a suministrar la capacitacion

respectiva dentfro del primer mes de ejecucién del mismo.

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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] ANEXO 21
CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES A LAS MINIMAS REQUERIDAS

El suscrito representante legal certifica que en caso de ser adjudicatario del proceso de
seleccion, se compromete a que suministrard las siguientes condiciones técnicas
adiciondles a las minimas requerdias para que me seq otorgado el puntaje establecido
en el presente pliego de condicione.

Bl proponente debe diligenciar marcando con una X lo ofertado para la obtener el
puntaje en los siguientes cuadros:

SERVICIO ADICIONAL AL MINIMO PUNTAJE Si NO
REQUERIDO
Limpieza de vidrios de fachada en lal 150
sede Central del Icetex, dos (2) veces
durante la vigencia del contrato.
Adicional al servicio minimo solicitado).
Limpieza de fachada interior y exterior | 100
incluyendo limpieza exterior de vidrios
en la Sede Central del Icetex, una (1)
vez durante la vigencia del contrato.
(Adicional al servicio minimo solicitado).
No se oferta limpieza de fachada 0
interior ni exterior ni limpieza de vidrios
exterior durante la vigencia del
contrato (Adicional al minimo
solicitado).
Servicio adicional de fumigacién | 50
para control preventivo de plagas,
roedores y desinfeccion incluyendo
los insumos en los diferentes puntos
de atencién del ICETEX a nivel
nacional, sin costo alguno para la
Entidad, el cual se debe realizar dos
veces por ano de ejecucidon del
confrato.  (Adicional al  servicio
minimo solicitado).
Readlizar  mantenimiento  de Ig | 50
escultura en bronce de 2.40 metros
de dltura, de la sede central del
Llcetex, ubicada en la ciudad de

143



%) MINEDUCACION %9 l =G ;%“ESS%“;{S

PRE ERLHAL LDuL Al

Bogotd, con suministro de insumos,
en seis (6) oportunidades durante la
ejecucion del contrato. Al
proponente que no ofrezca prestar
este servicio no se le otorgardn
puntos.

INSUMOS ADICIONALES PUNTAJE Sl NO
El proponente que suminsitre 18 botellones | 150
mensuales de agua purificada sin costo
adicional apra la Entidad
El proponente gue suministre 12 botellones | 80
mensuales de agua pruificada sin costo
adicional para la Entidad
El proponente que suministre 8 botellones | 50
mensuales de agua pruificada sin costo
adicional para la Entidad
El proponente que NO suministre botellones | O
mensuales de agua pruificada sin costo
adicional para la Entidad

Atentamente,

Firma del Representante Legal
Cc.C de
Nombres y apellidos del representante legal.
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Descripcién .. i A qu.ien sele % Asignacién
detallada del Valoracién del Riesgo asigna el del Riesgo
N! Fue Tipo riesgo (que | Detalle del riesgo
° | nte puede pasary Impacto Contr | Contr
como puede Probab | Imp | Clasifi atante | atista
pasar) ilidad | acto | cacién
1[Exte | Econd | Variacién 1. 1 4 | TOLER | Contratista 100%
rno | mico |significativa de | Increment ABLE
fas variables o de los
econdmicas, precios
tributarias y del
comerciales mercado
que afecten de los
directamente |bieneso
la ejecucién insumos
el contrato. que
reguiere
el Icetex
que
produzca
un
desequilib
rio
econémic
oenel
contrato
que
imposibili
te el {los)
pago (s)
correspon
dientes.
Inte | Opera | Entrega Una 1 4| TOLER | Contratista 100%
rmo |tivo |inoportunade |posible ABLE
los insumos de |declarator
aseoy ia de
cafeteria en los incumpli
términos miento
establecidos. | del
contratist
a que,
2 segun las
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aque
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Inte
rno

Opera
tivo

No contar con
personal,
equipos y
materiales
adecuados
para prestar
fos servicios.

Una
posible
declarator
ia de
incumpli
miento
del
contratist
aque,
segun las
circunstan
cias,
puede
llegar al
punto de
dejar al
ICETEX sin
contratist
aque
preste el
servicio
integral
de aseoy
cafeteria.

TOLER
ABLE

Contratista

100%
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Inte | Opera | Deficiencias en | Un 1/ ACEPT | Contratista 100%
rno | tivo la prestacion posible ABLE

del servicio tramite
derivados de la | para
falta de imposicié
experiencia, nde las
bajos sanciones
conocimientos | pecuaniar
técnicos o ias que
profesionales, |estipule el
impericia, contrato,
imprudencia, | por falta
negligencia. de
cumplimi
ento
adecuado
de las
obligacion
es del
contratist
a.
Inte | Opera | Mala calidad Un 1/ ACEPT | Contratista 100%
rno |tivo de los bienes | posible ABLE
suministrados/ | tramite
Deficiencias para
de imposicid
productos/No | n de las
cumplimiento | sanciones
de pecuaniar
caracteristicas |ias que
minimas estipule el
exigidas contrato,
por falta
de
cumplimi
ento
adecuado
de las
obligacion
es del
contratist
a.
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Inte | Opera | Retrasos en los | Suspensid 1 1 ACEPT | Contratante
rno | tivo pagosacargo |ndel ABLE
del ICETEX servicio
generados por |integral
deficiencias de aseoy
administrativas | cafeteria.
. 100%
Exte | Opera | Incumplimient | Suspensié 1 1| ACEPT | Contratista 100%
rno |tivo odelas n del ABLE
obligaciones servicio
laborales por | integral
parte del de aseoy
contratista con | cafeteria.
el equipo de
trabajo
utilizado para
la ejecucion
del contrato.
Inte | Opera | Accidente del | 1. Retraso 1 1| ACEPT | Contratista 100%
rno | tivo personal enla ABLE
operativo en ejecucion
fas de las
instalaciones | actividade
del ICETEX. s
asignadas
al
personal,
entretant
o llega el
personal
de
reemplaz
0.
inte | Opera | Accidente del |Siemprey 1 1| ACEPT | Contratante 100%
mo | tivo personal cuando ABLE
operativo en | quede
las plenamen
instalaciones |te
del ICETEX. demostra
do que el
accidente
del
personal
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Exte
rno

Social
eso
politic
0s

Paros, huelgas
realizadas por
personal del

contratista.

Suspensio
n del
servicio
integral
de aseovy
cafeteria.

ACEPT
ABLE

Contratista/C
ontratante

50%

50%
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ANEXO 23
MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°

SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO OSPINA PEREZ - ICETEX Y
XXXXXXXXX XXX XXX

Enire los suscritos, CAMPO ELIAS VACA PERILLA, identificado con la cédula de ciudadania N° XXX de Bogotd
D.C.. quien en su calidad de Jefe de la Oficina Juridica Encargado de la Secretaria General del ICETEX
nombrada mediante Resolucidn No. XXXX del XXXXXX y posesionada mediante Acta NoXXXXXXXXXXXX,
delegado mediante Resolucién N° XXXXXXXXXXX, actia en nombre vy representacion  del  INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO OSPINA PEREZ -ICETEX-
NIT. 899.999.035- 7, Entidad Financiera de naturaleza especial, creada mediante el Decreto-ley 2586 de 1950,
reorganizada por el Decreto Ley 3155 de 1948 y transformada por la Ley 1002 de diciembre 30 de 2005,
reestructurada por el Decreto N° 380 de 2007, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, y guien para
efectos del presente documento se denominard  EL ICETEX, por una parte, y por la ofrq,
identificado con cédula de ciudadania N© de .
D.C. quien actia como representante Llegal vy Gerente  General de la sociedad
sociedad constituida mediante Escritura Publica  N°

del de de ante la Notaria del circulo notarial de , inscrita el de
de _____, badjo el nimero del Libro , como consta en el Cerfificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio de Bogotd, de fecha de de

identificada con NIT. y quien para efectos del presente conirato se denominard EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente confrato de prestacién de servicios, previo las siguientes consideraciones:
1. Que EL ICETEX se transformé mediante ia Ley 1002 de 2005, en entidad financiera de naturaleza especial, con
personeria juridica, autonomia administrativa Y patimonio propio, vinculada al Ministerio de Educacion
Nacional. 2. Que mediante memorando XXXXXKXXXX =XXXXXXX, del XXXX de xxxooxxx de2015, se presentd por
parte del Grupod e Recursos Fisicos de la Secretaria Generalel estudio previo del proceso de Seleccion Publica
del Confratista No. 003 de 2015, en el cual manifiesta que: El ICETEX3. Que en cumplimiento a lo establecido en
el arficulo 37 Acuerdo No. 030 de 17 de septiembre de 2013 por medio del cual se adopta el Manual de
Contratacién de la Entidad, se hizo necesario adelantar el proceso de seleccién Pablica del Coniratista No. 003
de 2015, cuyo objeto es xxxoooox y por tal razén el xxx de de 2014, mediante Acta No. xxxoxxx, se aprobd el
proyecto de pliego de condiciones v su publicacion. 4. Que mediante comité de contratacién segin consta en
el Acta No. xxxx del xxxx de xxxxx de 2015, la Secretaria General Grupo de Recursos Fisicos del ICETEX presenté a
consideracién del Comité de contratacién, el proceso de seleccion publica No. 003 de 2015 y en dicho comité
se decidio lo siguiente: “XXXXXXXXXXX", con aprobacién de manera undnime. 5. Que el Pliego de Condiciones,
establecid lo siguiente frente a la Disponibilidad  Presupuestal vy o erogacion presupuestal del proceso
FXXXXXXXXXXXXXXXX". 6. Que el estudio previo y los pliegos de condiciones fueron publicados en la pagina web
del ICETEX www jcetex.gov.co y en el SECOP, el XXX de 2014, para que los proponentes invitados puedan
consultar los mismos. 7. Que el proyecto de Pliego de Condiciones se publicéd en o pagina web de la Enfidad
www.icetex.qov.co y en el SECOP, el XXX de XXXXX de 20135. 8. Que medionte Resolucion XXX del XXX de XXXX
de 2015, se da apertura al proceso de seleccién publica No. 003 de 2015. Que el dia XXXXX de XXXXX de 2015,
s& publicé el pliego de condiciones de la Seleccién Publica N° 003 de 2015, en la pagina web de la Entidad
www.icetex.gov.co_cuyo objeto es contratar el FXXXXXXXXXXXXKXXKXXXX" 10, Que el XX de XXXX de 2015, se
realizd Audiencia de Aclaraciones al Pliego de Condiciones definitivo al proceso de seleccidon publica del
contratista No. 003 de 2015, en el Auditorio del 2° piso del edificio sede Central del ICETEX, ubicado en la
Carrera 3 N°18-32, de la ciudad de Bogotd, de conformidad con el acta levantada de ia misma fecha. 11, Que
el ICETEX, expidieron XXXX (XX} Adendas, las cuales fueron publicadas en la pdgina web de la Entidad
www icetex.gov.co. y en el SECOP. 12. Que el xxx de xoxx de 2015, a las XXX p.m., se levé a cabo e cierre del
proceso y apertura de los propuestas segun Acta de dicha fecha la cudl se publicé en la pagina web de la
Enfidad www.icetex.gov.co. y en el SECOP. 13. Que se presentaron al proceso los siguientes proponentes:
XXHXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXX. 14, Que una vez efectuada la verificacidon de los requisitos de orden juridico,
financiero, técnico y econdmico, presentados por la la Secretaria General se sometié g evaluacion al Comité
Evaluador segin Acta No. xxox/xx de fecha xx de XXXX de 2015, la cudl fue aprobada por unanimidad por los
miembros del Comité Evaluador, como consecuencia se expidid el comespondiente informe de evaluacion el
cual fue publicado en la pdgina web del ICETEX y en el SECOP, respectivamente. 15. Que dentro del plazo
seficlado por el ICETEX en el respectivo cronograma se recibieron observaciones al informe de evaluacion
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publicado, por parte de los siguientes proponentes; XXXXXXXXX. 17. Que dentro del plazo establecido en el
cronograma del proceso de seleccion el XXXX de XXXXX de 2015, se publicaron las observaciones citadas para
conocimiento de los proponentes, con el fin de respondieran a tales observaciones. 18. Que como
consecuencia de dichas observaciones los proponentes XXXXXXXXXX, presentaron respuesta a las mismas. 19.
Que el XXX de XXXXX de 2015, de conformidad con lo dispuesto en el cronograma del presente proceso de
seleccion puiblica y en cumplimiento de lo sefialado en el literal i}, del articulo 37 del Acuerdo 030 de 2013 -
Manual de Contrataciéon del ICETEX-, se publicé el informe final de evaluacién, se emitid documento de
respuestas a las observaciones planteadas y la decisidon de adjudicaciéon. 20. Que como conclusién, teniendo
en cuenta los factores juridicos, financieros y/o técnicos, los siguientes proponentes fueron inhabilitados para ser
calificados: XXXXXXXXXXXXXXXXX. 21. Que teniendo en cuenta los factores de evaluacion los proponentes
habilitados obtuvieron la siguiente calificacion final, XXXXXXXXXXX con XXXXXXXX puntos, XXXXXXXXXX. Con
XXXXX puntos, y XXXXXXX con XXXXXXXX, por lo tanto, y teniendo en cuenta lo establecido en el Pliego de
Condiciones fue adjudicatario del proceso de seleccion XXXXXXXXXXX 23. Que dados 1os presupuestos facticos
y legales expuestos, asi como la decisién por parte del Comité Evaluador en virtud del informe Final de
Evaluacion del XXX de XXXXX de 2014, se adjudicd el proceso de Seleccidon Pdblica al proponente:
XXXXXXXXXXXpor obtener el mayor puntaje y superar el minimo requerido en el pliego de condiciones para tal
efecto. 24. Que mediante Resolucidn Noxooxx de fecha xxx de xooox de 2015, se adjudicd la Seleccién Publica
del Coniratista N°003 -2015, a XXXXXXX. Con base en las anferiores consideraciones se procede a celebrar e
presente contrato de prestacion de servicios, el cual se regird por las normas civiles y comerciales vigentes y
concordantes en Colombia, por el articulo 39 del Acuerdo N°030 del 17 de septiembre de 2013 y Manual de
Contratacion y en especial por las siguientes cldusulas: | CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: Prestar el servicios integral
de aseo y cafeteria para la sede cenfrcl del Icetex, y el servicio de aseo y cafeteria para todos los puntos de
atencién del Icetex a nivel nacional. CLAUSULA SEGUNDA ~ PLAZIO: Ei plazo de ejecucion del contrato serd de
dos {2} anos, contado o partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.. CLAUSULA TERCERA - VALOR: El valor del presente contrato
asciende a la suma de hasta XXXXXXXXXX MCTE. (SXXX.XXXX.XXXX,00), incluido el impuesto al Valor Agregado
(IVA). CLAUSULA CUARTA - FORMA DE PAGOF! ICETEX pagard el valor del contrato de manera mensual, de
acverdo con los servicios efectivamente prestados durante el mes anterior indicando con claridad: (i} precio del
servicio del personal, (i} el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteriq, {iii} precio de los Servicios Especiales
requeridos por la Entidad; (iv) AlU; y (vi) el IVA aplicabler v previa la presentacion de facturas mensuales, las
cuales deberdn ir acompafadas del correspondiente recibo a satisfaccion del objeto del contrato, suscrita por
parte de la supervision del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Se precisa que en todo caso la entidad reatizard el

gjuste anual de acuerdo con la reglamentacidon que expida el Gobierno Nacional o la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada para las tarifas minimas Onicamente. Asi mismo, 1os pagos se hardn previa
presentacion acta de recibo a satisfaccion y de la factura de servicios aprobada por el supervisor, el informe de
actividades en los que se indique lo establecido en el presente numeral y la certificacion expedida por el
representante legal o revisor fiscal, en la que acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social
integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar y parafiscales, de conformidad
con lo sefialado en el literal ¢} del arficulo 46 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N°030 del 17 de
septiembre de 2013. El pago se hard mediante transferencia electronica a la cuenta que indigue el contratista
por escrito al ICETEX. PARAGRAFO SEGUNDO: un informe mensual de actividades el cual debe contfener: i}
servicios prestados a la Entidad sobre este periodo de tiempo; (ii) nombres y nimeros de identificaciéon del
personal que frabgjé en las instalaciones de la Entidad Compradora; (i) horas frabajadas por el personal; (iv)
cualguier novedad presentada en relacién con el personal, como absentismos, incumplimiento del horario,
reemplazos por vacaciones, incapacidades, o reemplazos por solicitud de la Entfidad: {v) relacidén de los Bienes
de Aseo y Cafeteria entregados a la Entidad; {vi) detalles sobre inconvenientes que se presentaron durante la
prestacion del servicio y la soluciones ejecutadas; (vil) detalles sobre incidentes de seguridad o de salud que se
presentaron durante la ejecucion del servicio; {viil) quejas que haya presentado la Entidad sobre la prestacion
del servicio y los compromisos de mejora del Proveedor; y (ix} detalles sobre terceros contratados por el
Proveedor para ejecutar Servicios Especiales en las instalaciones de la Enfidad. CLAUSULA QUINTA - SUJECION DE
LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: Los recursos para la presente contrataciéon estén disponibles
en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal xoososoxxxxxx, por valor de  xosoxxxxxxxxxxx MONEDA
CORRIENTE ($xxx.xxx.xxx,00), expedido por el Coordinador Grupo de Presupuesto de la Vicepresidencia
Financiera del ICETEX. CLAUSULA SEXTA ESPECIFICACIONES. El CONTRATISTA debe garantizar que los servicios a
prestar cumplan con las corocterisﬁcqs fécnico§ minimas de acuerdo con el Anexo No. 01 el cual hace parte
integral del presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA - ENTREGABLES: EL CONTRATISTA geberd presentar
mensualmente a la supervision del conirato, la siguiente informacion: _XXXXXXXXXXX CLAUSULA OCTAVA -
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: A) DEL CONTRATISTA: Del PROPONENTE SELECCIONADO: Con el fin de buscar la
adecuada y oportuna prestacion del servicio, el contrafisia debe cumplir con las siguientes obligaciones:
Cumplir con el objeto del conirato conforme a los documentos del pliego de condiciones, la propuesta y el
contrato vy las especificaciones técnicas.
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1. Prestar el servicio de aseo, cafeteria y mantenimiento en las condiciones y términos descritos en el presente
estudio previo, sus apéndices y anexos.

2. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds tfrabajos que se le soliciten en desarrolio del
contrato. Acatar las indicaciones que el apoyo a la supervision, le sefale en cumplimiento del objeto
contratado conforme a las especificaciones de los servicios a prestar.

3. Asistir a las reuniones que programe el apoyo a ia supervision del contrato.

4. Poner a disposicion del ICETEX su infraestructura para proveer los servicios ofrecidos a nivel nacional.

5. Seleccionar para lo prestaciéon de los servicios integrales de aseo, cafeteria y mantenimiento, personal
altamente calificado e idéneo para prestar estos servicios.

6. Asumir los costos del personal y los gastos que se requieran para cumplir el objeto del contrato en el fiempo
aqui estipulado de conformidad con la normatividad vigente para el caso.

El contratista deberd presentar Ias hojas de vida del personal propuesto para la aprobacién del mismo por quien
ejerce la supervisidon del conirato al momento de suscripcion del acta de inicio, y redlizando los cambios por
ésta, en un término maximo de dos {2} dias en caso de que a ellos hubiese lugar.

8. Proporcionar la totalidad del personal requerido por el ICETEX v ofrecido por el contratista durante toda Ia
ejecucién del contrato, asi como entregar la dotacion respectiva {uniformes) y los elementos de proteccion gue
cumplan con la normatividad vigente en Seguridad Industrial y Salud Ocupacional (guantes, tapabocas, botas,
caretas, efc.}.

9. Atender en forma inmediata las solicitudes de cambio de personal que el ICETEX determine necesaric a fravés
de una comunicacion suscrita por el supervisor del contrato,

10. Responder por la recoleccion, clasificacion y disposicion final de los desechos, tanto en la sede ceniral del
lcetex como en los puntos de atencion, garantizando el estricto cumplimiento de las normas ambientales del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, Secretaria Distrital de Salud, Secretaria Distrital de Ambientes y demds
autoridades sanitarias y/o ambientales.

11. Garantizar gque el personal asignado para el desarrolio de las actividades objeto del contrato, observe un
frato cordial vy respetuoso con los servidores pUblicos y contratistas que laboren en el Icetex, asi como a Ia
comunidad que asiste a las instalaciones de Ia misma.

12. Suministrar los bienes, productos y/o insumos de optima calidad, que sean necesarios para el cumplimiento
del objeto contratado, denfro de Ios primeros diez (10) dias de cada mes, segun los requerimientos del
supervisor del contrato.

13. Garantizar la calidad ¥ la marca de los bienes, productos y/0 insumos ofrecidos y entregados ol Icetex; en
Caso de que no satisfaga las necesidades del ICETEX, éste debe cambiarlos por uno (s} de superior calidad.

14. Garantizar el suministro y funcionamiento oportuno de los elementos minimos requeridos, en las cantidades
necesarias para dor cabal cumplimienfo de lo ofrecido en su propuesta, asumiendo el manejo directo de los
equipos Y maquinaria  necesarios para cumplir con lo ofrecido, respondiendc por su mantenimiento,
conservacion vy cuidado.

15. Entregar, al inicio de la ejecucion del contrato, y mantener a su vez actudlizado, la relacion detaliada de los
equipos que ingresen o las diferentes dependencias de lo entidad, los cudles no podrdn ser refirados de
ninguna de las instalaciones, sin previa autorizacion del supervisor del contrato.

16. Reemplazar los equipos y/o magquinaria dentro de las ocho {8) horas habiles siguientes al aviso escrito de la
novedad presentada por aquellos, entre tanto se subsana el dafio presentado.

17. Suministrar, en caso de que el Icetex asi lo solicite, los materiales que sean requeridos para I debida v
correcta ejecucidn de los mantenimientos, preventivos y/o corectivos, a la sede central, previo envio de
cotizacidn por parte del contratista, vy de la autorizacién de parte de la supervisidon del contrato.

18. Redlizar el mantenimiento preventivo y/o comrectivo a esculturas Yy Zonas verdes, en caso de que se requiera
por parte del icetex.

19. En coso de que el Icetex requiera servicios y/o bienes que no se encuentren dentro de los relacionados en
los Anexos Nos. 01 - Canfidades de Personal Requeridos, 02 - Lugares de Prestacién de Servicios, 03-
Especificaciones técnicas de los servicios y bienes a contratar, 04-Equipos y elementos minimos requeridos y 05-
Consumos de Insumos Promedio; y siempre y cuando estén relacionados con el objeto contractual, el
CONTRATISTA deberd prestario y/0 suministrario, previg presentacion de hasta tres (3} coftizaciones para
aprobacion de la supervision del contrato.
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20. Contar con politicas en salud ocupacional, ecologia y seguridad industrial actualizadas y divulgadas af
interior de su compania.

21. Adoptar las medidas de seguridad industrial para evitar la ocurrencia de accidentes duranie la ejecucion

del objeto contractual, de conformidad con lo establecido en tey 9 de 1979, y demds normas que la

reglamenten y/o modifiquen.

22. Realizar una capacitacion al personat sobre Manejo Integral de Residuos en el primer mes de ejecucién del

contrato. Cuando el confrafista reemplace personal, aquel deberd garantizar el cumplimiento del requisito de

capacitacion.

23. Enfregar semestralmente un informe en el que constard como minimo: (i} Situacién actual de los gastos

incurridos por la Entidad durante dicho periodo de tiempo, (i) planes de accién tendientes a disminuir gastos

publicos y (i} mejores practicas para la disminucion de tos consumos.

24. Responder directamente por cualquier pérdida o sustraccion de bienes y por danos que se causen a los

mismos o a las instalaciones donde se preste el servicio, que sea comprobado a cualquiera de los empleados

del Confratista, en un término no mayor a ocho (8) dias hébiles siguientes al recibo del requerimiento que le

formule el responsable del control de ejecucion que se designe por parte del ICETEX, reparando, reintegrando o

restituyendo el bien o bienes perdidos, por otro u otros iguales o de caracteristicas equivalentes,

25. Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los Bienes de Aseo y Cafeteria hasta

que sean enfregados en el lugar que requiera el ICETEX.

26. Cumplir a cabalidad con la totalidad de las especificaciones técnicas contenidas en los anexos No. 01, 02,

03, 04 y 05 que hacen parte del proceso de contratacion.

27. Garantizar que el personal que se encuentre ubicado en los puntos de atencidn del lcetex a nivel nacional

realicen gestiones institucionales, tales como radicaciéon de documentos legales y/o documentos oficiales ante

entes gubernamentales y/o privados, pago de impuestos, y en general fodas aquellos tramites que sean

autorizados por el supervisor del Contrato.

28. Garantizar que el personal que emplee para ejecutar actividades en alturas, de acuerdo con la

normatividad vigente, se encuentre debidomente capacitada, enfrenada y cerfificada en alturas por

enfidades autorizadas de conformidad con la resolucion 2578 del 2012 y demds normas que la modifiquen y/o
deroguen.

29. Mantener durante toda la ejecucion del confrato los salarios bdsicos ofertados a la Entidad por el

Contratista, sin desmejorar las condiciones ni la calidad de vida del personal a cargo del contrafista. Los salarios

ofertados se incrementardn de conformidad con la disposicion que sobre aumento salarial decrete el Gobierno

Nacional.

29. Cumplir con las disposiciones laborales que sobre permisos y/o ausencias y/o faltas del personal destinado a

la ejecucion del contrato establezca el Cédigo Sustantive del Trabajo.

30. Garantizar que en el caso de que el personal se ausente del lugar del frabajo sin que exista justa causa para

ello o sin que medie permisc o autorizacidén del coniratista, y siempre v cuando el Contratista efectie los

descuentos salariales al personal, el Contratista deberd igualmente descontar de la facturacién los descuentos

salariales a que hubiere lugar.

31. Remitir mensualmente un archivo en Excel que contenga informacion relativa a los insumos entregados

mensualimente y que estén siendo cobrados en la factura respectiva.

32. Cumplir con las obligaciones derivadas del estudio previo, pliego de condiciones, y las demds que solicite el

ICETEX en la ejecucién del contrato.

33. Cumplir con todas las obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, asi como todas tas normas,

leyes y reglamentos vigentes, o que se expidan posteriormente y que contemplen aspectos relativos a la

ejecucion del contrato.

B) DEL ICETEX:

1. Ejercer la supervision del presente confrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo.

2. Recibir a satisfaccion et objeto contratado a través del supervisor del contrato de suministro.

3. Cumplir con los pagos en la forma y oportunidad pactadas en el presente confrato.

4, Exigir los soportes que acrediten el pago de los aportes al sistema de seguridad integral y demds pagos de

conformidad con lo sefalado en el articulo 46° del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de

septiembre de 2013 modificado por el acuerdo No. 019 de 2014,

CLAUSULA NOVENA - CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA MARCA ICETEX: EL CONTRATISTA, sus empleados o

dependientes, se comprometen con EL ICETEX o guardar absoluta reserva de la informacion institucional que

conozca con ocasion del presente confrato, asi como a fomar las medidas necesarias a fin de evitar los riesgos

de pérdida, destruccion, alteracion y uso no autorizado o fraudulento de ia misma. Para este efecio EL

CONTRATISTA, sus empleados o dependienies se obligan a no disponer, divulgar, circular o negociar la

informacidn, ni a mostrarla y enfregaria a personas no autorizadas por EL ICETEX. En caso de incumplimiento de
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esta obligacion, EL CONTRATISTA responderd por los eventuales perjuicios que se causen al ICETEX. En todo caso,
la informacidn solo podrd ser utilizada para la correcta ejecucion del objeto contratado. igualmente, teniendo
en cuenta que la marca ICETEX se encuenira debidamente registrada, EL CONTRATISTA, sus empleados o
dependientes, no podran hacer uso de ella sin que medie autorizacion previa y expresa por parte del ICETEX.
CLAUSULA DECIMA - GARANTIA; EL CONTRATISTA constituird una garantia expedida en “FORMATO PARA ENTIDADES
PUBLICAS” en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
“MARIANO OSPINA PEREZ" - ICETEX. NIT. 899.999.035-7 con una compafia de seguros, establecida en el pais vy
cuya pdliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, la cual deberd eniregaria
dentro de los tres (3) dios habiles siguientes a la suscripcion del presente contrato, si EL CONTRATISTA no cumpliere
con esta obligacion en el #érmino sefidlado para el efecto, EL ICETEX podrd imponer una multa equivalente al 0.3%
del valor total del confrato, en todo caso garantizando el debido proceso al CONTRATISTA, de conformidad con lo
senalado en el Manual de Contratacion del ICETEX. Dicha garantia deberd amparar los siguientes riesgos: A)
CUMPLIMIENTO: Deberd garantizar el cumplimiento general del contrato por al veinte (20%)} del valor del mismo,
cuya vigencia sea el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4} meses mads. B) CALIDAD DEL SERVICIO: Deberd
garantizar la calidad del servicio de los perjuicios imputables al contratista garantizado los cuales surgen con
posterioridad a la terminacién del contrato Y que se deriven de la mala calidad en el servicio, por una suma
equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del conirato, Cuya vigencia sea el plozo de ejecucién del
contrato y cuatro meses mds. C) CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: : Deberd garantizar la calidad del
servicio de los perjuicios imputables al contratista garanfizado los cuales surgen con posterioridad o la
terminacion del contrato v que se deriven de la mala calidad de los bienes, por una suma equivalente al veinte
(20%) por ciento del valor del contrafo, cuya vigencia sea el plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses
mas D) PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Deberd garantizar el
cumplimiento del pago de Ios salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal utilizado para
cumplir el contrato, por una suma equivalente al diez {10%) por ciento del valor del mismo, con una vigencia
igual al plazo del contrato y fres {3) ofos mds. Adicionalimente, EL CONTRATISTA deberd consiituir pdliza de
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL que cubra el riesgo de dafos causados a terceros con la ejecucion del
contrato por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Este amparo deberd estar
vigente durante toda la duracion del Contrato. PARAGRAFO: En el momento de modificacidon del valor y/o
plazo del contrato, EL CONTRATISTA deberd ampliaria o reponer el valor asegurado de la misma. CLAUSULA
DECIMA PRIMERA — MULTA O PENAL MORATORIA: En caso de retardo o incumplimiento parcial det contrato por
parte del CONTRATISTA, éste pagard a tfitulo de pena una suma equivalente al 0.01% del valor del respectivo
contrato, por cada dig de retraso en el cumplimiento del cronograma iniciaimente aprobado por parte del
supervisor y/o interventor del confrato, sin gue el monto total exceda del diez por ciento [10%) del valor del
confrato. £l procedimiento para la imposicidn de las multas serd el establecido en el articulo 52 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 2013 y por el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento definitivo EL CONTRATISTA
cancelarg al ICETEX a titulo de estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 10% del valor del
contrato. CLAUSULA DECIMA TERCERA - PROCEDIMIENTO PREVIO PARA IMPOSICION DE LAS MULTAS O_PENAL
PECUNIARIA: El ICETEX cumplira el siguiente procedimiento, el cual serd previo a la imposicidn de las mulias, de
conformidad con lo sefalado en el arficulo 52 del Manual de Contratacién det ICETEX, Acuerdo No. 030 de 17
de septiembre de 2013, asi: a) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, el ICETEX lo citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacion, hard mencidn expresa y
detafloda de los hechos que Ia soportan, acompafiando el informe de interventoria O de supervision en el que
se sustente la actuacion y enunciard las normas o cldusulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para el contratista en desarrolio de ia actuacion. En la misma se establecerd el lugar, fechay
hora para la realizacion de la audiencia, la que podrd tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida Ia
naturaleza del contraio v la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
En el evento en que lo garantio de cumplimiento consista en pdliza de segurcs, el garante serd citado de la
misma manera. b) En desarrolio de la audiencia, la Oficina Asesora Juridica, presentard las circunstancios de
hecho que motivan lo actuacion, enunciard las posibles normas o cldusulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacidén. Acto seguido se
concederd el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para
que presenten sus descargos, en desarrollo de Io cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y
controvertir las presentadas por el ICETEX. Hecho lo precedente, mediante resolucion motivada en la que se
consigne lo ocurmido en desarrollo de la audiencia y la cual se enfenderd nofificada en dicho acto publico, la
enfidad procederd a decidir sobre la imposicién o no de la muita, sancién o declaratoria de incumplimiento.
Contra la decisién asi proferida sélo procede el recurso de reposicién que se interpondrad, sustentard v decidirg
en la misma audiencia. La decisién sobre el recurso se entenderd notificada en la misma audiencia. c) En
cualguier momento del desarrolio de la audiencia, esta se podrd suspender, cuando de oficio o a peticién de
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y
pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el comecto
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desarrolio de la actuacion administrativa, En todo caso, al adoptar la decision, se sefialard fecha y hora para
reanudar la audiencia. Bl ICETEX podrd dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algdn
medio tiene conocimiento de la cesacién de situacion de incumplimiento. d). B ICETEX requerird al CONTRATISTA
para el pago de la multa en un término mdéximo de diez (10} dias hdbiles desde el recibo de la comunicacion
referida en el literal anterior; si no realiza el pago, EL CONTRATISTA acepta que se le descuente el valor de la
multa del pago que tenga pendiente. Dicha aceptacién deberd constar expresamente en los contfratos. En
caso de que no existan pagos pendientes, © los pagos que adeude el ICETEX al contratista no cubran la suma
impuesta a fitulo de multa, el JCETEX solicitara al coniratista o al garante el pago de la multa, con cargo al
amparo de cumplimiento. PARAGRAFO. Por medio de la suscripcion de este contrato el CONTRATISTA autoriza el
descuento del valor de la multa del pago que tenga pendiente si se dan los supuestos establecidos en el arficulo
52 del Acuerdo No. 030 de 17 de septiembre de 2013 mediante el cual se adopta el nuevo Manual de
Contratacion del ICETEX. CLAUSULA DECIMA CUARTA - CESION: EL CONTRATISTA no podrad ceder total ni
parcialmente los derechos y obligaciones emanadas del presente contrato sin consentimiento previo, expreso y
escrito del ICETEX. CLAUSULA DECIMA QUINTA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL. CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que
adiciono el literal j} al numeral 1° y un inciso al pardgrafo 1° del articulo 8° de ta Ley 80 de 1993, ios articulos 19, 2°
y 90 de la Ley 1474 de 2011, y en los eventos de prohibicién para contratar, en especiatl que se encuentra a paz
y salvo con el Tesoro Nacional. El juramento se entiende prestado con la firma del presente contrato. CLAUSULA
DECIMA SEXTA — INDEMNIDAD: Serd obligacion del CONTRATISTA mantener indemne al ICETEX de cualquier
reclamacién por dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o
de las de sus dependientes y por la calidad de los productos. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - LIQUIDACION: Ei
presente contrato serd objeto de liquidacion de conformidad con el articulo 53 del Acuerdo de Junta Directiva
del ICETEX No. 30 del 17 de septiembre de 2013. Para tales efectos la Supervisién del contrato, en coordinacion
con EL CONTRATISTA, proyectard y enfregard a la Secretaria General del ICETEX el acta de ligquidacion,
procedimiento que deberd efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion. PARAGRAFO:
Si EL CONTRATISTA no se presenta a la fiquidacion del contrato o las partes no llegan a ningin acuerdo en
relacion con la liquidacion, EL ICETEX procederd a efectuar una constancia de terminacion y liquidacion del
confrato de prestacion de servicios, conforme Io establece inciso tercero del articulo 53 del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 2013. CLAUSULA DECIMA OCTAVA - SUPERVISION Y/O
INTERVENTORIA: La vigilancia y confrol de la ejecucion del presente confrato serd ejercida por quién Delegue la
Presidencia del ICETEX, para el efecto. Serdn funciones de la supervisién y/o interventoria del contrato las
senaladas en los arficulos 50 y 51 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de
2013 y la Resolucidn 1071 del 26 de noviembre de 2013. CLAUSULA DECIMA NOVENA - NATURALEZA DE LA
VINCULACION: Este contrato no genera vinculacion laboral entre EL ICETEX v EL CONTRATISTA, ni entre EL ICETEX
y los dependientes del CONTRATISTA, en consecuencia ni EL CONTRATISTA ni sus dependientes tendrdn derecho
laboral alguno ni podran reclamar prestacién social alguna a EL ICETEX. CLAUSULA VIGESIMA - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Los conflicios que se presenten durante la ejecucion del objeto contractual, podran someterse
a los mecanismos de arreglo directo y conciliacion. En caso de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se
acudird a la jurisdiccidn competente. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - CONTROL A LA EVASION DEL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL: En cumplimiento de lo establecido en el literal ¢} del articulo 446 del Acuerdo de Junta
Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 2013, para la ejecucidn del presente contrato y para la
realizacion de cada pago derivado del mismo EL CONTRATISTA deberd acreditar que se encueniran al dia en el
pago de los aporfes relafivos al Sistema de Seguridad Social Integral. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA -
OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS: EL CONTRATISTA se obliga para EL ICETEX, g
no utilizar el objeto de esta contrato y/o utilizar al ICETEX, como instrumento para el ocultamiento, manejo,
inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u ofros bienes provenientes de actividades
delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados
con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o informacién que llegore a
conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones derivadas del presente contrato. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA - CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: El presente conirato, se dard por terminado en
jos siguientes eventos, PREVIA NOTIFICACION DEL ICETEX: a) Mutuo acuerdo entre las partes. b) Unilateraimente
cuando se presente incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte de Las Partes, P ¢) Unilateraimente
cuando se cumpla el objeto del contrato o agotamiento del plazo. d) Por la Condicidn Resolutoria, de
conformidad con el arficulo 1546 del Cddigo Civi. e) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por
cualquier medio que EL CONTRATISTA se encuentra incluido en listas de conirol para el lavado de activos y
financiaciéon del terrorismo, acorde con las politicas aprobadas por la Junta Directiva. g) Unilateralmente
cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA ha hecho uso indebido de la
informacidén que el Supervisor le enfreguen, 0 que llegare a conocer, para la ejecucion del presente conirato,
sin perjuicio de las demds acciones administrativas, disciplinarias y/o penales a que haya lugar. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA- DECIARACIONES: El ICETEX declara conocer y acepia que la responsabilidad que el
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CONTRATISTA adquiere por el presente documento, termina con el cumplimiento de las obligaciones de medio
que aqui se indican y quedan infegramente cumplidas con o prestacion de los servicios en los términos
establecidos en el contrato, responsabilidad que en ningdn caso es asimilable a Ia que adquiere el asegurador
en el contrato de seguros, razén por la cual en caso de legar a ser responsable el CONTRATISTA responderd
hasta por el valor del confrato respecto a todos y cada uno de Ios incidentes {relacionados o noj que se
originen durante su vigencia, quedando excluido de todo dafc de cardcter indirecto, consecuencia,
incidental, pérdida de ingreso, lucro cesante, actos terroristas, contaminacién biolégica, contaminacion
quimica, contaminacion nuclear, pérdida de datos elecironicos, caso fortuito, fuerza mayor o el hecho de un
tercero. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - REQUISITOS PARA PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente
contrato se perfecciona con la firma de Ias partes y para su ejecucion requiere del registro presupuestal y la
aprobacion de la garantia establecida en este documento. EL ICETEX no reconocerd suma alguna si su
ejecucion se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos. {Este es un modelo de minuta sujeto a cambios.)
POR EL CONTRATANTE POR EL CONTRATISTA
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ANEXO 22
ESTIMACION DEL PRESUPUESTO
De acuerdo con el Anexo del Presupuesto Oficial del Estudio de Mercado.
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