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1. CONSIDERACIONES

1.1. Que existe estudio previo de conveniencia suscrito por la Coordinadora
de Recursos Fisicos del ICETEX, de fecha 11 de Febrero de 2015, en el cual
se plantea la necesidad para el: “Suministro de papeleria, Utiles de
escritorio, finfas y demds elementos e implementos de oficina para el
ICETEX a nivel central y nacional.” 1.2. Que segun consta en el Estudio
Previo, para el cumplimiento de su mision el ICETEX cuenta con varias sedes
localizadas tanto en la ciudad de Bogotd como a nivel Nacional, por lo
tanto esta Institucidon debe mantener un optimo clima laboral ya que este
impacta en los resultados de la gestion institucional: uno de los
componentes que se integran para el cumplimiento de esta labor se
relaciona con la posibilidad de contar con un adecuado suminisiro de
implementos de oficina, como papeleria, Utiles de escritorio, tintas, etc., los
cuales facilitan la labor diaria de cada funcionario o contratista. 1.3. Que
en este sentido para dar cumplimiento a los procesos estratégicos,
misionales y de apoyo, el ICETEX requiere un suministro oportuno de estos
elementos. 1.4. Que con el fin de optimizar la asignacion de los elementos
de oficina se hace necesario suscribir un contrato de suministro con una
empresa con capacidad para atender este requerimiento, mejorando las
condiciones técnicas para el almacenamiento y distribucién de los
productos: 1.5. Que de conformidad con el articulo 13° del Manual de
Contratacion del ICETEX, el Comité de Contratacion de Ia Entidad aprobd
adelantar el proceso de seleccién, segun consta en el Acta No. 14 del 19
de febrero de 2015, a fravés del proceso de Seleccion por Subasta Inversa
No. 001 de 2015, conforme lo sefialado el articulo 4] y siguientes del
Acuerdo No. 030 del 17 de septiembre de 2013 y de conformidad con los
estudios previos. 1.6. Que el dia 30 de marzo de 2015, previa la aprobacion
del Comiteé de Contratacién de la Enfidad, se publicaron en la paginas
web Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co y de la
Enfidad www.icetex.gov.co el aviso de convocatoria, la ficha técnica, el
estudio previo, vy el proyecto de pliego de condiciones de la Subasta
Inversa No. 001 de 2015, cuyo objeto es “Suministro de papeleria, Utiles de
escritorio, tintas y demds elementos e implementos de oficina para el
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ICETEX a nivel central y nacional”. 1.7. Que mediante Resolucion No. 0371
del 10 de abril de 2015 se dio apertura del proceso de Subasta Inversa No.
001-2015, publicdndose el mismo dia en pdaginas web Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co y de la Enfidad www.icetex.gov.co
el pliego de condiciones definitivo de este proceso de seleccion. 1.8. Que
el dia 16 de abril de 2015, en la hora senalada en el pliego de condiciones
para el cierre de la Subasta Inversa No. 001-2015, se presentaron las
siguientes propuestas: TALENTO COMERCIALIZADORA S.A.,
COMERCIALIZADORA  SERLE.COM  SAS, OFFICE  GRAFICS LTDA,
COMERCIALIZADORA VINARTA S.AS., ADVANCED SUPPORT S.AS., LILIA
FANNY GUEVARA PARRADQO, SOS SOLUCIONES DE OFICINA Y SUMINISTROS
SAS, FILADELFIA GROUP SAS, DIANA MILENA LEGUIZAMON LEAL vy
SUMINISTROSDEOFICINAS.COM.SAS, guedando en custodia de la Oficina
de Control Interno las propuestas econdmicas presentadas, segun consta
en el Acta de Cierre y Apertura de Propuestas de la misma fecha. 1.9. Que
el dia 21 de abril de 2015, la Enfidad expidié la Adenda No. 01, con el fin de
prorrogar el plazo para subsanar los requisitos habilitantes. 1.10. Que el 23
de abril de 2015, el Comité Evaluador mediante Acta de Informe de
Evaluacidon de propuestas, aprobd la publicacion en las pdaginas web
Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co y de la Enfidad
www.icetex.gov.co, de los Informes de verificacion de requisitos
habilitantes de orden juridico, financiero y técnico senalados en el pliego
de condiciones de esta Subasta Inversa. 1.11. Que de acuerdo a la
verificacion, quedaron habilitados fodos los proponentes que se
presentaron para participar en el Proceso de Seleccion por Subasta Inversa
No. 001 de 2015. 1.12. Que de conformidad al cronograma del proceso de
seleccion, el 29 de abril de 2015 a partir de las 3:30 p.m. se llevo a cabo la
audiencia publica, en la cudl se realizd el procedimiento de subasta
inversa, segun consta en el Acta No. 2015-18 del Comité Evaluador de esta
fecha. 1.13. Que en desarrollo de la Audiencia Publica, solamente realizd
lance el proponente SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS, los demdas
proponentes no efectuaron lance de mejora de precio, por lo tanto el
menor valor ofertado para la contratacion que tiene por objeto:
“Suministro de papeleria, Utiles de escritorio, tintas y demas elementos e
implementos de oficina para el ICETEX a nivel cenfral y nacional”,
correspondid al realizado por el proponente
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SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS por la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES SETENTA MIL NOVECIENTOS CATORCE PESOS MONEDA CORRIENTE
($34'070.914.000), incluido IVA.1.14. Que, en todo caso, la adjudicacion del
proceso se efectuard hasta por el valor del presupuesto oficial, que
corresponde @ la suma de SESENTA Y DOS MILLONES DE PESOS M/Cte.
($62.000.000.00), incluido IVA., segun lo dispuesto en el numeral 1.5. del
pliego de condiciones del Proceso de Subasta Inversa No. 001 = 2015. 1.15.
Que dados los presupuestos facticos vy legales expuestos, asi como la
recomendacion de adjudicacién por parte del Comité Evaluador en virtud
del desarrollo de la Subasta Inversa, el proponente
SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS, cumplen con los requisitos habilitantes
juridicos, financieros, técnicos y ofertaron el menor valor para la
contratacion, de acuerdo a los criterios establecidos en el pliego de
condiciones, por lo cual se procedié a adjudicar el proceso de Subasta
Inversa No. 001-2015. 1.15 Que de acuerdo con el numeral 11 del articulo 1°
de la Resolucidn N° 1071 del 26 de noviembre del 2013, existe delegacion
en el Secretario General del ICETEX para suscribir la presente Orden
Contractual, la cual se fundamenta en el articulo 9° de la Ley 489 de 1998,
el numeral 15 del articulo 23 del Acuerdo N° 013 del 21 de febrero de 2007,
la Ley 1002 de 2005, el Decreto 380 de 2007, en los articulos 13 y 15 de la
Ley 1150 de 2007 y en el articulo 41 y siguientes del Acuerdo de Junta
Directiva No. 030 del 17 de septiembre de 2013, modificado por el Acuerdo
No. 019 del 19 de Junio de 2014.

2. CONTRATISTA

SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS, NIT No. 80002259%4-4, sociedad representada
legalmente por MARCO ANTONIO PACHON ORJUELA identificado con C.C. No.
11.253.821 de Usme, en su calidad de Gerente Generadl, segun consta en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio de Bogotd de fecha 09 de Abril de 2015.

3. OBJETO

Suministro de papeleria, Utiles de escritorio, tintas y demds elementos e
implementos de oficina para el ICETEX a nivel central y nacional, de conformidad
con lo dispuesto en los estudios previos, pliego de condiciones v la propuesta del
contratista presentada dentro del proceso de seleccién.
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4. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 31 de Diciembre de 2015. Término
contado a partir de la fecha de suscripcidn del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. VALOR

El valor del contfrato es hasta por la suma de SESENTA Y DOS MILLONES DE PESOS
M/Cte. ($62.000.000.00), incluido IVA.

6. FORMA DE PAGO

El ICETEX cancelard el valor del contrato en mensualidades vencidas de acuerdo
con el suministro de elementos efectuado y mediante transferencia electronica a
la cuenta que indique el contrafista, adjuntando con la factura de venta o
cuenta de cobro los siguientes documentos:

o Copias de las remisiones, conforme con las solicitudes realizadas por cada
dependencia, dichos documentos deben estar firmados por el funcionario
responsable del almacén del ICETEX.

e Recibo asatisfaccidn del supervisor del contrato.

+ Cerfificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que
acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacidn Familiar y
parafiscales, de conformidad con lo senalado en el literal ¢) y pardgrafo
del Artficulo 46 del Acuerdo No 30 de la Junta Directiva del ICETEX , de
fecha 17 de Septiembre de 2013.

7. APROPIACION PRESUPUESTAL

La Enfidad cuenta con respaldo presupuestal, segun consta en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal CDP EF-2015-128, expedido por el Coordinador del
Grupo de Presupuesto de la Vicepresidencia Financiera de la Entidad el 11 de
febrero de 2015, Rubro Presupuestal G311002004004015 PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA Presupuesto Vigencia 2015.
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8. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Para la ejecucidon del contrato, el CONTRATISTA debe contemplar y tener en
cuenta los elementos a suministrar v las condiciones técnicas minimas gue se
sefialan en los anexos Nos. 1y 2 del presente documento.

9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A. DEL CONTRATISTA: GENERALES: 1) Cumplir con el objeto del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en los estudios previos, en las especificaciones
técnicas y en la oferta presentada por el contratista. 2) Guardar reserva de toda
la informacidn que conozca en el desarrollo del contrato y se compromete a
mantener con cardacter confidencial a la que tenga acceso en desarrollo del
objeto confrato. 3) Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a
la ejecucion de las obligaciones establecidas en este contrato. ESPECIFICAS: 1)
Suministrar los elementos objeto del contrato, nuevos, originales y de optima
calidad y cumplir con las especificaciones técnicas de conformidad con lo
dispuesto en los estudios previos, pliego de condiciones y en la oferta presentada
por el contrafista. 2) Efectuar las entregas de los bienes, insumos o elementos en
los plazos establecidos por el ICETEX. 3) Garantizar la calidad de los elementos,
comprometiéndose al cambio sin costo alguno para la entidad, de aquellos
elementos que resulten defectuosos en su fabricacion. 4) El CONTRATISTA debera
estar en la capacidad de suministrar el 100% de los productos de papeleria, Utiles
de oficina - téner requeridos por el ICETEX, especificados en el Anexo No 1. 5) El
contratista deberd capacitar al supervisor del contrato, acerca de la manera de
acceder y hacer uso del software. 6) Enfregar los elementos conforme con las
solicitudes realizadas en el software de gestidn, por cada dependencia. 7)
Proporcionar al ICETEX en caso que se requiera, elementos diferentes a los
contratados una vez haya sido recibida v aprobada la respectiva cotizaciéon de
los mismos por el supervisor del contrato, sin que los precios ofrecidos sean
mayores al sondeo del mercado. 8) Mantener un inventario suficiente de los
elementos contenidos en la propuesta para prestar un servicio agil y oportuno. 9)
Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracién del contrato. 10)
Presentar los certificados expedidos por los fabricantes, en los cuadles se indigue
que es un distribuidor autorizado para la comercializacion de dichos elementos. B.
DEL ICETEX: 1) Suministrar al contratista la informacidn y elementos necesarios para
el cumplimiento del objeto contractual. 2) Efectuar a fravés de la supervision del
confrafo el seguimienfo de la ejecucion. 3) Recibir a satisfaccion el objeto
contratado a fravés del Supervisor del contrato. 4) Pagar el valor del contrato en
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la forma y oportfunidad pactadas.

9. SUPERVISION

La vigilancia y control de la ejecucion de la presente Orden Contractual serd
ejercida por la Coordinadora del Grupo de Recursos Fisicos del ICETEX, quien
ejercerd el control sobre el estricto cumplimiento de las obligaciones que contrae
EL CONTRATISTA con esta Orden. Serdn funciones de la supervision de la Orden
Contractual, entre ofras, las sefaladas en los articulos 50 vy 51 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013, en la circular N°©
009 del 14 de septiembre de 2011 y las contempladas en los articulos 82, 83, 84, 85
y 86 del Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011.

10. GARANTIA

Para mitigar los riesgos, el CONTRATISTA se obliga a constituir una garantia expedida
en “Formato Para Entidades PUblicas” en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ”
- ICETEX. NIT. 899.999.035-7 con una compania de seguros establecida en el pais y
cuya poliza matriz este aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia,
la cual deberd entregarla dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la suscripcion
del confrato. Dicha garantia deberd aomparar los siguientes riesgos: 1.
CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contfrato. Este amparo deberd estar vigente durante el plazo de ejecucidon del
contfrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo. 2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato. Este amparo deberd estar vigente durante el plazo de gjecucion del
confrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo. 3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por un
valor equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato. Este amparo
deberd estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato v tres (3) afos mds,
contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo.

11. MULTAS O PENAL MORATORIA

En caso de retardo o incumplimiento parcial de Ias obligaciones por parte de la
CONTRATISTA, éste pagard a titulo de pena el uno {1%) por ciento del valor de la
presente orden contractual, por cada dia de refraso en el cumplimiento de Ia
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12. PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitvo de las obligaciones de la orden de
contractual, EL CONTRATISTA cancelord al ICETEX a fitulo de estimacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor
de la orden contractual.

13. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA Y/O
PECUNIARIA

El cobro de la penal moratoria y/o la penal pecuniaria acordadas en ésta orden
confractual se haran efectivas de la siguiente forma: En caso de existir saldos
pendientes a favor del CONTRATISTA, EL ICETEX hard el descuento que
corresponda de dichos saldos. Para el efecto, con la aceptacion de la presente
Orden Contractual, EL CONTRATISTA autoriza de forma expresa e irrevocable al
ICETEX para efectuar el o los correspondientes descuentos o que haya lugar. En
caso de no existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, EL ICETEX solicitard
el pago al CONTRATISTA de la obligacion quien deberd redlizarlo dentro de los
diez (10) dios siguientes al recibo de lg comunicacion; en caso que EL
CONTRATISTA no cancele la obligacién, el ICETEX solicitard al CONTRATISTA o al
garante el pago de la multa impuesta, de conformidad con lo sefalado en el
articulo 52 del Manual de Contratacién de la Entidad (Acuerdo No. 030 del 17 de
septiembre de 2013).

14. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y USO DE LA MARCA ICETEX

EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes, se comprometen con el ICETEX a
guardar absoluta reserva de la informacién institucional que Cconozca con ocasion
de la presente Orden, asi como a tomar las medidas necesarias a fin de evitar los
riesgos de pérdida, destruccion, alteracion y Uso no autorizado o fraudulento de
la misma. Para este efecto EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes se
obligan a no disponer, divulgar, circular o negociar la informacidn, ni a mostrarla y
entfregarla a personas no autorizadas por el ICETEX. En caso de incumplimiento de
esta obligacion, EL CONTRATISTA responderd por los eventuales perjuicios que se
causen al ICETEX. En todo caso, la informacién solo podrd ser utilizada para la
correcta ejecucion del objeto contratado. Igualmente, teniendo en cuenta que
la marca ICETEX se encuentra debidamente registrada, el contratista, sus
empleados o dependientes, no podrdn hacer uso de ella sin gue medie
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autorizaciéon previa y expresa por parte del ICETEX.

15. CAUSALES DE TERMINACION

La presente orden confractual se dard por terminada en los siguientes eventos:

a) Mutuo acuerdo entre las partes.

b) Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de alguna de las
obligaciones por parte del CONTRATISTA, en este caso el ICETEX podrd hacer
exigible la multa penal pecuniaria o penal moratoria, conforme a lo establecido
en el articulo 52 del Manual de Contratacion.

c) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL
CONTRATISTA se encuentra incluido en listas de control para el lavado de activos
y financiacion del terrorismo, acorde con las politicas aprobadas por la Junta
Directiva.

16. LIQUIDACION

La presente Orden serd objeto de liquidacion de conformidad con el articulo
53 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de
2013. Para tales efectos el Supervisor de la Orden Contractual, en coordinacion
con el CONTRATISTA realizaran y suscribirdn el acta de liquidacion, procedimiento
gue deberd efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la ferminacion
de la Orden. PARAGRAFO: Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién de la
Orden o Las Partes no llegan a ningun acuerdo en relacion con la liquidacion, el
ICETEX procederd a efectuar una constancia de terminacion y liquidacion de la
Orden, conforme lo establece inciso tercero del citado arficulo 53 del Manual de
Contratacion del ICETEX.

17. CESION

El Contratista no podr&d ceder total ni parcialmente los derechos y obligaciones
emanadas de la presente Orden Contractual sin consentimiento previo y expreso
del ICETEX.

18. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS

El CONTRATISTA se obliga para el ICETEX, a no utilizar el objeto de esta  orden

instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de Atencion al Usuario en Bogota 417 3535 y Nacional 01900 331 3777
www ICBIEX.gOv.CO

Carrera 3 No. 18 — 32 Bogotd, Colombia

PBX: 3821670



@ TODOSPORUN
NUEVO PAIS

ORDEN CONTRACTUALN°2 0 15 013 7 suscrra  enRe  EL INsTITUTO

COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO
OSPINA PEREZ" - ICETEX Y LA SOCIEDAD SUMINISTROSDEOFICINA,COM.SAS

“Suministro de papeleria, Utiles de escritorio, tintas y demds elementos e implementos de oficina para el ICETEX g nivel
central y nocional.

confractual, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o
aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de
actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades
delictivas o a fransacciones o fondos vinculados con las mismas y a informar dl
ICETEX, inmediatamente, cualguier sospecha o informacion gue llegare a
conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones derivadas de la
presente orden contractual. PARAGRAFO: En caso que el CONTRATISTA, figure en
una lista de control de lavado de activos y financiaciéon del terrorismo o se
encuentre vinculado en un proceso judicial o delitos fuentes, el ICETEX podrd
unilateraimente suspender los giros y/o la presente orden contractual, de
conformidad con las politicas adoptadas por la Junta Directiva del ICETEX,
mediante Acuerdo N°014 del dia 3 de Abril de 2008.

19. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento no enconfrarse incurso
en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en los Articulos 8 y 9 de
la Ley 80 de 1993 vy el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adiciond el Literal j) al
Numeral 1° y un Inciso al Paragrafo 1° del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993, los
Arficulos 1,2, 3, 4, 5,90 de la Ley 1474 de 2011 y en los eventos de prohibicidon para
confratar, en especial que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional. El
juramento se entiende prestado con la aceptacion de la presente Orden
Contractual.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se presenten durante la ejecuciéon del objeto contractual se
solucionardn mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacién. En caso
de que estos mecanismos llegaren a fracasar se acudird a la jurisdiccion
competente.

21.INDEMNIDAD

Sera obligacion del CONTRATISTA mantener indemne al ICETEX de cualquier
reclamacion por dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que
se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

22. NATURALEZA DE LA VINCULACION
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Esta orden confractual no genera vinculacion laboral entre EL ICETEX vy EL
CONTRATISTA, ni enfre el ICETEX y los dependientes del CONTRATISTA, en
consecuencia ni el CONTRATISTA ni sus dependientes tendran derecho laboral
alguno ni podran reclamar prestaciéon social alguna al ICETEX.

23. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

A partir de la fecha en la cual el contratista acepte por escrito esta Orden
Contractual se entenderd perfeccionada. Para su ejecucion se requiere la
expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacién de la Garantia sefalada en
el numeral 12 de la misma. El ICETEX no reconocerd suma alguna si su ejecucion
se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos.

24. FECHA DE SUSCRIPCION

30 ABR 2015

Jefe Oficina Asesord Juridica encargado de las
Funciones de'la Secretaria General

q
A7 \
3

Elabord: Ady | Namén Segura - Abogada Contratista %
Revisd Juridicamente: Maria Alexandra Sandoval Conchd - Coordinadora Grupo de Contratos §
Reviso Tecnicamente: Ingrid Marcela Garavito Urrea ~ Coordinadora Grupo de Recursos Fisices. s
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ANEXO 1

ELEMENTOS A SUMINISTRAR

UNIDAD DE MEDIDA PRODUCTOS DE PAPELERIA Y OFICINA - ICETEX 2015 CANTIDAD
ESTIMADA

PAQUETE * 50 Acetafos tamano carta [21.6 cm x 27.9 cm) impresion o blanco y negro, 4

sin bandag
UNIDAD Almohadilia para sello recargable marca rank 8 * 13 10
CAJA* 100 Bondas eldsticas ref. 22 x 25g 250
PAQUETE * 100 Banderitas adhesiva en cuatro colores 150
UNIDAD Bisturi 18mm 25
UNIDAD Bisturi 9mm 25
UNIDAD Boligrafo azul 65
UNIDAD Boligrafo negro 700
UNIDAD Boligrafo rojo 115
UNIDAD Boligrafo Rolleruniball signo broad UM 153 negro 100
UNIDAD Boligrafo micropunta negro. con punta de 0.3 MM 255
UNIDAD Borrador de nata 120
UNIDAD Borrador para tablero 12

PAQUETE * 10 en octavos Carton corrugado x octavos I

UNIDAD CARTUCHO FAX CANON B-95 Ref BX-3 ]
UNIDAD CARTUCHO HP 51629A NEGRO [HP720) !
UNIDAD CARTUCHO HP.51649A COLOR [HP720) . I
UNIDAD C. IMP#;ES'EP§ON FX 1170 /1050 / 1180 - 8755 Ref 8755 I
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 AMARILLO (T047420) i
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 AZUL {T047220) 1
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 NEGRO (T046120) !
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 ROJO (T047320) I
UNIDAD C. IMPRESORA HP REF, 18230 COLOR (T45) ]
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET Cé615D NEGRO {Vd40] i
UNIDAD CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET 6578D COLOR {v4g) !
UNIDAD CARTUCHO TINTA COLOR C8766 !
UNIDAD CARTUCHO TINTA NEGRO C8765 1
PAQUETE * 50 unds Cartulina corta blanca 50
PAQUETE * 50 unds Cartuling oficio blanca 15
UNIDAD Cd-r 300
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UNIDAD
CAJA* 100
CAJA =50
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

CAJA * 100 unds
CAJA * 50 unds
UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

paguete * 20 unds
CAJA * 12 unds
CAJA * 12 unds
CAJA * 1000 unds
CAJA * 35000 unds
CAJA = 50 pares
UNIDAD

PAQUETE * 50 etiquetas

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD * 100 hojas
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

central y nacional.

Cd-rw

Chinches x 100

Chinches con recubrimiento plastico {caja por 50 unidades)
Cinta de polipropileno (48 MM x 40 MI) Beige/kaki

Cinta de empaque 48 * 40 mis

Cinta magica (12,7 MM X 32,9 MT] en acetato mate, invisible, permite

escritura
Cinta para enmascarar 24mm X 40

Cinta fransparente 12 x 40

Cinta doble faz 12 x 10 ref 4015 scofch

Clip estandar pequerio

Clip mariposa

Corrector liquido en frasco de 8 mi

Cosedora de oficina 30 hojas

Dvd-r

1255D

Gancho leggjador piastico EN POLIPROPILENO X 20 UNID Ecomonico

fFechador de entintado manual

Gancho doble clip 1"

Gancho doble clip 2"

Gancho para cosedora no. 23/8

Grapa para cosedora ref. no 26/6

Guantes latex x 50 pares en nifrifo
Humedecedor dactilar de 14 grs

Labells para CD o carpeta laser ref 3150 x 116 60
Lapiz borrador con escobilla

Lapiz corrector de 8 ML

Lépiz de chequeo ming roja

Lapiz de escrifura mina negra

Legajador AZ tamano carta

Legajador AZ tamarfio oficio
LibretaTelemensaje Norma

Libro registro de correspondencia por 50 hojas
Marcador borrable desechable

Marcador negro punta fina sharpi

Marcador permanente colores surtidos

Marcador permanente punta delgada
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UNIDAD Memoria USB 8 gigabytes SKANDISK 25
TUBO * 10 UNDS Mina pora portomings 0,5 X 12 120
UNIDAD Notas autoadhesivas AMARILLA CORES mediona 300
RESMA * 500 HOJAS Papel bond 75g carta 750
RESMA * 500 HOJAS Fapel bond 75g oficio 350
ROLLO Papel contac X 20 MTS I
PLEGO Papel fomi i
CAJA * 2 UNDS Pasta impiatipos {caja x 2] 2
UNIDAD Pegante en barra X 40 GRS 150
UNIDAD Pegante liquido 225g 20
UNIDAD Perforadoro para Oficina de 2 huecos DE 30 HOJAS 20
UNIDAD Perforadora para Oficina de 2 huecos PARA 100 HOJAS 5
PAR Pilas alcalinas AA no recargables energizer 15
PAR Pilas ofcalinas AAA no recargaobles energizer 20
PAR Pilas alcalinas AA recargables energizer i
PAR Pilas alcalinos AAA recargables energizer I
UNIDAD Portaminas 0,5mm 150
UNIDAD Portaminas 2,0 MM 70
UNIDAD Resaltodor desechabie colores surtidos VISTA 300
HOJA * 6 ROTULOS Rotulos autoadhesivos para impresora referencia 3134 tamadc 107.9 x|
3.1 mm
UNIDAD Sacaganchos pare grapo &0
UNIDAD Sacagancho wingo trabajo pesado i
PAQUETE * 5 UNDS Separador cartulina colores x 5 unidades formarchivos ]
PAQUETE * 12 UNDS Seporador pasta orgolla numerado del 1 @ 12 de norma 80
PAQUETE Separador pasta argolla por temas de norma ]
UNIDAD Sobre blanco con ventanifia oficio 20 A 2500
UNIDAD Sobre de manila tomaio corta especial 1300
UNIDAD Sobre de manila tamario gigante 355
UNIDAD Sobre de manila carta 1500
UNIDAD Sobre de manila medio oficio 255
UNIDAD Sobre de manila oficio 1300
UNIDAD Sobre de manila radidiogo 650
UNIDAD Tajoidpiz 70
CAJA * 50 unds Topabocas 10
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UNIDAD Tinta para almohadilias x 500 ¢.c. PELIKAN 15
UNIDAD Tinta para sellos * 500 CC !
UNIDAD Tinta sello roja PELIKAN * 500 CC I
UNIDAD TK562C TONER QORIGINAL KYOCERA I
UNIDAD TK562K TONER ORIGINAL KYOCERA 1
UNIDAD TK562M TONER ORIGINAL KYOCERA I
UNIDAD TK-562Y TONER ORIGINAL KYOCERA I
UNIDAD TONER HP Q5945A NEGRO ]
UNIDAD TONER IMPRESOR HP LASER JET 1020 Ref. Q2612A i
UNIDAD TONER IMPRESORA HP LASERJET3906A [5L) i
UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET P 3005 REF Q7551X 1
UNIDAD TONER LASER JET6 L !
UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. 51645A NEGRQ (T45) 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1300 REF Q2613X ]
UNIDAD TONER IMPRESION HP NEGRO Q7553 ]
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1320 REF Q5949X /
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2400 REF Q6511 X I
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2600 REF C66 14D NEGRO i
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q6470A NEGRO 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7581A CYAN !
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7582A AMARILLO ]
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7 583A MAGENTA !
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4250DTN REF 5942X i
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 97204 NEGRO I
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9721A CYAN 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HF 4600 REF C 9722A AMARILLA i
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9723A MAGENTA I
UNIDAD TONER IMPRESORA KYOCERA FS-4000DN TK-332 !
UNIDAD TONER IMPRESORA KYQSERA 132 i
UNIDAD TONER KYOSERA TK 352 SERIE FS 3040 1
UNIDAD TONER KYOSERA TK 362 SERIE FS 4020 ]
UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET P 3005 REF Q7551X I
UNIDAD TONER IMPRESORA XEROX DOCUPRINT N17 Ref.: 1 13R00095 I
UNIDAD TONER XEROX WORK CENTER P412 Ref: 106R00584 1
UNIDAD TONER XEROX W(C 4118 REF O06R01278 ]
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UNIDAD TONER XEROX REF 113R00446 {X613) DOCUPRINT N2125 1
UNIDAD Trituradora de popel ]

ANEXO No. 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS

£l CONTRATISTA deberd suministrar Ios elementos que se encuentran descritos en el Anexo No. 1, ademds de cumplir
con las siguientes condiciones:

1. Procedimiento de Entrega - Atencién Oportuna:
1.1 Entrega de pedidos mensuagles {ordinarios):

ENICETEX a traveés del supervisor del contrato elabora los pedidos via electrdnica a través de la paging web del
CONITRATISTA, de esta manera se minimizan los errores al tener que digitar los pedidos eiaborados por otra via. Para
pedidos de la sede central del ICETEX en Bogotd el plazo de entrega serd dos (2] dias hdbiles siguientes o la solicitud del
pedido, para pedidos de los Puntos de Atencidn al Usuorio y las Sedes el ICETEX a nivel nacional el plozo serén cuatro
{4) dias calendario siguiente o la solicitud del pedido.

Para pedidos de la Sede Central del ICETEX en Bogotd, el CONTRATISTA entregard los pedidos, garantizando ia llegadao
de los elementos e insumos en dptimas condiciones ol almacén de la Entidad, para pedidos en los Sedes o Puntos de
Atencion al usuario del ICETEX a nivel nacional el CONTRATISTA, previa solicitud del supervisor, se compromete g enviar
los pedidos y realizar ias enfregas. a través de correo asumiendo el CONTRATISTA el costo de envio y entrega.

El CONTRATISTA protegerd los elementos o suministrar contra todo dafio o deterioro, acto terrorista o saqueo, siendo
fesponsabilidad de éste, los dafos o pérdidas ocasionados antes de la enfrega de los mismos o las diferentes
Dependencias y Sedes Territoriales del ICETEX,

EI CONTRATISTA despachord los pedidos debidamente empacados con su respectiva nota de despacho o remision en
original y copia, cada caja ird con etiqueta donde se indique: fecha, nombre de la Entidod, Ciudad, Dependencia o
Sede Territorial, persona responsable, descripcion de los bienes, canfidades, marcas y demds elementos de
idenfificacion de ios productos.

En la sede Central del ICETEX en Bogotd el Supervisor del Contrato es el funcionario encargado de recibir los pedidos.
en las Sedes o Puntos de Atencidn del ICETEX a nivel nacional el Técnico Administrativo o el Delegado por el Asesor
Territorial correspondiente, es el encargado de recibir los pedidos.

1.2 Enfrega de Pedidos Urgentes:

EI CONTRATISTA atenderd y suministrord 1os pedidos que el ICETEX solicife con cardcter de urgente dentro de los ocho
18] horas siguientes of recibo de la solicitud, en la Sede Central del ICETEX en Bogotd [carrera 3 No 18-32).

1.3 Enfrega de Pedidos Exfraordinarios:

Cuando el ICETEX requiera elementos adicionales no contenidos dentro del listado relacionado en el Anexo No 1, pero
de similar naturaleza y acorde al objeto del contrato, el CONTRATISTA los cotizard y ofrecerd ol ICETEX, de acuerdo con
los precios de distribuidor o mayorista. De igual forma el CONTRATISTA atenderd y suministrarG los pedidos que Ia
Entidad solicite con cardcter extraordinario y/0 adicional en un plazo mdximo de cuatro (4} horas hdbiles contadas o
partir de o hora de solicitud efectuada por el supervisor del contrato de manera escrita al CONTRATISTA, en I sede
central del ICETEX en Bogoid (carrera 3 No 18-32).
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1.4 Atencién de Reclamos y Devoluciones: £n ei evento que se presenten reclamos y/o devoluciones de elementos
defectuosos o con especificaciones diferentes a las contempladas en el Anexo No. 2 del presente documento o
inferiores a los requeridos por el ICETEX, el CONTRATISTA responderd por los danos y mala calidad de fos elementos
suminisfrados, los cuales serdn cambiados en un plazo no mayor a 48 horas habiles después de notificada la anomaiia
por el supervisor del contrato de la Enfidad, los consumos que se originen por el cambic de los productos correrdn por
cuenta del CONTRATISTA.

El CONTRATISTA deberd atender las solicitudes del ICETEX oportunamente, para el eficiente suministro de papeleria,
utiles de oficina - toner

2. Caracteristicas de los bienes:

El CONIRATISTA se compromete a suministrar @ la Enfidad insumos originales, nuevos, de éptima calidad vy de marcas
reconocidas en el mercado.

3. Aplicativo Web:

Teniendo en cuenta que un software y/o pagina web es una herramienta indispensable para el control y ejecucion del
contrafo, toda vez, que el ICETEX cuenta con mas de 28 Sedes-Puntos de Atencién al Usuario a nivel nacional, es
necesario que el CONTRATISTA cuente con un software y/o pagina web de su propiedad, al cual se pueda acceder a
fraves de la web.

3.1 Aspectos Funcionales:

£l aplicativo Web garantiza la automatizacién de los procesos inherentes a la solicitud, compra, distribucion,
almacenamiento, registro, control, contabilizacion y reportes de papeleria y Utiles de escritcrio y de oficina. Para
cumplir dicho objefivo, el aplicativo Web debe cumplir con los siguientes requisitos funcionaies:

* Permitir el ingreso del supervisor del contfrato para realizar en el sistema ios pedidos o solicitudes, indicando 1os
elementos y cantidades requeridas, controlando y/o modificando cantidades y presupuesto antes de su aprobacion
final. Cada pedido deberd ser numerado automaticamente y podrd ser impreso por el Supervisor del contrato.

* Facultar al Supervisor del contfrato de la Entidad como auforizado, para consultar, consolidar, aprobar, rechazar,
incluir o modificar, 105 pedidos cuando sea necesario.

« £ sistema debe permitir el acceso ol aplicativo al supervisor del contrato para efectos de seguimiento a pedidos e
informes, con una disponibilidad del 100% durante el tiempo de ejecucion del contrato.

s Ff sistema debe controlar la ejecucion del contrato por rubro presupuestal, pora lo cual permitird registrar la relacioén
de los elementos contratados con cargo al rubro presupuestal.

« Una vez enfregados los requerimientos. el supervisor del contrato deberd confirmar en el sisterna Jos elementos
recipidos Esta confirmacion debera redlizarse mediante el regisirc de una nota de entrada © acta de entrega que
indigue los elementos recibidos o satisfaccion por cada pedido.

«Fl supervisor podrd descargar un archivo magneético con la relacion detalloda de elementos recibidos. Este archivo
magnético serd utilizado para alimentar los aplicativos intermnos de soporte a la gestion.

3.2 Requisitos de Informacién:

£l Aplicativo Web facilitard la administracion, control y auditoria del proceso de Qutsourcing suministrando como
minimo los siguientes informes:

» Informe de pedidos abiertos con os elementos solicitados por el Supervisor de o Entidad.

+ Informe detallado de consumo por Dependencia ‘o Territorial con los elementos (descripcion, cantidad, valor, IVA y
total}l consumidos.

» Informe detallado de consumo del rubro presupuestal con los elementos [descripcion, cantidad, valor, IVA y total)
Cconsumidos.
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OSPINA PEREZ" - ICETEX Y LA SOCIEDAD SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS

“Suministro de papeleria, Utiles de escritorio, tintas y demds elementos e implementos de oficing para el ICETEX a nivel
central y nacional.

* Informe detallado de consumo por Dependencia o Territorial con los elementos [descripcion, contidad, valor, IVA y
total} consumidos.

» Informe detallado de consumo del rubro presupuestol con los elementos (descripcion, cantidad, valor, IVA y total)
consumidos.

* Informe acumulado de consumo por Dependencia o Territorial con los elementos (descripcion, cantidad mes, valor
mes, cantfidad afo, valor afo, %) consumidos en cada Dependencia o Territorial.

* Informe de elementos de mayor consumo por cada Dependencia o Termitorial.

* Todos los anteriores serdn disefiados de acverdo o los requerimientos de  la Entidad y podrdn ser modificados y/o
adicionados durante 1o vigencia del contrato.

3.3 Instalacién y Configuracién:

* EICONTRATISTA instalord y garantizard el acceso al sistema al Supervisor del Contrato.

* El cotdlogo de productos serd personalizado de acuerdo a las solicitudes de Io Entidad.

* £l catdlogo de productos se codificard teniendo en cuenta una equivalencia con ios codigos utilizados en el sistema
interno de Ia Entidod.

3.4 Capacitacién y Documentacién:

» EI CONTRATISTA realizard un andlisis de los procedimientos actuales y presentard una propuesta de procedimientos
para operar el contrato de suministro de papeleria, Utiles de oficina - tdner, los cuales deberdn ser aprobados por la
Entidad.

* Al momento de la instalacién del sistema, el CONTRATISTA entregard el manual del usuario del sistema of Supervisor
del Contrato y o la Coordinacién de Recursos Fisicos del ICETEX.

3.5 Administracién y Soporte:

« EI CONTRATISTA brindard soporte funcional y tecnico al sistemda v realizard mantenimiento con ef fin de garantizar la
continuidod en la operacidn duronte ig vigencia del contrato.

* £l sistema proveerd mecanismos de seguridad mediante los cuales se definon grupos de usuarios, se configuren
perfiles de permisos y se registren los usuarios del sistema.

* El sisterna llevard registros de auditoria Qque reconozcan de forma automdtico los accesos v actividades de los
usuarios.

* Elmddulo de seguridad hard uso de ias mejores practicos a nivel seguridad informdtica.

* B CONTRATISTA garantizard la disponibilidad de la informacion ejecutando periddicamente copias de seguridad
[backups) de la base de datos.

3.6 Comunicaciones:

El CONTRATISTA suministrard los enlaces de comunicaciones con i empresa, por medio de los cuales se realizard Io
tfransferencia de informacién necesaric como porte del confrato de suministro de papeleria, Utiles de oficing - téner.

* Todos los costos asociados o la administrocion, Uso, montenimientfo y operacion y demds equipos accesornios
necesarios para las telecomunicaciones serdn asumidos por el CONTRATISTA.,

4. Entregas Parciales en las Sedes - Puntos de Atencion al Usuario del ICETEX a nivel nacional;

EI CONTRATISTA se compromete o redlizar entregas parcioles en los ciudades en las cuales operen Sedes - Puntos de
Atencion al Usuario del ICETEX a nivel nacional, previa solicitud del supervisor, las enfregas de pedidos a nivel nacional
se redlizaran o fravés de correo asumiendo el provisor los costos de envio y enfrega.

Asi mismo, cuando el ICETEX requiera elementos adicionales no contenidos en el Anexo No 2, pero de similar naturgleza
y acordes al objeto del contrato, el ofertante seleccionado se obliga a cotizar y ofrecerlos al ICETEX, de acuerdo con
los precios de distribuidor o mavyorista.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de Atencién al Usuario en Bogota 417 3535 y Nacional 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 - 32 Bogota, Colombia

PBX: 382 16 70
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ORDEN CONTRACTUAL N° SUSCRITA ENTRE EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO
OSPINA PEREZ" ~ ICETEX Y LA SOCIEDAD SUMINISTROSDEOFICINA.COM.SAS

“Suministro de papeleria, Utiles de escritorio, tintas y demds elementos e implementos de oficina para el ICETEX a nivel
central y nacional.

CIUDAD DIRECCION DE LAS SEDES DEL ICETEX

Cucuta Diagonal Santander 8-110 Oficing |

Ibagué Colle 8 No. 3-05

Leficia Carrera 11 No. 8-104, Centro Comercial Oporto 9.

Quibdé Carrera 2A No. 24- 14 Oficinas 209 y 210

Riohacha Calle 3 No. 6-11

San Andrés Sector Point, Avenida Providencia.
[Contiguo al Centro de Especiaiistas Sanitas).

Santa Marta Carrera 3 No. 14-16, local 102, Edificio de los Bancos.

Sincelejo Caile 23 No. 19-28, local 3, edificio Banco de Colombia.

Cali Calle 13° No. 100 - 35 Local 4

Barranquilla Calle 70 No. 53 =74 Pisos 3 y 4

Neiva Carrera 5 No. 10-38 Local 2A

Popaydn Carrera 4 No. 3 - 62 Local 5 Edificio Altozano

Barrancabermeja Calle 8 No. 50-20. Piso 4, Fase 1. Edificio CPC

Bucaramanga Carrera 29 45 45 Oficina 703

Cartagena Carrera 32 No. 9-45 Oficinas 901 y 902

Monteria Calle 31 No. 4-47, oficina 509 vy 510, edificio Centro de Ejecutivos.

Medellin Calle 52 No. 47 — 42 Oficina 1002

Pasto Calle 18 No. 24-29 Oficinas 302 y 303

San Gil Calle 12 con carrera 9 segundo piso Alcaldia Municipal de San Gil

Reviso Técnicamente: Ingrid Marcela Garavito Urrea - Coordinadora Grupo de Recursos Fisico;: -y

instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de Atencidn al Usuario en Bogota 417 3535 y Nacional 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 - 32 Bogota, Colombia
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