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REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
“MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES
SELECCION POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL NUMERO 01 - DE 2015

OBJETO:

Suministro de papeleria, utiles de escritorio, tintas y demas elementos e implementos de
oficina para el ICETEX a nivel central y nacional.
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INFORMACION GENERAL

RECOMENDACIONES GENERALES PARA LOS PR

Leer cuidadosamente el presente Pliego de Condiciones y su
propuesta.

Invertimos en el talento de los colombianos

DPONENTES

El proponente deberad tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacién
requerida en el presente Pliego de Condiciones:

s adendas antes de elaborar la

Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboracién de su Oferta.

Queda entendido que con la presentacién de la propuesta
condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formularic
La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el plic

se acogen y aceptan todas las
sy en laley.

go de condiciones para facilitar

su estudio, con indice y debidamente foliada, desde la primera hoja.

Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse
contenidos en el pliego de condiciones.

1 todos y cada uno de los puntos

Cercidrese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir

la informaciédn y documentacidn exigida.

La presentacion de la propuesta constituye evidencia que el proponente estudié el pliego de

condiciones, los estudios y documentos previos, los formato
recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adec
servicios que se contrataran.

La presentacién de la propuesta indica igualmente que e

y demas documentos; que se
dudas previamente consultadas
nado para identificar bienes o

proponente esta enterado a

satisfaccién en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo

anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virty
Identifique su Oferta, el original de la propuesta y el resume
documento.
Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la pre
En ningin caso se recibirdn Ofertas fuera del tiempo previsto.
De la misma manera, la fecha, lugar y demas condiciones de ce
verificarse de conformidad con lo establecido en el presente Pl
Presente su propuesta debidamente foliada con indice.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos
condiciones.

Toda consulta deberd formularse por escrito. No se aten
telefdnicas.

Sélo mediante ADENDA se podran modificar los Pliegos de Con

d del contrato que se celebrara.
n en la forma indicada en este

sente Oferta.

ebracion de la subasta deberan
ego.

contenidos en este pliego de
deran consultas personales ni

diciones Definitivos.

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccién, y realizar todas las evaluaciones que

i

sean necesarias para presentar su propuesta, scbre la base de un examen cuidadoso de las

caracteristicas del negocio.

Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria en materia financiera, legal, fiscal,

tributaria, técnica, econdémica y de cualquier otra naturaleza,
presentacién de la propuesta.

Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de intert
conductas.
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CAPITULO1

ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCION POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

1.1 REGIMEN LEGAL

El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior - ICETEX, se
transformé el 30 de Diciembre de 2005, mediante la Ley 1002 de 2005, en entidad financiera de
naturaleza especial con personeria juridica, autonomifa administrativa, ¥ patrimonio propio vinculado al
Ministerio de Educacién Nacional. Los derechos y obligaciones que se encontraban en cabeza del
ICETEX como establecimiento publico del orden nacional contintian a favor y a cargo del mismo con su

nueva naturaleza juridica.

ET ICETEX conserva el objeto legal que ha tenido desde su creacién en 1950 y el cual se orienta al
fomento social de la educacién superior, priorizando la poblacién de bajos recursos econémicos y
aquella con mérito académico en todos los estratos a través de mecanismos financieros que hagan
posible el acceso y la permanencia de las personas a la educacién superior, la canalizacién y
administracién de recursos propios o de terceros. Por lo anterior, el ICETEX cumple con su objeto con
criterios de cobertura, calidad y pertinencia educativa, en condiciones de equidad territorial.

ENICETEX en desarrollo desu actividad contractual y acorde con su régimen legal especial, se regira por
las disposiciones de derechp privado y aplicar4 los principios de la funcién administrativa y de gestién
fiscal que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica respectivamente y, estara sometida al
régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién estatal.
Mediante Acuerdo 030 del 17 de Septiembre de 2013, modificado por el Acuerdo 019 del 19 de Junio de
2014, se adopta el Manual de Contratacién del ICETEX.

1.2, OBJETO

“Suministro de papeleriaq, titiles de escritorio, tintas y demds elementos e implementos de oficina

para el ICETEX a nivel central y nacional”,

condiciones y sus anexos.

1.2.1. ALCANCE DEL OBJE10:

de conformidad con lo establecido en el presente pliego de

Para el cumplimiento de su misién el ICETEX cuenta con varias sedes localizadas tanto en la ciudad de
Bogota como a nivel Nacional, por lo tanto esta Institucién debe mantener un 6ptimo clima laboral ya
que este impacta en los resultados de la gestion institucional; uno de los componentes gque se integran
para el cumplimiento de ésta labor se relaciona con la posibilidad de contar con un adecuado

suministro de implemento

de oficina, como papeleria, Gtiles de escritorio, tintas, etc, los cuales

facilitan la labor diaria de cada funcionario o contratista.

1.3 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

Teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas técnicas uniformes, ya que son de

comun utilizacién con esp

ecificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
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similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes h
la modalidad de seleccién sera la de Subasta Inversa Presencial, de :
Acuerdo 030 del 17 de septiembre de 2013, la subasta inversa p
efectuada presencialmente de conformidad con las reglas previstas er
los pliegos de condiciones. Los proponentes podrdn formular o
condiciones en el término que se determine por la entidad.

Para la seleccién del contratista, la entidad aplicara los principios
responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los pos
administrativa.

14 PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado del contrato asciende a la suma de SESENTA Y DO
($62.000.000), incluido IVA y demés deducciones a que haya lugar
Disponibilidad Presupuestal No. CDP EF-2015-128 del 11 de feb
Coordinador del Grupo de Presupuesto de la Entidad.

1.5 FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total y debe cg
compone la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO.

En todo caso, la adjudicacién del presente proceso se efectuara has
oficial.

Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de sus ofertas n
presupuesto oficial asignado para el presente proceso, SESENTA
M/CTE ($62.000.000.00), incluido IVA y demas deducciones a que
de las mismas.

B invertimos en el talento de los colombianos i

pmogéneos para su adquisicién,
cuerdo con lo consagrado en el
resencial es una puja dinamica
el Manual de Contratacién y en
bservaciones a los pliegos de

de economia, transparencia y
tulados que rigen la funcién

S MILLONES DE PESOS M/CTE
, amparado en el Certificado de
rero de 2015 expedido por el

tizar cada uno de los items que

ta por el valor del presupuesto

puede ser superior al valor del
Y DOS MILLONES DE PESOS
haya lugar, so pena de rechazo

Los precios ofertados en la propuesta econdémica, deberan permanecer inmodificables durante el

plazo de ejecucion del contrato.

1.6 PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en el Manuel de Contratacién del
presente proceso de seleccién, todas las personas naturales o juridica
{consorcio o union temporal) o promesas de sociedad futura, cuyo ok
comprenda el objeto de la presente seleccién y cumplan con todos los
de condiciones.
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requisitos exigidos en el pliego

Exterior

Pagina 8 de 66




1.7

En desarrollo del procesd
desde la Publicacién del
intervinientes deben sab
efectuarse por escrito o
indicadas por los mismos,

1. Los proponentes debe
comunicaciones a las que
manera clara y amplia, a
documento.

2. La correspondencia 4
cronograma del proceso.

4. Las comunicaciones y s
la entidad la obligacién de

5. La Entidad podra diri
cualquier medio idéneo re

No obstante lo anterior, la
de la entidad www.icetex.

%t nvertimos en el talento de fos colombianos

CORRESPONDENCIA

, para radicar cualquier documento o comunicacién dirigida a la Entidad,
pliego de condiciones hasta la adjudicacién del contrato, los interesados
er que para que dichos documentos sean tenidos en cuenta, deberan
por correo electrénico a las direcciones y a la orden de las personas
en el cronograma del proceso.

ran enviar la correspondencia, debidamente foliada, indicar la fecha de

se hace referencia; indicar el ntimero del proceso contractual, el asunto de
si como el nimero de anexos - incluidos sus folios- que acompafian el

nicamente serd valida a través del correo electrénico sefialado en el
licitudes que no cumplan con los presupuestos anteriores, no generaran a

dar respuesta.

ir todas sus comunicaciones a la direccién, correo electrénico, fax o
gistrado por el Proponente en la carta de presentacién de su oferta.

informacion oficial del proceso de seleccién se publicara en la pagina web
ov.coy en el SECOP - www.colombiacompra.gov.co -, y/o se comunicara

o informara por los mecan

1.8 ADENDAS
Cualquier modificacién al
incorporaran al que se enc
se publicaran en las pagina

En el evento que se modifiquen los pl

incluir el nuevo cronogram
apertura, de conformidad ¢

Ismos aqui sefialados, segiin corresponda.

pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se
uentra en la Secretaria General -Grupo de Contratacién- para consulta y
s web de la entidad y del portal tinico de contratacién para consulta,

azos y términos del proceso de seleccién, la adenda debera
a, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido del acto de
on lo previsto por el Manual de Contratacién del ICETEX.

1.9 FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan pré

foliadas, rubricadas y con u

Inversa,

No se aceptaran propuestas

hora fijadas para su entregs

inmediata.
Instituto Colombiano de

Linea de atencion al usuario
www.icetex.gov.co
Carrera 3 No. 18 - 32Bogota
PBX: 382 16 70

sentarse escritas por medio mecanogréfico o por computador, paginadas o

1 indice donde se relacione el contenido total de la propuesta y en el mismo
orden sefialado en el pliego
debera ser radicada en la Carrera 3 No. 18 - 32, Edificio del ICE
piso Grupo de Corresponde

de condiciones, en sobre sellado en original y dos {2) copias; para lo cual
TEX en la ciudad de Bogota D.C., primer

ncia del ICETEX, hasta el dia y hora fijados para el cierre de la Subasta

enviadas por correo. Las propuestas que se presenten después de la fecha y
seran consideradas como extemporaneas, lo que originara su devolucién

Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
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Las enmiendas u otros cambios que se hagan en los formularios de la
con la firma del proponente en el respectivo formulario; de no hacerlc
dicha enmienda.

1.9.1 Propuesta de requisitos habilitantes

Invertimos en el talento de los colombianos

propuesta, se deberan certificar
la Entidad no tendra en cuenta

El proponente en la fecha prevista en el cronograma, presentaran en un sobre cerrado una propuesta

completa, en la que incluirdn la informacién sobre la capacidad
experiencia, capacidad financiera.

1.9.2 Propuesta econdémica

juridica y las condiciones de

El proponente en la fecha prevista en el cronograma, presentaran en un sobre cerrado una propuesta

inicial de precio, la cual solo se abrira al momento de la puja.

En caso que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante
considerara su propuesta final.

1.10. APERTURA DE LAS PROPUESTAS DE REQUISITOS HABILITA

Las propuestas entregadas en la hora indicada para el efecto seran abie
para el cierre de la subas inversa presencial. La apertura de las propu
aquellas propuestas cuya solicitud de retiro se hubiere efectuado dentr
numeral siguiente, se hard en presencia de los proponentes que dese

el certamen, el precio inicial se

NTES

-tas en el lugar y fecha sefialados
pstas, asi como la devolucion de
de los términos sefialados en el
en asistir al acto de cierre de la

subasta inversa. De lo anterior se levantara un acta donde se consignaran los siguientes aspectos de

cada propuesta:

- Nombre del proponente.
- Nimero de folios que conforman la propuesta.

1.11. TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar el retiro de sus propuestas antes de
cierre de la subasta inversa; en este caso se les devolvera sin abrir
devolucion en el acta de cierre de la subasta inversa y recibo de propue!
1.12. CIERRE DE LA SUBASTA INVERSA Y RECIBO DE PROPUEST
El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre |

apertura de la presente Subasta Inversa y la fecha y hora establecida
Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

Este plazo podra ser prorrogado cuando El ICETEX lo estime convenie
terceras partes de las personas interesadas en el proceso antes de su
del plazo inicialmente establecido.

1.13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el
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la fecha y hora previstas para el
y se dejara constancia de esta
tas.

AS
2 fecha y hora sefialada para la

para el cierre de la misma en el

nte o cuando lo soliciten las dos
vencimiento, hasta por la mitad
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EL ICETEX efectuard la v
dentro del plazo sefialado

EL ICETEX publicara un in
en la pagina: www.colomH
de actividades del proces
habilitados para participar

o'
e
EL ICETEX podré solicitar

el cronograma, para que sy
de rechazo definitivo de lag

invertimo

s en el talento de fos colombianos g4

erificacién de los requisitos habilitantes para la participacion del proceso
n el Anexo N 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

forme de verificacion en la pagina web del www.icetex.gov.co y en el SECOP
iacompra.gov.co de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 4 “Cronograma

. En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideren
n la subasta inversa.

en condiciones de igualdad para todos los proponentes, en el plazo fijado en
bsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, so pena
propuestas.

En ningin caso EL ICETEX podri sefialar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o no

o3

subsanables en el pliego d
de capacidad para presentar

Cuando el plazo para la ¢

culminar la evaluacién en e

condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta
la oferta.

valuacion no garantice el deber de seleccion objetiva, EL ICETEX podra
ampliarlo hasta por el tiempo que resulte razonable para superar los obstacul
plazo inicialmente establecido.

os que hayan impedido

En todo caso, en los eventos excepcionales en que ello ocurra, el ordenador del gasto o el servidor

publico en quien se hubierg
elaborar adenda modifican
acuerdo No. 019 del 19 de j
17 de septiembre de 2014.

1

El resultado de la verificaci
en el articulo 41 del Manu
2013). En dicho informe se
les concedera un plazo p
habilitantes, so pena del re
requisitos habilitantes, si a
plazos fijados en los pliegos

S

1.14  VALIDEZDELASF
Las personas que deseen p
ofrecimientos deben tener
presentacion de la oferta has
En caso de incluirse un plaz
1.15 DEVOLUCION COPI
Los proponentes no favore
dentro del mes siguiente a
presentadas dentro de este p

Instituto Colombiano de

Linea de atencién al usuario ¢
www.icetex.gov.co
Carrera 3 No. 18 ~ 32Bogots,
PBX. 382 16 70

n Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777

delegado la competencia para la adjudicacién de la Subasta Inversa, deberd
lo el cronograma del proceso de acuerdo a lo establecido en el articulo 3 del

nio de 2014, el cual modificé el paragrafo del articulo 32 del Acuerdo 30 del

n de los requisitos habilitantes se publicara de conformidad con lo sefialado
al de Contratacién de la Entidad (Acuerdo No. 30 del 17 de septiembre de

efialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se

ara que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos
chazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y subsanados los

ello hubiere lugar, se procedera a llevar a cabo la subasta dentro de los

de condiciones.
ROPUESTAS

articipar en el presente proceso de seleccién, tendran en cuenta que sus
un termino de validez de tres (3) meses contados a partir de la fecha de

ta la aprobacién de la garantia que ampara los riesgos propios del contrato.
de validez de la oferta menor al exigido, éste no sera tenido en cuenta.

A DE LAS PROPUESTAS

idos con la adjudicacién del presente proceso de seleccidn, deben retirar

la fecha de celebracién del respectivo contrato, la copia de las ofertas
roceso. Caso contrario, la entidad proceders a destruir dicha copia.
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CAPITULO 1
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2. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION, ALCANCES DE LA APERTURA Y PUBLICACION DEL

PLIEGO

2.1. PUBLICACION DEL AVISO Y PROYECTO DE PLIEGO DE

CONDICIONES

Mediante el aviso se invita a participar y consultar el proyecto de pliego de condiciones. El proyecto
de pliego de condiciones serad publicado, y podra ser consultado gratuitamente, en la pagina Web
www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, a partir

de la fecha que se sefiala en el cronograma del proceso. Anexo N2 4
proceso”.

Asi mismo se encontrara disponible, de manera fisica, en la Secreta
en la Carrera 32 No. 18 - 32 Piso 82 de la ciudad de Bogota
personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00 horas - de lu
festivos.

Cronograma de actividades del

ria General del ICETEX ubicada
donde podrd ser consultado
nes a viernes, excepto los dias

No son admitidas las consultas telefénicas y no tendra fuerza vinculante para la entidad cualquier

pronunciamiento verbal por parte de funcionarios de la misma.

2.2, OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDI(

_IONES

Los interesados podran presentar observaciones al proyecto de pliego de condiciones a través de los

medios establecidos en dicho proyecto, dentro de los cinco (5]
publicacién.

Estas observaciones deberan enviarse al correo electrénico contr
recibira las observaciones y acogera en el pliego definitivo las que
acepta.

Las solicitudes de modificacién por parte de los interesados seran an

e Hayan sido radicadas en EL ICETEX dentro del horario de ate
correo electrénico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha

dias habiles siguientes a su

atos@icetex.gov.co. EL ICETEX,

considere pertinentes y las que

alizadas siempre y cuando:

ncion al pablico o remitidas al
de publicacion del pliego de

condiciones y en plazo establecido en el cronograma para el efecto.

e Se indique claramente el numeral del proyecto del pliego d
modificar y el fundamento de la solicitud.
e Sesefiale claramente el nombre y la condicién en la que actia y ¢

En ningtn caso habra aclaraciones ni comunicaciones verbales co
afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de se
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los medios electr
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El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que utilicen los
proponentes para enviar sus observaciones al proyecto de pliego de condiciones y demas
documentos publicados por la entidad.

2.3.ACTO DE APERTURA

El proceso de seleccion publica del contratista iniciara con la publicacién del Acto de Apertura en la
pagina Web y en el Portal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co

2.4.PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El pliego de condiciones definitivo ser3 publicado, y podrd ser consultado gratuitamente, en la
pagina Web  www.icktex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, a partir de la fecha que se sefiala en el cronograma del proceso.
Anexo No. 4 {Cronograma de actividades del proceso).

Asi mismo se encontrara disponible, de manera fisica, en la Secretaria General del ICETEX ubicada
en la Carrera 3 No. 18 - 32 Piso 8° de la ciudad de Bogot4, donde podrad ser consultado
personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00 horas - de lunes a viernes, excepto los dias
festivos.

2.5. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Cualquier persona podra presentar observaciones al pliego de condiciones definitivo, dentro del
término sefialado en el cronograma del proceso de seleccion.

Estas observaciones deberan enviarse al correo electrénico contratos@icetex.gov.co. EL ICETEX
dara las correspondientes respuestas, en la fecha establecida en el cronograma del proceso.

Las solicitudes de modificacién por parte de los interesados seran procedentes siempre y cuando:
I

* Hayan sido radicadas X;en El ICETEX dentro del horario de atencién al publico o remitidas al
correo electrénico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha de publicacién del pliego de
condiciones y hasta el término previsto en el Pliego de Condiciones.

* Se indique claramenté el numeral del pliego de condiciones, que se solicita modificar y el
fundamento de la solicitud.

* Sesenale claramente el nombre y cédula de ciudadania de 1a persona interesada, la condicién en
la que actiia y su direcdidn fisica y electrénica.

En ningtn caso habra aclaraciones ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan
afectar los términos y condiciones de este pliego vy sus adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de seleccidén informarse de todas las
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los medios electrénicos mencionados.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que utilicen los
proponentes para enviar sus observaciones al pliego de condiciones y demas documentos
publicados por la entidad.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
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El ICETEX podra utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisic

notificar las respuestas a las observaciones y a las solicitudes
condiciones, asi como los demas documentos publicados por la Entid

Invertimos en el talento de los colombianos

DS que estén a su alcance, para

de aclaracién del pliego de
ad.

2.6. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PLIEGO DEFINITIVO Y ADENDAS

EL ICETEX respondera dentro del término sefialado en el cronogr

ama, y dando cumplimiento al

principio de economia y celeridad previsto en el Articulo 209 de la Constitucién Politica, las

solicitudes de aclaracién y/o modificacién que cumplan con los sigui

Que con ellas no se presenten alternativas o excepciones qu

Que hayan sido radicadas en ICETEX, dentro del horario de
al correo electrénico contratos@icetex.gov.co de acuerdo s

presente pliego de condiciones.

Que se indique claramente el nombre y condiciones actda fr
fisica y electrénica.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o me

Que se indique claramente el numeral del Pliego de Con
aclarado o modificado y la fundamentacién de la solicitud de

entes requisitos:

> condicionen la adjudicacion.
atencién al piblico o remitidas
1 cronograma establecido en el

diciones, que se pretende sea

aclaracion.
=nte al interesado y su direccién

io electrénico que utilicen los

Oferentes para enviar sus observaciones, preguntas, solicitudes de aclaracién o comentarios al

pliego de condiciones y al informe de evaluacion.

El ICETEX podra utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisicos
observaciones y a las solicitudes de aclaracién al Pliego de
observaciones presentadas al informe de evaluacién.

Si con ocasion de las observaciones efectuadas por los interesad
evidencia la necesidad de modificar alguna(s) de las condiciones
ICETEX modificara el pliego mediante Adenda, las cuales se expe
anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccién,
se realizarad en dias habiles y horarios laborales, dando aplicacién z
Articulo 32 del Acuerdo 030 de 2013 “Manual de Contratacién del IC

La fecha y hora de recepcion en ICETEX de correos electrénic
Proponentes, seran las registradas en el servidor de la Institucién o

4

para notificar la respuesta a las
Condiciones, asi como a las

s al Pliego de Condiciones se
especificaciones sefialadas, el
ran hasta tres (3) dias habiles
la publicacién de éstas adendas
lo previsto en el paragrafo del
ETEX".

s enviados por interesados o
del portal (segtin el caso) en el

momento de ingreso de cada correo electrénico; serdn tenidos en ciyienta todos correos que lleguen

siempre y cuando se encuentren dentro del horario de atencién al us

En consecuencia, sera responsabilidad de los Proponentes e inter
pertinentes para que los correos electronicos que envien, sean r
plazos y hora limite establecida en este Pliego de Condiciones.

De conformidad con el Paragrafo del articulo 32 del Acuerdo 030
modificado por el articulo 3 del Acuerdo 019 del 19 de junio de 2
mediante adendas el cronograma del proceso después del cierre de
del proceso.
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2.7.PLAZO PARA

El plazo para la entrega
apertura del presente pro
la misma, sefialado en el A

Este plazo podra ser pror
estime conveniente la Ent
apruebe, en aras de garan

Invertimos en el talento de los colombianos i

de propuestas es aquel comprendido entre la fecha sefialada para la
ceso de seleccién y la fecha establecida en el cronograma para el cierre de
nexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

A ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

ogado hasta por la mitad del término fijado inicialmente, ya sea cuando lo
dad, o cuando lo soliciten los interesados en el proceso y EL ICETEX asi lo
tizar una suficiente participacion de proponentes.

2.8.RETIRO DE PROPUESTAS

El Proponente podra soli

citar el retiro de su propuesta mediante escrito dirigido a ICETEX en la

ciudad de Bogot4 D.C,, hasta la fecha prevista para el cierre del Proceso de Seleccién. En tal caso, en

la diligencia de cierre del

broceso y apertura de propuestas, no se abriran los sobres que contengan

el original y las copias de la propuesta del Proponente que solicité el retiro y se dejara constancia de

esta devolucion en el acta

de cierre y recibo de propuestas.

2.9. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El Proceso de Seleccién podra ser suspendido por ICETEX cuando a juicio de éste se presenten
circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse y que puedan afectar la

culminacién del proceso,

2sto de conformidad con lo establecido en el Articulo 43° del Manual de

Contratacién de ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de

2013).

2.10. PRORROGA DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION PUBLICA DEL

CONTRATISTA

El plazo del Proceso de Seleccién, entendido como el término que debe transcurrir entre el primer
dia de publicacién del Acto de Apertura y la publicacién del Pliego de Condiciones y hasta la fecha

prevista para la entrega de las propuestas indicada en este pliego, podra prorrogarse por ICETEX
antes del vencimiento del ismo.

Cualquier prérroga del plazo de cierre del Proceso de Seleccién por un término no superior a la
mitad del inicialmente fijado, serd comunicado a los interesados por medio de adendas que haran
parte del presente pliego de Condiciones, que se podran expedir hasta tres (3) dias habiles
anteriores a la fecha prevista para el cierre del Proceso de Seleccién y seran publicadas en dias
habiles y horarios laborales, en consonancia con lo previsto en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011
y paragrafo del articulo 32 del Manual de Contratacién del ICETEX.

2.11. CIERRE DE LA SUBASTA INVERSA Y RECIBO DE PROPUESTAS

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
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El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre
apertura de la presente Subasta Inversa y la fecha y hora establecida
Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

Este plazo podréa ser prorrogado cuando El ICETEX lo estime conve
dos terceras partes de las personas interesadas en el proceso antes
mitad del plazo inicialmente establecido.

Las personas interesadas en participar en el presente proceso
propuestas hasta el dia y hora sefialados en el Anexo N2 4 “Cronogran
radicandolas por escrito en la ventanilla de correspondencia del ICE
18 - 32 Piso 19, de la ciudad de Bogota D.C.

La verificacién de la fecha y hora de entrega de las propuestas s
gestién documental MERCURIO, en el cual queda registrada de mane
recibo de toda la correspondencia que se recibe de manera personal

2.12. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANT

Invertimaos en el talento de los colombianos '

a fecha y hora sehalada para la
para el cierre de la misma en el

niente o cuando lo soliciten las
de su vencimiento, hasta por la

le seleccién podran presentar
na de actividades del proceso”,
TEX ubicada en el Carrera 3 No.

e hard a través del sistema de
ra automatica la fecha y hora de
en la Sede Principal del ICETEX.

ES

EL ICETEX efectuar3 la verificacién de los requisitos habilitantes para la part1c1pac1on del proceso
dentro del plazo sefialado en el Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

EL ICETEX publicard un informe de verificacién en la pagina wek
SECOP en la pagina: www.colombiacompra.gov.co de acuerdo a |
“Cronograma de actividades del proceso”. En dicho informe se sefia
consideren habilitados para participar en la subasta inversa.

EL ICETEX podré solicitar en condiciones de igualdad para todos lo

del www.icetex.gov.co vy en el
establecido en el Anexo N° 4
aran los proponentes que no se

proponentes, en el plazo fijado

en el cronograma, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos que verifiquen

las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y
de escogencia establecidos por la entidad, so pena de rechazo definit

que no constituyan los factores
vo de las propuestas.

En ningtn caso EL ICETEX podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o
no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la

falta de capacidad para presentar la oferta.

Cuando el plazo para la evaluacién no garantice el deber de selec
ampliarlo hasta por el tiempo que resulte razonable para supe

impedido culminar la evaluacién en el plazo inicialmente establecida.

ion objetiva, EL ICETEX podra
rar los obstaculos que hayan

En todo caso, en los eventos excepcionales en que ello ocurra, el ordenador del gasto o el servidor

pablico en quien se hubiere delegado la competencia para la adju
debera elaborar adenda modificando el cronograma del proceso d

dicacion de la Subasta Inversa,
acuerdo a lo establecido en el

articulo 3 del acuerdo No. 019 del 19 de junio de 2014, el cual modific6 el paragrafo del articulo 32

del Acuerdo 30 del 17 de septiembre de 2014.

El resultado de la verificacién de los requisitos habilitantes se publicara de conformidad con lo

sefialado en el articulo 41 del Manual de Contratacion de la Enti
septiembre de 2013). En dicho informe se sefialaran los prop
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habilitados y a los cuales
falta de documentos hat
verificados y subsanados
cabo la subasta dentro de

se
ili
lo

2.13.

Si sbélo un oferente resulta
contrato al proponente ha

en el pliego de condicione

El ICETEX invitara al pr
principios de economia y
presentada por parte del
minimo indicado en este p
Si fracasara la negociaciéh,
podra reiniciarlo nuevame

Invertimos en el talento de los colombianos

les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la
tantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de
§ requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, se procedera a llevar a

os plazos fijados en los pliegos de condiciones.

HABILITACION DE UN SOLO OFERENTE

re habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el

bilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado
y ajuste su oferta a un descuento minimo.

ponente habilitado a una negociacién en la que, en aplicacién de los
j}ransparencia, para que obtenga un menor precio de la oferta inicialmente
n

ico habilitado, cuyo rango de mejora no podré ser inferior al descuento

iego definitivo.

la entidad declarar4 desierto el proceso contractual, caso en el cual

nte en los términos previstos para este proceso de seleccién en el Manual

de Contratacién de la entidad (Acuerdo No. 030 del 17 de septiembre de 2013). En este caso, si se

hubiere solicitado garantis
del

2.14. FECHA Y]
EL ICETEX, llevara a cab
establecido en el Estudio p
De conformidad con el art
subasta pueda llevarse a CJ
PARA PRESENTAR LANCE

D
C
S

Si no se presentare ningtin
para la presentacién de lds
indicado en los pliegos dd
inicialmente previsto. Si en
desierto el proceso de seledc

2.15. OFERTA (
Dentro de la evaluacién ¢
ofrezcan precios artificialm
Manual de Contratacién de
Entidad Estatal, estime que
para que explique las razon
comité evaluador recomen

de seriedad de los ofrecimientos, la misma no se hara efectiva por parte
a entidad estatal ni podra ser utilizada en la negociacion para obtener acuerdo alguno.

10RA DE LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA

en audiencia publica la subasta inversa presencial, de acuerdo a lo

revio, Pliego de condiciones y el Cronograma de actividades del proceso.

ulo 41° de] Acuerdo No. 30 del 17 de septiembre de 2013, para que una

bo en los términos de este Manual DEBERAN RESULTAR HABILITADOS

DE PRECIOS POR L.O MENOS DOS (2) PROPONENTES.

proponente para participar en la subasta, la entidad ampliara el plazo

documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el término
condiciones, el cual en ningiin caso podra ser mayor de la mitad del
este evento no se presentara ninglin proponente, la entidad declarara
ion.

ON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

e la oferta econémica la entidad verificara que los proponentes no
ente bajos, dentro de los pardmetros establecidos en el articulo 27° del

ICETEX, segun el cual, si de acuerdo con la informacién obtenida por la
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente

es que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el
dara rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la

evaluacion de las ofertas, explicando sus razones.
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En caso de que se rechace la oferta, la entidad podré optar de manera motivada por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio dentro de yna postura valida tal y como se

haya reportado durante el evento de la subasta.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proce

so de seleccion, cuando el valor

de la misma responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo

el cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL

POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE E

OFERENTE AL MOMENTO DE
L ICETEX, CADA OFERTA QUE

SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE

LO OFERTADO.

2.16. ADJUDICACION

El resultado de la subasta inversa se presentara a consideracion del

Comité de Contratacion, a efecto

que el mismo formule la recomendacién pertinente al ordenador del gasto y a la Secretaria General

quien fue delegada mediante el numeral 10° del articulo 1° de
noviembre de 2013.

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total y debe ¢
compone la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO.

La seleccién por Subasta Inversa presencial se adjudicara al oferent
precio, de acuerdo a los criterios establecidos en el presente pliego.

En todo caso, la adjudicacién del presente proceso se efectuard ha
oficial.

la Resolucién 1071 del 26 de

tizar cada uno de los items que

e que haya presentado el menor

ta por el valor del presupuesto

Los precios ofertados en la propuesta econémica, deberdn permanecer inmodificables durante el

plazo de ejecucion del contrato.

El plazo para adjudicar la propuesta que de manera objetiva se ajus
el fijado en la Anexo 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

CAPITULO 1l

[e mas al interés DEL ICETEX es

REQUISITOS HABILITANTES DE PARTICIPACION

El ICETEX, verificara el cumplimiento de los requisitos h
las normas que regulan el proceso y el Manual de Contra
Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en e
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Se consideraran coma requisitos habilitantes los siguientes:

Ne FACTORES DE VERIFICACION

1 Capacidad Juridica Cumple/No cumple
2 Capacidall Financiera Cumple/No cumple
3 Capacidad Técnica Cumple/No cumple

Los requisitos HABILITANTES de participacién de caracter juridico, financiero y técnico,
determinaran si EL OFERENTE resulta habil o no habil para efecto de participar en la audiencia de
subasta inversa.

Para presentar propuesta y ser evaluada de conformidad con los Criterios de Calificacion
establecidos en presente Bliego de Condiciones, el proponente deberd cumplir previamente con los
siguientes requisitos HABILITANTES:

3.1 PARTICIPANTES Y REQUISITOS
3.1.1. Capacidad Juridica
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

3.1.1.1. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el
representante legal (persdna juridica), persona designada para representarlo (consorcio o unién
temporal), o apoderado, ségiin el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado en el cronograma del
proceso. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse el poder
debidamente conferido ante notario piblico o autoridad judicial competente donde se indique
expresamente que cuenta X on poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de
ser beneficiario de la adjudicacién, suscribir el contrato respectivo.

3.1.1.2. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente
a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

3.1.1.3. En el evento de| participacién conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo can lo establecido en el manual de contratacién de la entidad, lo cual se
debe acreditar con el respectivo documento de conformacién. Para el momento de presentacién de
la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacién de la misma, el nombre del
consorcio o la unién temporal y cuales son sus integrantes.
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3.1.1.4. No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, in
para contratar, establecidas en la Constitucién Politica y en la Ley.

3.1.1.5. Las personas juridicas deben estar constituidas legalment
Comercio y su objeto social debe comprender el del presente p
temporales, sus miembros deberdn acreditar que dentro de s
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar er
correspondiente.

3.1.1.6. Las personas naturales, que por disposicion legal deban insc

Invertimas en el talento de los colombianos

compatibilidad o prohibiciones

e, registradas en la Camara de
roceso. En el caso de uniones
u objeto social se encuentra
1 el acuerdo de conformacién

ribirse en el Registro Mercantil,

deben allegar certificado de inscripcién de éste, expedido por la Camara de Comercio dentro de los

quince (15) dias habiles anteriores al cierre del presente proceso, en
de su actividad y el origen del constituyente primario de la sociedad.

3.1.1.7. Si el proponente es persona juridica que legalmente no es
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo
representacion o reconocimiento de personerfa juridica.

3.1.1.8. Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Unico d

3.1.1.9. Garantizar la seriedad del ofrecimiento, a través de los mecz
indicados en el presente documento.

3.1.1.10 No ser responsable fiscal ni tener antecedentes discipli

donde conste la determinacién

ta obligada a registrarse en la
que acredite su existencia y

> Proponentes.

nismos de cobertura del riesgo

f)arios que lo inhabiliten para

contratar. Para el efecto la entidad verificara si el proponente o cyalquiera de los integrantes del

consorcio o unién temporal se encuentran sefialados en el iltimo bo
la Contraloria General de la Repiblica y en el Sistema de Informac
Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria General de la Naci6n

3.1.1.11 Acreditar, con la certificacidn respectiva, estar dentro de lo
fecha de presentacién de la oferta, a paz y salvo con el pago de oblig
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Int
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando co

3.1.1.12 El ICETEX se reserva el derecho de verificar si el proponen
ultimo boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de
inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Regi
Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o se encuentre reportado en lista
activos y financiacién del terrorismo.

3.1.2. Documentos Juridicos que debe contener la propuesta

La propuesta debe contener los documentos y la informacion queac

3.1.2.1. Oferta debidamente firmada

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de

etin de responsables fiscales de
i6n de Registro de Sanciones y

s seis (6) meses anteriores a la
aciones asumidas por concepto
eoral, asi como los parafiscales,
responda.

te se encuentra reportado en el
la Republica o si aparece como

stro de Sanciones y Causas de
s de control para el lavado de

pntinuacién se resefian:

a oferta por parte de la persona

legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta.
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Debe ser firmada por el broponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,

persona designada para,
debidamente constituidd
especifique si se otorga p
proceso de seleccién y su
debera ser anexado con e

Antecediendo a la firma,
oferta.

Junto con la carta de pres

23

de quien suscribe la oferta.

La carta de presentacién
presentacion de la Oferta.

representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se

oder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el
cribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder
as formalidades junto con la carta de presentacién de la propuesta.

se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la

ntacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadania

se debera diligenciar de conformidad con el Anexo No. 1 Carta de

3.1.2.2. Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal

Si la oferta es presentada
debe indicar el nombre d¢
mismo. En el documento d

TEMPOR/

Designar
temporal.

Sefalar I
consorcio

En el caso
extension
responsab
cuales no
contratant

Sefialar la
mas.

En atenci

integrante

por un Consorcio o una Unién Temporal, en la carta de presentacion se
1 consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes del

e conformacién del Consorcio o Unién Temporal se debe:

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de CONSORCIO O UNION

\L.

a persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién

s reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

de la UNION TEMPORAL, sefalar en forma claray precisa, los términos y
de la participacion en la propuesta y en su ejecucidn y las obligaciones y
ilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (ACTIVIDADES), los

| podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad

€.

duracién del mismo que no debers ser inferior a la del contrato y un afio

n a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
s del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién

deben manifestar para efectos del pago en relacién con la facturacién:

indicar en

Instituto Colombiano de

Linea de atencion al usuario e

www.icetex.gov.co
Carrera 3 No. 18 - 32Bogots,
PBX: 38216 70

Sila va a efectuar en representacién del
integrante
Sila va realizar el

consorcio o la unién temporal uno de sus
» caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

consorcio o unién temporal con su propio NIT, hecho que se debe
el documento de conformacién. Ademas se debe sefialar el porcentaje o
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valor del contrato que corresponda a cada uno d
razén social y el NIT de cada uno de ellos. En
inscripcion en el Registro Unico Tributario deberan
el Decreto 2645 de 2011.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la fa
Union Temporal, debera ser distribuido a cada un
con su participacién en las actividades gravadas qu
efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

3.1.2.3. Certificado de existencia y representacion legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar
representacion legal, expedido por la respectiva la Camara de Com
dias habiles anteriores al cierre del presente proceso de subasta inv
la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, d
objeto del presente proceso y la duracién de la sociedad.

Tratandose de personas naturales obligadas legalmente a inscribirse
allegar certificado de inscripcién en el registro mercantil expedid
dentro de los quince (15) dias habiles anteriores al cierre del prese
determinacién de su actividad.

Si el proponente es persona juridica registrada que legalmente no ¢
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo
representacion o reconocimiento de personeria juridica con fech
quince {15) dias habiles anteriores al cierre del proceso contractual.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros debe

invertimos en el talento de los colombianos

e los integrantes, el nombre o
este caso para efectos de la
tener en cuenta lo dispuesto en

tura que expida el Consorcio o
b de sus miembros de acuerdo
> dieron lugar al impuesto, para

facturas deberdn cumplir los

Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

y/0 documento idéneo

el certificado de existencia y
ercio dentro de los quince (15)
ersa, donde conste quién ejerce
entro del cual se debe hallar el

en el registro mercantil, deben
o por la Camara de Comercio
nte proceso, en donde conste la

sta obligada a registrarse en la
que acredite su existencia y
a de expedicion dentro de los

ran acreditar que dentro de su

objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el

acuerdo de conformacién correspondiente.
La sociedad debe tener una duracién no inferior al plazo del contratg

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autoriz
oferente debera allegar la correspondiente autorizacion la cual deb
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la C
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las faculta
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estat
que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su mon
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la correspondiente autoriza
la sociedad que tenga esa fu

Si la propuesta se present.
Sucursal como de la Casa pr
En ofertas conjuntas, cua
persona juridica, cada un
cumpliendo ademads con to

0
d

3.1.2.4. Certificaci

=
i

&=
SR

Invertimos en ef talento de los colombianos &3

cion la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de
ncién.

a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de la

incipal.

ndo los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea

de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado,
os los requisitos sefialados con antelacién.

0n expedida sobre pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y

Parafiscales.

Acreditar, con la certificac
presentaciéon de la oferta
aportes parafiscales relativ
ICBF y Cajas de Comp
encontrarse suscrita por la
legal de la persona juridica

En caso de ofertas conjun
allegar este documento.

t

De acuerdo con lo establed
se encuentren excluidos d
deberadn acreditar dicha si
Compensacién Familiar a
corresponda certificarlo.

La Entidad se reserva el d
suministran los proponent]
establecido por la Entidad,

on respectiva, estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de
os al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ensacion  Familiar, cuando corresponda. Dicha certificacion debers

persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante
segtin sea el caso.

as, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe

ido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que
el pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF,
tuacién presentando el certificado de exclusién emitido por la Caja de
la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les

erecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que

es. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada ylo
a propuesta sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacién de que trata este numeral o la misma

requiera aclaraciones, el |
cronograma del proceso p

3.1.2.5. Fotocopia1

CETEX se lo solicitara, quien contara con el término establecido en el

ara allegarla.

en tamaiio igual al original del Registro Unico Tributario.

3.1.2.6. Hoja de \}ida del Departamento Administrativo de la Funcién Publica para

persona j
pagina we

3.1.2.7. Certificado de antecedentes disci

la empresa
Nacién.
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plinarios vigente del representante legal y de
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3.2

3.1.2.8. Certificado de Antecedentes de Respons:
representante legal y de la empresa no mayor a
Contraloria General de la Repiblica.

3.1.2.9. Certificaciéon Bancaria donde conste el niimero
corriente a donde se le vayan a efectuar el desembo

3.1.2.10.Certificar bajo la gravedad de juramento que
presentacion de la oferta, que el proponente no s

Invertimos en ef talento de los colombianos ’

bilidad Fiscal vigente del
res (3) meses, expedido por la

y tipo de cuenta de ahorros o
so de los dineros.

se entenderd prestado con la
e encuentra incurso en ninguna

de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en los articulos 82 y 92
de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adiciond el literal j)
al numeral 1° y un inciso al paragrafo 1° del articylo 82 de la Ley 80 de 1993, los

articulos 12,22y 90 de la Ley 1474 de 2011,y en
contratar, en especial que se encuentra a paz y salv

3.1.2.11.Registro Unico de Proponentes - RUP: Este deb

los eventos de prohibicién para
con el Tesoro Nacional.

erd expedirse por la Camara de

Comercio correspondiente, y cuya fecha de expedicién no sea superior a treinta

(30) dias calendario, antes de la fecha de pres
certificado debera estar vigente y en firme para
deberd estar en firme a la fecha de adjudicacién del

ntacién de la propuesta. Este
dicha fecha, pero en todo caso
‘proceso. Este documento podra

servir de base para validar la experiencia espec1ﬁca exigida en este proceso de

seleccion piblica, Y PARA LA VERIFICACION SOBRE
SANCIONES DE LOS PROPONENTES.

Nota: El ICETEX verificara y aplicara las politicas y controle
Activos y Financiacién del Terrorismo, establecidas por la
se reserva el derecho de verificar si el proponente o cu
consorcio o unién temporal, se encuentra {n) reportad
responsables fiscales de la Contraloria General de la
inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de
de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad.

En caso que el proponente o alguno de los integrantes del

< LA EXISTENCIA DE MULTAS Y

s relacionados con el Lavado de

:Entidad. Igualmente, El ICETEX

alquiera de los integrantes del
o {s} en el Gltimo boletin de
Republica o si aparece como
Registro de Sanciones y Causas

Consorcio o Unién Temporal, se

encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar con el

ICETEX, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vi
el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

Cualquier aclaracién adicional que sea requerida por el
propuesta acorde con las necesidades de la Entidad, podra

ente y que esta cumpliendo con

proponente a fin de presentar
ser remitida a través del correo

electrdnico: contratos@icetex.gov.co antes del plazo previsto para presentar propuesta.

CAPACIDAD FINANCIERA

3.2.1. Documentos de Orden financiero

3.2.1.1. Estados financieros
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El proponente entregara
vigencias fiscales: a Dici
siguientes anexos:

Anexo 7. Resumen del Ba
Anexo 8. Resumen del Est
Anexo 9. Resumen del Bal
Anexo 10, Resumen del E

En el evento que los prop
los estados financieros b

situacion.

Si el proponente dentro

presentar sus estados fina

en este numeral de DOCU
que se presente como soci
se deberan presentar de a

todo caso la formalidad que deben tener los documentos expedidos en el
pretendan hacer valer en territorio colombiano, tal

DOCUMENTOS FINANCIE
COLOMBIA de este pliego

3.2.1.2. Tarjetas
junto con la propuesta sé

profesional(es), de quien(e
Estado de Resultados a did

donde se aprecie(n) claram

3.2.1.3. Certificad
Junto con la propuesta s
antecedentes disciplinario
mayor a tres (3) meses, del

3.2.1.4. Declaraci

El proponente que esté ob
renta del afio 2013, para lo

3.2.1.5. Otros Asp

En propuestas conjuntas (

aportar en forma individua

ENICETEX podra realizar lo

y/o financiero de los propo

la propuesta y las verificaci
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informacién resumida del balance y del estado de resultados de las
embre 31 de 2013 y Diciembre 31 de 2014, de conformidad con los

ance General a diciembre de 2013

ado de Resultados a diciembre de 2013.
ance General a diciembre de 2014

tado de Resultados a diciembre de 2014.

nentes se encuentren exentos o excluidos de la elaboracién de alguno de
asicos, deberan adjuntar copia de la norma que los ampara para tal

el proceso se presenta como sucursal de sociedad extranjera, deber3
ncieros de acuerdo a la normatividad aplicable en Colombia y lo previsto
MENTOS DE ORDEN FINANCIERO de este pliego de condiciones, en caso
*dad extranjera sin domicilio o sucursal en el pais, sus estados financieros
‘uerdo con la normatividad aplicable en su pais de origen, atendiendo en
extranjero y que se
y como se prevé en el numeral de
ROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
de condiciones.

’rofesionales

debe presentar fotocopia nitida, por ambas caras, de la(s) tarjeta(s)
s) firma(n) los Anexos 7,8, 9 y 10: Resumen del Balance General y del
lembre de 2013 y a diciembre 31 de 2014, (Contador y Revisor Fiscal),
ente la(s) firma(s) de dicho(os) profesional{es).

os de Antecedentes Disciplinarios

> debe presentar fotocopia nitida de los respectivos certificados de
» expedidos por la Junta Central de Contadores con una vigencia no
contador y Revisor Fiscal.

n tributaria del impuesto de renta y complementarios

ligado a ello, deberd presentar la declaracién tributaria del
cual se mantendra la respectiva reserva.

impuesto de

ectos Financieros

consorcios o uniones temporales), cada uno de sus integrantes debe

1 cada uno de los documentos financieros requeridos.

s cruces de informacion con las entidades encargadas del control juridico
hentes. Si existieren inconsistencias entre los documentos que soportan

ones realizadas, la propuesta ser4 rechazada.
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La verificacién de la capacidad financiera se realizard una vez revisado el cumplimiento de la

presentaci6n de todos los documentos financieros requeridos.

El proponente que presente la documentacién de caracter financiero de forma incompleta, sera
requerido para que la entregue. Si no lo hace, o si los documentos aportados no cumplen con los

requisitos exigidos, la propuesta sera rechazada.

3.2.2. Capacidad Financiera y Organizacional

El proponente debera acreditar los siguientes indicadores financier
uno de los dos (2) dltimos afios: Diciembre 31 de 2014 y Diciembre

Una razén corriente igual o mayor a una (1) vez.
Un Capital de Trabajo igual o mayor al 10% del presupuesto
Un nivel de endeudamiento total maximo del 75%

Una rentabilidad del patrimonio con resultado positivo
Una Rentabilidad Operacional del Patrimonio >= 0

Una Rentabilidad Operacional del Activo >= 0

* & & @ o

Para verificar los indicadores financieros y organizacionales estipula
férmulas:

s Paraverificar la liquidez del Proponente se aplicara la siguiente

RAZON CORRIENTE: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE.

s  Para verificar la liquidez del Proponente se aplicara la siguiente
CAPITAL DE TRABAJO: ACTIVO CORRIENTE - PASIVO CORRIEN

o  Para verificar el nivel de endeudamiento se aplicara la siguiente
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: (PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL

e Para verificar la rentabilidad del patrimonio se aplicara la siguie
RENTABILIDAD = UTILIDAD NETA / PATRIMONIO

Hs y organizacionales, para cada
1de2013:

dos, se utilizaran las siguientes

formula:

formula:
TE.

formula:
)X 100

nte formula:

e Para verificar la Rentabilidad Operacional del Patrimonio se aplicara la siguiente férmula:
RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL PATRIMONIO = UTILIDAD GPERACIONAL / TOTAL

PATRIMONIO

s Para verificar la Rentabilidad Operacional del Activo se aplicaral
RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL ACTIVO = UTILIDAD OPERA

En el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, para la v
financieros, se consolidaran los estados financieros de la siguiente m

a) Para los proponentes que constituyan un CONSORCIO, s
indicadores financieros solicitados, asi: primero
financieros, mediante la sumatoria de cada uno de |
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erificacion de sus indicadores
anera:
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se consolidaran los estados
bs estados financieros de cada
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integrante del Consorcio, posteriormente se aplicara la formula presentada para el
célculo de cada indicador.

RAZON CORRIENTE: ¥ (ACTIVO CORRIENTE integrante! + ACTIVO CORRIENTE infegrante? +.)
Z (PASIVO CORRIENTE infegrante? + PASIVO CORRIENTE integrante2 +., )

CAPITAL DE TRABAJO: T (ACTIVO CORRIENTE integrante? + ACTIVO CORRIENTE integrante? +.) = (PASIVO CORRIENTE

Integrante! +
PASIVO CORRIENTE infegrante? +..)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: 3 (PASIVO TOTAL infegrante? + PASIVO TOTAL infegrante? + ..} X 100
L (ACTIVO TOTAL integrante1 + ACTIVO TOTAL integrante2 + )

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: & (UTILIDAD NETA integrante! + UTILIDAD NETA infegrante2 +..)
Z (PATRIMONIOQ infegrante1 + PATRIMONIO integrante2)

RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL PATRIMONIO: £ (UTILIDAD OPERACIONAL integrante? + UTILIDAD OPERACIONAL integrante?
+)

Z (PATRIMONIO integrante? + PATRIMONIO integrante?2)

RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL ACTIVO: 5 (UTILIDAD OPERACIONAL infegrante? + UTILIDAD OPERACIONAL integrante? +.)
Z (TOTAL ACTIVO integrante! + TOTAL ACTIVO integrante2)

b) Para los proponentes que constituyan una UNION TEMPORAL, se realizara la
verificacion de los indicadores financieros solicitados, asi: primero se ponderara cada
uno de los estados financieros de acuerdo con el porcentaje de participacién de cada
integrante, establecido en el documento de conformacién de la Unién Temporal, luego

se sumaran y finalmente se aplicard la formula presentada para el célculo de cada
indicador:

RAZON CORRIENTE: Z (ACTIVO CORRIENTE x % Participacién. Integrante + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante? + ..
Z (PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante! + PASIVO CORRIENTE x % Participacion infegrante2 + ..)

CAPITAL DE TRABAJO:  S(ACTIVO CORRIENTE x % Paticipacion Integrante1 + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion

Intg)granteZ +.}— Z(PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante + PASIVO CORRIENTE x %
Patticipacion Integrante2 +)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO:, T (PASIVO TOTAL x % Participacion Integrante] + PASIVO TOTAL x % Participacion Infegrante2 +.)
X100

>, (ACTIVO TOTAL x % Participacion integrante1 + ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante2 + )

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO:X (UTILIDAD NETA x % Participacion Integrante1_+ UTILIDAD NETA x % Participacion
Integrante? + )

Z (PATRIMONIO x % Participacion Integrante1 + PATRIMONIO x % Participacion integrante2 + ..)

RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL PATRIMONIO: T (UTILIDAD OPERACIONAL x % Participacion [ntegrante 1 + UTILIDAD

OPERACIONAL x % Participacion Integtante 2 +.) | X (PATRIMONIO x % Participacion Integrante1 + PATRIMONIO x % Participacion
Integrante2 + )

RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL ACTIVO: Z (UTILIDAD OPERACIONAL x % Participacion Integrante 1 + UTILIDAD
OPERACIONAL x % Participacion infegrante 2+.) | S (ACTIVO x % Participacion Infegrante1 + ACTIVO x % Participacion Integrante? +
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3.2.3.
SUCURSAL EN COLOMBIA

Los oferentes extranjeros deberdn presentar sus estados finan
siguientes aspectos: '

Invertimos en el talento de los colombianos

DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O

ieros, teniendo en cuenta los

Las personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan domicilioc o sucursal en Colombia,

deberdn presentar sus estados financieros de acuerdo con el per

iodo fiscal aplicado en su pals,

firmados por el representante legal o Apoderado del Oferente en Colombia y contador piblico

colombiano, consularizados y visados por el Ministerio de Relac

iones Exteriores de Colombia,

acompafiados de traduccién oficial al castellano, expresados a la moneda colombiana, a la tasa de

cambio reportada al cierre del afio fiscal inmediatamente anterior (i

La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Fi

ndicando la tasa de conversidn).

hancieros a la moneda funcional

colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito por un Contador
Puablico Colombiano y el Representante Legal o Apoderado del Ofere}we en Colombia.

El contador ptblico colombiano que avala la clasificacién de cuentaéis y la conversién de los Estados
Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional y de la
certificacién de vigencia de inscripcién y de antecedentes disci;ﬁilinarios expedida por la Junta

Central de Contadores, certificacién que debe encontrarse vigente a la fecha de presentacién de la

oferta (3 meses).

En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sean ap
de la empresa extranjera, el Representante Legal de esta tltima, asi

deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento y certificar
del Estado o de una Auditoria Externa del pais del proponente

efectuado {s) no es (son) aplicable (s).

3.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

3.3.1. Experiencia General

licables en el pais del domicilio
romo el apoderado en Colombia,
a través del competente oficial
que el (los) requerimiento (s)

El oferente debera contar con experiencia en el suministro de insumos de papeleria y/o ttiles de

oficina, para lo cual, debera anexar a la propuesta el Certificado
Legal, expedida por la Camara de Comercio a la cual se encuentre
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, en d
objeto de la sociedad sea el suministro de insumos de papeleria
actividades relacionadas con el objeto del presente proceso.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al menos uno de
este requisito.

3.3.2. Experiencia Especifica

de Existencia y Representacion
inscrita con fecha no mayor a
onde se pueda constatar que e}
y/o dtiles de oficina, o demas

os integrantes debera acreditar

El oferente debera anexar a la propuesta por lo minimo dos (2) y maximo tres (3) certificaciones de
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A Invertimos en el talento de los colombianos

contratos ejecutados y terminados con empresas privadas o publicas, en donde el objeto de las
certificaciones sea el suministro de papeleria y/o ttiles de oficina, dichos contratos deberan haber
sido suscritos maximo en los tres (3) afios anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta.

NOTA: Las constancias para acreditar la experiencia general y especifica a través de las
cuales se certifiquen los contratos, deben contener como minimo:

e Razdn social de 1z empresa o entidad contratante, con informacién basica como direccidn,

teléfono y nombre de la persona que expide la certificacion.

*  Objeto del contrato: Suministro de papeleria y/o ttiles de escritorio y/o tintas y/o demiés
elementos e implementos de oficina

* Fecha de inicio, y terminacién del contrato; calidad y cumplimiento.
* Valor del contrato: La sumatoria de los valores de los contratos certificados, debe ser igual o

superior al presupuesto estimado del proceso ($62.000.000)

* Encaso de certificaciones de contratos ejecutados como integrante de una unién temporal o
consorcio, se deberd discriminar el porcentaje de participacion del proponente en el mismo.

Justificacion del requerimiento de experiencia

Para garantizar la idoneidad y capacidad del oferente para atender el objeto del contrato, se
considera que las condiciones exigidas en cuanto al nimero de contratos, el alcance de éstos, la
fecha a partir de la cual se acredita la experiencia y la condicién de estar terminados los contratos,
es adecuada y proporcional al contrato que se pretende suscribir.

No se aceptan contratos en ejecucién, se requiere que los contratos estén concluidos para garantizar
que el contratista cuenta con la experiencia y la capacidad en procesos de este tipo, minimizando de
esta forma los riesgos de incumplimiento en la entrega.

Se pudo constatar ademas, que de acuerdo con lo manifestado por las personas que allegaron
cotizacion para el estudio del mercado, los posibles oferentes cumplen con los requerimientos.

En consecuencia, del andlisis efectuado, se tiene que estas estipulaciones no limitan la libre

concurrencia y garantizan la

idoneidad requerida por la Entidad

CAPITULO IV

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la presentacién de la pferta y ejecucién del contrato, el Oferente debe contemplar y tener en
cuenta los elementos a sum‘!nistrar y las condiciones técnicas minimas que se sefalan en los anexos
d

No. 2y 3 respectivamente de

I presente documento.

EN TODO CASO, EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS MINIMAS QUE SE SENALAN,

SE ENTENDERA ACEPTADA CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA EN EL ANEXO No. 1.
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CLASIFICACION UNSPSC

<P

o u!m};m"
&
£

Invertimos en el talento de los colombianos

Segin el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versién 14 del UNSPSC)

contenido en la direccién http://www.colombiacompra.gov.co/Cla

se enmarca dentro de los siguientes c6digos de Clasificador de Biene

sificacion, el objeto contractual
s y Servicios:

CLASIFICADOR G T , ‘
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
14111800 MATERIALES Y | PRODUCTOS | PAPELES DE
PRODUCTOS DE PAPEL | DE PAPEL USO COMERCIAL
CAPITULOV

RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLO!
ENTRE LAS PARTES CONTRATANTE

5 Y LA SIGNACION DEL RIESGO
S.

De acuerdo con la evaluacion del riesgo que el proceso representa para el cumplimiento de las

metas y objetivos de acuerdo con el manual y guias de Colombia
respectiva matriz:

MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGOS

Compra Eficiente, se elaboré la

ITEM DESCRIPCION JUSTIFICACION PORCENTAJE
{Tipificacion) (Soporte) DE ASIGNACION
ESTIMACION
1. RIESGO Cambios en la regulacién impositiva. Consiste
REGULATORIO en la modificacién del régimen impositivo 100% Entidad
luego de celebrado el contrato.
2. RIESGO DE LA | Por eventos naturales previsibles en los
NATURALEZA cuales no hay intervencién humana 50% Contratista
(temblores, terremotos, inundaciones, iluvias, 50% Entidad
sequias, entre otros), los cuales pueden
afectar el objeto del contrato.
Por falla en |2 cadena de bienes, falta de
3. RIESGOS personal idoneo y de recursos logisticos que 100% Contratista
OPERATIVOS afecte el suministro de papeleria, toner y
atiles de oficina para el ICETEX.
Por variacion abrupta de los precios de
4. mercado, por pérdida significativa de clientes,
RIESGOS por pérdida de proveedores, por variacién 100% Contratista
FINANCIEROS ostensible de las tasas representativas del
mercado de divisas extranjeras.
Por dificultades de transporte, ausencia de
5. RIESGO POR | personal o medios logisticos y tecnolégicos, o
INSUFICIENCIA DE | carencia de calidad en el servicio que causen 100% Contratista
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84 Invertimos en el talento de los colombianos |

RECURSOS perjuicios a los usuarios del mismo y leven a
afectar la ecuacién contractual,

RIESGOS POR | {Porla mora e incumplimiento en la
6. OBLIGACIONES cancelacién de los salarios y prestaciones 100% Contratista
LABORALES DEL | sociales del personal al servicio del
PERSONAL QUE | contratista
PRESTARA EL
SERVICIO

Derivados de los cambios de las politicas
7. RIESGOS SOCIALES O | pubernamentales y de cambios en las

POLITICOS rondiciones sociales que impacten la 100% Entidad
tjecucion del contrato.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como
principio general, EL. CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los
efectos econémicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las
actividades que son objeﬁﬁo de la presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos 0 circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente
distribucién de riesgos de la contratacién, EL ICETEX no estari obligado a reconocimiento
economico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos
asumidos por el contratist

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud
de aclaraciones, los posiblegs oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar
a la entidad, teniendo eri cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad
ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucién del contrato que puedan afectar
el equilibrio econémico del mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cédigo
de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo
precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, EL ICETEX no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles
por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico ¥ que no hayan sido manifestadas por el
mismo en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las
condiciones econémicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la propuesta por
parte del contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacion
del equilibrio contractual.
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CAPITULO VI
CRITERIO DE EVALUACION

6.1. PROPUESTA INICIAL DE PRECIO

El procedimiento de seleccién del contratista estd sometido a 1
seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los
someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definid
condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del cont
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su int

Invertimos en el talento de los colombianos

bs principios de transparencia,
que se deriva la obligacién de
as en la ley y en el pliego de
rato; es la fuente de derechos y

e}rpretacién e integracion, pues

contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro

contratista.

El Manual de Contratacién del ICETEX, en su articulo 41, numeral 1
subasta inversa en la contratacidn de bienes y servicios de carac
de comiin utilizacién. En las subastas inversas para la adquis
caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacién, se tendrd ¢
el precio.....".

Teniendo en cuenta que el factor de seleccién es el precio, es decir, ¢
debera presentar su oferta econdmica en un tnico sobre en original
en numeros y letras. El proponente debe indicar en forma clara y pr
de precio en pesos colombianos en la cual debe sefialar el valor d
desagregando el valor de cada uno de los bienes ofrecidos, incluido
el ANEXO No. 5 Propuesta Econdémica inicial de precio para suba

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expr
prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

establece que “dplicacién de la
teristicas técnicas uniformes y
icion de bienes y servicios de
omo Unico criterio de evaluacién

1 Lance mas bajo, el proponente
sefialando el valor de la misma
ecisa cual es la propuesta inicial
p su propuesta, incluido el IVA,
el IVA, utilizando para el efecto
sta.

esadas en letras y numeros,

Como la modalidad de seleccién se efectuara a través de subasta inversa presencial, la propuesta

con el precio mas bajo total, incluido IVA, sera la base para la puja.
El proponente debe indicar el valor del IVA en forma separada.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u om
el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o p¢
errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar rupty

El margen minimo de mejora de oferta para que sea ac
decremento del 0.5%.

En todo caso, el margen minimo de mejora debe partir de la menor de

La entidad verificara las operaciones aritmeéticas de cada uno de los
caso de presentarse error de esta indole se tendra en cuenta el v
adjudicacion.
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6.2. PROCEDIMIENTO DE

Tal como lo dispone el artic
inversa presencial, es el sig

Antes de iniciar la subag
presentacion de sus lances
por el proponente o la expr

La subasta inversa presenc

La entidad abrira |

i

&
CER

W s,

alento de los colombianos £

SUBASTA INVERSA PRESENCIAL:

ulo 41° del Manual de contratacién del ICETEX, el Procedimiento de subasta

uiente:

ta, a los proponentes se les distribuirdn sobres y formularios para la
En dichos formularios se debera consignar tnicamente el precio ofertado
esion clara e inequivoca que no se hara ningun lance de mejora de precios.

al se desarrollara en audiencia piiblica bajo las siguientes reglas:

0s sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicara a los participantes

en la audiencia, tinicamente, cual fue la menor de ellas;

ra a los proponentes un término comin sefalado en los pliegos de
acer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que se

aran sus lances utilizando los sobres y los formularios suministrados;

a entidad recogerd los sobres cerrados de todos los participantes;

ra los lances vélidos y los ordenara descendentemente. Con base en este
er tinicamente el menor precio ofertado;

que presentaron un lance no vilido no podran en lo sucesivo seguir
,y se tomara como su oferta definitiva al tltimo valido;

el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como
a que no se reciba ninglin lance que mejore el menor precio ofertado en la

b. La entidad otorg
condiciones para h
refiere el literal anterior:

¢. Los proponentes h

d. Un funcionario de

e. La entidad registr
orden, dara a cono

f. Los proponentes
presentando lance

g. Laentidad repetira
sea necesario, hast
ronda anterior;

h.  Una vez adjudicadg

identidad de los pr

Cuando no haya mas lance
presenté la menor propuest

El margen minimo de mejor
CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%). Solo seran validos |

salvo que se trate del prim
lances posteriores,

En caso de declararse desie
iniciarlo de nuevo, prescin
necesario se modificaran lo
declaratoria de desierta, sin
ajustes en las cantidades y e

Para efecto del sefialamient

gastos, impuestos, seguros, p
necesarios para la fijacién dé

Teniendo en cuenta el artig
por el impuesto al valor :
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el contrato, la entidad hara publico el resultado del certamen incluyendo la
yponentes.

s de mejora de precio y exista empate, se adjudicara el contrato al que
a inicial. De persistir el empate, se desempatara por medio de sorteo.

a de ofertas, por debajo de los cuales los lances no serdn aceptables sera del
os lances que superen estos margenes,
er lance de cada proponente, el cual se tendra en cuenta aunque no haya

to el proceso de seleccién por subasta inversa presencial, la entidad podra
liendo de la publicacién del proyecto de pliego de condiciones. De ser
s elementos de la futura contratacién que hayan sido determinantes en la
que en ningun caso se cambie el objeto de la contratacion, sin perjuicio de
presupuesto.

o del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos,
ago de salarios, prestaciones sociales y demds emolumentos que considere
la propuesta econdémica.

ulo 420 del Estatuto Tributario, esta adquisicién se encuentra gravada
gregado IVA, tarifa que corresponde al 16%. En consecuencia en la
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propuesta se debe discriminar la base gravable, la tarifa del impu
presentada de conformidad con el Anexo No. 5, Propuesta Econdmic

El impuesto se causa en el momento de la emisién de la factura o del

Pertenecen al régimen simplificado las personas naturales que no s

Invertimos en el talento de los colombianos '

esto y el valor total de la oferta
a adjunto al presente estudio.

documento equivalente.

on responsables del Impuesto al

Valor Agregado - IVA por cumplir con todas las condiciones establecidas en el articulo 499 del

Estatuto Tributario.

Las personas naturales o juridicas responsables del Impuesto al Val
Régimen Comin.

El precio ofrecido en la propuesta debe expresarse en pesos colombi
CAPITULO VI

FACTORES DE DESEMPATE Y CAUSALES DE

7.1 FACTORES DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje t
situacién en el valor de dos o0 mas ofertas de manera que una y otr

orden de elegibilidad, se escoger4 al proponente haciendo uso del so

Procedimiento del sorteo:

or Agregado - IVA, conforman el

dnos.

RECHAZO

tal se llegue a presentar esta
a queden ubicadas en el primer
rteo por balota.

El primer sorteo se realizara para definir el orden mediante el cual los proponentes seleccionaran

las balotas que diriman el empate.

a. Revisidon estado balotas, se pondré en evidencia, a viva voz
cual debe guardar relacién directa con la cantidad de p
desempate.

b. Se depositan las balotas previamente revisadas, una a una, e

¢. Indicacidon a los proponentes de la oportunidad que tendran

d. Cada proponente selecciona en su oportunidad una balota

daré el orden en que podra seleccionar la balota que dirima

Realizado el primer sorteo, y definido el orden de seleccidn;

la numeracidn de las balotas la
roponentes habilitados para el

n sobre no traslucido.

para escoger la balota.

, el nimero que esta refleje, le
el empate.

los proponentes procederan a

escoger la balota que dirima el empate, en el orden que se haya determinado.

a. Se adjudicara el proceso de seleccién al proponente que
ntimero, o bien la balota de diferente color a las demas.
b. El resultado sera aceptado de antemano por los proponents

lugar a reclamacio6n alguna.
7.2. CAUSALES DE RECHAZO

Seran causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:
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a.

Presentacién de dos d
nombres diferentes,
individualmente).

Encontrarse el propg

F]

4&4;5;,&-3::
i

e,

invertimos en el talento de los colombianos

mas propuestas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con

por si o por interpuesta persona (en Consorcio, Unién Temporal o

nente individual o los integrantes de las propuestas conjuntas (Union

Temporal o Consorcios) incursos en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e

incompatibilidades de
de 2007, Articulos 1, 2

que trata el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la Ley 1150
+3,4,5,90 de la Ley 1474 de 2011, y dem4s normas que rigen la materia

0 presentarse conflicto de interés,

No conformar el Cohsorcio o Unién Temporal con anterioridad a la presentacién de Ia
propuesta o la no presentacién del documento que acredite su conformacion.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con la
capacidad juridica suficiente para la presentacién de la oferta por carecer el representante legal
o apoderado de facultades suficientes para presentar la oferta y suscribir el contrato.

El Proponente que no presente oferta econémica para la totalidad de los items contemplados en
la Propuesta Econémica, o cuando en la propuesta econémica no se incluyan todos los items
sefialados, o cuando habiéndose incluido no se le asigne valor, o no se cotice a totalidad de los
items incluidos en la Propuesta Econémica, o cuando el mismos sean modificados o alterados en

alguno(s) de su(s) ite

Cuando los valores de
Cuando la propuesta

proceso.

Cuando la propuesta,
contrato se presente
modalidad que repres
de seleccion o a cualq
en el Pliego de Condici
Cuando la persona ju
encuentre en causal de
Cuando el oferente d¢
dentro del término ad
audiencia de adjudica
fueren subsanables.Cu
dentro del plazo que s
ningun caso podra sub
circunstancias ocurrida

(s)-
a propuesta econémica superen el presupuesto oficial estimado.
se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del

o alguna autorizacién requerida para presentarla, o para suscribir el
en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
ente un condicionamiento de la misma, para la adjudicacién del proceso
uier condici6n distinta de la aceptacién de la oferta o de las establecidas
nes.

ridica proponente individual o integrante del proponente plural se
disolucién o liquidacion

manera definitiva no cumpla con los requisitos habilitantes, incluso
icional concedido en el traslado del informe de evaluacién o hasta la
ién, para aportar los documentos y subsanar requisitos, siempre que
indo el proponente habiendo sido requerido por EL ICETEX, no allegue
e le indique, los documentos, informacién o aclaraciones solicitadas. En
sanarse la falta de capacidad para presentar la propuesta ni acreditarse
§ con posterioridad al cierre del proceso y cuando presente informacion

inexacta que no corresponda a la realidad.

Cuando se presenten p
Cuando se compruebe
asociacién que present
celebrado con anterior
(5) afios anteriores a la
Cuando EL ICETEX est:
listas de control para e
SARLAFT y las politicas
Cuando el proponente
en el Boletin de Respo
fecha de cierre del pres
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opuestas parciales o alternativas, o condicionadas.

que al proponente o a uno de los integrantes de las diversas formas de
e propuesta se le declaré la caducidad administrativa de algun contrato
dad, mediante acto administrativo en firme, durante los dltimos cinco
fecha prevista para el cierre del plazo de presentacién de las propuestas.
blezca por cualquier medio que el proponente se encuentra incluido en
lavado de activos y financiacién del terrorismo, acorde con e} sistema
aprobadas por Junta Directiva del ICETEX.

o los integrantes de consorcios o uniones temporales, estén registrados
1sables Fiscales de la Contraloria General de La Republica vigente a la
nte proceso de seleccién.

“rédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
n Bogoté: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 35 de 66

D. C., Colombia




0. Cuando el objeto social de la persona juridica proponen
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individual o integrante del

proponente plural no le permita celebrar el contrato, es decirg, si dentro del objeto social del

proponente su actividad principal no tiene relacién con la natur

aleza del objeto a contratar.

p.- Cuando el término de duracién o vigencia de la sociedad, consorcio y/o unién temporal sea

inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas.

g. Cuando no se presente garantia de seriedad de la oferta con |
contenido en el término establecido.
r.  Las demas causales indicadas dentro del pliego de condiciones.

CAPITULO vl

GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATAC

Para mitigar los riesgos, el CONTRATISTA se obliga a constituir una
Para Entidades Publicas” en favor del INSTITUTO COLOMBIAN
ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PERE
con una compaiifa de seguros establecida en el pais y cuya péli

a propuesta o no se subsane su

ON Y SUS CONDICION

garantia expedida en “Formato
) DE CREDITO EDUCATIVO Y
Z” - ICETEX. NIT. 899.999.035-7
za matriz esté aprobada por la

Superintendencia Financiera de Colombia, la cual deberd entregarla dentro de los tres (3) dias

habiles siguientes a la suscripcién del contrato. Dicha garantia
riesgos.

CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (2
Este amparo debera estar vigente durante el plazo de ejecucién del
contados a partir de la fecha de suscripcién del mismo.

CALIDAD DE LOS BIENES: Por un valor equivalente al veinte por
contrato. Este amparo debera estar vigente durante el plazo de eje
meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcién del mismo.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACI
al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato. Este amparo
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a part
mismo.

CAPITULO IX

MINUTA ORDEN CONTRACTUAL

deberd amparar los siguientes

0%) del valor total del contrato.
ontrato y cuatro (4) meses mas,

ciento (20%]) del valor total del
cucién del contrato y cuatro (4)

ONES: Por un valor equivalente
debera estar vigente durante el
ir de la fecha de suscripcién del

1. CONSIDERACIONEE

1. Que el Coordinador del Grupo de Administracién de Recurs
marzo de 2015, en el cual solicitan llevar a cabo el proceso de
suministro de papeleria, utiles de escritorio, tintas y demaés ele
ICETEX a nivel central y nacional. 2. Que mediante acta de com

0s Fisicos, presentd el estudio previo en
rontratacion por subasta inversa para el
mentos e implementos de oficina para el
ité de contratacion No. 14 de fecha 19 de

febrero de 2015, se presentd el proceso de contratacién refer;ido donde el comité aprobé la presente
contratacion. 3. Que el Coordinador del Grupo de Presupuestg emitié el Certificado de Disponibilidad
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b

Presupuestal CDP- E}
MILLONES NOVE(
($126'904.016,00)

proceso de contrata
Proyecto de Pliego d
Pliegos Definitivos. 7
propuestas
XXXXXXXXKXXKXXXX
se realizo la verificac
por las empresas XXX
establecido en el Man
de Subasta. 10.
XXXXXXXXKXKXXXXXXK
Que de lo anteriormé
satisfacer la necesida
dia 17 de Septiembre
Que de acuerdo con €
del 2013, existe dele
Servicios, la cual se fu
del Acuerdo N° 013 (
articulos 13y 15 dela

3
S

- 2015-128 del 11 de febrero de 2015 por un valor total de CIENTO VEINTISEIS
IENTOS CUATRO MIL DIECISEIS PESOS MONEDA CORRIENTE
M/CTE para proceder a la contratacién. 5. Que el dia XXXXXXXXXXX se inici¢
ion por subasta inversa presencial publicando el Aviso de Convocatoria y el
e Condiciones. 6. Que el XXXXX de XXXXX se publicé el Acto de Apertura y los
- Que se llevo a cabo el acta de cierre el XXX de XXXXXXX de 2015, recibiendo
de las siguientes firmas:
KXXXXXKXXKKXXXXXKXXXXKXXKXKXKKXKXXKX. 8. Que e] XXX de XXXXX de 2015
6n juridica, técnica y financiera quedando habilitadas las propuestas presentadas
XXKXXXXXXXXXXXXX XXXXXXKXXXXKKKXK XXXXXXKXXXKK O. Que de acuerdoalo
ual de Contratacidn en su articulo 41 numeral 7 se procedid a realizar Audiencia
Que la mejor propuesta econémica la presenté la firma
KXXXXXXXXX, por lo que se procedi6 a adjudicarle el contrato de suministro. 11.
nte expuesto es viable, conveniente y oportuno adelantar la contratacién para
d aqui determinada, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo N°030 del
de 2013, mediante el cual se adopta el Manual de Contratacién del ICETEX. 12.
numeral 12 del articulo Primero de la Resolucién N° 1071 del 26 de noviembre
Jacién en la Secretarfa General del ICETEX para suscribir la presente Orden de
ndamenta en el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, el numeral 15 del articulo 23
el 21 de febrero de 2007, la Ley 1002 de 2005, el Decreto 380 de 2007, en los
Ley 1150 de 2007 y en el Literal a) del articulo 39 del Acuerdo de Junta Directiva

No. 030 del 17 de septiembre de 2013.

2. CONTRATISTA

XXXXXXXXXXXXXXXXD
} $.0.6.0.0.0.0.0.6.0.0.0:0:00'0
del Presidente, segiin
Camara de Comercio X

X NIT  XXXXXXXXXXX, ' socrikedad representada  legalmente  por
XXXXXXXXXX identificado con C.C. No. XXXXXXXXXX, en su calidad de Suplente

consta en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
19.0,0,0,0,0,0,0,6,0.0,6.0.0,0.0.0.0:0:6.0:6:00:0:0:0.0.0.0

3. OBJETO

Suministro de papeler
ICETEX a nivel central

a, utiles de escritorio, tintas y demas elementos e implementos de oficina para el
nacional.

4.PLAZO

El plazo de ejecucién del contrato es hasta e

fecha de suscripcién d
legalizacién del contra

131 de Diciembre de 2015. Término contado a partir de la
el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
)

5. VALOR

El valor del presente ¢
CORRIENTE IVA INCL

ntrato es hasta por la suma de SESENTA Y DOS MILLONES DE PESOS MONEDA
UIDO ($62°000.000.00).

6.FORMA DE PAGO

El ICETEX cancelara e
elementos efectuado

adjuntando con la fac

remisiones, conforme
estar firmados por el
supervisor del contrat
acredite estar al dia e

SENA, ICBF v Cajas de

valor del contrato en mensualidades vencidas de acuerdo con el suministro de
y mediante transferencia electrénica a la cuenta que indique el contratista,
tura de venta o cuenta de cobro los siguientes documentos: a. Copias de las
on las solicitudes realizadas por cada dependencia, dichos documentos deben
funcionario responsable del almacén del ICETEX. b. Recibo a satisfaccion del
%). ¢. Certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que
n los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Compensacién Familiar y parafiscales, de conformidad con lo sefialado en el
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literal ¢} y paradgrafo del Articulo 46 del Acuerdo No 30 dela]u
Septiembre de 2013.

rfta Directiva del ICETEX, de fecha 17 de

7. APROPIACION PRESUPUESTAL

Los pagos que deba efectuar EL ICETEX, de acuerdo con lo

contrato, estan disponibles en el rubro G- 311002004004015 -
OFICINA, de la vigencia fiscal 2015, segiin consta en el Certific
CDP EF-2015-128 del 11 de febrero de 2015, expedido por el C

Vicepresidencia Financiera del ICETEX

previsto en la clausula tercera de este
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
ado de Disponibilidad Presupuestal No.
oordinador Grupo de Presupuesto de la

_ 8.ESPECIFICACIONES TECN

ICAS

EL CONTRATISTA se compromete a entregar los elementos

lescritos en el Anexo No. 2 y con las

condiciones técnicas minimas descritas en el Anexo No. 3, las cyales hacen parte integral de la presente

orden contractual.

9. OBLIGACIONES DE LAS PAR’

'ES.

A) DEL CONTRATISTA: GENERALES: EL CONTRATISTA se ¢

del contrato, de conformidad con lo dispuesto en los estudios p

ompromete a: 1. Cumplir con el objeto
revios, en las especificaciones técnicas y

en la oferta presentada por el contratista. 2. Guardar reserva de toda la informacién que conozca en el

desarrollo del contrato y se compromete a mantener con carac
desarrollo del objeto contrato. 3. Asumir la responsabilidad
ejecuciéon de las obligaciones establecidas en este contrato
compromete a: 1. Suministrar los elementos objeto del contrat

y cumplir con las especificaciones técnicas de conformidad ce

pliego de condiciones y en la oferta presentada por el contratis
insumos o elementos en los plazos establecidos por el ICETEX. 3
comprometiéndose al cambio sin costo alguno para la entidg
defectuosos en su fabricacion. 4. El proponente debera estar en
los productos de papeleria, ttil de oficina - toner requeridos p

er confidencial a la que tenga acceso en
de todas las actividades relativas a la

ESPECIFICAS: EL CONTRATISTA se
, nuevos, originales y de 6ptima calidad
n lo dispuesto en los estudios previos,
a. 2. Efectuar las entregas de los bienes,
. Garantizar la calidad de los elementos,
d, de aquellos elementos que resulten
la capacidad de suministrar el 100% de
or el ICETEX, especificados en el Anexo

No 2. 5. El contratista debera capacitar al supervisor del contrato, acerca de la manera de acceder y
hacer uso del software. 6. Entregar los elementos conforme con las solicitudes realizadas en el software
de gestion, por cada dependencia. 7. Proporcionar al ICETEX en caso que se requiera, elementos
diferentes a los contratados una vez haya sido recibida y aprobada la respectiva cotizacién de los
mismos por el supervisor del contrato, sin que los precios ofrecidos sean mayores al sondeo del
mercado. 8. Mantener un inventario suficiente de los elementos contenidos en la propuesta para
prestar un servicio agil y oportuno. 9. Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracién

del contrato. 10. Presentar los certificados expedidos por los fa
un distribuidor autorizado para la comercializacién de dichos e
compromete a: 1. Suministrar al CONTRATISTA toda la infor
del objeto contractual. 2. Efectuar a través de la supervisién de
3. Recibir a satisfaccion el objeto contratado a través del Supe

oricantes, en los cuales se indique que es
ementos. B) DEL ICETEX: EL ICETEX se
macién necesaria para el cumplimiento
contrato el seguimiento de la ejecucion.
rvisor del contrato. 4. Pagar el valor del

contrato en la forma y oportunidad pactadas

~ 10. SUPERVISION

La vigilancia y control de la ejecucion del presente contrato ser
de Recursos Fisicos del ICETEX. Seran funciones de la Super
articulo 50 del Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX Acuerdo

4 ejercida por el Coordinador del Grupo
vision del contrato las sefialadas en el

- 11. GARANTIA

No. 30 del 17 de septiembre de 2013

Una vez sea suscrita la orden de servicios EL CONTRATISTA se

ybliga a constituir una garantia expedida
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a favor de ENTIDADES ESTATALES” - INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS
TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ" - ICETEX. NIT. 899.999.035-7 con una
compaiiia de seguros establecida en el pais y cuya péliza matriz esté aprobada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, la cual deberé entregarla dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
aceptacion de la presente orden de servicios. Dicha garantia deberd amparar los siguientes riesgos: 1.
CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Este
amparo debera estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato y cuatro {4) meses mas,
contados a partir de|la fecha de suscripcién del mismo. 2. CALIDAD DE LOS BIENES: Por un valor
equivalente al veinte ‘por ciento (20%) del valor total del contrato. Este amparo deberd estar vigente
durante el plazo de é;éjecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismib. 3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES:
Por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato. Este amparo debera estar
vigente durante el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo.

12.MULTAS O PENAL MORATORIA 5

En caso de retardo o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte de la CONTRATISTA, éste
pagard a titulo de pena el uno (1%) por ciento del valor de la presente orden de servicios, por cada dia
de retraso en el cumplimiento de la orden de servicios, sin que el monto total exceda del diez (10%) del
valor de la misma.

13. PENAL PECUNIARIA

En caso de incumpliniento definitivo de las obligaciones de la orden de servicios, EL CONTRATISTA
cancelard al ICETEX g titulo de estimacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
(20%) por ciento del valor de la orden de servicios.

14, PROCEDIMII%NTO PARA LA IMPOSICION DE LA PENAL MORATORIA Y/0 PECUNIARIA

El cobro de la penal ni%loratoria y/o la penal pecuniaria acordadas en ésta orden de servicios se haran
efectivas de la siguiente forma: En caso de existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, EL
ICETEX hara el descuento que corresponda de dichos saldos. Para el efecto, con la aceptacion de la
presente Orden de Sex?évicios, EL CONTRATISTA autoriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX para
efectuar el o los corre%pondientes descuentos a que haya lugar. En caso de no existir saldos pendientes
a favor del CONTRATI$TA, EL ICETEX solicitara el pago al CONTRATISTA de la obligacién quien debera
realizarlo dentro de }os diez (10) dias siguientes al recibo de la comunicacién: en caso que EL
CONTRATISTA no canéele la obligacién, el ICETEX solicitara al CONTRATISTA o al garante el pago de la
multa impuesta, de cqffnformidad con lo sefialado en el articulo 52 del Manual de Contratacién de la
Entidad (Acuerdo No. 030 del 17 de septiembre de 2013).

15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y USO DE LA MARCA ICETEX

EL CONTRATISTA, sus: empleados o dependientes, se comprometen con el ICETEX a guardar absoluta
reserva de la informacién institucional que conozca con ocasidén de la presente Orden, asi como a tomar
las medidas necesarias a fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccion, alteracién y uso no autorizado
o fraudulento de la mis}fma. Para este efecto EL CONTRATISTA, sus empleados o dependientes se obligan
a no disponer, divulgaizr, circular o negociar la informacién, ni a mostrarla y entregarla a personas no
autorizadas por el ICE'EEX. En caso de incamplimiento de esta obligacién, EL CONTRATISTA responders
por los eventuales pelﬁ"juicios que se causen al ICETEX. En todo caso, la informacién solo podra ser
utilizada para la correcéta ejecucion del objeto contratado. Igualmente, teniendo en cuenta que la marca
ICETEX se encuentra debidamente registrada, el contratista, sus empleados o dependientes, no podréan
hacer uso de ella sin que medie autorizacién previa y expresa por parte del ICETEX.
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16. CAUSALES DE TERMINA

CION

La presente orden de servicios se dara por terminada en los siguientes eventos:

a) Mutuo acuerdo entre las partes.

b) Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de al
CONTRATISTA, en este caso el ICETEX podrd hacer exigib
moratoria, conforme a lo establecido en el articulo 52 del Manuz:

Buna de las obligaciones por parte del

e la multa penal pecuniaria o penal
1 de Contratacidn.

¢} Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA se

encuentra incluido en listas de control para el lavado de activ

s y financiacion del terrorismo, acorde

con las pohtxcas aprobadas por la Junta Directiva.
: ' , ‘ ~17. LIQUIDACION

La presente Orden sera objeto de liquidacién de conformidad con el articulo 53 del Acuerdo de

Junta Directiva del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 20
Orden de Servicios, en coordinacién con el CONTRATISTA
liquidacién, procedimiento que deberad efectuarse dentro de
terminacion de la Orden. PARAGRAFO: Si e] CONTRATISTAno s
Las Partes no llegan a ninglin acuerdo en relacién con la liquida

13. Para tales efectos el Supervisor de la
realizaran y suscribiran el acta de
los cuatro (4) meses siguientes a la
e presenta a la liquidacién de la Orden o
ion, el ICETEX procedera a efectuar una

constancia de terminacion y liquidacion de la Orden, conforme lo establece inciso tercero del citado

artlculo 53 del Manual de Contratacxon del ICETEX.

18, CESION

El Contratlsta no podra ceder total ni parc1almente os derechos

y obligaciones emanadas de la presente

Orden de Servicios sin consentimiento previo y expreso del ICE]

EX.

19 OBLIGAClON ESPECIAL SOBRE PREVENCION ’DF.L LAVADO DE ACTIVOS

El CONTRATIS’I‘A se obliga para el ICETEX a no utilizar el ob)eto de esta orden de servicios, como
instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o aprovec%lamlento en cualquier forma de dinero
u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades
delictivas o a transacciones o fondos vinculados con lals mismas y a informar al ICETEX,
inmediatamente, cualquier sospecha o informacion que llegare a conocer relacionada con este tema,
respecto de las obligaciones derivadas de la presente orden de servicios. PARAGRAFO: En caso que el
CONTRATISTA, figure en una lista de control de lavado de acf;xvos y financiacion del terrorismo o se

encuentre vinculado en un proceso judicial o delitos fuentes, el ICETEX podra unilateralmente

suspender los giros y/o la presente orden de servicios, de conf
1a Junta Dlrectlva del ICETEX, mediante Acuerdo N°016 del dia 3

prmidad con las politicas adoptadas por
de Abril de 2008.

- 20. INHABILIDADES E INCOMPAT

BILIDADES

EL CONTRATIST A declara baJo la gravedad del juramento no

encontrarse incurso en las causales de

inhabilidad e incompatibilidad previstas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la

Ley 1150 de 2007 que adiciond el Literal j) al Numeral 1°y un
Ley 80 de 1993, los Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 90 de la Ley 1474 d
para contratar, en especial que se encuentra a paz ¥ salvo ¢

nciso al Paragrafo 1° del Articulo 8 de la

e 2011.y en los eventos de prohibicién
on el Tesoro Nacional. El juramento se
vicio.

entiende prestado con la aceptacion de la presente Orden de Se

21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se presenten durante la ejecucién del ob]et

los mecanismos de arreglo directo y conciliacién. En caso de gq
se acudiré a la jurisdiccién competente.

o contractual se solucionaran mediante
1e estos mecanismos llegaren a fracasar

22. INDEMNIDAD,
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Sera obligacién del C
perjuicio originado e
subcontratistas o dep

ONTRATISTA mantener indemne al ICETEX de cualquier reclamacion por dafio o
n reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
endientes.

23. NATURALEZA DE LA VINCULACION

Esta orden de servici
ICETEX y los dependi
tendran derecho labo

0 no genera vinculacién laboral entre EL ICETEX y EL CONTRATISTA, ni entre el
entes del CONTRATISTA, en consecuencia ni el CONTRATISTA ni sus dependientes
ral alguno ni podran reclamar prestacién social alguna al ICETEX.

24. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

A partir de la fecha ¢

n la cual el contratista acepte por escrito esta Orden de Servicios se entendera

perfeccionada. Para s
las Garantias sefialad
ejecucion se inicia sin

1 ejecucion se requiere la expedicién del Registro Presupuestal y la aprobacién de
as en el numeral 12 de la misma. El ICETEX no reconoceri suma alguna si su
el cumplimiento de los citados requisitos.

25. ' FECHA DE SUSCRIPCION

Para constancia se firma en Bogota D.C. a

Por el Contratante Por el Contratista,

CAMPO ELIAS VACA PERILLA
Secretario General (E) del ICETEX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante Legal

Revisd: Maria Alexandra Sando

al Concha. Asesora de Presidencia. Coordinadora del Grupo de Contratos- Secretaria General
Elaboré: Ady I. Namén Segura

- Abogada Contratista. Grupo de Contratos- Secretaria General

Para constancia se firma en Bogota D.C. a

Por el Contratante

LA
encargado de las
eneral del ICETEX

Jefe de la Oficina Juridica
Funcioned de Secretaria G

n

i
da Contratista. Grupo de Contratos- Secretaria General ¢
aravito Urrea. Coordinadora Grupo Administracién de Recursos Fisicos ;
tha. Asesora de Presidencia. Coordinadora del Grupo de Contratos- Secretaria General

Elaboré: Ady I. Namén Segura - Abogz
Revisé Técnicamente: Ingrid Marcela G
Revisé: Maria Alexandra Sandoval Con

M
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ANEXOS

PLIEGO DE CONDICIONES
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ANEXO 1
CARTA DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

BOGOTAD.C,
Seriores
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX-

REF.: SUBASTA INVERSA No. 01 de 2015

El(los) suscrito(s), actuando en nombre y representacién de ofrece(mos)
110.0,0.0.0,0,0,0,:6,0.0:0.0.0:0.0.0.0:0.9.0:0.10:0.0:0:0.0.0.00.0.00 6060604 y declaramos):

1. Que tengo (tenemos) pader y/o representacion legal para firmar y presentar esta Propuestay, en
consecuencia, que esta Propuesta y el Contrato que llegare a celebrarse en caso de Adjudicacién,
compromete totalmente ala(s) persona(s) juridica(s)) que legalmente represento.

2. Que ninguna otra persona o Entidad, diferente a las aqui nombradas, tiene participacion en esta
oferta o en el Contrato que sera el resultado de este proceso de seleccién y que, por lo tanto,
solamente los firmantes es‘igtén vinculados a dicha oferta.

3. Que hemos estudiadé, conocemos, entendemos y aceptamos el contenido de todos los
documentos que hacen paé‘te del Pliego de Condiciones de la SUBASTA INVERSA No. 01 DE 2015
y sus Anexos, asi como dje todas las adendas a los pliegos de condiciones, ( )y
demas condiciones e inforénaciones necesarias para la presentacion de esta Propuesta, y aceptamos
totalmente todos los requerimientos, obligaciones y derechos establecidos en dichos Pliegos y
documentos.

4. Que renunciamos a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea interpretacién de los
documentos del presente proceso de seleccion.

5. Que reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas y especificaciones de los productos y servicios que nos obligamos a suministrar y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacién de haber realizado todas las
verificaciones necesarias para presentar la Propuesta, de conformidad con lo previsto en el Pliego
de Condiciones.

6. Que aceptamos y recondcemos que cualquier omisi6n en la que hayamos podido incurrir y que
pueda influir en nuestra Propuesta, no nos eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades
que nos lleguen a correspander como futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamacion,
reembolso o ajuste de cualquier naturaleza o situacién que surja y no haya sido contemplada por
nosotros en razon de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacion.

7. Que nuestra Propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos de la Seleccién Pablica del Contratista, sin incluir excepcidn o
condicionamiento alguno para la Adjudicacién.
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8. Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta y que :
frente al ICETEX cuando los datos suministrados sean falsos o cont
de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.

9. Que la informacién suministrada con nuestra Propuesta no fija c
con el propésito de obtener la Adjudicacién del Contrato.

10. Que con la presentacién de la propuesta nos comprome
requerimientos descritos en el presente pliego de condiciones.

11. Que aceptamos y autorizamos al ICETEX para que verifique la in
Propuesta.

12. En la eventualidad de que nos sea adjudicado el Contrato,
solidariamente a:

a. Firmar y ejecutar el Contrato (Pélizas), en los términos
Pliego de Condiciones de la SUBASTA INVERSA No.
adicionales y en sus Anexos.

b. Asumir todas las obligaciones emanadas de nuestra Propu
la efectiva suscripcion del Contrato (Pélizas).

c. Cumplir dentro de los plazos fijados en el Pliego de C

Invertimos en el talento de los colombianos

sumimos total responsabilidad
rarios a la realidad, sin perjuicio

ondiciones artificialmente bajas

temos a cumplir TODOS los

formacion aportada con nuestra

nos obligamos incondicional y

y condiciones previstos en el
D01 de 2015, en las cldusulas

psta y de la Adjudicacion hasta

ondiciones y en las clausulas

adicionales todos los tramites necesarios para la firma, legalizacidn y ejecucién del mismo.

13. Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones,
de la documentaci6n solicitada en el mismo.

14. Que a solicitud del ICETEX me(nos) obligo(amos) a suministrar
para la correcta verificacién y evaluacién de la Propuesta.

15. Que la presente Propuesta consta de () folios debidam
16. Bajo la gravedad del juramento manifiesto {manifestamos) que:

(i) No me(nos) encuentro{encontramos) ni personal ni corporat
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en ¢
1993; el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adicioné el liter.
Paragrafo 1° del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demés disp
me(nos) encuentro{encontramos) en ninguno de los eventos d
confratar.

(ii) No me {nos) encuentro {encontramos) incurso{s) en nin
liquidacién y que no me{nos} encuentro{encontramos) adelant
obligatoria o concordato;
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vamente, incurso(s) en ninguna
| articulo 8 y 9 de la Ley 80 de
al j) al Numeral 1° y un inciso al
josiciones legales vigentes y no
e prohibiciones especiales para

puna causal de disolucion y/o
ando un proceso de liquidacion
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(iif) No me (nos) encuentro (encontramos) en proceso de reestructuracién segun lo previsto en

laLey 1116 de 2006 y
de Administracion del

(iv}) No me (nos) encu

que no me(nos) encuentro(encontramos) reportados en listas del Sistema
Riesgo para el Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo SARLAFT.

entro(encontramos) reportado(s) en el Boletin de Responsables Fiscales

vigente, publicado por
numeral 4 del articulo
de 2000.

la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el
38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610

(v) He (hemos) cumplido con mi (nuestras) obligacién(es) de aporte con los sub-sistemas de
seguridad social en salud, riesgos profesionales y pensiones, asi como mi (nuestras) obligaciones
de aporte a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
al Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con lo sefialado articulo 46 del Acuerdo de
junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013,

(vi) Que no he sido (o que ninguno de los miembros de la sociedad que represento o los
miembros del consorcio o unién temporal hemos sido) objeto de imposicién de multas en firme
0 incumplimientos dentro de los tres afios anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. (En caso de haber sido objeto de imposicién de multas o incumplimiento deberd

diligenciarse el siguiente cuadro:
Multa
Contrato No. Cantidad Vigencia en la que se | Entidad que la impuso

impuso

{vii) De conformidad con las especificaciones técnicas contempladas en el Capitulo IV del presente
pliego de Condiciones, hago constar que he leido y acepto en su TOTALIDAD cada uno de los
compromisos puntualizados alli. Por lo anterior adjunto a esta propuesta todos los documentos
solicitados, asi como la informacién requerida para el proceso verificacién de la misma, DE
ACUERDO LOS ELEMENTQS A SUMINISTRAR Y CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
DESCRITOS EN LOS ANEXQS No. 2y 3 respectivamente.

La informacién relativa al Proponente que podra ser util
del presente proceso de seleccién es la siguiente:

izada por EL ICETEX para todos los efectos

Nombre del Proponente:
NIT del Proponente: _____ Régimen:
Representante legal del Proponente:
Documento de identidad del representante legal del Proponente:
Direccién del Proponente: Ciudad:

Teléfono del Proponente:
Fax del Proponente:
Correo electrénico del Proponente:
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UNIDAD DE MEDIDA

PAQUETE * 50

UNIDAD
CAJA* 100
PAQUETE * 100
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

PAQUETE * 10 en octavos

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

PAQUETE * 50 unds
PAQUETE * 50 unds

UNIDAD
UNIDAD
CAJA* 100
CAJA*50
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ANEXO 2

ELEMENTOS A SUMINISTRAR

PRODUCTOS DE PAPELERIA Y OFICINA - ICETEX 2015

Acetatos tamafio carta (21.6 cm x 27.9 cm) impresi6
banda
Almohadilla para sello recargable marca rank 8 * 13

Bandas elasticas ref. 22 x 25g

Banderitas adhesiva en cuatro colores

Bistur{ 18mm

Bisturi 9mm

Boligrafo azul

Boligrafo negro

Boligrafo rojo

Boligrafo Rolleruniball signo broad UM 153 negro
Boligrafo micropunta negro, con punta de 0,3 MM
Borrador de nata

Borrador para tablero

Carton corrugado x octavos

CARTUCHO FAX CANON B-95 Ref BX-3
CARTUCHO HP 51629A NEGRO {HP720)
CARTUCHO HP 51649A COLOR (HP720)
C.IMPRES EPSON FX 1170 /1050 /1180 - 8755 Ref 8
CARTUCHO IMPRESORA EPSON €65 AMARILLO (T04
CARTUCHO IMPRESORA EPSON (65 AZUL (T047220)
CARTUCHO IMPRESORA EPSON €65 NEGRO (T04612
CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 ROJO (T047320)
C.IMPRESORA HP REF. 1823D COLOR (T45)
CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET C6615D NEG
CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET 6578D COLO
CARTUCHO TINTA COLOR C8766

CARTUCHO TINTA NEGRO C8765

Cartulina carta blanca

Cartulina oficio blanca

Cd-r

Cd-rw

Chinches x 100

D

755
7420)

D)

R0 (V40)
R (V40)

Chinches con recubrimiento plastico {caja por 50 unidades)

Exterior

n a blanco y negro, sin
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CANTIDAD
ESTIMADA
4

10
250
150
25
25
65
700
115
100
255
120
12

b et ped e el

[ T S

50
15
300
300




UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

CAJA* 100 unds
CAJA * 50 unds
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

paquete * 20 unds

CAJA* 12 unds
CAJA * 12 unds

CAJA * 1000 unds
CAJA *5000 unds

CAJA * 50 pares
UNIDAD

PAQUETE * 50 etiquetas

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD * 100 hojas

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
TUBO * 10 UNDS
UNIDAD

RESMA * 500 HOJAS
RESMA * 500 HOJAS

inta de polipropileno (48 MM x 40 MT) Beige /kaki

inta de empaque 48 * 40 mts

escritura
inta para enmascarar 24mm X 40

Ginta transparente 12 x 40

Ginta doble faz 12 x 10 ref 4015 scotch
(lip estandar pequefio

Clip mariposa

Corrector liquido en frasco de 8 ml
Qosedora de oficina 30 hojas

Dvd-r

Fechador de entintado manual 1255 D
Gancho legajador plastico EN POLIPROPILENQ X 20 UNID Ecomonico
ancho doble clip 1"

ancho doble clip 27

ancho para cosedora no. 23/8

G

G

G

Grapa para cosedora ref. no 26/6

Guantes latex x 50 pares en nitrilo
Humedecedor dactilar de 14 grs
Labells para CD o carpeta laser ref 3150 x 116 60
Lapiz borrador con escobilla

Lapiz corrector de 8 ML

Lépiz de chequeo mina roja
Ldpiz de escritura mina negra
ngajador AZ tamafio carta

Legajador AZ tamafio oficio

LibretaTelemensaje Norma

Libro registro de correspondencia por 50 hojas
Marcador borrable desechable

Marcador negro punta fina sharpi

Marcador permanente colores surtidos
Marcador permanente punta delgada

Memoria USB 8 gigabytes SKANDISK

Mina para portaminas 0,5 X 12

Notas autoadhesivas AMARILLA CORES mediana

Papel bond 75g carta
Papel bond 75g oficio

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de atencion al usuario en Bogoté: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 ~ 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70

Invertimos en el talento de los colombianos

inta magica (12,7 MM X 32,9 MT)} en acetato mate, invisible, permite
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175
105
53
20
250

50

60
20
35

10

57
170
30

85
50
90

25
120
300

750
350




Invertimos en el talento de fos colombianos

ROLLO Papel contac X 20 MTS 1
PLIEGO Papel fomi 1
CAJA* 2 UNDS Pasta limpiatipos (caja x 2) 2
UNIDAD Pegante en barra X 40 GRS 150
UNIDAD Pegante liquido 225g 20
UNIDAD Perforadora para Oficina de 2 huecos DE 30 HOJAS 20
UNIDAD Perforadora para Oficina de 2 huecos PARA 100 HOJAS 5
PAR Pilas alcalinas AA no recargables energizer 15
PAR Pilas alcalinas AAA no recargables energizer 20
PAR Pilas alcalinas AA recargables energizer 1
PAR Pilas alcalinas AAA recargables energizer 1
UNIDAD Portaminas 0,5mm 150
UNIDAD Portaminas 2,0 MM 70
UNIDAD Resaltador desechable colores surtidos VISTA 300
HOJA* 6 ROTULOS Rotulos autoadhesivos para impresora referencia 3134 tamafio 107.9x93.1 1
UNIDAD ;r::aganchos para grapa 60
UNIDAD Sacagancho wingo trabajo pesado 1
PAQUETE * 5 UNDS Separador cartulina colores x 5 unidades formarchivos 1
PAQUETE * 12 UNDS Separador pasta argolla numerado del 1 a 12 de norma 80
PAQUETE Separador pasta argolla por temas de norma 1
UNIDAD Sobre blanco con ventanilla oficio 20 A 2500
UNIDAD Sobre de manila tamafio carta especial 1300
UNIDAD Sobre de manila tamafio gigante 355
UNIDAD Sobre de manila carta 1500
UNIDAD Sobre de manila medio oficio 255
UNIDAD Sobre de manila oficio 1300
UNIDAD Sobre de manila radiélogo 650
UNIDAD Tajaldpiz 70
CAJA* 50 unds Tapabocas 10
UNIDAD Tinta para almohadillas x 500 c.c. PELIKAN 15
UNIDAD Tinta para sellos * 500 CC 1
UNIDAD Tinta sello roja PELIKAN * 500 CC 1
UNIDAD TKS562C TONER ORIGINAL KYOCERA 1
UNIDAD TKS62K TONER ORIGINAL KYOCERA 1
UNIDAD TK562M TONER ORIGINAL KYOCERA 1
UNIDAD TK-562Y TONER ORIGINAL KYOCERA 1
UNIDAD TONER HP Q5945A NEGRO 1
UNIDAD TONER IMPRESOR HP LASER JET 1020 Ref: Q2612A 1
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UNIDAD TONER IMPRESORA HP LASERJET3906A (5L) 1

UNIDAD FONER PARA IMPRESORA HP LASER JET P 3005 REF Q7551X 1
UNIDAD TONER LASERJET 6L 1
UNIDAD I'ONER IMPRESORA HP REF. 51645A NEGRO (T45) 1
UNIDAD F'ONER IMPRESORA HP 1300 REF Q2613X 1
UNIDAD TONER IMPRESION HP NEGRO Q7553 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1320 REF Q5949X 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2400 REF Q6511X 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2600 REF C6614D NEGRO 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q6470A NEGRO 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7581A CYAN 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7582A AMARILLO 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7583A MAGENTA 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4250DTN REF 5942X 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9720A NEGRO 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9721A CYAN 1
UNIDAD T§ONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9722A AMARILLA 1
UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 9723A MAGENTA 1
UNIDAD TONER IMPRESORA KYOCERA FS-4000DN TK-332 1
UNIDAD TONER IMPRESORA KYOSERA 132 1
UNIDAD TONER KYOSERA TK 352 SERIE FS 3040 1
UNIDAD TONER KYOSERA TK 362 SERIE FS 4020 1
UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET P 3005 REF Q7551X 1
UNIDAD TONER IMPRESORA XEROX DOCUPRINT N17 Ref.; 113R00095 1
UNIDAD TONER XEROX WORK CENTER P412 Ref: 106R00584 1
UNIDAD TONER XEROX WC 4118 REF 006R01278 1
UNIDAD TONER XEROX REF 113R00446 (X613) DOCUPRINT N2125 1
UNIDAD Ttituradora de papel 1
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ANEXO No. 3

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIM

El proveedor deberd suministrar los elementos que se encuentra
ademas de cumplir con las siguientes condiciones:

1. Procedimiento de Entrega - Atencién Oportuna:

1.1 Entrega de pedidos mensuales (ordinarios):

El ICETEX a través del supervisor del contrato elabora los pedidc
pagina web del proveedor, de esta manera se minimizan los errores
elaborados por otra via. Para pedidos de la sede central del ICETE
sera dos (2] dias habiles siguientes a la solicitud del pedido, para pe
al Usuario y las Sedes el ICETEX a nivel nacional el plazo seradn cuatr
la solicitud del pedido.

Para pedidos de la Sede Central del ICETEX en Bogotd, el pro
garantizando la llegada de los elementos e insumos en 6ptimas
Entidad, para pedidos en las Sedes o Puntos de Atencidn al usuaric
proveedor seleccionado, previa solicitud del supervisor, se comp
realizar las entregas, a través de correo asumiendo el proveedorel ¢

El proveedor protegera los elementos a suministrar contra todo da
saqueo, siendo responsabilidad de éste, los dafios o pérdidas ocasio
mismos a las diferentes Dependencias y Sedes Territoriales del ICET

El proveedor despachara los pedidos debidamente empacados con s
remisién en original y copia, cada caja ira con etiqueta donde s
Entidad, Ciudad, Dependencia o Sede Territorial, persona respons

Invertimos en el talento de los colombianos '

AS

n descritos en el Anexo No. 2,

s via electronica a través de la
al tener que digitar los pedidos
X en Bogotd el plazo de entrega
didos de los Puntos de Atencién
o (4) dias calendario siguiente a

veedor entregara los pedidos,
condiciones al almacén de la
del ICETEX a nivel nacional el
romete a enviar los pedidos y
ysto de envio y entrega.

o o deterioro, acto terrorista o
nadas antes de la entrega de los
EX.

1 respectiva nota de despacho o
> indique: fecha, nombre de la
able, descripcion de los bienes,

cantidades, marcas y demas elementos de identificacion de los productos.

En la sede Central del ICETEX en Bogota el Supervisor del Contrato
recibir los pedidos, en las Sedes o Puntos de Atencion del ICETE
Administrativo o el Delegado por el Asesor Territorial correspondi
los pedidos.

1.2 Entrega de Pedidos Urgentes:

El proveedor atenderd y suministrara los pedidos que el ICETEX s

es el funcionario encargado de
X a nivel nacional el Técnico
ente, es el encargado de recibir

olicite con caracter de urgente

dentro de las ocho (8) horas siguientes al recibo de la solicitud, en la Sede Central del ICETEX en

Bogoté (carrera 3 No 18-32).

1.3 Entrega de Pedidos Extraordinarios:
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Cuando el ICETEX requiera elementos adicionales no contenidos dentro del listado relacionado en el
Anexo No 2, pero de similar naturaleza y acorde al objeto del contrato, el oferente los cotizara y
ofrecera al ICETEX, de d}cuerdo con los precios de distribuidor o mayorista. De igual forma el
oferente atendera y suministrara los pedidos que la Entidad solicite con caracter extraordinario y/o
adicional en un plazo maximo de cuatro (4) horas habiles contadas a partir de la hora de solicitud
efectuada por el supervisor del contrato de manera escrita al oferente, en la sede central del ICETEX
en Bogota (carrera 3 No 18-32).

1.4 Atencién de Reclamos y Devoluciones: En el evento que se presenten reclamos y/o
devoluciones de elementas defectuosos o con especificaciones diferentes a las contempladas en el
Anexo No. 2 del presente documento o inferiores a los requeridos por el ICETEX, el proveedor
responderd por los dafios y mala calidad de los elementos suministrados, los cuales seran
cambiados en un plazo no mayor a 48 horas habiles después de notificada la anomalia por el

supervisor del contrato de la Entidad, los consumos que se originen por el cambio de los productos
correrdn por cuenta del proveedor.

El proveedor seleccionado deberi atender las solicitudes del ICETEX oportunamente, para el
eficiente suministro de papelerig, ttiles de oficina ~ téner

2. Caracteristicas de los bienes:

El proveedor se compromete a suministrar a la Entidad insumos originales, nuevos, de optima
calidad y de marcas reconocidas en el mercado.

3. Aplicativo Web:

Teniendo en cuenta que n software y/o pagina web es una herramienta indispensable para el
control y ejecucién del contrato, toda vez, que el ICETEX cuenta con mas de 28 Sedes-Puntos de
Atenci6n al Usuario a nivel nacional, es necesario que el proveedor cuente con un software y/o
pagina web de su propiedad, al cual se pueda acceder a través de la web.

3.1 Aspectos Funcionales:

El aplicativo Web garantiza la automatizacién de los procesos inherentes a la solicitud, compra,
distribucién, almacenamiento, registro, control, contabilizacién y reportes de papeleria y ttiles de

escritorio y de oficina. Para cumplir dicho objetivo, el aplicativo Web debe cumplir con los
siguientes requisitos funciénales:

* Permitir el ingreso del supervisor del contrato para realizar en el sistema los pedidos o solicitudes,
indicando los elementos y cantidades requeridas, controlando y/o modificando cantidades y
presupuesto antes de su aprobacién final. Cada pedido debera ser numerado automaticamente y
podra ser impreso por el 1pervisor del contrato.

* Facultar al Supervisor del contrato de la Entidad como autorizado, para consultar, consolidar,
aprobar, rechazar, incluir o modificar, los pedidos cuando sea necesario.

* El sistema debe permitir el acceso al aplicativo al supervisor del contrato para efectos de
seguimiento a pedidos e informes, con una disponibilidad del 100% durante el tiempo de ejecucién
del contrato.
* El sistema debe controlar Ia ejecucién del contrato por rubro presupuestal, para lo cual permitira
registrar la relacién de los elementos contratados con cargo al rubro presupuestal
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* Una vez entregados los requerimientos, el supervisor del contrato
los elementos recibidos Esta confirmacién deber4 realizarse medi
entrada o acta de entrega que indique los elementos recibidos a satis
*El supervisor podra descargar un archivo magnético con la re
recibidos. Este archivo magnético serd utilizado para alimentar los 3
la gestion.

3.2 Requisitos de Informacién:

El Aplicativo Web facilitard la administracién, control y auditor,
suministrando como minimo los siguientes informes:

« Informe de pedidos abiertos con los elementos solicitados por el Sy
» Informe detallado de consumo por Dependencia o Territorial ¢
cantidad, valor, IVA y total) consumidos.

+ Informe detallado de consumo del rubro presupuestal con los €l
valor, IVA y total) consumidos.

« Informe acumulado de consumo por Dependencia o Territorial
cantidad mes, valor mes, cantidad afio, valor afio, %) consumidos en
« Informe de elementos de mayor consumo por cada Dependencia o
» Todos los anteriores serdn disefiados de acuerdo a los requerimie
modificados y/o adicionados durante la vigencia del contrato.

3.3 Instalacion y Configuracién:

+ El proveedor instalara y garantizara el acceso al sistema al Supervi
» El catdlogo de productos sera personalizado de acuerdo a las solicit
« El catdlogo de productos se codificara teniendo en cuenta un
utilizados en el sistema interno de la Entidad.

3.4 Capacitacion y Documentacion:

» El proveedor realizara un analisis de los procedimientos actuales
procedimientos para operar el contrato de suministro de papeler
cuales deberan ser aprobados por la Entidad.

» Al momento de la instalacién del sistema, el proveedor entreg
sistema al Supervisor del Contrato y a la Coordinacion de Recursos F

3.5 Administracién y Soporte:

« El proveedor brindara soporte funcional y técnico al sistema y reaz
de garantizar la continuidad en la operacién durante la vigencia del ¢
» El sistema proveera mecanismos de seguridad mediante los cuale

Invertimos en el talento de los colombianos

debera confirmar en el sistema
ante el registro de una nota de
faccién por cada pedido.

lacién detallada de elementos
plicativos internos de soporte a

a del proceso de OQutsourcing

pervisor de la Entidad.
on los elementos (descripcion,

ementos {descripcidn, cantidad,

on los elementos {descripcidn,
rada Dependencia o Territorial.
[erritorial.

ntos de la Entidad y podrén ser

sor del Contrato.
udes de la Entidad.
2 equivalencia con los cédigos

y presentard una propuesta de
a, utiles de oficina - toner, los

ara el manual del usuario del
isicos del ICETEX.

lizara mantenimiento con el fin
ontrato.
se definan grupos de usuarios,

se configuren perfiles de permisos y se registren los usuarios del sistema.

« El sistema llevara registros de auditoria que reconozcan de f
actividades de los usuarios.
+ El médulo de seguridad hara uso de las mejores practicas a nivel se

rma automdtica los accesos y

guridad informatica.

= El proveedor garantizara la disponibilidad de la informacién ejecutando periédicamente copias de

seguridad (backups) de la base de datos.
Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en e

Linea de atencién al usuario en Bogoté: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 - 32Bogot4, D. C., Colombia

PBX: 3821670

Exterior

Pagina 52 de 66




3.6 Comunicaciones:

El proveedor suministrar
realizara la transferenci
papeleria, ttiles de oficins
* Todos los costos asocia
accesorios necesarios par

4. Entregas Parciales ¢
nacional:

El proveedor seleccionadd

operen Sedes - Puntos c(if

supervisor, las entregas
provisor los costos de envi

Asi mismo, cuando el ICE]
de similar naturaleza y ac

ofrecerlos al ICETEX, de ad
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2 los enlaces de comunicaciones con la empresa, por medio de los cuales se

de informacién necesaria como parte del contrato de suministro de
- toner.

los a la administracién, uso, mantenimiento y operacién y demdas equipos
a las telecomunicaciones serdn asumidos por el proveedor.

n las Sedes - Puntos de Atencién al Usuario del ICETEX a nivel

se compromete a realizar entregas parciales en las ciudades en las cuales
Atencién al Usuario del ICETEX a nivel nacional, previa solicitud del
e pedidos a nivel nacional se realizaran a través de correo asumiendo el
0y entrega.

'EX requiera elementos adicionales no contenidos en el Anexo No 2, pero
rdes al objeto del contrato, el ofertante seleccionado se obliga a cotizar y
uerdo con los precios de distribuidor o mayorista.

CIUDAD DIRECCION DE LAS SEDES DEL ICETEX
Cucuta Diagonal Santander 8-110 Oficina 1
Ibagué Calle 8 No.3 - 05
Leticia Carrera 11 No. 8-104, Centro Comercial Oporto 9.
Quibdo Carrera 2A No. 24-14 Oficinas 209y 210
Riohacha Calle 3 No. 6-11.
San Andrés Sector Point, Avenida Providencia.
(Contiguo al Centro de Especialistas Sanitas).
Santa Marta Carrera 3 No. 14-16, local 102, Edificio de los Bancos.
Sincelejo Calle 23 No. 19-28, local 3, edificio Banco de Colombia.
Cali Calle 132 No. 100 - 35 Local 4
Barranquilla Calle 70 No. 53 - 74 Pisos 3y 4
Neiva Carrera 5 No. 10-38 Local 2A
Popayan Carrera 4 No. 3 - 62 Local 5 Edificio Altozano
Barrancabermeja Calle 8 No. 50-20, Piso 4, Fase 1. Edificio CPC
Bucaramanga Carrera 29 45 45 Oficina 703
Cartagena Carrera 32 No. 9-45 Oficinas 901 y 902
Monteria Calle 31 No. 4-47, oficina 509 y 510, edificio Centro de Ejecutivos.
Medellin Calle 52 No. 47 - 42 Oficina 1002
Pasto Calle 18 No. 24-29 Oficinas 302 y 303
San Gil Calle 12 con carrera 9 segundo piso Alcaldia Municipal de San Gil
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ANEXO No. 4

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Invertimos en el talento de los colombianos

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR DE PUBLICACION
Publicacién del aviso de convocatoria En la pagina web www.icetex.gov.coy
plblica 30 DE MARZO DE 2015 en la pagina

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién Estudio previo, ficha
técnica y el Proyecto de Pliego de
Condiciones

30 DE MARZO DE 2015

.En la pagina web www.icetex.gov.co y
. enla www.colombiacompra.gov.co

Observaciones y sugerencias al

proyecto de pliego de condiciones

DEL 31 DE MARZO AL 8 DE ABRIL

En la Secretaria de General o en el
correo electrénico

DE 2015 .
contratos@icetex.gov.co
Se somete las observaciones al Comité
de Contratacién 14 DE ABRIL DE 2015 Secretaria General
Publicacién de las observaciones y
sugerencias al proyecto de pllegc? de 14 DE ABRIL DE 2015 Enla pagina web www icetex.gov.co y
condiciones y respuestas de la entidad en la www.colombiacompra.gov.co
a las mismas
Publicacién del pliego de condiciones En la pagina web www.icetex.gov.co
14 DE ABRIL DE 2015

definitivos y Acto de Apertura

www.colombiacompra.gov.co

Plazo para Consulta del Pliego de
Condiciones definitivo.

DEL 14 AL 20 DE ABRIL DE 2015

Plazo para presentar observaciones al
pliego definitivo por parte de los
proponentes

DEL 14 AL 20 DE ABRIL DE 2015

En la Secretaria General Grupo de
contratacién ubicada en Carrera 3° N°
18- 32 Piso 8 Bogotd- ICETEX, en
pagina web www.icetex.gov.co v en la
pigina web
www.colombiacompra.gov.co
‘En la Secretaria de General o en el
correo electrénico

contratos@icetex.gov.co

Se somete a consideracién del Comité
de Contratacion las observaciones

23 DE ABRIL DE 2015

En la Secretaria de General

Publicacién de la respuesta a las
observaciones

23 DE ABRIL DE 2015

en pagina web www.icetex.gov.co vy
en la pégina web

www.colombiacompra.gov.co

Se somete a consideracion del comité
de Contratacion las adendas

23 DE ABRIL DE 2015

Secretaria General

Plazo para publicar adendas por parte
de la entidad

23 DE ABRIL DE 2015

En la pagina web www.icetex.gov.coy
en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co
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Cierre del proceso

29 DE ABRIL DE 2015 3:00 P.M.

En la Carrera 3 No. 18 - 32, Edificio
del ICETEX en la ciudad de Bogota
D.C, primer piso Grupo de
Correspondencia del ICETEX

Verificacion de  los  requisitos | DEL 30 DE ABRILAL 5 DEMAYO DE |En la Secretaria General Grupo de
habilitantes 2015 Contratacién.

Plazo para subsanar reduisitos En la Secretaria General - Grupo de
habilitantes DEL 30 DE ABRIL AL 5 DE MAYO DE | contratacién del ICETEX ubicada en la

2015

Carrera 3 No. 18- 32 Piso 8 ICETEX-
Bogotd

Se somete a consideracién del comité

En la Secretaria General

de (’Z(.)ntr‘a'tacmn las subsanacion esy la 7 DE MAYO DE 2015

verificacidn  de  los  requisitos

habilitantes final

Publicacién del resultado He Ia en pagina web de la entidad

ven.ﬁ.cacxon de 'loAs reqhisitos 7 DE MAYO DE 2015 www.xcetex.gfav.co y

habilitantes en la pagina webl de la www.colombiacompra.gov.co

entidad y traslado para observadiones

Traslado para presentar En la Secretaria de General o en el

observaciones DEL 7 AL 11 DE MAYO DE 2015 correo electrdnico

contratos@icetex.gov.co

Respuesta a las observaciones sdbre la en pagina web de Ila entidad

verificacién  de  los requisitos 14 DE MAYO DE 2015 www.icetex.gov.co y

habilitantes www.colombiacompra.gov.co

Audiencia publica para realizacion de En la Secretarfa General Oficina

subasta inversa Grupo de Contratacién ubicada en la
15 DE MAYO DE 2015 Carrera 3° N° 18-32 Piso 2 ICETEX-

Bogotd

El resultado de la subastz se En la Secretarfa General Oficina

presentara a consideracién del comité, 19 DE MAYO DE 2015 Grupo de Contratacién ubicada en la

para que formule la recomendacién al Carrera 3° N° 18-32 piso 2 ICETEX-

ordenador del gasto Bogotd

Adjudicacién del contrato y En la Secretaria General Oficina

publicacién  del  resultado | del Grupo de Contratacién ubicada en la

certamen

19 DE MAYO DE 2015

Carrera 3° N° 18-32 ICETEX- Bogot4 y
en la pagina web de
www.icetex.gov.co y

vmvw,colombiacomora.gov.co

Suscripcién del contrato

HASTA 3 DIAS SIGUIENTES A LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO

En la Secretarfa General Oficina
Grupo de Contratacién ubicada en la
Carrera 3° N° 18-32 piso 8 ICETEX-
Bogota

Legalizacion del contrato

HASTA TRES (3) DIAS SIGUIENTES A
LA FIRMA DEL CONTRATO

PARAGRAFO: Las fechas p

ICETEX cuando fuere necesario.
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UNIDAD DE
MEDIDA

PAQUETE * 50
UNIDAD

CAJA* 100

PAQUETE  *
100
UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD

PAQUETE * 10
en octavos
UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

UNIDAD
UNIDAD
PAQUETE * 50

ANEXO No 5

PROPUESTA ECONOMICA
INICIAL DE PRECIO PARA SUBASTA

PRODUCTOS DE PAPELERIA Y OFICINA -
ICETEX 2015

Acetatos tamaiio carta {21.6 cm x 27.9 cm)
impresion a blanco y negro, sin banda
Almohadilla para sello recargable marca
rank8* 13

Bandas elasticas ref. 22 x 25g

Banderitas adhesiva en cuatro colores

Bisturi 18mm
Bisturi 9mm
Boligrafo azul
Boligrafo negro
Boligrafo rojo

Boligrafo Rolleruniball signo broad UM
153 negro

Boligrafo micropunta negro, con punta de
0,3 MM

Borrador de nata

Borrador para tablero

Carton corrugado x octavos

CARTUCHO FAX CANON B-95 Ref BX-3
CARTUCHO HP 51629A NEGRO (HP720)
CARTUCHO HP 51649A COLOR (HP720)

C. IMPRES EPSON FX 1170 /1050 /1180 -
8755 Ref 8755

CARTUCHO IMPRESORA EPSON (65
AMARILLO (T047420)

CARTUCHO IMPRESORA EPSON C65 AZUL
(T047220)

CARTUCHO IMPRESORA EPSON (65
NEGRO (T046120)

CARTUCHO IMPRESORA EPSON €65 ROJO
{T047320)

C. IMPRESORA HP REF. 1823D COLOR
(T45)

CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET
C6615D NEGRO (V40)

CARTUCHO IMPRESORA HP OFFICE JET
6578D COLOR (V40)

CARTUCHO TINTA COLOR (8766
CARTUCHO TINTA NEGRO C8765

Cartulina carta blanca

CANTIDAD
ESTIMADA
4

10

250
150

25
25
65
700
115
100

255

120
12

O

1
1
50

Invertimos en el talento de los colombianos g

PRECIO
UNITARIO

IVA 16% TOTAL
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unds

PAQUETE * 50
unds

Cartulina oficio blanca

UNIDAD Cd-r

UNIDAD Cd-rw

CAJA * 100 Chinches x 100

CAJA* 50 Chinches con recubrimiento plastico (caja
por 50 unidades)

UNIDAD Cinta de polipropileno (48 MM x 40 MT)
Beige/kaki

UNIDAD Cinta de empaque 48 * 40 mts

UNIDAD Cinta magida (12,7 MM X 32,9 MT) en
acetato mate, invisible, permite escritura

UNIDAD Cinta para enmascarar 24mm X 40

UNIDAD Cinta transparente 12 x 40

UNIDAD Cinta doble faz 12 x 10 ref 4015 scotch

CAJA * 100 Clip estdndar pequefio

unds

CAJA*50unds  Clip mariposa

UNIDAD Corrector liguido en frasco de 8 ml

UNIDAD Cosedora depficina 30 hojas

UNIDAD Dvd-r

UNIDAD Fechador de entintado manual 1255 D

paquete * 20 Gancho legajador plastico EN

unds POLIPROPILENO X 20 UNID Ecomonico

CAJA* 12 unds
CAJA* 12 unds

CAJA * 1000 Gancho para
unds

CAJA  * 5000 Grapaparac
unds

CAJA  * 50 Guantes latex
pares

UNIDAD Humedecedo
PAQUETE * 50  Labells para
etiquetas 116 60
UNIDAD Lapiz borrad
UNIDAD Lapiz correct
UNIDAD Lapiz de cheq
UNIDAD Lapiz de escri
UNIDAD Legajador AZ
UNIDAD Legajador AZ

UNIDAD * 100
hojas

UNIDAD Libro registro
hojas
UNIDAD Marcador bor|

Gancho doble
Gancho doble

LibretaTelem

clip 1"
clip2”

cosedora no. 23/8

sedora ref. no 26/6
x 50 pares en nitrilo

" dactilar de 14 grs

_D o carpeta laser ref 3150 x

r con escobilla
rde 8 ML

€0 mina roja
ura mina negra
tamafio carta
tamafio oficio

“nsaje Norma
de correspondencia por 50

able desechable

15

300
300

22

16
22

49
101

175

105
53
20
250

50

60

20

35

10

57
170
30
1

3

7

85

-

i
i

s
o
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UNIDAD Marcador negro punta fina sharpi 50
UNIDAD Marcador permanente colores surtidos 90
UNIDAD Marcador permanente punta delgada 1
UNIDAD Memoria USB 8 gigabytes SKANDISK 25
TUBO * 10 Mina para portaminas 0,5X 12 120
UNDS
UNIDAD Notas autoadhesivas AMARILLA CORES 300
mediana
RESMA * 500 Papel bond 75gcarta 750
HOJAS
RESMA * 500 Papel bond 75g oficio 350
HOJAS
ROLLO Papel contac X 20 MTS 1
PLIEGO Papel fomi 1
CAJA*2UNDS  Pasta limpiatipos (caja x 2) 2
UNIDAD Pegante en barra X 40 GRS 150
UNIDAD Pegante liquido 225¢g 20
UNIDAD Perforadora para Oficina de 2 huecos DE 20
30 HOJAS
UNIDAD Perforadora para Oficina de 2 huecos 5
PARA 100 HOJAS
PAR Pilas alcalinas AA no recargables energizer 15
PAR Pilas alcalinas AAA no recargables 20
energizer
PAR Pilas alcalinas AA recargables energizer 1
PAR Pilas alcalinas AAA recargables energizer 1
UNIDAD Portaminas 0,5mm 150
UNIDAD Portaminas 2,0 MM 70
UNIDAD Resaltador desechable colores surtidos 300
VISTA
HOJA * 6 Rotulos autoadhesivos para impresora 1
ROTULOS referencia 3134 tamafio 107.9 x 93.1 mm
UNIDAD Sacaganchos para grapa 60
UNIDAD Sacagancho wingo trabajo pesado 1
PAQUETE * 5 Separador cartulina colores x 5 unidades 1
UNDS formarchivos
PAQUETE * 12  Separador pasta argolla numeradodel 1a 80
UNDS 12 de norma
PAQUETE Separador pasta argolla por temas de 1
norma
UNIDAD Sobre blanco con ventanilla oficio 20 A 2500
UNIDAD Sobre de manila tamafio carta especial 1300
UNIDAD Sobre de manila tamafio gigante 355
UNIDAD Sobre de manila carta 1500
UNIDAD Sobre de manila medio oficio 255
UNIDAD Sobre de manila oficio 1300
UNIDAD Sobre de manila radiélogo 650
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UNIDAD Tajalapiz 70

CAJA*50unds  Tapabocas 10

UNIDAD Tinta parda almohadillas x 500 cc 15
PELIKAN

UNIDAD Tinta para sellos * 500 CC 1

UNIDAD Tinta sello rpja PELIKAN * 500 CC 1

UNIDAD TK562C TONER ORIGINAL KYOCERA 1

UNIDAD TK562K TONER ORIGINAL KYOCERA 1

UNIDAD TK562M TOL’ER ORIGINAL KYOCERA 1

UNIDAD TK-562Y TONER ORIGINAL KYOCERA 1

UNIDAD TONER HP Q5945A NEGRO 1

UNIDAD TONER IMPRESOR HP LASER JET 1020 1
Ref: Q2612

UNIDAD TONER J IMPRESORA HP 1
LASERJET3906A (5L)

UNIDAD TONER PARJA IMPRESORA HP LASER JET 1
P 3005 REF Q7551X

UNIDAD TONER LASERJET6 L 1

UNIDAD TONER IMBRESORA HP REF. 516454 1
NEGRO {T45

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1300 REFQ2613X 1

UNIDAD TONER IMPRESION HP NEGRO Q7553 1

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1320 REF Q5949X 1

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2400 REF Q6511X 1

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 2600 REF C6614D 1
NEGRO

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q6470A 1
NEGRO

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q7581A 1
CYAN

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q75824 1
AMARILLO

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 3800 DN Q75834 1
MAGENTA

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4250DTN REF 1
5942X

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF ¢ 1
9720A NEGR

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF C 1
9721A CYAN

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF ¢ 1
9722A AMARILLA

UNIDAD TONER IMPRESORA HP 4600 REF ¢ 1
9723A MAGENTA

UNIDAD TONER IMPRESORA KYOCERA FS-4000DN 1
TK-332

UNIDAD TONER IMPRESORA KYOSERA 132 1

UNIDAD TONER KYOSERA TK 352 SERIE FS 3040 1

UNIDAD TONER KYOSERA TK 362 SERIE FS 4020 1

UNIDAD TONER PARA|IMPRESORA HP LASER JET 1

P 3005 REF Q7551X
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UNIDAD TONER IMPRESORA XEROX DOCUPRINT 1
N17 Ref.: 113R00095

UNIDAD TONER XEROX WORK CENTER P412 Ref: 1
106R00584

UNIDAD TONER XEROX WC 4118 REF 006R01278 1

UNIDAD TONER XEROX REF 113R00446 (X613) 1
DOCUPRINT N2125

UNIDAD Trituradora de papel 1

TOTAL

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Suh
siguiente Direccidn:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono(s):
Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electrénico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.:

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el p
juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por
facultado.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el

Linea de atencidn al usuario en Bogoté: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 - 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 3821670
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CERTIFICADO DE PAGO

_ l
Invertimos en el talento de los colombianas

APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES.

ANEXO No. 6

MODELQ CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTOQ PARAFISCALES

LITERAL C) DEL ARTICU
SEPTIEMBRE DE 2013.

Yo

.0 46 DEL ACUERDO DE JUNTA DIRECTIVA DEL ICETEX N° 030 DEL 17 DE

, identificado con cédula de ciudadania No. en mi

calidad de
del juramento manifiest
anteriores a la fecha de

b que la empresa

seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesional

correspondientes a todos
se encuentra a PAZ Y SAL
las Administradoras de R
Servicio Nacional de Apre

Eneleventoenquelas

de la empresa con NIT No. bajo la gravedad
ha cumplido durante los seis (6) meses
expedicién de la presente certificacién, con los pagos al sistema de
es y con los aportes parafiscales
sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que
VO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, los Fondos de Pensiones,
esgos Profesionales -ARP-, las Caja de Compensacién Familiar, el ICBF y el
ndizaje -SENA-.

bciedad tenga menos de un (1) afio de constitucién, deber4 acreditar

los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion.

Firma

Identificacién No.

En calidad de:

Ciudad y fecha:

NOTA: El presente anexo ¢

PROPONENTES.

Instituto Colombiano de

Linea de atencion al usuario

www icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 - 32Bogots

PBX: 38216 70
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Invertimos en el talento de los colombianos

ANEXO No. 7

RESUMEN DEL BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2013

Razén Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

{Pesos Colombianos)

ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO LARGO PLAZO
ACTIVO TOTAL

©F A S

PASIVO CORRIENTE
PASIVO LARGO PLAZO
PASIVO TOTAL

& S o

PATRIMONIO $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)
C. C. No.

CONTADOR PUBLICO {Nombre y firma)
C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
T. P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.
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RESUMEN D

Razén Social del propone
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Invertimosen el to
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ANEXO No. 8
EL ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2013

nte o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

{Pesos Colombianos)
INGRESOS OPERACIONAL
COSTOS OPERACIONALES
UTILIDAD BRUTA OPER,
GASTOS OPERACIONALES

UTILIDAD OPERACIONA

ES

ACIONAL

L

INGRESOS NO OPERACIONALES $

GASTOS NO OPERACIONALES
UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS

PROVISIONES PARA IMPUESTOS $

UTILIDAD NETA

Los valores deben indicars

REPRESENTANTE LEGAL
C.C. No.

CONTADOR PUBLICO (No
C.C. No.

$

$

se en moneda legal colombiana.

[Nombre y firma)

mbre y firma)

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

T. P. No.

Los suscritos firmantes ha

veridicos y nos sometemo

Instituto Colombiano de

Linea de atencion al usuario

www.icetex.gov.co
Carrera 3 No. 18 - 32Bogot
PBX: 38216 70

cemos constar que los datos consignados en el presente formulario son

s a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.
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ANEXO No. 9

invertimos en ef talento de Jos colombianos &

RESUMEN DEL BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2014

Razén Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO LARGO PLAZO
ACTIVO TOTAL

& B

PASIVO CORRIENTE
PASIVO LARGO PLAZO
PASIVO TOTAL

Y A o

PATRIMONIO $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)
C.C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
C.C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
T.P.No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 2

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777
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ANEXO No. 10

B
Invertimos en ef talento de los colombianos

RESUMEN DEL ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2014

Razén Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

INGRESOS OPERACIONALES

COSTOS OPERACIONALES

UTILIDAD BRUTA OPERACIONAL

GASTOS OPERACIONALES

UTILIDAD OPERACIONAL

INGRESOS NO OPERACIONALES $

GASTOS NO OPERACIONALES

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS

$

PROVISIONES PARA IMPUESTOS $

UTILIDAD NETA

$

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)

C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

T. P. No.

Los suscritos firmantes hatemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemosia lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
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Invertimos en el talento de los colembianos ’

ANEXO No. 11

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

MARQUE CON X SEGUN SU PROPUESTA

ORIGEN PRINCIPAL DE LOS NACIONAL ()
SERVICIOS Y BIENES IMPORTADO
PROPUESTOS

DILIGENCIAR EL SIGUIENTE CUADRO UNICAMENTE SI LA OFERTA CORRESPONDE A SERVICIOS
DE ORIGEN EXTRANJERO:

SERVICIOS - PERSONAL - INSUMOS Componente Nacional Componente
(%) Extranjero
(%)

Nombre Completo y Firma de Empresa que Certifica

Identificacién No.
En calidad de:
Ciudad y fecha:

Reviso: Maria Alexandra Sandoval Concha. Asesora de Presidencia. Coordinadora del Grupo de Cpntratos- Secretaria General
Elabord: Ady I. Namén Segura - Profesional Contratista - Grupo de Contratos- Secretaria General
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