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REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN
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RECOMENDACIONES GENERALES PARA LOS PROPONENTES

INFORMACION GENERAL

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacién
requerida en el presente Pliego de Condiciones:

e Leer cuidadosamente el presente Proyecto de Pliego de Condiciones y sus adendas antes de
elaborar la propuesta.

e  Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboracion de su Oferta.

e Queda entendido que con la presentaciéon de la propuesta se acogen y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la ley.

e Lapropuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para facilitar
su estudio, con indice y debidamente foliada, desde la primera hoja.

e Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el pliego de condiciones.

e  Cerciorese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
la informacién y documentacidn exigida.

e La presentacion de la propuesta constituye evidencia que el proponente estudio el pliego de
condiciones, los estudios y documentos previos, los formatos y demas documentos; que se
recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas
y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado para identificar bienes o
servicios que se contrataran.

e La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente estd enterado a
satisfacciéon en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

e Identifique su Oferta, el original de la propuesta y el resumen en la forma indicada en este
documento.

e  Revise la pdliza de garantia de seriedad de su ofrecimiento y verifique que:

o Sea otorgada a favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS

TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” -ICETEX-.

En ella debe figurar la razdn social completa del tomador.

El valor asegurado debe corresponder al fijado en este pliego de condiciones.

El objeto y el nimero de la misma, debe coincidir con el de la propuesta que presenta.

Debe venir suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO.

Debe ser expedida en formato “ENTRE ENTIDADES PUBLICAS”.

e  Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Oferta.

¢  Enningun caso se recibiran Ofertas fuera del tiempo previsto.

. De la misma manera, la fecha, lugar y demas condiciones de celebracion de la subasta deberan
verificarse de conformidad con lo establecido en el presente Pliego.

e  Presente su propuesta debidamente foliada con indice.

e Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego de
condiciones.

e Toda consulta deberd formularse por escrito. No se atenderdn consultas personales ni
telefdnicas.

e  S6lo mediante ADENDA se podran modificar los Pliegos de Condiciones Definitivos.

e  Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un

ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las evaluaciones que
Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

O 0 O O O

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 5 de 84
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70




Invertimos en el talento de los colombianos

sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

e Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econémica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la
presentacion de la propuesta.

e Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en dichas
conductas.

CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCION POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

11 REGIMEN LEGAL

El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior - ICETEX, se
transformé el 30 de Diciembre de 2005, mediante la Ley 1002 de 2005, en entidad financiera de
naturaleza especial con personeria juridica, autonomia administrativa, y patrimonio propio vinculado al
Ministerio de Educaciéon Nacional. Los derechos y obligaciones que se encontraban en cabeza del
ICETEX como establecimiento publico del orden nacional contintian a favor y a cargo del mismo con su
nueva naturaleza juridica.

El ICETEX conserva el objeto legal que ha tenido desde su creacién en 1950 y el cual se orienta al
fomento social de la educacién superior, priorizando la poblaciéon de bajos recursos econémicos y
aquella con mérito académico en todos los estratos a través de mecanismos financieros que hagan
posible el acceso y la permanencia de las personas a la educacidon superior, la canalizacién y
administracién de recursos propios o de terceros. Por lo anterior, el ICETEX cumple con su objeto con
criterios de cobertura, calidad y pertinencia educativa, en condiciones de equidad territorial.

El ICETEX en desarrollo de su actividad contractual y acorde con su régimen legal especial, se regira por
las disposiciones de derecho privado y aplicara los principios de la funcién administrativa y de gestion
fiscal que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica respectivamente y, estard sometida al
régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién estatal.
Mediante Acuerdo 030 del 17 de Septiembre de 2013, modificado por el Acuerdo 019 del 19 de Junio de
2014, se adopta el Manual de Contratacion del ICETEX.

En cuanto a los requisitos de orden legal, régimen de autorizaciones, permisos y condiciones para
ejercer el objeto social de las empresas proponentes, y al ejercicio de las empresas temporales en el
pais, se aplicara la normatividad vigente (Decreto 4369 de diciembre 4 de 2006) y las demas que la
modifiquen, adicionen o aclaren, que reglamentan el ejercicio de las empresas de servicios
temporales, cuya funciéon es proveer y administrar temporalmente el personal requerido por
terceros para el desarrollo de sus actividades propias de su operacién, garantizando las condiciones
laborales de los trabajadores temporales.

1.2.  OBJETO

Contratar una (1) Empresa de Servicios Temporales - EST - que preste el servicio especializado de
administracién de personal en misién, para apoyar la gestidon operativa del ICETEX, de acuerdo con
las necesidades y requerimientos efectuados por la Entidad.
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1.3 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

Teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas técnicas uniformes, ya que son de
comun utilizaciéon con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes homogéneos para su adquisicion,
la modalidad de seleccidn serd la de Subasta Inversa Electrénica, de acuerdo con lo consagrado en el
Acuerdo 030 del 17 de septiembre de 2013; la subasta inversa electrénica es una puja dindmica
efectuada electronicamente de conformidad con las reglas previstas en el Manual de Contratacién y en
los pliegos de condiciones. Los proponentes podran formular observaciones a los pliegos de
condiciones en el término que se determine por la entidad.

Para la seleccion del contratista, la entidad aplicara los principios que orienta la contratacién
establecidos en el Manual de Contratacion de la entidad y los postulados que rigen la funcién
administrativa.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL - VALOR DE LA PROPUESTA (ANEXO 6)

El valor estimado del contrato asciende a la suma de Cinco Mil Ochocientos Veinte Millones
Cincuenta Mil Setecientos Setenta y Dos Pesos ($5.820.050.772) Moneda Corriente IVA
incluido e impuesto y retenciones de ley, amparado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. CDP EF-2015-018 del 30/10/2015, expedido por el Coordinador del Grupo de
Presupuesto de la Entidad. El valor descrito incluye lo correspondiente al porcentaje estimado del
AlIU que no podra superar el 10%.

El proponente debera presentar una propuesta econémica en donde se determine el porcentaje de
Administraciéon que cobrara por el suministro del personal en misién que requiera el ICETEX
durante la ejecucion del contrato. El porcentaje de Administracién que cobrara por el suministro del
personal en misiéon que ofrezca el proponente, seran los vigentes a la fecha de presentacion de la
propuesta y deben cubrir todos los costos directos e indirectos que este servicio conlleve. Este
porcentaje no estara sujeto a revisiones ni cambios. El contratista debera pagar todos los impuestos,
derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, y por lo tanto, su omision en el pago sera de
absoluta responsabilidad del proponente. El proponente debe formular su oferta inicial de
porcentaje de Administracién que cobrara por el suministro del personal en misién en el formato
establecido en el presente pliego de condiciones (Anexo 6 Propuesta Economica INCIAL DE
PRECIO PARA SUBASTA), para lo cual debera tener en cuenta, que debera cubrir todos los gastos
que conlleve la prestacion del servicio de administraciéon de personal en misiéon para apoyar la
gestion operativa del ICETEX. La propuesta econdmica debera introducirse en el SOBRE 2, el cual
debera venir marcado con el nombre y apellido del proponente, si es persona natural o la razén
social si es persona juridica, el objeto de la seleccién y deberd especificarse “PROPUESTA
ECONOMICA,” y el cual sélo se abrira el dia de realizacién de la Subasta Inversa Electrénica, de
aquellos proponentes que se encuentren habilitados por el cumplimiento de los requisitos de orden
juridico, técnico y financiero establecidos en este pliego de condiciones.

Por lo anterior, el porcentaje de AIU que ofrezca el proponente en la propuesta inicial, no podra ser
mayor al diez por ciento (10%), de conformidad con el promedio del estudio de mercado realizado
por la entidad.
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1.5 FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total y debe cotizar por porcentaje cada uno de
los items que compone la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO (diligenciar Anexo No.
6.- Propuesta Econémica).

En todo caso, la adjudicacion del presente proceso se efectuard hasta por el valor del presupuesto
oficial.

Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de sus ofertas no puede ser superior al
porcentaje de Administracion (AIU) que cobrara por el suministro del personal en misiéon que
ofrezca el proponente de hasta el diez (10%) por ciento, de conformidad con el promedio del
estudio de mercado efectuado por la entidad, segin consta en el estudio previo, el cual hace parte
del valor del presupuesto oficial asignado para el presente proceso Cinco Mil Ochocientos Veinte
Millones Cincuenta Mil Setecientos Setenta y Dos Pesos ($5.820.050.772) Moneda Corriente IVA
incluido e impuesto y retenciones de ley, y demas deducciones a que haya lugar, so pena de
rechazo de las mismas.

Los precios ofertados en la propuesta econémica, deberan permanecer inmodificables durante el
plazo de ejecucion del contrato.

1.6 PARTICIPANTES

Bajo los pardmetros establecidos en el Manuel de Contrataciéon del ICETEX, podran participar en el
presente proceso de seleccion, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta
(consorcio o unién temporal) o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social o actividad comercial
comprenda el objeto de la presente selecciéon y cumplan con todos los requisitos exigidos en el pliego
de condiciones.

1.7 CORRESPONDENCIA

En desarrollo del proceso, para radicar cualquier documento o comunicacién dirigida a la Entidad,
desde la Publicacion del pliego de condiciones hasta la adjudicacién del contrato, los interesados
intervinientes deben saber que para que dichos documentos sean tenidos en cuenta, deberan
efectuarse por escrito o por correo electréonico a las direcciones y a la orden de las personas
indicadas por los mismos, en el cronograma del proceso.

1. Los proponentes deberan enviar la correspondencia, debidamente foliada, indicar la fecha de
comunicaciones a las que se hace referencia; indicar el nimero del proceso contractual, el asunto de
manera clara y amplia, asi como el nimero de anexos - incluidos sus folios- que acompaian el
documento.

2. La correspondencia Unicamente sera valida a través del correo electrénico sefialado en el
cronograma del proceso.

4. Las comunicaciones y solicitudes que no cumplan con los presupuestos anteriores, no generaran a
la entidad la obligacién de dar respuesta.

5. La Entidad podra dirigir todas sus comunicaciones a la direccion, correo electrénico, fax o
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cualquier medio idéneo registrado por el Proponente en la carta de presentacién de su oferta.

No obstante lo anterior, la informacién oficial del proceso de seleccion se publicara en la pagina web
de la entidad www.icetex.gov.co y en el SECOP - www.colombiacompra.gov.co -, y/o se comunicara
o informara por los mecanismos aqui sefialados, segin corresponda.

1.8 ADENDAS

Cualquier modificacion al pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se
incorporaran al que se encuentra en la Secretaria General -Grupo de Contratacién- para consulta y
se publicaran en las paginas web de la entidad y del portal Ginico de contratacién para consulta.

En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda debera
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido del acto de
apertura, de conformidad con lo previsto por el Manual de Contratacion del ICETEX.

1.9 FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan presentarse escritas por medio mecanografico o por computador, paginadas o
foliadas, rubricadas y con un indice donde se relacione el contenido total de la propuesta y en el mismo
orden sefialado en el pliego de condiciones, en sobre sellado en original y dos (2) copias; para lo cual
debera ser radicada en la Carrera 3 No. 18 - 32, Edificio del ICETEX en la ciudad de Bogota D.C., primer
piso Grupo de Correspondencia del ICETEX, hasta el dia y hora fijados para el cierre de la Subasta
Inversa.

No se aceptardn propuestas enviadas por correo. Las propuestas que se presenten después de la fechay
hora fijadas para su entrega seran consideradas como extemporaneas, lo que originara su devolucion
inmediata.

Las enmiendas u otros cambios que se hagan en los formularios de la propuesta, se deberan certificar
con la firma del proponente en el respectivo formulario; de no hacerlo la Entidad no tendra en cuenta
dicha enmienda.

1.9.1 Propuesta de requisitos habilitantes (sobre No. 1 de la Propuesta)

El proponente en la fecha prevista en el cronograma, presentaran en un sobre cerrado una propuesta
completa, en la que incluiran la informacién sobre la capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera.

1.9.2 Propuesta econémica (sobre 2 de la Propuesta)

El proponente en la fecha prevista en el cronograma, presentaran en un sobre cerrado una propuesta
inicial de precio, la apertura del sobre que contenga el ANEXO de formato de propuesta inicial de precio,
se realizara dos (2) horas antes de dar inicio al acto de subasta (Anexo 6) .

La Coordinacién del Grupo de Talento Humano, o quien haga sus veces, en presencia de un delegado de
la Oficina Asesora de Control Interno, revisard que la informacién contenida en los documentos y
formato respectivo se ajuste a los requerimientos de la Entidad, se coticen todos los {tems y no se
supere el presupuesto oficial. En desarrollo de la verificacion se podra solicitar por correo electrénico a
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los proponentes habilitados, precisiones relacionadas con su contenido, previamente a la
determinacion del precio de arranque y al inicio de la subasta.

Como la modalidad de seleccion se efectuara a través de subasta inversa, el porcentaje de arranque de
la subasta inversa electronica sera el porcentaje mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea
mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

1.10. APERTURA DE LAS PROPUESTAS DE REQUISITOS HABILITANTES

Las propuestas entregadas en la hora indicada para el efecto seran abiertas en el lugar y fecha sefalados
para el cierre de la subasta inversa electrénica. La apertura de las propuestas, asi como la devolucién de
aquellas propuestas cuya solicitud de retiro se hubiere efectuado dentro de los términos sefialados en el
numeral siguiente, se hara en presencia de los proponentes que deseen asistir al acto de cierre de la
subasta inversa. De lo anterior se levantara un acta donde se consignaran los siguientes aspectos de
cada propuesta:

- Nombre / Razén Social del proponente.

- Nombre del Representante Legal

-Nombre de la compaiiia de seguros que expide la garantia de seriedad de la oferta, nimero de péliza,
valor asegurado y vigencia.

- Numero de folios que conforman la propuesta.

1.11. TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar el retiro de sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el
cierre de la subasta inversa; en este caso se les devolverd sin abrir y se dejard constancia de esta
devolucion en el acta de cierre de la subasta inversa y recibo de propuestas.

1.12. CIERRE DE LA SUBASTA INVERSA Y RECIBO DE PROPUESTAS

El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha y hora sefialada para la
apertura de la presente Subasta Inversa y la fecha y hora establecida para el cierre de la misma en el
Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

Este plazo podra ser prorrogado cuando El ICETEX lo estime conveniente o cuando lo soliciten las dos
terceras partes de las personas interesadas en el proceso antes de su vencimiento, hasta por la mitad
del plazo inicialmente establecido.

1.13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

EL ICETEX efectuara la verificaciéon de los requisitos habilitantes para la participaciéon del proceso
dentro del plazo sefialado en el Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

EL ICETEX publicara un informe de verificacién en la pagina web del www.icetex.gov.co y en el SECOP
en la pagina: www.colombiacompra.gov.co de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 4 “Cronograma
de actividades del proceso”. En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideren
habilitados para participar en la subasta inversa.
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EL ICETEX podra solicitar en condiciones de igualdad para todos los proponentes, en el plazo fijado en
el cronograma, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, so pena
de rechazo definitivo de las propuestas.

En ningtn caso EL ICETEX podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o no
subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta
de capacidad para presentar la oferta.

Cuando el plazo para la evaluaciéon no garantice el deber de seleccién objetiva, EL ICETEX podra
ampliarlo hasta por el tiempo que resulte razonable para superar los obstaculos que hayan impedido
culminar la evaluacién en el plazo inicialmente establecido.

En todo caso, en los eventos excepcionales en que ello ocurra, el ordenador del gasto o el servidor
publico en quien se hubiere delegado la competencia para la adjudicacién de la Subasta Inversa, debera
elaborar adenda modificando el cronograma del proceso de acuerdo a lo establecido en el articulo 3 del
acuerdo No. 019 del 19 de junio de 2014, el cual modificé el paragrafo del articulo 32 del Acuerdo 30 del
17 de septiembre de 2014.

El resultado de la verificacién de los requisitos habilitantes se publicara de conformidad con lo sefialado
en el articulo 41 del Manual de Contratacidn de la Entidad (Acuerdo No. 30 del 17 de septiembre de
2013). En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se
les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y subsanados los
requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, se procedera a llevar a cabo la subasta dentro de los
plazos fijados en los pliegos de condiciones.

1.14  VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentacion, ésta es irrevocable.
Por ello, una vez transcurrido dicho término, el proponente no podra retirar ni modificar los efectos ni
el alcance de la propuesta, so pena de indemnizar los perjuicios que su revocacion le cause a EL ICETEX,
aparte de la efectividad de la garantia de seriedad de la propuesta, salvo por la causal de inhabilidad o
incompatibilidad sobreviniente.

La presentacién de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia de que estudid
completamente las especificaciones, formularios y demas documentos que se le entregaron; que recibié
las aclaraciones necesarias por parte de EL ICETEX sobre inquietudes o dudas previamente
consultadas, y que ha aceptado que este pliego de condiciones es completo, compatible, entendible y
adecuado para identificar el objeto del proceso de seleccién y del contrato que de la propuesta se
derive; que ha aceptado los compromisos de confidencialidad y de integridad y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para fijar el valor, plazo y demas aspectos de su propuesta.

1.15 DEVOLUCION COPIA DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes no favorecidos con la adjudicacion del presente proceso de seleccion, deben retirar
dentro del mes siguiente a la fecha de celebracién del respectivo contrato, la copia de las ofertas
presentadas dentro de este proceso. Caso contrario, la entidad procedera a destruir dicha copia.
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ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION, ALCANCES DE LA APERTURA Y PUBLICACION DEL
PLIEGO

CAPITULO II

2.1. PUBLICACION DEL AVISO Y PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Mediante el aviso se invita a participar y consultar el proyecto de pliego de condiciones. El proyecto
de pliego de condiciones se publicé para ser consultado gratuitamente, en la pagina Web
www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, a partir
de la fecha que se sefial6 en el cronograma del proceso. Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del
proceso”.

Asi mismo se encontrara disponible, de manera fisica, en la Secretaria General del ICETEX ubicada
en la Carrera 32 No. 18 - 32 Piso 82 de la ciudad de Bogoti, donde podrd ser consultado
personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00 horas - de lunes a viernes, excepto los dias
festivos.

No son admitidas las consultas telefénicas y no tendra fuerza vinculante para la entidad cualquier
pronunciamiento verbal por parte de funcionarios de la misma.

2.2. OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Los interesados podran presentar observaciones al proyecto de pliego de condiciones a través de los
medios establecidos, dentro del término establecido en el Cronograma de Actividades.

Estas observaciones deberan enviarse al correo electrénico contratos@icetex.gov.co. EL ICETEX,
recibira las observaciones y acogera en el pliego definitivo las que considere pertinentes y las que
acepta.

Las solicitudes de modificacién por parte de los interesados seran analizadas siempre y cuando:

e Hayan sido radicadas en EL ICETEX dentro del horario de atencién al publico o remitidas al
correo electréonico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha de publicacién del pliego de
condiciones y en plazo establecido en el cronograma para el efecto.

e Se indique claramente el numeral del proyecto de pliego de condiciones, que se solicita
modificar y el fundamento de la solicitud.

e Sesefiale claramente el nombre y la condicién en la que acttia y su direccion fisica y electrénica.

En ningln caso habra aclaraciones ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan
afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de selecciéon informarse de todas las
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los medios electrénicos mencionados.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que utilicen los
proponentes para enviar sus observaciones al proyecto de pliego de condiciones y demas
documentos publicados por la entidad.
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El proceso de seleccion publica del contratista iniciara con la publicacién del Acto de Apertura en la
pagina Web y en el Portal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co

2.3.ACTO DE APERTURA

2.4.PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El pliego de condiciones definitivo serd publicado, y podra ser consultado gratuitamente, en la
pagina Web  www.icetex.gov.co y en el portal Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co, a partir de la fecha que se sefiala en el cronograma del proceso.
Anexo No. 4 (Cronograma de actividades del proceso).

Asi mismo se encontrara disponible, de manera fisica, en la Secretaria General del ICETEX ubicada
en la Carrera 3 No. 18 - 32 Piso 82 de la ciudad de Bogota, donde podrd ser consultado
personalmente en el horario de 8:00 horas a 17:00 horas - de lunes a viernes, excepto los dias
festivos.

2.5.0BSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Cualquier persona podra presentar observaciones al pliego de condiciones definitivo, dentro del
término sefialado en el cronograma del proceso de seleccion.

Estas observaciones deberdn enviarse al correo electrénico contratos@icetex.gov.co. EL ICETEX
dard las correspondientes respuestas, en la fecha establecida en el cronograma del proceso.

Las solicitudes de modificacién por parte de los interesados serdn procedentes siempre y cuando:

e Hayan sido radicadas en El ICETEX dentro del horario de atenci6én al publico o remitidas al
correo electrénico contratos@icetex.gov.co, desde la fecha de publicacion del pliego de
condiciones y hasta el término previsto en el Pliego de Condiciones.

e Se indique claramente el numeral del pliego de condiciones, que se solicita modificar y el
fundamento de la solicitud.

e Se sefiale claramente el nombre y cédula de ciudadania de la persona interesada, la condicién en
la que actia y su direccion fisica y electrénica.

En ningln caso habra aclaraciones ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan
afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de selecciéon informarse de todas las
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por los medios electrénicos mencionados.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que utilicen los
proponentes para enviar sus observaciones al pliego de condiciones y demdas documentos
publicados por la entidad.

El ICETEX podra utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisicos que estén a su alcance, para
notificar las respuestas a las observaciones y a las solicitudes de aclaracién del pliego de
condiciones, asi como los demas documentos publicados por la Entidad.
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2.6. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PLIEGO DEFINITIVO Y ADENDAS

EL ICETEX respondera dentro del término sefialado en el cronograma, y dando cumplimiento al
principio de economia y celeridad previsto en el Articulo 209 de la Constitucién Politica, las
solicitudes de aclaraciéon y/o modificacion que cumplan con los siguientes requisitos:

¢ Que con ellas no se presenten alternativas o excepciones que condicionen la adjudicacion.

e Que hayan sido radicadas en el ICETEX, dentro del horario de atencién al publico o
remitidas al correo electrénico contratos@icetex.gov.co de acuerdo al cronograma
establecido en el presente pliego de condiciones.

¢ Que se indique claramente el numeral del Pliego de Condiciones, que se pretende sea
aclarado o modificado y la fundamentacién de la solicitud de aclaracidn.

e Que seindique claramente el nombre y condiciones actua frente al interesado y su direccion
fisica y electroénica.

El ICETEX no asume responsabilidad alguna por la forma o medio electrénico que utilicen los
Oferentes para enviar sus observaciones, preguntas, solicitudes de aclaraciéon o comentarios al
pliego de condiciones y al informe de evaluacion.

El ICETEX podra utilizar cualquiera de los medios virtuales o fisicos para notificar la respuesta a las
observaciones y a las solicitudes de aclaracion al Pliego de Condiciones, asi como a las
observaciones presentadas al informe de evaluacion.

Si con ocasidn de las observaciones efectuadas por los interesados al Pliego de Condiciones se
evidencia la necesidad de modificar alguna(s) de las condiciones o especificaciones sefialadas, el
ICETEX modificard el pliego mediante Adenda, la publicacién de éstas adendas se realizara en dias
hébiles y horarios laborales.

La fecha y hora de recepciéon en ICETEX de correos electrdnicos enviados por interesados o
Proponentes, seran las registradas en el servidor de la Institucién o del portal (segun el caso) en el
momento de ingreso de cada correo electrénico; seran tenidos en cuenta todos correos que lleguen
siempre y cuando se encuentren dentro del horario de atencién al usuario de ICETEX.

En consecuencia, sera responsabilidad de los Proponentes e interesados el adoptar las medidas
pertinentes para que los correos electrénicos que envien, sean recibidos en ICETEX dentro los
plazos y hora limite establecida en este Pliego de Condiciones.

De conformidad con el Paragrafo del articulo 32 del Acuerdo 030 del 17 de septiembre de 2013,
modificado por el articulo 3 del Acuerdo 019 del 19 de junio de 2014, el ICETEX podra modificar
mediante adendas el cronograma del proceso después del cierre del mismo y hasta la adjudicaciéon
del proceso.

2.7.PLAZO PARA LA ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

El plazo para la entrega de propuestas es aquel comprendido entre la fecha sefialada para la
apertura del presente proceso de seleccion y la fecha establecida en el cronograma para el cierre de
la misma, sefialado en el Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.
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Este plazo podra ser prorrogado hasta por la mitad del término fijado inicialmente, ya sea cuando lo
estime conveniente la Entidad, o cuando lo soliciten los interesados en el proceso y EL ICETEX asi lo
apruebe, en aras de garantizar una suficiente participaciéon de proponentes.

2.8.RETIRO DE PROPUESTAS

El Proponente podra solicitar el retiro de su propuesta mediante escrito dirigido a ICETEX en la
ciudad de Bogota D.C,, hasta la fecha prevista para el cierre del Proceso de Seleccion. En tal caso, en
la diligencia de cierre del proceso y apertura de propuestas, no se abriran los sobres que contengan
el original y las copias de la propuesta del Proponente que solicité el retiro y se dejara constancia de
esta devolucion en el acta de cierre y recibo de propuestas.

2.9.DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Al(los) adjudicatario(s) del contrato no se le devolvera(n) la Garantia de Seriedad de la Propuesta,
sino hasta tanto éste(os) haya(n) cumplido a cabalidad con los requisitos previos de
perfeccionamiento del contrato celebrado, siempre que haya sido aprobada la Garantia del contrato.
A los demdas proponentes, se les devolverd después del perfeccionamiento del contrato celebrado
con el(los) adjudicatarios del proceso de seleccion. El ICETEX pondra a disposicién de los demas
proponentes la Garantia de Seriedad de la propuesta a partir de los diez (10) dias habiles siguientes
a la adjudicacidn.

En el evento que se declare desierto el proceso de seleccion, el ICETEX pondra a disposicién de los
proponentes la Garantia de Seriedad de la Propuesta, a partir de los diez (10) dias habiles siguientes
a tal declaratoria.

2.10. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El Proceso de Seleccion podra ser suspendido por ICETEX cuando a juicio de éste se presenten
circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse y que puedan afectar la
culminacién del proceso, esto de conformidad con lo establecido en el Articulo 43° del Manual de
Contratacion de ICETEX (Acuerdo de Junta Directiva del ICETEX N°030 del 17 de septiembre de
2013).

2.11. PRORROGA DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION PUBLICA DEL
CONTRATISTA

El plazo del Proceso de Seleccion, entendido como el término que debe transcurrir entre el primer
dia de publicaciéon del Acto de Apertura y la publicacién del Pliego de Condiciones y hasta la fecha
prevista para la entrega de las propuestas indicada en este pliego, podra prorrogarse por ICETEX
antes del vencimiento del mismo.

Cualquier prérroga del plazo de cierre del Proceso de Selecciéon por un término no superior a la
mitad del inicialmente fijado, serda comunicado a los interesados por medio de adendas que haran
parte del presente pliego de Condiciones, que se podran expedir hasta tres (3) dias habiles
anteriores a la fecha prevista para el cierre del Proceso de Seleccién y seran publicadas en dias
habiles y horarios laborales, en consonancia con lo previsto en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011
y paragrafo del articulo 32 del Manual de Contratacién del ICETEX.
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2.12. CIERRE DE LA SUBASTA INVERSA Y RECIBO DE PROPUESTAS

El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha y hora sefialada para la
apertura de la presente Subasta Inversa y la fecha y hora establecida para el cierre de la misma en el
Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

Este plazo podra ser prorrogado cuando El ICETEX lo estime conveniente o cuando lo soliciten las
dos terceras partes de las personas interesadas en el proceso antes de su vencimiento, hasta por la
mitad del plazo inicialmente establecido.

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de selecciéon podran presentar
propuestas hasta el dia y hora sefialados en el Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”,
radicandolas por escrito en la ventanilla de correspondencia del ICETEX ubicada en el Carrera 3 No.
18 - 32 Piso 19, de la ciudad de Bogota D.C.

La verificacién de la fecha y hora de entrega de las propuestas se hara a través del sistema de
gestion documental MERCURIO, en el cual queda registrada de manera automatica la fecha y hora de
recibo de toda la correspondencia que se recibe de manera personal en la Sede Principal del ICETEX.

2.13. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

EL ICETEX efectuara la verificacion de los requisitos habilitantes para la participacion del proceso
dentro del plazo sefialado en el Anexo N2 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

EL ICETEX publicara un informe de verificacién en la pagina web del ICETEX www.icetex.gov.co y
en el SECOP en la pagina: www.colombiacompra.gov.co de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 4
“Cronograma de actividades del proceso”. En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se
consideren habilitados para participar en la subasta inversa.

EL ICETEX podra solicitar en condiciones de igualdad para todos los proponentes, en el plazo fijado
en el cronograma, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos que verifiquen
las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores
de escogencia establecidos por la entidad, so pena de rechazo definitivo de las propuestas.

En ningtn caso EL ICETEX podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o
no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la
falta de capacidad para presentar la oferta.

Cuando el plazo para la evaluacién no garantice el deber de seleccién objetiva, EL ICETEX podra
ampliarlo hasta por el tiempo que resulte razonable para superar los obsticulos que hayan
impedido culminar la evaluacién en el plazo inicialmente establecido.

En todo caso, en los eventos excepcionales en que ello ocurra, el ordenador del gasto o el servidor
publico en quien se hubiere delegado la competencia para la adjudicaciéon de la Subasta Inversa,
debera elaborar adenda modificando el cronograma del proceso de acuerdo a lo establecido en el
articulo 3 del acuerdo No. 019 del 19 de junio de 2014, el cual modificé el paragrafo del articulo 32
del Acuerdo 30 del 17 de septiembre de 2014.
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El resultado de la verificacién de los requisitos habilitantes se publicard de conformidad con lo
sefialado en el articulo 41 del Manual de Contrataciéon de la Entidad (Acuerdo No. 30 del 17 de
septiembre de 2013). En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideran
habilitados y a los cuales se les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de
verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, se procedera a llevar a
cabo la subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones.

2.14. HABILITACION DE UN SOLO OFERENTE

Si s6lo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el
contrato al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado
en el pliego de condiciones y ajuste su oferta a un descuento minimo.

El ICETEX invitara al proponente habilitado a una negociaciéon en la que, en aplicacién de los
principios de economia y transparencia, para que obtenga un menor precio de la oferta inicialmente
presentada por parte del Gnico habilitado, cuyo rango de mejora no podra ser inferior al descuento
minimo indicado en este pliego definitivo.

Si fracasara la negociacion, la entidad declarard desierto el proceso contractual, caso en el cual
podra reiniciarlo nuevamente en los términos previstos para este proceso de seleccion en el Manual
de Contratacién de la entidad (Acuerdo No. 030 del 17 de septiembre de 2013). En este caso, si se
hubiere solicitado garantia de seriedad de los ofrecimientos, la misma no se hara efectiva por parte
de la entidad estatal ni podra ser utilizada en la negociacion para obtener acuerdo alguno.

2.15. FECHA Y HORA DE LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA

EL ICETEX, llevara a cabo el proceso de selecciéon publica por subasta inversa electrénica, de
acuerdo a lo establecido en el Estudio previo, Pliego de condiciones y el Cronograma de actividades
del proceso. De conformidad con el articulo 41° del Acuerdo No. 30 del 17 de septiembre de 2013,
para que una subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Manual DEBERAN RESULTAR
HABILITADOS PARA PRESENTAR LANCES DE PRECIOS POR LO MENOS DOS (2)
PROPONENTES.

Si no se presentare ninglin proponente para participar en la subasta, la entidad ampliara el plazo
para la presentacién de los documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el término
indicado en los pliegos de condiciones, el cual en ninglin caso podra ser mayor de la mitad del
inicialmente previsto. Si en este evento no se presentara ningin proponente, la entidad declarara
desierto el proceso de seleccion.

2.16. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Dentro de la evaluacion de la oferta econdmica la entidad verificara que los proponentes no
ofrezcan precios artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 27° del
Manual de Contratacién del ICETEX, segtin el cual, si de acuerdo con la informacién obtenida por la
Entidad Estatal, estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente
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para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el
comité evaluador recomendara rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas, explicando sus razones.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera motivada por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio dentro de una postura valida tal y como se
haya reportado durante el evento de la subasta.

Procederd la recomendacidn de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor
de la misma responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo
el cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE EL ICETEX, CADA OFERTA QUE
SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE
LO OFERTADO.

2.17. ADJUDICACION

El resultado de la subasta inversa se presentara a consideracién del Comité de Contratacioén, a efecto
que el mismo formule la recomendacion pertinente al ordenador del gasto y a la Secretaria General
quien fue delegada mediante el numeral 10° del articulo 1° de la Resolucion 1071 del 26 de
noviembre de 2013.

Los proponentes deben presentar su oferta en forma de porcentaje total y debe cotizar cada uno de
los items que compone la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PORCENTAJE (Anexo 6.-
Propuesta Econdmica).

La seleccion por Subasta Inversa Electrénica se adjudicara al oferente que haya presentado el menor
porcentaje, de acuerdo a los criterios establecidos en el presente pliego.

En todo caso, la adjudicacion del presente proceso se efectuara hasta por el valor del presupuesto
oficial.

Los precios ofertados en la propuesta econdémica, deberdn permanecer inmodificables durante el
plazo de ejecucidn del contrato.

El plazo para adjudicar la propuesta que de manera objetiva se ajuste mas al interés DEL ICETEX es
el fijado en la Anexo 4 “Cronograma de actividades del proceso”.

2.17.1. Efectos de la Adjudicacion

La adjudicacion obliga tanto al ICETEX como al adjudicatario. No obstante, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacién del contrato y su suscripcién sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad, o si se demuestra que la adjudicacién se obtuvo por medios ilegales, EL ICETEX
podra revocar su decision de adjudicacién y podra adjudicar el contrato al proponente calificado en
segundo lugar si lo hubiere.

2.17.2. Suscripcién del Contrato
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Una vez comunicada la adjudicacién, el proponente favorecido debera suscribir el respectivo
contrato en la sede principal del ICETEX en la ciudad de Bogota D.C., dentro del término que la
entidad establezca en la respectiva fecha de la comunicacion.

2.17.3. Renuencia del Proponente Favorecido a la Suscripcion del Contrato
En caso que el proponente seleccionado se negare a suscribir el contrato, se procederd a hacer
efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin perjuicio de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia, y se adjudicari el contrato
al proponente calificado en segundo lugar.

2.17.4. Legalizacién del Contrato
Dentro del plazo sefialado por el ICETEX, deberan entregarse en la sede principal del ICETEX en la
ciudad de Bogotd D.C., los documentos relativos a la legalizacién del contrato. Dentro de este
término, el proponente adjudicado debe constituir la garantia, y cancelar los impuestos a que
hubiere lugar.

CAPITULO III
REQUISITOS HABILITANTES DE PARTICIPACION

El ICETEX, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de acuerdo con las normas que
regulan el proceso y el Manual de Contratacion del ICETEX.

Se consideraran como requisitos habilitantes los siguientes:

N° FACTORES DE VERIFICACION

1 Capacidad Juridica Cumple/No cumple
2 Capacidad Financiera Cumple/No cumple
3 Capacidad Técnica Cumple/No cumple

Los requisitos HABILITANTES de participacion de caracter juridico, financiero y técnico,
determinaran si EL. OFERENTE resulta habil o no habil para efecto de participar en la subasta
inversa electronica.

Para presentar propuesta y ser evaluada de conformidad con los Criterios de Calificacién
establecidos en presente Pliego de Condiciones, el proponente debera cumplir previamente con los
siguientes requisitos HABILITANTES:

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 19 de 84
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70




Invertimos en el talento de los colombianos

3.1 PARTICIPANTES Y REQUISITOS
3.1.1. Capacidad Juridica

En cuanto a los requisitos de orden legal, régimen de autorizaciones, permisos y condiciones para
ejercer el objeto social de las empresas proponentes, y al ejercicio de las empresas temporales en el
pais, se aplicara el Decreto 4369 de diciembre 4 de 2006, el cual reglamenta el ejercicio de las
empresas de servicios temporales, cuya funciéon es proveer y administrar temporalmente el
personal requerido por terceros para el desarrollo de sus actividades propias de su operacidn,
garantizando las condiciones laborales de los trabajadores temporales.

Los proponentes deben cumplir ademas con los siguientes requisitos de orden juridico:

3.1.1.1. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el
representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o unién
temporal), o apoderado, segin el caso, dentro del plazo establecido en el cierre del proceso. En el
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse el poder debidamente
conferido ante notario publico o autoridad judicial competente. El poder para presentar la
propuesta también podra incluir la facultad, en caso de ser beneficiario de la adjudicaciéon, para
suscribir el contrato respectivo. En caso contrario, sefialar que el apoderado solo tiene la facultad
para presentar la oferta y sefialar en forma expresa el nombre del Representante Legal que tiene la
facultad de suscribir el contrato.

3.1.1.2. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente
ala sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

3.1.1.3. En el evento de participacién conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido en el manual de contratacién de la entidad, lo cual se
debe acreditar con el respectivo documento de conformacién. Para el momento de presentacion de
la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacién de la misma, el nombre del
consorcio o la unién temporal y cudles son sus integrantes.

3.1.1.4. No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucion Politica y en la Ley.

3.1.1.5. Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cdmara de
Comercio, que incluya:

e FEn su objeto social actividades y servicios directamente relacionados con prestacién de
servicios temporales en misién o servicios temporales.

e  Haber sido constituida como minimo cinco (5) afios antes de presentar la propuesta. Para las
propuestas conjuntas todos y cada uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal
deberdn cumplir con este requisito.

En el caso de uniones temporales, sus miembros deberan acreditar las mismas condiciones antes
sefialadas.
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3.1.1.6. Las personas naturales, que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deben allegar certificado de inscripcion de éste, expedido por la CAmara de Comercio dentro de los
quince (15) dias habiles anteriores al cierre del presente proceso, en donde conste la determinacién
de su actividad.

3.1.1.7. Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y
representacion o reconocimiento de personeria juridica.

3.1.1.8. Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes.

3.1.1.9. Garantizar la seriedad del ofrecimiento, a través de los mecanismos de cobertura del riesgo
indicados en el presente documento.

3.1.1.10 No ser responsable fiscal ni tener antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para
contratar. Para el efecto la entidad verificara si el proponente o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal se encuentran sefialados en el ultimo boletin de responsables fiscales de
la Contraloria General de la Republica y en el Sistema de Informaciéon de Registro de Sanciones y
Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria General de la Nacion.

3.1.1.11 Acreditar, con la certificacion respectiva, estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la
fecha de presentacidon de la oferta, a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales,
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

3.1.1.12 El ICETEX se reserva el derecho de verificar si el proponente se encuentra en listas de
control para el lavado de activos y financiacién del terrorismo.

3.1.1.13 Tener la capacidad juridica para contratar de conformidad con la ley.

3.1.1.14 Contar con la autorizacién y/o certificaciéon expedida por el Ministerio de Trabajo (o quien
hagas sus veces), para operar y funcionar como Empresa de Servicios Temporales, regladas
en el Decreto No. 4369 de 2006 y demds normatividad vigente.

3.1.1.15 Acreditar que el Representante Legal del proponente ha sido facultado para presentar la
propuesta y firmar el contrato, mediante documento expedido por el 6rgano social
competente, en caso de que tenga limitaciones en tal sentido.

3.1.1.16 No encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad, ni
prohibiciones para contratar consagradas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el
articulo 127 de la Constitucién Politica de Colombia y en los demas eventos de prohibicién
previstos en la Ley 716 de 2001, en la Ley 610 de 2000, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 90 de la Ley 1474 de 2011, y demas normas pertinentes, ni
encontrarse en conflicto de intereses con el ICETEX, y en los Acuerdos de Junta Directiva
del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 2013, Acuerdo 019 del 19 de junio de 2014 y
en las demas normas vigentes relacionadas con esta materia.

3.1.2. Documentos Juridicos que debe contener la propuesta
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Con la finalidad de acreditar los requisitos de orden legal, la propuesta debe contener los
documentos y la informacién que a continuacion se resefian:

3.1.2.1. Oferta debidamente firmada

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la persona
legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el
proceso de seleccion. El poder para presentar la propuesta también podra incluir la facultad, en caso
de ser beneficiario de la adjudicacion, para suscribir el contrato respectivo. En caso contrario,
sefalar que el apoderado solo tiene la facultad para presentar la oferta y sefialar en forma expresa el
nombre del Representante Legal que se reserva la facultad de suscribir el contrato.

En este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadania
de quien suscribe la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Anexo Carta de presentacion
(Anexo 1).

3.1.2.2. Documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en la carta de presentacion se
debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes del
mismo. En el documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién
temporal.

c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Enel caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (ACTIVIDADES), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.
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Sefialar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio
mas.

En atenciéon a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion
deben manifestar para efectos del pago en relacién con la facturacion:

Si la va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la va realizar el consorcio o uniéon temporal con su propio NIT, hecho que se debe
indicar en el documento de conformacién. Ademas se debe sefialar el porcentaje o
valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o
razén social y el NIT de cada uno de ellos. En este caso para efectos de la
inscripcién en el Registro Unico Tributario deberan tener en cuenta lo dispuesto en
el Decreto 2645 de 2011.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o
Unién Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para
efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

h. Todos sus integrantes deberan acreditar la experiencia minima requerida en el
presente documento.

3.1.2.3. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento idéneo

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la respectiva la CAmara de Comercio dentro de los quince (15)
dias habiles anteriores al cierre del presente proceso de subasta inversa, donde conste quién ejerce
la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el
objeto del presente proceso y la duracién de la sociedad, y que comprenda:

e [En su objeto social actividades y servicios directamente relacionados con prestacién de
servicios temporales en mision o servicios temporales.

e  Haber sido constituida como minimo cinco (5) afios antes de presentar la propuesta. Para las
propuestas conjuntas todos y cada uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal
deberdn cumplir con este requisito.

Tratdndose de personas naturales obligadas legalmente a inscribirse en el registro mercantil, deben
allegar certificado de inscripcién en el registro mercantil expedido por la Camara de Comercio
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dentro de los quince (15) dias habiles anteriores al cierre del presente proceso, en donde conste la
determinacién de su actividad.

Si el proponente es persona juridica registrada que legalmente no esta obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéoneo que acredite su existencia y
representacion o reconocimiento de personeria juridica con fecha de expediciéon dentro de los
quince (15) dias habiles anteriores al cierre del proceso contractual.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el
acuerdo de conformacién correspondiente.

La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afio mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar la correspondiente autorizacién la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende
que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberd igualmente allegar
la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de
la sociedad que tenga esa funcion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de la
Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unidén temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado,
cumpliendo ademads con todos los requisitos sefialados con antelacion.

3.1.2.4. Certificacion expedida sobre pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales (Anexo No. 7).

Acreditar, con la certificacion respectiva, estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta, a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensaciéon Familiar, cuando corresponda. Dicha certificacién debera
encontrarse suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante
legal de la persona juridica, segun sea el caso.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que
se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF,
deberan acreditar dicha situacién presentando el certificado de exclusiéon emitido por la Caja de
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Compensacion Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les
corresponda certificarlo.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informaciéon suministrada y lo
establecido por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacién de que trata este numeral o la misma
requiera aclaraciones, el ICETEX se lo solicitara, quien contard con el término establecido en el
cronograma del proceso para allegarla.

3.1.2.5.

3.1.2.6.

3.1.2.7.

3.1.2.8.

3.1.2.9.

Fotocopia en tamafio igual al original del Registro Unico Tributario, vigente a
la fecha de presentacion de la oferta.

Hoja de Vida del Departamento Administrativo de la Funcién Publica para
persona juridica, debidamente diligenciada (El formato se debe bajar de la
pagina web www.dafp.gov.co.).

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente del representante legal y de
la empresa no mayor a tres (3) meses, expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal vigente del
representante legal y de la empresa no mayor a tres (3) meses, expedido por la
Contraloria General de la Republica.

Certificacion Bancaria donde conste el numero y tipo de cuenta de ahorros o
corriente a donde se le vayan a efectuar el desembolso de los dineros.

3.1.2.10.Certificar bajo la gravedad de juramento que se entenderd prestado con la

presentacion de la oferta, que el proponente no se encuentra incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en los articulos 82 y 92
de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adicion¢ el literal j)
al numeral 1° y un inciso al paragrafo 1° del articulo 82 de la Ley 80 de 1993, los
articulos 19,22y 90 de la Ley 1474 de 2011, y en los eventos de prohibicién para
contratar, en especial que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional.

3.1.2.11..Registro Unico de Proponentes - RUP: Este debera expedirse por la Camara de

Comercio correspondiente, y cuya fecha de expediciéon no sea superior a treinta
(30) dias calendario, antes de la fecha de presentacién de la propuesta. Este
certificado debera estar vigente y en firme para dicha fecha, pero en todo caso
debera estar en firme a la fecha de adjudicacion del proceso. Este documento podra
servir de base para validar la experiencia especifica exigida en este proceso de
seleccion publica, Y PARA LA VERIFICACION SOBRE LA EXISTENCIA DE MULTAS Y
SANCIONES DE LOS PROPONENTES.

3.1.2.12. Garantia de Seriedad de la Oferta:
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 29 del Manual de Contrataciéon de la
entidad, los oferentes deberan otorgar como mecanismo de cobertura, una péliza
de seguros expedida en formato unico a favor de entidades estatales, la cual debe
constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial . Las cifras del valor de la péliza deben expresarse en pesos, sin
utilizar decimales, para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato,
teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del ICETEX, con una vigencia minima
aproximada de tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacién de la
oferta hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual; debe estar referida al presente proceso de contratacidn y encontrarse
firmada por quien emite dicha garantia.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, la garantia la seriedad de la propuesta debera
ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el
tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio.

En caso que la fecha de cierre de la seleccién se amplie, debe tenerse en cuenta la
nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantia.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente
seleccionado.

e La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el término previsto en los pliegos para la adjudicacién del contrato
se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcién del contrato
se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de
tres meses.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la
garantia de cumplimiento exigida por la entidad para amparar el
incumplimiento de las obligaciones del contrato.

e El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la
presentacion de las propuestas.

Cuando la garantia de seriedad que presente el proponente presente incorreccion
en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar
referida al presente proceso de seleccion o no allegarse las condiciones generales
en caso de poéliza de seguros, el ICETEX solicitara al proponente los documentos e
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informacion del caso, para lo cual el oferente cuenta con el plazo establecido en el
cronograma del proceso para anexarlo.

3.1.2.13.Propuestas Conjuntas (Consorcio o Uniones Temporales o cualquier otra forma de

a)

d)

g)

participacién)

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o
Unién Temporal o cualquier otra modalidad de asociaciéon permitida por la Ley
Colombiana.

En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas naturales y/o juridicas que acrediten los
requisitos establecidos en las presentes reglas de participacion, y, ademas cumplir
con todos los requisitos generales que para dichas formas de participacion
conjunta se sefialan en este documento:

Nombres y domicilio de los constituyentes;

Indicar si su participacién es a titulo de Consorcio, de Unién Temporal o de
cualquier tipo de asociacidn legalmente permitida y en caso de Unién Temporal,
seflalar los términos y extensién de su participacién en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran en el documento de constitucion ser
modificados sin el consentimiento previo del ICETEX, de acuerdo con lo establecido
enlaley.

Acreditar la existencia del consorcio, de la unién temporal o cualquier otra
modalidad de asociacion legal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno
u otro, lo cual deberd declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacién
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos,
los términos, actividades, condiciones y participaciéon porcentual de los miembros
del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido, y la forma de la
facturacion.

Los integrantes de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra modalidad
de asociacién legal, también deberan permanecer en consorcio, unidos
temporalmente o asociados, durante el término de vigencia del contrato y un (1)
afio mas. Por tanto, debera indicarse en la propuesta que durante este término no
sera disuelta ni liquidada ninguna de estas formas de asociacion, ni habra cesion
del contrato entre quienes integran el Consorcio o la Unién Temporal o la sociedad.
Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal, y capacidad juridica
de las personas juridicas consorciadas, en unién temporal o asociada y la capacidad
de sus representantes para la constitucién del consorcio, unién temporal o
sociedad, asi como para la presentacion de la propuesta y la celebracidén y ejecucion
del contrato.

La designaciéon de un representante que deberd estar facultado para actuar en
nombre y representacion del consorcio, uniéon temporal o sociedad y de un suplente
para remplazarlo en sus ausencias; acompaiiando el documento que los constituya
como tal, con la firma autorizada de cada uno de sus integrantes.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion del
Consorcio o de la Unién Temporal, deberdn acreditarse mediante la presentaciéon
del documento consorcial o de constitucién de la unién temporal o documento que
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haga sus veces, en la que se consignen los acuerdos, los términos de la participaciéon
y la informacidén requerida.

h) Los requisitos relacionados con que el objeto social guarde relacién con el objeto
del presente proceso de contratacion, la existencia, representacion y capacidad
juridica de cada uno de los integrantes del consorcio, uniéon temporal o sociedad,
respecto de las personas juridicas o naturales que se asocien para la presentacion
de la propuesta, deberan acreditarse por todos sus integrantes conforme se indica
en el numeral 3.1 Requisitos Minimos de Orden Legal.- CAPACIDAD (literal e) y
numeral 3 del presente titulo (Certificaciéon de Existencia y representaciéon Legal
y/o documento idéneo”).

i) Los miembros del consorcio responderan solidariamente de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y, en consecuencia, las actuaciones, hechos y
omisiones que se presenten en el desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que la conforman.

i) Los integrantes de la Uniéon Temporal responderan por el cumplimiento de la
ejecucion del objeto contractual y de su propuesta, pero las sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se
impondran de acuerdo con la participacion en la actividad incumplida.

Indistintamente de la denominacién que se le otorgue a la modalidad mediante la
cual se presentara la propuesta, los proponentes aceptaran sin condicionamiento
alguno la asuncién de una obligacidn solidaria e indivisible en relaciéon con la
presentacion de la misma, la suscripcion y legalizacion del contrato asi como de su
cumplimiento, liquidacién y garantia y en general, para todos los efectos que del
contrato se deriven. Existe responsabilidad solidaria e indivisible tanto en la fase
precontractual como en la contractual y pos contractual y para la existencia de esta,
basta que la propuesta se presente en forma conjunta, en consorcio, en unién
temporal o cualquier tipo de asociacion legalmente permitida.

Nota: El ICETEX verificard y aplicara las politicas y controles relacionados con el Lavado de
Activos y Financiacién del Terrorismo, establecidas por la Entidad. Igualmente, El ICETEX
se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el uUltimo boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica o si aparece como
inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad.

En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se
encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar con el
ICETEX, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con
el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

Cualquier aclaracién adicional que sea requerida por el proponente a fin de presentar
propuesta acorde con las necesidades de la Entidad, podra ser remitida a través del correo
electrénico: contratos@icetex.gov.co antes del plazo previsto para presentar propuesta.

DOCUMENTOS Y CAPACIDAD FINANCIERA HABILITANTES
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1. DOCUMENTOS DE ORDEN FINANCIERO
1.1 Estados financieros

El proponente entregara informacion resumida del balance y del estado de resultados de las vigencias fiscales: a
Diciembre 31 de 2014 y a Diciembre 31 de 2013 de conformidad con los siguientes anexos:

Anexo A. Resumen del Balance General a diciembre de 2014
Anexo B. Resumen del Estado de Resultados a diciembre de 2014
Anexo C. Resumen del Balance General a diciembre de 2013
Anexo D. Resumen del Estado de Resultados a diciembre de 2013

En el evento que los proponentes se encuentren exentos o excluidos de la elaboracién de alguno de los estados
financieros basicos, deberan adjuntar copia de la norma que los ampara para tal situacion.

Si el proponente dentro del proceso se presenta como sucursal de sociedad extranjera, deberd presentar sus
estados financieros de acuerdo a la normatividad aplicable en Colombia y lo previsto en este numeral de
DOCUMENTOS DE ORDEN FINANCIERO de este pliego de condiciones, en caso que se presente como sociedad
extranjera sin domicilio o sucursal en el pais, sus estados financieros se deberan presentar de acuerdo con la
normatividad aplicable en su pais de origen, atendiendo en todo caso la formalidad que deben tener los documentos
expedidos en el extranjero y que se pretendan hacer valer en territorio colombiano, tal y como se prevé en el numeral
de DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA
de este pliego de condiciones.

1.2 Tarjetas Profesionales

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida, por ambas caras, de la(s) tarjeta(s) profesional(es), de
quien(es) firma(n) los Anexos A, B, C y D: Resumen del Balance General y del Estado de Resultados a diciembre
de 2014 y a diciembre de 2013, (Contador y Revisor Fiscal), donde se aprecie(n) claramente la(s) firma(s) de
dicho(os) profesional(es).

1.3 Certificados de Antecedentes Disciplinarios

Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia nitida de los respectivos certificados de antecedentes
disciplinarios, expedidos por la Junta Central de Contadores con una vigencia no mayor a tres (3) meses, del
contador y Revisor Fiscal.

1.4 Declaracion tributaria del impuesto de renta y complementarios

El proponente que esté obligado a ello, debera presentar la declaracion tributaria del impuesto de renta del afio 2014
para lo cual se mantendra la respectiva reserva.

1.5 Otros Aspectos Financieros

En propuestas conjuntas (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus integrantes debe aportar en forma
individual cada uno de los documentos financieros requeridos.
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El ICETEX podra realizar los cruces de informacién con las entidades encargadas del control juridico y/o financiero
de los proponentes. Si existieren inconsistencias entre los documentos que soportan la propuesta y las verificaciones
realizadas, la propuesta sera rechazada.

La verificacién de la capacidad financiera se realizara una vez revisado el cumplimiento de la presentacion de todos
los documentos financieros requeridos.

El proponente que presente la documentacion de caracter financiero de forma incompleta, sera requerido para que la
entregue. Si no lo hace, o si los documentos aportados no cumplen con los requisitos exigidos, la propuesta sera
rechazada.

2. CAPACIDAD FINANCIERA:

El proponente deberé acreditar los siguientes indicadores financieros y operacionales para cada uno de los dos (2)
ultimos afios: Diciembre 31 de 2014 y Diciembre 31 de 2013:

¢ Unarazon corriente igual o mayor a una (1) vez.

e Un Capital de Trabajo igual o mayor al 20% del presupuesto
¢ Un nivel de endeudamiento total maximo del 75%

e Una rentabilidad Operacional del patrimonio >=0

Para verificar los indicadores financieros estipulados, se utilizaran las siguientes formulas:

e Para verificar la liquidez del Proponente se aplicara la siguiente formula:
RAZON CORRIENTE: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE.

e Para verificar la liquidez del Proponente se aplicara la siguiente formula:
e CAPITAL DE TRABAJO: ACTIVO CORRIENTE - PASIVO CORRIENTE.

o Para verificar el nivel de endeudamiento se aplicaré la siguiente formula:
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: (PASIVO TOTAL /ACTIVO TOTAL) X 100

o Para verificar la rentabilidad operacional del patrimonio se aplicara la siguiente formula:
RENTABILIDAD OPERACIONAL = UTILIDAD OPERACIONAL / PATRIMONIO

En el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, para la verificacion de sus indicadores financieros, se
consolidaran los estados financieros de la siguiente manera:

a) Para los proponentes que constituyan un CONSORCIO, se realizaré la verificacion de los indicadores
financieros solicitados, asi: primero se consolidaran los estados financieros, mediante la sumatoria de
cada uno de los estados financieros de cada integrante del Consorcio, posteriormente se aplicara la
formula presentada para el calculo de cada indicador.

RAZON CORRIENTE: X (ACTIVO CORRIENTE integrante! + ACTIVO CORRIENTE integrante2 +..)
2 (PASIVO CORRIENTE integrante1 + PASIVO CORRIENTE integrante2 +..)

CAPITAL DE TRABAJO: = (ACTIVO CORRIENTE integrante1 + ACTIVO CORRIENTE integrante2 +..) — X (PASIVO CORRIENTE
Integrante1 +

PASIVO CORRIENTE integrante2 +..)
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NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: £ (PASIVO TOTAL integrante? + PASIVO TOTAL integrante2 +..) X 100
% (ACTIVO TOTAL integrante1 + ACTIVO TOTAL integrante2 + ..)

RENTABILIDAD OPERACIONADEL PATRIMONIO: = (UTILIDAD OPERACIONAL integrante + UTILIDAD OPERACIONAL
integrante2 +..)

= (PATRIMONIO integrante1 + PATRIMONIO integrante2)

b) Para los proponentes que constituyan una UNION TEMPORAL, se realizara la verificacion de los
indicadores financieros solicitados, asi: primero se ponderara cada uno de los estados financieros de
acuerdo con el porcentaje de participacion de cada integrante, establecido en el documento de
conformacion de la Union Temporal, luego se sumaran y finalmente se aplicara la formula presentada
para el calculo de cada indicador:

RAZON CORRIENTE: 3 (ACTIVO CORRIENTE x % Participacién. Integrante1 + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante2 + ..)
2 (PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante1 + PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante2 + ..)

CAPITAL DE TRABAJO:  X(ACTIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante1 + ACTIVO CORRIENTE x % Participacion

Integrante2 +..) — Z(PASIVO CORRIENTE x % Participacion Integrante1 + PASIVO CORRIENTE x %
Participacion Integrante2 +.)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: X (PASIVO TOTAL x % Participacion Integrante1 + PASIVO TOTAL x % Participacion Integrante2 +..)
X100

2 (ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante? + ACTIVO TOTAL x % Participacion Integrante2 + ..)

RENTABILIDAD OPERACIONAL DEL PATRIMONIO:X (UTILIDAD OPERACIONAL x % Participacion Integrante? + UTILIDAD
OPERACIONAL x % Participacion Integrante?2 +..)
2 (PATRIMONIO x % Participacion Integrante1 + PATRIMONIO x % Participacion Integrante2 + ..)

DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA
Los oferentes extranjeros deberan presentar sus estados financieros, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Las personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deberan presentar
sus estados financieros de acuerdo con el periodo fiscal aplicado en su pais, firmados por el representante legal o
Apoderado del Oferente en Colombia y contador publico colombiano, consularizados y visados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia, acompafiados de traduccion oficial al castellano, expresados a la moneda
colombiana, a la tasa de cambio reportada al cierre del afio fiscal inmediatamente anterior (indicando la tasa de
conversion).

La clasificacién de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana
deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito por un Contador Publico Colombiano y el
Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

El contador publico colombiano que avala la clasificacién de cuentas y la conversién de los Estados Financieros a la
moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificacion de vigencia de
inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, certificacion que debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la oferta (3 meses).

En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sean aplicables en el pais del domicilio de la empresa
extranjera, el Representante Legal de esta Ultima, asi como el apoderado en Colombia, deberan hacerlo constar bajo
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la gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del Estado o de una Auditoria Externa del pais
del proponente que el (los) requerimiento (s) efectuado (s) no es (son) aplicable (s).

3.3 REQUISITOS TECNICOS MiNIMOS
CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y TECNICA
i. Capacidad General

El Objeto Social establecido en la Camara de Comercio deberd contener aspectos
relacionados con:

v' La prestacion de servicios a terceros beneficiarios para contratar temporalmente en el
desarrollo de sus actividades mediante la labor desarrollada por personas naturales
contratadas directamente por la empresa de servicios temporales, la cual asume respecto a
estas, el caracter de empleador.

v Estar habilitada por el Ministerio de Trabajo como empresa de servicios temporales en el
pafs.

il. Experiencia especifica:
La acreditara con la presentacion de:

a. Minimo tres (3), Maximo cinco (5) certificaciones de contratos cuyo objeto esté relacionado
con el objeto del presente de pliego de condiciones, en las que se evidencie que ha
administrado personal por un nimero igual o superior a 125 personas.

b. Los contratos deben estar ejecutados o en su defecto en ejecucion (minimo el 50% de su
valor total), esto debe demostrarse a través de una certificaciéon del contratante donde
conste el valor del contrato y el porcentaje de ejecucion.

c. Que el contrato haya sido suscrito o celebrado en los ultimos 5 afios contados a partir de la
fecha de cierre del proceso de selecciéon que se adelante.

d. En el caso en que los contratos hayan sido ejecutados en consorcio o en unién temporal, el
valor a tener en cuenta para efecto de la evaluacién es el correspondiente al porcentaje de
participacién del proponente en dicho consorcio o unién temporal.

e. La sumatoria de los contratos certificados acrediten el valor del presupuesto oficial del
proceso.

Las certificaciones de experiencia requeridas, deben permitir a la entidad conocer los siguientes
datos:

- Nombre de la entidad contratante, contratista, objeto, valor del contrato, plazo, nimero de
trabajadores en misién que administré y cumplimiento a satisfaccién del contrato (en caso
de haberse terminado y/o liquidado).

- En caso de contrato en ejecucién debera adicionalmente contener el porcentaje ejecutado a
la fecha de expedicion de la respectiva certificacion.
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- Deben estar firmadas por el representante legal de la entidad donde se realiz6 el contrato o
interventor del contrato o la persona que esté autorizada para entregar este tipo de
certificaciones.

- Cada una de las certificaciones presentadas deben ser en papeleria de la entidad
contratante, no se acepta papeleria sin el logo y datos de la Compaiiia, a menos que la
entidad certifique que no expide certificaciones en papeleria con logo.

Adicionalmente el proponente debe:

A.

Contar con la autorizacién y/o certificacién expedida por el Ministerio de Trabajo: El
proponente deberd aportar las respectivas autorizaciones y/o certificaciones,
requeridas y proferidas por el Ministerio de Trabajo (O quien hagas sus veces), para
operar y funcionar como Empresa de Servicios Temporales, en las ciudades donde se
requiera personal del Icetex; regladas en el Decreto No. 4369 de 2006 “Por el cual se
reglamenta el ejercicio de la actividad de las Empresas de Servicios Temporales y se
dictan otras disposiciones” y demas normas concordantes y/o reglamentarias.

La autorizacién y/o certificacion expedida por el Ministerio de Trabajo debe
acompaiiarse de la pdliza de salarios de ley exigida por el Ministerio de Trabajo; poliza
que la Empresa de Servicios Temporales debera comprometerse a actualizarla al inicio
de cada vigencia de conformidad con lo previsto en los articulos 11 y 17 del decreto
4369 de 2006

Presentar la certificaciéon de no reclamaciones, investigaciones administrativas laboral
y sanciones expedidas por la Direccidn Territorial del Ministerio de Trabajo; conforme
al registro que sefala el numeral 22 del articulo 19 del Decreto 4369 de 2006, tiene a
su cargo la precitada entidad.

Prestar el servicio especializado con un equipo de trabajo integral e idéneo conformado
por profesionales expertos, el cual debera contar con minimo dos (2) psicélogos
expertos en procesos de selecciéon de personal que acrediten experiencia minima de
dos (2) afios en procesos de seleccidn masivos. Para acreditar este factor, es necesario
que aporte las respectivas hojas de vida con sus soportes correspondientes en cuanto a
certificaciones de experiencia laboral y formacién profesional de estos dos
profesionales.

Presentar el certificado de declaraciéon de cumplimiento suscrito por el representante
legal de la firma contratada donde conste la capacidad, logistica, instalaciones,
experiencia, documentacién, equipos, materiales y herramientas necesarias para llevar
a cabo el objeto el contrato.

Presentar el certificado de declaraciéon de cumplimiento suscrito por el representante
legal donde conste que los candidatos seran presentados por el CONTRATISTA dentro
de los cuatro (4) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que el ICETEX
efectia el requerimiento.

Presentar declaracién de cumplimiento por parte del proponente suscrita por el
representante legal en donde que conste que la vinculacién del personal temporal, debe
efectuarse dentro de los tres (3) dias habiles, contados a partir de la fecha en que el
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ICETEX informe al contratista acerca de la decisiéon. Asi mismo, en caso de que por
cualquier circunstancia durante la ejecucion del contrato el trabajador en misién no
contintde desarrollando la labor contratada, la firma debera gestionar su reemplazo
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, previa solicitud del ICETEX.

H. Presentar certificado de declaraciéon de cumplimiento suscrito por el representante
legal donde conste que en caso que el ICETEX, suministre las hojas de vida los
candidatos serdn contratados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, contado a
partir de la fecha en que el ICETEX efectda el requerimiento.

I. Presentar certificado de declaracién de cumplimiento suscrito por el representante
legal donde conste, que en el evento que el ICETEX devuelva a la empresa temporal los
candidatos presentados por el CONTRATISTA, en razén a que los candidatos no
cumplan con el perfil y las competencias para el desarrollo de las actividades objeto del
contrato, la firma debera realizar un nuevo proceso de seleccion sin costo alguno.

J.  Presentar declaracién de cumplimiento por parte del proponente suscrita por el
representante legal donde conste que la presentacidn de los candidatos se efectuara
mediante informes de evaluacion en los cuales se sefialen los resultados obtenidos en
las diferentes etapas del proceso, lo que permita conocer la compatibilidad del perfil
del cargo versus el perfil de la persona. Asi mismo, el CONTRATISTA debera realizar la
verificacion que permita garantizar que el personal a contratar no registre
antecedentes de tipo judicial, disciplinario y fiscal, a través de las certificaciones que
para tal efecto expiden las entidades competentes como son Procuraduria, Contraloria
y La Policia Nacional.

K. Certificado suscrito por el representante legal donde conste que la empresa de
servicios temporales tiene cobertura para administrar el personal en misiéon a nivel
nacional.

L. Manifestacion del representante legal donde se compromete a entregar y comunicar al
trabajador en misién las actividades a desarrollar acorde con la informacién remitida
por el ICETEX.

M. Manifestaciéon del representante legal donde consté que dispondra de un rubro
presupuestal del (1%) que permita incluir a los trabajadores en misién en los
programas de bienestar social, salud ocupacional y capacitaciones organizadas por el
ICETEX.

N. ACREDITAR CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS. Los
proponentes deben cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas minimas
exigidas por el ICETEX relacionadas en el CAPITULO IV del presente proyecto de pliego
de condiciones - ESPECIFICACIONES Y REQUISITOS TECNICOS MINIMOS y FICHA
TECNICA, para lo cual deberan presentar los documentos técnicos que permitan
establecer que el proponente cumple y se compromete a cumplir con las
especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad (Suscribir ANEXO No. 5)
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NOTA: AQUELLOS OFERENTES QUE RESULTEN HABILITADOS EN LOS REQUISITOS DE
CARACTER JURIDICO, FINANCIERO Y TECNICO PODRAN PARTICIPAR EN LA SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA.

CAPITULO IV
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

EL CONTRATISTA seleccionado (en adelante El Contratista) debera prestar los servicios que se
describen en el presente de pliego de condiciones, y cuyas condiciones técnicas y econémicas se
encuentran establecidas en los Anexo No 2 - Especificaciones Técnicas Minimas y Anexo No. 3
Ficha Técnica.

Las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS deberan ser acreditadas mediante la suscripcién
del Anexo No. 5 de Pliego de Condiciones.

CAPITULOV

RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA SIGNACION DEL RIESGO
ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES.

De acuerdo con la evaluacidn del riesgo que el proceso representa para el cumplimiento de las
metas y objetivos de acuerdo con el manual y guias de Colombia Compra Eficiente, se elabor¢ la
respectiva matriz:

MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGOS

DESCRIPCION JUSTIFICACION PORCEN TA’DE ASIGNACION
(Tipificacién) (Soporte) ESTIMACION

Por variacion abrupta
de los precios de
mercado, por pérdida
significativa de
clientes, por pérdida

RIESGOS FINANCIEROS de proveedores, por | 100%
variacion ostensible de Contratista
las tasas
representativas  del
mercado de divisas
extranjeras
Por falla en la cadena
de bienes,
RIESGOS OPERATIVOS contratacion del

personal y de recursos
logisticos que afecte el | 100%
servicio para el Contratista
suministro del bien o
servicio contratado
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RIESGO POR
INSUFICIENCIA DE
RECURSOS

Por dificultades de
transporte, ausencia
de personal o medios
logisticos y
tecnoldgicos, 0
carencia de calidad en
el servicio que causen
perjuicios a los
usuarios del mismo y
lleven a afectar la
ecuacién contractual.

100%

Contratista

RIESGOS POR
DESCONOCIMIENTO DE
LA LOCALIZACION
GEOGRAFICA DE LOS
SITIOS A LOS CUALES
DEBE  PRESTARSE EL
SERVICIO

Por costos adicionales,
demoras, insuficiencia
de recursos técnicos y
humanos, y demds
contingencias que se
puedan presentar y
que por conocimiento
insuficiente de las
zonas en donde se
prestard el servicio,
logrando que afecte de
manera importante la
ejecucion del contrato

100%

Contratista

RIESGOS POR
OBLIGACIONES
LABORALES DEL
PERSONAL QUE
PRESTARA EL SERVICIO

Por la mora e
incumplimiento en la
cancelacién de los
salarios y prestaciones
sociales del personal al
servicio del contratista

100%

Contratista

RIESGOS FORTUITOS

Por catdstrofes
naturales, Por
incendio, por
condiciones

ambientales,

inundaciones y
terremotos y demds
eventos naturales que
afecten la adecuada
prestacion del servicio
o el suministro del
bien u obra
contratada

50%
50%

Contratante

Contratista

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como
principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los
efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las
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actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente
distribucion de riesgos de la contrataciéon, EL ICETEX no estara obligado a reconocimiento
econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos
asumidos por el contratista.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud
de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar
a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad
ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar
el equilibrio econdmico del mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Codigo
de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo
precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, EL ICETEX no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles
por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas por el
mismo en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las
condiciones econémicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la propuesta por
parte del contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacion
del equilibrio contractual.

CAPITULO VI
CRITERIO DE EVALUACION
6.1. PROPUESTA INICIAL DE PRECIO

El procedimiento de selecciéon del contratista estd sometido a los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de
someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de
condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacién e integracién, pues
contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro
contratista.

El Manual de Contrataciéon del ICETEX, en su articulo 41, numeral 1 establece que “Aplicacién de la
subasta inversa en la contratacion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformesy
de comiun utilizacion. En las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformesy de comtun utilizacion, se tendrd como tnico criterio de evaluacion
el precio.....”.

Teniendo en cuenta que el factor de seleccién es el precio, es decir, el Lance mas bajo, el proponente
debera presentar su oferta econémica en un Unico sobre en original, sefialando el valor de la misma
en numeros y letras. El proponente debe indicar en forma clara y precisa cual es la propuesta inicial
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de precio en pesos colombianos en la cual debe sefialar el valor de su propuesta, incluido el IVA,
desagregando el valor de cada uno de los bienes ofrecidos, incluido el IVA, utilizando para el efecto
el ANEXO No. 5 Propuesta Econémica inicial de precio para subasta.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

Como la modalidad de seleccién se efectuara a través de subasta inversa electrénica, la propuesta
con el precio mas bajo total, incluido IVA, sera la base para la puja.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

El margen minimo de mejora de oferta para que sea aceptable, debera reflejar un
decremento del 0.5%.

En todo caso, el margen minimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio.

La entidad verificara las operaciones aritméticas de cada uno de los componentes de los valores. En
caso de presentarse error de esta indole se tendra en cuenta el valor correcto para efectos de la
adjudicacion.

6.2. PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:
6.2.1. Introduccion

Esta contratacion se realizara bajo la modalidad de subasta electrénica de conformidad con las
habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999. En ese
orden ideas y de conformidad con lo sefialado en el articulo antes citado, LA ENTIDAD ha establecido
que para adelantar la subasta electrénica utilizara como sistema la plataforma tecnolégica de un tercero
que garantiza mecanismos de seguridad juridica y técnica para el intercambio de mensajes de datos,
asegurando la autenticidad, integridad, disponibilidad y no repudio de los mismos. El tercero que
suministrara la plataforma ofrece -entre otros- servicios de certificacién de firma digital y estampado
cronolégicos de mensajes de datos cuentan con valor juridico y probatorio en el aseguramiento juridico
y técnico de dichos mensajes de conformidad con lo establecido en laley 527 de 1999.

Establece el articulo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podran desarrollar actuaciones
administrativas por medios electrénicas siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad,
integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administracién publica por medios
electrénicos, utilizando firma digital estd dada, pues cada parte de la relaciéon se encuentra
determinada habida cuenta que la clave privada empleada en la emisién de la firma digital sélo puede
estar siendo empleada por quien es su propietario. Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un
documento, lo que se hace es manifestar estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende,
cuando un mensaje de datos se encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el
mayor grado de seguridad juridica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta
en el certificado, debidamente expedido, estd manifestando que su voluntad es la consignada en dicho
documento electrénico y por lo tanto no puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, estando
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obligado a lo que alli se establezca, pues se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene
plenos efectos.

La integridad se verifica en la utilizacion de la firma digital, pues se presume que el mensaje de datos
recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a
modificar cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio.
La integridad significa que la informacién enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de
sus partes, como tampoco que ha sido transformada.

En lo que se refiere a la disponibilidad y conservacién de las actuaciones instrumentadas por medios
electrénicos, los servicios de certificaciéon digital permiten: (i) Asegurar la consulta en el formato
original en que se hayan transmitido; (ii) Conservar los datos asociados; y (iii) Conservar los
mecanismos de verificacion de firmas.

6.2.2. Apertura de la Propuesta Econémica

El ICETEX procedera a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de precio de los proponentes
habilitados antes de la diligencia de subasta para que el Comité evaluador verifique dichas propuestas y
determine el precio de arranque.

El ICETEX, debera enviar al operador tecnolégico CERTICAMARA S.A,, la oferta inicial de menor valor,

precio que sera con el que se inicie la subasta inversa electrdnica, en un término no menor a una (1)
hora antes de iniciarse el proceso de subasta.

Cronograma

El cronograma de la diligencia de la subasta electrénica es el siguiente:

22 de LUGAR:
CAPACITACION SOBRE LA HERRAMIENTA DE SUBASTA - DICIEMBRE CARRERA 7 #
DE 2015 A 26 20 PISO 19
CON LA PRESENCIA FiSICA DE LOS PROPONENTES LAS 10:00 AM | EDIFICIO
SEGUROS
LUGAR: CARRERA 7 # 26 20 PISO 19 EDIFICIO SEGUROS TEQUENDAMA
TEQUENDAMA
HORA:
10:00AM
23 de 23 de
SIMULACRO DE SUBASTA ELECTRONICA - DICIEMBRE DICIEMBRE
PARTICIPACION POR INTERNET DE 2015 A 113(1)3 0%015 A LI{*NS[
LAS 10:00 AM SIMULACRO DE
SUBAST{\
ELECTRONICA
PARTICIPACION
POR INTERNET
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24 de 24 de
EVENTO DE SUBASTA ELECTRONICA DICIEMBRE DICIEMBRE
PARTICIPACION POR INTERNET DE 2015 A 113115 0%015 A L;\NSI
LAS11:00 AM | o oh ey
INVERSA
ELECTRONICA
PARTICIPACION
POR INTERNET

6.2.3. Comunicaciones por Medios Electrénicos

El correo electrénico del representante legal o apoderado del Proponente, o en su defecto, un correo
electronico dispuesto por el Proponente, surtira las veces de direccién electronica para
comunicaciones o notificaciones dentro del presente proceso de Subasta y dicha direccién electrénica
sera la reconocida para la recepcion oficial de todas las comunicaciones que emita LA ENTIDAD al
Proponente.

Es importante tener en cuenta que la plataforma de Subasta Electrénica le notificard al Proponente
Habilitado, a dicho correo electronico las claves de acceso a la plataforma Subasta Electrdnica. En todo
caso, serd responsabilidad del Proponente Habilitado la consulta de la publicacién que efectie la
ENTIDAD en la pagina Web www.contratos.gov.co (SECOP), sobre los Proponentes Habilitados. Los
Proponentes Habilitados seran los Uinicos que recibiran la clave de acceso a la subasta electrénica. Si
15 (quince) minutos antes a que se lleve a cabo el evento subasta electrénica el Proponente
Habilitado no ha recibido dicho correo electrénico debera comunicarse directamente con el operador
de la plataforma de subasta para que el mismo sea reenviado, en todo caso, si el proponente ha
participado anteriormente en un evento de subasta con el mismo operador, podra acceder con las
claves de acceso entregadas inicialmente por el operador de subasta.

El Proponente acepta, con el hecho de presentar la Propuesta, que cualquier notificaciéon o
requerimiento se le podra hacer por correo electrdnico. En este orden, en la carta de presentacién de la
Propuesta debera indicar una direccién de correo electrénico para tal fin.

6.2.4. Requerimientos técnicos:

Con el fin de adelantar la Subasta Electréonica, LA ENTIDAD utilizara la plataforma electrénica de
CERTICAMARA S.A. El acto de Subasta Electrénica para la adjudicacién del Contrato, establecera el
Proponente Ganador con base a la Postura de menor valor enviada dentro del Evento. El dato del
Proponente Ganador y el valor de su Postura seran suministrados por la herramienta de manera
electrénica a LA ENTIDAD. Lo anterior, con el objetivo de proceder a realizar la adjudicacién y
publicacién de la misma.

6.2.5. Forma de Presentacion y dinamica del evento de subasta inversa electronica.

Es importante anotar que el evento de subasta electrénica garantiza y otorga plena seguridad sobre el
origen e identidad del emisor del mensaje de datos y sobre su integridad y contenido, de conformidad
con lo dispuesto en la ley 527 DE 1999, que valida juridica y probatoriamente los mensajes de datos, y
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segun lo sefalado en el pliego de condiciones. Estos atributos juridicos de autenticidad e integridad son
garantizados a través de la firma digital, de conformidad con lo sefialado por la Ley 527 de 1999.

A continuacion senala el procedimiento que se seguira para la realizacion del Evento:

@)

(i)

(iii)

(iv)

(\Y]

(vi)

(vii)

Como lo establece el cronograma del ICETEX, sera efectuada una Capacitacion de uso de la
herramienta de Subasta Electronica a la cual deben asistir los Proponentes a fin de garantizar
el adecuado uso de la herramienta de Subasta Electroénica.

El evento subasta electrdnica para el presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de
Precio Invisible, donde el precio de la mejor oferta no es conocido, los Proponentes realizan
sus lances y sdlo conocen la posicion en la que se encuentran.

La subasta dar4 inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma y tendra una duracién de
treinta (30) minutos, con extensiones automaticas de cinco (5) minutos.

Los Proponentes Habilitados podran acceder al evento subasta autenticindose con la clave
enviada para ello, en caso que el proponente haya participado anteriormente en un evento de
subasta con el mismo operador, podrd acceder con las claves de acceso entregadas
inicialmente por el operador de subasta. Es importante aclarar que Los Proponentes
Habilitados, deberan garantizar su ingreso a la misma de lo contrario se aplicara lo dispuesto
en el acapite de Comunicaciones por medios electrénicos del presente Pliego de Condiciones.
En todo caso si el proponente habilitado no realiza el procedimiento de registro y autenticacion
con las claves enviadas al correo electronico que él mismo suministré y si durante la subasta
inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la entidad
entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma, salvo
que logre volver a conectarse antes de la terminaciéon del evento, entendiendo que su
propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de
seleccion o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnolégica de
subasta.

Los Proponentes Habilitados que participaran en el evento subasta electrénica deberan
acceder a la misma a través de sus propios recursos. LA ENTIDAD, no provee conexiones
desde sus instalaciones para este evento.

El precio de arranque de la Subasta Inversa sera la menor oferta econémica seleccionada de
entre las ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para participar en el Evento.

Los Proponentes Habilitados para participar en la subasta presentaran sus Posturas de
precio electrénicamente usando firmas digitales emitidas por la entidad de certificacion digital
operadora de la plataforma de subasta electrénica, - Recordando que sélo sera valido el uso
del certificado de firma digital emitido para el Representante Legal o apoderado del
Proponente habilitado, el certificado de firma digital es personal e intransferible-.

El margen minimo de mejora de oferta serd de 1%. Es importante tener en cuenta que el
Proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo a su ultimo
lance valido. Lo anterior sin perjuicio de que el Proponente establezca realizar un lance por un
margen mayor.
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Cuando al finalizar la subasta dos o mas proponentes hayan realizado una misma Postura, es
decir por un mismo precio, el empate podra ser resuelto haciendo uso de la herramienta
tecnolégica ofrecida por CERTICAMARA pues esta tendra la capacidad de establecer que
Proponente envié cronolégicamente primero dicha Postura. Para determinar lo anterior, la
herramienta utilizara el estampado cronolégico certificado de una entidad de certificacién
digital autorizada para la prestacion de este servicio que garantiza legalmente el momento
exacto en que se reciben las Posturas en el sistema.

Cuando dos o mas Proponentes ostentaran por la plataforma la misma posicién por llegar al mismo
tiempo pero sus lances fueran de diferentes precios, el criterio de desempate sera el precio de
conformidad con la premisa antes mencionada.

(ix)

(9]

La plataforma de subasta informara al oferente si se han recibido ofertas o no utilizando para
ello el recuadro de Mejor oferta de la siguiente forma:

a. Sin ofertas: indicard que en el evento de subasta Electrénica no se ha recibido ninguna
oferta econ6mica valida.

b. Oculto: indicard que en el evento de subasta Electrénica ya han recibido ofertas
econdmicas validas.

Conforme avanza la Subasta Electrénica los Proponentes seran informados por parte del
Sistema la recepcion de su Postura y la confirmacion de su valor, asimismo si su Propuesta se
ubica en primer lugar o, de no ser asi, del orden en que se encuentra, sin perjuicio de la
confidencialidad que se mantendra sobre la identidad de los Proponentes. Todo lo anterior, a
menos que por falla técnica la plataforma emita un reporte que permita determinar el nuevo
precio de partida para la reprogramacion de la subasta y la trazabilidad del evento de subasta
fallido.

Dado que la plataforma de subasta electrénica actualiza la informacién en pantalla cada 45 segundos,
se recomienda al Proponente utilizar el botdn de refrescar disponible en la plataforma de subasta.

(xi)

(xii)

Si se realiza una Postura valida por uno cualquiera de los Proponentes Habilitados en los
ultimos tres (3) minutos de duracién del Evento y dicha postura supera el valor de la mejor
oferta econdmica que ocupe la primera posicidn, la subasta se extendera cinco (5) minutos
mas, sumando el tiempo restante al tiempo de extensiéon. Lo anterior se ejecutara de forma
sucesiva y automatica hasta que no haya Posturas validas que superen el valor de la mejor
oferta econdémica que ocupe la primera posiciéon en los ultimos tres (3) minutos. Sera
importante establecer que por restricciones técnicas de los sistemas electrénicos, la auto
extension se realiza de manera automatica siempre y cuando medien 5 segundos entre el
momento del lance que da origen a la auto extension y el momento en que culmina dicha auto
extension o el término establecido para la finalizacion del evento.

Si en el curso de la subasta electrénica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica, que
impidan continuar con el curso normal de la misma, la subasta se suspendera y se dara reinicio
al evento subasta en las condiciones y fechas que establezca la Entidad y que seran
comunicadas a los Proponentes Habilitados. En la reapertura del evento, el oferente podra
acceder nuevamente con las claves de acceso entregadas inicialmente por el operador de
subasta, el precio de partida sera el dltimo mejor lance valido que ocupo la posicién uno (1)
registrado por la plataforma de subasta en la ronda de subasta anterior. Serd importante tener
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en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se
entendera que los mismos desistieron de participar en la subasta.

(xiii) EL ICETEX a través de su operador de subasta cuenta con los siguientes medios de soporte
exclusivos para el certamen a lo largo de la subasta:

a. Telefonico: 7442727 en Bogota; Linea Gratuita Nacional: 018000181531.
b. Chat: a través del sitio web www.certicamara.com.

c. Correo electronico: subasta.electronica@certicamara.com

(xiv) En ningln caso la plataforma tecnoldgica determinard precios artificialmente bajos, este
proceso lo determinara la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta.

(xv) Los resultados del evento de subasta electrénica seran dados a conocer a LA ENTIDAD y a los
proponentes habilitados por el operador de la subasta electrénica en un plazo no superior a
ocho (8) horas habiles utilizando para ello las direcciones de correo electrénico notificadas por
LA ENTIDAD y los proponentes.

(xvi) Adjudicado el Contrato, la ENTIDAD hara publico el desarrollo y resultado de la subasta
incluyendo la identidad de los Proponentes Habilitados.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, si
dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcién del mismo, sobreviene
una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste
podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

6.2.6. Responsabilidad juridica en el uso de la plataforma de subasta electrénica y
consecuencias

El marco normativo vigente para la adquisiciéon de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes mediante el mecanismo de subasta electrénica no habilita al operador de la plataforma
tecnolégica o LA ENTIDAD subastadora la inhabilitacién de un proponente por el envio de una oferta
invalida, puesto que se parte de un principio de buena fe al asumir que se trata de un error involuntario.

6.2.7. Criterios de Desempate

Se entendera que hay empate entre dos o mas Propuestas cuando presenten un niimero idéntico en el
valor de la Postura. En el caso que dos o0 mas Propuestas bajo el anterior criterio hubieran arrojado el
mismo resultado se aplicara el siguiente criterio desempate:

Se adjudicara al Proponente que haya presentado primero la Postura, lo cual sera definido a través del
mecanismo de Estampado Cronolégico Certificado de CerticAmara que es un servicio prestado por
dicha entidad de Certificacién Digital Abierta, que se encuentra debidamente autorizado por la

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 43 de 84
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70



http://www.certicamara.com/
mailto:subasta.electronica@certicamara.com

Invertimos en el talento de los colombianos

Superintendencia de Industria y Comercio y que dé certeza inequivoca de la fecha y hora, minuto,
segundo y milésima de segundo exacto en que se recibi6 la Postura en el sistema de Subasta
Electronica.

6.2.8. Requerimientos para acceder a la plataforma de subasta electrénica y recomendaciones
generales:

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de selecciéon dentro del evento de
subasta electrénica, debera tener en cuenta un conjunto de requisitos y recomendaciones técnicas para
su participacién en el evento de subasta a través de la herramienta “CertiSubasta”:

(i) Debera satisfacer los siguientes requerimientos minimos:
1. Conexion de banda ancha de minimo 1 Megabyte.
2. Sistema operativo Microsoft Windows XP, VISTA, 7 o superior.
3. Navegador Internet Explorer 7 o superior.
4. Un certificado digital de Representacion Legal, vigente, no revocado y emitido por CerticAmara

S.A. El certificado debe encontrarse en la maquina y habilitado para firmar digitalmente. Este
certificado digital serd adquirido directamente por el Proponente Habilitado, ante Certicamara
S.A. en la URL https://solicitudes.certicamara.com

5. Tener instalado el configurador automatico CertiTool en su tltima version publicada en el sitio

web http://www.certicamara.com/downloads/certitoolv2.exe

(ii) Recomendaciones generales:

1. Cuando el estado de la subasta indique que faltan 60 segundos para el cierre de la misma, se
recomienda a los proponentes refrescar continuamente la informacién en pantalla
utilizando para ello bot6n de refrescar disponible en la plataforma de subasta electrénica.

2. Configurar minimo tres equipos de coémputo en los cuales podra acceder simultidneamente al
simulacro o evento de subasta, esto en caso de presentar fallas en un equipo poder continuar
su participacioén en un equipo alternativo, el cual debe contar con los requerimientos minimos
indicados en el presente anexo.

3. Contar en lo posible con dos proveedores de internet diferentes por si presentan fallas puedan
continuar participando con el proveedor alternativo.

4. Se recomienda usar en el evento de subasta el mismo equipo o equipos configurados en el
simulacro.

6.2.9 Oferta con valor artificialmente bajo

Dentro de la evaluacién de la oferta econémica la entidad verificard que los proponentes no ofrezcan
precios artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 27° del Acuerdo 030
de 2013, segn el cual, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique
las razones que sustenten el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en el proceso, explicando sus
razones.
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En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera motivada por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio dentro de una postura valida tal y como se haya
reportado en la plataforma durante el evento de la subasta.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta.

6.3. PLAZO MAXIMO CONCEDIDO A LOS INTEGRANTES DEL COMITE EVALUADOR PARA
VERIFICAR LA OFERTA ECONOMICA DEL OFERENTE FAVORECIDO EN LA SUBASTA

El oferente que segun los informes de realizacion de la Subasta resultare eventual adjudicatario del
proceso, cuenta con el plazo otorgado por el Comité Evaluador para presentar su oferta econdmica
ajustada al ultimo lance efectuado, asi como pronunciarse acerca de su intenciéon de incrementar
cantidades en caso de ser requerido por la Entidad.

6.4. ADJUDICACION Y EFECTOS DE LA MISMA

EL ICETEX, previa consolidacién de la informacidn resultante del proceso de verificacién y evaluacidn,
adjudicara la presente seleccion por Subasta Inversa Electrénica dentro del término fijado en el
cronograma que se sefiala en estos pliegos de condiciones, dejando constancia de ello en el acta que se
suscriba para el efecto, la cual sera publicada en la pagina del portal inico de contratacion y en la pagina
web de la Entidad.

El acto de adjudicacion es irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no tendra recursos por la
via gubernativa. Su impugnacién procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que
correspondan.

CAPITULO VII

FACTORES DE DESEMPATE Y CAUSALES DE RECHAZO

7.1 FACTORES DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta
situacion en el valor de dos o mas ofertas de manera que una y otra queden ubicadas en el primer
orden de elegibilidad y agotado el procedimiento de verificaciéon electronica estipulado en el
numeral 6.2.7. de los pliegos de condiciones, se escogera al proponente que haya ofertado el menor
precio en primer lugar medible en tiempo de acuerdo con la plataforma electrénica del operador
logistico de la Entidad.

Si persiste el empate, se escogera al proponente haciendo uso del sorteo por balota.
Procedimiento del sorteo:

El primer sorteo se realizara para definir el orden mediante el cual los proponentes seleccionaran
las balotas que diriman el empate.
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a. Revision estado balotas, se pondra en evidencia, a viva voz, la numeracién de las balotas la

cual debe guardar relacién directa con la cantidad de proponentes habilitados para el

desempate.

Se depositan las balotas previamente revisadas, una a una, en sobre no traslucido.

Indicacion a los proponentes de la oportunidad que tendran para escoger la balota.

d. Cada proponente selecciona en su oportunidad una balota, el nimero que esta refleje, le
dard el orden en que podra seleccionar la balota que dirima el empate.

oo

Realizado el primer sorteo, y definido el orden de seleccién; los proponentes procederan a
escoger la balota que dirima el empate, en el orden que se haya determinado.

a. Se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque la balota con el mayor
numero, o bien la balota de diferente color a las demas.

b. Elresultado sera aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin
lugar a reclamacion alguna.

7.2. CAUSALES DE RECHAZO
Seran causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Presentacion de dos o mas propuestas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, por si o por interpuesta persona (en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente).

b. Encontrarse el proponente individual o los integrantes de las propuestas conjuntas (Unién
Temporal o Consorcios) incursos en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades de que trata el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, Articulos 1, 2, 3,4, 5,90 de la Ley 1474 de 2011, y demds normas que rigen la materia
o presentarse conflicto de interés.

c. No conformar el Consorcio o Unién Temporal con anterioridad a la presentaciéon de la
propuesta.

d. El Proponente que no presente oferta econdmica para la totalidad de los items contemplados en
la Propuesta Econdémica, o cuando en la propuesta econémica no se incluyan todos los items
sefialados, o cuando habiéndose incluido no se le asigne valor, o no se cotice a totalidad de los
items incluidos en la Propuesta Econdmica, o cuando el mismos sean modificados o alterados en
alguno(s) de su(s) item(s).

e. Cuando los valores del porcentaje de la propuesta econémica superen el presupuesto oficial
estimado.

f.  Cuando no se presente la oferta inicial de porcentaje de comision por la administracion del personal
en mision (AIU) impresa y firmada por el representante legal. (Anexo No. 6).

g. Cuando en la oferta inicial de porcentaje de comision por la administracion del personal en misién no
se diligencie o se consigne cero por ciento (0%) en la casilla correspondiente, o supere el porcentaje
méaximo de comision del diez por ciento (10%) estimado por la entidad segun el estudio de mercado.
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Cuando se presente una oferta final de porcentaje de comision por la administracién del personal en
misién durante el desarrollo de la Subasta Inversa, que sea considerada por el Comité Evaluador
como artificialmente baja, y no se presente la correspondiente justificacion econémica contentiva de
las condiciones objetivas que determinen la viabilidad de la oferta presentada, debidamente suscrita
por el representante del proponente.

Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del
proceso.

Cuando la propuesta, o alguna autorizaciéon requerida para presentarla, o para suscribir el
contrato se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condiciéon o
modalidad que represente un condicionamiento de la misma, para la adjudicacién del proceso
de selecciéon o a cualquier condicién distinta de la aceptacién de la oferta o de las establecidas
en el Pliego de Condiciones.

Cuando la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural se
encuentre en causal de disolucidon o liquidacién

Cuando el proponente habiendo sido requerido por EL ICETEX, no allegue dentro del plazo que
se le indique, los documentos que acrediten los requisitos habilitantes subsanables, informacion
o aclaraciones solicitadas. En ningtin caso podrd subsanarse la falta de capacidad para presentar
la propuesta.

Cuando se presenten propuestas parciales o alternativas, o condicionadas.

Cuando se compruebe que al proponente o a uno de los integrantes de las diversas formas de
asociacion que presente propuesta se le declaréd la caducidad administrativa de algtin contrato
celebrado con anterioridad, mediante acto administrativo en firme, durante los ultimos cinco
(5) afios anteriores a la fecha prevista para el cierre del plazo de presentacion de las propuestas.

Cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que el proponente se encuentra incluido en
listas de control para el lavado de activos y financiacién del terrorismo, acorde con el sistema
SARLAFT y las politicas aprobadas por Junta Directiva del ICETEX.

Cuando el proponente o los integrantes de consorcios o uniones temporales, estén registrados
en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de La Republica vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccidon.

Cuando el objeto social de la persona juridica proponente individual o integrante del
proponente plural no le permita celebrar el contrato, es decir, si dentro del objeto social del
proponente su actividad principal no tiene relacién con la naturaleza del objeto a contratar.

Cuando el término de duraciéon o vigencia de la sociedad, consorcio y/o unién temporal sea
inferior al término de duracién del contrato y un (1) aflo mas.

Las demas causales indicadas dentro del pliego de condiciones.
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GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION Y SUS CONDICION

CAPITULO VIII

Para mitigar los riesgos, el CONTRATISTA se obliga a constituir una garantia expedida en “Formato
Para Entidades Publicas” en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y
ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX. NIT. 899.999.035-7
con una compaiiia de seguros establecida en el pais y cuya poéliza matriz esté aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, la cual debera entregarla dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripciéon del contrato. Dicha garantia debera amparar los siguientes
riesgos.

EL PROPONENTE que resulte seleccionado deberd se constituir una garantia expedida en “FORMATO
PARA ENTIDADES PUBLICAS” en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y
ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” - ICETEX. NIT. 899.999.035-7
con una compaiiia de seguros establecida en el pais y cuya pdliza matriz esté aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, la cual deberd entregarla dentro de los tres (3) dias
hdbiles siguientes a la suscripcion del contrato. Dicha garantia deberd amparar los siguientes riesgos:

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las
obligaciones del contrato a cargo de EL CONTRATISTA SELECCIONADO, la pdliza debe tener
una cuantia equivalente al 20% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del mismo
y cuatro (4) meses mds. PARAGRAFO. Esta se hard efectiva en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones contractuales por parte de EL CONTRATISTA SELECCIONADO.

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Deberd garantizar la calidad del servicio de los perjuicios
imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacion del
contrato y que se deriven de la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados y
servicios prestados, por una suma equivalente al 20% del valor del contrato y una vigencia
igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mds.

3. INDEMNIZACIONES, PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Para garantizar el
pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal empleado por
EL CONTRATISTA SELECCIONADO para la ejecucion del contrato, la garantia deberd cubrir
una suma equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y una vigencia
igual al plazo del mismo, y tres (3) afios mds contados a partir de su terminacion.

CAPITULO IX
MINUTA CONTRATO

LA PRESENTE MINUTA INCLUYE COMO GUIA PARA LAS PARTES CONTRATANTES LAS
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO, PERO ESTA MINUTA PODRA SER MODIFICADA O
COMPLEMENTADA POR EL ICETEX DE ACUERDO CON EL PLIEGO DE CONDICIONES, LA

PROPUESTA DEL ADJUDICATARIO Y LA ADJUDICACION DE CONTRATO

Entre los suscritos a saber por una Parte, CAMPO ELIAS VACA PERILLA, identificado con la cédula
de ciudadania N° 3.626.614 expedida en Tamesis (Antioquia), quien en su calidad de Jefe de la
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Oficina Asesora Juridica del ICETEX, encargado de las funciones de la Secretaria General de la
Entidad mediante Resolucién N2 1154 del 16 de diciembre 2013, debidamente facultado para
suscribir el presente Contrato segun lo establece el numeral 12 del Articulo Primero de la
Resolucion N° 1071 del 26 de noviembre de 2013, actia en nombre y representaciéon del
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
MARIANO OSPINA PEREZ - ICETEX NIT 899.999.035-7, entidad financiera de naturaleza especial,
vinculada al Ministerio de Educacién Nacional, creada por el Decreto Ley 2586 de 1950,
reorganizada por el Decreto Ley N2 3155 de 1968, transformada mediante la Ley 1002 del 30 de
diciembre de 2005 y reestructurada por el Decreto 380 del 12 de febrero de 2007 y quien para
efectos del presente documento se denominard EL ICETEX, y, por la otra,
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado(a) con la cédula de ciudadania
No. XXXXXXXX de XXXXXX en su calidad de Gerente y quien actiia en nombre y representacion legal
de XXXXXXXXXXX identificada con NIT. XXXXXXXXXXX, sociedad Comercial constituida mediante
Escritura Publica No. XXXX de la Notaria XXde Bogota del XX de XXXXX de XXXX inscrita el XX de
XXXXX de XXXXX bajo el No. XXXXX del Libro respectivo, segun certificado de CaAmara de Comercio
de Bogota sede centro, de fecha XX de XXXXX de 2015, y quien en adelante y para todos los efectos
del presente documento se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato de suministro, previas las siguientes

CONSIDERACIONES:

1. Que la Coordinadora del Grupo de Talento Humano, presentd el estudio previo el 20 de
noviembre de 2015, en el que solicitan llevar a cabo el proceso de contrataciéon por subasta inversa
para: “Contratar una (1) Empresa de Servicios Temporales - EST - que preste el servicio
especializado de administracion de personal en misién, para apoyar la gestion operativa del
ICETEX, de acuerdo con las necesidades y requerimientos efectuados por la Entidad”.

2. Que mediante acta de comité de contratacion de fecha Noviembre 20 de 2015, se presentd el
proceso de contrataciéon referido donde el comité aprobo la presente contratacion.

3. Que el Coordinador del Grupo de Presupuesto emitié el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal CDP- VF- 2015-018 del 30/10/2015 por la suma de Cinco Mil Ochocientos Veinte
Millones Cincuenta Mil Setecientos Setenta y Dos Pesos ($5.820.050.772) Moneda Corriente IVA
incluido e impuesto y retenciones de ley, para proceder a la contratacidn.

5. Que el dia XXXXXXXXXXX se inici6 proceso de contratacion por subasta inversa electrénica
publicando el Aviso de Convocatoria y el Proyecto de Pliego de Condiciones.

6. Que el XXXXX de XXXXX se publico el Acto de Apertura y los Pliegos Definitivos.

7. Que se llevd a cabo el acta de cierre el XXX de XXXXXXX de 2015, recibiendo propuestas de las
siguientes firmas: XXXXXXX

8. Que el XXX de XXXXX de 2015 se realiz6 la verificacion juridica, técnica y financiera quedando
habilitadas las propuestas presentadas por las empresas XXX XXX XXX.

9. Que de acuerdo a lo establecido en el Manual de Contratacién en su articulo 41 se procedi6 a
realizar la Subasta Inversa Electronica.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 49 de 84
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70




Invertimos en el talento de los colombianos ’

10. Que la mejor propuesta econdmica la present6 la firma XXXXXXXXXXX, por lo que se procedié a
adjudicarle el contrato de suministro.

11. Que de lo anteriormente expuesto es viable, conveniente y oportuno adelantar la contratacion
para satisfacer la necesidad aqui determinada, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
N°030 del dia 17 de Septiembre de 2013, mediante el cual se adopta el Manual de Contratacion del
ICETEX.

12. Que de acuerdo con el numeral 12 del articulo Primero de la Resolucién N° 1071 del 26 de
noviembre del 2013, existe delegacion en la Secretaria General del ICETEX para suscribir el
presente Contrato, el cual se fundamenta en el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, el numeral 15 del
articulo 23 del Acuerdo N° 013 del 21 de febrero de 2007, la Ley 1002 de 2005, el Decreto 380 de
2007, en los articulos 13y 15 de la Ley 1150 de 2007 y en el Literal a) del articulo 39 del Acuerdo de
Junta Directiva No. 030 del 17 de septiembre de 2013, las normas civiles y comerciales vigentes y
concordantes en Colombia, y en especial por las siguientes:

CLAUSULAS

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: Contratar una (1) Empresa de Servicios Temporales - EST - que
preste el servicio especializado de administracion de personal en mision, para apoyar la gestion
operativa del ICETEX, de acuerdo con las necesidades y requerimientos efectuados por la Entidad

CLAUSULA SEGUNDA - PLAZO: El plazo de ejecucién del contrato a celebrarse iniciard a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del mismo y finalizard el 31 de diciembre de 2016.

El contrato finalizard de forma inmediata y unilateral y sin lugar al pago de compensacion o
indemnizacion alguna en caso que el ICETEX cuente con la aprobacion por parte del Gobierno
Nacional de la ampliacion de la planta de personal u otras circunstancias que hagan innecesaria la
contratacién de una empresa de servicios temporales.

CLAUSULA TERCERA.- VALOR: El valor total del contrato es hasta por la suma de $xxxx incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A)). El porcentaje de administracién del personal en misiéon (AIU)
que cobrard EL CONTRATISTA es de xxxxxx por ciento (xx%).

CLAUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO: EL ICETEX cancelara el valor del contrato en
mensualidades vencidas, previa presentaciéon dentro de los primeros 5 dias habiles del mes, por
parte del contratista de la factura, la cual debe estar acompafiada de (i) un informe que debe
contener los puntos a continuacién enunciados, (ii) la certificacién mensual expedida por el
representante legal o revisor fiscal de la empresa temporal, en la que acredite estar al dia en los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar y Parafiscales, asi como (iii) del Informe de recibido a satisfaccién por parte
del Supervisor del Contrato:

El Informe mensual presentado debe contener:

. El valor pagado a cada trabajador en misién, desagregado por cada concepto percibido.
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. El porcentaje de administracion sobre el valor total devengado por cada uno de los
trabajadores en mision, de acuerdo con los valores sefhalados pactados en el contrato a
celebrarse.

. Igualmente EL CONTRATISTA se obliga a afiliar a todos y cada uno de los trabajadores en

misién al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con lo sefialado en el
articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y sus normas reglamentarias y presentar los soportes de
las mismas.

CLAUSULA QUINTA - SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: Los
pagos que deba efectuar EL ICETEX, de acuerdo con lo previsto en la clausula quinta de este
contrato, estan disponibles en el rubro G312001020300100 OTROS SERVICIOS OPERATIVOS
CONCEPTO CODIGO RUBRO “CONTRATAR EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ESPECIALIZADA
EN LA ADMINISTRACION DE PERSONAL EN MISION QUE APOYE LA GESTION OPERATIVA DEL
ICETEX”, de la vigencia 2015, segin consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP VF-
2015-018 de fecha 30 de Octubre de 2015, expedido por el Coordinador Grupo de Presupuesto de la
Vicepresidencia Financiera del ICETEX.

CLAUSULA SEXTA.- ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO: EL CONTRATISTA deberd
prestar los servicios que a continuacion se describen:

A. Suministro y administracién del personal idéneo requerido por el ICETEX en misidn, de acuerdo con
el perfil y las actividades a desarrollar acorde con el objeto del contrato a celebrarse. La
“Administracién” implica realizar todas las labores y obligaciones implicitas en el Decreto 4369 de
diciembre 4 de 2006, y todas aquellas propias que le corresponden como empleador del personal
suministrado en misién al ICETEX.

B Ejecucion de las diferentes etapas del proceso evaluativo y de suministro de Recurso Humano, que
incluye: reclutamiento del personal, aplicacion de pruebas técnicas y psicotécnicas, entrevistas,
verificacion de referencias, validacién de documentos, visita domiciliaria, estudio de poligrafia o VSA
(cuando se requiera en cargos especificos) realizacién de los exdimenes médicos pre ocupacionales;
establecidos por la ley y vinculacién del trabajador a la empresa temporal. Los exdmenes médicos
estdn establecidos en el profesiograma los cuales aplican para todos los cargos; la tinica distincién en
los exdmenes es para los conductores; tal como estd en el profesiograma que es el mismo para los
funcionarios de planta. Se especifica que el reclutamiento del personal, aplicacion de pruebas técnicas y
psicotécnicas, entrevistas, verificacion de referencias, validacion de documentos, visita domiciliaria,
estudio de poligrafia o VSA (cuando se requiera en cargos especificos), realizacion de los exdmenes
médicos pre ocupacionales; establecidos por la ley y vinculacion del trabajador a la empresa temporal
deberan ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AlU.

El profesiograma que tenemos actualmente es:
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TIPO DE
EXAMEN ESPECIFICACIONES |ING |[PER(RET| POST
CARGO SOLICITADO DEL EXAMEN INC. CRITERIOS DE APTITUD
EX MD. ANTECEDENTES No se admite apnea obstructiva del suefio o somnolencia diurna,
OCUPACIONAL MEDICOS X X X X disnea en reposo, aneurisma de grandes vasos
Notificar observaciones en caso de tensién arterial,
descompensadas o con evidencia de alteracion organica,
hipotension ortostatica, imc > 35 con alto riesgo cardiovascular o
SIGNOS VITALES X X X X sindrome metabdlico
ENFASIS En condiciones que limiten la posicién sedente normal, no deben
OSTEOMUSCULAR | X [ X | X X existir limitaciones o deficiencias motoras.
No deben existir temblores con grandes oscilaciones, solo se
ENFASIS permite antecedente de epilepsia si en los Gltimos 5 afios no ha
NEUROLOGICO X | X X presentado crisis ni ha requerido tratamiento
ENFASIS No debe existir vértigo, inestabilidad, mareo, alteraciones del
VESTIBULAR X X equilibrio, debe ser coordinado y con excelente sensopercepcion.
PARACLINICOS ESPIROMETRIA X X Restricciones asma crénica, enfisema o epoc
AUDIOMETRIA
CLINICA (EN CABINA o o
INSONORIZADA CON La aud!t:lgn debe ser normal: O-ZO;Ide 25-40 apto (Eon restricciones
RANGO DE 250- y seguimiento semestral > 45 requiere uso de audifono
8000Hz) X X X X
No deben existir alteraciones del ritmo con el potencial de producir
sincopes, no debe existir uso de marcapasos o prétesis valwlares,
no existir antecedentes de infarto agudo de miocardio en los
ultimos 3 meses, no debe existir antecedentes de
ELECTROCARDIOGRA revascularizacion miocardica presencia de extrasistoles
MA X X X ventriculares transmitidas a pulso
PSICOLOGO No se permiten alteraciones mayores del &nimo, coeficiente
VALORACION ESPECIALISTA EN intelectual menor de 70, ni esquizofrenia, ni trastornos psicoticos,
PSICOLOGICA SALUD no se permite narcolepsia, ni alteraciones mayores de la atencién
OCUPACIONAL X X X y/o la concentracion
RESTRICCIONES EN CASOS DE HIPOGLICEMIA AGUDA EN EL
ULTIMO ANO O < 40 mg/dl, DIABETES MELLITUS CON
LABCCIJ_?GggRIO DESCOMPENSACION (GLICEMIA EN AYUNO > 126 O POST >
CONDUCTOR GLICEMIA PRE Y 200 mg/100ml, INSULINODEPENDIENTES O QUE REQUIERA
POST X X X TRATAMIENTO ORAL
Restriccion en casos de anemias, leucopenias, ni
trombocitopenias moderadas o severas en los Ultimos tres meses,
no aceptable antecedente previo de quimioterapia, ni tratamiento de
HEMOGRAMA X | x X sustitucion por alteraciones trombdticas.
Restriccién por colesterol total > 350. Colesterol Idl > 300.
Triglicéridos > 800 por riesgo de pancreatitis o dislipidemia mixta
PERFIL LIPIDICO X X X con riesgo cardiovascular alto.
Si el ojo con mejor visién corrige 20/30 el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 20/40, si el ojo con mejor Visién corrige
OPTOMETRIA 20/25 el otro ojo debe ser corregido como minimo a 20/50, si el ojo
con mejor Visién corrige 20/20 el otro ojo debe ser corregido como
VISION LEJANA X X X minimo a 20/60
Si el ojo con mejor visién es corregido a 1m el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 1,25m. Si el mejor ojo es corregido a
0.75m el otro ojo debe ser corregido como minimo a 1.50m. Si el
VISION CERCANA X X X mejor ojo es corregido a a 0.50m el otro ojo debe corregir a 1.75m
VISION EN
PROFUNDIDAD | x | x X |40 seg de arco 80%
No se admite vision monocular, debe presentar un campo igual o
superior a 70 grados en el plano horizontal y a 70 grados en el
CAMPO VISUAL X | X X campo ‘\ertical para cada ojo.
VISION CROMATICA | X | X X Debe presentar policromacia normal
MOTILIDAD DEL No debe existir nistagmus, no se admite alteraciones en la vision
GLOBO OCULAR X X X binocular ni estrabismos
MOTILIDAD X . .
PALPEBRAL X X X Evitar lagoftalmos o ptosis que alteren el campo visual
COCAINA, . . .
PRUEBA DE CANABINOIDES, Nq se pe_rmlte abuso o dependencia de alcohol o sustan_cnas
ALCOHOL Y ALCOHOLEMIA, psicoactivas, no debe hab.er Fonsumo ﬁef:uer\'fe de medicamentos
DROGAS BENZODIACEPINAS | X X X que alteren el estado de vigilia o la coordinacién motora
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TIPO DE EXAMEN | ESPECIFICACIONES DEL |ING. |PER.|RET.|POST
CARGO SOLICITADO EXAMEN INC. CRITERIOS DE APTITUD

Verificacién de enfermedades comunes y
ANTECEDENTES MEDICOS | X X X X |ocupacionales previamente detectadas y
diagnésticadas

EX MD.
OCUPACIONAL

Notificar observaciones en caso de tension arterial
fuera de los limites normales, hipotensién ortostatica.
Imc > 35 con alto riesgo cardiovascular o sindrome|
metabdlico

SIGNOS VITALES X X X X

Realizar las observaciones correspondientes en caso
ENFASIS OSTEOMUSCULAR| X X X |de existir condiciones que limiten la posicién sedente
normal

Restricciones en casos de hipoglicemia aguda en el
ultimo afio o < 40 mg/dl, diabetes mellitus con
GLICEMIA PRE Y POST X X X  |descompensacion (glicemia en ayuno > 126 o post >
200 mg/100ml, insulinodependientes o que requieral
tratamiento oral
Restriccién en casos de anemias, leucopenias, ni
trombocitopenias moderadas o severas en los Ultimos
HEMOGRAMA X X X |tres meses, no aceptable antecedente previo de
quimioterapia, ni tratamiento de sustitucion porf
alteraciones trombdticas.

ASISTENCIAL, ) Restric.cié.n ppr colesterol total. > 350. Colesterol.lgl >|

TECNICOS, PERFIL LIPIDICO X X X 3AOOA. ‘Tngll.cénd‘os > 809 por riesgo de pancreatitis of

PROFESIONALES dl§||p|dgm|a mixta ‘con Tlgsgo cardlomscular alto. i
Si el ojo con mejor visién corrige 20/30 el otro ojo
debe ser corregido como minimo a 20/40, si el ojo
con mejor \Visién corrige 20/25 el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 20/50, si el ojo con mejor|
\isién corrige 20/20 el otro ojo debe ser corregido
como minimo a 20/60

LABORATORIO
CLiNICO

OPTOMETRIA VISION LEJANA X X X

Si el ojo con mejor visién es corregido a 1m el otro
ojo debe ser corregido como minimo a 1,25m. Si el
VISION CERCANA X X X |mejor ojo es corregido a 0.75m el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 1.50m. Si el mejor ojo es
corregido a a 0.50m el otro ojo debe corregir a 1.75m

VISION EN PROFUNDIDAD X X X |40 seg de arco 80%
No se admite vision monocular, debe presentar un
campo igual o superior a 70 grados en el plano

CAMPO VISUAL X X X horizontal y a 70 grados en el campo ‘ertical para|
cada ojo.
VISION CROMATICA X | X X |Debe presentar policromacia normal
MOTILIDAD DEL GLOBO X X X No debe existir nistagmus, no se admite alteraciones
OCULAR en la visién binocular ni estrabismos
MOTILIDAD PALPEBRAL X X X Evitar lagoftalmos o ptosis que alteren el campo

visual

Nota: En los eventos que el candidato presente alguna restriccién médica, se debera presentar las
recomendaciones médicas a seguir, dentro del informe del examen.

C. Contar con una planta fisica con espacio y capacidad suficiente para la atencién de
los trabajadores en misién que requieran acudir a las instalaciones de la Empresa de Servicios
Temporales para el proceso de seleccion, vinculacion, retiro y demas gestiones que requiera realizar
asi como para almacenar los documentos que configuren la trazabilidad del vinculo del trabajador
en misién con la Empresa de Servicios Temporales.

D. Garantizar el funcionamiento de un portal web para que los trabajadores en misién vinculados a
través de la empresa de servicios temporales efectien las consultas que requieran a efectos de
verificar desprendibles de pago, contratos, liquidaciones, certificados de ingresos y retenciones
entre otros E. Reconocimiento a cada trabajador temporal de la asignacién salarial dispuesta por el
ICETEX y pago oportuno correspondiente a prestaciones sociales, seguridad social y parafiscal
tomando como base la asignacién reportada. Disposicion de un rubro presupuestal que permita
incluir a los trabajadores temporales en los programas de bienestar social, salud ocupacional y
capacitaciones organizadas por el ICETEX, el porcentaje estimado para estas actividades es del 1%
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del valor total del presupuesto estimado para el presente contrato; este porcentaje debera estar
contemplado dentro del AlU y las actividades proyectadas son:

TORNEO DE BOLOS

CAMINATA ECOLOGICA DE INTEGRACION

VACACIONES RECREATIVAS

SEMANA CULTURAL

CINE FAMILIAR

JORNADA FIN DE ANO ICETEX

DESAFIO ICETEX

CAPACITACION BRIGADISTAS

POR LO MENOS UNA CAPACITACION DE FORMACION EN LAS LABORES
DEL PUESTO DE TRABAJO

O (0[N |Ul|d W

E) Pago de salarios, prestaciones sociales, horas extras y demas derechos de los trabajadores
temporales, establecidos en el Decreto 4369 de 2006 y las demas disposiciones que se emitan en
relacion con la vinculacion de personal temporal.

F) En caso de que el Icetex lo requiera, para el apoyo de campariias publicitarias, la indumentaria
requerida para los trabajadores en mision que sean contratados para el apoyo de estos programas,
deberdn ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AIU.

G). Dentro de la contratacion del servicio debera proporcionar a cargo del presupuesto del contrato
a celebrarse, todos los viaticos y pasajes que los trabajadores en mision requieran en el ejercicio de
sus funciones, previa solicitud y aprobacion por parte del ICETEX. Los viaticos seran reconocidos de
conformidad con lo establecido en la norma por la cual se fijen las escalas de viaticos y que se
encuentre vigente al momento de la comision de servicios. De acuerdo con lo proyectado se adjunta
cuadro con las cantidades proyectadas por cargo y ciudad; las cuales pueden presentar variacion de
acuerdo con los incrementos que realice el gobierno nacional en los salarios para el 2016 y a los
requerimientos y necesidades de cada area de la institucién para el afio 2016. Por lo que los valores
a facturar mensualmente pueden variar. Se aclara que dentro del total del presupuesto se
encuentran incluidos todos los impuestos, gastos y demdas costos que deban ser asumidos por el
contratista; asi como el AIU. De sobrepasar dicho presupuesto incurrira en causal de rechazo.
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CARGO GRADO No. DE CIUDAD SALARIO 2015

M
3
g

AXILIAR ADMINISTRATIVD 1
CONDUCTOR 1

EOGOTA 3 1.300.000,00
BOGOTA 5 1.300.000,00
BOGOTA
BARRANOUILLA
BUCARAMANGA
CALl
CARTAGENA
WEDELLIN
BOGOTA
BUCARAMANGA
cALl
MEDELLIN
BOGOTA
BUCARAMANGA

TECNICO ADMINISTRATIVD 1

5 1.782.167,00

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 1

5 2485.724.00

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2

5 2.922.906,00

e LR el R F R N e R LN R

H) Conforme con la FICHA TECNICA del proceso, que hace parte integral del presente contrato, el
personal requerido por la Entidad, que forma parte integral del presente documento, se detallan las
condiciones minimas que deben cumplir conforme al objeto del contrato.

J) Cantidades: Las cantidades descritas en la FICHA TECNICA del personal a vincular a través de la
empresa de servicios temporales, requerido por la Entidad, son cantidades estimadas, pueden
aumentar o disminuir dependiendo de los requerimientos de la Entidad, y hasta el presupuesto
total, teniendo en cuenta que de acuerdo a las necesidades del ICETEX, requiere mayor o menor
numero de personal a contratar.

CLAUSULA SEPTIMA.- ENTREGABLES: En vigencia del contrato, el CONTRATISTA debera entregar
los siguientes productos ENTREGABLES:

A) Copia de los contratos suscritos con el personal temporal, con los debidos soportes contractuales:
1) Carta de Presentacion; 2) Hoja de Vida 3) Copia de la Cédula de Ciudadania 4) Copia de Contrato
5) Informe de Seleccién 6) Informe de Visita domiciliaria 7) Copia Titulos Académicos 8) Copia
Tarjeta Profesional (Si aplica) 9) Copia Certificaciones laborales 10) Antecedentes Judiciales 11)
Antecedentes Contraloria 12) Antecedentes Procuraduria 13) Copia Examen de ingreso 14) Copia
Afiliacién a la EPS 15) Copia Certificaciéon Fondo de Pensiones 16) Copia afiliacion ARL 17) Copia
Cuenta Bancaria

B) Informe mensual de contratos firmados con el personal en misién, en donde se detalle la
ejecucion presupuestal del contrato suscrito entre el ICETEX y el Contratista.

C) Copia de la ndmina y soportes de pagos efectuados al personal en mision, asi como los soportes
correspondientes que permitan verificar que se han cancelado los aportes a Seguridad Social y
Parafiscales de dicho personal.

D) Presentar los candidatos que cumplan con el perfil requerido por el ICETEX, con el Informe de
resultados de evaluacién del personal en misién, que incluya evaluacién de competencias, visita
domiciliaria, estudio de seguridad, resultados de poligrafia o VSA (en los casos que aplique),
validacién documental, referenciacidon, exdmenes de gravidez solo cuando se trate de empleos u
ocupaciones en los que existan riesgos reales o potenciales de conformidad con lo dispuesto en la
Constitucidn politica y Resoluciéon 3716 de 1994, vinculacion del trabajador en mision a la empresa
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temporal y demads pruebas aplicadas dentro del proceso de seleccién, como soporte para la toma la
de decisién por parte del ICETEX.

E) Certificacion mensual expedida por el representante legal o revisor fiscal de la empresa temporal,
en la que acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales.

CLAUSULA OCTAVA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

A) DEL CONTRATISTA:

A.

Presentar una terna de candidatos con sus respectivos informes dentro de los cuatro (4)
dias hdbiles siguientes, contado a partir de la fecha en que el ICETEX efectiia el
requerimiento. Es posible negociar el tiempo para presentar la terna, depende la cantidad
de candidatos, el perfil y la ciudad en donde se requiera el o los candidato(s); previa
autorizacién del Icetex

Vincular al personal temporal, dentro de los cuatro (4) dias hdbiles siguientes, contados a
partir de la fecha en que el ICETEX informe al contratista acerca de la decision

Gestionar en caso que por cualquier circunstancia durante la ejecucion del contrato el
trabajador no contintie desarrollando la labor contratada, el reemplazo dentro de los
cinco (5) dias hdbiles siguientes, previa solicitud del ICETEX.

Contratar cuando el ICETEX, suministre las hojas de vida de los candidatos dentro de los
cinco (5) dias hdbiles siguientes, contado a partir de la fecha en que el ICETEX efectiia el
requerimiento.

Realizar sin costo alguno, un nuevo proceso de seleccion en el evento que la Entidad
devuelva a la empresa temporal la terna presentada, en razén a que los candidatos no
cumplan con el perfil, o con las competencias para el desarrollo de las actividades objeto
del contrato o con las necesidades de la Entidad.

Presentar los informes de evaluacion en los cuales se sefiale los resultados obtenidos en las
diferentes etapas del proceso que permita conocer la compatibilidad del perfil del cargo
versus el perfil de la persona.

Proveer al ICETEX del personal solicitado, dando cubrimiento a nivel nacional.

Remitir al ICETEX copia original de los contratos suscritos con el personal seleccionado,
con los respectivos soportes contractuales y laborales dentro de los dos (2) dias hdbiles
siguientes al inicio de labores.

Realizar la verificacion que permita garantizar que el personal a contratar no registre
antecedentes de tipo judicial, disciplinario, y fiscal, a través de las certificaciones que para
tal efecto expiden las entidades competentes como son la Procuraduria General de la
Nacién, la Contraloria General de la Republica y la Policia Nacional.
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J. Cancelar oportunamente todos los vidticos y pasajes que los trabajadores en mision
requieran en el ejercicio de sus funciones, previa solicitud y aprobacion por parte del
ICETEX. EI costo de los mismos deberdn estar contemplados en el AIU.

K. Responder, en su calidad de empleador, por las reclamaciones de orden laboral que
puedan originarse con ocasion y como consecuencia del contrato.

L. En caso de que el Icetex lo requiera, para el apoyo de camparias publicitarias, la
indumentaria requerida para los trabajadores en mision que sean contratados para el
apoyo de estos programas. El costo de los mismos deberdn estar contemplados en el AIU.

M. Elaborar y remitir mensualmente un registro contable que permita controlar y realizar
seguimiento de ejecucion de los recursos presupuestales asignados para llevar a cabo el
contrato. Por lo tanto, deberd advertir al ICETEX de manera escrita con una antelacion de
dos (2) meses el posible agotamiento de los recursos.

N. Incluir en las minutas de los contratos celebrados con el Recurso Humano a proveer, las
actividades, obligaciones y los entregables o productos aplicables a cada actividad, objeto
del contrato suscrito con los trabajadores en mision.

0. Cancelar oportunamente, los salarios y prestaciones sociales a que tenga derecho el
personal en misién que se encuentre en el ICETEX. Se debe garantizar que los
trabajadores en mision reciban el pago el dia 30 de cada mes segiin lo establecido en la
normatividad aplicable, independientemente del pago que deba realizar el ICETEX en
virtud del presente contrato, asi como efectuar el pago correspondiente a Seguridad
Social y Parafiscal de acuerdo con la asignacién fijada.

P. Cancelar salarios, prestaciones sociales, horas extras y demds derechos de Ilos
trabajadores temporales, establecidos en el Decreto 4369 de 2006 y las demds
disposiciones que se emitan en relacién con la vinculacién de personal temporal.

Q. Presentar al ICETEX la factura correspondiente, adicionando de forma mensual la
planilla, soportes y documentos necesarios para acreditar el pago de salarios,
prestaciones sociales, Sequridad Social y Parafiscal de sus trabajadores y dependientes en
el periodo facturado.

R. Incluir en los contratos suscritos entre la empresa y el personal temporal las causales de
terminacion de contrato que para tal efecto el ICETEX determine, asi como las demds
establecidas en el Cédigo Sustantivo del Trabajo.

S. Reportar de manera inmediata por escrito a ICETEX sobre los inconvenientes o
dificultades que pudieren evidenciar para el desarrollo de las actividades objeto del
Contrato, y/o que se presenten durante la ejecucién de los servicios, a efectos que las
partes adopten las medidas preventivas o correctivas segun el caso.

T. Prestar toda su colaboracién a ICETEX en la investigacion de reclamaciones, hurtos,
darios o fraudes, que se presenten con ocasion de la prestacion de los servicios o que
hayan podido ser causados o perpetrados por sus empleados, contratistas, subcontratistas
o dependientes en general.
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Cumplir con la normativa presente y futura relacionada con la naturaleza de los servicios
prestados, en caso que deban implementarse cambios, en razén de la expedicion de nueva
legislacién. Los costos e implementaciones adicionales serdn definidos por ICETEX.

Dar cumplimiento a la normatividad y la politica inclusiva para la poblacion
discapacitadas, por lo tanto no podrd reusarse a la vinculacion de personal en condicién
de discapacidad.

Certificar que el personal en mision materia del contrato a celebrarse se encuentra
afiliado al Sistema General de Seqguridad Social en Salud, al Sistema General de Pensiones
y al Sistema General de Riesgos Laborales - SGRL -, garantizando que este recurso
humano mantenga vigente dicha afiliacién durante toda la vigencia de su vinculacién. En
todo caso, EL CONTRATISTA SELECCIONADO deberd exhibir los documentos que
acrediten la vinculacidn a los citados sistemas cuando ICETEX asi lo solicite.

Responder por las acciones u omisiones del recurso humano en misién materia del
presente contrato.

Mantener indemne a ICETEX por los perjuicios que sus dependientes y/o empleados
pudieran ocasionarle directamente o a terceros, durante la ejecucion del presente
contrato.

Adelantar cuando asi se requiera, la vinculacion de personal en mision seleccionado,
garantizando el cumplimiento del proceso de evaluacién, estudio de seguridad, visita
domiciliaria, referenciacion, poligrafia o VSA (para los cargos especificos), exdmenes de
gravidez solo cuando se trate de empleos u ocupaciones en los que existan riesgos reales o
potenciales de conformidad con lo dispuesto en la Constitucién politica y Resolucién 3716
de 1994 y vinculacién del trabajador a la empresa temporal, y demds verificaciones
requeridas, las cuales podrdn ser aportadas por el ICETEX, en caso de disponer de estos
informe. El costo de los mismos deberdn estar contemplados en el AIU.

. Garantizar la inclusion del personal en mision en los programas de Bienestar Social, Salud

Ocupacional y Capacitaciones organizadas por el ICETEX. El costo de los mismos deberdn
estar contemplados en el AIU.

En todas las situaciones donde se solicite la desvinculacién de personal en misién serd
responsabilidad de la E.S.T el pago de las prestaciones sociales estipuladas y derivadas,
incluido el fuero Legal y Constitucional, el ICETEX no actuard como empleador.

Tener la calidad de empleador frente a los trabajadores en mision, asi mismo actuando
con plena autonomia y determinacidn, por lo tanto no existe ningun tipo de vinculo
laboral entre el ICETEX y el contratista y el ICETEX y el personal temporal.

Las demds obligaciones que se desprendan del presente Contrato, de los documentos que
lo integran, de la naturaleza del negocio juridico, y de la normatividad aplicable al mismo.
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B) DEL ICETEX:

1

Suministrar al Contratista la informacion y documentacion necesaria para el normal desarrollo
del objeto contractual.

Ejercer la supervision del presente contrato con el fin de constatar la correcta ejecucién de los
recursos y evaluar a la culminacién del mismo el cumplimiento del objeto y las obligaciones de la

Entidad.

Realizar los pagos acordes con el valor y forma de pago, previo recibo a satisfaccion por parte
del supervisor que se designe para tal fin.

Exigir la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato.

Realizar los pagos conforme a lo pactado, previa revision y aprobacién de los informes, y
entrega a satisfaccion de los productos.

Designar al supervisor del contrato.

Entregar la informacién requerida para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA,
siempre y cuando no sea obligacién del mismo.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
a que hubiere lugar.

Liquidar el contrato, una vez cumplidas las obligaciones por parte del contratista, de acuerdo
con las normas legales vigentes.

10 Todas las demds que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de los

fines del contrato.

CLAUSULA NOVENA - GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituird dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, una garantia expedida en “FORMATO PARA
ENTIDADES PUBLICAS” en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y
ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ” -ICETEX. NIT. 899.999.035-
7 con una compafifa de seguros, establecida en el pais y cuya péliza matriz esté aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las

obligaciones del contrato a cargo de EL CONTRATISTA SELECCIONADO, la péliza debe tener
una cuantia equivalente al 20% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del mismo
y cuatro (4) meses mds. PARAGRAFO. Esta se hard efectiva en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones contractuales por parte de EL CONTRATISTA SELECCIONADO.

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Deberd garantizar la calidad del servicio de los perjuicios

imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacion del
contrato y que se deriven de la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados y
servicios prestados, por una suma equivalente al 20% del valor del contrato y una vigencia
igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mds.
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3. INDEMNIZACIONES, PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Para garantizar el
pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal empleado por
EL CONTRATISTA SELECCIONADO para la ejecucién del contrato, la garantia deberd cubrir
una suma equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y una vigencia
igual al plazo del mismo, y tres (3) afios mds contados a partir de su terminacion.

CLAUSULA DECIMA - MULTAS: El ICETEX podra imponer multas por el incumplimiento parcial de
las obligaciones de EL CONTRATISTA hasta por un diez por ciento (10%) del valor del contrato. En
el acto administrativo que imponga la sancion, el ICETEX har4 la valoracion de la multa teniendo en
cuenta la magnitud del incumplimiento y la afectacién de la ejecucion del contrato. PARAGRAFO: El
valor de las multas a que se refiere esta clausula, podra ser tomado de las sumas resultantes a favor
de EL CONTRATISTA, si las hubiere, o de la garantia de cumplimiento.

CLAUSLA DECIMA PRIMERA- PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento definitivo de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste cancelara al ICETEX a titulo de estimacion anticipada
de perjuicios una suma equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrato. PARAGRAFO:
El cobro de la penal moratoria y la penal pecuniaria acordadas en este contrato se haran efectivas de
la siguiente forma: En caso de existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA, EL ICETEX hara
el descuento que corresponda de dichos saldos, para el efecto, con la suscripcion del contrato, EL
CONTRATISTA autoriza de forma expresa e irrevocable al ICETEX, para efectuar el o los
correspondientes descuentos. En caso de no existir saldos pendientes a favor del CONTRATISTA,
EL ICETEX solicitara el pago al CONTRATISTA quien debera realizar el pago dentro de los quince
(15) dias siguientes al recibo de la comunicacién, en caso que EL CONTRATISTA no cancele la
obligacion, se acudird a los mecanismos previstos en la normatividad vigente sobre solucién de
conflictos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne
al ICETEX de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones
o de las de sus contratistas o dependientes con ocasion de la ejecucion del contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA no podra
ceder total ni parcialmente los derechos y obligaciones emanadas del presente contrato ni
subcontratar a persona natural o juridica y a ningun titulo, sin consentimiento previo y expreso del
ICETEX.

CLAUSULA DECIMA CUARTA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: ELCONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en los articulos 82 y 92 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18
dela Ley 1150 de 2007 que adiciond el literal j) al numeral 1° y un inciso al paragrafo 1° del articulo
82 de la Ley 80 de 1993, los articulos 12, 22 y 90 de la Ley 1474 de 2011, y en los eventos de
prohibicién para contratar, en especial que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional. El
juramento se entiende prestado con la firma del presente contrato.

CLAUSLA DECIMA QUINTA - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: EL CONTRATISTA no sera
responsable ni se considera que ha incurrido en incumplimiento de sus obligaciones por cualquier
demora en la entrega objeto del presente contrato a EL ICETEX, o en la ejecucién de cualquier
servicio amparado por el mismo, si se presentaren durante su ejecucion circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del articulo 12 de la Ley 95 de 1890. EL
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CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a EL ICETEX, las circunstancias que constituyen
fuerza mayor o caso fortuito, acompafiando la exposicién de motivos correspondiente. Tal
notificaciéon se presentara a EL ICETEX, dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la
ocurrencia de las posibles causas de la demora. Asi mismo EL CONTRATISTA, acompaiiara a la
mencionada notificacién todos los documentos de soporte que acrediten o justifiquen la demora
ocasionada por la fuerza mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo estimado dentro del cual
cumplird su obligaciéon. En caso de persistencia de la causal, EL CONTRATISTA informara por
escrito a EL ICETEX dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15) dias calendario, hasta por
un término maximo de sesenta (60) dias calendario, vencido el cual, se procedera a la liquidacién
del contrato de comun acuerdo entre las partes, siguiendo el procedimiento establecido en la Ley.
Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas, no
excedieren de sesenta (60) dias calendario, se levantara un acta suscrita por las partes, con el fin de
prorrogar el plazo en forma tal, que se reponga el tiempo durante el cual han existido dichas
causales.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - LIQUIDACION: El presente contrato sera objeto de liquidacién de
conformidad con el articulo 53 del Acuerdo No. 030 de 2013 y la resolucién No. 1071 del 26 de
noviembre de 2013. Para tales efectos el Supervisor del contrato, en Coordinacién con EL
CONTRATISTA, proyectard y entregara a la Secretaria General del ICETEX el acta de terminacién y
liquidacidn, procedimiento que debera efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
vencimiento o a la expedicion del acto administrativo que ordena su terminaciéon o la fecha del
Acuerdo que la disponga. PARAGRAFO: Si EL CONTRATISTA no presenta o suscribe el acta de
liquidaciéon del contrato o las partes no llegan a ningin acuerdo, EL ICETEX procedera a su
liquidacion por medio de Resolucién motivada susceptible del recurso de reposicion.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - SUPERVISION Y/0 INTERVENTORIA: La vigilancia y control de la
ejecucion del presente contrato sera ejercida por la Coordinadora del Grupo de Talento Humano o el
funcionario que designe la Secretaria General del ICETEX, o quien haga sus veces. Seran funciones
de la Supervision del contrato las sefialadas en los articulos 50 y 51 del Acuerdo de Junta Directiva
del ICETEX No. 030 del 17 de septiembre de 2013.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA - NATURALEZA DE LA VINCULACION: Este contrato no genera
vinculacion laboral entre EL ICETEX y EL CONTRATISTA, ni entre EL ICETEX y los dependientes de
EL CONTRATISTA, en consecuencia ni EL CONTRATISTA ni sus dependientes tendran derecho
laboral alguno ni podran reclamar prestacion social alguna a EL ICETEX.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - RESERVA: EL CONTRATISTA se obliga para con EL ICETEX a no
suministrar a terceros ninguna informacién relacionada con la ejecucién del presente contrato, ni
con asuntos propios de EL ICETEX que no sean de conocimiento publico.

CLAUSULA VIGESIMA - CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato se
dara por terminado en los siguientes eventos: 1) Mutuo acuerdo entre las partes. 2)
Unilateralmente cuando se presente incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte del
CONTRATISTA. 3) Cumplimiento del objeto del contrato antes del plazo sefialado para el efecto. 4)
Condicién Resolutoria, de conformidad con el articulo 1546 del Cédigo Civil. 5) Unilateralmente
cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que EL CONTRATISTA se encuentra incluido en
listas de control para el lavado de activos y financiacién del terrorismo, acorde con las politicas
aprobadas por la Junta Directiva. 6) Unilateralmente cuando EL ICETEX establezca por cualquier
medio que EL CONTRATISTA ha hecho uso indebido de la informacién que el Supervisor le
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entregue, o que llegare a conocer, para la ejecucion del presente contrato, sin perjuicio de las demas
acciones administrativas, disciplinarias y/o penales a que haya lugar.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA- SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes, en aras de
solucionar en forma agil, eficiente y directa las discrepancias y diferencias que llegaren a surgir
durante la ejecucion del presente contrato, acudirdn a los mecanismos de solucion directa de
conflictos, tales como la conciliacién, la amigable composicién y la transaccién. En ningin caso se
acudird a tribunales de arbitramento. En caso que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudira a
la jurisdiccién competente.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO
DE ACTIVOS: EL CONTRATISTA se obliga para el ICETEX, a no utilizar el objeto de este contrato
y/o utilizar al ICETEX, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o
aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades
delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos
vinculados con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o
informacion que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones derivadas
del presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA - REQUISITOS PARA PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente
contrato se perfeccionard con la firma de las partes. Para su ejecucidon se requiere del Registro
Presupuestal y de la aprobacion de la Garantia que trata la clausula octava del mismo, la cual debera
entregarse por parte de EL CONTRATISTA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma
del Contrato. Sin el cumplimiento de los anteriores requisitos de ejecuciéon, EL CONTRATISTA no
podra iniciar la ejecucién del contrato, por lo tanto EL ICETEX no reconocerd suma alguna si se
llegare a presentar algin producto antes del cumplimiento de los citados requisitos. Para constancia
se firma en Bogotd4 D.C. a los

ORIGINAL FIRMADO
CAMPO ELIAS VACA PERILLA
Secretario General (E)
ICETEX

Proyecté: Juan Guillermo Muriel Tobdn/Profesional Grupo Contratos
Reviso Juridicamente: Maria Alexandra Sandoval Concha/Coordinadora Grupo de Contratacién
Revisé Técnicamente: Natalia Mesa Angulo/Profesional 2 Grupo Talento Humano

Diana Paola Malagén Navarro/Técnico Administrativo Grupo Talento Humano
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ANEXOS
PLIEGO DE CONDICIONES
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CARTA DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

ANEXO 1

BOGOTAD.C,

Sefores

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX-

REF.: SUBASTA INVERSA No. 03 de 2015

El(los) suscrito(s), actuando en nombre y representacion de ofrece(mos)
XXXXXXXXXKXKXXXXXXX XXX XXX XK KKK KKK XXX XXXXXXX y declaramos):

1. Que tengo (tenemos) poder y/o representacién legal para firmar y presentar esta Propuesta y, en
consecuencia, que esta Propuesta y el Contrato que llegare a celebrarse en caso de Adjudicacion,
compromete totalmente a la(s) persona(s) juridica(s)) que legalmente represento.

2. Que ninguna otra persona o Entidad, diferente a las aqui nombradas, tiene participacion en esta
oferta o en el Contrato que sera el resultado de este proceso de seleccion y que, por lo tanto,
solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

3. Que hemos estudiado, conocemos, entendemos y aceptamos el contenido de todos los
documentos que hacen parte del Pliego de Condiciones de 1a SUBASTA INVERSA No. 03 DE 2015
y sus Anexos, asi como de todas las adendas a los pliegos de condiciones, (. )y
demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacion de esta Propuesta, y aceptamos
totalmente todos los requerimientos, obligaciones y derechos establecidos en dichos Pliegos y
documentos.

4. Que renunciamos a cualquier reclamacién por ignorancia o errdnea interpretacion de los
documentos del presente proceso de seleccion.

5. Que reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas y especificaciones de los productos y servicios que nos obligamos a suministrar y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacién de haber realizado todas las
verificaciones necesarias para presentar la Propuesta, de conformidad con lo previsto en el Pliego
de Condiciones.

6. Que aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido incurrir y que
pueda influir en nuestra Propuesta, no nos eximira de la obligaciéon de asumir las responsabilidades
que nos lleguen a corresponder como futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamacion,
reembolso o ajuste de cualquier naturaleza o situacién que surja y no haya sido contemplada por
nosotros en razon de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacién.

7. Que nuestra Propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos de la Subasta Inversa sin incluir excepcién o condicionamiento
alguno para la Adjudicacidn.
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8. Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta y que asumimos total responsabilidad
frente al ICETEX cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio
de lo dispuesto en el Cddigo Penal y demas normas concordantes.

9. Que la informacién suministrada con nuestra Propuesta no fija condiciones artificialmente bajas
con el propésito de obtener la Adjudicaciéon del Contrato.

10. Que con la presentacién de la propuesta nos comprometemos a cumplir TODOS los
requerimientos descritos en el presente pliego de condiciones.

11. Que aceptamos y autorizamos al ICETEX para que verifique la informacién aportada con nuestra
Propuesta.

12. En la eventualidad de que nos sea adjudicado el Contrato, nos obligamos incondicional y
solidariamente a:

a. Firmar y ejecutar el Contrato (Pdlizas), en los términos y condiciones previstos en el
Pliego de Condiciones de la SUBASTA INVERSA No. 03 de 2015, en las clausulas
adicionales y en sus Anexos.

b. Asumir todas las obligaciones emanadas de nuestra Propuesta y de la Adjudicacidn hasta
la efectiva suscripcion del Contrato (Pélizas).

c. Cumplir dentro de los plazos fijados en el Pliego de Condiciones y en las clausulas
adicionales todos los tramites necesarios para la firma, legalizacién y ejecucién del mismo.

13. Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se presenta la totalidad
de la documentacion solicitada en el mismo.

14. Que a solicitud del ICETEX me(nos) obligo(amos) a suministrar cualquier informacién necesaria
para la correcta verificacion y evaluacion de la Propuesta.

15. Que la presente Propuesta consta de (_) folios debidamente numerados.

16. Bajo la gravedad del juramento manifiesto (manifestamos) que:

(i) No me(nos) encuentro(encontramos) ni personal ni corporativamente, incurso(s) en ninguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de
1993; el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adicioné el literal j) al Numeral 1° y un inciso al
Paragrafo 1° del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones legales vigentes y no
me(nos) encuentro(encontramos) en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

(ii) No me (nos) encuentro (encontramos) incurso(s) en ninguna causal de disolucién y/o
liquidacién y que no me(nos) encuentro(encontramos) adelantando un proceso de liquidacion
obligatoria o concordato;
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(iii) No me (nos) encuentro (encontramos) en proceso de reestructuracién segtin lo previsto en
la Ley 1116 de 2006 y que no me(nos) encuentro(encontramos) reportados en listas del Sistema
de Administracion del Riesgo para el Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo SARLAFT.

(iv) No me (nos) encuentro(encontramos) reportado(s) en el Boletin de Responsables Fiscales
vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el
numeral 4 del articulo 38 de 1a Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610
de 2000.

(v) He (hemos) cumplido con mi (nuestras) obligacién(es) de aporte con los sub-sistemas de
seguridad social en salud, riesgos profesionales y pensiones, asi como mi (nuestras) obligaciones
de aporte a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
al Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con lo sefialado articulo 46 del Acuerdo de
Junta Directiva del ICETEX N° 030 del 17 de septiembre de 2013.

(vi) Que no he sido (o que ninguno de los miembros de la sociedad que represento o los
miembros del consorcio o unidén temporal hemos sido) objeto de imposiciéon de multas en firme
o incumplimientos dentro de los tres afios anteriores a la fecha de presentaciéon de la
propuesta. (En caso de haber sido objeto de imposicién de multas o incumplimiento deberd
diligenciarse el siguiente cuadro:

Multa

Contrato No. Cantidad Vigencia en la que se | Entidad que la impuso
impuso

(vii) De conformidad con las especificaciones técnicas contempladas en el Capitulo IV del presente
pliego de Condiciones, hago constar que he leido y acepto en su TOTALIDAD cada uno de los
compromisos puntualizados alli. Por lo anterior adjunto a esta propuesta todos los documentos
solicitados, asi como la informacién requerida para el proceso verificacion de la misma, DE
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DESCRITOS EN LOS ANEXOS No. 2 y
Ficha Técnica del Anexo 3 respectivamente.

La informacién relativa al Proponente que podra ser utilizada por EL ICETEX para todos los efectos
del presente proceso de seleccidn es la siguiente:

Nombre del Proponente:
NIT del Proponente: Régimen:
Representante legal del Proponente:
Documento de identidad del representante legal del Proponente:
Direccién del Proponente: Ciudad:

Teléfono del Proponente:
Fax del Proponente:
Correo electrénico del Proponente:
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ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO: EL CONTRATISTA deberd prestar los servicios que
a continuacion se describen:

A. Suministro y administracién del personal idéneo requerido por el ICETEX en mision, de acuerdo con
el perfil y las actividades a desarrollar acorde con el objeto del contrato a celebrarse. La
“Administracién” implica realizar todas las labores y obligaciones implicitas en el Decreto 4369 de
diciembre 4 de 2006, y todas aquellas propias que le corresponden como empleador del personal
suministrado en misién al ICETEX.

B Ejecucion de las diferentes etapas del proceso evaluativo y de suministro de Recurso Humano, que
incluye: reclutamiento del personal, aplicacion de pruebas técnicas y psicotécnicas, entrevistas,
verificacion de referencias, validacién de documentos, visita domiciliaria, estudio de poligrafia o VSA
(cuando se requiera en cargos especificos) realizacion de los exdmenes médicos pre ocupacionales;
establecidos por la ley y vinculacién del trabajador a la empresa temporal Los exdmenes médicos
estdn establecidos en el profesiograma los cuales aplican para todos los cargos; la tinica distincién en
los exdmenes es para los conductores; tal como estd en el profesiograma que es el mismo para los
funcionarios de planta. Se especifica que el reclutamiento del personal, aplicacion de pruebas técnicas y
psicotécnicas, entrevistas, verificacion de referencias, validacion de documentos, visita domiciliaria,
estudio de poligrafia o VSA (cuando se requiera en cargos especificos), realizacion de los examenes
médicos pre ocupacionales; establecidos por la ley y vinculacion del trabajador a la empresa temporal
deberan ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AlU.

El profesiograma que tenemos actualmente es:
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TIPO DE
EXAMEN ESPECIFICACIONES |ING |[PER(RET| POST
CARGO SOLICITADO DEL EXAMEN INC. CRITERIOS DE APTITUD
EX MD. ANTECEDENTES No se admite apnea obstructiva del suefio o somnolencia diurna,
OCUPACIONAL MEDICOS X X X X disnea en reposo, aneurisma de grandes vasos
Notificar observaciones en caso de tensién arterial,
descompensadas o con evidencia de alteracion organica,
hipotension ortostatica, imc > 35 con alto riesgo cardiovascular o
SIGNOS VITALES X X X X sindrome metabdlico
ENFASIS En condiciones que limiten la posicién sedente normal, no deben
OSTEOMUSCULAR | X [ X | X X existir limitaciones o deficiencias motoras.
No deben existir temblores con grandes oscilaciones, solo se
ENFASIS permite antecedente de epilepsia si en los Gltimos 5 afios no ha
NEUROLOGICO X | X X presentado crisis ni ha requerido tratamiento
ENFASIS No debe existir vértigo, inestabilidad, mareo, alteraciones del
VESTIBULAR X X equilibrio, debe ser coordinado y con excelente sensopercepcion.
PARACLINICOS ESPIROMETRIA X X Restricciones asma crénica, enfisema o epoc
AUDIOMETRIA
CLINICA (EN CABINA o o
INSONORIZADA CON La aud!t:lgn debe ser normal: O-ZO;Ide 25-40 apto (Eon restricciones
RANGO DE 250- y seguimiento semestral > 45 requiere uso de audifono
8000Hz) X X X X
No deben existir alteraciones del ritmo con el potencial de producir
sincopes, no debe existir uso de marcapasos o prétesis valwlares,
no existir antecedentes de infarto agudo de miocardio en los
ultimos 3 meses, no debe existir antecedentes de
ELECTROCARDIOGRA revascularizacion miocardica presencia de extrasistoles
MA X X X ventriculares transmitidas a pulso
PSICOLOGO No se permiten alteraciones mayores del &nimo, coeficiente
VALORACION ESPECIALISTA EN intelectual menor de 70, ni esquizofrenia, ni trastornos psicoticos,
PSICOLOGICA SALUD no se permite narcolepsia, ni alteraciones mayores de la atencién
OCUPACIONAL X X X y/o la concentracion
RESTRICCIONES EN CASOS DE HIPOGLICEMIA AGUDA EN EL
ULTIMO ANO O < 40 mg/dl, DIABETES MELLITUS CON
LABCCIJ_?GggRIO DESCOMPENSACION (GLICEMIA EN AYUNO > 126 O POST >
CONDUCTOR GLICEMIA PRE Y 200 mg/100ml, INSULINODEPENDIENTES O QUE REQUIERA
POST X X X TRATAMIENTO ORAL
Restriccion en casos de anemias, leucopenias, ni
trombocitopenias moderadas o severas en los Ultimos tres meses,
no aceptable antecedente previo de quimioterapia, ni tratamiento de
HEMOGRAMA X | x X sustitucion por alteraciones trombdticas.
Restriccién por colesterol total > 350. Colesterol Idl > 300.
Triglicéridos > 800 por riesgo de pancreatitis o dislipidemia mixta
PERFIL LIPIDICO X X X con riesgo cardiovascular alto.
Si el ojo con mejor visién corrige 20/30 el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 20/40, si el ojo con mejor Visién corrige
OPTOMETRIA 20/25 el otro ojo debe ser corregido como minimo a 20/50, si el ojo
con mejor Visién corrige 20/20 el otro ojo debe ser corregido como
VISION LEJANA X X X minimo a 20/60
Si el ojo con mejor visién es corregido a 1m el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 1,25m. Si el mejor ojo es corregido a
0.75m el otro ojo debe ser corregido como minimo a 1.50m. Si el
VISION CERCANA X X X mejor ojo es corregido a a 0.50m el otro ojo debe corregir a 1.75m
VISION EN
PROFUNDIDAD | x | x X |40 seg de arco 80%
No se admite vision monocular, debe presentar un campo igual o
superior a 70 grados en el plano horizontal y a 70 grados en el
CAMPO VISUAL X | X X campo ‘\ertical para cada ojo.
VISION CROMATICA | X | X X Debe presentar policromacia normal
MOTILIDAD DEL No debe existir nistagmus, no se admite alteraciones en la vision
GLOBO OCULAR X X X binocular ni estrabismos
MOTILIDAD X . .
PALPEBRAL X X X Evitar lagoftalmos o ptosis que alteren el campo visual
COCAINA, . . .
PRUEBA DE CANABINOIDES, Nq se pe_rmlte abuso o dependencia de alcohol o sustan_cnas
ALCOHOL Y ALCOHOLEMIA, psicoactivas, no debe hab.er Fonsumo ﬁef:uer\'fe de medicamentos
DROGAS BENZODIACEPINAS | X X X que alteren el estado de vigilia o la coordinacién motora
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TIPO DE EXAMEN | ESPECIFICACIONES DEL |ING. |PER.|RET.|POST
CARGO SOLICITADO EXAMEN INC. CRITERIOS DE APTITUD

Verificacién de enfermedades comunes y
ANTECEDENTES MEDICOS | X X X X |ocupacionales previamente detectadas y
diagnésticadas

EX MD.
OCUPACIONAL

Notificar observaciones en caso de tension arterial
fuera de los limites normales, hipotensién ortostatica.
Imc > 35 con alto riesgo cardiovascular o sindrome|
metabdlico

SIGNOS VITALES X X X X

Realizar las observaciones correspondientes en caso
ENFASIS OSTEOMUSCULAR| X X X |de existir condiciones que limiten la posicién sedente
normal

Restricciones en casos de hipoglicemia aguda en el
ultimo afio o < 40 mg/dl, diabetes mellitus con
GLICEMIA PRE Y POST X X X  |descompensacion (glicemia en ayuno > 126 o post >
200 mg/100ml, insulinodependientes o que requieral
tratamiento oral
Restriccién en casos de anemias, leucopenias, ni
trombocitopenias moderadas o severas en los Ultimos
HEMOGRAMA X X X |tres meses, no aceptable antecedente previo de
quimioterapia, ni tratamiento de sustitucion porf
alteraciones trombdticas.

ASISTENCIAL, ) Restric.cié.n ppr colesterol total. > 350. Colesterol.lgl >|

TECNICOS, PERFIL LIPIDICO X X X 3AOOA. ‘Tngll.cénd‘os > 809 por riesgo de pancreatitis of

PROFESIONALES dl§||p|dgm|a mixta ‘con Tlgsgo cardlomscular alto. i
Si el ojo con mejor visién corrige 20/30 el otro ojo
debe ser corregido como minimo a 20/40, si el ojo
con mejor \Visién corrige 20/25 el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 20/50, si el ojo con mejor|
\isién corrige 20/20 el otro ojo debe ser corregido
como minimo a 20/60

LABORATORIO
CLiNICO

OPTOMETRIA VISION LEJANA X X X

Si el ojo con mejor visién es corregido a 1m el otro
ojo debe ser corregido como minimo a 1,25m. Si el
VISION CERCANA X X X |mejor ojo es corregido a 0.75m el otro ojo debe ser
corregido como minimo a 1.50m. Si el mejor ojo es
corregido a a 0.50m el otro ojo debe corregir a 1.75m

VISION EN PROFUNDIDAD X X X |40 seg de arco 80%
No se admite vision monocular, debe presentar un
campo igual o superior a 70 grados en el plano

CAMPO VISUAL X X X horizontal y a 70 grados en el campo ‘ertical para|
cada ojo.
VISION CROMATICA X | X X |Debe presentar policromacia normal
MOTILIDAD DEL GLOBO X X X No debe existir nistagmus, no se admite alteraciones
OCULAR en la visién binocular ni estrabismos
MOTILIDAD PALPEBRAL X X X Evitar lagoftalmos o ptosis que alteren el campo

visual

Nota: En los eventos que el candidato presente alguna restriccién médica, se debera presentar las
recomendaciones médicas a seguir, dentro del informe del examen.

C. Contar con una planta fisica con espacio y capacidad suficiente para la atencién de
los trabajadores en misidn que requieran acudir a las instalaciones de la Empresa de Servicios
Temporales para el proceso de seleccion, vinculacion, retiro y demas gestiones que requiera realizar
asi como para almacenar los documentos que configuren la trazabilidad del vinculo del trabajador
en misién con la Empresa de Servicios Temporales.

D. Garantizar el funcionamiento de un portal web para que los trabajadores en misién vinculados a
través de la empresa de servicios temporales efectien las consultas que requieran a efectos de
verificar desprendibles de pago, contratos, liquidaciones, certificados de ingresos y retenciones
entre otros E. Reconocimiento a cada trabajador temporal de la asignacién salarial dispuesta por el
ICETEX y pago oportuno correspondiente a prestaciones sociales, seguridad social y parafiscal
tomando como base la asignacion reportada. Disposicion de un rubro presupuestal que permita
incluir a los trabajadores temporales en los programas de bienestar social, salud ocupacional y
capacitaciones organizadas por el ICETEX, el porcentaje estimado para estas actividades es del 1%
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del valor total del presupuesto estimado para el presente contrato; este porcentaje debera estar
contemplado dentro del AlU y las actividades proyectadas son:

TORNEO DE BOLOS

CAMINATA ECOLOGICA DE INTEGRACION

VACACIONES RECREATIVAS

SEMANA CULTURAL

CINE FAMILIAR

JORNADA FIN DE ANO ICETEX

DESAFIO ICETEX

CAPACITACION BRIGADISTAS

POR LO MENOS UNA CAPACITACION DE FORMACION EN LAS LABORES
DEL PUESTO DE TRABAJO

O (0[N |Ul|d W

E) Pago de salarios, prestaciones sociales, horas extras y demas derechos de los trabajadores
temporales, establecidos en el Decreto 4369 de 2006 y las demas disposiciones que se emitan en
relacion con la vinculacion de personal temporal.

F) En caso de que el Icetex lo requiera, para el apoyo de campariias publicitarias, la indumentaria
requerida para los trabajadores en mision que sean contratados para el apoyo de estos programas,
deberdn ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AIU.

G. Dentro de la contratacién del servicio debera proporcionar a cargo del presupuesto del contrato a
celebrarse, todos los viaticos y pasajes que los trabajadores en misidn requieran en el ejercicio de
sus funciones, previa solicitud y aprobacion por parte del ICETEX. Los viaticos seran reconocidos de
conformidad con lo establecido en la norma por la cual se fijen las escalas de viaticos y que se
encuentre vigente al momento de la comision de servicios. De acuerdo con lo proyectado se adjunta
cuadro con las cantidades proyectadas por cargo y ciudad; las cuales pueden presentar variacion de
acuerdo con los incrementos que realice el gobierno nacional en los salarios para el 2016 y a los
requerimientos y necesidades de cada area de la institucién para el afio 2016. Por lo que los valores
a facturar mensualmente pueden variar. Se aclara que dentro del total del presupuesto se
encuentran incluidos todos los impuestos, gastos y demdas costos que deban ser asumidos por el
contratista; asi como el AIU. De sobrepasar dicho presupuesto incurrira en causal de rechazo.
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CARGO GRADO No. DE CIUDAD SALARIO 2015

M
3
g

AXILIAR ADMINISTRATIVD 1
CONDUCTOR 1

EOGOTA 3 1.300.000,00
BOGOTA 5 1.300.000,00
BOGOTA
BARRANOUILLA
BUCARAMANGA
CALl
CARTAGENA
WEDELLIN
BOGOTA
BUCARAMANGA
cALl
MEDELLIN
BOGOTA
BUCARAMANGA

TECNICO ADMINISTRATIVD 1

5 1.782.167,00

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 1

5 2485.724.00

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2

5 2.922.906,00

e LR el R F R N e R LN R

H) Dentro de la contratacién del servicio debera proporcionar a cargo del presupuesto del contrato
a celebrarse, (incluido en el AIU) todos los viaticos y pasajes que los trabajadores en mision
requieran en el ejercicio de sus funciones, previa solicitud y aprobacién por parte del ICETEX. Los
viaticos seran reconocidos de conformidad con lo establecido en la norma por la cual se fijen las
escalas de viaticos y que se encuentre vigente al momento de la comisién de servicios.

I) Conforme con la FICHA TECNICA del proceso, que hace parte integral del presente contrato, el
personal requerido por la Entidad, que forma parte integral del presente documento, se detallan las
condiciones minimas que deben cumplir conforme al objeto del contrato.

J) Cantidades: Las cantidades descritas en la FICHA TECNICA del personal a vincular a través de la
empresa de servicios temporales, requerido por la Entidad, son cantidades estimadas, pueden
aumentar o disminuir dependiendo de los requerimientos de la Entidad, y hasta el presupuesto
total, teniendo en cuenta que de acuerdo a las necesidades del ICETEX, requiere mayor o menor
numero de personal a contratar.

ENTREGABLES: En vigencia del contrato, el CONTRATISTA debera entregar los siguientes
productos ENTREGABLES:

A) Copia de los contratos suscritos con el personal temporal, con los debidos soportes contractuales:
1) Carta de Presentaciéon; 2) Hoja de Vida 3) Copia de la Cédula de Ciudadania 4) Copia de Contrato
5) Informe de Seleccién 6) Informe de Visita domiciliaria 7) Copia Titulos Académicos 8) Copia
Tarjeta Profesional (Si aplica) 9) Copia Certificaciones laborales 10) Antecedentes Judiciales 11)
Antecedentes Contraloria 12) Antecedentes Procuraduria 13) Copia Examen de ingreso 14) Copia
Afiliacién a la EPS 15) Copia Certificaciéon Fondo de Pensiones 16) Copia afiliacion ARL 17) Copia
Cuenta Bancaria

B) Informe mensual de contratos firmados con el personal en misién, en donde se detalle la
ejecucion presupuestal del contrato suscrito entre el ICETEX y el Contratista.

C) Copia de la némina y soportes de pagos efectuados al personal en misidn, asi como los soportes
correspondientes que permitan verificar que se han cancelado los aportes a Seguridad Social y
Parafiscales de dicho personal.
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D) Presentar los candidatos que cumplan con el perfil requerido por el ICETEX, con el Informe de
resultados de evaluacién del personal en misién, que incluya evaluacién de competencias, visita
domiciliaria, estudio de seguridad, resultados de poligrafia o VSA (en los casos que aplique),
validacion documental, referenciacidon, exadmenes de gravidez solo cuando se trate de empleos u
ocupaciones en los que existan riesgos reales o potenciales de conformidad con lo dispuesto en la
Constitucion politica y Resolucion 3716 de 1994, vinculacion del trabajador en mision a la empresa
temporal y demads pruebas aplicadas dentro del proceso de seleccién, como soporte para la toma la
de decisién por parte del ICETEX.

E) Certificacién mensual expedida por el representante legal o revisor fiscal de la empresa temporal,
en la que acredite estar al dia en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y parafiscales.
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ANEXO No. 3

FICHA TECNICA

DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

SERVICIOS DE EMPRESAS TEMPORALES EST

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ADMINISTRACION DE PERSONAL EN MISION

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Nivel SALARIO FORMACION EXPERIENCI
A
Profesional 01 $2.485.724 | Formacion Minimo 12 Suministro y administracion del personal en mision idoneo requerido por el ICETEX, de acuerdo con el perfil y las actividades a
profesional  en meses de desarrollar acorde con el objeto del contrato a celebrarse. La “Administracion” implica realizar todas las labores y obligaciones
disciplinas experiencia implicitas en el Decreto 4369 de diciembre 4 de 2006, y todas aquellas propias que le corresponden como empleador del
relacionadas con | profesional personal suministrado en mision al ICETEX.
la actividad
Ejecucion de las diferentes etapas del proceso evaluativo y de suministro de Recurso Humano, que incluye: reclutamiento del
personal, aplicacion de pruebas técnicas y psicotécnicas, entrevistas, verificacion de referencias, validacion de documentos,
visita domiciliaria, estudio de poligrafia o VSA (cuando se requiera en cargos especificos) realizacion de los examenes médicos
pre ocupacionales; establecidos por la ley y vinculacion del trabajador a la empresa temporal. Los examenes médicos estan
establecidos en el profesiograma los cuales aplican para todos los cargos; la Unica distincion en los examenes es para los
conductores; tal como esté lo establece el profesiograma que es el mismo para los funcionarios de planta. El profesiograma
vigente. Se especifica que el reclutamiento del personal, aplicacion de pruebas técnicas y psicotécnicas, entrevistas, verificacion
de referencias, validacion de documentos, visita domiciliaria, estudio de poligrafia 0 VSA (cuando se requiera en cargos
especificos), realizacion de los examenes médicos pre ocupacionales; establecidos por la ley y vinculacion del trabajador a la
empresa temporal. deberan ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AlU.
Nota: En los eventos que el candidato presente alguna restriccion médica, se debera presentar las recomendaciones médicas a seguir, dentro del
informe del examen.
En caso de que el Icetex lo requiera, para el apoyo de campafias publicitarias, la indumentaria requerida para los trabajadores en
mision que sean contratados para el apoyo de estos programas, deberan ser asumidos por la E.S.T. e incluidos dentro del AlU.
- — — Reconocimiento a cada trabajador temporal de la asignacion salarial dispuesta por el ICETEX y pago oportuno correspondiente a
Profesional 02 $2.929.906 Forma_clon Minimo 24 prestaciones sociales, seguridad social y parafiscal tomando como base la asignacion reportada.
profesional  en | meses de
disciplinas experiencia s . . . . .

" N Disposicion de un rubro presupuestal que permita incluir a los trabajadores temporales en los programas de bienestar social,
relacionadas con | profesional lud ional itaci izad I ICETEX. El porcentaje estimado para estas actividades es del 1% del
|a actividad salud ocupacional y capacitaciones organizadas por el X. porcentaje estimado para estas actividades es del 1% de

valor total del presupuesto estimado para el presente contrato; este porcentaje debera estar contemplado dentro del AlU y las
actividades proyectadas son:
. Torneo de bolos
- - - - . Caminata ecolégica de integracion
Asistencial $1.300.000 Bachillerato No requiere . Vacaciones recreativas
. Semana cultural
. Cine familiar
. Jornada fin de afio ICETEX
. Desafio ICETEX
. Capacitacion brigadistas
. Por lo menos una capacitacion de formacion en las labores del puesto de trabajo
Técnico $1.789.167 ;I'e\::l:]lglo;icnlco g i):gle’_; |aenc|a Pago de salarios, prestaciones §oci§|es,lhloras extras y dgmés derechgs de los ltrabajald'ores temporales, establecidos en el
Aprobacién  de Seis meses Decreto 4369 de 2006 y las demas disposiciones que se emitan en relacion con la vinculacion de personal temporal.
tres (3) afios de " - . . o
educacion Dent(o dela contrataqon del sew|0|_o_qebera proporcionar a cargo del presupu_esto del contrato_a_ celebrarse, togips los viaticos y
superior pasajes que los trabajadores en mision requieran en el ejercicio de sus funciones, previa solicitud y aprobacion por parte del
ICETEX. Los viaticos seran reconocidos de conformidad con lo establecido en la norma. por la cual se fijen las escalas de
viaticos y que se encuentre vigente al momento de la comision de servicios. De acuerdo con lo proyectado se adjunta cuadro con
las cantidades proyectadas por cargo y ciudad; las cuales pueden presentar variacién de acuerdo con los incrementos que
realice el gobierno nacional en los salarios para el 2016 y a los requerimientos y necesidades de cada area de la institucién para
el afio 2016. Por lo que los valores a facturar mensualmente pueden variar. Se aclara que dentro del total del presupuesto se
encuentran incluidos todos los impuestos, gastos y demas costos que deban ser asumidos por el contratista; asi como el AlU. De
sobrepasar dicho presupuesto incurrir en causal de rechazo.
Observaciones:

Se ha previsto contar con un nimero aproximado de 125 trabajadores entre los niveles profesional, asistencial y técnico.

Los requerimientos se haran acorde con las necesidades resultantes en las diferentes dependencias.

Los perfiles requeridos deben adecuarse a lo establecido en el manual especifico de funciones y competencias laborales del ICETEX.
El porcentaje de A.l.U. no podra ser objeto de modificacion por incrementos en el nimero de trabajadores que solicite el ICETEX
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ANEXO No. 4

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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Publicacién de las respuestas a las
observaciones al proyecto de
pliego de condiciones, del pliego
de condiciones definitivo y Acto de
Apertura

27 DE NOVIEMBRE

En la pagina web
www.icetex.gov.co
www.colombiacompra.gov.co

Plazo para Consulta del Pliego de
Condiciones definitivo.

DEL 30 AL 2 DE DICIEMBRE DE
2015

En la Secretaria General Grupo de
contrataciéon ubicada en Carrera
3° N° 18- 32 Piso 8 Bogota-
ICETEX, en pagina web

www.icetex.gov.co y en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co

Plazo para presentar
observaciones al pliego definitivo

DEL 30 AL 2 DE DICIEMBRE DE

En la Secretaria de General o en el
correo electrénico
contratos@icetex.gov.co

por parte de los proponentes 2015
Se somete a consideracion del
Comité ~ de Contratacién —1as| e yepvBRE DE 2015 En la Secretaria de General
observaciones, respuesta a las
observaciones y adendas

en pagina web www.icetex.gov.co
Publicacién de la respuesta a las Y €n la pagina web

p 4 DE DICIEMBRE DE 2015 www.colombiacompra.gov.co

observaciones

Publicacién de adendas por parte
de la entidad

4 DE DICIEMBRE DE 2015

En la pagina web

www.icetex.gov.co y en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co

Cierre del proceso

11 DE DICIEMBRE DE 2015
HASTA LAS 10:00 A.M.

En la Carrera 3 No. 18 - 32,
Edificio del ICETEX en la ciudad
de Bogota D.C., primer piso Grupo
de Correspondencia del ICETEX

Verificacion de los requisitos | DEL 11 AL 15 DE DICIEMBRE DE | En la Secretaria General Grupo de
habilitantes 2015 Contratacion.

Plazo para subsanar requisitos En la Secretaria General - Grupo
habilitantes DEL 11 AL 15 DE DICIEMBRE DE |de contratacion del ICETEX

2015

ubicada en la Carrera 3 No. 18- 32
Piso 8 ICETEX- Bogota

Se somete a consideracion del
comité de Contrataciéon las
subsanaciones y la verificacion de
los requisitos habilitantes final

16 DE DIECIEMBRE DE 2015

En la Secretaria General

Publicacién del resultado de la

16 DE DICIEMBRE DE 2015

en pagina web de la entidad
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verificacion de los requisitos
habilitantes en la pagina web de la

www.icetex.gov.co y
www.colombiacompra.gov.co

entidad y traslado para

observaciones

Traslado para presentar En la Secretaria de General o en el
observaciones 17 DE DICIEMBRE DE 2015 correo electrénico

contratos@icetex.gov.co

Respuesta a las observaciones
sobre la verificacion de los
requisitos habilitantes

18 DE DICIEMBRE DE 2015

en pagina web de la entidad
www.icetex.gov.co y
www.colombiacompra.gov.co

Nueva verificacion por parte de los
Comités de requisitos habilitantes
de aquellos proponentes
considerados no habilitados y
publicacién de consolidado

21 DE DICIEMBRE DE 2015

En la Secretaria General Oficina
Grupo de Contratacién ubicada en
la Carrera 3° N° 18-32 Piso 2
ICETEX- Bogota

CAPACITACION SOBRE LA
HERRAMIENTA DE SUBASTA
— CON LA PRESENCIA FISICA
DE LOS PROPONENTES

22 DE DICIEMBRE DE 2015

22 de DICIEMBRE de 2015 a las
10:00 A.M. LUGAR: CARRERA 7 #
26 20 PISO 19 EDIFICIO
SEGUROS TEQUENDAMA

SIMULACRO DE SUBASTA
ELECTRONICA

23 DE DICIEMBRE DE 2015

23 de DICIEMBRE de 2015 a las
10:00 A.M. SIMULACRO DE
SUBASTA ELECTRONICA -
PARTICIPACION POR INTERNET

Realizacion de la subasta inversa
electrénica y recomendacion del
Comité econdmico

24 DE DICIEMBRE DE 2015

24 de DICIEMBRE de 2015 a las
11:00 A.M. SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA -

PARTICIPACION POR INTERNET

Decisién de adjudicacién

28 DE DICIEMBRE DE 2015

En la Secretaria General

Plazo para la celebraciéon del
contrato

29 DE DICIEMBRE DE 2015

En la Secretaria General

PARAGRAFO: Las fechas programadas en este cronograma estan sujetas a cambios por parte del

ICETEX cuando fuere necesario.
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CARTA DE ACEPTACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS HABILITANTES ESTABLECIDAS EN
EL CAPITULO IV ANEXO 2 Y FICHA TECNICA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

ANEXO No 5

Fecha

Sefnores:

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR
"MARIANO OSPINA PEREZ" -ICETEX-

Ciudad.-

Referencia: Proceso de Subasta Inversa No 003 de 2015

En mi calidad de representante legal de (indicar nombre del proponente y si actia de
manera directa, en Consorcio o Unién Temporal oferente) que presenta propuesta para la presente
Seleccién, bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en (INDICAR EL
NUMERAL) del Pliego de Condiciones del proceso en referencia, me permito certificar que:

Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Especificaciones Técnicas -
Habilitantes, estipuladas en EL CAPITULO IV, EL ANEXO 2 Y LA FICHA TECNICA del Pliego de
Condiciones, de sus proformas y anexos, asi como el de cada uno de las Adendas expedidas al
mismo;

Que la propuesta que presento contempla la totalidad de las Especificaciones Técnicas - Habilitantes
EL CAPITULO 1V, EL ANEXO 2 Y LA FICHA TECNICA del Pliego de Condiciones, es irrevocable e
incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente que represento.

En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a suscribir el contrato
correspondiente con la totalidad de las Especificaciones Técnicas -Habilitantes y en los mismos
términos establecidos en el Pliego de Condiciones.

Que nuestra oferta de Especificaciones Técnicas - Habilitantes, cumple con todos y cada uno de los
requerimientos y condiciones establecidos en el Pliego de Condiciones y en la Ley, y cualquier
omisidén, contradicciéon 6 declaracién debe interpretarse de la manera que resulte compatible con
los términos y condiciones del proceso de seleccidn dentro del cual se presenta la misma, y
aceptamos expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer a (RAZON SOCIAL DE LA ENTIDAD), en caso de resultar
adjudicatarios del presente proceso de seleccidn, las condiciones Técnicas Minimas - Habilitantes
ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por el Pliego de
Condiciones, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en el
Pliego de Condiciones y estudios previos.

Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas del servicio y las especificaciones de las Especificaciones Técnicas - Habilitantes y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacién de haber realizado todas las
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evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido incurrir
en la investigacion de la informaciéon que pueda influir para la determinacién de nuestra oferta, no
nos eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
Empresa de Servicios Temporales, y renunciamos a cualquier reclamacién, reembolso o ajuste de
cualquier naturaleza por cualquier situacién que surja y no haya sido contemplada por nosotros en
razon de nuestra falta de diligencia en la obtencidén de la informacion.

Atentamente:
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ANEXO No 6

PROPUESTA ECONOMICA
INICIAL DE PRECIO PARA SUBASTA

VALOR INICIAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA

DESCRIPCION CONTRATAR UNA (1) EMPRESA DE SERVICIOS
TEMPORALES - EST - QUE PRESTE EL SERVICIO
ESPECIALIZADO DE  ADMINISTRACION  DE
PERSONAL EN MISION, PARA APOYAR LA GESTION
OPERATIVA DEL ICETEX, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS EFECTUADOS
POR LA ENTIDAD

PORCENTAJE DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL EN MISION A COBRAR
(EXPRESADO EN %) INCLUYE IVA Y TODOS %
LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE
EL CONTRATO CONLLEVE, Y SU EJECUCION
HASTAEL 31/12/2016

NOTA: ESTE ANEXO DEBE IR EN EL SOBRE NUMERO 2- PROPUESTA ECONOMICA

LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEL SERVICIO DEBEN ANEXARSE A LA PROPUESTA GENERAL.

Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado:

Direccion comercial del proponente
NIT:
Teléfonos:
Fax:
Correo electronico:
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ANEXO No. 7
CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES.
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARAFISCALES

LITERAL C) DEL ARTICULO 46 DEL ACUERDO DE JUNTA DIRECTIVA DEL ICETEX N° 030 DEL 17 DE
SEPTIEMBRE DE 2013.

Yo , identificado con cédula de ciudadania No. en mi
calidad de de la empresa con NIT No. bajo la gravedad
del juramento manifiesto que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses

anteriores a la fecha de expedicion de la presente certificacién, con los pagos al sistema de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que
se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, los Fondos de Pensiones,
las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Caja de Compensacion Familiar, el ICBF y el
Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.

En el evento en que la sociedad tenga menos de un (1) afio de constitucion, debera acreditar
los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion.

Firma

Identificacién No.
En calidad de:
Ciudad y fecha:

NOTA: El presente anexo constituye s6lo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por los
PROPONENTES.
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ANEXO No. 8

RESUMEN DEL BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2014

Raz6on Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO LARGO PLAZO
ACTIVO TOTAL

“r A A

PASIVO CORRIENTE
PASIVO LARGO PLAZO
PASIVO TOTAL

o A

PATRIMONIO $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)
C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
T. P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de atencion al usuario en Bogota: 4173535 y Nacional: 01900 331 3777 Pagina 80 de 84
www.icetex.gov.co

Carrera 3 No. 18 — 32Bogota, D. C., Colombia

PBX: 38216 70




Invertimos en el talento de los colombianos ’

RESUMEN DEL ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2014

Raz6n Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

INGRESOS OPERACIONALES $
COSTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD BRUTA OPERACIONAL $
GASTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD OPERACIONAL $
INGRESOS NO OPERACIONALES $

GASTOS NO OPERACIONALES §

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS $
PROVISIONES PARA IMPUESTOS $

UTILIDAD NETA $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)

C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

T. P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.
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ANEXO0 10
RESUMEN DEL BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2013

Raz6on Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO LARGO PLAZO
ACTIVO TOTAL

“r A A

PASIVO CORRIENTE
PASIVO LARGO PLAZO
PASIVO TOTAL

©“r A

PATRIMONIO $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)
C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)
T. P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.
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RESUMEN DEL ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2013

Raz6n Social del proponente o del integrante del Consorcio o Unién Temporal

(Pesos Colombianos)

INGRESOS OPERACIONALES $
COSTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD BRUTA OPERACIONAL $
GASTOS OPERACIONALES $
UTILIDAD OPERACIONAL $
INGRESOS NO OPERACIONALES $

GASTOS NO OPERACIONALES §

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS $
PROVISIONES PARA IMPUESTOS $

UTILIDAD NETA $

Los valores deben indicarse en moneda legal colombiana.

REPRESENTANTE LEGAL (Nombre y firma)

C. C. No.

CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

C. C. No.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO (Nombre y firma)

T. P. No.

Los suscritos firmantes hacemos constar que los datos consignados en el presente formulario son
veridicos y nos sometemos a lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995.
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