


Olga del Carmen Villegas 

OLGA DEL CARMEN VILLEGAS ROBLES - FORMACIÓN AVANZADA 2023-2: 

MAESTRÍAS Y DOCTORADOS PARA DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES  

DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DE CARTAGENA



ACTIVIDADES FECHA

Publicación convocatoria 5 de julio de 2023

Inscripción 

• Diligenciamiento  de Formulario  de  deudor  solidario y 

Pago de Cifin 

• Registro en Formulario de Solicitud  de crédito ICETEX 

5 de julio al de 5 de Agosto de 2023

Verificación de requisitos y calificación 8 al 11 de Agosto  de  2023

Adjudicación de crédito educativo 15 de Agosto de 2023

Publicación de Resultados 18 de Agosto de 2023

Legalización de Crédito Educativo:

• Verificación IES – ICETEX

• Subsanación de documentos y firma de garantías 

6.1   18 Agosto  al 15 de Septiembre de 2023

6.2   18 Agosto  al 15 de Septiembre de 2023

Inicio de Clases Según Calendario IES 

Calendario
Periodo 2023-2 
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Recuerda

 

Antes de iniciar el proceso de inscripción en el formulario a 

la Olga del Carmen Villegas Robles - Formación Avanzada 

2023-2: Maestrías y Doctorados para Docentes y Directivos 

Docentes  de Establecimientos Educativos Oficiales de 

Cartagena, debes contar con el resultado de APROBACIÓN 
del estudio crediticio CIFIN. 
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La legalización del Fondo Olga del Carmen Villegas Robles -

Formación Avanzada 2023-2: Maestrías y Doctorados para

Docentes y Directivos Docentes de Establecimientos

Educativos Oficiales de Cartagena, se debe realizar a través

de la plataforma electrónica dispuesta por ICETEX, en la que

debe realizar el cargue de los documentos, conforme a lo

estipulado en la convocatoria.

A continuación, le indicamos los pasos a seguir:

Nota. en el Captcha Se debe hacer la operación la operación
matemática y registrar la respuesta en el recuadro, posteriormente dar
Click en iniciar Sesión

CARGUE DE DOCUMENTOS

Ingrese al siguiente enlace:

https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos

Al correo electrónico del solicitante es  enviado el mensaje 
con el usuario y  contraseña para ingresar la plataforma  
dispuesta por ICETEX para realizar el proceso  de legalización. 
Estos datos debe ingresarlos  en el portal de inicio de sesión.
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Posteriormente proceda al cargue de documentos.

Importante: 

Antes de iniciar este cargue debe tener en  cuenta los 

siguientes aspectos:

1. Cada documento debe ser escaneado en formato  PDF, 

debido a que la plataforma no permite adjuntar  

documentos en otros formatos.

2. Cada documento cargado en PDF no debe superar  2MB.

3. No se verificarán los documentos adjuntos que se  

encuentren cifrados, encriptados o con contraseñas
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DOCUMENTOS DEL ASPIRANTE 

1. Formulario de solicitud de crédito del ICETEX en PDF. El formulario 

debe ser diligenciado, impreso, firmado y escaneado como archivo 
PDF. Puede consultar y descargar el formulario en Mis solicitudes en 
el siguiente link: https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/login.sm 
(Adjuntar en PDF). 

2. Recibo de matrícula expedido por la IES. El educador debe 
contactar a la universidad en la cual se inscribió, fue admitido y 
cuenta con crédito educativo adjudicado, para solicitar el recibo de 

matrícula. (Adjuntar en PDF). 

3. Para el caso de los aspirantes que se postularon como estudiantes 
activos: documento expedido por la IES donde conste 1) su 
vinculación al programa académico, 2) el periodo académico en el 
cual se matriculará tan pronto culmine y apruebe el periodo que 
cursa actualmente y 3) el costo estimado que tendrá la matrícula 
(Adjuntar en PDF). 

4. Una (1) copia del documento de identidad ampliado al 150% 
(Adjuntar en PDF). 

5. Certificación laboral expedida por la secretaria de Educación de la 
entidad territorial certificada a la que está adscrito en la que conste 
su vinculación a la misma en calidad de docente en propiedad. 
(Adjuntar en PDF) 

1. Una (1) copia del documento de identidad ampliado al 150% 
(Adjuntar en PDF). 

2. Aprobación del estudio crediticio realizado por la central de 
riesgos determinada por el ICETEX. Descargar en el link: 
https://cifin.asobancaria.com/cifin/icetexv2/public?accio 
n=consultaEvaluacion

3. Formulario del deudor solidario. El formulario debe ser 
diligenciado, impreso, firmado y escaneado como archivo PDF.

4. Constancia laboral del codeudor con fecha de expedición no 
mayor a 60 días. En caso de ser dependiente (Adjuntar en PDF). 

5. Si es trabajador independiente: Certificación de Ingresos 
expedida por la persona competente, si es expedido por 
contador público se debe acompañar con copia legible de la 
tarjeta profesional y del documento de identidad del contador 
(Adjuntar en PDF).

DOCUMENTOS DEUDOR SOLIDARIO

FORMACIÓN AVANZADA DISTRITO DE CARTAGENA 2023-2

https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/login.sm
https://cifin.asobancaria.com/cifin/icetexv2/public?accio


Una vez haya culminado el proceso de cargue de  

documentos en la plataforma , debe dar clic en el  botón 

FINALIZAR

FINALIZAR
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Una vez cargue los documentos, ICETEX será el responsable de revisar  esta 

documentación y verificar la información que reportó en el  formulario de 

inscripción. Vale resaltar que no se tendrán en cuenta las  solicitudes de legalización 

que se encuentren incompletas, con  inconsistencias o de manera extemporánea.

Recomendamos que esté revisando constantemente los estados de  revisión de los 
documentos que cargó. Al aparecer el estado  ‘Verificado’ esto quiere decir que su 
correo electrónico registrado  está próximo a recibir el mensaje por parte del 
dominio  @pagares.com.co para constituir las garantías y firmar el pagaré.

En caso de que deba realizar ajustes a esta documentación, debe  ingresar al 

enlace de la plataforma con su usuario y contraseña y  validar si tiene algún 

documento en estado ‘Subsanación’. Esto quiere  decir que debe corregirlo de 

acuerdo con las observaciones  indicadas en la plataforma, hasta que la solicitud 

quede en estado “Verificado”.

FORMACIÓN AVANZADA DISTRITO DE CARTAGENA 2023-2



✓ En caso de presentar  inconvenientes en el 

proceso de  legalización consultar o  

comunicarse a través de los canales

de atención dispuestos por el ICETEX.

Link:  https://portal.icetex.gov.co/Portal/Ho 

me/atencion-al-ciudadano
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FIRMA DE GARANTIAS



REQUISITOS PARA LA POSTULACIÓN

En un mensaje enviado por DECEVAL a los  

correos electrónicos registrados en el  

formulario y números celulares, llegará un  

enlace para iniciar el proceso de 

constitución  de garantías y firma de 

pagaré. Ingresa. Da  clic en Portal Firma.
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gdmny

Después del ingreso de los caracteres, da clic en 

AUTENTICAR  CODIGO OTP
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Te aparecerá tu pagaré a firmar. Da clic en Detalle
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Valida tu identidad 

contestando cuatro (4)

preguntas de seguridad

Da Clic en

Validar
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Lee el pagaré y carta de 

instrucciones. Haz clic en Firmar.
Será enviado a tu teléfono celular un mensaje  de 
texto  o por correo electrónico, con el número  de 
referencia  requerido  para proceder  a la firma.  

Cópialo  y pégalo  en código de referencia  para 
realizar la firma electrónica, crea una clave de 

seguridad, confirmala y haz  clic  en firmar

FORMACIÓN AVANZADA DISTRITO DE CARTAGENA 2023-2



Copia y pega el Código de 

Referencia enviado para  realizar la 

firma electrónica, crea una clave 

de  seguridad, confírmala y haz clic  

en Firmar.
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Al realizar el proceso de confirmación, se 

generara la firma en el pagare de la 

siguiente forma:

Carolina C

CC 1234567891
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A tu correo electrónico llegara la 

confirmación de la firma y el pagaré adjunto 

en formato PDF. 

Para abrir este documento debes ingresar 

como clave tu número de cédula.
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https://web.icetex.gov.co/

GRACIAS
ICETEX 2023 | Todos los derechos reservados



https://web.icetex.gov.co/
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