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TABLA DE RETENCIO

N DOCUMENTAL

Invertimes en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTION]JARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
3070 01 ACTAS. El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigenciaf
01.4 Actas de Comité Estratégico. 2 18 X X del afio fiscal y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
e Convocatoria Electrénico, MSG FO5 documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie

e Acta de comité de acuerdos estratégicos.

Electrénico, PDF/A

documental en la que se relacionan los temas tratados vy
acordados, asi como las decisiones acerca de acuerdos Y|
contratos estratégicos de la entidad. Por su valor informativo |
como parte de la memoria institucional al cumplir el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realizara la transferencia de la
serie en su soporte original al Archivo General de la Nacion ya

que surten valores secundarios.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55

Ley 80 de 1993.

copIGO DISPOSICION FINAL siMBOLOS
D = Dependencia CT = Conservacion Total E = Eliminacion SUBSERIE = Mayuscula Inicial
S = Serie Sb = Subserie M =reporduccion por medio técnico (microfilmacion, S = Seleccién - = Tipo Documental

digitalizacion, fotografia)

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calid

ad

Ciudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:

Coordinador Grupo de Gestion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX
CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
ACUERDOS ESTRATEGICOS DE El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia delf
3070 04 COOPERACION INTERINSTITUCIONAL 2 18 X X acuerdo estratégico y sobre el cual se contaran los tiempos de|
« Memorando de solicitud. Electrdnico, PDF/A Jretencién documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Serie
o Estudio previo. Electrénico. PDF/A documental en la que se conservan los documentos mediante los|
¢ Pronunciamientos de la viabilidad de la celebracion. Electronico. PDF/A cuales se suscriben los acuerdos estratégicos de cooperacion
. Matr'iZ' de.(iesqos._ o Electronico., PDF/A interinstitucional entre la entidad y otras entidades publicas yj
* Ce'rt'lflcaCIon d'e DISI:.)o.rTIbIIIdad PresupuesFaI (C.DP) o , . privadas, en su calidad de entidad financiera de naturaleza especial,
(CgDﬁ:/leiado de Disponibilidad de Cupo de Vigencias Futuras Electronico, PDF/A para ¢ cumplimiento de su objeto social. Se conservardn por
« Lista de verificacién de documentos Acuerdos y Contratos L. dieciocho (18) afios en el Archivo Central y posteriormente se
Estratégicos. E|ECtI’OI'lICO, PDF/A Fo4 seleccionaran por el método sistematico el 10% de todos acuerdos|
« Ficha técnica de acuerdos de politica de cooperacién ;s estratégicos de cooperacion interinstitucional de mayor cuantia o
académica internacional e interinstitucional. E|ECtI’OI'lICO, PDF/A F309 limpacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacién con operaciones|
o Ficha Técnica de Contratos o Convenios de Fondos en o estadisticas que permitan reflejar los esfuerzos administrativos por|
Administracion. E|eCtI’OI’lICO, PDF/A F195 fortalecer la mision de la entidad para su conservacion de manera
« Ficha Técnica de Acuerdos Estratégicos de Cooperacién Electrgnico, PDF/A F310 permanente. Transferencia en soporte original al Archivo General de
« Informe de legalizacién acuerdos o contratos estratégicos. Electrénico, PDF/A F285 la Nacion.
o Lista de chequeo de documentos para adiciones,
:sct)f;zg:;cclgges /o prorrogas de acuerdos y contratos Electronlco, PDF/A El resto de la documentacion se borrara, La Direccion de Tecnologia
] ] ] i ) i serd la responsable de realizar el borrado seguro. La serie de
* Fotocopia Ieg.lble y f:lmp.llrada de la cédula de ciudadania o .. acuerdos estratégicos de cooperacion interinstitucional quedard
documento de identificacion f:le_:l representante legal o la E|eCtI’OI’lICO, PDF/A consolidada en la serie actas de Comite Estrategico y en la serig
persona facultada para suscribir el Acuerdo. Jinformes de gestion de la Secretaria General.
¢ r’ropuesta 0 ca.rta e inencion presentaaa por el ;. Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80
constituyente, aliado, cooperante o contraparte. Electronico, PDF/A de 1993
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia CT = Conservacion Total E = Eliminacion ISUBSERIE = Mayuscula Inicial
_ B _ ; M =reporduccion por medio técnico (microfilmacion, _ e e
S = Serie Sb = Subserie digitalizacién, fotografia) S = Seleccion - = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electrénico, PDF
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ICiudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
Secretaria General
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 3
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC  |ARCHIVO GESTION|ARCHIVOCENTRAL| cT | E | M | s DISPOSICION FINAL

» Autorizacion al representante legal o a quien se delegue o IEl cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia del

3070 04 documento idéneo donde conste las facultades para suscribir E|eCtréniC0, PDF/A acuerdo estratégico y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
el Acuerdo con _I,cetex. » ] documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Serie documental en la
* Acto de Eleccion, Decreto o Resolucion de nombramiento del que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben losj
Representante Legal o acto de delegacion si existiere del ;. - S .

- z, Electronico pDF/A acuerdos estratégicos de cooperacion  interinstitucional entre la entidad y|

_Adhlado’ Acta de posesion del Representante Legal o documento ! otras entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
I. th?ao;:le Asamblea o Junta de Socios Electrénico PDF/A naturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se
« Documento de creacién de la Entida;:I. EIectrénico: PDF/A conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central |
o Estatutos o documento idéneo. Electrénico. PDF/A Iposteriormente se seleccionaran por el método sistemético el 10% de|
» Certificado de Existencia y Representacion legal. Electrénico., PDF/A todos acuerdos estratégicos de cooperacidn interinstitucional de mayor,
. Podgr not'ar_ial de_repre;entacién legal. EIectrc}nico, PDF/A cuantia o impacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacion con
° REQI.SFFO Unico Tributario. o i EIECtrQn!CO' PDF/A operaciones  estadisticas que permitan reflejar los  esfuerzos]
« Certificado de antecedentes disciplinarios. Electronico. PDF/A N - ) -
« Certificado de antecedentes fiscales EIectrc')nico, PDF/A administrativos por fortalecer la misidn de la entidad para su conservacion|
« Certificado de antecedentes judiciales. EIectrénico, PDF/A de manera permanente. Transferencia en soporte original al Archivol
« Certificado de antecedentes medidas correctivas. Electrénico. PDF/A General de la Nacion.
« Certificado de inhabilidades de delitos sexuales. Electrénico. PDF/A
. Cert?f?cac?(,)n bancaria. _ ) Electronico. PDF/A IEI resto de la documentacién se borrard, La Direccién de Tecnologia serd
;Océiearltl\fllcaapctl)(r)tnegf):fagﬁ(;;elezpmtes al sistema de seguridad Electrénico, pDF/A la responsable de realizar el borrado seguro. La serie de acuerdos]
« Lista de consulta de lavado de activos. EIectrénico, PDF/A F383 estratégicos de cooperacion interinstitucional quedara consolidada en la

« Formato de persona puUblicamente expuesta.

« Informe de idoneidad.

« informe con la estructuracion de las bases y criterios de
seleccion.

Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A

Electrénico, PDF/A

serie actas de Comite Estrategico y en la serie informes de gestion de la

Secretaria General.
|Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Articulo 55 Ley 80 de|
1993.

D = Dependencia

S = Serie

ISb = Subserie

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electrénico, PDF

)]

CT = Conservacion Total
M =reporduccion por medio tecnico (microfilmacion,

E = Eliminacion

SUBSERIE = Mayuscula Inicial

S = Seleccion

I - = Tipo Documental

|CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calidad

ICiudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 4
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
.. . . i . . 1. El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia del acuerdo]
3070 04 « Declaracién de lavado de activos y financiacién del terrorismo| Electronico, PDF/A . ; 5

) B . estratégico y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion documental.
N AUtonzac.l?n al represer?tante Iegal 0aquien se’ delegue para ;. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Serie documental en la que se conservan
la celebracion del convenio con Icetex, por cuantia Electrdénico, PDF/A
indeterminada. los documentos mediante los cuales se suscriben los acuerdos estratégicos de
e Certificacion de inhabilidades e incompatibilidades elaborado EIectrénico PDF/A cooperacion  interinstitucional entre la entidad y otras entidades publicas ]|
por el ICETEX. . o L. ! privadas, en su calidad de entidad financiera de naturaleza especial, para el
: Eg:m:zg ﬁgﬂﬁ;g?cgrenlg%nggfn(f:cl)?‘lr!r?:gon E:ggggn:gg EBE;Q F424 cumplimiento de su objeto social. Se conservaran por dieciocho (18) afios en el
e informe de |ega|izacién convenios o contratos ’ Archivo Central y posteriormente se seleccionaran por el método sistemético el
interadministrativos, de fondos en administracion, alianzas Electrénico, PDF/A F313 10% de todos acuerdos estratégicos de cooperacion interinstitucional de mayor]
estratéqicas y de cooperacion internacional. cuantia o impacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacién con operaciones
 Acta de inicio. Electrénico. PDF/A|  F285 P Y saueTes b oRED N8 i
e Acta de .a’djudicacic:)n, Electrénico. PDF/A F303 estadisticas que permitan reflejar los esfuerzos administrativos por fortalecer Ia|
* Aprobaaon Garantia. Electrdnico, PDF/A F55 mision de la entidad para su conservacion de manera permanente.
* E“Srt]:t(?e cheq €0 de documentos para adiciones Electronlco, PDF/A Transferencia en soporte original al Archivo General de la Nacion.
oLi u u r ici ’
modificaciones y/o prorrogas de acuerdos y contratos Electronico, PDF/A F476
estrat_éqicos . . B i El resto de la documentacion se borrara, La Direccion de Tecnologia sera la
® Egrr‘;'ﬂﬁ?ci%gﬁ ;elzggearvslggrs‘:igt%r:'ventor Electrgnlco, PDF/ A responsable de realizar el borrado seguro. La serie de acuerdos estratégicos de]
L] . H
° i ini Electrgn!co, PDF/ A cooperacion  interinstitucional quedara consolidada en la serie actas de Comite]

Acta de junta administradora. Electrdonico, PDF/A

e Acta de Reunion de Seguimiento. Electrénico, PDF/A Estrategico y en la serie informes de gestidn de la Secretaria General.
» Cuentas de cobro. Electrénico, PDF/A Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80 de 1993.

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

ISUBSERIE = Mayuscula Inicial

S = Serie ISb = Subserie

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

™ =reporauccmn por medio tecnico lmlcrolllmacmn,

)]

S = Seleccion

- = Tipo Documental

CODIGO SGC: Cadigo del Sistema de Gestion de Calidad

ICiudad y Fecha de actualizacion:
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 5
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
ACUERDOS ESTRATEGICOS DE JEI cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia del
3070 04 COOPERACION INTERINSTITUCIONAL 2 18 X X acuerdo estratégico y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
« Acta de mesa de trabajo. Electrénico, PDF/A documental. Articul(l) 10ddel acuetrdo Ooz.det 20|14. Serlie document.zl enI la
Certificado de aportes parafiscales. e que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben los}
: Informes de eszién P E:zcit::gz:cg' Eggﬁ acuerdos estratégicos de cooperacion interinstitucional entre la entidad |
Estado de G 9 t ' El Ct , _C 4 PDF/A otras entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
* Estado de Luentas. ec r?”!col / naturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se
* Facturas. Electrgn!co, PDF/A conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central Y|
* Orden de pago. o Electrgn!co, PDF/A posteriormente se seleccionaran por el método sistematico el 10% de
« Informes de supervision. EleCtI’OHICO, PDF/A todos acuerdos estratégicos de cooperacion interinstitucional de mayor]
« Informe de actividades o ejecucion. Electrénico, PDF/A cuantia o impacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacién con
« Informe final de supervisién. Electrénico, PDF/A F442 operaciones  estadisticas que permitan  reflejar los  esfuerzos]
o Solicitud de adicidn y/o modificacion de contratos, convenios Elect .. PDF/A F118 administrativos por fortalecer la mision de la entidad para su conservacion
fondos en administracion alianzas, ordenes contractuales o ectronico, / de manera permanente. Transferencia en soporte original al Archivo
o Otrosi. Electronico, PDF/A General de la Nacion.
« Acta de conciliaciones. Electronico, PDF/A|  F345
« Memorando de Solicitud de creacién o cancelacién del Centro . El resto de la documentacion se borrard, La Direccion de Tecnologia serd
de Costos. EIectronlco, PDF/A la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumiikidos los|
« Acta de cierre conciliatorio de fondos o alianzas. EIectrénico, PDF/A F475 .tlemPos‘ de‘rtem:lon. La ’sene delacuerdos estrateglcos de cooperacnfan
« Acta de liquidacion. F340 interinstitucional quedara consolidada en la serie actas de Comite

Estrategico y en la serie informes de gestion de la Secretaria General.
Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80 de|
1993.

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

S = Serie

ISb = Subserie

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

™ =reporauccmn por medio tecnico lmlcrolllmacmn,

E = Eliminacion

ISUBSERIE = Mayuscula Inicial

S = Seleccion

I - = Tipo Documental

CODIGO SGC: Cadigo del Sistema de Gestion de Calidad

ICiudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:
Coordinador Grupo de Gestion Documental
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 6
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
3070 43 CONTRATOS JEI cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia de los|
s . contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
43.10 |Contratos ESt’_' qteglcos. o 2 18 X | X |documental. Articuio 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie documental en
¢ Memqrando ,de solicitud. EIectrQn!co, PDF/A Jla que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben los|
* Estudio previo. Electrgnlco, PDF/A contratos estratégicos entre la entidad otras entidades publicas
« Pronunciamientos de la viabilidad de la celebracion. Electronico. PDF/A ) o ) J > )
« Matriz de riesgos. Electrénico. PDF/A Jprivadas, en su calidad de entidad financiera de naturaleza especial, para
o Certificacion de Disponibilidad Presupuestal (CDP) o el cumplimiento de su objeto social. Se conservaran por dieciocho (18),
Certificado de Disponibilidad de Cupo de Vigencias Futuras Electrénico, PDF/A afios en el Archivo Central y posteriormente se seleccionaran por el
( CPVF)d " de d A | c método sistematico el 10% de todos contratos estratégicos de mayor]
o Lista de verificacion de documentos Acuerdos y Contratos o . . ' . .
L. EleCtI’OHICO PDF/A Fo4 cuantia o impacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacién con
Est_r atemgos_. - L. ' operaciones  estadisticas que permitan reflejar los  esfuerzos|
* Ficha técnica de acuerdos de politica de cooperacion Electrénico, PDF/A F309 dministrati fortalecer Ia mision de la entidad .
académica internacional e interinstitucional. , administrativos por fortalecer la misién de la entidad para su conservacion
« Ficha Técnica de Contratos o Convenios de Fondos en .. de manera permanente. Transferencia en soporte original al Archivol
Administracion. Electrénico, PDF/A]  F195 General de la Nacién.
« Ficha Técnica de Acuerdos Estratégicos de Cooperacion -
o Electronico, PDF/A F310
Interinstitucional. . . ect O .CO, / El resto de la documentacion se borrara, La Direccion de Tecnologia sera
® Informe de legalizacion acuerdos ocontrz.at_os estrategicos. EIeCtrQn!CO' PDF/A F285 la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumiikidos los|
eLlista de chequeo de documentos para adiciones, Electronico, PDF/A tiempos dertencion
 Fotocopia legible y ampliada de la cédula de ciudadania o La serie de contratos estratégicos quedara consolidada en la serie actas de|
documento de identificacion del representante legal o la Electronico, PDF/A copmité estratégico y en la serie informes de gestién de la Secretaria
persona facultada para suscribir el Acuerdo. General.
* Propuesta o carta de intencion presentada por el ;. Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Articulo 55 Ley 80 de
constituyente, aliado, cooperante o contraparte. Electronico, PDF/A 1993.

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

ISb = Subserie

™ =reporauccmn por medio tecnico lmlcrolllmacmn,

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

|SUBSERIE = Mayuiscula Inicial

S = Seleccion

I - = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electrénico, PDF
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ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX
CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 7
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
» Autorizacion al representante legal o a quien se delegue o El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia de
documento idéneo donde conste las facultades para suscribir  |Electronico, PDF/A los contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de
?Ikéc%geggot%)c%l{)cﬁteu)écreto o KesolUCIon de Nombramiento el retencion documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie|
! o documental en la que se conservan los documentos mediante los|
Representante Legal o acto de delegacion si existiere del L. : (o )
Aliado, Acta de posesién del Representante Legal o documento Electronlco, PDF/A cuales se suscriben los contratos estratégicos entre la entidad y otrasl
idoneo entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
i , . Inaturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se
¢ gcta de A;sargblea 0 ?E’”tj dle EOE-ISSQ E:ec’grgn!co, EBE;Q conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central Y|
. E;)t(;itr:lgz g dc?cfjﬁaeﬂ;)c?i dgnZo ntidad. Elggt::gn:gg PDF/A posteriormente se seleccionaran por el método sistematico el 10% de
e . . ’ ., el todos contratos estratégicos de mayor cuantia o impacto social |
Certificado de Existencia y Representacién legal. Electronico, PDF/A ) i’ ) L
« Poder notarial de representacion legal. Electrénico, PDF/A aquellos cuyo objeto tenga relacidén con operaciones estadisticas que|
« Registro Unico Tributario Electrénico, PDF/A Ipermitan reflejar los esfuerzos administrativos por fortalecer la misién
« Certificado de antecedentes disciplinarios. Electrénico, PDF/A de la entidad para su conservacion de manera permanente.
« Certificado de antecedentes fiscales Electrénico, PDF/A Transferencia en soporte original al Archivo General de la Nacién.
« Certificado de antecedentes judiciales. Electrdnico, PDF/A
« Certificado de antecedentes medidas correctivas. Electrdnico, PDF/A El resto de la documentacién se borrard, La Direccion de Tecnologia
« Certificado de inhabilidades de delitos sexuales. Electrdnico, PDF/A serd la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumfikidos]
. Cerﬂﬁcac?c")n bancaria. _ _ Electrénico, PDF/A Jlos tiempos dertencién
* C(.artlflcaaon de pagp de aportes al sistema de seguridad Electrénico PDF/A La serie de contratos estratégicos quedara consolidada en la serie
social y aportes parafiscales. ’ actas de copmité estratégico y en la serie informes de gestion de la
« Lista de consulta de lavado de activos. Electronico, PDF/A F383 Secretaria General.
» Formato de persona publicamente expuesta. Electronico, PDF/A Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Articulo 55 Ley 80|
* Informe de idoneidad. Electrénico, PDF/A de 1993.
CODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia CT = Conservacion Total E = Eliminacion |SUBSERIE = Mayuscula Inicial
- - IUI = a a E ! I I y -z -
S = Serie ISb = Subserie v s et s S = Seleccion I - = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

)
|CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calidad

ICiudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:
Coordinador Grupo de Gestion Documental
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Invertimes en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 8
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CcODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC  |ARCHIVO GESTION|ARCHIVOCENTRAL| cT | E | M | s DISPOSICION FINAL
» Informe de la estructuracion de las bases y criterios de - El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia de
seleccion. B ) ] o EIectronlco, PDF/A los contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de
* Declaracion de lavado de activos y financiacion del Electrénico, PDF/A retencion documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie|
terrorismo.

« Autorizacion al representante legal o a quien se delegue para
la celebracion del convenio con Icetex, por cuantia
indeterminada.

« Certificacion de inhabilidades e incompatibilidades elaborado
por el ICETEX.

* Formato Acuerdo de confidencialidad.

» Formato de intercambio de informacion.

« informacion legalizacién convenios o contratos

¢ Acta de inicio.

o Acta de adjudicacion.

* Aprobacion Garantia.

¢ Minuta.

e Lista de chequeo de documentos para adiciones,
modificaciones y/o prorrogas de acuerdos y contratos
estratéqicos

o Certificado de recibo a satisfaccion.

Comunicacion al supervisor o Interventor.

¢ Acta de junta administradora.

o Acta de Reunion de Seguimiento.

* Cuentas de cobro.

* Acta de mesa de trabajo.

 Certificado de aportes parafiscales.

Electrénico, PDF/A

Electronico, PDF/A

Electronico. PDF/A F424
Electronico. PDF/A F313
Electronico. PDF/A F285
Electronico. PDF/A F303
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A F55
Electronico. PDF/A

Electrénico, PDF/A| F476

Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A

documental en la que se conservan los documentos mediante los|
cuales se suscriben los contratos estratégicos entre la entidad y otras
entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
Inaturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se
conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central |
posteriormente se seleccionaran por el método sistematico el 10% de|
todos contratos estratégicos de mayor cuantia o impacto social |
aquellos cuyo objeto tenga relacion con operaciones estadisticas que|
Ipermitan reflejar los esfuerzos administrativos por fortalecer la mision
de la entidad para su conservacion de manera permanente.
Transferencia en soporte original al Archivo General de la Nacién.

El resto de la documentacion se borrara, La Direccion de Tecnologia
serd la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumfikidos
Jlos tiempos dertencion

La serie de contratos estratégicos quedara consolidada en la serie
actas de copmité estratégico y en la serie informes de gestion de Ia
Secretaria General.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80

o Informes de gestion. Electrénico, PDF/A de 1993.
CcODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia CT = Conservacion Total E = Eliminacion ISUBSERIE = Mayuscula Inicial
- - M =reporaueaon PO et Teanics FicronTmacion, — -
S = Serie ISb = Subserie L e mi St b, S = Seleccion I - = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 9
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
3070 43 CONTRATOS El cierre definitiyq del expediente es determin?do po.r la vigencia de .I?s
Contrat Estrat s contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
43.10 ontratos Estratéegicos. 2 18 X X documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie documental en
o Estado de Cuentas. Electronico, PDF/A la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben los|
* Facturas. Electrénico, PDF/A contratos estratégicos entre la entidad y otras entidades publicas V|
« Orden de pago. Electrénico, PDF/A privadas, en su calidad de entidad financiera de naturaleza especial, para
o Informes de supervision. Electronico, PDF/A el cumplimilento hde su objelto social. Se conservaran Ipor dieciocho (18)I
L . - ;. afios en el Archivo Central y posteriormente se seleccionaran por el
* Informe de actividades o ejecucion. E:ECtI’OI'lICO, PDF; A método sistematico el 10% de todos contratos estratégicos de mayor
« Informe final de supervision. Electrénico, PDF/A F442 cuantia o impacto social y aquellos cuyo objeto tenga relacién con
; Szlicitud d;e a.dilcic')n Y{O m|-0diﬁcadé:j de contratos, CCIJnveniOS Electrénico, PDF/A F118 operaciones  estadisticas que permitan reflejar los  esfuerzos
ondos en administracion alianzas. ordenes contractuales o L administrativos por fortalecer la mision de la entidad para su conservacion
o Otrosi. EIectronlco, PDF/A de manera permanente. Transferencia en soporte original al Archivol
« Acta de conciliaciones. Electrénico, PDF/A]|  F345 General de la Nacion.
* Memorando de Solicitud de creacidn o cancelacion del Centro o
de Costos. EIeCtronlcol PDF/ A El resto de la documentacion se borrard, La Direccién de Tecnologia serd
« Acta de cierre coniliatorio de fondos o alianzas. Electrénico, PDF/A F475 Ié responsable -(Ele realizar el borrado seguro una vez cumfikidos los|
Acta de liquidacion Electronico, PDF/A|  F340 ffempos dertenion
q ’ S ! La serie de contratos estratégicos quedard consolidada en la serie actas de
Electronlco, PDF/ A copmité estratégico y en la serie informes de gestion de la Secretaria
General.
Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80 de|
1993.

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

ISb = Subserie

™ =reporauccmn por medio tecnico lmlcrolllmacmn,

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

ISUBSERIE = Mayuscula Inicial

S = Seleccion

I - = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS

Hoja No: 10

CODIGO SERIES, SUBSERIES, TG CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC  |ARcHIVO GESTION|ARCHIVO CENTRAL] cT | E M s DISPOSICION FINAL
3070 45 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS 1 4 X El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia de

O NO ADJUDICADO.

¢ Memorando de solicitud.

 Estudio previo.

» Pronunciamientos de la viabilidad de la celebracion.

e Matriz de riesgos.

o Certificacion de Disponibilidad Presupuestal (CDP) o
Certificado de Disponibilidad de Cupo de Vigencias Futuras
(CDVF)

o Lista de verificacion de documentos Acuerdos y Contratos
Estratéqgicos.

e Ficha técnica de acuerdos de politica de cooperacion
académica internacional e interinstitucional.

 Fotocopia legible y ampliada de la cédula de ciudadania o
documento de identificacion del representante legal o la
persona facultada para suscribir el Acuerdo.

» Propuesta o carta de intencidn presentada por el
constituyente, aliado, cooperante o contraparte.

o Autorizacién al representante legal o a quien se delegue o

» Acto de Eleccion, Decreto o Resolucion de nombramiento del
Representante Legal o acto de delegacion si existiere del
Aliado, Acta de posesion del Representante Legal o documento
idoneo.

Electronico, PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A
Electronico. PDF/A

Electronico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A

los contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de|
retencion documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie|

cuales se suscriben los contratos estratégicos entre la entidad y otras
entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
naturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se
conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central Y|
posteriormente se seleccionaran por el método sistematico el 10% de
todos contratos estratégicos de mayor cuantia o impacto social Y|
aquellos cuyo objeto tenga relacion con operaciones estadisticas que|
Jpermitan reflejar los esfuerzos administrativos por fortalecer la mision
de la entidad para su conservacion de manera permanente.
Transferencia en soporte original al Archivo General de la Nacién.

El resto de la documentacion se borrara, La Direccién de Tecnologia
sera la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumiikidos|
Jlos tiempos dertencion

La serie de contratos estratégicos quedara consolidada en la serig]
actas de copmité estratégico y en la serie informes de gestion de la
Secretaria General.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Articulo 55 Ley 80|
de 1993.

documental en la que se conservan los documentos mediante IosI

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

|SUBSERIE = Mayiiscula Inicial

S = Serie

Sb = Subserie

M =reporduccién por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

- = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calidad

ICiudad y Fecha de actualizacion:

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:
Coordinador Grupo de Gestion Documental
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 3070 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ACUERDOS ESTRATEGICOS Hoja No: 10
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
¢ Acta de Asamblea o Junta de Socios. Electronico, PDF/A El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia de
» Documento de creacion de la Entidad. EIectrQn!co, PDF/A los contratos estratégicos y sobre el cual se contaran los tiempos de
* Estatutos o documento idéneo. By Electronico. PDF/A retencion documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie
* Certificado c'Ie Existencia y Rep,resentacmn legal. EIeCtrQn!CO' PDF/A documental en la que se conservan los documentos mediante los|
* Poder not,arlal de representacion legal. Electronico. PDF/A cuales se suscriben los contratos estratégicos entre la entidad otrasl
« Registro Unico Tributario. Electronico. PDF/A ) o ) 9 jaeniedy
« Certificado de antecedentes disciplinarios. Electrdnico. PDF/A entidades publicas y privadas, en su calidad de entidad financiera de|
o Certificado de antecedentes fiscales Electrénico. PDF/A naturaleza especial, para el cumplimiento de su objeto social. Se|
« Certificado de antecedentes judiciales. Electrdonico. PDF/A conservaran por dieciocho (18) afios en el Archivo Central vy
o Certificado de antecedentes medidas correctivas. Electrgnico, PDF/A posteriormente se seleccionaran por el método sistematico el 10% de
« Certificado de inhabilidades de delitos sexuales. EieCtroniCO. PDFjA todos contratos estratégicos de mayor cuantia o impacto social Y}
« Certificacién bancaria. Electrdénico. PDF/A i ) ., ) L
. . . 7 . bjeto t | tadist
« Certificacion de pago de aportes al sistema de sequridad Electronico. PDF/A aqu:'.: sncuilo .O Jle ° efnga e azli:.nc.cln Ct).peraaon:s rtesl 2 Isllcar:.c!lf:
« Reporte de la consulta lista de lavado de activos. Electrénico. PDF/A [permita re. ejar los esfuerzos admi |s”ra ivos por fortalecer la misid
« Formato de persona publicamente expuesta. Electrénico. PDF/A F383 de la entidad para su conservacion de manera permanente.
o Certificado de de idoneidad. Electrdnico, PDF/A Transferencia en soporte original al Archivo General de la Nacién.
« Informe con la estructuracion de las bases y criterios de -
seleccion. EIectrc,m!co, PDF/A El resto de la documentacion se borrara, La Direccion de Tecnologia
* Declaracion de lavado de activos y financiacion del terrorismo Electronico, PDF/A seré la responsable de realizar el borrado seguro una vez cumfikidos]
. Autonzacpn al represer?tante legal o a quien se’delegue para o fios tiempos dertencién
!a celebrellaon del convenio con Icetex, por cuantia EleCtI‘OI’lICO, PDF/ A La serie de contratos estratégicos quedara consolidada en la serig]
indeterminada. actas de copmité estratégico y en la serie informes de gestion de la
« Certificacion de inhabilidades e incompatibilidades elaborado - - cop gicoy 9
por el ICETEX. Electronico, PDF/A Secretaria General.
« Formato Acuerdo de confidencialidad. Electrdonico, PDF/A F424 Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Articulo 55 Ley 80
» Formato de intercambio de informacion. Electronico, PDE/A F313 de 1993.

CcODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

ISb = Subserie

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electrénico, PDF

CT = Conservacion Total
M =reporduccion por medio tecnico (microfilmacion,

E = Eliminacion

|SUBSERIE = Mayiiscula Inicial

S = Seleccion

I - = Tipo Documental

)
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