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1. Disposiciones Generales

1.1Introduccion.

La contratacion del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en
el Exterior, Mariano Ospina Pérez, ICETEX se rige por las disposiciones normativas que
infegran el derecho privado colombiano al asi establecerlo el articulo 15 de la Ley 1150
de 2007 y el arficulo 8 de la Ley 1002 de 2005. El objetivo del presente Manual es
disciplinar el desarrollo de su gestibn contfractual con arreglo a los principios alli
establecidos.

El presente Manual debe leerse en conjunto con sus anexos, a saber:

- Anexo 1. Definiciones

- Anexo 2. Instancias de coordinacion

- Anexo 3. Régimen de garantias

- Anexo 4. Reglas para la supervision contractual



1.2Naturaleza juridica y régimen juridico
a.) Naturaleza juridica.

El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior, Mariano
Ospina Pérez, ICETEX, por virtud de lo senalado en los articulos 1y 2 de la Ley 1002 de
2005, y el articulo 1.2.2.1. del Decreto 1075 de 2015, es una entfidad financiera de
naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, vinculada al Ministerio de Educaciéon Nacional, y sometida a la vigilancia de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

b.) Régimen juridico de los actos y contratos.

De conformidad con lo senalado en el articulo 15 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 8
de la Ley 1002 de 2005, el régimen legal de la contratacion del ICETEX corresponde al
de derecho privado.

Lo anterior, sin perjuicio de que, de conformidad con lo senalado en el articulo 13 de
la Ley 1150 de 2007, durante su actividad contractual el ICETEX se encuentra sujeto a
los principios propios de la funcidon administrativa y de la gestion fiscal, asi como a la
observancia del regimen legal y constitucional de inhabilidades e incompatibilidades
para contratar con el Estado.

En ese contexto, el presente Manual incorpora reglas para la materializacion de dichos
principios, asi como para la aplicacion del régimen de inhabilidades e
incompatibilidades.

Nota 1: Ante la ausencia de normas expresamente aplicables a la situacion, se
solucionard el vacio mediante la aplicacion motivada de los principios generales a que
alude el arficulo 13 de la Ley 1150 de 2007 en conjunto con las reglas pertinentes
contenidas en el Derecho Privado. En ningun caso se aplicardn las normas del regimen
especial de contratacion publica, salvo que haya remisidon expresa.

Nota 2: En observancia del réegimen contractual de Derecho Privado del ICETEX, los
documentos proferidos por Colombia Compra Eficiente (CCE):

R Solo serdn de obligatoria observancia cuando quiera que se trate de
instrumentos adoptados mediante acto administrativo y cuyo contenido sea
aplicable a entidades con régimen especial de contfratacion;

ii. Los demdas instrumentos servirdn de criterio auxiliar para orientar la gestion de
contratacion de la entidad.

1.3 Ambito de aplicacién y naturaleza de la gestién contractual

El ICETEX, podrd procurarse la adquisicion de cualquier categoria de bienes, obras o
servicios, mediante la celebracion de todo tipo de contratos, ya sea que los mismos se
encuentran nominados o fipificados en el derecho privado o en normativas especiales,
ora que los mismos devengan del libre ejercicio de la autonomia de la voluntad
privada.

Los contratos a que alude el presente Manual no comprenden los convenios o alianzas
u ofro tipo de acuerdos por virtud de los cuales el ICETEX, en conjunto con una o varias
personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, aunan esfuerzos,
participan o coadyuvan desde sus objetos sociales y misionalidades, para, de manera
coordinada, satisfacer una finalidad social o de indole similar. Este fipo de
convenciones se regulard integralmente por las “politicas de celebracién y ejecucion



de acuerdos estratégicos”, de conformidad con el dmbito de aplicacién que alli se
define.

Estos convenios no envuelven una relacion de aprovisionamiento en favor del ICETEX,
sin perjuicio de lo cual, las partes podrdn convenir en la ejecucidn de cualquier tipo de
prestaciones de dar o hacer, desde que las mismas redunden en una finalidad social,
sigan enmarcadas en una relacion horizontal de colaboracion, y no implique la
obtencion de un provecho o ganancia para alguna de las partes involucradas.

1.4 Excepciones al dmbito de aplicacién del Manual

Se constituyen en excepciones a la aplicacion del presente Manual las determinadas
en las “Politicas de celebracion y ejecucion de acuerdos estratégicos”, por lo que fodo
instrumento convencional, independientemente de su nhombre, que no se encuentre
incluido en tal documento, deberd entenderse gobernado por el presente Manual,
con las siguientes excepciones:

Pagos que tengan cardcter obligatorio o | a) Impuestos o valorizaciones.
impositivo b) Gastos notariales.
c) Registro y beneficencia.
d) Pagos de cuotas de
administracion.
e) Servicios publicos.
f) Pagos de honorarios en
Tribunales de Arbitframento.
g) Gastos judiciales.
h) Los demds gastos a cargo del

ICETEX que ostenten igual o
similar naturaleza.

Contribuciones obligatorias a otras Q) La Superintendencia Financiera
enfidades de Colombia;
b) La Contraloria General de la
Republica.
c) La Bolsa de Valores de
Colombia;
d) El Autorregulador del Mercado
de Valores de Colombia AMV;
e) Lo demds gastos a cargo del

ICETEX que ostenten igual o
similar naturaleza.

1.5 Naturaleza juridica de los procedimientos de seleccién

El ICETEX publicard, en los términos establecidos en el presente Manual, INVITACIONES
A OFERTAR, dirigidas a sujetos determinados o indeterminados, para que los interesados
presenten sus propuestas de contratacion de conformidad con las reglas estatuidas en
las bases de seleccion.

En consecuencia, en tanto las invitaciones a ofertar no son una oferta de contrato, el
ICETEX tan sélo estard en el deber de estudiar los ofrecimientos, sin que le resulte
obligatorio aceptar alguna de las ofertas presentadas, pudiendo, abstenerse de



adjudicar y celebrar el contrato cuando medien circunstancias objetivas y de interés
publico que justifiquen dicha decision.

En aplicaciéon del principio de buena fe precontractual, de optarse por la aceptacion
de una oferta mercantil, dicha decision tendrd como motivacion la estricta aplicacion
de las reglas de habilitacion y calificacion previstas en los respectivos términos de
referencia o sus equivalentes, en desarrollo de lo previsto en el presente Manual.

NOTA: Se entenderd por oferta mercantil, en los términos del articulo 845 del Codigo de
Comercio, el proyecto de negocio juridico que una persona le formule y comunique al
ICETEX. La oferta mercanftil contendrd los elementos esenciales del negocio, y se
entenderd, por el hecho de su presentacion oportuna, que quién la presentd tiene la
infencion seria de obligarse para con el ICETEX en el evento en que esta opte por su
aceptacion.

1.6 Estructura orgdnica del ICETEX.
La estructura orgdnica del ICETEX es la establecida en el Decreto 380 de 2007, o la
norma que lo modifique o sustituya.

2. Principios juridicos aplicables a la contratacion del ICETEX.
De conformidad con lo senalado en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, en el
desarrollo de su actividad confractual, el ICETEX aplicard los principios de la funcion

administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los arficulos 209 y 267 de la
Constitucion Politica, segun el alcance que se establece a contfinuacion:

2.1. Por virtud del principio de igualdad:

El ICETEX le dard el mismo trato y proteccidén a las personas e instituciones que
intervengan en las actuaciones bajo su conocimiento.

2.2. Por virtud del principio de moralidad:

Los intervinientes en la actividad contfractual a que alude el presente instrumento
actuaran con rectitud, lealtad y honestidad.

2.3. Por virtud del principio de eficacia:

Los intervinientes en la actividad contractual a que alude el presente instrumento,
removerdn cualqguier obstdculo puramente formal, en procura del logro de los objetivos
que se pretenden cumplir con la gestion del respectivo contrato.

2.4. Por virtud del principio de economia:

Los intervinientes dentro de la gestion de la actividad contractual del ICETEX deberdn
proceder con austeridad y eficiencia.

2.5. Por virtud del principio de celeridad:



La gestion de la contratacién serd adelantada con diligencia, en procura de su
oportuna celebracion y ejecucion.

a. EIICETEX impulsard oficiosamente los procedimientos de seleccidn.

b. Se usardn las tecnologias de la informacion y las comunicaciones para el
desarrollo de la gestion contractual del ICETEX, permitiendo documentos
electronicos y estimulando el uso de herramientas que maximicen la eficiencia
del proceso contractual, reduzcan la presencialidad, y propendan por la mayor

fransparencia.

c. Se observardn los plazos estatuidos dentro de las bases de cada procedimiento.
d. Los términos son renunciables total o parcialmente por los interesados en cuyo
favor se concedan. En efecto, mediando el mutuo acuerdo de todas las partes
involucradas, se podrd renunciar infegra o parcialmente a una etapa, o reducir

su término.

2.6. Por virtud del principio de imparcialidad:

La actividad contractual se adelantard sin tener en consideracion factores de afecto

o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

2.7. Por virtud del principio de publicidad:

a. El ICETEX dard a conocer al publico, su actividad contractual, mediante el

empleo de los mecanismos idoneos para el efecto.

b. Para la publicidad de |la actividad contractual, de conformidad con el literal e)
del articulo 9 de la Ley Estatutaria 1712 de 2014, se publicard electronicamente
lo alli establecido, sin que sea por ende necesario publicar la totalidad de la
actividad contractual, en atencién al régimen contractual de derecho privado

del ICETEX.

Téngase en cuenta:

Sistema Electréonico para la Contratacion Publica SECOP.

La publicidad se efectuard en la pdagina web de la entidad, y en el portal del

En tfratdndose de contratos de prestacion de servicios con personas naturales, se

publicard el objeto del contrato, monto de los honorarios, direcciones de correo
electronico, de conformidad con el formato de informacion de servidores

publicos y contratistas.

En tfratdndose de contratos precedidos por un certamen competitivo, se pondrd

en conocimiento del publico y demds interesados, en tiempo real, los siguientes

documentos del certamen de seleccion:

corresponda;

La invitacion a ofertar;

i. Los Términos de Referencia y sus adendas;

V. El informe preliminar de evaluacion;

V. El informe final de evaluacion;

vi. El documento de seleccion o de aceptacion de oferta;

La convocatoria para limitar a MiPymes el certamen, cuando



3.

vii. El documento de declaratoria de desierta.

Sélo se mantendrd en condiciones reservadas, aquella informacion que, de
conformidad con la ley, no deba ser del dominio publico.

. Los oferentes sélo podrdn senalar como reservados, los documentos que por

virtud de norma legal tenga esa connotacion. Por la participacion en el proceso
de seleccidon, autorizan el conocimiento por terceros de lo no sometidos a
reserva legal.

El ICETEX responderd, en término, las solicitudes que le presenten los particulares,
las veedurias ciudadanas y los organismos de control. Las referidas a los
procedimientos de seleccion, una vez presentadas las ofertas, se tendrdn como
observaciones al mismo vy se resolverdn en el acto de aceptacion de la oferta, o
en el que ponga fin al proceso.

2.8. Por virtud de los principios que orientan la gestion fiscal:

. EI ICETEX, mediante sus procesos de contratacion, velard porque la ordenacion

del gasto se funde en la eficiencia, la economia, la equidad, el desarrollo
sostenible y el cumplimiento del principio de valoracion de costos ambientales.

. Independientemente de la modalidad de seleccidon de que trate, siempre se

dejard constancia de los andlisis efectuados a propdsito de buscar el mejor uso
del dinero publico.

Régimen juridico de inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

De conformidad con lo senalado en los articulos 13 y 15 de la Ley 1150 de 2007, el
ICETEX estGd somefida al régimen constitucional y legal de inhabilidades e
incompatibilidades previsto para la contratacion estatal.

Por virtud de lo anterior, durante la gestion contractual de la entidad, se tendrdn en
cuenta las siguientes reglas:

a)

b)

Las inhabilidades e incompatibiidades son impedimentos o tachas que
imposibilitan la participacion en procesos de seleccion y la celebracion de
contratos con enfidades puUblicas. Las normas que consagren causales de
inhabilidad o incompatibiidad para contratar ostentan reserva legal o
constitucional, por lo cual no podrdn consignarse en otra clase de documentos
adoptados por la entidad.

Para la aplicaciéon de una causal legal o constitucional de inhabilidad o
incompatibilidad, se comunicard al interesado a efecto de que ejerza su
derecho de defensa y contradiccion. Las causales de inhabilidad o
incompatibilidad son de interpretacion restrictiva, de manera que, si no se
cumple el preciso supuesto de hecho contemplado en la norma juridica que la
contempla, los servidores no pueden excluir a sujeto alguno de la contfratacion
puUblica mediando una interpretacidon que extienda sus efectos a supuestos no
contemplados en las normas.

Cuando un sujeto haya presentado una oferta, estando incurso en causal legal
de inhabilidad o incompatibilidad, su oferta serd rechazada de manera
motivada.

Dicha decisidn deberd pronunciarse alrededor de la configuraciéon de la causall
de inhabilidad prevista en el literal b) del numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80



de 1993 y ser informada a la Cdmara de Comercio y a la Procuraduria General
de la Nacion, para lo de su competencia.

d) Cuando se haya celebrado un contrato con persona incursa en causal de
inhabilidad o incompatibilidad, sin perjuicio de compulsar copias a las instancias
competentes a efectos de dar apertura a las investigaciones penales y
disciplinarias a que haya lugar, el contrato serd terminado de manera unilateral
por parte de la entidad contratante, de conformidad con el régimen legal
aplicable.

Se aplicard lo pertinente cuando quiera que no se haya suscrito el contrato
adjudicado. En este senfido, se iniciaradn los trdmites encaminados a la
declaratoria de la inhabilidad prevista en el literal e) del numeral 1° del arficulo
8° de la Ley 80 de 1993.

e) En tratdndose de inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, se dard
aplicacion al régimen que sobre el particular estatuye el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica. En consecuencia:

Sila causal acaece una vez presentada la oferta y antes de la adjudicacion,
se enfiende que el proponente “renuncia a la participacion en el proceso de
seleccion y a los derechos surgidos del mismo”.

i. Silainhabilidad o incompatibilidad sucede durante el periodo comprendido
entre la adjudicacion del contrato y su perfeccionamiento, hay lugar a la
revocatoria de la aceptacion de la oferta y posibilita a la entidad para
adjudicar el contrato, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su oferta mercantil sea igualmente favorable.

ii. Si la inhabiidad o incompatibilidad sobreviene con posterioridad al
perfeccionamiento de un confrato celebrado con un confratista individual,
este deberd, previa autorizacién de la entidad, ceder el contrato a un
tercero, y si no resultare posible, habrd de renunciar a su ejecucion.

iv. Si la inhabiidad o incompatibilidad sobreviene con posterioridad al
perfeccionamiento del contrato celebrado con un consorcio o unidn
temporal, el afectado deberd ceder su participacion a un tercero, previa
autorizacion escrita de la entidad. Misma consecuencia para el miembro
afectado de una sociedad constituida con el Unico objeto de presentar una
oferta mercantil, celebrar y ejecutar un contrato estatal y de la figura de
promesa sujeta a la condicion de adjudicacion, puesto que en tales casos
surgirdn los efectos previstos para los consorcios.

3.1. Régimen juridico de los conflictos de intereses.

Cuando el interés general propio de la actividad contractual del ICETEX entra en
conflicto con el interés particular y directo del servidor pUblico, este deberd declararse
impedido en los términos del CPACA.

Por virtud del principio de moralidad los servidores pondrdn de presente, a la mayor
brevedad posible, cualquier hecho o circunstancia, que pueda configurar un conflicto
de intereses.

4. Modalidades de Seleccion de Contratistas del ICETEX.

4.1. Cuantias aplicables a las modalidades de seleccion.

Parala escogencia de las modalidades de seleccion enrazdn de la cuantia, se tendrdn
en cuenta:



Cuantia reducida

La cuantia reducida corresponde a
adquisiciones con presupuesto estimado
superior a los gastos de caja menor, y
hasta cien (100) salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMMLV).

Menor cuantia

La menor cuantia corresponde a
adquisiciones con presupuesto estimado
superior a cien (100) salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMMLV), vy
hasta mil  (1000) salarios  minimos
mensuales legales mensuales vigentes
(SMMLV).

Mayor cuantia

La mayor cuantia corresponde a
adquisiciones con presupuesto estimado
superior a mil (1000) salarios minimos
mensuales legales mensuales vigentes
(SMMLV).

4.2.

Modalidades de seleccion y su procedencia

El presente apartado, tiene por propdsito presentar las modalidades de seleccion, y las
circunstancias que determinan su procedencia.

Contrataciones por adhesion a Acuerdos
Marcos de Precios o a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

Cuando los bienes, obras o servicios
requeridos por el ICETEX se encuentren
cubiertos por Acuerdos Marco de Precios
o un Instrumento de Agregacion de
Demanda celebrados por la Agencia
Nacional de Contfrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente -CCE -o
puedan adquirirse a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano -TVEC-,
siendo esta la contratacion  mads
favorable para la entidad, el delegatario
contractual podrd prescindir de los
procedimientos de seleccion aqui
previstos y efectuar el aprovisionamiento
en la forma establecida por dicha
entidad.

NOTA: Cuando se opte por prescindir del
uso de un Acuerdo Marco de Precios
(AMP), o de un Instrumento de
Agregacion de Demanda, se consagrard
la justificacion correspondiente en el
Estudio Previo, explicando
razonadamente, desde la perspectiva
economica o técnica pertinente, la
necesidad o conveniencia de procurarse
el bien o servicio a través de ofro
mecanismo de adquisicion.

Invitacion puUblica.

La escogencia del contratista se realizard
a fravés de una Invitacién Publica dirigida
a personas indeterminadas cuando el
presupuesto asignado a la contratacion




sea de mayor cuantia, siempre que el
objeto de la misma no corresponda a
otra modalidad.

Invitacién privada o mediante sorteo.

La escogencia del contratista se realizard
a fravés de una Invitacion dirigida a
personas determinadas cuando:

a.) Cuando el presupuesto asignado a
la contratacion sea de menor
cuantia.

b.)Cuando el objeto sea Ila
contratacion  de  consultorias.
Siempre que no se refiera a
aquellas incluidas en el documento
de "Politicas de celebracion vy
ejecucion de acuerdos
estratégicos”.

c.)Cuando surtido un proceso de
invitacion publica, este no haya
concluido con la aceptacion de
una oferta mercantil.

Seleccion simplificada

Procede cuando la cuantia de los bienes,
obras o servicios a adquirir sea igual o
menor a la cuantia reducida de la
enfidad.

Se podrd asi mismo readlizar una
adquisicidon en grandes superficies.

Contratacion directa

La escogencia del confratista se hard
directamente cuando:

a.) Cuando no exista pluralidad de
oferentes en el mercado.

b.) Prestacion de servicios
profesionales especializados.

c.) Prestacion de servicios
profesionales, servicios personales
o servicios de apoyo a la gestion de
la enfidad, con personas naturales
o juridicas.

d.) Ejecucion de trabajos artisticos que
solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

e.) Contratacion de Empréstitos.

f.) Convenios o) contratos
intferadministrativos.
g.) Compraventa de bienes

inmuebles.




h.) Arrendamiento de bienes
inmuebles o espacios dentfro de los
MisMos.

i.) Ejecucion de los planes
institucionales de bienestar social y
capacitacién, siempre que se
realice con una cagja de
compensacion  familiar o una
institucién de educacidn superior
con acreditacion de alta calidad.

j.) Contratos de Comodato.
k.) Contratos de Servidumbre.

l.) Contratos de Permuta.

m.) Contratos en circunstancias
de apremio inminente,
entendiendo como tales aquellas
situaciones, en donde, se requiere
de manera inmediata el
aprovisionamiento de obras,
bienes o servicios, por el
acaecimiento  de  situaciones
excepcionales que impiden acudir
a los procedimientos ordinarios de
seleccion.

Nota: Cuando se encuentren vigentes las restricciones previstas en el articulo 33 de la
Ley 996 de 2005, las contfrataciones cubiertas por una causal de contratacion directa,
deberdn adelantarse en desarrollo de las modalidades competitivas de seleccion
previstas en el presente Manual, con excepcidon de los vinculados a controlar
emergencias educativas.

5. Instancias de intervencion en la contratacion.

5.1. Instancias:

Las areas solicitantes .

El Grupo Interno de Confratacion

El Comité de Estructuracion

Comité Evaluador

Ordenador de gasto

Comité de Adquisicidon de Bienes y servicios.

0 Q000

5.2. Roles de cada instancia

Las distintas dreas y grupos que intervienen en la gestion de contratacion del ICETEX, si
bien tienen tareas y roles definidos, estdn llamados a actuar de manera coordinada



con el propdsito de llevar a cabo las contrataciones requeridas, y a lograr los objetivos
de la entidad.

En términos generales, sus roles consisten en:

Area Rol

Las dreas solicitantes. i. Presentarle ala Oficina Asesora de
Planeacion una descripcion del
bien, obra o servicio a adquirir, con
miras a determinar si el mismo se
encuentra incluido en el respectivo
Plan Anual de Adquisiciones.

i. Elaborar los Estudios Previos, vy
presentdrselos al Grupo Interno de
contfratacion, hasta obtener la
conformidad.

ii. Parficipar en el comité de
estructuracion, cuando quiera que
este se conforme.

iv. Prestar el apoyo y
acompanamiento que le sead
requerido.

El Grupo Interno de Contratacion i. Darle el visto bueno al Estudio
Previo proyectado por el drea
solicitante.

i Participar en el Comité de
Estructuracion, cuando a ello
haya lugar.

iii. Gestionar el  trdmite  del
aprovisionamiento.

Comité de Estructuracion i. Elaborar los estudios y
documentos previos de un
proceso de  contratacion,
cuando por su complejidad sea
constituida esta instancia de
coordinacion.

Comité Evaluador i. Cuerpo que se encarga de
sugerir la asignacion de puntaje
en un determinado proceso de
seleccion.

ii. Cuerpo que determina la
habilitaciobn de uno o varios
oferentes dentro de un
procedimiento de seleccion de
contratistas

Ordenador de gasto i. Servidor de la entidad, que, por

virtud de la ley, los estatutos y la

correspondiente  resolucion de
delegacion, ostenta sU
representacion  legal, vy, en
consecuencia, cuenta con la
competencia de ordenar su gasto

y comprometerla
contractualmente.
Comité de Adquisicibn de Bienes vy i. Instancia colegiada encargada
Servicios de brindar la aprobacién al

PAA.




Ver: Anexo 2 del Manual de Contratacion del ICETEX: Conformaciony
funcionamiento de las instancias de contratacion del ICETEX

6. Delegacion de la actividad contractual del ICETEX

6.1. Competencias general v ordinaria para celebrar contratos.

El presidente, en su calidad de representante legal del ICETEX, podrd delegar el
ejercicio de competencias pre contractuales, contractuales, pos contractuales y de
representacion, sin limite de cuantia, conforme a las reglas que se senalan a
continuacion.

Lo anterior, sin perjuicio de la facultad de reasumir, total o parcialmente, de manera
general o particular, una o varias de las funciones delegadas, cuando quiera que
dicha medida se estime necesaria y conveniente para los fines del servicio publico.

6.2. Delegacion.

De conformidad con lo senalado en el numeral 15 del articulo 23 de los Estatutos del
ICETEX, el presidente podrd delegar mediante acto administrativo la celebracion de
contratos en funcionarios de nivel directivo o asesor.

Se tendrd en cuenta:

a.) Las delegaciones comprenden, ademdads de la celebracién de los contratos, el
desarrollo de las actividades que sean necesarias para ordenar y dirigir los
procesos de seleccion de contratistas, expedir los documentos requeridos para
el efecto, comprometer recursos y ordenar el gasto a nombre del ICETEX.

b.) Se observard lo senalado en el articulo 844 del Cédigo de Comercio, cuando a
ello haya lugar.

6.3. Control de la delegacion.
A efecto de efectuar el seguimiento correspondiente, los delegatarios deberdn rendir
informes al delegante, en dénde efectuardn una relacion fundamentada del progreso
de las adquisiciones programadas dentro del respectivo Plan Anual de Adquisiciones
con respecto alas dreas que se encuentren bajo su cargo.

Los delegatarios le enviardn copia del respectivo informe al Grupo de Contratacion,
Estos informes se rendirdn con una periodicidad trimestral.

7. Gestion de la actividad contractual.

Por virtud del principio de economia la contratacién del ICETEX serd planeada con la
debida diligencia.

Son instrumentos de planeacion:

El Plan Anual de Adquisiciones.



La elaboracién de Estudios previos, los que son:
a. Estudio Previo simplificado: para adquisiciones de uso frecuente o cuya
cuantia ascienda hasta la cuantia reducida.
b. Estudio Previo: para las demds categorias de adquisiciones.

Las actividades que demanda el tradmite de la gestion contractual del ICETEX, serdn
realizadas de la siguiente manera:

7.1.  Plan Anual de Adquisiciones:

a.) Adopcion.

El Plan Anual de Adquisiciones es el documento expedido por la entidad en donde se
efectua la relacidon de los bienes, obras y servicios que se proyectan adquirir durante
una vigencia fiscal, teniendo en cuenta que su adquisicion eventual, se efectuaria
como un medio para coadyuvar al funcionamiento del Instituto.

Para su adopcion se tendrd en cuenta:

Término Procedimiento
La elaboracion del Plan Anual de a. Durante cada vigencia fiscal las
Adquisiciones de bienes y servicios se diferentes dreas de la entidad
deberd realizar en el Ultimo frimestre del deberdn definir la contratacion
ano. requerida para el cumplimiento de
sus objetivos, asi como el valor
La consolidacion y aprobacion de tal aproximado de la misma.
instrumento deberd tener lugar a mas b. Las dreas de la entidad
tardar antes del 31 de enero de cada presentardn lo informacion
vigencia fiscal. respectiva ante el Grupo de

Contratacion quien consolidard el
proyecto de Plan Anual de
Adquisiciones y serd presentado
ante el Comité de Adquisiciones
de Bienes y Servicios para su
aprobacion.

c. Previa publicacién del Plan Anual
de Adquisiciones, este deberd
contar con visto bueno del jefe de
la Oficina Asesora de Planeacion.

d. Obtenida tal aprobacion, el Grupo
Interno de Contratacion adoptard
y publicard el Plan Anual de
Adquisiciones del ICETEX.

b.) Modificaciéon del PAA

Cuando quiera que un drea del ICETEX evidencie la necesidad de efectuar
modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones, deberd solicitar su modificacidn
mediante documento escrito dirigido a Jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion, en el que se explique vy justifique lo que corresponda.

Hecho lo anterior, la Oficina Asesora de Planeacion emitird su concepto vy
remitird la solicitud de modificacion al Coordinador del Grupo de Contratacion
quien se encargard de efectuar la correspondiente modificacion siempre que se
cuente con la justificacion respectiva.

Si la modificacion propuesta versa sobre procesos de confratacion iguales o
superiores a 1000 SMMVL, el Coordinador del Grupo de Contratacion



convocard al Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios de ICETEX para su
obtener su opinidn y aprobacion.

7.2. Estudios previos de la Contratacion

a.) Principios:

Por virtud del principio de economia, durante la etapa de planeacion:

Se elaborardn, de manera previa al inicio de una invitacidon a ofertar, los estudios
requeridos, asi como los términos de referencia. Se dejard constancia escrita
alrededor de los aspectos senalados en la Ley 2069 de 2020.

El ICETEX valorard de manera previa su disponibilidad de recursos presupuestales
o de capacidad financiera, para asumir las obligaciones de pago que se deriven
de la celebracidon del contrato proyectado. En consecuencia, sélo se invitard a
presentar ofertas cuando quiera que se cuente con las partidas presupuestales
que permitan garantizar las obligaciones econdmicas que adquirird la entfidad.

Lo anterior, sin perjuicio de efectuar convocatorias en dénde no se requiere
disponibilidad presupuestal en tanto el ICETEX no asumird una obligacion
pecuniaria.

Cuando el objeto del confrato asi lo amerite, se efectuard el reparto de los
riesgos previsibles a aquella parte que esté en mejor capacidad de manejarlos.
En ningun caso se asignard un riesgo a un contratista de manera ilimitada. En el
evento en que un riesgo supere esa cuantificacion, ante la imposibilidad de un
acuerdo, podrd terminarse unilateralmente la relacidn confractual por
cualquiera de las partes, dando paso a la liquidacion en la que se recojan las
restituciones a que haya lugar.

La Oficina de Riesgos brindard el apoyo, soporte y acompanamiento necesario
a este respecto.

b.) Trdmite de la planeacion.

Adquisiciones cuya cuantia estimada se | Adquisiciones cuya cuantia estimada

encuentre dentro del rango definido | supere la cuantia reducida de la entidad:

como de cuantia reducida
A fravés del Estructurador Técnico i. A fravés del Estructurador Técnico
del drea solicitante se verificara del drea solicitante se verificard
con la Oficina Asesora de con la Oficina Asesora de
Planeacion, que los bienes, obras o Planeacion, que los bienes, obras o
servicios objeto del servicios objeto del
aprovisionamiento se encuentren aprovisionamiento se encuentren
incorporados dentro del Plan Anual incorporados dentro del Plan Anual
de Adquisiciones. de Adquisiciones.
Verificado lo anterior, el drea| ii. Una vez verificado lo anterior, el
solicitante  procederd con la drea solicitante le comunicard al
elaboracion el correspondiente Grupo Interno de Confratacion la
Estudio Previo simplificado. necesidad de tramitar lo
De ser necesario, podrd contar con planeacidn del aprovisionamiento,
el apoyo de otras dreas de la con miras a determinar si por su
enfidad, para que le brinden complejidad se requiere de la
apoyo y acompanamiento en constitucion  del Comité de
asuntos que revistan especial Contratacion.
complejidad. ii. En el evento en que no se precise

necesario, el drea solicitante




Vi.

Una vez elaborado el estudio proyectard el correspondiente
previo simplificado, este serd Estudio Previo, previos comentarios
enviado al Grupo Interno de y visto bueno por parte del Grupo

Conftratacion, para su valoracion.

Interno de Contratacion.

Si el Grupo Intferno de Contratacion | iv. Logrado el visto bueno, el Grupo
tiene comentarios, se los Interno de Confratacion
manifestard al drea solicitante para continuard con el tramite que
que proceda a incorporar al corresponda.

documento de Estudios Previos lo| v. Enelevento en que se conforme el

que corresponda.

Una vez que el Estudio Previo
simplificado cuente con el visto
bueno por parte del Grupo Interno
de Confratacion, este serda el
encargado de sustanciar el resto

Comité de Estructuracion, este serd
el encargado de proyectar el
Estudio Previo, el cual, una vez
concluido, serd remitido al Grupo
Inferno de Contratacion, para que
se prosigan con los tramites

de trédmites requeridos para el
aprovisionamiento, para lo cudl
podrd solicitar el apoyo del drea
solicitante, en lo que se necesite,
asi como con las opiniones de otras
dreas de la entidad, de ser
necesario.

pertinentes.

c.) Elementos del Estudio Previo simplificado en tratdndose de contrataciones de uso
frecuente o cuya cuantia ascienda a la cuantia reducida.

Contendra:

La necesidad a satisfacer con el aprovisionamiento, en conjunto con la
descripcion del bien, obra o servicio a adquirir; vy,

El establecimiento del presupuesto aproximado del contrato como fruto de un
andlisis de mercado para el que podran acudir a cualquiera de los medios
apropiados, como lo son: la solicifud de cofizaciones; andlisis de precios
histéricos; consulta de bases de datos especializadas; y, cualquier ofro
mecanismo que se estime idoneo.

El andlisis del sector de este documento serd proporcionado al valor del proceso,
para lo cual bastard con revisar las condiciones particulares de otros procesos
de confrataciéon similares. Lo anterior, sin perjuicio de la posibilidad de requerir
mayor informacién por tratarse de un aprovisionamiento clave para la gestion
de la entidad. Se dejard constancia alrededor de los aspectos contenidos en los
articulos 31, 32y 33 de la Ley 2069 de 2020 y su reglamentacion, de conformidad
con lo previsto en este documento.

d.) Elementos del Estudio Previo

Tendrd lo siguiente:

ldentificacion de la dependencia que solicitd la contratacion.

Fecha de elaboracion del documento.

Descripcion de la necesidad que se persigue satisfacer por medio del contrato
solicitado.

Descripcion del bien, obra o servicio cuya contratacién se solicita para satisfacer
la necesidad identificada.



v. Valor aproximado del contrato, para cuya determinacion podrd acudirse a
mecanismos tales como:

a. Andlisis de precios historicos.

Para objetos diferentes a los servicios intelectuales, si se ha realizado la adquisicion del
mismo bien o servicio con las mismas caracteristicas técnicas, para determinar el valor
del contrato u oferta mercantil actual, se tomard el valor del Ultimo (los) contrato (s) u
oferta (s) mercantil (es) y se le incrementard como minimo el IPC de las vigencias
correspondientes, salvo que haya circunstancias especificas de mercado que
acrediten un incremento mayor.

b. Consulta de bases de datos especializadas.

De existir bases de datos especializadas que determinen el valor de mercado de un
bien o servicio, serd soporte suficiente para determinar el valor del contrato u oferta
mercantil, siempre y cuando coincidan las caracteristicas técnicas del bien, servicio u
obra a adquirir.

Serd necesario referenciar la base de datos consultada en el documento que soporte
el estudio de mercado.
c. Cualquier ofra que permita establecer el promedio de los precios del mercado,

incluyendo la solicitud de cotizaciones, etc.

vi.  El andlisis del sector relativo al proceso de contratacion, en donde se dejard
constancia alrededor de:

a. Aspectos generales:

i. Elcontexto econdmico de la adquisicion, teniendo en cuenta uno o varios
de los siguientes aspectos que pueden llegar a afectar el entorno del
aprovisionamiento: los agentes del sector; gremios y asociaciones; cifras
de ventas; perspectivas de crecimientos; variables econdmicas (inflacién,
tasa de cambio); cadena de produccion; materias primas y su variacion
de precios; dindmica de importaciones, exportaciones; y, las demdas que
llegasen a estimarse pertinentes.

i. Elcontexto de las condiciones técnicas y tecnoldgicas.

ii. El contexto regulatorio del bien, tanto desde la perspectiva de la
regulacion de la actividad como de sus normas técnicas.
iv. Los demds que se consideren relevantes.
b. Estudio de la oferta:

i. Identificacion de potenciales proveedores, asi como sus principales
caracteristicas.

i. La dindmica de produccion, distribucion y entrega de bienes, obras o
servicios.

c. Estudio de la demanda:

i. Dindmicas exitosas de adquisicion de la entidad en el pasado.

i. Dindmicas exitosas de adquisicion por parte de enfidades estatales o
empresas privadas.

vii. Dentro del andlisis del sector que se efectie, a efectos de honrar los preceptos
contenidos en los articulos 31, 32 y 33 de la Ley 2069 de 2020 y su reglamentacion,
se dejard constancia expresa alrededor de:

(i) La identificacion de las MIPYMES que podrian ser potenciales
proveedoras directas o indirectas, con el fin de definir reglas que
promuevan y faciliten su participacion en el Proceso de Contratacion;



(ii) Emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas, a efectos de la aplicacion eventual de incentivos.

Cuando quiera que del andlisis del sector efectuado se logren identificar MIPYMES que
podrian ser potenciales proveedoras directas o indirectas, a efectos de aplicar lo
senalado en el articulo 33 de la Ley 2069 de 2020, en especial lo dispuesto en su numeral
6°, se promoverd la division del Proceso de Contratacion en lotes o segmentos que
faciliten la participacion de las MIPYMES en el Proceso de Contratacion.

viii. Indicacion de las obligaciones que el contratista deberia ejecutar.

Se incluird el término en que habrd de efectuarse la liquidacion bilateral, en
conjunto con una explicacion que le sirva de fundamento.

iXx. Los criterios de habilitacidon de los oferentes.

Por virtud del principio de igualdad, los requisitos habilitantes deberdn establecerse en
proporcion al objeto del proceso, de manera que se dé la mayor posibilidad de
competir a los interesados.

X. Los criterios de seleccidon para el caso de procedimientos competitivos de

seleccion.
xi. Término estimado de ejecucion del contrato.
xii. El andlisis de riesgo.

La Oficina de Riesgos brindard el apoyo, soporte y acompanamiento necesario en la
elaboracion de la matriz de riesgos.

xili. Firma de quienes suscriben el estudio.

Para el desarrollo de aquellos aspectos de naturaleza juridica que deban incorporarse
en el estudio, se contard con el apoyo consultivo de la Oficina Asesora Juridica del
ICETEX.

7.3. Elaboracion de los Términos de Referencia.

En fratdndose de los procedimientos de invitacion publica e invitacidon a personas
determinadas , serd menester elaborar términos de referencia el que deberd contener
la siguiente informacion:

a) La descripcion del bien o servicio a contratar.
b) La modalidad de seleccion que se aplicard.
c) Los criterios de habilitacion.

Por virtud del principio de igualdad, la subsanabilidad de los requisitos de

habilitacion es un derecho de los proponentes, que podrdn ejercer en el plazo
gue establezcan los términos de referencia del proceso.

d) Los criterios de calificacion

a. Los requisitos calificables son aquellos aspectos contenidos en la oferta
mercantil presentada ante el ICETEX que otorgan puntagje.



e)

f)

g)

h)

k)

1)

El propdsito de la fijacidn de criterios de calificaciéon consiste en aceptar la
oferta mercantil que sea mds conveniente para el ICETEX y los fines
perseguidos con la contratacion, de manera que se logre extraer las
mayores ventajas posibles derivadas de la competencia entre los
participes del certamen.

b. Cuando quiera que se frate de un aprovisionamiento en el que se
adquiera un bien de condiciones uniformes, el Unico criterio serd el precio,
pudiendo usarse el mecanismo de subasta inversa.

c. De no fratarse de un bien de condiciones uniformes, se deberd:

(i) Efectuar la ponderacion de los elementos de calidad y precio que
representen en su conjunto la mejor relacion de costo-beneficio;

(ii) En tratdndose de procedimientos de seleccion que tengan como
propdsito la celebracidén de un contrato de consultoria, se podrd optar
por no asignarle puntaje al ofrecimiento econdmico, sin que, en ningun
caso, este pueda exceder del presupuesto oficial estimado, so pena de
rechazo.

(iii)Con todo, se podrd calificar el componente econdmico, sin que el
puntaje que se asigne a este factor exceda la mitad de la suma total
de puntos a oforgarse dentro de la calificacion de la oferta mercantil.

Criterios de desempate.

En observancia del principio de imparcialidad, las reglas de desempate habrdn
de observar lo prevenido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

En observancia de lo prevenido en el arficulo 34 de la Ley 2069 de 2020 se
dispondrd de mecanismos que fomenten en la ejecucion de los contratos la
provisidon de bienes y servicios por poblacién en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracidon o reincorporacion v,
sujetos de especial proteccion constitucional en las condiciones que senale el
reglamento; siempre que se garanticen las condiciones de calidad vy
cumplimiento del objeto contractual.

Las condiciones para presentar un ofrecimiento.
Las causales de rechazo.

Por virtud del principio de eficacia no se rechazardn las ofertas por defectos
puramente formales.

El valor estimado del contrato.

El reparto de riesgos, cuando a ello haya lugar.

Habrd lugar a efectuar el reparto de riesgos cuando la cuantia estimada del
contrato exceda de la cuantia reducida de la entidad, y, desde que el objeto a
ejecutar amerite la elaboracion de las labores de tipificacion, estimacion y
asignacioén de riesgos contractuales previsibles. La Oficina de Riesgos brindard el
apoyo, soporte y acompanamiento necesario a este respecto.

Las garantias a solicitarse.

La minuta de contrato.



Por virtud del principio de moralidad los contratistas se comprometerdn a no usar
los contratos celebrados con el ICETEX como un mecanismo para lavar activos,
o, de cualquier otro modo, encubrir recursos producto de actividad ilicitas.

m) Las condiciones generales de la supervision o interventoria

n) El cronograma.

NOTA: En los procesos de contratacion del ICETEX solo se aplicardn, como aspectos
ponderables, los criterios que posibiliten la escogencia de la mejor oferta. Téngase en
cuenta:

En

Solo se determinard la asignacion de puntajes adicionales dirigidos a
determinados grupos poblacionales, o a determinadas categorias de
organizaciones empresariales, cuando quiera que, por virtud de la ley y sus
reglamentaciones, sean de obligatoria observancia y aplicacion para entidades
exceptuadas de aplicar el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica.

Se podrdn incluir como criterios ponderables, criterios de sostenibilidad ambiental
que redunden en un ofrecimiento mds conveniente para la entidad vy los fines
por ella perseguidos por el proceso de contratacion.

7.4. Aviso de convocatoria para determinar si procede limitar la invitacion
vlterior a Mipymes.

observancia de lo prevenido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y en su

reglamentacion, si dentro de las condiciones del aprovisionamiento se verifican los
supuestos legales y reglamentarias que posibiliten la convocatoria limitada Mipyme, se
elaborard y publicard, por parte del Grupo de Contratacion, un aviso de convocatoria,
que contendrd la siguiente informacion:

a) Objeto a conftratar.

b) La modalidad de seleccidon que se utilizara.

c) El presupuesto oficial del contrato.

d) El lugar electronico donde puede consultarse el proyecto de términos de
referencia y el documento de justificacion.

e) Se senalard de manera expresa que, el objeto de la convocatoria consiste en
recibir, a mds tardar hasta el tercer dia hdbil siguiente a su publicaciéon, al menos,
dos manifestaciones de interés de (2) Mipyme, para limitar los futuros oferentes a
esta categoria de proveedores.

f) Laindicacion de los documentos que deben adjuntarse con la manifestacion de
interés con la finalidad de acreditar la calidad de Mipyme.

7.5. Documento de Invitacion a Ofertar.

Convocatoria por medio de la cual se da inicio a cualquiera de los procedimientos
competitivos de invitacion publica e invitacion privada. El Grupo de Contratacion
elaborard con base en los requerimientos del drea solicitante y publicard la Invitacion
a Ofertar, la cual contendrd lo siguiente:

a) La identificacion del ICETEX como entfidad estatal que invita a ofertar.

b) Los datos de contacto por medio de los cuales los interesados en ofertar pueden
presentar sus observaciones, requerimientos, asi como sus ofertas mercantiles.

c) Identificacion y naturaleza del contrato respecto del cual se invita a ofertar.

d) El procedimiento de seleccion que, de conformidad con lo prevenido en este
manual de contratacion, va a ser aplicado.



e)

f)
g)

h)

i)

k)

El término estimado para la ejecucion del contrato, en el evento en que el ICETEX
decida aceptar una oferta mercantil.

Descripcion de las condiciones para la presentacion de la oferta.

Se dejard constancia expresa alrededor de la naturaleza juridica de la invitacion
a ofertar, de conformidad con lo prevenido en el presente Manual.

En este sentido, se pondrd de presente que la Invitacion a ofertar no obliga ala
entidad a aceptar los ofrecimientos que se le presenten, la que,
discrecionalmente, podrd optar por abstenerse de adjudicar y celebrar el
contrato. Con todo, si se elige aceptar una oferta mercantil, dicha decision
tendrd como motivacion las reglas de calificacion previstas en los respectivos
términos de referencia o sus equivalentes.

Cronograma.

La identificacion de las partidas presupuestales con cargo a las cuales el ICETEX
atenderd las obligaciones pecuniarias que se llegaren a causar de aceptarse
una oferta mercantil.

Se mencionard si el procedimiento se encuentra limitado a Mipyme, por haberse
recibido las manifestaciones de interés requeridas durante la convocatoria, de
conformidad con lo consagrado en el arficulo 34 de la Ley 2069 de 2020.

Los mecanismos para la consulta de los documentos e informacion relativa a la
seleccion de conftratistas.

Elaborado dicho documento, el mismo serd firmado por el delegatario contractual
correspondiente.

8.

Previsiones generales para el framite de las modalidades de seleccion de
contratistas

Ténganse en cuentaq, lo siguiente:

Q)

b)

Acto de declaratoria de Apremio Inminente: Documento que acredita
sifuaciones excepcionales que evidencian la imposibilidad de celebrar un
confrato acudiendo a las modalidades ordinarias de seleccion fijadas en el
presente Manual, en consideracién a lo cual, los bienes, obras o servicios
requeridos podrdn ser adquiridos en uso de la modalidad de confratacion
directa.

Aviso de convocatoria limitada a Mipyme: En observancia de lo prevenido en el
articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, si dentro de las condiciones del
aprovisionamiento se verifican los supuestos legales y reglamentarias que
posibiliten la convocatoria limitada Mipyme se elaborard y publicard un aviso de
convocatoria, en el que se senalard de manera expresa que su objeto consiste
en recibir, a mds tardar hasta el tercer dia hdbil siguiente a su publicaciéon, al
menos, dos manifestaciones de interés de (2) Mipymes, para limitar los futuros
oferentes a esta categoria de proveedores.

En la invitacion ulterior se mencionard si el procedimiento se encuentra limitado
a Mipyme, por haberse recibido las manifestaciones de interés requeridas
durante la convocatoria, de conformidad con lo consagrado en el articulo 34
de la Ley 2069 de 2020.

Cancelacion o suspension de la invitacion a ofertar: Declaracion de voluntad del
ICETEX que tiene por objeto hacer desaparecer los efectos del inicio de la
invitacion a ofertar o suspender los mismos. Dada la naturaleza juridica de las
invitaciones a ofertar, para proceder a su cancelaciéon o suspensidn No se
requerird del consentimiento o aquiescencia de quienes hayan presentado
oferta mercantil ni dicha actuacion generard derecho a obtener indemnizacion
de perjuicios de ninguna clase.



La cancelacidn o suspension procederd cuando medien circunstancias
objetivas y de interés publico que justifiquen dicha decision. De esta forma,
ICETEX se reserva el derecho de cancelar o suspender, el proceso de seleccidn
en cualguiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas,
operativas, econdmicas, juridicas, de mercado, de fuerza mayor, orden de
autoridad competente, acto irresistible de terceros o razones de utilidad,
conveniencia corporativa o cualquier ofra circunstancia. La decision de
suspension o cancelacion del proceso, serd informada a los interesados y/u
oferentes.

d) Contratos de prestacion de servicios: Los confratos de prestacién de servicios,
son aquellos por medio de los cuales, una persona natural o juridica, le brinda
apoyo, soporte o acompanamiento al ICETEX, mediante el desarrollo de
actividades identificables e intangibles que pueden tener alguna de las
siguientes connotaciones:

(i) Requerir saber profesional especializado, evento en el cual se fratard de un
contrato de prestacion de servicios profesionales altamente calificado;

(ii) Requerir saber profesional, evento en el cual se fratard de un confrato de
prestacion de servicios profesionales habituales;

(iii)No requerir de un saber profesional, evento en el cual serd un servicio de apoyo
a la gestion, en donde la actividad principal es técnica, operativa o asistencial.

(iv) Tratarse de la ejecucion de actividades arfisticas que solo se le pueden
encomendar a ciertas personas naturales, evento en el cual se tratara de un
contrato de prestacion de servicios artisticos.

(v) Tratarse de la ejecucion de los planes institucionales de bienestar social vy
capacitacion, siempre que se realice con una caja de compensacion familiar o
una institucidn de educacion superior con acreditacion de alta calidad.

(vi) Los contratos podrdn, segun la necesidad, mezclar elementos tanto
profesionales como técnicos, en cuyo caso podrdn ser contratos de prestacion
de servicios altamente calificados o de servicios profesionales habituales, segun
corresponda.

Para el cdlculo del valor de los honorarios a serle reconocidos a una persona natural,
en su calidad de confratista de prestacion de servicios profesionales habituales, asi
como a los de apoyo a la gestion, se tendrdn en cuenta los limites fijados por el
gobierno nacional, asi como la tabla de honorarios que adopte la entidad.

De conformidad con lo senalado en el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015, o la
norma que lo sustituya o modifique, para la contratacion de prestacion de servicios se
requiere de una certificacidon expedida por el drea de talento humano en la que
conste la inexistencia de personal suficiente.

e) Contrato de consultoria: Son contratos de consultoria aquellos por medio de los
cuales el ICETEX busca contar con estudios o productos intelectuales terminados
de cualquier fipo.

Son estudios o productos que se confratan de manera externa dado su grado
de especialidad y a que la labor encomendada puede desarrollarse desde
diferentes metodologias o puntos de vista técnicos, las que podrdn ser
calificadas mediante jurados de pares.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria.

f) Declaratoria de desierta: Declaracion unilateral de voluntad, por medio de la
cual, de mediar circunstancias que imposibilitan la seleccién objetiva, se decide
no aceptar ninguna de las ofertas mercantiles recibidos, y, por consiguiente, no
adjudicar el contrato objeto de la invitacion a ofertar respectiva. Este acto
resulta igualmente procedente cuando quiera que la enfidad no reciba ofertas
dentro del procedimiento.



g) Requisitos de orden presupuestal: Para darle inicio al trémite de cualquier
procedimiento de aprovisionamiento, que implique la asuncidn de recursos
pecuniarios, se requerird contar con el correspondiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal o de Vigencia Futuras, segun el caso.

De conformidad con lo dispuesto el articulo 22 del Acuerdo 029 de 2019, o la
norma que lo sustituya o modifique, cuando sea necesario asumir CoOmpPromisos
que cubran varias vigencias fiscales se deberd obtener previamente la
autorizacion de vigencias futuras por parte de la Junta Directiva.

h) Saneamiento: por virtud del principio de eficacia, los servidores e intervinientes
denfro de la actividad contractual del ICETEX saneardn los procedimientos con
la finalidad de lograr la aceptacion de las ofertas mercantiles. En ese sentido,
advertido un defecto durante el curso de cualquiera de las modalidades de
seleccion, se podrd, mediante decision motivada, volver a la etapa donde este
se presentd, con miras a surtir el frdmite defectuoso o pretermitido. En todo caso
la duraciéon del proceso de seleccion no excederd el de validez de las ofertas.

i) Situacion de proveeduria Unica: Se entenderd que hay situacion de proveeduria
Unica cuando quiera que:

(i) Se evidencia la existencia de una necesidad por parte de la entidad.

(ii) Que tal necesidad, solo puede ser satisfecha por una categoria determinada de
bienes o servicios.

(iii)Que tales bienes o servicios, solo pueden ser provistos por una persona natural o
juridica, al concurrir, al menos, alguna de las siguientes situaciones:
i. Ser titular de los derechos de propiedad industrial;
ii. Ser titular de los derechos de autor;
ii. Ser proveedor exclusivo en el territorio nacional.

9. Etapas de las modalidades de seleccion

9.1. Invitacién publica .

a) Planeacion.
b) Proyecto de términos de referencia, en el evento en que se estime necesario
publicarlo por la complejidad del proceso de seleccidon a realizar.

La necesidad de efectuar la del proyecto de términos de referencia serd
decidida por el Grupo de Contratacion, teniendo en cuenta lo que le manifieste
el drea solicitante.

La publicacion de este proyecto no obligard al ICETEX a iniciar el procedimiento
de seleccion respectivo mediante la publicacion de la correspondiente
invitacion a ofertar.

c) Cuando proceda, se publicard el aviso de convocatoria para determinar si
procede limitar la invitacion ulterior a Mipyme.

d) Expedicion y publicacion de la invitacion a ofertar y de los Términos de
Referencia.

e) Plazo para presentar ofertas, cuyo término serd el establecido en el cronograma
contenido en los TDR,

Por virtud del principio de moralidad las adendas o demds documentos que tengan
por objeto modificar los Términos de Referencia, se someterdn a las siguientes reglas:



Serdn publicados en dias hdbiles.

Las adendas deben publicarse hasta un (01) dia hdbil antes del
cierre. Las que tengan por objeto modificar el cronograma de
evaluacion del proceso de seleccion, pueden publicarse hasta
antes de la adjudicacion del contrato.

Las adendas no podrdn alterar aspectos sustanciales o esenciales
del objeto a conftratar.

Entrega de ofertas en dos sobres. El sobre 1 contendrd la oferta, entendida como
la informacién financiera y técnica que conduzca a la atribucidén de puntagje. El
sobre 2 contendrd los requisitos de habilitacion (pasa, no pasa).

Por virtud del principio de moralidad:

g)
h)

i)
i)
k)

Los particulares se abstendrdn de participar en la actividad contractual, cuando
quiera que estén incursos en causal legal de inhabilidad o incompatibilidad, so
pena de las sanciones legales correspondientes.

Los oferentes suscribirdn el pacto de integridad, so pena de rechazo de su oferta,
lo que no obsta para subsanar tal requisito. La firma del compromiso respectivo
se entiende hecha bagjo juramento y los compromisos alli asumidos serdn
cumplidos de buena fe.

Los oferentes declarardn alrededor del origen licito de sus fondos y se
comprometerdn a no usar los recursos percibidos por la ejecucion de los
contratos, en objetos ilicitos.

Acta de cierre
Evaluacion del sobre 1 por parte del Grupo evaluador (segun cronograma
contenido en los TDR)
Traslado del informe de evaluacion del sobre 1.
Informe final de evaluacion del sobre 1.
Apertura del sobre 2, en audiencia presidida por el ordenador del gasto, en la
que podrdn participar todos aguellos que hayan presentado ofertas. En ella se
revisardn exclusivamente los documentos de habilitacion del oferente ubicado
en el primer orden de elegibilidad. A partir de ese momento, todos los oferentes
podrdn conocer la informaciéon del sobre 2 del primero en el orden de
elegibilidad. Si la complejidad o extension de la informacion lo justifica, podra
suspenderse la audiencia para la revision de la misma por la enfidad y por los
interesados. Concluida la revisidon, se ofrecerd el uso de la palabra a los
representantes de los oferentes para que expresen por una sola vez las
observaciones que puedan tener al respecto. Asi mismo se escuchardn las
explicaciones que desee ofrecer el oferente ubicado en el primer orden de
elegibilidad. Hecho lo anterior, se procederd de la siguiente manera:

a. Sila documentacion satisface lo requerido en la invitacion a ofertar, asi se

declarard, y se dejard constancia en el Acta de la aceptacion de la
oferta, ddndose por terminado el proceso de seleccidn.

Por virtud del principio de eficacia se podrd aceptar la oferta en aquellos
eventos en dénde tan solo se haya recibido una oferta mercantil, desde
que ella resulte habilitada y sea conveniente para la entidad de
conformidad con lo estatuido en las bases del respectivo procedimiento.

b. De encontrarse alguna inconsistencia subsanable se concederd un plazo
razonable para hacerlo, suspendiendo para el efecto la audiencia.

Por virtud del principio de eficacia cualquier documento o informacioén,
que no afecte la asignacion de puntaje, serd susceptible de subsanacion.
Sin embargo, no se podrd subsanar alegando hechos o circunstancias
acaecidas con posterioridad al cierre.



No serd posible hacer mejora de la ofertas presentadas, esto es, no podrdn
allegarse documentos con posterioridad al cierre, que tengan por objeto
o propdsito mejorar su asignacion de puntaje. Lo anterior, sin perjuicio de
aclarar, a solicitud de ICETEX, aquellos aspectos que resulten de dificil
comprension contenidos en el ofrecimiento o en su documentacion de
soporte.

c. Alreanudar la audiencia se dejard constancia de si se ha subsanado o no
la inconsistencia encontrada. En caso positivo, se procederd como se
indica en el literal a). En caso negativo, se dejard constancia en el Acta
del rechazo de la oferta y se procederd a abrir el sobre 2 del segundo en
el orden de elegibilidad, y a agotar el mismo procedimiento de la manera
aqui establecida, y asi sucesivamente hasta lograr la aceptacion de
alguna de las ofertas o haber agotado la lista de los elegibles.

d. De haberse agotado la lista de elegibles, sin que alguna de las ofertas
haya sido aceptada, se declarard desierto el proceso de seleccion.

I) Por virtud del principio de eficacia se podrd aceptar la oferta en aquellos
eventos en dénde tan solo se haya recibido una oferta mercantil, desde que ella
resulte habilitada y sea conveniente para la enfidad de conformidad con lo
estatuido en las bases del respectivo procedimiento.

XXXX

NOTA 1:

Por virtud del principio de imparcialidad:

La seleccion de un contratista, responderd exclusivamente, a la conveniencia
de su oferta mercantil, sin consideracion a otfra clase de factores.

En el evento en que se presente un empate aritmético dentro de un
procedimiento de seleccion, la cuestion serd dirimida con arreglo a las reglas
senaladas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

NOTA 2:

Por virtud del principio de igualdad:

La subsanabilidad de los requisitos de habilitacion es un derecho de los
proponentes, que podrdn ejercer en el plazo que establezcan los términos de
referencia del proceso.

En fratdndose de invitaciones a ofertar cualquiera que se encuentre en
condiciones de ejecutar el contrato, tendrd la posibilidad de presentar su la oferta
mercantil y a que la entidad, en el evento en que decida aceptar alguna
propuesta, lo califique de manera objetiva, con apego a las reglas previstas en las
bases del procedimiento, y previo cumplimiento de los requisitos habilitantes
estatuidos.

En cualquier procedimiento de seleccion, los oferentes serdn calificados con
apego a los criterios consagrados en las bases del certamen.

Todo lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y de las
disposiciones consagradas en el Capitulo Il de “Compras Publicas” de la Ley 2069
de 2020.

NOTA 3: A efectos de determinar si los precios ofertados son artificialmente bajos, se
podrdn tener en cuenta los criterios senalados en por CCE en la Guia correspondiente.
En cualquier evento, el oferente serd responsable de la seriedad de su oferta



econdmica y del cumplimiento del contrato, y no podrd perseguir reconocimientos
economicos derivados de la presentacion de precios artificiaimente bajos.

9.2. Invitacién privada .

. Se desarrollard siguiendo las mismas reglas estatuidos para el procedimiento de

invitacion publica, salvo lo senalado a contfinuacion.

. La invitacion se podrda dirigir a personas determinadas o a personas

indeterminadas.

. En el evento en que la invitacion se dirija a personas determinadas:

La invitacion se dirigird, como minimo, a cinco (05) personas.

Excepcionalmente, la invitacidon podrd dirigirse a un nUmero inferior cuando
circunstancias especiales o extraordinarias asi lo aconsejen, sobre lo cual se
dejard constancia fundamentada en los documentos previos.

La justificacion de las personas a las que se dirige la invitacion deberd constar en
el estudio previo, y deberd basarse en circunstancias objetivas que permitan
acreditar la idoneidad de las mismas en funcion del objeto del contrato y su
cuantia, teniendo en cuenta factores como su experiencia, antecedentes de
buena ejecucion con el ICETEX, su estructura organizacional, su reputacion, entre
otros.

Solamente serdn pasible de estudio aquellas ofertas presentadas por quienes
fueron invitados.

. La invitaciéon se podrd dirigir a personas indeterminadas, y se podrd limitar el

numero futuro de oferentes a tres (03) o mas, para lo cual:

Se concederd un término para que se presenten manifestaciones de interés.
Quienes manifiesten interés deberdn cumplir con aquellos requisitos prevenidos
en las bases de la convocatoria.

Sila convocatoria se limita a Mipyme, por cumplirse los requisitos prevenidos para
el efecto, y previo agotamiento del procedimiento previomente descrito, solo
seran admisibles manifestaciones de interés provenientes de esta categoria de
proveedores de bienes y servicios.

Si durante el anterior término, la cantidad de sujetos que manifiestan interés en
ofertar excede el nUmero definido en las bases de la convocatoria, se procederd
a conformar la lista corta mediante el método aleatorio al efecto definido por el
ICETEX.

Solamente serdn pasible de estudio aquellas ofertas presentadas por quienes
quedaron incorporados en la lista corta.

La invitacion podrd tener por objeto conformar una lista multiusos de consultores, en
tratdndose de consultorias de uso frecuente.

9.3. Contrataciones por adhesiéon a AMP o a través de la TVEC



Se tendrd en cuenta:

a)

b)

Cuando el aprovisionamiento se encuentre cubierto por un Acuerdo Marco
de Precios u ofro Instrumento de Agregacion de demanda, o sea posible
efectuarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), serd necesario
que en el Estudio Previo, se especifiquen si efectuardn la contratacion
acudiendo o no a tales instrumentos.

Cuando se decida no acudir a los mismos, el aprovisionamiento serd
efectuado en uso de la modalidad de seleccidon que corresponda en los
términos del presente Manual.

La sustanciacion de esta clase de aprovisionamientos serd efectuada por el
Grupo de Confratacion del ICETEX quien deberd acatar las reglas de
procedimiento fijadas por Colombia Compra Eficiente (CCE) en relacién con
los Acuerdos Marco vy la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para acudir a tales instrumentos, serd necesario que el ICETEX cree los
“usuarios” correspondientes frente a los delegatarios, y, en general que
efectle todas aquellas actividades que sean necesarias para comprar a
través del SECOP.

Los términos y plazos en que se desarrollardn los aprovisionamientos acd
senaladas se regirdn por las disposiciones para el efecto indicadas por la
Agencia Nacional de Confratacion Publica Colombia Compra Eficiente —
CCE.

9.4. Seleccion simplificada

Se efectuard de la siguiente manera:

a)

b)

De conformidad con lo establecido en el presente Manual, se elaborardn los
estudios y documentos previos por parte del drea solicitante en coordinacion
con el Grupo Interno de Contratacion.

Para la elaboracion de las bases de seleccion (Términos de Referencia), se
tendrd en cuenta que el Unico criterio de cadlificacion serd el menor precio
ofrecido.

En eventos especiales, se podran ponderar factores adicionales al precio,
cuando quiera que se evidencie la necesidad de evaluar aspectos que resulten
beneficiosos para la entidad.

El Grupo Interno de Contratacion publica la invitacion a ofertar que podrd
dirigirse tanto a personas indeterminadas, como a personas determinadas.

En el evento que la invitacion se dirija a personas determinadas:

La invitacion se dirigird, como minimo, a dos (02) personas.

La justificacion de las personas a las que se dirige la invitacion deberd constar en
el estudio previo, y deberd basarse en circunstancias objetivas que permitan
acreditar la idoneidad de las mismas en funcion del objeto del contrato y su
cuantia, teniendo en cuenta factores como se experiencia, antecedentes de
buena ejecucidn con el ICETEX, su estructura organizacional, su reputacion, entre
otros.

Solamente serdn pasible de estudio aquellas ofertas presentadas por quienes
fueron invitados.



e)

h)

i)

K)

Desde la comunicacidén de la invitacidon a ofertar iniciard el término para
presentar ofertas, el cual serd, como minimo, de un dia.

Vencido el término para presentar ofertas un (01) miembro del Grupo de
Contratacion levantard el acta de cierre.

La verificacion de los requisitos habilitantes y la calificacion de las ofertas
mercantiles podrd ser efectuada por un (01) miembro del Grupo de
Confratacion sin que se precise conformar un Grupo Evaluador.

Se corre fraslado del informe preliminar de evaluacion por el término de (01) dia
para recibir observaciones.

El evaluador por medio del informe final de evaluacidon hace las
recomendaciones correspondientes para la realizacion de la adjudicacion.

El representante legal, teniendo en cuenta la naturaleza juridica del
procedimiento, decidird si acepta o no, alguna de las ofertas presentadas.

Si decide aceptar alguna oferta mercantil valorard la recomendacion del
evaluador y decidird si seguirla o apartarse. En el Ultimo evento, deberd justificar
porque no acoge la recomendacion efectuada.

El Grupo Interno de Contratacion proyecta el acto juridico de aceptacion de la
oferta, para su suscripcion por parte del representante legal del ICETEX. Para
todos los efectos la oferta y la aceptacion, constituyen el contrato.

Nota 1: Disposiciones especiales para la adquisicion en grandes superficies:

En fratdndose de confrataciones en grandes superficies, no se solicitardn cotizaciones,
pudiendo el Jefe del Grupo de Contratacion autorizar la adquisicidon en uno cualquiera
de ellos, en tanto se asume que los precios de tales establecimientos reflejan el
mercado. En su lugar, de conformidad con el andlisis econdmico, se determinard el
almacén que provea el bien al menor precio, con respecto al cual se cursard la
solicitud para el aprovisionamiento correspondiente.

9.5. Contratacion directa.

Se tendrd en cuenta, lo siguiente:

q)

b)

d)

La contratacion directa procederd Unicamente frente a las causales fijadas en
este Manual.

Para la celebracion de estas contrataciones, no serd necesaria la solicitud de
varias ofertas, sin perjuicio de justificar que el precio es consistente con Ias
condiciones de mercado, de lo que se dejard constancia en el estudio previo.
Para celebracion de contratos de prestacion de servicios de labores no
especializadas de apoyo a la gestion, se hard uso de un formato de Estudio
Previo simplificado, en el que se deje constancia del lleno de los requisitos por
el interesado y de la aplicacién de la tabla de honorarios adoptada por el
ICETEX para el efecto.

Determinada la persona natural o juridica que cumpla con el perfil requerido,
se celebrard el contrato correspondiente, teniendo en cuenta las minutas
estandar que se adopten para el efecto.

En tfratdndose de situaciones de apremio inminente:



Se declarard por parte del ordenador de gasto, motivando detalladamente
las circunstancias que la justifican en punto de la imposibilidad de realizar el
proceso de seleccion que hubiere correspondido de conformidad con el
presente Manual;

i. Sepodrd prescindir de la elaboracion de estudios previos y de la solicitud de
poliza de cumplimiento.

ii. Se entenderd que todo el presupuesto de gasto disponible de la Entidad
qgueda afecta a la atencidn de las contrataciones requeridas para conjurar
la situacioén, sin consideracion a su desagregacion.

iv. El ordenador del gasto podrd hacer uso de cualquier medio de pago,
inclusive medios de pago electronicos mediante tarjetas débito o crédito
para realizar las compras que sean necesarias.

NOTA 1: Por virtud del principio de moralidad cuando se encuentren vigentes las
restricciones aludidas en el articulo 33 de la Ley 996 de 2005, se prescindird de la
contratacion directa y se acudird a la modalidad competitiva de seleccidon a que haya
lugar.

NOTA 2: Por virtud del principio de economia en fratdndose de eventos de
contratacion directa, la entidad se cerciorard que el precio del contrato se enmarque
dentro de los rangos de mercado, teniendo en cuenta las condiciones de experienciaq,
idoneidad y formacién (etc.) del futuro contratista.

10. Modificacion de los contratos.

10.1. Previsiones generales:

Las modificaciones reposardn en documento suscrito por las partes, donde consta
cualquier cambio efectuado al contenido del contrato, manteniendo sus elementos
esenciales. Los oftrosies u acuerdos modificatorios serdn numerados en forma
consecutiva y deberdn estar sustentados en los informes o estudios que evidencien su
necesidad y la proporcionalidad de su contenido en atencidn a las circunstancias que
les sirven de causa.

El contenido de los otrosies podra versar sobre:

a. Adicién: Es el ofrosi que aumenta el alcance del objeto contractual y
consecuentemente el valor econdmico del mismo. No se podrd en todo
caso exceder el 100% del valor inicial del contrato.

La ampliacion del alcance fisico inicial del contrato serd debidamente
sustentada por el drea solicitante, teniendo en cuenta criterios de
conveniencia y oportunidad que aconsejen la suscripcion de tal acuerdo.

b. Prérroga: Asi se denomina al documento suscrito por las partes, donde
constan modificaciones en el plazo de ejecucidon del contrato. Si la
prorroga comporta una adicion al contrato, se denominard otrosi o
acuerdo modificatorio de adicion.

c. Mantenimiento del equilibrio econémico del contrato: Es el documento
suscrito por las partes, donde consta cualguier modificacién al contrato
inspirada en mantener la ecuacion econdmica del contrato. Al mismo no
se le serdn aplicables los limites previstos para la adicion.

d. Otrosi o acuerdo modificatorio: Es el documento suscrito por las partes,
donde constan las modificaciones al contrato que combina los elementos
senalados en los anteriores literales, o se adoptan otras modificaciones que
no afectan los elementos esenciales del negocio juridico.



10.2. Procedimiento para la modificacion de los contratos:

Para proceder a la modificacion de los contratos celebrados por el ICETEX, se
observard el siguiente procedimiento:

a)

b)

11.

a)

b)

b)

El drea usuaria del bien, obra o servicio, al evidenciar la necesidad de
efectuar una modificacion del contrato, presenta la respectiva solicitud ante
el Grupo de Contratacion. Para estructurar dicha solicitud contard con el
acompanamiento del supervisor del contrato.

Si la solicitud implica adicién de recursos, deberd contarse con el
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal o de Vigencia
Futuras, segun el caso.

El Grupo de Contrataciéon, verificard el cumplimiento de los requisitos de
orden juridico a efectos de darle el visto bueno a la solicitud que le fuera
presentada.

De encontrar el Grupo de Contratacion procedente la modificacion,
proyectard el correspondiente ofrosi.

El texto en que se recojan los términos y condiciones del acuerdo
modificatorio serd suscrito por el correspondiente delegatario contractual y
por el representante del contratista.

Cesion de contratos
11.1. Previsiones generales

Cesion del contrato: Acuerdo de voluntades por medio del cual una parte se
hace sustituir por otra, quién, en consecuencia, asume su lugar dentro del
contrato y serd la encargada de continuar con la ejecucion de las prestaciones
encaminadas a la materializacion de su objeto. En tratdndose de los contratos
a que alude el presente manual, la entidad debe aprobar la cesidn que se les
proponga, para lo cual habrdn de verificar que el cesionario propuesto, cuente
con calidades iguales o superiores a las del eventual cedente.

Cesion unilateral del contrato: Figura prevista en el articulo 6 (pardgrafo 1) de la
Ley 2014 de 2019, por virtud de la cual, cuando durante la ejecucion del
contrato, sobrevenga en el contratista la causal de inhabilidad contemplada en
el literal j) del numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, o cuando
administrativamente se le haya sancionado por actos de corrupcioén, la entidad,
mediante acto motivado, antecedido de un procedimiento previo que
garantice el derecho de defensa y contradiccion, ordena que el contrato sea
cedido en favor de un tercero determinado por ella.

11.2. Procedimiento para la cesion contractual.

El contratista, por conducto de su representante, pondrd en conocimiento de
la entidad la intencion de ceder el contrato indicando el eventual cesionario,
describiendo y acreditando sus condiciones de orden financiero,
organizacional y de experiencia, que deberdn ser, al menos, iguales o
superiores a las suyas.

El drea usuaria del bien, obra o servicio, estudiard desde el punto de vista
técnico la solicitud, presentando su respectivo concepto ante el Grupo de



Contratacion. Para el efecto contard con el acompanamiento del supervisor
del contrato y del drea financiera.

c) El Grupo de Confratacion, conforme al dictamen del drea usuaria, emitird
concepto alrededor de la viabilidad o inviabilidad de aceptar la cesion
propuesta.

d) De encontrarse procedente la cesidn, se proyectard la correspondiente
aceptacion de la cesion.

e) El texto en que se recojan los términos y condiciones de la aceptacion de la
cesion serdn suscritos por el correspondiente delegatario confractual, el
representante del contratista cedente y el cesionario.

12. Liquidacion de los contratos y cierre del expediente.

12.1. Previsiones generales.

a) Liquidacion: La liquidacion es un negocio juridico por medio del cual el ICETEX
y su contratista consignan el balance final o corte definitivo de cuentas de la
relacion contractual, cuyo propdsito fundamental es el de determinar quién
le debe a quién y cudnto, con miras a darle término a la relacion, y poderse
declarar a paz y salvo, la cual se somete a las siguientes reglas:

b) Clases:

Liguidacion bilateral: Negocio juridico celebrado entre las partes de un
contrato donde se efectUa un balance acerca de la ejecucion del mismo,
con miras a determinar quién le debe a quién y cuanto, para asi poderse
declarar a paz y salvo y darle término a la relacion contractual. Durante su
celebracion, las partes pueden dejar plasmadas “salvedades”.

Cuando quiera que el contratista no concurra a suscribir el acta de
liquidacion, y desde que no existan obligaciones pendientes entre las
partes, el ICETEX proferird un acta de cierre que tendrd por propdsito dejar
constancia escrita alrededor de las condiciones en que se ejecuto el
contrato y que las partes se encuentran a paz y salvo.

Liquidacion judicial: Corte de cuentas que efectle el juez del contrato, a
través de sentencia judicial, previa solicitud que sobre el particular le sea
formulada a fravés de la demanda judicial en ejercicio de la accion
judicial correspondiente.

c) Procedencia y término para la liquidacion.

Los contratos de fracto sucesivo y los demds en déonde expresamente se haya
estipulado, deberdn ser liguidados de comUn acuerdo por las partes, dentro del
término previsto en el confrato. El drea solicitante senalard en los Estudios previos el
término en que habrd de efectuarse la liquidacion bilateral, en conjunto con una
explicacién que le sirva de fundamento.

En todo caso, para los efectos de lo previsto en el numeral 1° del articulo 105 de la Ley
1437 de 2011, los contratos podrdn liquidarse en cualquier tiempo, desde que no haya
prescrito o caducado el término legalmente previsto para dirimir judicialmente las
controversias derivadas del contrato.



Vencido el término estipulado para efectuar la liquidacion, sin que la misma se haya
logrado de mutuo acuerdo, y de existir saldos por liberar, el supervisor diligenciara el
acta de cierre administrativo y liberaciéon del recurso, desde que el contratista no haya
solicitado la liquidacion por via judicial.

El acta de cierre administrativo, serd igualmente procedente, cuando quiera que el
confratfista no comparezca a la suscripcion del acta de liquidacion bilateral, en
aqguellos eventos en déonde, luego de analizar el balance de ejecucion del contrato,
se evidencia que el contratista no le adeuda saldos a la entidad, ni esta al contratista,
por lo cual se encuentran reciprocamente a paz vy salvo.

Si aun existen obligaciones insolutas a cargo del contratista y en favor de la entfidad, y
este no se allana a reconocerlas por medio de la suscripcion del acta de liquidacion
bilateral, se evaluardn las circunstancias con miras a efectuar los requerimientos
judiciales o exirajudiciales que sean necesarios, con el propdsito de obtener el
reconocimiento y pago de los saldos adeudados.

Nota: Se entiende por liberacidn del recurso, la operacion destinada a que un recurso
registrado para dedicarse a un contrato vuelva a integrar la partida de recursos libres
de afectacion con que puede disponer el ICETEX para ofras confrataciones u
ordenaciones de gasto.

12.2. Procedimiento para la liquidacion y cierre del expediente.

a) El supervisor del contrato se encargard de proyectar el acta de liquidacion
del contrato, para lo cual tendrd en cuenta los informes parciales y el informe
final de ejecucion. Igualmente debera solicitar al drea financiera el balance
financiero del contrato, donde conste los pagos realizados al contratista y los
saldos sin ejecutar si existieren.

b) El proyecto de acta de liquidacion se le remitird al Grupo de Contratacion
quien podrd, en su rol de asesor en materia de contratacion, realizar
observaciones y recomendaciones.

c) Una vez gjustado el proyecto de acta de liquidacion, el supervisor la remitird,
por cualquier medio eficaz, al contratista para que conozca su contenido vy,
de ser el caso, profiera observaciones en un término mdximo de cinco (5) dias
hdbiles.

d) Logrado el texto definitivo del acta de liquidacion, se procederd a su
suscripcion por parte del contratista y del delegatario contractual.

e) Una vez liquidado el contrato y verificado por el supervisor que se encuentren
extintas las obligaciones de naturaleza pos contractuales, se entiende que las
partes se han liberado de manera definitiva, y le corresponderd a este dejar
constancia fundamentada al respecto mediante el cierre del expediente del
proceso de contratacion.

f) Para aquellos confratos no susceptibles de liquidacion, una vez vencido el
plazo de ejecucion y el cumplimiento del mismo, asi como verificada la
extincion de cualquier obligacion pos contractual, el supervisor procederd a
emitir un documento de cierre del expediente del proceso de contratacion.

13.Disposiciones finales — Vigencia y derogatoria

13.1. Incorporacién del presente Manual a los contratos celebrados bajo su
vigencia



A todo contrato celebrado dentro de la vigencia del presente Manual por el ICETEX, se
enfiende incorporado el mismo, siempre que se encuentre dentro de su dmbito de
aplicacion.

13.2. Disposiciones para ejercer el control y vigilancia.
El control y vigilancia de los contratos celebrados por el ICETEX se llevard a cabo en los
términos senalados en el Manual de Supervision contenido en el anexo 04 del presente

instrumento.

13.3. Vigencia y derogatorias.

El presente Manual rige a partir de 2 de julio de 2021 y deroga y todas las disposiciones
que le sean contrarias.

El presidente, mediante Resolucion motivada, podrd prorrogar el momento de enfrada
en vigencia del presente Manual de Contratacion.

13.4. Régimen de transicion.

Los procedimientos que hayan sido iniciados de manera previa a la entrada en
vigencia de este instrumento, seguirdn su tfrdmite conforme a las previsiones anteriores,
hasta el perfeccionamiento del respectivo confrato. Una vez perfeccionado el
contrato, todo lo concerniente a su ejecucion, control y vigilancia, liquidacion, y la
etapa pos confractual, habrd de reglarse por las previsiones del presente Manual de
contratacion y sus anexos. Lo mismo aplicard para los contratos en ejecucion o
pendientes de liquidacion suscritos con anterioridad a la expedicion del presente
Manual.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual que hacen referencia a normas
contenidas en la Ley 2069 de 2020 que requieran de reglamentacion para su
operatividad y aplicacion, estardn en suspenso hasta que se profiera la normativa
correspondiente. Una vez el gobierno nacional profiera el Decreto reglamentario
respectivo, de ser necesario, se efectuardn los ajustes que se precisen al presente
instrumento, con miras a la pronta y cumplida aplicacion de la reglamentacion.



