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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talenta de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 6100 OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE COBRANZA Hoja No: 1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, . RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
CODIGO
SOPORTE O FORMATO ARCHIVO
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES SGC P CT | E M s DISPOSICION FINAL

6100 01 ACTAS Bl El cierre definitivo del expediente es determinado por la]
01.33 Actas de Comité de Cartera 2 X X vigencia del afio fiscal y sobre el cual se contaran los tiempos|
. C tori ité P | de retencién documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de|
* Lonvoca Orla_ a comite. ape 2014. Documento en el que se relacionan los temas tratados

* Acta de comite de cartera. Papel FO5 y las decisiones relacionados con la cartera de la entidad.
* Registro de asistencia. Papel Por su valor informativo y como parte de la memorial

institucional al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se realizara la transferencia de la serie en su soporte
original al Archivo General de la Nacién ya que surten valores|
secundarios.

Antes de ser enviados al Archivo General de la Nacién se|
digitalizaran los documentos fisicos por parte del Grupo de|
Gestion Documental con fines de consulta.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437
de 2011. Cddigo Contencioso Administrativo.
Articulo 2536 del Codigo Civil.

CcODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia CT = Conservacion Total E = Eliminacion ISUBSERIE = Mayuiscula Inicial
. . M =reporduccion por medio técnico e .
S = Serie Sb = Subserie S = Seleccion - = Tipo Documental

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

M\

/)

CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calidad

Ciudad y Fecha de actualizacion: Bogota

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable: ( =
Coordinador Grupo de Gestion Documental ==
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talenta de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 6100 OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE COBRANZA Hoja No: 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES, . RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
CODIGO
SOPORTE O FORMATO SGC ARCHIVO ARCHIVO
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES GESTION CENTRAL CT E M S DISPOSICION FINAL
6100 122 INFORMES. El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia del
., ano fiscal sobre el cual se contardn los tiempos de retencion
122.32 |Informes de recuperacion de cartera. 2 8 X Y P

¢ Informe Gerencial de Cobranza.

Electronico, ods

documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie]
documental que contiene el informe de las acciones realizadas por la
entidad en torno a la recuperacion de la cartera.

Al cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo Central se borraran yal
que agotan sus valores primarios y secundarios. El borrado se hace al|
finalizar el afo fiscal correspondiente a la totalidad de la serig]
documental del respectivo afio. La Direccién de tecnologia serd la|
Jresponsable de realizar el borrado seguro una vez cerrados los|
tiempos de retencion.

La informacion de la subserie informes de recuperacion de carteral
quedara consolidada en las sub series Actas de Comité de Cartera yj|
Informes de Gestion de la Presidencia.

Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley 1437 de 2011,
Codigo Contencioso Administrativo.
Articulo 2536 del Cédigo Civil

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

|SUBSERIE = Mayiiscula Inicial

S = Serie Sb = Subserie

M =reporduccion por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia) S = Seleccion

- = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO = Papel, XML, Electronico, PDF

CODIGO SGC: Cadigo del Sistema de Gestion de Calidad

Ciudad y Fecha de actualizacion: Bogota

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:
Coordinador Grupo de Gestion Documental -~ — <= "=
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talenta de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 6100 OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE COBRANZA Hoja No: 3
CODIGO SERIES, SUBSERIES, - RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
CODIGO
SOPORTE O FORMATO ARCHIVO
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES SGC iy ct | E M s DISPOSICION FINAL
6100 122 INFORMES. T El cierre definitivo del expediente es determinado por la vigencia del
. afo fiscal sobre el cual se contaran los tiempos de retencion
122.33 |Informes de castigo de cartera. 2 X R iy ) ik e

» Informe de castigo de cartera

e Listado de Obligaciones susceptibles a castigar.

e Estudio Técnico.

Electronico, ods
Electronico, ods

Electrénico, PDF/A

documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Subserie]
documental que contiene el listado de las obligaciones susceptibles de|
castigo de cartera, una vez se ha realizado el andlisis de cada una de|
]las obligaciones.

Al cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo Central se borraran ya
que agotan sus valores primarios y secundarios. El borrado se hace al|
finalizar el afo fiscal correspondiente a la totalidad de la serig]
documental del respectivo afio. La Direccién de tecnologia serd la|
Jresponsable de realizar el borrado seguro una vez cerrados los
tiempos de retencion.

La informacion de la subserie informes de castigo de cartera quedaral
consolidada en las sub series Actas de Comité de Cartera e Informes|
de Gestion de la Presidencia.

Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley 1437 de 2011,
Codigo Contencioso Administrativo.
Articulo 2536 del Cédigo Civil.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

|SUBSERIE = Mayiiscula Inicial

S = Serie

Sb = Subserie

M =reporduccion por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

- = Tipo Documental

CODIGO SGC: Codigo del Sistema de Gestion de Calidad

Ciudad y Fecha de actualizacion: Bogota

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable: ; -~
Coordinador Grupo de Gestion Documental greas
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