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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 7030 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE FONDOS GENERALES. Hoja No: 1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES FORMATO SGC ARCHIVO GESTIONJARCHIVO CENTRAL] CT E M S DISPOSICION FINAL
7030 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS El cierre definitivo del expediente es determinado por la expedicion del paz y salvol
Historial de | B ficiari d ) ,d.t del crédito sobre el cual se contarén los tiempos de retencién documental. Articulg
47 .4 istoriales ae los enericiarios € creaito 1 9 X |10 del acuerdo 002 de 2014. Sub serie documenta que retine la documentacion|

educativo de Fondos en Administracion.
¢ Formulario de solicitud de crédito.

* Pagaré (copia).

 Carta de Instrucciones (copia).

¢ Autorizaciones de giro.

o Listados.

« Certificado de Disponibilidad presupuestal.
e Comunicaciones.

e Actas de condonacion.

o Listados.

e Pazy salvo del crédito

Electrénico, PDF/A
Electronico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electronico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electronico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

F198
F11

necesaria para el estudio de un crédito segln las politicas y requisitos del créditof
de la institucion; donde luego de aprobado el crédito se custodia la carpeta con log
documentos anexados para el crédito.

Para los expedientes de la subserie documental de historiales de beneficiarios de}
fondos en administracion al cumplir el tiempo de retencion en el archivo central se]
realizara una seleccion por el método sistemdtico con criterios cuantitativos]
porcentuales del 0,5% de los historiales y por factores cualitativos seleccionando
los de mayor cobertura e inversion de capital de acuerdo con el nimero total def
créditos legalizados durante una vigencia anual.

Los historiales seleccionados serén transferidos al Archivo General de la Nacion een|
su soporte original. El resto de documentacién se borrara. La Direccién de
Tecnologia serd la responsable del proceso de borrado seguro una vez cerrados lod]
tiempos de retencion.

La subserie de historial de beneficiarios de crédito educativo de fondos en|
administracion serd consolidada en la subserie informes de gestion de Ig
Vicepresidencia de Fondos en Administracion.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437 de 2011. Cddigol
Contencioso Administrativo.

Articulo 2536 del Cddigo Civil.

cODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

SUBSERIE = Mayuiscula Inicial

S = Serie

Sb = Subserie

M =reporduccion por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

- = Tipo Documental

SOPORTE O FORMATO =

Papel, XML, Electrénico, PDF

CODIGO SGC: Cadigo del Sistema de Gestion de Calidad

Ciudad y Fecha de actualizacién: Bogota

Firma responsable:
Secretaria General

Firma responsable:
Coordinador Grupo de Gestion Documental
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7030 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. [El cierre definitivo del expediente es determinado por la expedicion
. . L. L. del paz y salvo del crédito sobre el cual se contaran los tiempos de
47.5 HISto”a_Ies de los ,Bgneﬁaarlos qe crédito 1 9 X retencién documental. Articulo 10 del acuerdo 002 de 2014. Sub serie]
educativo de Fondos Victimas del conflicto documenta que retne la documentacion de los créditos educativos de
« Formulario de inscripcion de crédito. Electronico, PDF/A los fondos victimas del conflicto armado a los cuales se deberd]
* Cédula de ciudadania representante (copia). Electronico, PDF/A efectuar las medidas del protocolo de Gestién de Archivos de]
« Comunicacion aceptacion participacion programa de derechos humanos, se conservara totalmente por su valor informativol
voluntariado Electrénico PDF/A [facilitara su uso social para la exigibilidad y garantia de los derechos}
« Certificacion de estudios Electrénico, PDF/A a la Yce.r'dad, la justicia, Fa reparacion mFegraI y las garantias t?ie no|
e g , . Lo repeticion ante  Tribunales Nacionales o Extranjeros;|
« Certificacién de matricula estudios Electronico, PDF/A ) o } o ) i
L, . , . imprescriptibilidad de acciones; jurisprudencia  nacional €
« Certificacién bancaria Electronico, PDF/A ) onal relati o o onal
. L Electrénico PDF/A internacional relativa a Derechos Humanos y Derecho Internaciona
* Formato de resultado de solicitud de credito P Humanitario; la aplicacién del Control de Convencionalidad por]
* Formul-arlo.de renovacion de credito EIeCtr(?n!co’ PDF/A Jueces, Tribunales y Cortes Colombianas y para avanzar en los]
* Comunicaciones. E|eCtI’C,)I’lICO, PDF/A ejercicios de reconstruccién de memoria.
« Formato de revision juridica Electronico, PDF/A
« Carta de Instrucciones (copia). Electrénico, PDF/A F198 Los historiales de beneficiarios de los créditos educativos de los|
e Pagaré (copia). Electronico, PDF/A F11 fondos de la poblacidn victima y reparacién de victimas del conflictol
« Cédula de ciudadania (copia). Electrénico, PDF/A armado seran transferidos al Archivo General de la Nacién en su
« Certificacion de cartera Electronico, PDF/A soporte original.
¢ Actas de condonacion. - Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley 1437 de 2011.
Electronico, PDF/A c,;_ ';" >oc! U 1empos de retencion: Ley
« Pazy salvo del credito . 6digo Contencioso Administrativo.
Electronico, PDF/A Articulo 2536 del Codigo Civil
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