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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colormbianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 1
P DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
_ Electronico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién] GESTION CENTRAL CT E S (M/D)
2700 01 ACTAS El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio
oL } fiscal, y los tiempos de retencion se cuentan segun las
01.9 Actas de Comision Nacional de Becas. 2 8 X X Tablas de Retencion Documental una vez finalizado el
e Acta comisién nacional de becas. PDF/A tramite administrativo que origind la unidad documental

Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.

Subserie Documental en la que se relacionan los temas
tratados y acordados, asi como las decisiones acerca del
otorgamiento de las becas a nivel nacional e internacional.
Por su valor informativo y como parte de la memoria
institucional al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se realizara la transferencia de la serie en su soporte|
original al Archivo General de la Nacién ya que surten valores
secundarios.

Antes de ser enviados al Archivo General de la Nacion se
relizara una copia de los documentos electronicos por parte

del Grupo de Gestion Documental con fines de consulta.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437

de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

(ovhsdid

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 2
~ DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrdnico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién] GESTION CENTRAL CcT E S (M/D)
2700 01 ACTAS El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio fiscal, y
Actas de Comité de Portafolio los tiempos de retencion se cuentan segln las Tablas de Retencion
01.50 Internacional. 2 8 X X Documental una vez finalizado el trdmite administrativo que originé la
o Acta comité de portafolio internacional. PDF/A unidad documental Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.

Subserie Documental en la que se relacionan las desiciones sobre la
politica de cooperacién

académica internacional e interinstitucional del ICETEX en sus diversos
programas de cooperacion.

Por su valor informativo y como parte de la memoria institucional al
cumplir el tiempo de retencidon en el Archivo Central se realizara la
transferencia de la serie en su soporte original al Archivo General de la

Nacién ya que surten valores secundarios.

Antes de ser enviados al Archivo General de la Nacion se relizara una
copia de los documentos electronicos por parte del Grupo de Gestion
Documental con fines de consulta.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437 de 2011.

Cddigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

(sl

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31




Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 3
= DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION CENTRAL (o) E S (M/D)
2700 01 ACTAS El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio
Actas de Comité de Alianzas de fiscal, y los tiempos de retencién se cuentan segin las
01.51 2 8 X X

Pasaporte a la Ciencia.

» Acta comité de Alianzas de Pasaporte a la Ciencia.

PDF/A

Tablas de Retencion Documental una vez finalizado el
tramite administrativo que origind la unidad documental
Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.

Subserie Documental en la que se relacionan las desiciones
sobre el Programa de Colombia Cientifica

Por su valor informativo y como parte de la memoria
institucional al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se realizara la transferencia de la serie en su soporte|
original al Archivo General de la Nacién ya que surten valores
secundarios.

Antes de ser enviados al Archivo General de la Nacion se
relizara una copia de los documentos electronicos por parte

del Grupo de Gestion Documental con fines de consulta.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437

de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

(sl

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31




Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 4
= DISPUSICION | REPROUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE OIFORMATO RETENCION EN ANOS e T L SETIEIE T
- Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién] e centraL | €7 | E S aaroy
2700 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
47.9 Historiales de los Beneficiarios de 5 8 « X X de la duracion del programa, y los tiempos de

Programas para Colombianos.

retencidén se cuentan segun las Tablas de Retencion

« Formulario de Inscripcion. PDF/A Documental una vez finalizado el tramite
« Copia documento de identificacion. PDF/A administrativo que origind la unidad documental
« Terminos de referencia por convocatoria. PDF/A Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.
» Copia del pasaporte vigente PDF/A
« Carta de recomendacion laboral. PDF/A Subserie documental que recopila los documentos de
« Certificado de salud PDF/A los beneficiarios de los programas para colombianos|
o Carta de admision definitiva de la universidad. PDF/A oT:orgados por el ICETEX_’ de aCl_'IerdO con los

. . - L diferentes programas ofrecidos. Debido a su valor
» Copia Certificado oficial de notas universitarias. PDF/A . . .

) informativo y como parte de la memoria institucional,

* Copia del titulo academico. PDF/A . . -y .

] ) ) una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* Hoja de vida o curriculum PDF/A Central, se transferira el 5% de la serie en su soporte
« Certificado Experiencia del programa aplicado PDF/A original al Archivo General de la Nacién, ya que
* Declaracion de renta PDF/A poseen valores secundarios.
* Notificacion de traslado al cobro. PDF/A Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley,
* Cambio de programa PDF/A 1437 de 2011. Cddigo Contencioso Administrativo.

CODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

(sl

Firma:

Firma:




Fecha de Aprobacion

2025-07-31

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 5
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS DIS:?I:II\(I:_ION RE’:E:II) é’ AC g;?" SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Sni PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D s-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel f;i::::‘:: z'ég;':gﬁ 2';::;‘:: cc| e | s (M/D)
2700 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
479 Historiales de los Beneficiarios de 5 8 X X X de la duracion del programa, y los tiempos de
Programas para Colombianos. retencidn se cuentan segln las Tablas de Retencion
e Paso al cobro de obligaciones PDF/A Documental una vez finalizado el tramite
« Reintegro de giro PDF/A administrativo que origind la unidad documental
o Constancias de estado de condonacion PDF/A Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.
 Otras académicas PDF/A
« Solicitud cambio de programa PDF/A Subserie documental que recopila los documentos de
« Solicitud copia de documentos PDF/A los beneficiarios de los programas para colombianos|
« Solicitud de condonacion PDF/A otorgados por el ICETEX, de acuerdo con los
. L diferentes programas ofrecidos. Debido a su valor
« Constancias de beneficiarios de programa PDF/A . . N
informativo y como parte de la memoria institucional,
¢ Resolucion de condonacion. PDF/A . . . .
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* Consulta SARLAFT. PDF/A Central, se transferira el 5% de la serie en su soporte
original al Archivo General de la Nacién, ya que
poseen valores secundarios.
Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley
1437 de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL




Firma:

(sl

Firma:

»(‘// " = = =

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 6
= DISPUSICIUN REPRUDUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
. Electronico | ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel ( exteﬂ)_ | GESTION CENTRAL CT E S i
2700 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
47.10 Historiales de los Beneficiarios de 5 8 « X X de la duracion del programa, y los tiempos de
' Programas para Extranjeros. retencidén se cuentan segun las Tablas de Retencion
 Copia del pasaporte vigente PDF/A Documental una vez finalizado el tramite
o Carta de admision definitiva de la universidad. PDF/A administrativo que origind la unidad documental
« Carta de recomendacion laboral. PDF/A Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.
» Copia certificada de notas universitarias. PDF/A
« Copia del titulo academico. PDF/A Subserie documental que recopila los documentos de
« Hoja de vida o curriculum PDF/A los beneficiarios de los programas para extranjeros,
« Certificado de salud. PDF/A o.torgados por el ICETEX., de acgerdo con los
N . diferentes programas ofrecidos. Debido a su valor
« Informe de experiencia del programa aplicado PDF/A . . e
informativo y como parte de la memoria institucional,
» Copia Certificado oficial de notas universitarias. PDF/A . . -y .
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* Consulta SARLAFT. PDF/A Central, se transferira el 5% de la serie en su soporte
 Solicitud de visa. PDF/A

original al Archivo General de la Nacién, ya que
poseen valores secundarios.
Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley|

1437 de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb

= Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO




Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 7
= DISPUSICION | REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAIL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
. Electrénico [ ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) GESTION CENTRAL CT E S gt
2700 122 INFORMES El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio
122.1 Informes de Gestion 2 8 X fiscal, y los tiempos de retencion se cuentan segln las
' ] Tablas de Retencion Documental una vez finalizado el
* Informes de gestion. PDF/A tramite administrativo que origind la unidad documental
« Informes de visitas institucionales. PDF/A Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.

Subserie documental que agrupa los informes generados
como resultado de la gestion del area y las Vvisitas
institucionales, con fines de gestion, seguimiento v,
promocion.

Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo de central
se borraran los archivos digitales, ya que han cumplido sus
valores primarios. La Direccion de tecnologia sera la
responsable de realizar el borrado seguro una vez cerrados
los tiempos de retencion.

La informacion de la subserie Informes de Gestion quedara
consolidada en la sub serie informes de gestion de la
Presindecia del Icetex.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437

de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion

Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO




Cargo: JEFE OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Firma:

(orksdlnd

Firma:

(/ oo~

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-07-31

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 8
= DISPUSICION |  REPRUDUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAIL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
, Electronico | ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién] GESTION CENTRAL CcT E S i
2700 193 PROGRAMAS. El cierre del expediente se determina por la vigencia de la
193.19 |Programas para Colombianos. 2 8 X X duracién del programa, y los tiempos de retencién se
¢ Programa Para Colombianos. PDF/A cuentan segun las Tablas de Retencion Documental una vez
e Cronograma. PDF/A finalizado el tramite administrativo que origind la unidad
¢ Convocatorias. PDF/A documental Articulo 4.3.2.4.
e Cuadro resumen plan de becas. PDF/A
» Cuadro calificacion aspirantes a becas. PDF/A Subserie documental que redne los documentos relacionados
* Actas de Reunion. PDF/A con los diferentes programas de becas que ofrecen los
* Condonaciones. o . PDF/A diferentes paises e Instituciones de Educacién Superior a
¢ Programa de seguimiento a becarios y ex _ _ _
. nivel Internacional para Colombianos.
becarios. PDF/A
» Cronograma de seguimiento a becarios.
9 9 PDF/A Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
¢ ACtu?I'ZaC'On de datos del beneficiarios Central, se procederd a la transferencia de la serie
extranijeros. PDF/A - .
. . L documental en su soporte original al Archivo General de la
* Registro de actividades y seguimiento al
becario PDF/A Nacién, debido a su valor secundario.
¢ Encuestas de satisfaccion. PDF/A

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley 1437

de 2011. Cédigo Contencioso Administrativo.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Ch — Cuihrauia

= Tirna NAariinmaanEal

CT = Conservacion

TanEal

E = Eliminacion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF/A, ods

S = Seleccion

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)




DY — JUuWudCIIT

T = 1PV wuLulniciuar

[R1%-1] |

ISERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: VANNESA CAICEDO SANCHEZ
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CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 9
= DISPUSICION |  REPRUDUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE OIFORMATO RETENCION EN ANOS EINAL e SRR RO
, Electronico | ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION CENTRAL CcT E S i
2700 193 PROGRAMAS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
193.20 |Programas para Extranjeros 2 8 X X de la duracion del programa, y los tiempos de
e Programa Para Extranjeros. PDF/A retencidn se cuentan segln las Tablas de Retencion
« Cronograma. PDF/A Documental una vez finalizado el tramite
* Convocatorias. PDF/A administrativo que origind la unidad documental
e Poliza dfe salud. . PDF/A Articulo 4.3.2.4.
« Evaluacion programa asistente de
idiomas. PDF/A _ )
« Calificacion de extranjeros PDF/A Subserie documental que reune los documentos
¢ Actualizacion de datos beneficiarios relacionados con los diferentes programas que ofrecen
extranjeros PDF/A las Instituciones de Educacion Superior a nivel
* Cuadro de beneficiarios. PDF/A nacional para extrenjeros.
e Actas de Reunion. PDF/A
e Programa de seguimiento a becarios y ex , )
9 9 y Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
becarios. PDF/A
c q imiento a b ) Central, se procedera a la transferencia de la serie
¢ Cronograma de seguimiento a becarios.
9 9 PDF/A documental en su soporte original al Archivo General
* Actur?lllzaaon de datos del beneficiarios de la Nacion, debido a su valor secundario.
extranjeros. PDF/A
* Registro de actividades y seguimiento al
becario PDF/A Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley,
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CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 10
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORI’VII-\TO RETENCION EN ANOS ot EINAI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
D s-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (E(:)e(:::’s'l‘;ch i;g;'llgg 2;::;‘/\2 c| e | s me\' DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
2700 193 PROGRAMAS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
193.21 Programas de Apoyo a Instituciones 5 o « « de Ia_lduracién del progl;rama, y los tiempos _de
' de Educacion. retencion se cuentan segun las Tablas de Retencion
» Programas de apoyo a instituciones de PDF/A Documental una vez , finalizado el tramite
educacion. administrativo que origin0 la unidad documental
e Cronograma. PDF/A Articulo 4.3.2.4.
* Convocatorias. PDF/A _ )
o Cuadro de beneficiarios. PDF/A Subs_erle documental .que reune los documentos
) relacionados con los diferentes programas de apoyo
* Actas de Reunion. PDF/A que ofrecen los diferentes paises e Instituciones de
» Calificacion de postulaciones. PDF/A Educacidn Superior a nivel Internacional.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, se procedera a la transferencia de la serie
documental en su soporte original al Archivo General
de la Nacion, debido a su valor secundario.

Normatividad asociada a los tiempos de retencion: Ley
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 2700 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES Hoja No: 11
= DISPUSICION | REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE OIFORMATO RI(E:TEN(C‘.’ION EN ACNOSo EINAI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
’ Electronico | ARCHIV ARCHIV! PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién] GESTION CENTRAL CcT E S a/m
2700 193 PROGRAMAS. El cierre del expediente se determina por la vigencia
Programas Especiales de de la duracién del programa, y los tiempos de
193.22 Cooperacion. 2 8 X X retencion se cuentan segun las Tablas de Retencion
« Programa especiales de cooperacion. PDF/A Documental una vez , finalizado el  tramite
.C PDF/A administrativo que origin0 la unidad documental
ronograma. Articulo 4.3.2.4.
e Convocatorias. PDF/A
¢ Cuadro de beneficiarios. PDF/A Subserie documental que reune los documentos
e Actas de Reunion. PDF/A relacionados con los diferentes programas de

cooperacién que ofrecen los diferentes paises e
Instituciones de Educacién Superior a nivel
Internacional.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, se procedera a la transferencia de la serie
documental en su soporte original al Archivo General
de la Nacion, debido a su valor secundario.
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