Codigo: F67

Version: 8

Fecha: 5/02/2025

Pagina: Pagina 1 de 3

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 5080 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE OPERACIONES Hoja No: 1
P DISPUSICION | REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAIL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electronico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) GESTION CENTRAL CcT E S s
5080 122 INFORMES. El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio
fiscal, y los tiempos de retencion se cuentan segun las Tablas
122.28 Infor me de nov_eda_des de cartera 2 18 X de Retencion Documental una vez finalizado el tramite
* Acta de ajuste de obligaciones. PDF/A administrativo que origind la unidad documental Articulo
» Informe de novedades de cartera. OoDSs 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.
« Informes de recibo de pago. oDS Subserie documental que contiene la informacién relacionadal
« Informes de condonaciones oDS con los ajustes y novedades la cartera del a entidad.
- ) i Al pasar al Archivo Central se migrardn los documentos|
* Informes de devolucion de garantias. 0Ds digitales a los servidores del ICETEX para ser conservados
« Informes de expedicion de paz y salvo. OoDSs durante el tiempo de retencion en el Archivo Central.
« Informes de devolucién de saldos a favor. OoDbs
« Presentaciones procedimientos de cartera. PDF/A Al cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo Central se
Inf | cob DS borrardn ya que agotan sus valores primarios y secundarios.
¢ Informes paso.a cobro. El borrado se hace al finalizar el afio fiscal correspondiente aj
» Informes de ajustes de saldos menores. 0DS la totalidad de la serie documental del respectivo afio. La
« Informes de proyectos de inversion. ODS Direccion de tecnologia sera la responsable de realizar el
o Actas. PDF/A borrado seguro una vez cerrados los tiempos de retencion.
* Informes de rel.ntegros oS La informacién de la subserie informes novedades carteral
* Informe consolidado de novedades 0DS quedara consolidada en la subserie Informes de Gestion de la
Vicepresidencia de operaciones y tecnologia.
CODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia S = Serie L SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF, ods
CT = Conservacion Ny "z — — "
Sb = Sub ) Ti D tal Total E = Eliminacion S = Seleccion |[REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)
= subserie - = lipo Documenta SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: JOSE EDUARDO PARADA JIMENEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE OPERACIONES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL (E)

Firma:

I, T

Firma:

e D00 Lt

Fecha de Aprobacion

2025-03-27

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 5080 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE OPERACIONES Hoja No: 2
v DISPUSICION |  REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE (:IFOtRl’VléTO Azf:'::lli‘l‘:gION E:RACI‘:I(:‘SIO EINAIL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
ectronico
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION centraL | €7 | E S fer\I\' DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
5080 122 INFORMES. El cierre del expediente se determina por la vigencia del afo fiscal, y|
. los tiempos de retencién se cuentan segln las Tablas de Retencion|
122.30 Informe de Cierre de Cartera. 2 18 X Documental una vez finalizado el tramite administrativo que originé laj
* Reportes del cierre de cartera oDS unidad documental Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.. Subserie|
« Informe de transmision exitosa a las Centrales de documental que contiene el informe mensual de la cartera del ICETEX
Riesgo PDF/A con el fin de reportar y verificar los saldos de las obligaciones de|
¢ Matriz de Desplazamiento 0oDS crédito.
« Reportes de validacion Pre-Cierre y Cierre oDs Al pasar al Archivo Central se migraran los documentos digitales a losj]
L servidores del ICETEX para ser conservados durante el tiempo de|
* Reporte aplicativo gestion cierre cartera PDF/A retencién en el Archivo Central.
 Reporte célculo de la provision. PDF/A
« Reporte de Cuenta de cobro Nacién oDS Al cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo Central se borraran ya
i que agotan sus valores primarios y secundarios. El borrado se hace al
* Informes cierre PDF/A Ifinalizar el afio fiscal correspondiente a la totalidad de la serig]
 Informes Exdgenas oDS documental del respectivo afio. La Direccién de tecnologia serd la
« Informes Diferidos. oDS responsable de realizar el borrado seguro una vez cerrados los tiempos|
I de retencion.
« Informes de conciliaciones (6105
* Informes de conciliaciones fondos y alianzas oDS La informacion de la subserie informes de cierre de cartera quedard
« Informes de conciliaciones Instituciones de consolidada en la subserie Informes de Gestion de la Vicepresidencia
Educaciéon Superior largo plazo. ODs de operaciones y tecnologia. Normatividad asociada a los tiempos de|
¢ Informes de conciliaciones Instituciones de retencion:
Educacion Superior. 0bs Cddigo Contencioso Administrativo
Articulo 2536 del Cédigo Civil.
CODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia S = Serie L SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extensiéon PDF, ods
CT = Conservacion E = Eliminacién S = Seleccién [REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)
Sb = Subserie - = Tipo Documental Total - —
SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: JOSE EDUARDO PARADA JIMENEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE OPERACIONES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL (E)

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2025-03-27




Fecha de Convalidacion
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Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 5080 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE OPERACIONES Hoja No: 3
= DISPUSICION |  REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
: Electronico ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) GESTION CENTRAL CcT E S e
5080 265 INSTRUCCIéN DE GRO 2 18 X El cierre del expediente se determina por la vigencia del afio fiscal, y los tiempos]
de retencién se cuentan segun las Tablas de Retencion Documental una vez
e Instruccion de Giro. PDF/A finalizado el tramite administrativo que origind la unidad documental Articulo]
« Planilla de entrega de instruccidn de giro. OoDS 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.. Serie documental que contiene la informacién|
3 ., ) relacionada con la preparacion de desembolsos de créditos y subsidios y la|
* Autorizacion de giros de Fondos. ODs generacion de las instrucciones de giro de los créditos aprobados por la entidad.
« Solicitud de generacién de instruccion de giros. oDS Al pasar al Archivo Central se migrarén los documentos digitales a los servidores|
del ICETEX para ser conservados durante el tiempo de retencion en el Archivo)
« Formato Creacion o modificacion de regla de giro. oDS Central.

Al cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo Central se borraran ya que agotan|
sus valores primarios y secundarios. El borrado se hace al finalizar el afio fiscal
correspondiente a la totalidad de la serie documental del respectivo afio. La|
Direccion de tecnologia sera la responsable de realizar el borrado seguro una vez]
cerrados los tiempos de retencion.

La informacion de la serie instrucciones de giro quedara consolidada en la|
subserie Informes de Gestion de la Vicepresidencia de operaciones y tecnologia.
Normas asociadas a los tiempos de retencion:

(Codigo Contencioso Administrativo

Articulo 2536 del Cddigo Civil.

CODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
D = Dependencia S = Serie . SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF, ods
CT = Conservacion .. .. .2 —— — - .
. . E = Eliminacion S = Seleccion |[REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)
Sb = Subserie - = Tipo Documental Total

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestion Documental

Secretario(a) General

Nombre: JOSE EDUARDO PARADA JIMENEZ

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: ANA LUCY CASTRO CASTRO

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE OPERACIONES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL (E)

Firma: e \ F

Firma: * ‘(/\,»// < ,: c t\

o Db

Fecha de Aprobacion

2025-03-27

Fecha de Convalidacion
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