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CODIGO: 7000 OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACION Hoja No: 1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS ”‘T:{Fm_ m SECIEIE RN TIIER O
Electronico ARCHIVO ARCHIVO
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién CESTioN CENTRAL cT E S ::F;E\I\- DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
7000 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre definitivo del expediente se determinara conforme al reglamento del
- - - .. fondo, a partir del cual se calcularan los tiempos de retencién documental, def
Hls,to_rlales de I,as BeﬂeﬁCIarlos de lacuerdo con lo establecido en el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014.

47.4 CI'EdI.tO. EdUC.a,tIVO de Fondos en 2 8 X La subserie documental correspondiente redne la documentacién necesaria para la
Adm”"_Stra(_‘.Ioa' ., L, postulacion y legalizacion del crédito, cumpliendo con las politicas y requisitos
¢ qumularlo (_je InSCfI!:)CIOI‘I de crédito. . PDF/A definidos por el fondo en administracion.

* Cedula .de FI,Udadama rgpreser?tjante. ,(COpIa)' PDF/A Para los expedientes de la subserie documental de historiales de beneficiarios de
« Comunicacion aceptacion participacion programa de
voluntariado PDF/A fondos en administracion, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivol
o Certificacion de estudios PDF/A central, se procederd a su seleccion mediante el método sistematico, aplicando
o Certificacion de matricula estudios PDF/A criterios cuantitativos y cualitativos. En cuanto a los criterios cuantitativos, se
o Certificacidon bancaria PDF/A seleccionara el 0,5% de los historicos, desde el enfoque cualitativo, se elegiran|
e Formato de resultado de solicitud de crédito PDF/A aquellos expedientes con mayor cobertura e inversién social, con base en el
¢ Formulario de renovacion de crédito PDF/A niimero total de créditos legalizados durante una vigencia anual.
* Proyecto Comunitario PDF/A Los historiales seleccionados seran transferidos al Archivo General de la Nacién en|
» Pagaré con carta de instrucciones PDF/A su soporte original. La documentacién restante ser4 eliminada de manera segura,
° CédUI_a d?ICiUdadama (_COpia)- PDF/A siendo la Direccion de Tecnologia la responsable del proceso de borrado definitivo,
* AUtc_m_ZaFlon de T.ratamle_n.to de Datos Personales — una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos.
g:zgglznos becarios participantes de programas y PDF/A Asimismo, la subserie documental de historial de beneficiarios de crédito educativol
« Autorizaciones de giro. PDF/A de fondos en administracion serd consolidada dentro de la serie de acuerdos
o Formulario de actualizacion de datos. PDF/A lestratégicos, en los expedientes de cada uno de los constituyentes de fondos en
» Comunicacién de solicitud de cambio proyecto administracién.
comunitario PDF/A Normatividad asociada a los tiempos de retencién:
» Comunicacién de recomposicién de giro PDF/A L8y 1437 de 2011 — Cédigo Contencioso Administrativo
» Comunicacion acogiendose al plan de alivios PDF/A oAiticulo 2536 del Codigo CivilArticulo 2536 del Cdigo Civil.
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re DISPUSICION |  REPRUDUCCIUN
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAI TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electronico | ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (e xtensién] GESTION CENTRAL CT E S aa/m
/000 4/ HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. [El cierre definitivo del expediente se determinard conforme al
Historiales de los Beneficiarios de reglamento del fondo, a partir del cual se calcularan los tiempos de
47.4 crédito educativo de Fondos en 2 8 X retencion documental, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 10|
Administracion.
del Acuerdo 002 de 2014.
 Comunicacién de solicitud de reintegro de giro PDF/A
L . L JLa subserie documental correspondiente relne la documentacion
» Comunicacion de ajuste de obligaciones. PDF/A
c nd I dd bio de TES PDF/A necesaria para la postulacion y legalizacion del crédito, cumpliendo|
» Comunicacion de solicitud de cambio de
con las politicas y requisitos definidos por el fondo en administracion.
* Comunicacion de solicitud de cambio de programa PDF/A IPara los expedientes de la subserie documental de historiales del
» Comunicacién de solicitud de cambio de plazo PDF/A beneficiarios de fondos en administracion, una vez cumplido el tiempo|
G icacion d licitud d ia de d " de retencion en el archivo central, se procederd a su seleccion
e Comunicacion ae solicitu € COpla de aocumentos
P PDF/A mediante el método sistematico, aplicando criterios cuantitativos V|
+ Comunicacion de solicitud de proyeccion del plan de PDF/A cualitativos. En cuanto a los criterios cuantitativos, se seleccionara el
paqos
e Comunicacion de solicitud de devolucion de saldos a 0,5% de los histéricos, desde el enfoque cualitativo, se elegiran
favor PDF/A . . - )
. C icacion de solicitud de giro de matricula PDF/A Jaquellos expedientes con mayor cobertura e inversion social, con base
omunicacion
en el nimero total de créditos legalizados durante una vigencia anual.
» Comunicacion de solicitud de giro de sostenimiento PDF/A JLos historiales seleccionados seran transferidos al Archivo General de
« Comunicacién de solicitud de giro de subsidio PDF/A la Nacién en su soporte original. La documentacion restante serd|
» Comunicacion de solicitud de giro adicional por eliminada de manera segura, siendo la Direccién de Tecnologia la
cambio de pensum PDF/A responsable del proceso de borrado definitivo, una vez cumplidos losj
» Comunicacion de solicitud de giro adicional por . » )
carqa académica PDF/A Jtiempos de retencion establecidos.
» Comunicacion de solicitud de giro adicional por PDF/A Asimismo, la subserie documental de historial de beneficiarios de
doble tlthaC|9n - . - crédito educativo de fondos en administracion sera consolidada dentro
» Comunicacion de solicitud de giro adicional por
opcion de grado PDF/A de la serie de acuerdos estratégicos, en los expedientes de cada uno|
» Comunicacion de solicitud de reglamento PDF/A de los constituyentes de fondos en administracion.
* Informes Eg:z/ﬁ INormatividad asociada a los tiempos de retencion:
° Comun!caC!t?n de pas.o. al cobro de ob.IllgaCIongs / e[2y 1437 de 2011 — Cddigo Contencioso Administrativo
» Comunicacion de solicitud de devolucion de titulos
valor. PDF/A «Biticulo 2536 del Cdigo CivilArticulo 2536 del Cédigo Civil.
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7000 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS.
Historiales de los Beneficiarios de . JEl clierre ieﬁdniTi\f/o <(jjel expe(:ti.enjelse dletermilna:é c,onlforrtr?e al .
7 4 . : reglamento del fondo, a partir del cual se calcularan los tiempos de
47.4 crédito educa,tl vo de Fondos en 2 8 X retencion documental, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 10
Administracion. del Acuerdo 002 de 2014.
« Comunicacién de solicitud de endoso garantias PDF/A JLa subsgrie documental cc?trespondit?:‘nte. ,relJne la ’dclncumentac.ién
L, . s, necesaria para la postulacién y legalizacion del crédito, cumpliendo
* Comunicacion de solicitud de devolucion de saldos a PDF/A con las politicas y requisitos definidos por el fondo en administracion.
favor L o ) IPara los expedientes de la subserie documental de historiales de
» Comunicacion de solicitud de condonacion de beneficiarios de fondos en administracion, una vez cumplido el tiempo
credito PDF/A de retencion en el archivo central, se procedera a su seleccion
« Acuerdo de refinanciacion. PDF/A mediante el método sistematico, aplicando criterios cuantitativos y
" cualitativos. En cuanto a los criterios cuantitativos, se seleccionard el
* Certificado de paz y salvo PDF/A 0,5% de los histéricos, desde el enfoque cualitativo, se elegiran
« Comunicacion de condonacion de credito PDF/A aquellos expedientes con mayor cobertura e inversion social, con base

en el nimero total de créditos legalizados durante una vigencia anual.
JLos historiales seleccionados seran transferidos al Archivo General de
la Nacion en su soporte original. La documentacion restante sera
eliminada de manera segura, siendo la Direccion de Tecnologia la
responsable del proceso de borrado definitivo, una vez cumplidos los
Jtiempos de retencion establecidos.

Asimismo, la subserie documental de historial de beneficiarios de
crédito educativo de fondos en administracion sera consolidada dentro
de la serie de acuerdos estratégicos, en los expedientes de cada uno
de los constituyentes de fondos en administracion.

INormatividad asociada a los tiempos de retencion:

AL et Atota_an

4AnT a- AA4a




eLEY 145/ UE ZULll — LOUIgO LONLENCIOSO AQmMInistrauvo
oAiticulo 2536 del Codigo CivilArticulo 2536 del Cdigo Civil.
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= BISPOSICION |  REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL e L SERAEIE T TS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) T centraL | €T | E S i
/000 4/ HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre definitivo del expediente se determinara
75 H’fzo_:’alff det{os 5‘9”;”";‘9”‘:}9,;‘? 5 o « « conforme al reglamento del fondo, a partir del
' credito eaucativo ae Fondos Victimas cual se calcularan los tiempos de retencion
del confiicto .
« Formulario de inscripcion de crédito. PDF/A documental, de acuerdo con lo establecido en el
« Cédula de ciudadania representante (copia). PDF/A Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014.
» Comunicacion aceptacion participacion programa de Subserie documental que relne la
voluntariado PDF/A documentacién de los créditos educativos de los
o Certificacion de estudios PDF/A fond icti del flict d t
« Certificacion de matricula estudios PDF/A on OS_ victimas — de C_0n I_C 0 _arma o’_ esta
« Certificacién bancaria PDF/A subserie por su valor historio e informativo se
* Formato de resultado de solicitud de crédito PDF/A conservara de forma permanente, al cumplir el
+ Formulario de renovacion de crédito PDF/A tiempo de retencién en el archivo central seran
* Proyecto Comunitario PDF/A . . ;.
. . ! trasferidos en su totalidad, asi mismo, a estos se
« Pagaré con carta de instrucciones PDF/A A /
- Cédula de ciudadania (copia). PDF/A debera efectuar las medidas del protocolo de
« Autorizacion de Tratamiento de Datos Personales — Gestion de Archivos de derechos humanos.
Beneficiarios becarios participantes de programas y PDF/A




e Autorizaciones de giro.

» Formulario de actualizacion de datos.

» Comunicacion de solicitud de cambio proyecto
comunitario

» Comunicacion de recomposicion de giro

» Comunicacion acogiendose al plan de alivios

PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

los tiempos de

2011. Cédigo

Normatividad asociada a
retencion: Ley 1437 de
Contencioso Administrativo.
Articulo 2536 del Codigo Civil.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS EINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
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7000 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre definitivo del expediente se determinara
Hls'tb_rlales de I.os BeneﬁCIarlos, df-' conforme al reglamento del fondo, a partir del
47.5 crédito educativo de Fondos Victimas 2 8 X X ) _ B
del conflicto cual se calcularan los tiempos de retencion
» Comunicacion de solicitud de reintegro de giro PDF/A documental, de acuerdo con lo establecido en el
« Comunicacién de ajuste de obligaciones. PDF/A ,
Articulo 1 | Acuer 2 2014.
« Comunicacién de solicitud de cambio de IES PDF/A rticulo 10 del Acuerdo 002 de 20
» Comunicacion de solicitud de cambio de programa PDF/A Subserie documental que reune la
« Comunicacién de solicitud de cambio de plazo PDF/A documentacioén de los créditos educativos de los
« Comunicacion de solicitud de copia de documentos PDF/A fondos victimas del conflicto armado, esta
« Comunicacién de solicitud de proyeccién del plan de subserie por su valor historio e informativo se
pagos PDF/A )




« Comunicacion de solicitud de devolucién de saldos a conservara de rorma permanente, al cumplir el
favor PDF/A . .y . e
tiempo de retencion en el archivo central seran
» Comunicacién de solicitud de giro de matricula PDF/A P
trasferidos en su totalidad, asi mismo, a estos se
» Comunicacién de solicitud de giro de sostenimiento p .
] 9 PDF/A debera efectuar las medidas del protocolo de
« Comunicacién de solicitud de giro de subsidio PDF/A
« Comunicacion de solicitud de giro adicional por Gestion de Archivos de derechos humanos.
cambio de pensum PDF/A
» Comunicacion de solicitud de giro adicional por y
caraa académica PDF/A L. . .
» Comunicacién de solicitud de giro adicional por Normatividad asociada a los tiempos de
i ié PDF/A s 7 o
doble titulacion . N / retencion: Ley 1437 de 2011. Cddigo
« Comunicacion de solicitud de giro adicional por
opcion de arado PDF/A Contencioso Administrativo.
 Comunicacién de solicitud de reglamento PDF/A
» Informes PDF/A Articulo 2536 del Cédigo Civil.
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7000 47 HISTORIALES DE LOS BENEFICIARIOS. El cierre definitivo del expediente se determinara
Historiales de los Beneficiarios de conforme al reglamento del fondo, a partir del
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valor.

favor

credito
e Acuerdo de refinanciacion.

« Certificado de paz y salvo

» Comunicacién de paso al cobro de obligaciones
» Comunicacion de solicitud de devolucion de titulos

» Comunicacion de solicitud de endoso garantias
» Comunicacion de solicitud de devolucion de saldos a

» Comunicacion de solicitud de condonacion de

» Comunicacion de condonacion de credito

PDF/A

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

------------ J Vi~ mievier v v
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documentacion de los créditos educativos de los
fondos victimas del conflictco armado, esta
subserie por su valor historio e informativo se
conservara de forma permanente, al cumplir el
tiempo de retencién en el archivo central seran
trasferidos en su totalidad, asi mismo, a estos se
debera efectuar las medidas del protocolo de
Gestién de Archivos de derechos humanos.

Normatividad asociada a los
retencion: Ley 1437 de

Contencioso Administrativo.

tiempos de
2011. Cddigo

Articulo 2536 del Codigo Civil.
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Invertimos en el talenta de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior Mariano Ospina Pérez — ICETEX

CODIGO: 7000 OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACION Hoja No: 7
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122.1 Informes de Gestion.
Informe de gestion.

PDF/A

fiscal, y los tiempos de retencion se cuentan segun las|
Tablas de Retencion Documental una vez finalizado el
trdmite administrativo que origind la unidad documental
Articulo 4.3.2.4 Acuerdo 01 de 2024.. Subserie documental
que retne la informacion relacionada con la gestion de la
Vicepresidencia de Fondos en Administracion.

Por su valor informativo y como parte de la memoria
institucional al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se realizara la transferencia de la serie en su soporte
original al Archivo General de la Nacion ya que surten valores
secundarios.

Normatividad asociada a los tiempos de retencién: Ley 1437,

de 2011. Codigo Contencioso Administrativo.
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