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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

 Acta de reunion.

 Inventarios de documentos a eliminar

« Registro de publicacion en sitio web del inventario de
documentos a eliminar

« Acta de eliminacién documental.

« Derecho de peticion

« Concepto técnico de valoracion

Electrénico, PDF/A
Electronico, ods

Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Hoja No: 1
cODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS DIS"F‘I’:ﬁm" REPRODUCCION
TECNICADEL | SERIEDE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D s-sb TIPOS DOCUMENTALES Papel e raron | e e E ] s s
3050 01 ACTAS Agrupacion documental que documenta el proceso de
01.6 Actas de Eliminacion Documental 2 8 X eliminacion documental como resultado de la

aplicacion de las disposiciones finales establecidas
para las series y subseries documentales en las
Tablas de Retencion Documental (TRD) y las Tablas
de Valoracion Documental (TVD).

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion y posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afios. El tiempo de retencién se
contabilizard a partir del cierre de la vigencia anual.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la totalidad de la produccién documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente, en razon
de los valores secundarios que desarrolla.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la ejecucion del
procedimiento de eliminacion documental y la
aplicacion de las disposiciones finales establecidas en
las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de
Valoracion Documental. Asimismo, desarrolla valor
legal, al constituir soporte de las actuaciones
administrativas relacionadas con la eliminacion de
documentos y demostrar el cumplimiento de la
normativa archivistica vigente. No desarrolla valor
fiscal, por no contener informacion asociada al
manejo de recursos publicos o al cumplimiento de
obligaciones tributarias, ni valor técnico, al no
incorporar estudios o informacion técnica
especializada. Desarrolla valor histrico, ya que
constituye testimonio de la evolucién de la gestion
documental institucional, de las decisiones adoptadas
en materia de valoracion documental y disposicion
final, asi como de la aplicacion de las politicas
archivisticas del ICETEX.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

siMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

E = Eliminacion S = Seleccion

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

Inter k io

yel

Jefe de la Dependencia

Coordi ion Dy

(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES




Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma: T

Firma: AP S
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Hoja No: 2

CODIGO

SERIES, SUBSERIES,

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

DISPOSICION

RETENCION EN ANOS FINAL

Papel

Electrénico
(extension)

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

CENTRAL CH E S

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

3050 122

122.1

INFORMES

Informes de Gestion

o Informes

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Agrupacion documental que retine los documentos
que evidencian la planeacion, ejecucion, seguimiento
y resultados de las actividades desarrolladas por el
Grupo de Gestién Documental en cumplimiento de
sus funciones.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion y posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afios. El tiempo de retencién se
contabilizard a partir del cierre de la vigencia anual.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la subserie documental se eliminara, toda vez
que han prescrito sus valores primarios y no
desarrolla valores secundarios que justifiquen su
conservacion permanente. La eliminacion de los
documentos electrénicos se realizara mediante
borrado seguro por parte de la Direccion de
Tecnologia, previa aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, de
conformidad con los procedimientos establecidos por
el ICETEX.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia el cumplimiento
de las funciones, actividades y resultados del Grupo
de Gestion Documental. No desarrolla valor legal, al
no constituir medio probatorio de derechos u
obligaciones; valor fiscal, por no soportar el manejo
de recursos publicos ni el cumplimiento de
obligaciones tributarias; ni valor técnico, al no
contener estudios, metodologias o informacion
técnica especializada cuya conservacion resulte
necesaria. Asimismo, no desarrolla valores
secundarios, dado que la informacion que contiene
corresponde a la gestion administrativa de la
dependencia y se encuentra reflejada en las series y
subseries documentales que documentan
directamente el ejercicio de las funciones misionales
y estratégicas del ICETEX

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SsiMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacién Total

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

E = Eliminacién S = Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

Coordi

ion D

(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )




Firma:

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 3
. DISPOSICION | REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS R e R SERIEIDE EROCEDITIIEIIO
9 Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
L Ssb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) Gestion | centear | T E | S (M/D)
3050 190 PLANES. Agrupacion documental que registra las acciones a
190.12 | Planes de conservacion Documental 2 8 X corto, mediano y largo plazo que tienen como fin

« Plan de conservacién documental

 Acto administrativo de aprobacion

« Cronograma de implementacion del Plan de conservacion
documental

« Informe de avance en la ejecucion del Plan de
conservacion documental

« Formato Evaluacion Planta Fisica e Infraestructura de la
Bodega

« Formato Control de Temperatura y Humedad

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electrénico, ods
Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

implementar los programas, procesos y
procedimientos, tendientes a mantener las
caracteristicas fisicas y funcionales de los
documentos de archivo conservan con sus
caracteristicas de autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad
a través del tiempo.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion, posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afos. El tiempo de retencion se
contabilizara a partir de la pérdida de vigencia del
plan o de la aprobacion de una nueva version que lo
sustituya.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la formulacion,
implementacion, seguimiento y actualizacion de las
estrategias institucionales para la conservacion
documental. Asimismo, desarrolla valor técnico, al
contener los lineamientos, programas,
procedimientos y acciones definidos para la
conservacion preventiva de los documentos de
archivo. No desarrolla valor legal, al no constituir
soporte para el reconocimiento de derechos u
obligaciones, ni valor fiscal, por no contener
informacion relacionada con la administracion de
recursos publicos o el cumplimiento de obligaciones
tributarias. Desarrolla valor histdrico, por reflejar la
evolucion de las politicas, estrategias y practicas
institucionales en materia de conservacion
documental, constituyéndose en fuente para el
estudio del desarrollo de la gestion documental de la
Entidad.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

sIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

Inter k io

yel

Jefe de la Dependencia

[of

5D,

(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES




Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )

Firma: Lo” S e

Firma: e Ses=

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 4
= DISPOSICION | REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electronico ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D s-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extensién) o] entrar | €T | E S (M/D)
3050 190 PLANES Agrupacion documental que retine los documentos
190.13 | Planes de preservacion digital a largo plazo 2 8 X generados en la formulacion, implementacion,

« Plan de preservacion digital a largo plazo

« Acto administrativo de aprobacion

« Cronograma de implementacion del Plan de preservacion
digital a largo plazo

« Informe de avance en la ejecucion del Plan de
preservacion digital a largo plazo

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electronico, ods

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

seguimiento, evaluacion y actualizacién del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, mediante el cual
se establecen las estrategias, programas, procesos y
procedimientos orientados a garantizar la
preservacion, acceso, recuperacion, autenticidad,
integridad, fiabilidad y disponibilidad de los
documentos electrénicos de archivo durante el
tiempo que sea requerido.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion, posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afios. El tiempo de retencién se
contabilizara a partir de la pérdida de vigencia del
plan o de la aprobacion de una nueva version que lo
sustituya.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la totalidad de la produccién documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la formulacion,
implementacion, seguimiento y actualizacion de las
estrategias institucionales para la preservacion digital
de los documentos electronicos de archivo.
Asimismo, desarrolla valor técnico, al contener los
lineamientos, metodologias, estandares, procesos y
procedimientos que orientan la preservacion digital a
largo plazo y garantizan la autenticidad, integridad,
fiabilidad, disponibilidad y recuperacion de los
documentos electrénicos. No desarrolla valor legal, al
no constituir soporte para el reconocimiento de
derechos u obligaciones, ni valor fiscal, por no
contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor historico, por reflejar la evolucion de las
politicas, estrategias y practicas institucionales en
materia de preservacion digital, constituyéndose en
fuente para el estudio del desarrollo de la gestion
documental electrénica de la Entidad.

Los documentos electrdnicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SsIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

E = Eliminacién S = Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

y el Derecho Inter i k io

SERIE DE DDHH/DIH Derechos |

Jefe de la Dependencia

Coordi

D

(a) de

Secretario(a) General




Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma: 2

Firma: L S e

Firma: | f

Fecha de Aprobacion
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Fecha de Convalidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el tafenta de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 5
& DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) o] entrar | €T | E S (M/D)
3050 192 INSTRUMENTOS DE CONTROL. Agrupacion documental que retine los documentos
mediante los cuales se registra y controla la entrega
192.5 2 8 X de los titulos valores a los beneficiarios de crédito.

Instrumentos de control de entrega de titulos valores
« Solicitud de devolucién de titulos valores

« Comunicacion de entrega de titulos valores

« Base de Datos de Devolucién de Titulos Valores

X |Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
X |Electrénico, ods

x

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion y posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afios. El cierre definitivo del
expediente estara determinado por la finalizacion de
la vigencia fiscal, a partir de la cual se contabilizaran
los tiempos de retencidn documental.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la subserie documental se eliminara, por
cuanto han prescrito sus valores primarios y no
desarrolla valores secundarios que justifiquen su
conservacion permanente. Los documentos
electrénicos asociados a esta subserie seran
eliminados mediante borrado seguro por la Direccion
de Tecnologia, una vez cumplidos los tiempos de
retencion documental y previa aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, de
conformidad con los procedimientos establecidos por
la Entidad.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia el control de la
entrega de los titulos valores a los beneficiarios de
crédito. No desarrolla valor legal, al no constituir
soporte para el reconocimiento de derechos u
obligaciones una vez finalizado el trdmite; valor fiscal,
por no respaldar el manejo de recursos publicos ni el
cumplimiento de obligaciones tributarias; ni valor
técnico, al no contener estudios o informacion técnica
especializada. Asimismo, no desarrolla valores
secundarios, dado que la evidencia de las decisiones

CODIGO

DISPOSICION FINAL

siMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total E = Eliminacion

S = Seleccién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

ion D

Coordinador(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma:

Firma: L~ e & T

Firma: |

Fecha de Aprobacién

2026-07-30

Fecha de Convalidacion
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Invertimos en el tafenta de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES,

D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS

DISPOSICION

Hoja No: 5

REPRODUCCION

FINAL TECNICA DEL

ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL

Electrénico

R (extensién)

3050 192 |INSTRUMENTOS DE CONTROL.

Instrumentos de control de Pré: Doc

« Solicitud de Préstamo de Unidades Documentales y/o
Expedientes
« Control De Préstamo De Unidades Documentales y/o
Expedientes

cT

PAPEL

E LS (M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

Electrénico

Electrénico, ods

Agrupacion documental que contiene los registros y
controles relacionados con el préstamo y devolucién
de documentos y expedientes custodiados por el
ICETEX.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizard a partir del cierre de la
vigencia anual.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la subserie documental se eliminara, por
cuanto han prescrito sus valores primarios y no
desarrolla valores secundarios que justifiquen su
conservacion permanente. Los documentos
electrénicos asociados a esta subserie seran
eliminados mediante borrado seguro por la Direccion
de Tecnologia, una vez cumplidos los tiempos de
retencion documental y previa aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, de
conformidad con los procedimientos establecidos por
el ICETEX.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia el control de los
préstamos y devoluciones de documentos y
expedientes custodiados por el ICETEX. No desarrolla
valor legal, al no constituir soporte para el
reconocimiento de derechos u obligaciones una vez
finalizado el trdmite; valor fiscal, por no contener
informacion relacionada con la administracion de
recursos publicos ni con el cumplimiento de

Ll tributariac: ninalar técnica ol ng

CODIGO

DISPOSICION FINAL

siMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacién Total E = Eliminacién

s=

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

5 y el Derecho Inter i ; io

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de Gestién D:

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma:

Firma: L~ e & T

Firma: |

Fecha de Aprobacién

2026-07-30

Fecha de Convalidacién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 6
& DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION CENTRAL cT E S (M/D)
3050 238 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Agrupacion documental que retine los documentos
238.1 |Tablas de Retencion Documental - TRD 2 8 X generados en la elaboracion, actualizacion,

« Tablas de retencion documental

* Memoria Descriptiva

« Acto administrativo de aprobacion de las Tablas de
Retencion

« Comunicaciones Oficiales solicitud de convalidacién
« Conceptos técnicos

* Actas de mesa de trabajo

 Actas Comité Evaluador de documentos

« Certificado convalidacion de TRD

« Metodologia de implementacion

 Registro de publicacién

« Certificado de inscripcion en el Registro Unicos de series
documentales

* Requerimiento de nuevas series

* Comunicaciones Oficiales

Electrénico, PDF/A, Ods
Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electrénico, PDF/A

Electronico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

aprobacion, implementacion y tramite de
convalidacion de las Tablas de Retencién Documental
del ICETEX, como instrumento archivistico para la
organizacion, administracion y disposicion final de los
documentos.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion, posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afos. El tiempo de retencion se
contabilizara a partir de la pérdida de vigencia de las
Tablas de Retencion Documental o de la aprobacion
de una nueva version que las sustituya.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la elaboracion,
actualizacion, implementacion y aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental en la Entidad.
Asimismo, desarrolla valor técnico, al contener el
instrumento archivistico que establece los criterios
para la organizacion, retencion, transferencia y
disposicion final de los documentos institucionales.
No desarrolla valor legal, al no constituir soporte para
el reconocimiento de derechos u obligaciones, ni
valor fiscal, por no contener informacion relacionada
con la administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de la
estructura organizacional, las funciones, la
produccion documental y las politicas de gestion
documental de la Entidad, constituyéndose en fuente
para la investigacion y la reconstruccion de la
memoria institucional.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

sIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total E = Eliminacion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

S = Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario

Jefe de la Dependencia

D

Coordinador(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)




Firma:

Firma:

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Hoja No: 7

CODIGO SERIES, SUBSERIES,

D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

DISPOSICION

RETENCION EN ANOS FINAL

Papel

Electrénico
(extension)

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

CENTRAL & E S

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

3050 238
238.2

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
Cuadros de Clasificacion Documental - CCD

 Cuadro de Clasificacion Documental

Electrénico, ods

Agrupacion documental que contiene informacion
sobre jerarquizacion dada a la documentacion que
produce ICETEX, por medio del Fondo, las secciones,
subsecciones, series y Subserie.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion, posteriormente se
transferira al archivo central para su conservacion
durante ocho (8) afos. El tiempo de retencion se
contabilizara a partir de la pérdida de vigencia del
instrumento archivistico o de la aprobacion de una
nueva version que lo sustituya.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la organizacion y
clasificacion de la produccion documental del ICETEX
y constituye un instrumento para la administracion de
sus archivos. Asimismo, desarrolla valor técnico, al
establecer la estructura de clasificacion documental
que soporta la organizacion, gestion, descripcion y
control de los documentos de archivo. No desarrolla
valor legal, al no constituir soporte para el
reconocimiento de derechos u obligaciones, ni valor
fiscal, por no contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de la
estructura organico-funcional, la produccion
documental y la gestion archivistica del ICETEX,
constituyéndose en fuente para la preservacion de la
memoria institucional.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

sIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

E = Eliminacién S = Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos |

y el Derecho Inter i k io

Jefe de la Dependencia

Coordi

D

(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES




Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )

Firma: Gt = s

Firma: o

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 8
o DISPOSICION | REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electronico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION CENTRAL cT E S (M/D)
3050 238 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. Agrupacion documental en la que se conservan los
238.3 |Tablas de Valoracion Documental - TVD 2 8 X X documentos mediante los cuales se registra la
. - elaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion
* Tablas de Valoracion Documental Papel Electrc,mlco, XLSX de las Tablas de Valoracion Documental del ICETEX
» Diagnostico documental Papel|Electrénico, PDF/A
« Historia Institucional Papel|Electrénico, PDF/A Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
« Acto administrativo de aprobacién de las TVD Papel |Electrénico, PDF/A (2) afios en el archivo de gestion, posteriormente se
L . S s - transferird al archivo central para su conservacion
+ Comunicaciones oficiales - proceso de convalidacion Papel|Electrénico, PDF/A o« N L.
L L durante ocho (8) afios. El tiempo de retencién se
« Concepto técnico PapelElectrénico, PDF/A contabilizara a partir de la pérdida de vigencia de las
* Actas de mesa de trabajo Papel|Electronico, PDF/A Tablas de Valoracién Documental o de la aprobacién
 Acta de Comité Evaluador de documentos Papel|Electrénico, PDF/A de una nueva versién que las sustituya.
« Certificados convalidacion de TVD Papel|Electronico, PDF/A

« Metodologia de implementacion
« Certificado de inscripcion en el Registro Unicos de series
documentales

+ Comunicaciones oficiales

Papel
Papel

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en su
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la elaboracion,
actualizacion, implementacion y aplicacion de las
Tablas de Valoracion Documental en el ICETEX.
Asimismo, desarrolla valor técnico, al contener el
instrumento archivistico que establece los criterios
para la organizacion, valoracion, retencion,
transferencia y disposicion final de la documentacion
producida con anterioridad a la adopcion de las
Tablas de Retencion Documental. No desarrolla valor
legal, al no constituir soporte para el reconocimiento
de derechos u obligaciones, ni valor fiscal, por no
contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de la gestion
documental, de la organizacion de los archivos
institucionales y de las decisiones de valoracion
documental adoptadas por el ICETEX,
constituyéndose en fuente para la preservacion de la
memoria institucional.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

siMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electronico (Extension PDF, ods




Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién S=

Seleccion |REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)
SERIE DE DDHH/DIH Derechos i

y el Derecho Inter ional k io

Jefe de la Dependencia

Coordinador(a) de ion Dy

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )

Firma:

Firma:

Firma: |

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Invertimos en el talento de los colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 9
- DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S O DN ALES EC] (extensién) cesion | cenvrar | T | E | S (M/D)
3050 238 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. Agrupacion documental que contiene el registro del
238.5 |1 i0s Doc les de Archivo Central 2 3 X inventario de los activos de informacién

» Inventarios Documentales

Electrénico, ods

documentales producidos y custodiados por el
ICETEX.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizara a partir de la actualizacion
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto contiene el registro y
control de los inventarios documentales de los
archivos custodiados por el ICETEX, constituyéndose
en un instrumento para la administracion, consulta y
control de la documentacion. Asimismo, desarrolla
valor técnico, al evidenciar la organizacion,
descripcion y control de los documentos de archivo
mediante el instrumento archivistico correspondiente.
No desarrolla valor legal, al no constituir soporte para
el reconocimiento de derechos u obligaciones, ni
valor fiscal, por no contener informacion relacionada
con la administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de la
organizacion, administracion y custodia del
patrimonio documental del ICETEX, constituyéndose
en fuente para la reconstruccion de la memoria
institucional.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SsIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

E = Eliminaciéon S = Seleccion |REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

yel Inter i ; io




Jefe de la Dependencia

Coordi (a) de Gestién Di

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma:

Firma: =D,

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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Invertimos en el tafenta de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

« Programa de Gestién Documental

« Acto administrativo de aprobacion

« Cronograma de implementacion del Programa de Gestion
Documental

« Informe de avance en la ejecucion del Programa de
Gestién Documental

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electronico, ods

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 10
o DISPOSICION REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electronico ARCHIVO | ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) e entrar | €7 ] E 5 (M/D)
3050 238 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. Agrupacion documental que contiene informacion
238.6 |Programas de Gestion Documental -PGD 2 8 X sobre las diferentes actividades y metodologias

aplicadas al patrimonio documental del ICETEX.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizard a partir de la actualizacién
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la totalidad de la produccién documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la formulacion,
implementacion, seguimiento y actualizacién de las
actividades y metodologias aplicadas a la gestion
documental del ICETEX. Asimismo, desarrolla valor
técnico, al contener el instrumento archivistico
mediante el cual se planifican y articulan los procesos
de gestion documental de la Entidad. No desarrolla
valor legal, al no constituir soporte para el
reconocimiento de derechos u obligaciones, ni valor
fiscal, por no contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de las
politicas, estrategias y metodologias implementadas
para la gestion documental del ICETEX,
constituyéndose en fuente para la reconstruccion de
la memoria institucional.

Los documentos electronicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

y el Derecho Inter i k io

SERIE DE DDHH/DIH Derechos |




Jefe de la Dependencia

Coordi (a) de Gestién Di

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )

Firma:

Firma: P

Firma:

Fecha de Aprobacion

2026-07-30

Fecha de Convalidacion

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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Invertimos en el tafenta de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Hoja No: 11

CODIGO SERIES, SUBSERIES,

D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS

PROCEDIMIENTOS

— Electronico ARCHIVO | ARCHIVO
pe (extensién) ESTION | CENTRAL

DISPOSICION FINAL

[ REPRODUCCION
FI TECNICA DEL SERIE DE
| PAPEL DDHH/DIH
& | EN|mS (M/D)




3050 238
238.7

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

Planes Institucionales de Archivos - PINAR

 Plan Institucional de Archivo

« Acto administrativo de aprobacion

« Cronograma de implementacion del Plan Institucional de
Archivo

« Informe de avance en la ejecucién del Plan Institucional de
Archivo

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Electronico, ods

Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Agrupacion documental que contiene informacion
sobre los planes y actividades desarrolladas para la
administracion del patrimonio documental del ICETEX

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizard a partir de la actualizacién
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la totalidad de la produccién documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacidn para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la planeacion,
seguimiento y ejecucion de las estrategias, planes y
actividades para la administracion del patrimonio
documental del ICETEX. Asimismo, desarrolla valor
técnico, al contener el instrumento archivistico que
orienta la planificacion de la funcion archivistica y la
implementacion de acciones para el fortalecimiento
de la gestion documental de la Entidad. No desarrolla
valor legal, al no constituir soporte para el
reconocimiento de derechos u obligaciones, ni valor
fiscal, por no contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de la
planeacion archivistica, las prioridades institucionales
y las estrategias implementadas para el
fortalecimiento de la gestion documental del ICETEX,
constituyéndose en fuente para la preservacion de la
memoria institucional.

Los documentos electronicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

siMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacién Total E = Eliminacién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

S = Seleccion

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH Derechos

yel Internaci k io

Jefe de la Dependencia

C i (a) de ion Dy

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)

Firma:

Firma:

Firma: |

Fecha de Aprobacién

2026-07-30

Fecha de Convalidacién

SECRETARIA GENERAL — GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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Invertimos en el tafenta de fos colombianos

ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CODIGO

D S-Sb

SERIES, SUBSERIES,

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

Papel

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION CENTRAL

Electrénico
(extension)

cT E S

Hoja No: 12

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

3050 238
238.8

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Tablas de control de acceso

* Tablas de control de acceso
 Acto administrativo de aprobacion
+ Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A, ods
Electrénico, PDF/A
Electrénico, PDF/A

Agrupacion documental que contiene un listado de
series y subseries documentales en el cual se
identifican sus condiciones de acceso y restriccion.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizara a partir de la actualizacion
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia los criterios
establecidos por el ICETEX para el acceso, consulta y
restriccion de la informacion contenida en las series y
subseries documentales. Asimismo, desarrolla valor
técnico, al contener el instrumento archivistico que
define los niveles de acceso a la informacion
documental, de conformidad con la normativa
archivistica y de transparencia aplicable. No
desarrolla valor legal, al no constituir soporte para el
reconocimiento de derechos u obligaciones, ni valor
fiscal, por no contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la evolucion de las
politicas institucionales de acceso a la informacion, la
gestion documental y los criterios de clasificacion y
restriccion documental adoptados por el ICETEX,
constituyéndose en fuente para la preservacion de la
memoria institucional.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

sIMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacién Total E = Eliminacion

S = Seleccién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

yel Inter i k io

Jefe de la Dependencia

Ci

50 D,

(a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo:

COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050 OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Hoja No: 8
= DISPOSICION | REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES, SOPORTE O FORMATO RETENCION EN ANOS FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTOS
Electrénico ARCHIVO ARCHIVO PAPEL DDHH/DIH DISPOSICION FINAL
D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES Papel (extension) GESTION CENTRAL cT E S (M/D)
3050 238 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Agrupacion documental que contiene los requisitos
Modelos de 1 isitos para la imple tacion de un funcionales, técnicos y archivisticos definidos para la
238.9 |Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de 2 8 X implementacion del Sistema de Gestion de

Archivo SGDEA
« Modelo de requisitos. Documento electrénico
 Acto administrativo de aprobacion

« Informe de verificacion del modelo de requisitos en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo

+ Comunicaciones oficiales

Electrénico,PDF/A, ods
Electrénico, PDF/A

Electrénico,PDF/A, ods

Electronico, PDF/A

Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA) del
ICETEX.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizard a partir de la actualizacion
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia los requisitos
definidos para la implementacion y evolucion del
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo del ICETEX. Asimismo, desarrolla valor
técnico, al contener las especificaciones funcionales,
archivisticas, tecnoldgicas y de interoperabilidad
requeridas para la implementacion y administracion
del SGDEA, conforme con la normativa archivistica
vigente. No desarrolla valor legal, al no constituir
soporte para el reconocimiento de derechos u
obligaciones, ni valor fiscal, por no contener
informacion relacionada con la administracion de
recursos publicos o el cumplimiento de obligaciones
tributarias. Desarrolla valor histdrico, por reflejar la
evolucion de los requerimientos técnicos y
funcionales adoptados por el ICETEX para la gestion
de documentos electrénicos de archivo y la
transformacion digital de la gestion documental
institucional.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SsiMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacién Total E = Eliminacién

S = Seleccién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH

Inter k io

yel

Jefe de la Dependencia

50 D,

Ci i (a) de

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Hoja No: 8

CODIGO

D S-Sb

SERIES, SUBSERIES,

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

Papel

Electrénico
(extensién)

ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL

cT E S

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

3050 241
241.1

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

Planes de Tr

encias Doc

Primarias.

* Plan de transferencias documentales primarias

» Cronograma de transferencias documentales primarias

* Acta de transferencias documentales primarias

» Inventario documental de las transferencias documentales

primarias

« Comunicaciones oficiales

Electrénico, PDF/A
Electrénico, ods
Electrénico, PDF/A

Electrénico, ods

Electronico, PDF/A

Agrupacion documental que contiene la planificacion
de las transferencias documentales primarias
programadas por el ICETEX para la aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental y la organizacion de
los archivos.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizara a partir de la actualizacion
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afios, la totalidad de la produccién documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la planeacion,
programacion y seguimiento de las transferencias
documentales primarias efectuadas por el ICETEX.
Asimismo, desarrolla valor técnico, al contener el
instrumento que orienta la ejecucion de las
transferencias documentales conforme a las Tablas
de Retencion Documental y a los lineamientos
archivisticos vigentes. No desarrolla valor legal, al no
constituir soporte para el reconocimiento de derechos
u obligaciones, ni valor fiscal, por no contener
informacion relacionada con la administracion de
recursos publicos o el cumplimiento de obligaciones
tributarias. Desarrolla valor histdrico, por reflejar la
evolucion de la administracion de los archivos, la
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y
la gestion del ciclo de vida de los documentos en el
ICETEX.

Los documentos electronicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

SsiMBOLOS

D = Dependencia

S = Serie

Sb = Subserie

- = Tipo Documental

CT = Conservacién Total

E = Eliminacion

S = Seleccién

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH I yel Internaci I io

Jefe de la Dependencia

Ci

(a) de ién D

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E)
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ENTIDAD PRODUCTORA: ICETEX

CODIGO: 3050

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES,

D S-Sb TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

Electrénico

] (extension)

ARCHIVO

ARCHIVO

GESTION CENTRAL

3050 241 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

Planes de Tr: les Secundarias

ias Doc

241.2

« Cronograma de transferencias documentales secundarias

* Acta de visita

» Inventario documental de las transferencias documentales
secundarias.

+ Comunicaciones oficiales

Electronico, ods
Electrénico, PDF/A
Electrénico, ods

Electrénico, PDF/A

cT E S

Hoja No: 8

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTOS
DISPOSICION FINAL

Agrupacion documental que contiene la planificacion
de las transferencias documentales secundarias
programadas por el ICETEX para la aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental y las Tablas de
Valoracion Documental, con destino al Archivo
General de la Nacion.

Finalizada la gestion, el expediente permanecera dos
(2) afios en el archivo de gestion de la dependencia y
posteriormente se transferira al archivo central para
su conservacion durante ocho (8) afios. El tiempo de
retencion se contabilizard a partir de la actualizacion
de este instrumento archivistico.

Cumplido el tiempo total de retencion de diez (10)
afos, la totalidad de la produccion documental en
soporte original se transferira al Archivo General de
la Nacién para su conservacion permanente.

La subserie documental desarrolla valor
administrativo, por cuanto evidencia la planeacion,
programacion y seguimiento de las transferencias
documentales secundarias realizadas por el ICETEX.
Asimismo, desarrolla valor técnico, al contener el
instrumento archivistico que orienta la ejecucion de
las transferencias documentales secundarias de
conformidad con las Tablas de Retencion
Documental, las Tablas de Valoracién Documental y
la normativa archivistica vigente. No desarrolla valor
legal, al no constituir soporte para el reconocimiento
de derechos u obligaciones, ni valor fiscal, por no
contener informacion relacionada con la
administracion de recursos publicos o el
cumplimiento de obligaciones tributarias. Desarrolla
valor histdrico, por reflejar la gestion institucional
para la preservacion del patrimonio documental, la
aplicacion de la disposicion final de conservacion
permanente y la transferencia de los documentos de
valor historico al Archivo General de la Nacion.

Los documentos electrénicos en formato PDF/A se
conservaran en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo del ICETEX.

CODIGO

DISPOSICION FINAL

sIMBOLOS

D = Dependencia S = Serie

Sb = Subserie - = Tipo Documental

CT = Conservacién Total

E = Eliminacion

SOPORTE O FORMATO = Papel, Electrénico (Extension PDF, ods

S = Seleccién

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL(M/D) (microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

SERIE DE DDHH/DIH I yel Internaci I itario

Jefe de la Dependencia

Coordi (a) de Gestién Di

Secretario(a) General

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GERARDO ALONSO RODRIGUEZ PINEDA

Nombre: GIOMAR TATIANA FORERO TORRES

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Cargo: SECRETARIA GENERAL ( E )
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