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CONVOCATORIA FORMACI()N POSGRADUAL
“FONDO SED FORMACION AVANZADA 2012”
SEGUNDO SEMESTRE DE 2026

APRECIADO(A) ASPIRANTE:

Para acceder a este Fondo usted no necesita intermediarios, ni realizar pagos a terceros.Todos
los tramites ante el ICETEX son gratuitos.

Para tener en cuenta:

- El correo electrénico y el numero de teléfono celular de la persona aspirante registrados enel
formulario de inscripcidn deben ser los personales y validar que se encuentren activos, debido
a que El ICETEX remitira a dicha cuenta los mensajes y notificaciones frente al avance de la
convocatoria.

- Los documentos de legalizacion solo se recibiran a través del enlace dispuesto por ICETEX
para tal fin, si los remite por otro medio no seran tenidos en cuenta.

1. INFORMACION GENERAL

El Fondo confiere créditos educativos condonables, dirigidos a financiar la oferta formativa
posgradual, que se otorgan a través del Fondo de Formacién Avanzada para Docentes y Directivos
Docentes del Distrito Capital, nombrados en propiedad en la planta docente de la SED, el cual es
costeado con recursos de la Secretaria de Educacion del Distrito-SED, vy, en el cual ElI ICETEX

actua como administrador — mandatario.

2. ¢A QUIENES ESTA DIRIGIDO?

> Oferta orientada:

Podran postularse docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes hombradas/os en
propiedad en la planta de la SED, interesadas/os en iniciar, desde el primer periodo académico,
un programa de especializacion o maestria, en las universidades y programas de la oferta
formativa que se presenta en esta convocatoria.

> Oferta abierta:

Podran postularse docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes hombradas/os en
propiedad en la planta de la SED que se encuentren cursando un programa de especializacion
o maestria en una institucion de educacién superior a nivel nacional, que ya hayan aprobado
al menos un (1) periodo académico y, que estén interesadas/os en acceder al apoyo financiero para
continuar o finalizar ese posgrado.

3. NIVELES EDUCATIVOS FINANCIABLES

A través de esta convocatoria, se financiara el rubro de matricula para estudios de Educacién
Superior a nivel de posgrado para programas de especializacion y maestria, definidos en la oferta
formativa dispuesta por la SED.
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4. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

Sera una convocatoria focalizada a docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes
nombradas/os en propiedad en la planta de la SED, interesadas/os en continuar o iniciar un
programa de especializacion y maestria, definidos en la oferta formativa dispuesta por la SED.

5. OFERTA FORMATIVA

Programas de la OFERTA ORIENTADA

Docentes orientadoras/es y directivas/os docentes nombradas/os en propiedad en la planta de la
SED, interesadas/os en iniciar, desde el primer periodo académico, un programa de

especializacidon o maestria, en las universidades y programas de la oferta formativa que se presenta

en esta convocatoria.

¢ Linea: desarrollo curricular y fortalecimiento de aprendizajes:

Pontificia Universidad Javeriana
Universidad de Antonio Narifio

Universidad de La Salle

Universidad de Los Andes
Universidad Distrital Francisco José
de Caldas

Universidad Libre

Universidad Pedagdégica Nacional

Maestria en estudios del lenguaje

Maestria en educacion matematica

Maestria en disefio y gestion de escenarios virtuales de
aprendizaje

Maestria en educacion matematica

Maestria en pedagogia del lenguaje, literatura y la
comunicacion

Maestria en educacion fisica

Maestria en educacion

e Linea: educacion inclusiva y equitativa:

Universidad Antonio Narifio

Universidad El Bosque

e Linea: cultura del cuidado:

Pontificia Universidad Javeriana

Universidad de los Andes

Universidad Distrital Francisco José
de Caldas
Universidad Distrital Francisco José
de Caldas

Maestria en equidad de género

Maestria en educacion inclusiva e intercultural

Maestria en salud mental escolar

Maestria en educacién- concentracion en educacion
ciudadana y socioemocional

Especializacion en desarrollo humano con énfasis en
procesos afectivos y creatividad

Maestria en desarrollo humano y educacion socioafectiva
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Universidad El Bosque Maestria en orientacion educativa

¢ Linea: gestion educativa

Universidad de La Salle Maestria en liderazgo y gestién educativa

Maestria en educacién énfasis en gestion directiva y

Universidad Externado de Colombia o NP .
pedagégica de las instituciones educativas

*Nota: la asignacién de cupos en cada programa se efectuara conforme a la demanda en cada uno de ellos y a la
disponibilidad presupuestal de la SED en el marco de la presente convocatoria.

Programas de la OFERTA ABIERTA

Docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes nombradas/os en propiedad en la
planta de la Secretaria de Educacion del Distrito, que se encuentren cursando un programa de
especializacion o maestria en una Institucién de Educacién Superior a nivel nacional y hayan
finalizado y aprobado al menos un (1) periodo académico, interesadas/os en acceder al apoyo
financiero para continuar su formacién posgradual, en el marco de alguna de las siguientes
lineas estratégicas del actual Plan Distrital de Desarrollo 2024-2027 “Bogota Camina Segura”.

e Lineas y ejes tematicos que se tendran en cuenta para priorizar el apoyo
financiero

Didacticas especificas

Evaluacion formativa

Mediadores de aprendizaje
Tecnologias aplicadas a educacion
Primera infancia

Discapacidades, trastornos y talentos
Educacién rural

Género y diversidad sexual
Politicas étnicas

Convivencia escolar

Educacién socioemocional

Salud mental

Educacién fisica

Cultura escolar

Liderazgo transformador

6. CONDICIONES DE FINANCIACION

A través de este fondo, se otorga financiacién para el rubro de matricula. Los aspectos a tener en
cuenta son los siguientes:

Desarrollo curricular y
fortalecimiento de aprendizajes

Educacién inclusiva y equitativa

Cultura del cuidado

Gestion educativa

a) Lafinanciacion de los programas de formacion posgradual se realiza mediante el Fondo SED-
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ICETEX N.° 3334 de 2012. Es responsabilidad de docentes, docentes orientadores(as) y
directivos(as) docentes interesados(as) en postularse a esta convocatoria, conocer y cumplir
lo establecido en el Reglamento Operativo del Fondo de Formacion Posgradual, el cual regula
la vinculacion como estudiantes activos(as) beneficiarios(as) del Fondo SED-ICETEX N° 3334
de 2012.

La postulacién a esta convocatoria debera realizarse a través de los medios y condiciones
definidas en este documento, de acuerdo con las fechas de apertura y cierre establecidas.
La inscripcién en el formulario dispuesto por la SED es requisito de participacion para hacer
efectiva la postulacion.

La veracidad de la informacién reportada es responsabilidad exclusiva del/de la aspirante, so
pena de ser inhabilitado(a) para participar en la convocatoria. La Secretaria de Educacion del
Distrito verificara la informacion reportada por las personas inscritas en esta convocatoria.
Alos(las) docentes, docentes orientadores(as) y directivos(as) docentes que surtan el proceso
de adjudicacion, se les otorgara un crédito condonable, por el monto maximo determinado en
esta convocatoria, para financiar el programa de formacidon avanzada que hayan
seleccionado. La condonacion surtira efecto una vez el beneficiario se gradue y cumpla con
la contraprestacion de servicios que corresponde al mismo periodo de tiempo financiado,
contado a partir de la fecha de graduacion.

El/la docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente asume la financiacién del valor
restante del programa, segun sea el caso, y demas derechos pecuniarios no contemplados
en el valor de la matricula.

No se concederan comisiones de estudios o permisos para adelantar el programa de
posgrado.

La Secretaria de Educacion del Distrito apoya a las y los docentes, docentes orientadores(as)
y directivos(as) docentes admitidos, matriculados, adjudicados y legalizados por el fondo, con
la financiacion y el numero maximo de semestres establecidos a continuacion:

ALCALDIA MAYOR

» Oferta orientada:

N° maximo de Valor maximo del Valor total maximo del

Nivel eriodos a financiar* periodo a financiar por programa a financiar
P la SED por la SED
Especializacion Dos (2) $4.750.000 $9.500.000
Maestria Cuatro (4) $6.500.000 $26.000.000

*Por periodos se entiende: trimestre, cuatrimestre o semestre.
» Oferta abierta:

Para programas con periodicidad semestral

N° maximo de Valor maximo del Valor total maximo del

Nivel semestres a periodo a financiar por programa a financiar
financiar® la SED por la SED
Especializacion Uno (1) $4.750.000 $4.750.000
Maestria Tres (3) $6.500.000 $19.500.000

*Por periodos se entiende: trimestre, cuatrimestre o semestre.

Para programas con periodicidad trimestral o cuatrimestral

Invertimos en éf talento de los colombionos
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. N° maximo de periodos a
Nivel

financiar SED
Especializacion Dos (2) $4.750.000
Maestria Cuatro (4) $19.500.000

*Por periodos se entiende: trimestre, cuatrimestre o semestre.

ilmportante!

o El beneficio otorgado por el fondo no es retroactivo; por lo tanto, debe legalizarse en el
semestre para el cual se adjudicé la financiacion.

En cualquier caso, se financiara hasta el niumero de periodos académicos establecidos en el
registro SNIES (Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior), siempre y
cuando no supere el valor total maximo a financiar por el nivel de formacion en esta
modalidad de convocatoria (oferta orientada).

En el portafolio puedes consultar el costo de cada programa. Si éste es superior al valor maximo
a financiar, el valor restante debera ser asumido por el(la) docente.

La asignacion de cupos en cada programa se realizara segun la demanda en cada uno
de ellos, la disponibilidad presupuestal de la SED para esta convocatoria.

Los recursos estaran destinados a financiar exclusivamente el rubro de matricula.

7. REQUISITOS DE PARTICIPACION

a) Ser docente, docente orientadora/o o directiva/o docente con titulo de pregrado nombrada/o
en propiedad en la planta docente de la Secretaria de Educacion del Distrito.

b) Encontrarse activa/o y en ejercicio en un colegio distrital oficial de Bogota D.C.

¢) No encontrarse en periodo de prueba.

d) No encontrarse en comision de estudios ni de servicios que le implique estar ejerciendo sus
funciones fuera de la Institucién Educativa Distrital.

e) No ser beneficiaria/o activa/o de los Fondos de Formacion Posgradual SED-ICETEX.

f) No haber sido sancionada/o por la Oficina de Control Disciplinario de Instruccién.

g) Diligenciar completo y por una unica vez el formulario de inscripcion dispuesto al final de
este documento, en los tiempos establecidos para esta convocatoria (entre el 11 de mayo y
el 1 de junio, antes de las 8:00 a.m.)

h) Contar con el resultado de deudor solidario aceptado dentro de las fechas de inscripcién de
esta convocatoria (entre el 11 de mayo y el 1 de junio, antes de las 8:00 a.m.)

8. FASE UNO (1) POSTULACION (prescripcion ante la SED
> Oferta orientada:

e Lalel aspirante solo podra postularse en una (1) de las universidades y en uno (1) de los
programas de formacién posgradual senalados previamente. En caso de que un/a docente
se postule mas de una vez a través del formulario habilitado por la SED, se tomara
unicamente el primer registro y no se aceptaran cambios de programa y/o universidad.

e La veracidad de la informacién reportada es responsabilidad exclusiva de la persona
aspirante, so pena de ser inhabilitada/o para participar en la convocatoria.

e No se concederan comisiones de estudios o permisos para adelantar el programa de
posgrado.

e Si es interés del docente, docente orientador/a o directiva/o docente que el programa de
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posgrado le permita ascenso en el escalafon, es importante que antes de tomar la decisién
sobre el programa a cursar, consulte directamente en la Oficina de Escalafén Docente, de
acuerdo con su area de formacion y desempenio.

En los programas que hacen parte de esta convocatoria y cuyo portafolio establezca la
compra del PIN o formulario de inscripcion en la universidad, la persona interesada debera
asumir dicho costo, teniendo en cuenta que no habra lugar a devolucion en caso de no ser
admitida/o.

El tramite de estudio del deudor solidario se realizara directamente en la plataforma del
ICETEX y sera responsabilidad del/la docente (ver instructivo).

Una vez finalizado el proceso de postulacién de acuerdo con el cronograma de actividades
de la convocatoria, la SED informara sobre la lista de personas que cumplieron con la
totalidad de los requisitos de participacion y remitira a las respectivas universidades las listas
correspondientes para que adelanten la fase de seleccion y admision.

» Oferta abierta:

El envio de la documentacion requerida conforme a los términos establecidos es un requisito
obligatorio.

El envio de documentacion erronea, incompleta o que no se ajuste a las caracteristicas
indicadas en esta convocatoria, conllevara a la exclusion automatica del proceso. No se
aceptaran envios parciales de la documentacion.

La carta del/la aspirante debera venir con la firma correspondiente. No se aceptara correo
electrénico.

Igualmente, el documento expedido por la universidad debera estar firmado por la autoridad
competente de la informacién que se solicita (decana/o, coordinadora/o de programa,
secretaria/o académica/o) y venir con los logos correspondientes de la universidad. No se
aceptaran correos electronicos.

Es importante asegurar que el archivo PDF enviado pueda ser abierto sin ninguna dificultad
y contenga toda la informacion requerida en los términos de esta convocatoria.

Las imprecisiones de informacion, archivos defectuosos o en formatos desconocidos no se
tendran en cuenta para la valoracion.

La Secretaria de Educacion del Distrito verificara la informacién reportada por cada
aspirante.

9. FECHAS CLAVES DE LA FASE UNO (1

> Oferta orientada y oferta abierta:

Invertimos en éf talento de los colombionos

Actividades Responsable Fechas

Apertura de inscripciones SED/DFDIP Lunes 11 de mayo

Estudio deudor solidario ICETEX SED/DFDIP Entre el 11 de mayo y el 1 de
junio hasta las 8:00 a.m.

Cierre de inscripciones SED/DFDIP I;umnes 1de junio hasta las 8:00

Revisién de requisitos de participacion SED/DFDIP Entre el 1y el 3 de junio

Comunicacién via correo electrénico a

las y los interesados(as) sobre los SED Jueves 4 de junio

resultados de la postulacion

Presentacion de reclamaciones DOCENTES Del 5 al 9 de junio hasta las

10:00 a.m.
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Envio de listas a las universidades
para inicio del proceso de seleccion y  SED/DFDIP Martes 9 de junio
admision

10. FASE DOS (2) SELECCION Y ADMISION

> Oferta orientada:

o [Esta fase es adelantada por las universidades para los programas referidos en esta
convocatoria, con las/os docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes
relacionados(as) en la lista comunicada por la SED y de acuerdo con los cupos asignados.

e Los criterios y procedimiento de seleccion los define cada programa en el marco de su
autonomia universitaria.

e La/el docente, docente orientadora/o o directiva/o docente que se postule a la convocatoria,
debera cumplir con los criterios de seleccion establecidos por la universidad respectiva. Las
universidades remitiran a la Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones
Pedagogicas (DFDIP) el listado de admitidas/os, con el respectivo puntaje obtenido,
ordenados de mayor a menor para la asignacion del numero de cupos proyectados.

o Es responsabilidad de las universidades remitir formalmente a la DFDIP el listado de
admitidas/os o en su defecto, una comunicacién que indique que ninguno de las/os
aspirantes superé el proceso. En caso de no cumplirse esta obligacién, se entendera que
el tramite no fue realizado y, por lo tanto, la persona aspirante no podra iniciar el proceso
de adjudicacion del crédito educativo condonable en los términos referidos en esta
convocatoria.

e La DFDIP presentara a la Junta Administradora del Fondo SED-ICETEX el listado de
admitidas/os para su aprobacién. Los cupos seran asignados de acuerdo con el puntaje
obtenido, en estricto orden de mayor a menor. Si el nimero de personas admitidas supera
el numero de cupos asignado a la universidad se presentara una lista de espera, la cual
tendra una vigencia de treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del
formulario de inscripcién en la plataforma del ICETEX.

> Oferta abierta:

= La SED-DFDIP verificara la informacién entregada por cada docente aspirante en esta
modalidad, de acuerdo con lo establecido en esta convocatoria.

= |La DFDIP presentara para su aprobacion a la Junta Administradora del Fondo SED-
ICETEX, el listado de docentes que se presentaron a esta modalidad y que superaron las
fases uno (1) y dos (2) de esta convocatoria.

11. FECHAS CLAVES DE LA FASE DOS (2

» Oferta orientada:

Actividades Responsable Fechas

Inicio del proceso de seleccion y

admision ~~por ~parte de las .\ FRgIDADES Del 10 al 30 de junio
universidades, de docentes que

superaron la primera fase

Comunicacioén con docentes

admitidos(as) SED/DFDIP Miércoles 1 de julio
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Actividades Responsable Fechas

Verificacion de la informacion

- SED/DFDIP Del 10 al 19 de junio
entregada en la documentacion
Comunicacion via correo electronico a
las y los interesadas/os sobre los  SED/DFDIP Miércoles 1 de julio
resultados de la postulacién
Presentacion (_jfa reclamaciones sobre DOCENTES Entrg el 24 y 25 de junio hasta
la documentacion las 5:00 p.m.
Comunicacién con docentes SED/DFDIP 30 de junio

admitidas/os en esta modalidad

12. FASE TRES (3) INSCRIPCION, LEGALIZACION Y FIRMA DE GARANTIAS

> Oferta orientada:

o Esta fase inicia con la aprobacion de la lista de docentes que superaron las fases uno (1)
y dos (2), presentada ante la Junta Administradora del Fondo SED-ICETEX Yy finaliza con
la emisién del concepto juridico viable por parte del ICETEX.

e Lalel docente, docente orientadora/o o directiva(o) docente una vez haya culminado las
fases anteriores deberd adelantar ante el ICETEX la fase tres (3), o proceso de
adjudicacion, el cual se realiza en la plataforma del ICETEX y comprende la inscripcion,
legalizacion y firma de garantias.

¢ Siuna/o candidata/o elegible cumple con los requisitos de admision de la universidad, pero
no con alguno de los pasos del proceso de adjudicacion del crédito del ICETEX, se cedera
el cupo al/la siguiente de la lista de admitidas/os del programa al que se postuld, teniendo
en cuenta los puntajes asignados por la universidad de mayor a menor.

e Los tramites ante el ICETEX y la universidad son responsabilidad exclusiva del/de la
aspirante. El incumplimiento de los procedimientos exigidos sera causal para la no
adjudicacion del crédito educativo condonable.

o Docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes que participen en esta
convocatoria estaran sujetos a los términos y condiciones de los procesos de admisién de
las universidades y de legalizacion del ICETEX.

e Para el otorgamiento del crédito educativo condonable, es requisito contar con la
aprobacion del deudor solidario. Dicho tramite se adelantara ante el ICETEX y el costo del
estudio debera ser asumido por cada docente.

» Oferta abierta:

e Esta fase inicia con la aprobacion de la lista de docentes que superaron las fases uno (1)
y dos (2), presentada ante la Junta Administradora del Fondo SED-ICETEX y cierra con la
emision del concepto juridico viable por parte del ICETEX.

o Lalel docente, docente orientadora/o o directiva(o) docente una vez haya culminado las
fases anteriores debera adelantar ante el ICETEX la fase tres (3), o proceso de
adjudicacion, el cual comprende la inscripcidn, legalizacion y firma de garantias.

e Los tramites ante el ICETEX son responsabilidad exclusiva del/de la aspirante. La no
realizacién de los procedimientos exigidos sera causal para la no adjudicacién del crédito
educativo condonable.
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e Docentes, docentes orientadoras/es y directivas/os docentes que participen en la
convocatoria estan sujetas/os a los términos y condiciones de los procesos y
procedimientos establecidos por el ICETEX para esta fase.

¢ Un docente, docente orientador(a) o directivo docente adjudicado es una persona que se
encuentra en la lista de seleccionados(as) de la SED y que cumplié con todas las acciones
establecidas para esta fase.

ALCALDIA MAYOR

13. FECHAS CLAVES FASE TRES (3) INSCRIPCION, LEGALIZACION Y FIRMA DE GARANTIAS
> Oferta orientada y oferta abierta:

Nombre de la actividad Inicio Cierre Responsable
INSCRIPCION

Apertura de formulario deudor solidario en el
ICETEX

Canal de atencion para los docentes (jornada
exclusiva para orientar a las y los docentes)
Mensaje del ICETEX de aprobacién o no

ICETEX

11 de 1de
mayo  junio ICETEX

aprobacion de deudor solidario ICETEX
LEGALIZACION

Apertura plataforma de legalizacion del crédito ICETEX
Szlg;g;:::: I(é:eEl'JI'SEU)?nO y contrasefia en la ICETEX
Canal de atencion para docentes ICETEX
Tutorial legalizacion jzufi'g Zjﬁ"‘le ICETEX
Mensaje del ICETEX para aqgnciar la apertura ICETEX
de la plataforma de legalizacion

Cargue de documentos en la plataforma ASPIRANTE
Revision de documentos ICETEX

FIRMA DE GARANTIAS

Asignacion de pagarés para firma de garantias ICETEX
Canal de atencién para docentes ICETEX
Mensaje del ICETEX para firma de garantias jzuﬁc? ?}l“(ie ICETEX
Subsanacioén de firmas ICETEX
Emision de concepto juridico ICETEX

14. CUPOS DISPONIBLES

Para la presente convocatoria, se asignaran los créditos condonables sujetos a la disponibilidad
presupuestal del Fondo, protegiendo siempre la sostenibilidad de las cohortes y teniendo en cuenta los
compromisos adquiridos por el Fondo.

15. INSCRIPCION FORMULARIO ICETEX

La persona aspirante debe ingresar al siguiente enlace
https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm a través de la opcion “Formulario de
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solicitud” y diligenciar la informacion que alli se solicita.

Recuerde que cada aspirante debe contar con un correo electréonico propio, el cual debe
mantenerse activo durante todo el proceso de inscripcion y renovacion en caso de ser
seleccionado.

Para el correcto diligenciamiento del formulario, tenga en cuenta las siguientes

Recomendaciones:

o Verifique previamente a qué convocatoria se esta postulando. Esta se denomina: “SED
FORMACIONAVANZADA DOCENTES 2012 2026-2-0”

o Todos los campos solicitados en el formulario deben diligenciarse. Recuerde que usted
podra revisar la informacion las veces que requiera antes de guardar y realizar la
inscripcion. Cuando esté seguro(a) de la informacién diligenciada, presione el botén
“Completar solicitud”. Una vez pulsado este botdn, usted realizara la postulacion a la
convocatoria y no sera posible realizar ningun cambio.

o El usuario asignado y la contrasefia que registre son requeridos para el acceso al
diligenciamiento del formulario, por favor guardelos en un lugar donde los pueda
consultar posteriormente.

o El programa académico para el que aspira financiacion debe estar activo en el Sistema
Nacional de Informacién de la Educacion Superior (SNIES) y habilitado en el punto 5.
OFERTA FORMATIVA. Asi mismo, el aspirante debe conocer exactamente el semestre
académico que cursara para el periodo actual de la convocatoria — 2026-2

o El estrato socioeconémico del nucleo familiar ingresado en el formulario debe coincidir
con la direccion reqgistrada por el aspirante.

o Los datos de contacto (teléfonos, correos electronicos y direcciones) deben estar
correctos y vigentes

iIMPORTANTE!

Por favor verifique que registra todos los campos solicitados y después seleccione el botén
“Completar solicitud”. ICETEX no se hace responsable por postulaciones que no queden
guardadas, ni por informacion errénea registrada en el formulario de inscripcion.

El formulario no permitira completar la solicitud, hasta tanto no se cuente con la consulta dedeudor
solidario en estado “APROBADOQO”.

La postulacién a esta convocatoria debera realizarse a través de los medios y condiciones
definidas en este documento, de acuerdo con el cronograma de apertura y cierre del calendario
establecido.

Los(as) docentes y directivos(as) docentes interesados(as) en iniciar desde primer semestre su
programa de formacién posgradual, seleccionan directa y voluntariamente la IES y el posgrado
de acuerdo con los términos de la convocatoria publicada por la SED.

El proceso de admisién en la IES es de total responsabilidad de los(as) aspirantes y debe
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adelantarse en los tiempos de apertura y cierre de la primera fase de esta convocatoria.

ALCALDIA MAYOR

Es obligacion de docentes y directivos docentes interesados(as) en postularse a esta
convocatoria, conocer y cumplir lo establecido en el Reglamento Operativo del Fondo de
Formacion Posgradual N° 3334 de 2012, que regula la vinculacién como estudiantes activos(as)
de este Fondo.

El no cumplimiento de alguno de los anteriores requisitos o indicaciones es causal derechazo de
la postulacion.

Escalafon Docente: Si es interés del docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente que el
programa de posgrado le permita ascenso en el Escalafon, es importante que antes de tomar la
decision sobre el programa a cursar, consulte directamente en la Oficina de Escalaféon Docente,
de acuerdo con su area de formacion y desempefio.

Permisos: La SED no tiene potestad para otorgar o tramitar permisos para adelantar el programa
de formacién seleccionado. El(la) docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente
interesado(a) en postularse, debera adelantar el programa en jornada contraria a lalaboral o,
buscar el horario mas pertinente, segun su jornada de trabajo.

16. LEGALIZACION

Los seleccionados recibiran al correo electronico a través del cual se registrd, un enlace con su
usuario y contrasefia que le permitira acceder a la plataforma de cargue de documentos por favor
guardelos en un lugar donde los pueda consultar posteriormente, ya que debera ingresar de
manera recurrente a validar el estado de revision de los documentos. En este enlace debera
adjuntar los siguientes archivos, en formato pdf:

1. Copia del formulario de inscripcién diligenciado a través del portal web del ICETEX.
2. Copia del documento de identidad de la persona beneficiaria, legible y por ambas caras.
3. Copia del documento de identidad del deudor solidario, legible y por ambas caras.

17. FIRMA DE GARANTIA

Las personas seleccionadas recibiran a través de correo electronico remitido por el proveedor que
genera y custodia los pagarés (DECEVAL), las instrucciones para bfirma electrénica del pagaré y
carta de instrucciones que respaldara el crédito condonable.

La firma del pagaré electronico se debera realizar dentro de las fechas estipuladas en el cronograma
establecido en la presente convocatoria. Los aspirantes seleccionados y deudores solidarios que
firmen fuera de estas fechas no podran considerarse como beneficiarios y, por lo tanto, no podran
continuar con el proceso de otorgamiento en el marco de la presente convocatoria.

Si durante el proceso de firma de la garantia, el aspirante presenta algun inconveniente, puede
contactarse a la linea en Bogota 333-6025656 o 0180009916821 a nivel nacional, en donde
recibira apoyo para dicho proceso.

ilmportante!

En caso de que el deudor solidario sea un tercero, este también recibira a través de correo
electrénico las instrucciones para la firma electrénica del pagaré y carta de instrucciones que
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respaldara el crédito condonabile.

ALCALDIA MAYOR

El procedimiento de legalizacién culminara una vez el crédito obtenga la viabilidad juridica
de las garantias, es decir, cuente con la firma del aspirante y del deudor solidario.

18. CRONOGRAMA

Esta convocatoria se realizara teniendo en cuenta el cronograma establecido en la fase 1, 2y 3
descritas en el presente documento.

19. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

Las obligaciones de docentes y directivos(as) beneficiarios de este Fondo son:
Generales:

a. Hacer uso del crédito condonable desde el periodo académico inicial autorizado por la Junta
Administradora. En el evento en que por fuerza mayor no sea posible dar inicio al crédito desde
el primer periodo académico aprobado, la o el potencial beneficiario debera informarlo por
escrito a la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas- DFDIP de la
SED v, solicitar el inicio de su uso en el periodo académico subsiguiente o, su cancelacion
definitiva. Esta peticién sera documentada por el equipo técnico administrativo y presentado a
la Junta Administradora del Fondo para su estudio y decision correspondiente.

b. Permanecer y cumplir con los requisitos del programa académico de estudios para el cual se

autorizd la financiacion, de conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento

Operativo.

Acudir a las reuniones a las cuales sea convocado y por parte de la SED y/o el ICETEX.

Realizar de manera oportuna la actualizaciéon de informacién, segun lo establecido en el

presente Reglamento Operativo y en las condiciones establecidas por el ICETEX y la SED.

e. Comunicar a la DFDIP, su decision de reintegrarse y continuar con el mismo programa de
formacién avanzada (especializacién, maestria o doctorado) autorizado por la SED, antes de
que finalice el periodo de aplazamiento autorizado. Esta solicitud debera ser debidamente
radicada a través de los canales oficiales de comunicacion de la SED. La DFDIP analizara la
solicitud y emitira respuesta a la peticion.

f. Realizar el proceso de renovacién del crédito condonable al término de cada periodo
académico, de acuerdo con las condiciones y a través de los medios puestos a disposicion
por el ICETEX. La persona beneficiaria debera acreditar el paso con éxito al siguiente periodo,
acorde con el promedio establecido en el Reglamento estudiantil de cada Institucion de
Educacién Superior.

g. Informar a la DFDIP de manera oportuna sobre el aplazamiento del uso del crédito -
condonable, en atencién al articulo 23 del presente Reglamento.

h. Reportar oportunamente a la DFDIP, el cierre temporal o definitivo de la IES o del programa
de estudios, en caso de que suceda.

i. Reportar de manera oportuna a la DFDIP sobre las eventuales modificaciones en la duracion
del programa académico, en caso de que hubiere lugar a ello. Sera responsabilidad de la Junta
Administradora determinar a quién le corresponderia asumir los eventuales costos adicionales
del programa.

j- Reportar oportunamente la incapacidad total o parcial, temporal o permanente que le impida
continuar con sus estudios temporal o definitivamente.

k. Culminar exitosamente y obtener el titulo del programa de estudios para el cual se concedié
el crédito.

oo
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I.  No utilizar el crédito para fines distintos de aquellos para los cuales fue concedido.

m. Tomar por cada periodo financiado el numero de créditos establecido en el plan de estudios.

n. Solicitar la condonacion del crédito, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en este
reglamento

0. Conocer lo dispuesto en el presente Reglamento Operativo del Fondo y documentarse, de
manera permanente, de los cambios que se susciten en las condiciones del crédito, a través
de los medios Institucionales dispuestos para tal fin.

p. Las demas que se deriven del presente Reglamento.

ALCALDIA MAYOR

Financieras:

a. Asumir las obligaciones del crédito condonable, conforme al presente Reglamento y
decisiones de la Junta Administradora.

b. Actualizar al final de cada periodo académico, la informacién personal y la del deudor solidario
ante el ICETEX a través del formulario de renovacion de crédito.

c. Informar al ICETEX y a la SED sobre ingresos adicionales por otras fuentes, becas, u otra
clase de apoyo econdmico que reciba de manera simultdnea para la financiacioén del programa
académico aprobado por la SED vy financiado a través de crédito condonable, a fin de realizar
los ajustes necesarios en el monto a desembolsar por parte de la SED.

20. RENOVACION DEL CREDITO

Al comenzar un nuevo periodo académico, cada persona beneficiaria de Instituciones de Educacion
Superior en Colombia y en el exterior, debera realizar a través de la pagina web del ICETEX, la
actualizacion de datos y tramitar ante la Institucién de Educaciéon Superior la renovacion de crédito —
IES, radicando los documentos relacionados a continuacion, en las fechas establecidas en la pagina
web del ICETEX:

a. Constancia o certificado de notas expedida por la Institucion de Educacion Superior, en el cual
conste la culminacion exitosa del ultimo periodo académico cursado, segun su propio Reglamento
y respectivo pénsum académico.

b. Soporte, certificado o constancia de matricula del semestre que va a cursar y/o renovar la persona
beneficiaria, o en su defecto copia del recibo de pago.

c. Formulario de actualizacién de informacion del periodo en proceso de renovacion, debidamente
diligenciado, firmado y con huella dactilar de la persona beneficiaria.

d. Los demas que le sean solicitados por la Institucién de Educacién de Superior, el ICETEX y/o la
SED.

Una vez surtido lo anterior, y la IES o el ICETEX hayan registrado en el aplicativo el concepto
“Renovado IES”, la IES podra solicitar a la SED el tramite de desembolso, acorde con los términos
del articulo 25 del Reglamento.

21. CONDONACION DEL CREDITO

Para la condonacion del crédito educativo, la persona beneficiaria debera acreditar ante la Direccion
de Formacién de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas - DFDIP de la Secretaria de Educacion del
Distrito, los siguientes requisitos:

a. Obtener el titulo del programa financiado con recursos del referido Fondo.
b. Prestar sus servicios a la Secretaria de Educacion del Distrito por el mismo periodo de tiempo
equivalente a la duracién de los periodos académicos financiados por el Fondo. Esta prestacion
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de servicios empezara a contar a partir de la fecha de obtencion del titulo respectivo; la cual
debera ser de manera continua y adicional.

ALCALDIA MAYOR

A las y los beneficiarios del Fondo que hayan sido seleccionados por la Direccion de Formacion de
Docentes e Innovaciones Pedagdgicas — DFDIP para conformar el banco de evaluadores(as) de la
Secretaria de Educacion del Distrito, se les homologara el tiempo de contraprestacion de servicios
para la condonacién del crédito educativo, de acuerdo con las siguientes equivalencias:

N° de evaluaciones realjzadas Tiempo homologado para la condonacion
1 3 meses
2 6 meses
= 9 meses
4 12 meses

Las y los beneficiarios que se encuentren en esta situacion deberan presentar la certificacion
correspondiente a la DFDIP, con el fin de que sea aplicada esta homologacion en el tramite de
condonacion.

DOCUMENTOS PARA CONDONACION: una vez finalizado el programa de estudios y obtenido el
respectivo titulo, la persona beneficiaria cuenta con un plazo de cinco (5) afios, contado a partir de la
terminacion del periodo de prestacion del servicio de qué trata el articulo 34, literal b del presente
Reglamento, para radicar a la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas -
DFDIP, a través de los canales de comunicacion oficiales de la SED, los siguientes documentos.

a. Solicitud de condonacién del crédito educativo otorgado, por cumplimiento de requisitos.

b. Copia del diploma y/o acta de grado.

c. Para las personas beneficiarias que estudiaron en Instituciones de Educacion Superior en el
exterior, adicional, deberan allegar copia del acto administrativo de convalidacién del titulo
debidamente expedido por el Ministerio de Educacién Nacional.

d. Para las y los beneficiarios que participan en el banco de evaluadores(as) hacer llegar copia de
la certificacion de la evaluacion realizada expedida por el Comité de Obras.

Al momento de acreditar el cumplimiento de los requisitos, la persona beneficiaria podra acceder a la
condonacién del cien por ciento (100%) de los recursos aportados por el Fondo.

El equipo de apoyo administrativo y juridico de la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones
Pedagdgicas de la Secretaria de Educacion del Distrito revisara las solicitudes radicadas por las y los
beneficiarios y, emitiran concepto técnico juridico sobre el respectivo cumplimiento de requisitos. Para
su respectiva aprobacion, se presentara ante la Junta Administradora.

Con el acta firmada, la Secretaria Técnica (ICETEX) iniciara los tramites respectivos con el propésito
de expedir la resolucién mediante la cual se aprueba la condonacién del crédito autorizada por la
Junta Administradora.

El no cumplimiento de alguno de los requisitos de condonacién mencionados en el presente articulo
o pérdida de calidad de estudiante declarado por la Universidad traera como consecuencia que la
financiacion otorgada por el Fondo sea inmediatamente exigible de acuerdo con las politicas de
cobranza del ICETEX vy, lo establecido en el presente Reglamento. Es decir, el o la docente debera
reintegrar al Fondo el valor total de los giros desembolsados mas los intereses respectivos. EI ICETEX
notificara al (la) docente beneficiario(a) del crédito la decision sobre el paso a cobro de la obligacion.



