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@ Diplomado en Organizacién Documental

& Modalidad: Virtual — Autoformacién Plataforma Moodle

X Duracién: 80

D Inscripciones: A Partir del 08 de septiembre hasta el 30 de septiembre
£7 Inicio del diplomado: 01 de octubre

@ Objetivo de aprendizaje:
Reconocer el marco de referencia de la operacidn archivistica en la gestién documental.

[[] Temas destacados:

J Marco de referencia de la clasificacién documental

J Fundamentos y elementos de la clasificacion documental
J Sistemas de clasificacidn y etapas metodoldgicas

J Cuadro de clasificacion documental
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@ Pasos para inscribirse en SIRECEC 4.0:

1.Ingresa a SIRECEC 4.0.

2. Selecciona la opcidon "Registrarse”. Diligencia tu informacion personal, laboral y tipo de
participante. Acepta las politicas de proteccion de datos.

3. Recibirds un correo con el asunto "SIRECEC 4.0 - ACTIVAR CUENTA". Haz clic en el botdn
azul para activarla.

4. Asigna y confirma tu contrasefia en la plataforma.

5. Inicia sesion en el sistema.

6. En la parte superior derecha, veras reflejado tu nombre y perfil.

7. Busca el curso "Diplomado Proyectos de Desarrollo" y da clic "Inscribirse". Recuerda
poner el cddigo de verificacién.

Q, Cddigo de verificacion: SIN CODIGO

8. Recibiras un correo de confirmacion con los detalles del curso.

@ Inscribete aqui para el Diplomado en Organizacién Documental
https://sirecec4.esap.edu.co/inscripcion/14609
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