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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CONVOCATORIA FORMACION POSGRADUAL
“FONDO SED FORMACION AVANZADA 2012”
SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

APRECIADO(A) ASPIRANTE:

Para acceder a este Fondo usted no necesita intermediarios, ni realizar pagos a terceros.
Todos los tramites ante el ICETEX son gratuitos.

Para tener en cuenta:

El correo electronico y el nimero de teléfono celular de la persona aspirante registrados en
el formulario de inscripcidon deben ser los personales y validar que se encuentren activos,
debido a que EI ICETEX remitira a dicha cuenta los mensajes y notificaciones frente al
avance de la convocatoria.

Los documentos de legalizacidn sélo se recibiran a través del enlace dispuesto por ICETEX
para tal fin, si los remite por otro medio no seran tenidos en cuenta.

1. INFORMACION GENERAL

El Fondo confiere créditos educativos condonables, dirigidos a financiar la oferta
formativa posgradual, que se otorgan a través del Fondo de Formacion Avanzada para
Docentes y Directivos Docentes del Distrito Capital, nombrados en propiedad en la planta
docente de la SED, el cual es costeado con recursos de la Secretaria de Educacion del
Distrito-SED, v, en el cual EI ICETEX actia como administrador — mandatario.

2. ¢A QUIENES ESTA DIRIGIDO?

A docentes, docentes orientadores(as) y directivos(as) docentes nombrados en propiedad
en la Secretaria de Educacion de Bogota, interesados(as) en iniciar desde primer semestre
un programa de especializacion o maestria de la oferta formativa dispuesta por la SED

3. NIVELES EDUCATIVOS FINANCIABLES

A través de esta convocatoria, se financiara estudios de Educacién Superior a nivel de
posgrado para programas de especializacion y maestria, definidos en la oferta formativa
dispuesta por la SED.

4. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA CONVOCATORIA
Sera una convocatoria focalizada a docentes, docentes orientadores(as) y directivos(as)
docentes nombrados en propiedad en la planta SED que, especialmente, se desempefien

en las areas relacionadas con las siguientes lineas tematicas: matematicas, segunda
lengua, educacion inclusiva, primera infanciay socioemocional.
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5. OFERTA FORMATIVA

N.° Universidad Nombre del programa Clljpes
proyectados
Pontnjma Universidad Maestria en Salud Mental Escolar 15
Javeriana
2 Universidad de los Andes Maestria en Educacion Matematica 15
3 Universidad de los Andes Especializacion en Educamon Matematica para 15
profesores de primaria
4 Universidad de los Andes Mgestrla en 'Educacwn - Concentracion en 15
Primera Infancia
5  Universidad de los Andes Mae;tna en Educacién - Concentracion en 15
Socioemaocionales
6  Universidad El Bosque Maestria en Educacion Inclusiva e Intercultural 15
Universidad Externado de Especializacién en Pedagogias para la Primera 15
Colombia Infancia
8 Unlv_er5|dad Pedagogica Maestria en Docencia de las Matematicas 15
Nacional
9 Hg'(;’ig;s;?ad Pedagogica Maestria en Ensefianza de Lenguas Extranjeras 15

6. CONDICIONES DE FINANCIACION

A través de este fondo, se otorga financiacion para el rubro de matricula. Los aspectos a
tener en cuenta son los siguientes:

a. La financiacion de los programas de formacion posgradual se realiza mediante el Fondo
SED-ICETEX N.° 3334 de 2012.

b. Alos(las) docentes, docentes orientadores(as) y directivos docentes que sean
admitidos(as) en alguno de los nueve programas ofertados en esta convocatoria, se les
otorga un crédito educativo condenable.

c. La Secretaria de Educacion del Distrito apoya a las y los docentes, docentes
orientadores(as) y directivos docentes admitidos, matriculados, adjudicados y
legalizados por el fondo, con la financiacion y el nimero maximo de semestres
establecidos a continuacion:

Modalidad N.° maximo de Valor maximo del semestre Valor total maximo del
semestres a a financiar por la SED programa a financiar por la
financiar SED
Especializacion Dos (2) $3.500.000 $7.000.000
Maestria Cuatro (4) $5.500.000 $22.000.000

d. El(la) docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente asume la financiacién del
valor restante del programa, segun sea el caso, y demés derechos pecuniarios no
contemplados inicialmente en el valor de la matricula

e. El(la) docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente asume el uno por ciento (1%)
sobre cada desembolso correspondiente a este crédito educativo, con el fin de ser
enviado al Fondo de Garantias del ICETEX para cubrir sus riesgos de muerte o
invalidez fisica o mental.
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e El beneficio otorgado por el fondo no_es retroactivo; por lo tanto, debe legalizarse en el
semestre para el cual se adjudico la financiacion.

7. REQUISITOS DE PARTICIPACION

1. Ser docente, docente orientador(a) o directivo docente con titulo de pregrado.

2. Ser docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente nombrado(a) en propiedad y
activo en la planta docente de la SED.

3. No encontrarse en comisién de estudios ni de servicios que le implique estar ejerciendo
sus funciones fuera de la Institucion Educativa Distrital.

4. No ser beneficiario(a) activo de los Fondos de Formacion Posgradual SED-ICETEX.

5. No estar tramitando algun tipo de traslado a otra entidad territorial o renuncia a la planta
docente de la SED.

6. No haber sido sancionado por la Oficina de Control Interno Disciplinario, en los ultimos
dos (2) afos previos a esta convocatoria.

7. Inscribirse en las fechas establecidas en el formulario dispuesto por la SED.

8. Estar admitido(a) en alguno de los nueve (9) programas ofertados por las cinco
universidades sefialadas previamente.

8. FASE UNO (1) POSTULACION (prescripcion ante la SED

1. Es obligacién de docentes, docentes orientadores(as) y directivos docentes
interesados(as) en postularse a esta convocatoria, conocer y cumplir lo establecido en el
Reglamento Operativo del Fondo de Formacién Posgradual, el cual regula la vinculacion
como estudiantes activos(as) beneficiarios(as) del Fondo SED-ICETEX N° 3334 de
2012.

2. La postulacion a esta convocatoria debera realizarse a través de los medios y
condiciones definidas en este documento, de acuerdo con las fechas de apertura y
cierre establecidas.

3. Lainscripcion en el formulario dispuesto por la SED es requisito de participacion para
hacer efectiva la postulacion.

4. El/la aspirante solo podra postularse en una (1) de las Universidades y en uno (1) de los
programas de formacién posgradual sefialados en esta convocatoria. En caso de que
un(a) docente se postule mas de una vez a través del formulario habilitado por la SED,
se tomara Unicamente el primer registro y no se aceptaran cambios de programa y/o
universidad.

5. La veracidad de la informacion reportada es responsabilidad exclusiva del/la aspirante,
so pena de ser inhabilitado(a) para participar en la convocatoria. La Secretaria de
Educacion del Distrito verificara la informacion reportada por las personas inscritas en
esta convocatoria.

6. En los programas que hacen parte de esta convocatoria y que en su portafolio sefiala
gue se requiere la compra del PIN o formulario de inscripcion, la persona interesada
deber& asumir su costo y saber que no habra devolucién en caso de no ser admitido(a).

7. Una vez finalizado el proceso de postulacion de acuerdo con el cronograma de
actividades de la convocatoria, la SED publicara la lista de personas que cumplieron con
la totalidad de los requisitos de participacion y remitira a las respectivas universidades,
para que adelanten la fase de seleccion y admision.
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FECHAS CLAVES DE LA FASE UNO (1

Actividades Responsable Fechas

Apertura de la convocatoria SED/DFDIP 10 de mayo

Cierre de la convocatoria de SED/DFDIP 27 de mayo
Formacién Posgradual

Publicacion PRENSA SED resultados SED 30 de mayo

De la fase uno: Postulacién

Presentacion de reclamaciones POSTULADOS(AS) Del 30 al 31 de mayo
Envio de listas a las Universidades SED/DFDIP 4 de junio

Para inicio del proceso de seleccién y admisién

FASE DOS (2) SELECCION Y ADMISION

1. L.Estafase es adelantada por las universidades para los programas referidos en esta
convocatoria, a docentes, docentes orientadores(as) y directivos docentes
relacionados(as) en la lista publicada por la SED y de acuerdo con los cupos asignados.

2. 2.Los criterios y procedimiento de seleccion los define cada programa en el marco de su
autonomia universitaria.

3. 3.El(la) docente, docente orientador(a) o directivo docente que se postule a la
convocatoria, debe cumplir con los criterios de seleccién establecidos por la universidad
respectiva. Las universidades remitiran a la Direccion de Formacion de Docentes e
Innovaciones Pedagdgicas (DFDIP) el listado de admitidos(as) con el respectivo puntaje
obtenido, organizados de mayor a menor.

4. 4.Esresponsabilidad de las universidades remitir formalmente a la DFDIP el listado de
admitidos(as) o una comunicacién que indique que ninguno de los(as) aspirantes paso el
proceso. De no cumplirse esta obligacion, se entendera que el tramite no se cumplié y
por lo tanto la persona aspirante no puede iniciar el proceso de adjudicacion requerido
para la otorgacion del crédito educativo condonable en los términos referidos en esta
convocatoria.

5. 5.La DFDIP presentara a la Junta Administradora del Fondo SED-ICETEX el listado de
admitidos(as) para su aprobacion. Los cupos seran asignados de acuerdo con el puntaje
obtenido, en estricto orden de mayor a menor. Si el nimero de personas admitidas
supera el nimero de cupos asignado a la universidad, se presentara una lista de espera,
la cual tendra una vigencia de treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de
apertura del formulario de inscripcién en la plataforma del ICETEX

FECHAS CLAVES DE LA FASE DOS (2

Actividades Responsable Fechas
Seleccién y admision de
postulados(as)por parte de las UNIVERSIDADES Del 5 al 24 de junio

universidades

Comunicacién con

Docentes admitidos(as) SED/DFDIP 26 de junio

FASE TRES (3) INSCRIPCION, LEGALIZACION Y FIRMA DE GARANTIAS

1. 1.Este proceso que se realiza en el marco del Fondo de Formacién Posgradual N.° 3334
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de 2012, inicia con la aprobacion de la lista de admitidos(as) por parte de la Junta
administradora y cierra con la emision del concepto juridico viable por parte del ICETEX.

2. 2.La(el) docente, docente orientador o directiva(o) docente una vez haya culminado con
éxito (ser admitido/a) la fase de seleccién y admision debe adelantar el proceso de
adjudicacion del crédito educativo condonable ante el ICETEX.

3. 3.El proceso de adjudicacion se realiza en la plataforma del ICETEX y comprende las
fases de inscripcion, legalizacion y firma de garantias.

4. 4.Siun(a) candidato(a) elegible cumple con los requisitos de admisién de la universidad,
pero no con alguna de las fases del proceso de adjudicacion del crédito del ICETEX, se
cederd el cupo al(la) siguiente de la lista de admitidos(as) del programa al que se
postulo, teniendo en cuenta los puntajes asignados por la universidad de mayor a
menor.

5. 5.Los tramites ante el ICETEX y la universidad son responsabilidad exclusiva del(la)
aspirante. La no realizacién de los procedimientos exigidos ser& causal para la no
adjudicacion del crédito educativo condonable.

6. 6.Docentes, docentes orientadores(as) y directivos docentes que participen en esta
convocatoria estan sujetos a los términos y condiciones de los procesos de admision de
las universidades y de legalizacion del ICETEX.

7. 7.Para el otorgamiento del crédito educativo condonable, es requisito contar con la
aprobacion del deudor solidario. Dicho tramite se adelanta con el ICETEX y el costo del
estudio debera ser asumido por la persona interesada

ALCALDLA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

FECHAS CLAVES DE LA FASE TRES (3) INSCRIPCION, LEGALIZACION Y FIRMA DE

GARANTIAS

Nombre de la actividad | Inicio | Cierre | Responsable
INSCRIPCION
Apertura de formulario deudor solidario e inscripcion en el 16/05/2024 | 26/06/2024 | ICETEX
ICETEX
Canal de atencion para los docentes (jornada exclusiva para 16/05/2024 | 26/06/2024 | ICETEX
orientar a los docentes)
Mensaje del ICETEX de aprobacién o no aprobacion de 16/05/2024 | 26/06/2024 | ICETEX
deudor solidario
LEGALIZACION
Apertura plataforma de legalizacion del crédito 02/07/24 22/07/24 ICETEX
Asignacién de usuario y contrasefia para inscripcién en la 02/07/24 22/07/24 ICETEX
plataforma ICETEX
Canal de atencién para docentes 02/07/24 22/07/24 ICETEX
Tutorial legalizacién 02/07/24 22/07/24 ICETEX
Mensaje del ICETEX para anunciar la apertura de la 02/07/24 22/07/24 ICETEX
plataforma de legalizacién
Cargue de documentos en la plataforma 02/07/24 22/07/24 ASPIRANTE
Revisién de documentos 02/07/24 22/07/24 ICETEX
FIRMA DE GARANTIAS
Asignacién de pagarés para firma de garantias 04/07/24 26/07/24 ICETEX
Canal de atencién para docentes 04/07/24 26/07/24 ICETEX
Mensaje del ICETEX para firma de garantias 04/07/24 26/07/24 ICETEX
Subsanacién de firmas 04/07/24 26/07/24 ICETEX
Emisién de concepto juridico 04/07/24 26/07/24 ICETEX
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INSCRIPCION FORMULARIO ICETEX

La persona aspirante debe ingresar al siguiente enlace
https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm a través de la opcion “Formulario de
solicitud” y diligenciar la informacion que alli se solicita.

Recuerde que cada aspirante debe contar con un correo electrénico propio, el cual debe
mantenerse activo durante todo el proceso de inscripcion y renovacion en caso de ser
seleccionado.

Para el correcto diligenciamiento del formulario, tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

o Verifique previamente a que convocatoria se esta postulando SED FORMACION
AVANZADA DOCENTES 2012 2024-2-0

o Todos los campos solicitados en el formulario deben diligenciarse. Recuerde que usted
podra revisar la informacion las veces que requiera antes de guardar y realizar la
inscripcion. Al seleccionar el botén “Completar solicitud”, se realizara la postulacion a
la convocatoria y no seré posible realizar ningin cambio.

o El usuario asignado y la contrasefia que registre son requeridos para el acceso al
diligenciamiento del formulario, por favor guardelos en un lugar donde los pueda
consultar posteriormente.

o El programa académico para el que aspira financiacion debe estar activo en el Sistema
Nacional de Informacion de la Educacion Superior (SNIES). Asi mismo, el aspirante
debe conocer exactamente el semestre académico el cual cursard para el periodo
actual de la convocatoria — 2024-2

o El estrato socioecondémico del nacleo familiar ingresado en el formulario debe coincidir
con ladireccién reqgistrada por el aspirante.

o Los datos de contacto (teléfonos, correos electronicos y direcciones) deben estar
correctos y vigentes

iIMPORTANTE!

Por favor verifique que registra todos los campos solicitados y después seleccione el botén
“Completar solicitud”. ICETEX no se hace responsable por postulaciones que no queden
guardadas, ni por informacion errénea registrada en el formulario de inscripcion.

El formulario no permitird completar la solicitud, hasta tanto no se cuente con la consulta de
deudor solidario en estado “APROBADQO”.

La postulacion a esta convocatoria deberd realizarse a través de los medios y condiciones
definidas en este documento, de acuerdo con el cronograma de apertura y cierre del calendario
establecido.
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Los(as) docentes y directivos(as) docentes interesados(as) en iniciar desde primer semestre
su programa de formacion posgradual, seleccionan directa y voluntariamente la IES y el
posgrado de acuerdo con los términos de la convocatoria publicada por la SED.

El proceso de admision en la IES es de total responsabilidad de los(as) aspirantes y debe
adelantarse en los de los tiempos de apertura y cierre de la primera fase de esta
convocatoria.

Es obligacién de docentes y directivos docentes interesados(as) en postularse a esta
convocatoria, conocer y cumplir lo establecido en el Reglamento Operativo del Fondo de
Formacion Posgradual N° 3334 de 2012, que regula la vinculacion como estudiantes
activos(as) de este Fondo.

El no cumplimiento de alguno de los anteriores requisitos o indicaciones es causal de
rechazo de la postulacion.

Escalafon Docente: Si es interés del docente, docente orientador(a) o directivo(a) docente
que el programa de posgrado le permita ascenso en el Escalafon, es importante que antes
de tomar la decision sobre el programa a cursar, consulte directamente en la Oficina de
Escalafon Docente, de acuerdo con su area de formacion y desempenio.

Permisos: La SED no tiene potestad para otorgar o tramitar permisos para adelantar el
programa de formacion seleccionado. El(la) docente, docente orientador(a) o directivo(a)
docente interesado(a) en postularse, debera adelantar el programa en jornada contraria a la
laboral o, buscar el horario mas pertinente, segun su jornada de trabajo.

LEGALIZACION

Los seleccionados recibiran al correo electrénico a través del cual se registrg, un enlace con
Su usuario y contrasefa que le permitira acceder a la plataforma de cargue de documentos
por favor guardelos en un lugar donde los pueda consultar posteriormente, ya que
deberaingresar de manera recurrente a validar el estado de revision de los
documentos. En este enlace deberéa adjuntar los siguientes archivos, en formato pdf:

1. Formulario de inscripcién diligenciado a través del portal web del ICETEX.
2. Fotocopia legible del documento de identidad de la persona beneficiaria.
3. Fotocopia legible del documento de identidad del deudor solidario.

FIRMA DE GARANTIA

Las personas seleccionadas recibiran a través de correo electronico, las instrucciones para
la firma electronica del pagaré y carta de instrucciones que respaldara el crédito
condonable.

Si durante el proceso de firma de la garantia, el aspirante presenta algun inconveniente,

puede contactarse a la linea en Bogota 333-6025656 o0 0180009916821 a nivel nacional, en
donde recibird apoyo para dicho proceso.
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En caso de que el deudor solidario sea un tercero, este también recibira a través de correo
electrdnico, las instrucciones para la firma electrénica del pagaré y carta de instrucciones
que respaldara el crédito condonable.

El procedimiento de legalizacion culminara una vez el crédito obtenga la viabilidad

juridica de las garantias, es decir, cuente con la firma del aspirante y del deudor
solidario.

CRONOGRAMA

Esta convocatoria se realizara teniendo en cuenta el siguiente cronograma:

VOCATORIA DE FORMACI POSGRADUAL 2024 11
PERIODOS DE TIEMPO

AGOSTO SEPTIEMBRE
:ﬂcp‘z o Nombre de Ja actividad Clerre esponsable

ETAPA 1: INSCRIPCION

Actividad 1_|Cronograma convocatoria 2024_l aprobado 15/05/2024] 15/05/2024[eQuPO sED | Nohainiciado | 0%
Actividad 2| Aprobacion texto de convacatoria 2024 I 5/2024] 15/05/2024]EQUIPOSED | Mo ha iniciado | 0%
Actividad 3 |Apertura de formularlo deudor solldario e fnscripclones en el ICETEX 16/05/2024| 26/06/2024|ICETEX No ha iniciado | 0%
Toreo 4.1 |Canal de atencion para los docentes (jormada exclusiva para orfentar a los docentes) 16/05/2024 ETEX No ha iniciado | 0%
Torea 4.2__|Mensaje del ICETEX de aprobacién o no aprobacién de deudor solidario 16/05/2024] 26/06/2024|ICETEX No hainiciado | 0%
Torea 4.3 |Reporte de inscritos 16/05/2024| 26/06/2024|ICETEX No ha niciado | 0%
Actividad 5__|Realizar acciones de monitoreo y seguimiento al proceso_sesiones SED_ICETEX [reporte) 16/05/2024] 26/06/2024| ICETEX-SED-1E5 | Nohainiciado | 0%
FTAPA 2 JUNTA
Actvidad 1 [Sesién de Junta Administradara convocatoria 2034_1t 25/06/2024] 25/06/2024[EQUIPO SED__ [ Nohainiciado | 0%
Torea 1.1 |Lista de aspirantes admitidos y lista de espera convocatoria 2024 I 25/06/2024] 25/06/2024[EQUIPO SED__ [ Nohainiciado | 0%
rorea 1.2 |Remitir al CETEX I sta principal de docentesy lista de espera aprobados por a Junta para 25/06/2024] 25/08/2024| FQUPO 5t | o mameinde | 0%
proceso de adjudicaci
Toreo 13 JActa dela Junt 25/06/2024 28/06/2024ICETEX No hainiciado | 0%
Actvidad 2 |Realizar acciones de monitoreo y seguimiento al proceso_sesiones SED_ICETEX (reporte) 25/06/2024] 28/06/2024[EQUIPO SED_| No ha niciado | 0%
ETAPA 3;
Actividad 1 [Apertura plataforma de legalizacion del crédito 02/07/2024] 22/07/2024]1cETEX No ha iniciado | 0%
Actividad 2_|Aprobacion en sistema de créditos de ICETEX 02/07/2024| 22/07/2024)1CETEX No hainiciado | 0%
Actividad 3__|Asignacin de usuiario y contrasena 02/07/2024| 22/07/2024)1CETEX No hainiciado | 0%
Actividad 4__|Monitoreo y seguimiento_sesiones SED_ICETEX (reporte) 16/05/2024] 26/07/2024[EQUIPO SED | Nohainiciado | 0%
Torea 11 |Canal de atencion para os docentes (jomada exclusiva para orientar a los docentes) 02/07/2024] 22/07/20241cETEX No hainiciado | 0%
Torea 1.2 |Tutoriallegalizacion y firma de garantias por ICETEX 02/07/2024] 22/07/20241cETEX No hainiciado | 0%
Toreo 13| Mensaje del ICETEX para anunciar a apertura de a plataforma de legalizacion 02/07/2024[ 22/07/2024)1cETEX No hainiciado | 0%
Actividad 2| Cargue de documentos en la plataforma 02/07/2024] 22/07/2024|ASPIRANTE No hainiciado | 0%
Actividad 4 [Revision de documentos y emite concepto (revisidn, subsanacion o verificadol 02/07/2024] 22/07/20241cETEX No hainiciado | 0%
Actividad 5 [Cargue de estado legalizado IES 02/07/2024] 22/07/20241CETEX Mo hainiciado | 0%
Actividad 6 |Realizar acciones de Monitoreo y seguimiento_sesiones SED_ICETEX (reporte] 02/07/2024] 26/07/2024[€QUIPO SED | Nohainiciado | 0%

Actividad 1 |Generar los pagares para la firma de garantias 04/07/2024| 26/07/2024 CETEX No hainiciado | 0%
Tarea 1.1 |Canal de atencion para los docentes (jormada exclusiva para orientar a los docentes) 04/07/2024| 26/07/2024 ICETEX No hainiciada | 0%
Tarea 12 |Mensaje de texto recordatorio firma de garantias 04/07/2024| 26/07/2024ICETEX No hainiciada | 0%
Torea 13 |Subsanacion de firmas 04/07/2024| 26/07/2024ICETEX No hainiciada | 0%
Actividad 2 |Concepto juridico 04/07/2024| 26/07/2024 ICETEX No ha iniciado_| 0%
Actividad 3 |Realizar acciones de Monitoreo y seguimiento_sesiones SED_ICETEX (reporte) 04/07/2024| 26/07/2024 ICETEX No hainiciado | 0%

Actividad 1 [Solicitud de giro por a IES 2/08/2024| 23/08/20241Es No hainiciada | 0%
Actividad 2 |Revision y analisis de formato de giro 26/08/2024| 31/10/2024[€QuIPO sED | No hainiciado | 0%
Actividad 3 |Actualizacion en Ia tabla de control de giro 26/08/2024| 31/10/2024[eQuIPO sED | No hainiciado | 0%
Actividad 4 [elaboracion y autorizacion de los oficios y anexos 26/08/2024| 31/10/2024[eQuiPO sED | No hainiciado | 0%
Actividad 5 |Envio autorizaciones al ICETEX 26/08/2024] 31/10/2024[eQuiPO sED | No hainiciado | 0%
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