Jefe Oficina Asesora de Planeacién, Grado 04- Oficina Asesora de Planeacion

Il. AREA FUNCIONAL — OFICINA ASESORA DE PLANEACION
lll. PROPOSITO PRINCIPAL
Asesorar al ICETEX en la formulaciéon, coordinacién, seguimiento y evaluacion de politicas, planes,

programas y proyectos para el cumplimiento de las metas y objetivos propuestos encaminados a
la consolidacion de la mision del Instituto.

IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Asesorar y prestar asistencia técnica a la Junta Directiva y a la Presidencia en la formulacién
de politicas y en el proceso de planeacién de la Entidad.

2. Coordinar la elaboracion del Plan Estratégico de la Entidad con las diferentes dependencias y
realizar su evaluacion mediante el disefio de un sistema de indicadores que permita monitorear
la ejecucion de los programas y proyectos.

3. Dirigir y coordinar el disefio y desarrollo de politicas, planes, programas y proyectos que
permitan el cumplimiento de los objetivos del ICETEX; a partir de un proceso de planeacion
participativa y permanente.

4. Elaborar, con sujecion al Plan Nacional de Desarrollo y al Plan Sectorial y en coordinacion con
las dependencias, el Plan de Accién Anual de la Entidad, los programas y proyectos que se
requieran para el cumplimiento de las funciones del ICETEX y proyectar los ajustes necesarios.

5. Analizar y evaluar, en coordinacion con las demas dependencias, los resultados de cada
proyecto y presentar las conclusiones de la evaluacion a la presidencia.

6. Orientar y coordinar con la Secretaria General, las Vicepresidencias y demas dependencias,
los procesos de investigacion socioecondmica, diagnostico externo e interno, prospeccion,
fijacion de objetivos, politicas y directrices, programacion de acciones, asignacion de recursos
y evaluacién de planes.

7. Disefar, desarrollar, implantar, alimentar y mantener el sistema de estadisticas (interno y
externo) y de medicion de la gestion conforme a los indicadores, para la evaluacién de los
resultados de la gestion del ICETEX.

8. Elaborar de acuerdo con las normas vigentes y en coordinacién con las Vicepresidencias,
Secretaria General y demas dependencias, el anteproyecto de presupuesto anual del ICETEX
y coordinar los tramites necesarios para su aprobacion o modificacion.

9. Efectuar seguimiento y evaluacion mensual de las metas presupuestales y presentar informes
a Presidencia.

10. Efectuar los analisis financiero y econémico en coordinacion con las dependencias pertinentes,
para efectos de presentar las recomendaciones sobre los actuales o potenciales servicios y
productos que ofrece el ICETEX.

11. Elaborar los estudios de factibilidad sobre los planes, programas y proyectos corporativos.

12. Dirigir, coordinar y proponer el disefio, racionalizacion y normalizacién de los procesos y
procedimientos requeridos por el ICETEX, a través de un Sistema de Gestién de la Calidad.

13. Dirigir la implementacion y mantenimiento del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
conforme a la normatividad vigente y las necesidades de la Entidad.

14. Desempefar las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente, de
acuerdo con el area de desempenio, el nivel jerarquico y la naturaleza del empleo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Planeacion estratégica
Presupuesto publico
Formulacién, seguimiento y evaluacion de proyectos
Sistema de Gestion de Calidad — 9001-2015
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
Politicas de proyectos de banca multilateral
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
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COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
- Aprendizaje continuo - Confiabilidad técnica
- Orientacién a resultados - Creatividad e innovacion




- Orientacion al usuario y al ciudadano - Iniciativa

- Compromiso con la organizacion - Construccion de relaciones
- Trabajo en equipo - Conocimiento del Entorno
- Adaptacion al cambio

VIl. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en la disciplina académica
(profesion) del nucleo basico de conocimiento
en:

- Administracion

- Economia

- Ingenieria administrativa y afines

- Ingenieria Agricola, Forestal y Afines

- Ingenieria Agroindustrial, Alimentos y Afines
- Ingenieria Agronémica, Pecuaria y Afines

- Ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines

- Ingenieria de Sistemas, Telematica y Afines
- Ingenieria Industrial y Afines Sesenta (60) meses de experiencia profesional
- Ingenieria Mecanica y Afines relacionada

- Ingenieria Civil y Afines

- Contaduria publica

- Matematicas, estadistica y afines

Titulo de postgrado en la modalidad de
especializacién en éareas relacionadas con las
funciones del cargo o titulo profesional adicional
al exigido en uno de los nucleos basicos del
conocimiento antes mencionados.

Tarjeta o matricula profesional en los casos

reglamentados por la ley.
ALTERNATIVA |
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en la disciplina académica
(profesion) del nucleo basico de conocimiento
en:

- Administracion

- Economia

- Ingenieria administrativa y afines

- Ingenieria Agricola, Forestal y Afines

- Ingenieria Agroindustrial, Alimentos y Afines
- Ingenieria Agronémica, Pecuaria y Afines

- Ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines

- Ingenieria de Sistemas, Telematica y Afines
- Ingenieria Industrial y Afines

- Ingenieria Mecanica y Afines

- Ingenieria Civil y Afines

- Contaduria publica

- Matematicas, estadistica y afines

Setenta y ocho (78) meses de experiencia
profesional relacionada.

Titulo de postgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con las
funciones del cargo o titulo profesional adicional




al exigido en uno de los nucleos basicos del
conocimiento antes mencionados.

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la ley.

ALTER
FORMACION ACADEMICA
Titulo profesional en la disciplina académica
(profesion) del nucleo basico de conocimiento
en:

- Administracion

- Economia

- Ingenieria administrativa y afines

- Ingenieria Agricola, Forestal y Afines

- Ingenieria Agroindustrial, Alimentos y Afines
- Ingenieria Agronémica, Pecuaria y Afines

- Ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines

- Ingenieria de Sistemas, Telematica y Afines
- Ingenieria Industrial y Afines

- Ingenieria Mecanica y Afines

- Ingenieria Civil y Afines

- Contaduria publica

- Matematicas, estadistica y afines

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la ley.

ATIVAII
EXPERIENCIA

Ciento dos (102) meses de experiencia
profesional relacionada.




