$2, 5

&

Modo On

Conversa con nosotros

MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL

-

1,
N

/

PASO A PASQ PARA SOLICITUD

Convocatoria de Créditos

Educativos 2023-2 (Pasantias, investigacion e
intercambio y perfeccionamiento de idiomas)

DE CREDITO ICETEX

Te damos la bienvenida. Aqui te contamos como aplicar a nuestros créditos para Pasantias,
investigacion e intercambio y perfeccionamiento de idiomas

Revisa
Consulta el calendario de la convocatoria.

Conoce el calendario aqui M

Elige

Ingresa a www.icetex.gov.co

En la parte superior derecha, Ubicate frente al botén
créditos, selecciona la opcion POSGRADO y da clic en la
linea de Posgrado Exterior de tu interés. Para iniciar con tu
proceso, baja hasta el recuadro SOLICITAR TU CREDITO y
haz clic para REALIZAR EL ESTUDIO DE ANTECENTES
CREDITICIOS.

~

La informacién diligenciada en los formularios debera coincidir con la
documentacién entregada en el proceso de cargue documental para
que no pra con tu ici ter

revisar los documentos en la pag. 2.

Resultado de Antecedentes Crediticios
como aspirante es No aceptado

J N\

Si tu resultado de antecedentes crediticios es NO
ACEPTADO, no podras acceder a las lineas de crédito de

\ °
@ Valida

I
1
8 Legaliza
Si cuentas con el estado Aprobado sujeto a verificaciéon de
requisitos, ICETEX procedera con la legalizacion de tu crédito.
Mas informacion sobre el proceso de legalizacion, en la pagina 4
de este documento.

Qon—al—ciudadano/sistema—de—atencion—virtual)

posgrado en el exterior. 1
1
|

Si el resultado de antecedentes crediticios de tu
deudor solidario es ACEPTADO, continua con el paso 6.

&Tu deudor solidario no fue aceptado?
Puedes postular uno nuevo las veces que desees.

éCémo?

Ingresa al formulario de solicitud y modifica los datos
del médulo 5 e ingresa los datos de tu nuevo deudor.
Deberas diligenciar y pagar nuevamente el estudio de
antecedentes crediticios.

En el caso de que te salga un aviso en donde se te indique que el

deudor solidario ya tiene mas de una referencia CIFIN deberas

comunlcarte a HYPERLINK "https://web.icetex.gov.co/es/aten-
al-ciudad /: ~-de-at irtual"cualquiera de

nuestros canales de atencion. (https:/web.icetex.gov.co/es/aten-
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Confirma

Consulta los miércoles y viernes si tu crédito con ICETEX fue
aprobado. Recuerda que debes registrarte previamente para
conocer el resultado.
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Diligencia
Completa el formulario del Estudio de Antecedentes Crediticios y realiza
el pago de este estudio.

Formulario de antecedentes crediticios M

Una vez realizado el pago, en 24 horas podras consultar tu resultado.

Consulta tu resultado

W

Resultado de Antecedentes Crediticios (Pendiente)

*El deudor solidario es la persona natural que respalda la obligacion
adquirida por el estudiante con el ICETEX, durante el periodo de estudio y
la etapa de amortizacion del crédito.

Nota: Consulta los requisitos que debera

\

Si tu resultado de antecedentes crediticios es PENDIENTE deberas
registrar un deudor solldarlo* ¢Como” Ingresa a https://solicitu-
des.icetex.gov.co/soli /| /propios.sm/21 e inicia con el
diligenciamiento de tu formularlo de solicitud de crédito. Una vez
diligencies todo tu formulario, inicia nuevamente con el diligencia-
miento del estudio crediticio en el boton IR A PAGAR CIFIN y
continua con el paso 5.

plir tu deud

io postulady

?) Completa tu solicitud

|
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Una vez tu deudor solidario sea aceptado en el estudio de anteceden-
tes crediticios da clic en “COMPLETAR SOLICITUD”.

9 Cargue documental

Firma

Con el estado LEGALIZADO, recibiras un correo desde el dominio
@pagares.bvc.com.co con las instrucciones para que tu y tu deudor solidario
(si aplica) realicen la firma de garantias

¢No has recibido el correo?
Te recomendamos revisar el spam o correos no deseados.

Del proceso de Firma de Garantias conoce mas detalle en la pagina 5 de
este documento.

\ presenta una inconsistencia en algun documento y debe corregir
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Al completar tu solicitud, en 2 dias habiles recibiras un correo con la contrasefia
para que subas tus documentos.

Es importante monitorear el estado de tu proceso. Si ICETEX solicita ajustes,
ingresa a la plataforma y realiza la subsanacion*. El proceso termina cuando
obtienes el VERIFICADO ICETEX.

iSabes qué documentos necesitas?
Ver pagina 2 y 3 para revisar los documentos que debes presentar y coémo

cargarlos.

*La subsanacion es el estado que ingresa ICETEX cuando el aspirante

I

iTEN EN CUENTA!

Una vez realices la firma de garantias y obtengas el
CONCEPTO JURIDICO VIABLE¥, tu crédito pasara a giro.

*CONCEPTO JURIDICO VIABLE: Es un estado del crédito
que cumple con lo exigido por el ICETEX para iniciar con
el proceso de desembolso.

¢Necesitas mas informacién? jComunicate con nosotros!
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https://web.icetex.gov.co/calendario-de-posgrado-exterior
https://web.icetex.gov.co/es/creditos/tu-eliges/posgrado
http://cifin.asobancaria.com/cifin/icetexv3/registro?linea=12
https://cifin.asobancaria.com/cifin/icetexv2/public?accion=consultaBeneficiario
https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm
https://web.icetex.gov.co/creditos/gestion-de-credito/consulta-de-resultados
https://web.icetex.gov.co/creditos/modo-on?p_l_back_url=%2Fbuscar%3Fq%3DMODO%2BON
https://web.icetex.gov.co/atencion-al-ciudadano
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DOCUMENTOS PARA SOLICITAR
TU CREDITO POSGRADO EXTERIOR

Una vez tu crédito se encuentre en estado ESTUDIO, recibiras un correo electronico

O

&

Documentos del aspirante

@ Formulario de solicitud o inscripcién de crédito.
Descarga este documento ingresando al aplicativo de cargue
de documentos, usando tu usuario y contrasefia. Este
formulario debe presentarse firmado.

Clic para descargar el formulario [N

Formato de condiciones de adjudicacién del crédito (Formato 413),
requerido por Superintendencia de Industria y Comercio (SIC). Este
documento lo podras descargar ingresando al aplicativo de cargue de
documentos con tu usuario y contrasefia, una vez el crédito esté en
ESTUDIO. Este formulario debe presentarse firmado.

Imagen legible de tu documento de identidad.

Certificado de notas obtenidas en el pregrado.

NOTA: Si estas aplicando a una linea de perfeccionamiento de idiomas,
deberas presentar notas de pregado con quinto(5) semestre cursado y
aprobado.

Imagen legible del acta de grado o del diploma del titulo de profesional.

Si estos documentos se registran en un idioma diferente al espafiol
debes presentar la traduccién oficial.

Constancia de admision definitiva en idioma original y constancia
traducida oficialmente con fecha de expediciéon no mayor a 180 dias.
Este documento debe ser expedido por la universidad o centro
docente donde realizaras el programa académico y debe incluir la
fecha de iniciacion y finalizacion de estudios, asi como el costo total
por periodo. Si ya te encuentras cursando el programa, la certificacion
debe indicar el tiempo de duracion de los estudios con fecha de
terminacion. Para paises como Espafia, Francia e Italia, la carta oficial
de admisidon definitiva debe incluir la clase de titulo a obtener: propio
u oficial. Recuerda que ICETEX no financia programas conducentes a
titulos propios.

Nota: Si tu carta de admision indica que esta pendiente de confirmar
tu plaza o tu aceptacion a la institucion, deberas adjuntar junto a esta
constancia de admisidn el correo con tu aval de la aceptacién o
adjuntar la nuevamente la constancia en donde se confirme que el
estudiante acepto la plaza.

Carta del estudiante dirigida al ICETEX, debidamente firmada,

aclarando el valor solicitado para matricula y el valor solicitado para
sostenimiento (si aplica).

Descarga la carta de valores de la linea de crédito que solicitaste aqui:

Descarga la carta de valores para pasantias, programas
de investigacion e intercambio educativo. N

Descarga la carta de valores para perfeccionamiento
de idiomas en el exterior [N
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Si el beneficirio es estudiante universitario (de semestras avanzados)

@ Certificacién de cuenta bancaria a nombre del estudiante para el \
giro correspondiente a sostenimiento; es importante indicar
TODOS los datos relacionados a continuacion, ya que la omision
de uno de ellos dificultara el éxito de la transaccion:

® Nombre del Banco, direccién, ciudad y pais del Banco

® Nombre de la agencia

@ Titular de la cuenta

@ Numero de Cuenta

® Codigo SWIFT

@ Codigo ABA: si el Banco estd ubicado en Norte América. En
todos los paises de América del Norte.

@ Certificacién del convenio suscrito entre la instituciéon de
Educcién Superioir colombiana donde cursas el pregrado y la
institucion extranjera donde cursarés el programa de idiomas
o realizaras la pasantia.

® Aval académico de la universidad en la que realiza el pregado

Documentos del deudor (si aplica)
Persona natural

® Imagen legible del documento de identidad.

Recuerda:

Aquellos estudiantes que para el cierre de la convocatoria vigente aun se
encuentren diligenciando el formulario, en proceso de cargue de
documentos, subsanacién o pago del estudio de antecedentes crediticios
(CIFIN) sin resultado o con resultado CIFIN, pero sin completar el
formulario, sus solicitudes NO seran evaluadas por parte del Comité de
Crédito de ICETEX.

Una vez cargues tus documentos y queden VERIFICADOS,
ICETEX iniciara la evaluacion de tu solicitud de crédito. Asi
mismo, cuando tu crédito registre APROBADO SUJETO A
VERIFICACION REQUISITOS, tendras 30 dias calendario para
legalizar tu crédito.

Ver paso 7, pagina 1 de este documento.

No se aceptan intermediarios en estos tramites.

No se aceptan intermediarios en estos tramites.

i

:Necesitas mas informacién? jComunicate con nosotros!
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https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/ingres.sm
https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/Documentos/carta-valores-pasantias%20e%20intercambio%200.pdf
https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos/Documentos/carta-valores-idiomas-0.pdf
https://web.icetex.gov.co/creditos/modo-on?p_l_back_url=%2Fbuscar%3Fq%3DMODO%2BON
https://web.icetex.gov.co/atencion-al-ciudadano
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PASO A PASO PARA CARGUE DE DOCUMENT0S "~

A continuacidn, te explicamos como cargar tus documentos.

1 Prepara tus archivos I
® Cada documento debe ser escaneado en formato PDF.
- ® Las imagenes legibles deben ser convertidas en formato PDF.
@ Cada documento cargado no debe superar los 2 MB de peso y tener alta calidad de la
imagen. Los documentos adjuntos no deben estar con contrasefas, de lo contrario no se

verificaran.

AN

2 \ 4

Inicia sesion ICETEX revisa tus documentos
cargados
® Siya tienes digitalizados tus documetos
en formato PDF.
Clic aqui para subir los documentos a la
plataforma de ICETEX
@ Digita tu usuario y tu contrasefia.
® Resuelve la operaciéon matematica e
ingresa la respuesta.
® Haz clic en iniciar sesion. . -
® Si los documentos estan correctos ICETEX ingresa el estado
“Verificada” y continuamos con la evaluacion de tu solicitud de
J crédito.
® Si los documentos no estan correctos y deben ser subsanados, el””
sistema ingresa el estado “en subsanacion” y deberas ingresar a la
\ plataforma y realizar la correccidn.
3 carga tus documentos @® En caso de que la subsanacion se dé por error de digitacion en

algun dato, consulta el siguiente documento.
Carga g archivos

[ ——
P Consulta que datos puedes subsanar )\

LSRR A LN LARaR
Frba i Fer BATHIE

Recuerda: El proceso de revisiéon documental termina cuando

k obtienes el Verificado ICETEX. J

5 ) ICETEX inicia con la evaluacion
. " de tu solicitud de crédito

® Ingresa a la plataforma para cargar los documentos tuyos y los de tu
deudor solidario (si aplica). Ver documentos en la pagina 2.

® En la seccion tipo de documento, haz clic sobre cada uno de ellos,
cargalos uno a uno. Una vez cargues los documentos da clic en el

botdn 'finalizar'. TU ELIES 8% 3

FUBEM0N 18T RS TARLA, LIS AT
FUbL AR

® Luego de cargar todos los documentos tanto del estudiante y del 1 !
deudor solidario (si aplica), ICETEX hara la revision.

® Te invitamos a estar atento a cualquier comunicacion de la entidad por ® Para el resultado de tu solicitud de crédito, ver pagina 1 de este
si requieres ajustar tu solicitud. instructivo, en el paso 6.

N\ AN J

¢Necesitas mas informacion? jComunicate con nosotros!
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https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos
https://web.icetex.gov.co/creditos/modo-on?p_l_back_url=%2Fbuscar%3Fq%3DMODO%2BON
https://web.icetex.gov.co/atencion-al-ciudadano
https://web.icetex.gov.co/creditos/cargue-de-documentos-y-proceso-de-legalizacion
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PASO A PASO PARA
LEGALIZAR TU CREDITO

Cuando tu crédito se encuentre en estado Aprobado Sujeto a Verificacion de Requisitos,
ICETEX inicia con el tramite de legalizacion.

(o) N

Ao Si ya legalizaste tu crédito y requieres anular tu solicitud, ten presente:

® El estudiante debera enviar a ICETEX carta firmada solicitando la anulacion. Dicha carta debe
tramitarse a través de los canales de atencion de ICETEX.

BO Si el crédito educativo no presenta los estados de ICETEX verificada, aprobado sujeto a verifica-
cion de requisitos, legalizado y concepto juridico viable, ICETEX no procedera con el desembol-

so correspondiente al periodo aprobado.

Nl

:Necesitas mas informacién? jComunicate con nosotros!

Invertimos en el talento de los colombianos '
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PASO A PASO PARA FIRMA DE I
GARANTIAS DE TU CREDITO

@ Firma las garantias de tu crédito \

Una vez tu crédito ha sido aprobado y legalizado por parte de la Institucion de Educacion Superior o por ICETEX te llegara un correo
A. electronico con dominio @pagares.bvc.com.co, con las instrucciones para realizar el proceso de garantias y firma de pagaré.

*Recuerda revisar tu bandeja de correo no deseado o spam.

Sigue las instrucciones del correo, dando clic en el botdn ‘portal firma’ para realizar el proceso de constitucion de garantias y firma
de pagaré.

B. Ingresa los caracteres que muestra la imagen y haz clic
en Autenticar cédigo OTP.

D Valida tu identidad contestando las cuatro preguntas de E Lee detenidamente el pagaré y carta de instrucciones que te
@® seguridad. @ genera ICETEX. Da clic en Firmar para continuar con el proceso.

G Digita el codigo que recibiste, en la casilla codigo de referen-
@ cia para realizar la firma electrénica. A continuacion crea una

F Para firmar digitalmente, ICETEX enviara a tu celular
® clave de seguridad, confirmala y haz clic en Firmar.

registrado, un mensaje de texto con el codigo de
referencia requerido para continuar con el proceso.

(La clave debe tener por lo menos ocho caracteres que deben
incluir una letra mayuscula, una mintscula y un nimero).

H A tu correo electronico llegara la confirmacion de la firma y el pagaré adjunto en PDF. Al abrirlo
® te pedira una clave, la cual corresponde al numero de documento de identidad.

Tu deudor solidario (si aplica) también debe firmar el pagaré.
El proceso de firma se debe realizar desde los correos electrdnicos registrados para cada uno.

Una vez firmadas las garantias y tu crédito registre con el estado concepto juridico viable, tu crédito pasara a giro.

N J

¢Necesitas mas informacién? jComunicate con nosotros!
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https://web.icetex.gov.co/creditos/modo-on?p_l_back_url=%2Fbuscar%3Fq%3DMODO%2BON
https://web.icetex.gov.co/atencion-al-ciudadano



