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Proceso Legalización

Fondo un ticket para el futuRo 

Legalización de la solicitud del crédito  condonable 
ante el ICETEX

Una  vez  se  encuentren  publicados   los  resultados   de  la  convocatoria  y
hayas  sido aprobado por la  Junta Administradora del Fondo Un TICKet para
el futuro, como  posible  beneciario  del  crédito  condonable, es   necesario 
continuar  con   la  formalización  de  la  solicitud  mediante   el   proceso  de 

Legalización. 

Para ello,  ICETEX te informará si fuiste aprobado por la Junta Administradora  
a continuación  se  ingresara el  estado  “APROBADO  SUJETO  VERIFICACIÓN 
REQUISITOS” en la plataforma de ICETEX para que continúen  con el proceso 

de Legalización. 

El  beneciario aprobado, contará  con un 
link, enviado  al correo  electrónico inscrito 
en  el  formulario  de  inscripción, el cual te 
llevara a la plataforma electrónica donde 
deberas  realizar  el   proceso  del   cargue 
documentos  conforme a  lo estipulado en 
la convocatoria y reglamento operativo. 
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A continuación, te indicamos los pasos a seguir, para el proceso de 
cargue de documentos:

Ingresa al siguiente enlace: 
 

https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos
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Debes ingresar usuario y contraseña 
que se  informará a través de correo 

electrónico.

Debe s  realizar  la  operación 
matemática y escribir la respuesta 

(comprobación Captcha).

Dar clic en el botón “Iniciar Sesión” 

Importante: Antes de iniciar el cargue de documentos debe tener 
en cuenta los siguientes  aspectos:

  Cada   documento  debe  ser   escaneado  en  formato PDF.  La 
  plataforma  no permite adjuntar  documentos en otros formatos.

  El documento cargado en PDF no debe  superar  2MB.

  No  se  vericarán  los  documentos  adjuntos  que se encuentren 
   cifrados, encriptados o con  contraseñas.  

https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos
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A continuación  aparecerán  sus datos  de solicitud y  la línea de crédito a la 
que aplica. Verique que sean los correctos y dé clic en el número de ID de 
la solicitud para avanzar
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DOCUMENTACION PARA LEGALIZAR 

Recibo de   matrícula  o  constancia  de  admisión de  la 
universidad  o   institución   educativa  o   de  formación, 
donde  se especique  el período, semestre o anualidad 
a  cursar y el valor de la matrícula ordinaria.

Formulario   de   inscripción   del   ICETEX   debidamente 
diligenciado en la página WEB .www.icetex.gov.co

Fotocopia del documento de identidad del beneciario

Fotocopia  del  documento  de  identidad   del  deudor 
solidario (En caso de ser su propio deudor deberá 
adjuntar nuevamente su documento de identidad)

608752

http://www.icetex.gov.co
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Recuerda!!! 
No se requiere que los documentos se encuentren autenticados 

en notaria. 

Recuerde: 
Cuando ya se encuentren los archivos cargados totalmente en la plataforma de clic 

en nalizar
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FIRMA DE GARANTIAS 

Firma electrónica de las garantías del Crédito Condonable

Una vez cuentes con los dos Vericados de parte del ICETEX, recibirás a través 
de  correo  electrónico, las  instrucciones  para  ingresar  a   la plataforma de 
DECEVAL   donde  podrás  rmar,  de  manera  electrónica,  el  pagaré  y    las 
garantías que respaldan su crédito condonable.

La obligación crediticia (crédito condonable) adquirida con 
el Fondo de Formación Continua se garantizará con:

a. Pagaré con espacios en blanco: la suscripción del pagaré 
implica la rma y la impresión de las huellas dactilares y la 
aceptación de las  condiciones del crédito condonable por 
parte del deudor (directivo docente beneciado) y su deudor 
solidario, según aplique. No requiere  reconocimiento de rma 
ante Notario Público.

b. Carta de Instrucciones: Documento mediante el cual el 
deudor (directivo docente beneciado) y el deudor solidario, 
según aplique, expresan conocer  y aceptar las obligaciones 
adquiridas con el ICETEX, y lo autorizan para llenar los espacios 
en blanco del pagaré que se suscriba a favor del  Instituto, 
implica la rma e impresión de la huella dactilar por parte del 
deudor (directivo docente beneciario). 
No requiere reconocimiento de rma ante Notario Público.
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En  un  mensaje  enviado  por  DECEVAL  a    los  correos  electrónicos 
registrados en el formulario  y  números   celulares, llegará  un  enlace  
para   iniciar  el   proceso  de  constitución  de  garantías   y  rma  de 
pagaré. Ingresa. Dar clic en Portal Firma.

Cordial saludo;

Apreciado cliente, a partir de este momento queremos ayudarte con el proceso de emisión de tu pagare 
desmaterializado, suscrito con:

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVOS ESTUDIANTIL ICETEX 

Para la firma de este documento debes ingresar a: 
 (Portal Firma)

Si tienes alguna inquietud con respecto al proceso de firma, por favor lee la información en el siguiente 
enlace

(Instructivo firma SMS y Portal Firma)

Si presentas alguna inconsistencia exclusivamente con ese tramite o la administración del pagaré, debes 
comunicarte con la entidad responsable del procesoPara la firma de este documento debes ingresar a: 

 

Nota: Con este proceso suscribes un pagaré creado en forma electrónica, que contiene la promesa
incondicional de pagar una suma de dinero por parte de quien lo firma, a favor de una entidad, por un
determinado tiempo y cuya circulación se anota en una cuenta que administra deceval; acorde con la 

ley  527 de 1999 
 

Constitución de garantías y rma de pagaré

A
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Debe  activar  el  código  numérico  que   aparece  para  iniciar el 
proceso de rma de garantías.

Constitución de garantías y firma de pagaré

B

C

Al  ingresar los caracteres, 
de clic en AUTENTICAR CODIGO 

OTP
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Luego de la autenticación de la OTP aparecerá su pagaré a rmar. 
Dar clic en el botón  Detalle

Constitución de garantías y firma de pagaré

D

Al dar  clic en Detalle  aparecerá un cuestionario con  cuatro (4) 
preguntas de seguridad, el cual deberá responder correctamenteE

Finalice dando clic en 
el botón 
VALIDAR
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Constitución de garantías y firma de pagaré

Una vez validada su identidad, se generará el pagaré con carta
 de instrucciones, favor leerlo detenidamente y hacer clic en 

"Firmar"

Garantías y firma de pagaré
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G

Será enviado a su teléfono 
celular un mensaje de texto 
con el número de referencia 
requerido para proceder a

la rma.

Una vez  recibido  el  número de referencia, cópielo y péguelo 
en   la  casilla  Código  de  Referencia  para   realizar   la   rma 
electrónica.

Cree una clave de seguridad, confírmela y haga clic en Firmar.

H

Da Clic en el Botón 

FIRMAR 
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I
A su correo electrónico llegará la conrmación de la rma y el 
pagaré adjunto en formato PDF. Para abrir este documento 
deberá ingresar como clave su número de cédula.

El ICETEX verica la idoneidad  de las garantías entregadas 
y  emite el concepto de viabilidad  (viable o no viable). En 
caso de que no sea viable se deberá presentar, dentro de 
los tiempos estipulados. 



Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones
Tel:+57(1) 344 34 60

Edif. Murillo Toro Cra. 8a entre calles 12 y 13, Bogotá, Colombia - Código Postal 111711
www.mintic.gov.co


	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13

