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Legalizacién de la solicitud del crédito condonable
ante el ICETEX

Una vez se encuentren publicados los resultados de la convocatoria vy

hayas sido aprobado porla Junta Administradora del Fondo Un TICKet para

el futuro, como posible beneficiario del crédito condonable, es necesario

continuar con la formalizacion de la solicitud mediante el proceso de
Legalizacién.

Para ello, ICETEX te informard si fuiste aprobado por la Junta Administradora

a continuacién se ingresara el estado “APROBADO SUJETO VERIFICACION

REQUISITOS” en la plataforma de ICETEX para que continien con el proceso
de Legalizacion.
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El beneficiario aprobado, contard con un
link, enviado al correo electronico inscrito
en el formulario de inscripcion, el cual te
llevara a la plataforma electronica donde
deberas realizar el proceso del cargue
documentos conforme a lo estipulado en
la convocatoria y reglamento operativo.
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A continuacidn, te indicamos los pasos a seguir, para el proceso de
cargue de documentos:

Ingresa al siguiente enlace:

https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos

» Debes ingresar usuario y contrasena

Iniciar sesién. que se informard a fravés de correo
Ingrese sus datos para iniciar sesion. electronico.
Usuario
Contrasea » Debes realizar la operacion
coptcha matemdtica y escribir la respuesta
- G849y (comprobacién Captcha).
;I;.e ;:‘I;'.\‘E!r is
narese por favor la respuesta de la operacidn )) DCH’ C“C en el bo.l.én “|ﬂICIOI’ Ses'énn

Iniciar sesion

Importante: Antes de iniciar el cargue de documentos debe tener
en cuenta los siguientes aspectos:

Cada documento debe ser escaneado en formato PDF. La
plataforma no permite adjuntar documentos en otfros formatos.

El documento cargado en PDF no debe superar 2MB.

No se verificardn los documentos adjuntos que se encuentren
cifrados, encriptados o con contrasenas.


https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchivos
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A contfinuacion aparecerdn sus datos de solicitud y la linea de crédito ala
que aplica. Verifique que sean los correctos y dé clic en el nUmero de ID de
la solicitud para avanzar

= |ES Pendiente de Cargue: Es el estado que el aspirante presenta cuando tiene pendiente cargar documentos para legalizar.

« ICETEX Pendiente de Cargue: Es el estado que el aspirante presenta cuando tiene pendiente cargar documentos para legalizar

« IES en subsanacion: Es el estado que ingresa la Institucion de Educacion Superior (IES) cuando el aspirante presenta una inconsistencia en algun documento y debe corregir

= ICETEX en subsanacion: Es el estado que ingresa ICETEX cuando el aspirante presenta una inconsistencia en algun documento y debe corregir.

= IES en revision: Es el estado que indica que el aspirante cargd sus documentos de legalizacion y esta pendiente de que la Institucion de Educacion Superior (IES) los revise

= ICETEX en revision: Es el estado que indica que ICETEX tiene pendiente revisar los documentos cargados por el aspirante

« |ES verificada: Es el estado que se presenta cuando la Institucion de Educacion Superior (IES) ha revisado y aprobado los documentos del aspirante

« ICETEX verificada: Es &l estado gue se presenta cuando ICETEX ha revisado v aprobado los documentos del aspirante. Una vez obtengas este estado daremos inicio con la evaluacion de tu
solicitud de crédito

& Vence: 28/01/2022
FONDOS

FONDO HABILIDADES DIGITALES DE LA 4RI

IES Pendiene corgue

DOCUMENTACION PARA LEGALIZAR

% Recibo de matricula o constancia de admisién de la
universidad o insfitucion educativa o de formacion,
donde se especifique el periodo, semestre o anualidad
a cursary el valor de la matricula ordinaria.

v N \ » Formulario de inscripcion del ICETEX debidamente
' diligenciado en la pagina WEB www.icetex.gov.co.

% Fotocopia del documento de identidad del beneficiario

) Fotocopia del documento de identidad del deudor
solidario (En caso de ser su propio deudor debera
adjuntar nuevamente su documento de identidad)



http://www.icetex.gov.co
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Recuerde:
Cuando ya se encuentren los archivos cargados totalmente en la plataforma de clic
en finalizar

RECIBO DE MATRICULA O CONSTANCIA DE ADMISION DE LA [ Sin carga | [ Seleccionar archivo | No se eligio archivo
UNIVERSIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA O DE FORMACION, e i e ey e Ty
DONDE SE ESPECIFIQUE EL PERIODO, SEMESTRE O
ANUALIDAD A CURSAR Y EL VALOR DE LA MATRICULA
ORDINARIA,

2 FORMULARIO DE INSCRIPCION DEL ICETEX DEBIDAMENTE B Seleccionar archivo | No se eligio archivo
DILIGENCIADO EN LA PAGINA WEB WWW.ICETEX.GOV.CO. Por favor agregue el archivo

3 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL B Ex [ Seleccionar archivo | No se eligio archivo
BENEFICIARIO Por favor agregue el archivo

4 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL DEUDOR B Seleccionar archivo | No se eligio archivo

SOLIDARIO (EN CASO DE SER SU PROPIO DEUDOR DEBERA
ADJUNTAR NUEVAMENTE SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Por favor agregue el archivo

Recuerda!!!
No se requiere que los documentos se encuentren autenticados
en notaria.

o
NOTA No 1 O

| Solicitudes de legalizacién que se i B ICETEX revisarG y verficara la
i presenfen con documentacion : documentacion que el directivo docente

NOTA No 3

| incompleta o con inconsistencias en
i la  informacién regisirada en el

i formulario  de Inscripcién o que
i sean enfregadas de manera
i extempordaneda.

IH NOTA No 2

En caso de que el directivo

docente deba redlizar qgjustes a esta
documentacién (soportes remitidos),
el sistema  generard el estado

“SUBSANACION" en el aplicativo . Si
este es el caso, el directivo docente
serd contactado por el ICETEX para
que redlice las correcciones.

®

reporte en el formulario

Una vez la documentacion esté cargada
en la plataforma, contard con dos
Verificados por parte del ICETEX y finalmente
el resultado del requerimiento serd exitoso,
en la plataforma se le otorgard el estado de
“LEGALIZADO IES".
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FIRMA DE GARANTIAS

Firma electrénica de las garantias del Crédito Condonable

Una vez cuentes con los dos Verificados de parte del ICETEX, recibirds a fraveés
de correo electronico, las instrucciones para ingresar a la plataforma de
DECEVAL donde podrds firmar, de manera electronica, el pagaré y las
garantias que respaldan su crédito condonable.

La obligacion crediticia (crédito condonable) adquirida con
el Fondo de Formacion Continua se garantizard con:

)) a. Pagaré con espacios en blanco: la suscripcién del pagaré
implica la firma y la impresion de las huellas dactilares y la
aceptacion de las condiciones del crédito condonable por
parte del deudor (directivo docente beneficiado) y su deudor
solidario, segun aplique. No requiere reconocimiento de firma
ante Notario Publico.

)) b. Carta de Instrucciones: Documento mediante el cual el
deudor (directivo docente beneficiado) y el deudor solidario, @& %
segun aplique, expresan conocer y aceptar las obligaciones
adquiridas con el ICETEX, y lo autorizan para llenar los espacios
en blanco del pagaré que se suscriba a favor del Instituto,
implica la firma e impresion de la huella dactilar por parte del
deudor (directivo docente beneficiario). v
No requiere reconocimiento de firma ante Notario PUblico.
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Constitucion de garantias y firma de pagaré

En un mensaje enviado por DECEVAL a los correos electronicos
registrados en el formulario y numeros celulares, llegard un enlace
para iniciar el proceso de constitucion de garantias y firma de
pagaré. Ingresa. Dar clic en Portal Firma.

deceval

una compafiia |: :

Servicio de activacion Portal Firma

5 Responder %y Responder atodos ¥ Reeraar
administrador@pagares.com.co
sy Patncia Manna Maldonado Betancouwrt

Cordial saludo;

Apreciado cliente, a partir de este momento queremos ayudarte con el proceso de emision de tu pagare
desmaterializado, suscrito con:

INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVOS ESTUDIANTIL ICETEX

ara la firma de este documento debes ingresar a:
(Portal Firma)

Si tienes alguna inquietud con respecto al proceso de firma, por favor lee la informacién en el siguiente
enlace

(Instructivo firma SMS y Portal Firma)

Si presentas alguna inconsistencia exclusivamente con ese tramite o la administracion del pagaré, debes
comunicarte con la entidad responsable del procesoPara la firma de este documento debes ingresar a:

Nota: Con este proceso suscribes un pagaré creado en forma electronica, que contiene la promesa
incondicional de pagar una suma de dinero por parte de quien lo firma, a favor de una entidad, por un
determinado tiempo y cuya circulacion se anota en una cuenta que administra deceval; acorde con la

ley 527 de 1999
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Constitucion de garantias y firma de pagaré

Debe activar el cédigo numérico que aparece para iniciar el
proceso de firma de garantias.

Autenticar OTP Portal Firma
Codigo OTP: * c1f377bd1ed536b3fe2¢

Validar Texto:
Serdmny | ©

Ingrese los caracteres que
muestra la imagen

I gdminy |

Autenticar Codigo OTP i &

Al ingresar los caracteres,

de clic en AUTENTICAR CODIGO
OTP
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Constitucion de garantias vy firma de pagaré

Luego de la autenticacion de la OTP aparecerd su pagaré a firmar.
Dar clic en el boton Detalle

Entidad INSTITUTO COLOMBIANDO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIANTIL ICETEX
Tipo de identficacién  CEDULA DE CIUDADANIA
No. ldentificacion 1030526346

—

Cuents Inwersionists 2030887 \ 7
L 4
3:;:3; E"‘f"f"; Ctorgants Nombre Firmante Fecha Creacion  Estado Pagare  Detalle
2TM0E2020 Listo para Firmar-En | =
£248354 0123 slile v
R . 10:20:10 Siznea L

Al dar clic en Detalle aparecerd un cuestionario con cuatro (4)
preguntas de seguridad, el cual deberd responder correctamente

Cuestionario de verificacion da identidad

Cudl es su segundo apellido?
ARENAS
RINCON
®) BETANCOURT
MARTINEZ

Cual es su commeo electronico?
pmaldonado_@icetex.gov.co
pmaldonado@icatex.gov.co
_pmaldonado@icetex.gov.co

®) pmaldonadeo-@icatex.gov.co

Cual es su departamento de domicilio?
SANTANDER
VICHADA

& BOGOTADC
RISARALDA

e e =l Finalice dando clic en
n que departamento expidio su cedula de dudadania ,
® BOGOTADC el boton

CHOCO

VICHADA VALIDAR

TOLIMA

| Validar
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Constitucion de garantias y firma de pagaré

Una vez validada su identidad, se generard el pagaré con carta
de instrucciones, favor leerlo detenidamente y hacer clic en
Firmar

Firmar Rechazar Volver

EQICETEY

PAGARE Mo. 16788282 RADICADD Ho. BE1TITE

P aufa Fachi &8 Wi

Garantias y firma de pagaré

Mool entfeades
i aparecn @ e da i stores sckdaiion
vk oligarie, C

TECHNICOE EN

K= @l ofden, ef ss Ofdr

TRUGCIONES ERICETEY

“Laabire ks sarkdes de b
s s eeskt g b

Ios derechos que me asisten y|a politica de ratamiento de datos personales que pusdo consultar en |3 pagina web del ICETEX; de igual
forma, el Represantante Legal autoriza =l tratamiento de datos personales el bensficiario menor de edad; lo antenor en cumphmiento
con la Ley 1561 de 20 IMO CUARTO: La suscripeion del presente pagaré anula =l suscrito anteriomente para respaldar |3
misma obligacion. DECIMO QUINTA: En caso de péndida, deterion o destruceion de este documento sin perjuicio de ofrecemos las
seguridaes tendientes a evitar su uso fraudulanto, nos comprometemos 3 suseribir unc nusvo, obligacion que podra ser exigida ain
por [a via ejecutiva. La obligacion de suscribir & documento serd exigible desde & momento en que asi lo requiera & ICETEX. En
constancia firmamos en ¢l dia (AAAA-MM-DD)

wlwctiy Sul pieente pagath ae dece
i ¢ eoeelenes o ol raier b d oo de e O Coend e §u e e
ik al plan de pago, s cesldal o mnlacd conlormmds ot o i dee o e s o o
ol descnlados o atofos feaizedin (ef CEso qua s heyen oleciuad:
ale o fo el akdo nfommeds previen
o tmrafceo y s Seudorm schdaiics ke
@l elte dew Las cuotas
wo dedunion y felm iy Pt o pegesdor e de

s vancidin por canceple S kod prlka o

s e O PErROnE, i abes duidones prasien Sus sefvici, mederds order Dirwcter
i ched rakieme [Faditals .. GUINT O Aule ] St
athve y Esludizs Téenia ah o Extafion - ICETEX, & @ guin g e
Barmps, an lis Cor =

™
s hillos de page, (2) mi capacidad d
slofmacidn de (Hagos i cumkjuler o
i ok ol cumgd i eperung, come sebre ol ino
stenida palrimoniel, wal come sotes el nac
o de contrites: celabrades con o ICE TE.’.-\. L

e et

ralLrye FeRcin §
girmcs coftiuilen o g

igarmes an ol fulurs D2
1 pof la cebranca a paflr
el
@ carge, al ki del impustn da s,
L B0 PRIMERC: Eita
ey gl o Nodecbon o b certe de elcTiones s se e
T da Comenge. DECIMO SEGUNDC: Cus iesonccaimas
wl derechs qua e aakite ol ICETEX, para que an ol ciso da presenisr mena en o e el o s bl e que
e G e o de i e sigene de ks ceussies de b o sdel crbdls | coniempledes an el Fegle et de Creoss
thes, dermik fesiinie que ko ecieren, rodifouen o corp e pamda decieras el
jedchal ¢ pdicalimets, sif neolilded de rgue atls aiguio, el pego da B ol ko sdesded: da
e ah ol pres [: S Sid ieiaed, o Qidbed Se cobiahbs posleriofes @ B oBfoecin del aule
aammaiic de | demanda v ek Se e obbgeckcres @ noesls Sas @ favor del ICETEX. DECIMG TERE
e ateciueds b auleritecdn de el fily e il Slos P f

e ke il o wxtym L b
i b Pl Pehin el e i i
il
il de rreal Kes yo
gl i b
con o dispusiis o el Aticik 827 iden 2
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Serd enviado a su teléfono
celular un mensaje de texto
con el nUmero de referencia
requerido para proceder a

la firma.

Este sitio dice...

o

per < EFURO
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En este MoMmento sera emiado a su dispositng mowil

registrado, un SMS con el ndmero de referencia requerndo
para proceder con la firma del pagaré

Aceptar

3 Una vez recibido el numero de referencia, copielo y péeguelo
en la casilla Coédigo de Referencia para realizar la firma

electréonica.

)) Cree una clave de seguridad, confirmela y haga clic en Firmar.

Da Clic en el Boton

Confirmacion realizar firma
Para realizar |a firma electronica se requiere:

Por favor ingresar el codige que fue enviado al celular

01335739

Codigo Referencia

Crear una clave segun las instrucciones al lado

derecho
Digitar clave ~  |eeessssssses
Motivo Firma

FIRMA DE PAGARE|

Firmar

El codigo de

v visualizacion no
coincide
Debe tener al

¥ menos 8
caracteres
No puede utilzar

' su nimero de
identificacion
Debe contener

¥ una letra
mayuscula
Debe contener

' una letra
mindscula
Debe contener un
caracter numérico
No debe repetir
consecutivamente
un caracter mas
de 4 veces
Clave y i
confirmacion de
clave deben
coincidir

Volver
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A su correo electronico llegard la confirmacion de la frma vy el
pagaré adjunto en formato PDF. Para abrir este documento
deberd ingresar como clave su nUmero de cédula.

El ICETEX verifica la idoneidad de las garantias entregadas
‘/O\_fO\ y emite el concepto de viabilidad (viable o no viable). En

- caso de que no sea viable se deberd presentar, dentro de
Q-:—W’ los tiempos estipulados.
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