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RECUERDE
Actividad Fecha de inicio Fin
Publicacién de la convocatoria 04/08/22 04/08/22
Inscripciones de los educadores en la 05/08/2022 04/09/2022
plataforma de ICETEX
Cargue de documentos y 20/08/2022 16/09/2022
legalizacion del crédito condonable
por parte de los educadores
Firma electronica de  garantias 22/08/2022 07/10/2022
(Pagaré y Carta de instrucciones)
Matricula en las IES 08/10/2022 30/10/2022
Primer mes: Primer mes:
Desarrollo del curso ECDF (3 meses) O1/11/2022 : S0/11/2022
Segundo y tercer mes: | Segundo vy tercer
01/02/2023 mes: 31/03/2022
Certificacion de educadores que
aprobaron el Curso ECDF (efectos 10 abril de 2023
fiscales) - Entrega al finalizar el curso
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Fondo de Formacion Continua para Educadores

en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales guidar

Paso 1. Inscripcion: solicitud de crédito condonable ante ICETEX.

Importante: Si usted es uno

de los 7956 educadores
habilitados para realizar
uno de los cursos, en los
terminos definidos en esta
convocatoria, por favor,
siga  estas  Indicaciones
para inscribirse y solicitar el
credito condonable antfe
el ICETEX:

alternativas para crear caminos incluyentes en la educacion superior

))

a) Ingrese a la pdagina web del
ICETEX y consulte la convocatoria
XXX: Cursos ECDF I

Haga clic en formulario de
solicitud, puede acceder a este a
través del enlace:
https://solicitudes.icetex.qgov.co/s

olicitudes/ingres.sm

b) Escriba el correo electronico
personal que utiliza regularmente,
para activar la cuenta, digite una
contrasena y luego confirmela.
Finalmente acepte los terminos y
de clic en registrarse.

))

C)

a)

Ingrese al cCorreo
electronico, el registrado en
el paso anterior, busque un
cormreo con  destinatario
NOREPLY de ICETEX, de clic
en volver.

Ingrese el usuario vy la
contrasena diligenciada.

Usuario:

Contrasefia:

]
s Ingresar

& Registrarse

sl La educacion Mineducacion
es de todos
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Fondo de Formacion Continua para Educadores '

en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales guidar

Paso 1. Inscripcion: solicitud de crédito condonable ante ICETEX.

e) Diligencie el formulario,
seleccione la universidad
o Institucion de Educacion

c) Nota 1. Recuerde que si su
numero de documento
tiene menos de 8 digitos

Supenor en la que va a f) Diligencie todo el formulario de debe anteponer el nUmero

realizar el curso ECDF I, inscripcion  hasta  culminar el cero: ejemplo: su cédula es
proceso con el botén: Completar 123456, le antepone dos
solicitud.

ceros asi: 00123456 si su

)}» | )}» cédula  es 1234567, e
g) Al terminar descargue el antepone un cero  asi

formulario para que lo pueda 012345647
frmar y agregar su huellg,

guardelo en pdf para el paso

siguiente de cargue.

Fondo Formacion Continua para educadores en
servicio de las Instituciones Educativas Oficiales

CONVOCATORIA A EDUCADORES PARA CURSOS ECDF Il

olLEND
del 5 de agosto al 4 de septiembre de 2022 g

T~ La educacion Mineducacion
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Fondo de Formacion Continua para Educadores

en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales guidar

Paso 2. Legalizacion: cargue de documentos para otorgamiento del crédito condonable

El ICETEX publicard en las fechas
definidas en el cronograma, Ilas
solicitudes que han sido aprobadas.
St el educador cumple con los
requisitos de inscripcion, puede dar
inicio  dl PASO numero 2,
Legalizacion de Ia solicitud del
crédito condonable.

¥

alternativas para crear caminos incluyentes en la educacion superior
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Importante: Antes de iniciar el cargue de
documentos debe tener en cuenta |os
siguientes aspectos:

- Cada documento debe estar en formato
PDF.

- La plataforma  no permite  adjuntar
documentos en otros formartos.

- E documento cargado en PDF no debe
superar 2MB.

))

T~ La educacion Mineducacion
es de todos
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Legalizacion: cargue de documentos para otorgamiento del crédito condonable Goneclal‘
O
Formulario de Solicitud de Credito del ICETEX,
O diligenciado, frmado, con huella digital y en
% Formato PDF.
Documentos para Legalizar . , . _ | Para continuar con este paso, el ICETEX le
B\ A Sino descargo el formglqno puede ingresary informard a su correo electronico, el nuevo
descargarlo en: Mis Solicitudes, en el siguiente :
¢ . enlace:
eniace. . https://aplicaciones.icetex.gov.co/CargueArchiv
Q htips://solicitudes.icetex.gov.co/solicitud 0s, asi como el usuario y una nueva contraseia
: es/login.sm § para continuar con el proceso de legalizacion.
1
Por parte del Docente . , Recuerda::
como beneficiario del O i No serequiere que losdocumentos se
Crédito 2 Una Copia Legible del documento de identidad: % encuentren autenticados en notaria.
) en pdf |

1

1

1

1

1

1

1

1
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Leqalizacion: carque de documentos para otorgamiento del crédito condonable

Recuerde que en el momento de readlizar el cargue de documentos debe dar clic en el botdn EXAMINAR

R S e

a. Una copia del documento de identidad ampliado al 150% SELECCIONAR ARCHI iin

(Adjuntar en PDF) Sar favor agregue & archave

> b. Formulario de solicitud de crédito del ICETEX en PDF. El formulario (= | Bin carga | SELECCIONAR ARCHIVO
debe ser diligenciado, impreso, firmado, con huella digital y escaneado

como archivo PDF.

B s . . P N
Of favOr agregue & archnvo

Al momento de realizar el cargue de documentos solicitados, dar clic en
FINALIZAR

; PROYECTOS DE VIDA BRINDANDO LAS MEJORES
alternativas para crear caminos incluyentes en la educacion superior

I Fondo de Formacion Continua para Educadores
,m en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales

conectar

NOTA

Las Imdagenes pueden variary
son solamente para la
orientacion del beneficiario

Recuerdalll

No serequiere que los

documentos se
encuentrenautenticados
en notaria.

o La educacion Mineducacion
es de todos



CETEX

Invertimos en el talento de los colombianos

NOTANo 1

Despues de cargar los documentos
pendiente
observaciones que el ICETEX le envie a
SU COITeo

debe

[sonnog

PROYECTOS DE VIDA BRINDANDO LAS MEJORES
|_alternativas para crear caminos incluyentes en la educacion superior

Fondo de Formacion Continua para Educadores
en Servicio de las Instifuciones Educativas Oficiales

] H H Por ejemplo,

En caso de que el docente deba
realizar gjustes a la documentacion
cargadaq, el sistema generard el
estado de SUBSANACION en el
aplicativo.

En este caso, el docente serd
contactado por el ICETEX para que
realice las correcciones

Transformar

@ NOTA No 2

El ICETEX revisard vy verificard la
documentacion que el docente haya
cargado. La documentacidn que  se
encuentre debidaomente cargada, por el
beneficiario, se le otorgara el estado de
LEGALIZADO IES

i~ Laeducacion Mineducacién
es de todos



Fondo de Formacion Continua para Educadores
en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales

Invertimos en el talento de los colombianos ’

Paso 3. Firma electronica de garantias:
respaldo para el crédito condonable

par

La obligacion crediticia (crédito condonable) adquirida con el
Fondo de Formacion Continua se garantizara con:

“\ a. Pagaré con espacios en blanco: la suscripcion del pagaré
implica la firma y la aceptacion de las condiciones del credito

i condonable por parte del deudor (educador beneficiado).
No requiere reconocimiento de firma ante Notario Publico.

\\ . .
b. Carta de Instrucciones: Documento mediante el cual el
deudor (docente beneficiado), expresa conocer y aceptar las

Recuerde obligaciones adquiridas con el ICETEX, y lo autoriza para llenar
Una vez cuente con los dos VERIFICADOS de oarte o} §5p0§|os §n blor\co del pagaré que se suscriba a favor del
del ICETEX , recibird a través de correo electrénico, Insfituto, implica la firma.
las instrucciones para ingresar a la plataforma de No requiere reconocimiento de fima ante Notario PUblico.
DECEVAL, donde podrd firmar de manera
electronica el pagare y las garantias que respaldan
su credito

T ? - Laeducacion Mineducacion
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Fondo de Formacion Continua para Educadores
en Servicio de las Instifuciones Educativas Oficiales

Servicio de activacion Portal Firma Recibides x

Es un ejemplo de correo electronico que le llegara

administrador@ pagares.bvc.com.co

para JOSELEOJIMERO

En un mensaje enviado por DECEVAL a los correos
electronicos registrados en el formulario y nUmeros
celulares, llegard un enlace para iniciar el proceso
de constitucion de garantias y firma de pagaré. «
Ingrese. De clic en Portal Firma.

Cordial saludo,

Apreciado cliente, a partir de este momento queremos ayudarte con el
proceso de emision de tu pagaré desmaterializado suscrito con:

SiStema de Pagarés INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIANTIL ICE

Para firmar el documento debes ingresar a Portal firma,
haciendo clic a continuacion:

Portal firma

f W? A La educacion
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Fondo de Formacion Continua para Educadores
m en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales

~angciar

Debe activar el codigo numeérico que aparece
para iniciarel proceso de firma de garantias.

Autenticar OTP Portal Firma

Codigo OTP: * c1f377bd1ed536b3fe2¢

Validar Texto:
ey | ¢

Ingrese los caracteres que
muestra la imagen e,

gdmny ] {\
Autenticar Codigo OTP

@ Al ingresar los caracteres, de clic en
AUTENTICAR CODIGO OTP

A
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nertimo: e~ clta ents delrs celcn biziics {f

Transformar

Al dar clic en Detalle aparecerd un
cuestionario con cuatro (4) preguntas
De seguridad, el cual deberd responder
correctamente

Luego de la autenticacidn de la OTP aparecerd supagareé a firmar.
DC]r CIlC en el bOTC,)ﬂ De'l'a"e Cuestionario de verificacion de identidad.

Cual es su segundo apellido?
() AREMAS

) RINCON
Entidad INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIANTIL ICETEX (®) BETANCOURT
Tipo de identificacion CEDULA DE CIUDADANIA ) MARTINEZ
No. identificacion 1030526348 Cudl es su correo electronico?
V O pmaldenado_@icetex gov.co

Cuenta Inversionista 2020887 - _
L pmaldenado@icetex gov.co

O _pmaldonado@icetex. gov.co
Codigo Codigo ® pmaldenado-@icetex gov.co

Deceval Entidad Otorgante Nombre Firmante Fecha Creacion Estado Pagare  Detalle

Cual es su departamento de domicilio?

() SANTANDER
-AsIn : : -
27/08/2020 Listo para Firmar - En E’ O VICHADA

5348354 012358 - 19:20:10 Blanco

® BOGOTAD.C.
() RISARALDA

/ \ En qué departamento expidio su cédula de ciudadania?
® BoGOTADC.
() cHOCO

Finalice dando Clic en © vicHADA

O TouMA
< -
, Validar
7PROYECTOS DE VIDA BRINDANDO LAS MEJORES
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I Fondo de Formacion Continua para Educadores
m en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales %

Confirmacion realizar firma
Para realizar la firma elecironica se requiere:

o p . ;. El codigo de
fffffffffffffffff O » Una vez recibido el numero de referencia, copielo y » visualizacion no

,,,,,,,,,,,,,,,, coincide

E:E péguelo en la casilla Codigo de Referencia para Debe tener al

rea" 7ar | 3 ﬁrm 3 eIectrénic a. Por favor ingresar el codigo que fue enviado al celular ¥ Ergglgeraes

@ ************** . , . Codigo Referencia 01335739 No puede utilzar
» Cree una clave de seguridad, confirmela y haga clic ¥ su niimero de

Crear una clave segun las instrucciones al lado identificacion

en Firmar. derecho Debe contener

v LNa letra
mayuscula

Confirmar clave TIT I T I Debe contener
v LUna letra

Motivo Firma minuscula

FIRMA DE PAGARE] v DEbe contener un
caracter numerico

Mo debe repetir
consecutivamente
un caracter mas
de 4 veces

Clave y

Da Clic en g confirmacion de
clave deben

coincidir

Digitar clave SEEEERREREEE

W

Firmar

Firmar Volhrer

A
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,m en Servicio de las Instituciones Educativas Oficiales

conectar

A su correo electronico llegard la confirmacion
de la fiirma y el pagareé adjunto en formato PDF.
Para abrir este documento deberd ingresar como
clave su nUmero de cédula.

En el siguiente enlace puede observar como realizar
la firma de garantias de su credito ICETEX.

. . A AGRLE https://www.youtube.com/watch2v=GCulRrNéLsY
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https://www.youtube.com/watch?v=GCu1RrN6LsY

I Fondo de Formacion Continua para Educadores
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Formalizacion de la matricula en la Universidad
e Inicio del Diplomado

Una vez el docente cuente con todo el proceso
de LEGALIZACION, se procederd a ingresar el
estado
DE AUTORIZADQO, para iniciar con el proceso de
giro el cual se realizard segun pardmetros que
establece el fondo.

El docente en este caso podrd realizar la
maftricula en la Universidad, de acuerdo a las
fechas estipuladas y de acuerdo con el proceso
gue defina la Universidad.

A
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