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1. OBJETIVO

Generar y aprobar Instruccion de Giro de manera oportuna, con el fin de iniciar el proceso de desembolso de recursos segun la solicitud.

2. ALCANCE

Inicia desde la validacién de créditos susceptibles y/o autorizados por los procesos misionales o casos escalados por atencion al usuario, posterior generacién de la
Instruccion de Giro y finaliza con la entrega al Grupo de Presupuesto.

Aplica para todas las lineas y las modalidades de crédito educativo, asi como para los créditos y subsidios otorgados a través de los convenios suscritos para fondos de
administracién y alianzas estratégicas.

3. DEFINICIONES

In-Process

Adjudicacioén: Es el otorgamiento de un producto por parte del ICETEX.

AFIM (Aporte al Fondo de Invalidez y Muerte): Corresponde a la prima de seguro la cual cubre los riesgos de invalidez y muerte del beneficiario de crédito
educativo otorgado por el ICETEX. Equivale a un % de cada desembolso.

Aporte IES: Es un aporte voluntario de parte de las IES para los estudiantes que financian sus estudios en educacion superior con créditos reembolsables con
el instituto colombiano de crédito educativo y estudios técnicos en el exterior “Mariano Ospina Perez”, - ICETEX- que no cuenten con subsidio de tasa otorgado
por el gobierno nacional, y sus créditos no estén en periodo de amortizacién; con lo cual se destinaran recursos para financiar la diferencia entre la tasa de
interés de contratacion y la variacién anual de indice de precios al consumidor -IPC- de los créditos otorgados, con el propésito de mejorar la condiciones de sus
créditos.

Calendario Académico: Es el registro del valor de la modalidad de crédito en el sistema de gestion crédito por el beneficiario o por la IES, para el desembolso
del periodo académico.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con el cual, se comprometen los recursos necesarios a girar en un periodo de tiempo establecido.

Comité CAP: Comité de Activos y Pasivos responsable de la liquidez del ICETEX liderado por la Vicepresidencia Financiera, en el cual, se comprometen los
recursos necesarios a girar en un periodo de tiempo establecido.

Constitucion de Cartera: Es el registro de los giros en el aplicativo misional, con los diferentes movimientos o novedades que esta constituye.

Desembolso: Es el giro del monto de crédito aprobado para cada periodo académico, segun la linea y modalidad de crédito educativo, directamente a la
Institucion de Educacion Superior (IES) o al beneficiario segun corresponda.

File Server: Es un Servidor de Archivos Central para almacenamiento de la informacién que permite a la Vicepresidencia Financiera disponer de las
Instrucciones de Giro, para su tramite correspondiente.

Fondo de sostenibilidad: Este fondo de recursos hace parte de las politicas para la sostenibilidad del crédito educativo como mecanismo de fomento de la
educacion superior, con el fin de maximizar los recursos disponibles en el ICETEX para asegurar el acceso y permanencia de la poblacién menos favorecida a la
educacion superior, esta conformado por los aportes fijados con base en el andlisis estadistico realizado por la Oficina Asesora de Planeacion, como porcentaje
de aporte total ponderado tanto por parte de las IES como del ICETEX. El calculo del porcentaje tiene como base, entre otros, la evaluacién de desempefio de
cada IES, cada dos afios, respecto al comportamiento de los indices de desercion del crédito y de su mora asociada. Aplica sélo para créditos de recursos
PROPIOS al componente de giro Créditos ICETEX.

Giros complementarios: Es un desembolso adicional al inicial, el cual es ocasionado por un desembolso por menor valor al requerido de acuerdo con los
valores aprobados confirmados por la IES o segun el rubro al que corresponde el giro.

GoAnywhere: Herramienta que permite la transferencia o intercambio segura de archivos.

Instruccion de Giro: Documento administrativo que sirve como base para realizar un giro en donde se ha determinado un beneficiario y/o un destinatario de giro
segun corresponda.

Matricula de Cuenta: Es el registro de la cuenta bancaria del beneficiario, IES o terceros, por medio del cual se desembolsaran los recursos.

Ordenador de gasto: Funcionario a quien ha sido delegada la labor de ordenar la ejecucion de un presupuesto comprometido.

Renovacion del crédito: Es la manifestacion del beneficiario de continuar con el crédito para la financiacion de los estudios en cada periodo académico y su
autorizacion por parte del ICETEX, previo al cumplimiento de los requisitos y procedimientos establecidos, de conformidad con el Reglamento de Crédito
Educativo del ICETEX o el que lo adicione, modifique o sustituya.

TRM (Tasa Representativa del Mercado): La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de pesos colombianos por un doélar de los

Estados Unidos. La TRM se calcula con base en las operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios financieros que transan en el mercado
cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la negociacion de las divisas. Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia
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es la que calcula y certifica diariamente la TRM con base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente anterior.

4. CONDICIONES GENERALES

e Las condiciones financieras de los créditos para cada una de las modalidades se encuentran estipuladas en el reglamento de crédito del ICETEX, asi como en cada
uno de los reglamentos operativos de cada fondo, convenios suscritos con aliados estratégicos y/o universidades, condiciones previamente parametrizadas en el
sistema.

e La Instruccién de Giro se realiza para adjudicacién y renovacién directamente relacionados con crédito educativo del ICETEX.

e Los rubros de giro aprobados para el desembolso por parte del ICETEX estan de acuerdo con el Reglamento de Crédito, Convenio y Reglamento Operativo de cada
fondo.

e Los destinos de las Instrucciones de Giro pueden ser a beneficiarios de crédito, IES o terceros en general.

e Los desembolsos de créditos de IES sin convenio se haran directamente al beneficiario, de conformidad con el Reglamento de Crédito Educativo del ICETEX o el que
lo adicione, modifique o sustituya.

e La Vicepresidencia de Crédito y Cobranza, Vicepresidencia de Fondos en Administracion y la Oficina de Relaciones Internacionales realiza la programacién de los
recursos a desembolsar en el Comité CAP, asi como, el seguimiento y control del presupuesto.

e Los giros con destino al beneficiario deben tener una cuenta bancaria activa y registrada en el sistema.
e Los giros para las IES o beneficiarios deben contar con el registro del calendario académico.
e Elvalor del subsidio de sostenimiento a desembolsar debe ser confirmado previamente por la Vicepresidencia de Crédito Cobranza.

e El valor del crédito de sostenimiento a desembolsar debe ser confirmado en SMMLYV vy si es beneficiario de subsidio la Vicepresidencia de Crédito Cobranza informa
el valor del porcentaje (%) correspondiente.

e Los créditos de adjudicacion inician el proceso de desembolso previo cumplimiento de requisitos del reglamento de crédito, convenio y reglamento operativo de cada
fondo, asi como la confirmacion de las garantias o pagare.

e Los créditos de renovacion iniciaran el proceso de desembolso previo cumplimiento de requisitos del reglamento de crédito, convenio y reglamento operativo de cada
fondo, asi como actualizacién de datos por parte del usuario y renovacion del crédito.

e Los giros de Fondos en Administracion estaran sujetos a la autorizacién y a la disponibilidad de recursos del fondo.
e Para el desembolso de las modalidades que se giran en moneda extranjera, se debe registrar en el sistema la TRM del dia.

e El Grupo de Operaciones realiza seguimiento de los giros realizados por el ICETEX; asi mismo la Vicepresidencia de Crédito y Cobranza, Vicepresidencia de Fondos
en Administracion y Oficina de Relaciones Internacionales realiza seguimiento de los giros pendientes y desembolsados.

e Los giros complementarios inician el proceso de desembolso previa autorizacion por parte de las areas ordenadoras del gasto.

e El Grupo de Operaciones parametriza en el sistema de desembolsos los CDP, expedidos por el Grupo de Presupuesto quienes realizan la parametrizacion en el
sistema financiero.

e Paralos sub-fondos IES y ser pilo rezagado, se les aplica el % descuento establecido en los convenios con las alianzas.

e Los giros con contribucion IES, se realizaron hasta el 30 de noviembre de 2023, de acuerdo con lo establecido en la “Guia liquidacién de giros con contribucién IES”

(G276)

e Cualquier creacién o modificacién en las reglas de Giro deben ser reportadas al Grupo de Operaciones a través del Formato “Creaciéon o modificacion de regla de giro”

(F248).

e El ordenador del gasto (Vicepresidencia de Crédito y Cobranza, Vicepresidencia de Fondos en Administracion y Oficina de Relaciones Internacionales) procedera
regularmente y conforme a los protocolos establecidos, mediante el aplicativo de desembolsos, a firmar las Instrucciones de Giro que hayan sido liquidados y
preparados por el Grupo de Operaciones. Esta accion se considerara como la autorizacion correspondiente para llevar a cabo el giro.

e El Grupo de Operaciones, mediante la creacion de la planilla de entrega de Instrucciones de Giro, autorizara el proceso, remitiendo dicha radicacién al correo
electronico designado por la Vicepresidencia Financiera, una vez sea confirmada la carga de los PDF's de Instrucciones de Giro en la respectiva carpeta para
transmision al area financiera.

e Este correo electronico marcara el inicio del proceso en la Vicepresidencia Financiera y sera preferiblemente un correo al dia, salvo en casos especiales como
Mandatos Judiciales, Tutelas, Desacatos o requerimientos de entes de control, los cuales recibiran un tratamiento preferencial.

e Las Instrucciones de Giro radicadas en los ultimos cuatro dias habiles del mes, seran gestionadas por la Vicepresidencia Financiera en el mes siguiente.
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5. DESCRIPCION

5.1. DIAGRAMA DE FLUJO
(No aplica)

5.2. ACTIVIDADES

Asesor de Atencion al Usuario/Proveedor de Atencion al Usuario

5.2.1. Recibe la solicitud y/o requerimiento del beneficiario para giro de matricula, subsidio de sostenimiento, crédito de sostenimiento entre otros.
5.2.2 Valida si existe un proceso de giro en la modalidad que lo solicita, en el “aplicativo de crédito y cartera”.
5.2.3 Verifica el estado de la Instruccion de Giro y del crédito si es susceptible del giro (Adjudicacion o Renovacion).

5.2.4. Genera escalonamiento de la solicitud al Grupo de Operaciones segin Anexo de Tipificaciéon y Escalonamiento.

Segun el tipo de giro se deben tener en cuenta las siguientes guias o procedimiento:

“Guia preparacion y liquidacion giros exterior” (G116)

“Guia Liquidacion Giro Alianzas” (G117)

“Guia liquidacion giro subsidio al sostenimiento” (G119)

“Guia de liquidacion para créditos de sostenimiento” (G237)

“Guia preparacién de giro para programas internacionales” (G179)

“Preparacién para instruccion de giro para de Fondos en Administracion” (M2-4-12)

Técnico y/o Profesional Universitario / Grupo de Operaciones

PERFIL GIRADOR

5.2.5. Ingresa al aplicativo de desembolsos, carga el archivo plano de ID de solicitud analizados para procesos masivos o digita ID de solicitud para procesos individuales,
teniendo en cuenta las respectivas validaciones segun el Rubro y Recursos autorizados para el giro (beneficiario, valores, porcentaje fondo de sostenibilidad, AFIM,
entre otros), el aplicativo asigna un numero de proceso de giro y genera la Instruccién de Giro.

* Si el proceso de giro esta correcto, continta en la actividad 5.2.7,
» Si e | proceso de giro no es correcto, continta con la actividad 5.2.6.

5.2.6. Realiza la validacién del proceso de giro generado de acuerdo con las condiciones establecidas segun el Rubro y Recursos autorizados para el giro y se devuelve a la
actividad 5.2.5.

5.2.7. Descarga archivo plano de Instruccion de Giro generado, verifica las condiciones de solicitud, tales como: los valores del giro, que el destino de giro sea acorde al rubro
segun la autorizacion emitida, que la Instruccion de Giro cuente con los roles de los involucrados para iniciar con en el proceso de firmas.

5.2.8. Ingresa cédigo de verificacion en el aplicativo de desembolsos el rol de “Elabord” realiza el proceso de firma digital, y el sistema traslada automaticamente el proceso
de giro a la bandeja del “Revisor”.

PERFIL REVISO

5.2.9. Ingresa al Aplicativo Desembolsos y realiza la revision y/o consulta de los procesos de giro pendientes de firmar.

¢ Si se presentan inconsistencias en la informacién continta con la actividad 5.2.10,
* Si no se presentan inconsistencias en la informacion, continta con la actividad 5.2.11.

5.2.10. Rechaza la Instruccién de Giro en el aplicativo de desembolsos y los beneficiarios quedan pendientes del reproceso de giro, y vuelve a la actividad 5.2.5
5.2.11. Ingresa el codigo de verificacién en el aplicativo de desembolsos el rol de “Reviso” para proceso de firma digital y el sistema traslada automaticamente el proceso de
giro para continuar con el flujo de aprobaciones segun el tipo de recurso y area ordenadora del gasto correspondiente.
¢, Corresponde a un giro de Fondos en Administracion?
e Siel giro corresponde a Fondos en Administracién, continua la actividad de verificacion de la Instrucciéon de Giro para posterior firma del “Ordenador y

Autorizador del Gasto”, actividad 5.2.12
e Si el giro no corresponde a Fondos en Administracién Continua con la actividad 5.2.14.

Técnico y/o Profesional Universitario / Vicepresidencia de Fondos en Administracién VFA
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VERIFICA LA INSTRUCCION DE GIRO

5.2.12. Ingresa al reporteador, descarga informe global de giros adjudicados o renovados y verifica la informacion de los créditos autorizados de acuerdo con el fondo.
¢ Presenta error el informe global de giros adjudicados o renovados?

e Sino presenta error, Continua con la actividad 5.2.14.

e Sise presenta errores en el informe global de giros adjudicados o renovados, continta con la actividad 5.2.13

5.2.13. Informar al Grupo de Operaciones para la anulacién y generacion de nueva Instruccion de Giro.

Vicepresidente /Vicepresidencia de Crédito y Cobranza VCC - Vicepresidencia de Fondos en Administraciéon VFA / Jefe /Oficina de Relaciones
Internacionales ORI.

ORDENADOR Y AUTORIZADOR DEL GASTO

5.2.14. Ingresa al aplicativo de desembolsos y realiza la revisién y/o consulta de los procesos de giro pendientes de firmar.
* Si se presentan inconsistencias en la informacién continta con la actividad 5.2.15,
* Si no se presentaron inconsistencias, contintia con la actividad 5.2.16.

5.2.15. Rechaza la Instruccion de Giro en el aplicativo de desembolsos y los beneficiarios quedan pendientes de reproceso de giro, y vuelve a la actividad 5.2.5.

5.2.16. Ingresa el codigo de verificacion en el aplicativo de desembolsos el rol de “Ordenador y Autorizador del Gasto” para proceso de firma digital.

» Si se presentan errores en la ejecucion para la firma de la Instruccion de Giro contintia con la actividad 5.2.17
* Si no se presentaron errores en la ejecucion para la firma de la Instruccién de Giro, continda con la actividad 5.2.18.

5.2.17 . Informar al Grupo de Operaciones para la anulacién y generacién de nueva Instruccién de Giro. Continuia con la actividad 5.2.5

Técnico y/o Profesional Universitario / Grupo de Operaciones

PERFIL GIRADOR
5.2.18. Valida las Instrucciones de Giro que completaron el proceso de firmas y el cargue al Sistema Financiero.

* Si se presenta inconsistencia en la informacion, continia con la actividad 5.2.19
¢ Si no se presenta inconsistencia en la informacién en caso contrario continda con la actividad 5.2.20.

5.2.19. Verifica en el aplicativo de desembolsos la causa de las Instrucciones de Giro que no cargaron en el Sistema Financiero, o cualquier otra inconsistencia presentada
en la liquidacion de giro y se procede a gestionar su correccion.

* Si no es posible su correccién se procede anular y/o rechazar la Instruccién de Giro y continua con la actividad 5.2.5.
5.2.20. Genera planilla por usuario y se crea el consolidado con el listado e informacion de Instrucciones de Giro en archivo Excel.

5.2.21. Descarga el total de Instruccion de Giro en PDF y se guardan en FILE SERVER de desembolsos segun estructura: (Exterior, Fondos en Administracion, Oficina de
Relaciones Internacionales, Recursos Propios y Tutelas), en el dia correspondiente a la entrega.
5.2.22. Valida la informacion de valores netos en el consolidado de Instruccion de Giro respecto al maestro de resoluciones de giro del Aplicativo Financiero.

5.2.23. Guarda el consolidado de la planilla generado en Excel en el FILE SERVER de Desembolsos segun estructura: (Exterior, Fondos en Administracion, Oficina de
Relaciones Internacionales, Recursos Propios y Tutelas), en el dia correspondiente a la entrega.

5.2.24. Envia al correo electronico del Coordinador del Grupo de Operaciones la planilla con el consolidado de las Instrucciones de Giro en formato Excel, para su remision a
la Vicepresidencia Financiera.

‘ Coordinador /Grupo de Operaciones ‘

5.2.25. Recibe informacion y envia al correo electrénico designado por la Vicepresidencia Financiera el consolidado de la Instruccién de Giro en formato Excel, autorizando el
proceso y confirmando el cargue de los PDF de la Instruccion de Giro en la respectiva carpeta para transmision al area financiera.

’ Técnico y/o Profesional Universitario / Grupo de Operaciones ‘

COPIADO MANUAL DE DOCUMENTOS FILE SERVER
5.2.26. Verifica si la Instruccion de Giro requiere gestion inmediata

e Sila Instruccion de Giro requiere gestion inmediata contintia con la actividad 5.2.27.
e Sila Instruccién de Giro no requiere gestion inmediata continua con el proceso automatico actividad 5.2.31.
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5.2.27. Realiza el copiado manual de informacién de la carpeta de desembolsos a la carpeta de la Financiera, segun estructura: (Exterior, Fondos en Administracién, ORI,
Recursos Propios y Tutelas), en el dia correspondiente.

5.2.28. Ingresa a la carpeta de desembolsos, segun estructura: (Exterior, Fondos en Administraciéon, ORI, Recursos Propios y Tutelas), en el dia correspondiente y guarda
archivo de Excel llamado “Listado de resoluciéon” con la relacién de los documentos a copiar: nimero relaciones de giro, consolidado de Instruccion de Giro en archivo
Excel y PDF.

5.2.29. Ingresa a GoAnyWhere Client con el usuario y clave asignado. Para acceder a correr el proceso manualmente se tiene que dirigir a la siguiente URL:
https://192.168.53.10:8001/goanywhere/auth/Login.xhtml

5.2.30. Ingresa a la pestafia Workflows -> Projects. selecciona la carpeta Desembolsos y marca el flujo de trabajo COPY_DESEM_FINAN Yy finaliza el proceso de copiado
manual dando clic en el botédn Submit to Batch ubicado en la parte de debajo de la pantalla. Contintia con la actividad 5.2.32

Médulo FILE SERVER AUTOMATICO / Direccién de Tecnologia

5.2.31. Genera el copiado automatico de la informacién de la carpeta de desembolsos a la carpeta de la Financiera, segun estructura: (Exterior, Fondos en Administracion,
ORI, Recursos Propios y Tutelas), en el dia correspondiente. Este proceso corre todos los dias de manera automatica a las 9 pm.

5.2.32. Genera notificacion automatica del copiado de la informacion en la carpeta del area financiera segun estructura: (Exterior, Fondos en Administracién, ORI, Recursos
Propios y Tutelas), en el dia correspondiente. Este proceso corre todos los dias de manera automatica a las 9pm.

e Sila Informacién no presenta inconsistencias continta con los procedimientos “Registro presupuestal de Obligaciones” (A2-1-08), después pasa a la Direccion de

Tesoreria con el procedimiento “Giro” (A2-2-04)
e Silainformacion presenta inconsistencias, continta con la actividad 5.2.33.

‘ Vicepresidencia Financiera (Presupuesto y/o Tesoreria)

5.2.33. Notifica mediante correo electrénico designado por la Vicepresidencia Financiera al Coordinador del Grupo de Operaciones, cuando se detecte un error o
inconsistencia en la Instruccion de Giro entregadas, para adelantar el tramite pertinente. Contintia con la actividad 5.2.34.

‘ Técnico y/o Profesional Universitario / Grupo de Operaciones

PERFIL GIRADOR

5.2.34. Valida la causal de devolucion y gestiona la solucién. Continua con la actividad 5.2.24.

6. SEGUIMIENTO Y CONTROL

ACTIVIDAD

COMO EJERCE CONTROL

EVIDENCIA DEL
CONTROL

RESPONSABLE

Realizar desembolsos
dobles

El aplicativo de desembolsos
no permite liquidar las
Instrucciones de Giros en
proceso o en estado en firme

Correos electronicos de
devoluciones por
liquidacion sin datos para
fondos en administracién y
validacion de giros para
recursos propios

G r up o de
Operaciones
(Propios, Fondos y
Exterior)

Analisis de Instrucciones
de Giro que presentan
novedades

Verificacion y seguimiento
bajo formato de solicitud de
rechazo de giro F253, con
control dual por parte del
girador vs quien autoriza,
teniendo en cuenta que
dicho control se ejecuta
cuando se presenta alguna
inconsistencia o por solicitud
del area misional

Formato F253 diligenciado
y correo solicitando a la
vicepresidencia financiera
el rechazo segun causal
descrita en dicho formato.

G r up o de
Operaciones
(Propios, Fondos y
Exterior)

Radicacién doble de
Instrucciones de Giro al
grupo de presupuesto

Verificar las Instrucciones de
Giro que fueron gestionadas
y cargadas al sistema
financiero para realizar la
preparacion del consolidado
previa validacion de
condiciones para una
efectiva entrega al grupo de
presupuesto

Planillas de control de giro
y consolidado de las
Instrucciones de Giro

G r up o de
Operaciones
(Propios, Fondos y
Exterior)

Seguimiento de entrega de
la Instruccién de Giro al
grupo de presupuesto

Verificacion de las
Instrucciones de Giro
aplazadas en aplicativo
financiero contra las
Instrucciones de Giro
pendientes de entrega al
grupo de presupuesto, lo
cual, se descarga del
reporteador, para identificar
las Instrucciones de Giro
gue no han sido tramitadas

Correo enviado al grupo de
presupuestos con la
planilla que contiene la
validacion de las
Instrucciones de Giro para
entrega, una vez
completado el proceso de
firmas y que se encuentre
en el aplicativo financiero

G r up o de
Operaciones
(Propios, Fondos y
Exterior)
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Cédigo: M2-4-04

Version: 8 Generacion de Instruccion de Giro

Fecha Vigencia (Acto Adtvo): 2024-02-23

MacroProceso Otorgamiento de productos Proceso

Gestion de legalizacion y renovacion para aprobacion del desembolso

NOMBRE DEL DOCUMENTO

CODIGO

Instruccion de Giro

NA

Reglamento de crédito

NA

Reglamento de cobranza

NA

Reglamento operativo de fondos

NA

Convenios suscritos con las IES y/o Aliados Estratégicos

NA

Convenios suscritos de Fondos en Administracion

NA

Procedimiento Regqistro presupuestal de obligaciones

A2-1-08

Procedimiento Giro

A2-2-04

Anexo TIPIFICACION M2-4-04 GENERACION DE INSTRUCCION DE GIRO

NA
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Codigo: M2-4-04
Version: 8 Generacion de Instruccion de Giro
Fecha Vigencia (Acto Adtvo): 2024-02-23 swertimad il ilenta de los colarmbianas
MacroProceso Otorgamiento de productos Proceso Gestion de legalizacion y renovacion para aprobacion del desembolso
Anexos:

Anexo tipificacion M2-4-04 Generacién de instruccién de giro.pdf

Editado por Lina Marcela Carmona Parra, feb 23 2024 10:16 a.m.

Modificaciones

Descripcion de cambios

1

2.

© 0o ~NO®

10.

. En definiciones se modifica contribucién IES por aporte IES, incluyendo que es un aporte voluntario de parte de las IES.

Se incluyen 3 nuevas condiciones generales, firma de las instrucciones de giro de los ordenadores del gasto, planilla de entrega de instrucciones de giro y radicacion de

instrucciones de giro.

. En la actividad 5.2.11en la decisién de si es un fondo de administracion se modifica el proceso por actividad de instruccion de giro y posterior firma de ordenador y
autorizador del gasto.

. Se cambia la accién por verifica la instruccion de giro de la actividad 5.2.12, se descarga el informe global de giros adjudicados o renovados y la informacién de créditos
autorizados segun el fondo, se modifica instruccion de giro por informe global de giros.

. Enla actividad 5.2.16. se elimina proceso de giro y el rol autorizador de giro, se eliminan las actividades relacionadas al Rol Autorizador del giro y se modifica la
numeracion.

. Enla actividad 5.2.20 se elimina pdf.

. Seincluye la actividad 5.2.24 el envio por correo electrénico al coordinador del grupo de operaciones la planilla con el consolidado de las instrucciones de giro.

. Enla actividad 5.2.25 el coordinador del grupo de operaciones envia a la vicepresidencia financiera el consolidado de la instruccién de giro al correo designado.

. Se elimina la actividad del ordenador y autorizador del gasto.

Se modifica el copiado manual de documentos File Server.

Historial de Versiones

Fecha Vigencia Version Descripcion de Cambios
(Acto Adtvo)

2024-02-23 8 1. En definiciones se modifica contribucion IES por aporte IES, incluyendo que es un aporte voluntario de parte de las IES.

2. Seincluyen 3 nuevas condiciones generales, firma de las instrucciones de giro de los ordenadores del gasto, planilla de entrega de
instrucciones de giro y radicacién de instrucciones de giro.

3. En la actividad 5.2.11en la decision de si es un fondo de administracion se modifica el proceso por actividad de instruccién de giro y posterior
firma de ordenador y autorizador del gasto.

4. Se cambia la accion por verifica la instruccién de giro de la actividad 5.2.12, se descarga el informe global de giros adjudicados o renovados
y la informacién de créditos autorizados segun el fondo, se modifica instruccidon de giro por informe global de giros.

5. En la actividad 5.2.16. se elimina proceso de giro y el rol autorizador de giro, se eliminan las actividades relacionadas al Rol Autorizador del
giro y se modifica la numeracion.

6. En la actividad 5.2.20 se elimina pdf.

7. Seincluye la actividad 5.2.24 el envio por correo electronico al coordinador del grupo de operaciones la planilla con el consolidado de las
instrucciones de giro.

8. En la actividad 5.2.25 el coordinador del grupo de operaciones envia a la vicepresidencia financiera el consolidado de la instruccién de giro al
correo designado.

9. Se elimina la actividad del ordenador y autorizador del gasto.

10. Se modifica el copiado manual de documentos File Server.

2023-12-29 7 e Cambia el termino de resolucion giro por instruccion de giro en todo el documento
e Enel alcance se ajusta incluyendo la gestiéon presupuestal
e Se ajustan las condiciones generales en su totalidad
e Se actualizan todas actividades
2020-06-23 6 Se ajustan las actividades de acuerdo al desarrollo realizado por la Dir. Tecnologia.
2017-03-30 5 Se madifica el Objetivo y el alcance del procedimiento debido a que abarca la generacién de la resolucion de giro.

In-Proce

Se madifica condicion general relacionada con giros de subsidio de sostenimiento en cuanto a los tiempos que se definen para recibir el
recurso.

Se crea condicion general relacionada con los tiempos para el giro de crédito de sostenimiento y crédito de matricula para IES sin convenio
o lineas especiales.

Se crea condicion general para determinar las caracteristicas que hacen “Susceptible de giro” tanto para recursos propios como recursos de
terceros.

En las actividades del procedimiento se eliminan aquellas que tienen relacion con la liquidacion de giro, las cuales se trasladan a las guias
de preparacion de giro y se detallan para cada linea y modalidad de crédito.

Se incluyen los controles antes de generar la resolucién, como validacién de numero de beneficiarios, valor girado y prima de garantia; por
otro lado la verificacion de la firma de los procesos de giro, CDP y la generacion de la matriz de seguimiento de giros.

Cuando se rechaza una resolucion en cualquiera de sus etapas, los beneficiarios quedan en estado pendiente de programacioén de
desembolso y vuelven para liquidacion, el cual se da en la preparacién del giro.

Una vez se cuenta con todas las firmas de autorizacion, se implementa la generacion de la planilla de forma automatica la cual carga las
resoluciones al aplicativo financiero.
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Se ajusta el cuadro del numeral 6. Seguimiento y control.

2016-07-07 4 Se ingresan nuevas condiciones generales.

Se actualiza las actividades 5.1, 5.2, 5.14, 5.16 y 5.17 de acuerdo con la nueva funcionalidad del aplicativo Desembolsos.net.

2014-06-16 3 Se actualiza el procedimiento de acuerdo con la nueva funcionalidad del aplicativo Desembolsos.net, dejando el preocedimiento genérico y las
particularidades de la preparacion del giro se maneja a través de guias.

2009-12-18 2.0 Se actualizan nombres de documentos y codificacion.

- 1.0 -

¢Ha revisado el documento en su totalidad?
Sl
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